Zatgcznik do Zarzgdzenia

Dyrektora Generalnego t6dzkiego Urzedu
Wojewodzkiego w todzi

Z dnia 21 sierpnia 2025 .

Etap | — przygotowanie do inwentaryzacji

Czynnos¢ Osoba odpowiedzialna

Okreslenie pdl spisowych i powotanie zespotu spisowego przez
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej ze skfadu Komisji
Inwentaryzacyjnej do dnia 28 sierpnia 2025 r.

Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej

wszystkich  o0séb  biorgcych udziat
Komisji oraz zespotdéw spisowych z treécig Instrukcji' do dnia

28 sierpnia 2025 r.

Zapoznanie w pracach

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Szkolenie cztonkdw zespotdw spisowych do dnia 28 sierpnia 2025 r.

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

dla
w spisie z natury do dnia 28 sierpnia 2025 r.

Przeprowadzenie szkolenia pracownikdw uczestniczgcych

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Gtéwny Ksiegowy Urzedu /
pracownik OWU

5. Uzgodnienie stanéw z ewidencji ksiegowej ze stanami wynikajgcymi

z programu ewidencji majatku ,Optiest” do dnia 28 sierpnia 2025 r.

Etap Il — dokonywanie spisow z natury oraz ustalenie stanu majatku

Czynno$¢ Osoba odpowiedzialna
1. Rozpoczecie inwentaryzacji w dniu 29 sierpnia 2025 r. Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. Zakonczenie spisu sktadnikéw majatku do dnia 12 wrzesnia 2025 r. | Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej
3. Sporzadzenie protokotu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych | Przewodniczacy Komisji

(podlega zaopiniowaniu przez Gtéwnego Ksiegowego Urzedu | Inwentaryzacyjnej

i radce prawnego, podpisaniu przez dyrektora wydziatu, w ktérym
wystgpity
i Logistyki i zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego Urzedu) do
dnia 22 wrze$nia 2025 r.

réznice, akceptacji Dyrektora Biura Administracji

Etap Ill — wycena ustalonych w wyniku inwentaryzacji standw majatku oraz rozliczenie rdznic

inwentaryzacyjnych

Czynnos¢ Osoba odpowiedzialna

1. Ujecie w urzadzeniach ksiegowych zatwierdzonych rdznic | Gtéwny Ksiegowy Urzedu

inwentaryzacyjnych do dnia 30 wrzesnia 2025 r.

1 Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji w t.6dzkim Urzedzie Wojewddzkim w todzi, stanowigca zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 6/2022 Dyrektora Generalnego Lédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi z dnia 10 marca 2022 r.



