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Warszawa, dnia 04.02.2020 r.

ZAPYTANIE O SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-695),

przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczecie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest organizacja konferencji
dot. inicjatywy Narodowego Centrum Badan i Rozwoju pn. Wielkie Wyzwanie: Energia w ramach
projektu pozakonkursowego pn. Podniesienie poziomu innowacyjnosci gospodarki poprzez wdrozenie
nowego modelu finansowania przetfomowych projektow badawczych (projekt realizowany z
poddziatania 4.1.3 Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwo;.

W zwigzku z powyzszym, w celu oszacowania wartosci zamoéwienia, Zamawiajgcy zwraca sie
z prosbg o udzielenie informacji na temat szacunkowego kosztu realizacji ustugi.

| Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja konferenciji dot. inicjatywy Narodowego Centrum Badan
i Rozwoju pn. Wielkie Wyzwanie: Energia, poprzez zapewnienie obstugi i wsparcia organizacyjno-
technicznego przy realizacji wydarzenia (zwana dalej ,Spotkaniem”).

Konferencja odbedzie sie w dniu 24 marca 2020 r w Warszawie i wezmie w nim udziat okoto 100 oséb
(ostateczna liczba os6b zostanie potwierdzona Wykonawcy). Zamawiajgcy dopuszcza przesuniecie
terminu wydarzenia, o czym poinformuje Wykonawce z minimum tygodniowym wyprzedzeniem.

Miejsce realizacji spotkania: w Warszawie w miejscu wskazanym przez Wykonawce (wszelkie koszty
w tym wynajecia sg po stronie Wykonawcy).

Spotkanie bedzie odbywato sie w godzinach 12:00 — 18:00. Wybrany Wykonawca bedzie
zobowigzany przygotowac¢ sale do godziny 10:30. Ustalenie godziny montazu techniki oraz ustawienia
sali lezy w gestii Wykonawcy (w celu ustalenie szczegdtéw w tym kwestii technicznych z pracownikiem
miejsca, w ktorym odbedzie sie Wydarzenie). Ostateczne godziny Spotkania mogg ulec przesunieciu.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato zapewnienie miejsca wydarzenia, wsparcia technicznego
i organizacyjnego oraz ustugi cateringowej podczas trwania Spotkania, polegajacego na
wykonaniu nastepujacych zadan:
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a) zapewnienie sceny (z podestem i schodkiem) wraz z zabudowg (tylna sciana). Scena bedzie
utrzymana w eleganckim charakterze (przy zastosowaniu nowoczesnych i oryginalnych
elementéw). Na przedniej $cianie sceny muszg znalez¢ sie: logotyp inicjatywy Wielkie Wyzwanie:
Energia, zestaw logotypow Funduszy Europejskich (PO IR, barwy RP, UE) oraz logo NCBR —
zamieszczone w sposob trwaty. Zamawiajgcy dopuszcza zamieszczenie réwniez innych
logotypdw. Wykonawca na zabudowie sceny zamiesci duzy ekran (ekran LED - standard P3 o
proporcjach 16x9.Zamawiajgcy dopuszcza takze diode w formacie 16x9); ekran wielko$cig musi
by¢ dostosowany do rozmiaru Sali w miejscu zaproponowanym przez Wykonawce — po
uzgodnieniu rozmiaru z Zamawiajgcym. Wymogiem jest aby byt on widoczny dla wszystkich
uczestnikdw wydarzenia), na ktérym prezentowane bedg materiaty konferencyjne (np. prezentacje,
filmy itp.).

Wykonawca zapewni odpowiednie oswietlenie sceny, ktore bedzie nawigzywaé do koncepciji
aranzacji Spotkania. Scena musi by¢ widoczna z kazdego punktu sali. Na scenie ustawiona bedzie
mownica (nowoczesna, efektowna oraz multimedialna) z wmontowanym w blacie ekranem LCD do
podgladu prezentacji oraz z dwoma mikrofonami na gesiej szyi (wyglad méwnicy spojny z
aranzacjg sceny). Okablowanie sceny musi by¢ schowane i niewidoczne dla uczestnikéw, a takze
dla prelegentéw wystepujgcych na scenie.

Metoda oznakowania sceny logotypami powinna by¢ trwata.

Rozmiar sceny musi by¢ dopasowany do wielko$ci sali w oraz charakteru wystgpieh. Wymiar
sceny gtéwnej zostanie zaproponowany przez Wykonawce. Z perspektywy Zamawiajgcego
wielkos¢ sceny musi by¢ na tyle duza, zeby na scenie mozna byto wbudowac ekran o proporcjach i
wymogach wskazanych w SOPZ oraz zeby na niej swobodnie prezentowali sie prelegenci. Scena
musi by¢ widoczna z kazdego punktu sali.

Design sceny powinien by¢ spdéjny z dotychczasowg identyfikacja wizualng przedsiewziecia.

https://wielkiewyzwanie.ncbr.gov.pl/

Podczas wydarzenia nie jest planowany wystep artystyczny.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia proby generalnej przed samym Spotkaniem
(np. w celu weryfikacji czy wszystkie prezentacje oraz materialy video dziatajg itp.)

b) zapewnienie dodatkowych elementéw scenografii i brandingu do ustawienia w sali i przed sala,
oznakowanych logotypami i nawigzujgcych do tematu konferenciji:

v’ tabliczek kierujgcych/’potykaczy” z nazwg konferencji — w liczbie dostosowanej do wnetrza;

v 8 duzych, estetycznych tablic na stojaku/stelazu (np. korkowych lub magnetycznych na ktérych
uczestnicy konferencji bedg mogli przywiesi¢ swoje dane kontaktowe) o rozmiarze ok. 1,5 x 3 m
wraz z akcesoriami (pinezki, kartki/post-it, magnesy) oraz z oznakowaniem (np. ,sponsorzy”,
»SZukam zespotu”). Tablice majg by¢ zlokalizowane na sali konferencyjnej;
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mikrofonéw ze statywami (5 sztuk), mikrofonéw za ucho (mikroportow - 2 szt.), z nagto$nieniem i
kostka zbierajgcg dzwiek.

8 zestawow konsultacyjnych (stoiska konsultacyjne) — kazdy zestaw skfada sie z prostej biatej lady
z 4-5 krzestami hoker.

Materiat lady np. MDF lub Plexi (Zamawiajgcy dopuszcza wykorzystanie innego niz ww. materiat
pod warunkiem, ze wykorzystane elementy bedg estetyczne, nowoczesne oraz spdjne z innymi
elementami scenografii), wymiary: dtugo$¢ w przedziale: 150-220 cm, szeroko$¢ w przedziale: 70-
80 cm, wysoko$¢ w przedziale: 110-130 cm. Zamawiajgcy dopuszcza inne wymiary recepcji
zgodnie z koncepcjg aranzacji Wykonawcy.

Przednia $ciana kazdej z 8 lad, zostanie oznaczona logotypem.

Zdjecie poglgdowe z internetu:

przygotowanie wizualizacji graficznej konferencji, nawigzujgcej do dotychczasowej identyfikaciji
wizualnej inicjatywy, tj. zaproszenia w formie elektronicznej, zaproszenia dla mediéw, 3 grafiki na
social media Zamawiajgcego (w formatach dostosowanych do: Facebook, Twitter, Linkedin),
prezentacja do wyswietlenia na ekranie, itp. wraz z przeniesieniem praw autorskich.

przygotowanie i ustawienie lady recepcyjnej przed salg, w ktorej odbedzie sie Spotkanie.

Prosta w formie i jednoczesnie efektowna lada recepcyjna, opcjonalnie wyposazona w o$wietlenie
LED, co doda lekkosci i wyrézni stanowisko recepcyjne w zaciemnionych pomieszczeniach. Lada
oznaczona (oznakowanie widoczne dla uczestnikéw konferencji) zestawem logotypéw (PO IR,
barwy RP, UE), logo NCBR oraz logo inicjatywy Wielkie Wyzwanie: Energia. Metoda oznakowania
lady logotypami powinna by¢ trwata. Materiat lady np. MDF lub Plexi (Zamawiajgcy dopuszcza
wykorzystanie innego niz ww. materiat pod warunkiem, ze wykorzystane elementy bedg
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estetyczne, nowoczesne oraz spoéjne z innymi elementami scenografii), wymiary: dtugosé w
przedziale: 150-220 cm, szeroko$¢ w przedziale: 70-80 cm, wysokos$¢ w przedziale: 110-130 cm.

Zamawiajgcy dopuszcza inne wymiary recepcji zgodnie z koncepcjg aranzacji Wykonawcy.

e) zapewnienie co najmniej jednej hostessy i jednego hosta, ktérzy bedg odpowiedzialni za rejestracje
uczestnikow, wydanie identyfikatoréw i obstuge organizacyjng uczestnikow Spotkania. Hostessa
i host muszg miec¢ elegancki, estetyczny, jednolity stroj, dostosowany do charakteru i rangi
wydarzenia;

g) Wykonawca zapewnieni krzesta (wolnostojgce, estetyczne, nowoczesne oraz zbiezne z wystrojem
miejsca) dla wszystkich uczestnikow spotkania, ktére zostang ustawione w sali w uktadzie
uzgodnionym z Zamawiajgcym (oddzielone szerszymi przejsciami, umozliwiajgcymi swobodne
poruszanie sie uczestnikdw), nawigzujgcym do konferencji. Odlegtos¢ pierwszego rzedu krzeset od
poczatku sceny (lub schodkow, jesli umieszczone bedg z przodu sceny) powinna wynosié¢
minimum 1,5 m.

Wykonawca w ramach tego dziatania zapewni eleganckie oznakowanie krzeset dla gosci VIP (lista
gosci VIP zostanie przekazana przez Zamawiajgcego).

h) Ustugi gastronomicznej podczas wydarzenia — catering dla ok 100 oséb, zgodnie z ponizszym
opisem:

o stata przerwa kawowa: sktadajgca sie z uzupetnianych na biezgco ilosci: Swiezo parzonej kawy
z ekspresu cisnieniowego i herbaty (minimum 4 rodzaje herbat w torebkach), wyboru matych
kanapek i ciastek (na osobe: 3 rodzaje kanapek oraz 3 rodzaje ciastek, np. buteczki z ciasta
francuskiego, drozdzéwki, babeczki), owocow (2 rodzaje), a takze wody mineralnej (gazowanej
i niegazowanej - minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe) oraz sokéw owocowych (2 rodzaje -
minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe), mleka lub $mietanki do kawy, cukru (biaty
i brgzowy), stodzika, cytryny, serwetek.

¢ lunch w formie szwedzkiego stotu zawierajgcego, co najmnie;j:

v’ przystawke na zimno (do wyboru 2 rodzaje, w tym wegetarianska, nie mniej niz 150 g
osobe),

v' zupe (1 rodzaj, nie mniej niz 250 ml na osobe),

v’ danie gtéwne na goraco (3 rodzaje dan gtéwnych, w tym 1 danie miesne z wytgczeniem
wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie - w proporcjach:

migsne/rybne do jarskie, wynikajgcych z informac;ji o liczbie uczestnikéw. Dla umozliwienia
uczestnikom wyboru, Wykonawca zapewni zwiekszong o 10% liczbe dah miesnych/rybnych
oraz 0 20% liczbe dan jarskich), ciepte dodatki do dan na goraco (2 rodzaje do wyboru, np.
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ziemniaki opiekane, gotowane, ryz, warzywa gotowane, makaron itp. nie mniej niz 600 g na
1 zestaw),

v suréwke lub satatke (do wyboru 2 rodzaje, nie mniej niz 150 g na osobe),

v’ desery: tj. ciasta krojone (jedna porcja na osobe) oraz deser podawany w pucharku, np.
mus, galaretka, krem, satatka owocowa (1 pucharek na osobe), nie mnigj niz 150 g na
osobe.

v napoje: $wiezo parzong kawe z ekspresu cisnieniowego, herbate, wode mineralng
(gazowana i niegazowana, minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe) oraz soki owocowe (co
najmniej 2 rodzaje minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe), mleko lub $mietanke do kawy,
cukier (biaty i brazowy), stodzik, cytryne.

v" Przy kazdym daniu powinna znalez¢ sie tabliczka opisujgca co to za potrawa,
z oznaczeniem da¢ wegetarianskich.

Wykonawca dostarczy i przygotuje okragte stoty koktajlowe, w liczbie dostosowanej do liczby
uczestnikdw Spotkania, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia muszg by¢
czyste, wyprasowane i nieuszkodzone oraz jednolite. Wykonawca zapewni symboliczne
dekoracje (np. kwiatowe) na kazdy ze stotéw koktajlowych, nawigzujgcych kolorystycznie do
identyfikacji wizualnej Wielkiego Wyzwania;

Uwaga!

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub
inny rownowazny certyfikat, ktéry potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali
przynajmniej cene minimalng zapewniajgcg im zwrot kosztow produkcji i godziwe
wynagrodzenie, wyptacona zostata im roczna premia Fairtrade lub rownowazna premia na
projekty rozwojowe wspierajgce spoteczno$c lokalng, zapewniona jest mozliwo$¢ udzielania
prefinansowania zakupu kawy przez grupe producenckg, zapewnione sg odpowiednie warunki
socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowej Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet

i przeciwstawianie sie ich dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej i niewykorzystywanie pracy
dzieci, wolno$¢ zrzeszania sie, bezpieczenstwo i ochrona zdrowia) oraz przestrzegane sg
standardy Srodowiskowe (producent ocenia swoje oddziatywanie na srodowiskowo i tworzy plan
Jjego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w rolnictwie srodkoéw chemicznych, zakaz
stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zrbwnowazonych systeméw zagospodarowania
odpaddéw, zapobieganie pozarom lasow).

Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:

v" Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: podgrzewacze, naczynia,
sztuéce oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak aby w szczegdinych
przypadkach (zaginiecia, zniszczenia etc.) Wykonawca mogt w kazdej chwili dany przedmiot
zastgpi¢ innym, bez szkody dla jakosci Swiadczonej ustugi; wszystkie naczynia do positkéw
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powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztu¢ce metalowe. Zamawiajgcy nie
dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i sztu¢céw jednorazowych;

v" Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn, dbatosé¢ o
estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposdb podawania positkdw, a takze biezgce
usuwanie i utylizacje odpadkdéw i Smieci w trakcie wydarzenia;

v w przypadku positkéw podawanych w trakcie przerwy kawowej i bankietu (dot. opc;ji
ustawienia zimnych przekgsek na stotach z boku sali) Wykonawca wydrukuje
karteczki/bileciki z nazwami produktu/potrawy w jezyku polskim oraz umiesci je na bufetach
przy serwowanych positkach;

v' Wykonawca, najp6zniej do 10 dni przed wydarzeniem, przedstawi do akceptac;ji
Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych przez
Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni
wskazane uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu poprawione menu w terminie
jednego dnia roboczego. Wszystkie serwowane dania muszg muszg by¢ podane w sposdb
elegancki i wytworny;

v’ obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:
[ dodwiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,
1 dobry stan zdrowia,
1 wysoki poziom kultury osobistej, punktualnos¢, dyscyplina i obowigzkowos$¢,
[ niekaralnos¢,
O ukonczone 18 lat,

1 obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy {j. strdj o charakterze oficjalnym,
dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Stréj dla kelneréw/kelnerek zgodny ze
standardami ustug cateringowych.

zapewnienie innego, odpowiedniego, niezbednego i kompleksowego wyposazenia Sali
konferencyjnej, umozliwiajgcego prawidtowy przebieg wydarzenia w standardzie spotkan
miedzynarodowych oraz komfortowy odbidr uczestnikow;

zapewnienie o$wietlenia (sali i sceny np. ledowe/punktowe, np. pod$wietlenie z dotu sceny oraz
wieksze oswietlenie osdb na scenie), odpowiedniego nagtosnienia oraz pozostatego sprzetu
umozliwiajgcego prawidtowg realizacje spotkania, w tym:

e komputera z odpowiednim oprogramowaniem do odtworzenia np. prezentacji, materiatéw video,
kompatybilnego z ekranem multimedialnym;

¢ innego sprzetu niezbednego do zapewnienia prawidtowej organizacji technicznej Spotkania.

Sprzet niezbedny do realizacji (np. konsoleta, stét mikserski, kostka dziennikarska) powinien by¢
umieszczony w sposéb umozliwiajgcy jego prawidtowag obstuge, a jednoczesnie
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nieprzeszkadzajgcy w przebiegu Spotkania. Ewentualne wydzielenie takiego miejsca powinno
zostac¢ wykonane w sposob estetyczny i spojny z aranzacjg sali. Wszelkie okablowanie powinno
by¢ niewidoczne dla uczestnikéw i zabezpieczone (np. ukryte w listwach).

Zapewnienie innego, odpowiedniego, niezbednego i kompleksowego wyposazenia Sali
konferencyjnej, umozliwiajgcego prawidtowy przebieg wydarzenia w standardzie konferencji
i spotkah miedzynarodowych oraz komfortowy odbiér uczestnikéw.

Wykonawca odpowiadac¢ bedzie za prawidtowe i ptynne wy$wietlanie wszystkich wizualizacji,
prezentacji multimedialnych itp. prezentowanych podczas Spotkania. Wykonawca, w ciggu 5 dni
kalendarzowych od podpisania umowy, wskaze Zamawiajgcemu parametry techniczne, jakie bedg
musiaty spetni¢ wizualizacje, prezentacje itp. przygotowane na konferencje;

h) zapewnienie serwisu sprzgtajgcego przed Spotkaniem (po zamontowaniu sceny i innych
elementéw aranzacji) oraz uprzatniecie np. sali, foyer i holu wejsciowego po zakonczeniu
spotkania, w tym wyniesienie wszystkich sprzetow i elementéw aranzacji w dniu konczgcym
konferencje, po jej zakonczeniu. Ostateczna godzina na uprzatniecie sali bedzie ustalono na
roboczo pomiedzy Wykonawcg w Zamawiajgcym. Wykonawca w swoim zakresie bedzie
zobowigzany do utylizacji materiatdw powstatych w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia;

i) zapewnienie transportu, montazu i demontazu sprzetu niezbednego do organizacji Spotkania oraz
elementoéw aranzacji i scenografii (np. sceny, podestu, lady recepcyjnej), a takze innych materiatéw
(np. materiatéw promocyjnych, tablic);

j) zapewnienie osob do obstugi technicznej konferencji podczas przez caly czas jej trwania;

k) zapewnienie podczas konferencji 2 ttumaczy, tzw. ttumacza ustnego towarzyszgcego (z jezyka
polskiego na angielski oraz angielskiego na polski) dla dwoch oséb z delegacji zagranicznej;

[) zapewnienie jednej osoby, ktora petni¢ bedzie funkcje asystenta osoby z niepetnosprawnoscia
(Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, ze na Spotkanie moze zapisac sie osoba potrzebujgca
wsparcia — np. osoba niewidoma, osoba gtuchoniewidoma, osoba z niepetnosprawnoscia
ruchowg). Zamawiajgcy dopuszcza aby funkcje asystenta osoby z niepetnosprawnoscig petnita
hostessa lub host (dzialanie opcjonalne);

m) zapewnienie moderatora konferencji - osoby posiadajacej 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu
co najmniej 3 spotkan o charakterze naukowym lub start-upowym lub biznesowym dla co najmniej
50 os., posiadajgcej duzg charyzme, nienaganng prezencje i dobry kontakt z publiczno$cig. Do
obowigzkéw zamawiajgcego naleze¢ bedzie tez uregulowanie wszelkich zobowigzan zwigzanych
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z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku moderatora oraz obowigzkiem
informacyjnym, o ktérym mowa w RODO;

n) zapewnienie serwisu fotograficznego oraz dostarczenie Zamawiajgcemu relacji fotograficznej
dokumentujacej Spotkanie (min. 50 zdje¢ po obrébce), w tym zdjeé przedstawiajgcych wszystkie
osoby prezentujgce sie na scenie. Zdjecia muszg mie¢ minimalng rozdzielczo$¢ 300 dpi i zostang
przekazane Zamawiajgcemu na pamieci USB lub przy uzyciu innego nosnika, w terminie 24 godzin
od zakonczenia konferencji. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu min. 10 zdje¢ z konferencji w
terminie 3 godzin od zakonczenia konferenciji.

0) przygotowanie (wraz z projektem graficznym) i druk publikaciji:

e liczba stron: ok. 50 stron z oktadkg (ostateczna ilo$¢ stron zostanie uzgodniona w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia.)

e $rodek: rodzaj papieru do uzgodnienia, gramatura 150-180 g/m?

o oktadka: oktadka miekka, pokryta folig matowa, gramatura 350-400 g/m2

o format: A4, A5 lub inny rekomendowany przez Wykonawce

e druk kolorowy: 4+4, dwustronne drukowanie z elementami graficznymi, zdjeciami, logotypami
e oprawa klejona wzdtuz diuzszej krawedzi z grzbietem

e liczba: 300 szt.

Wykonaweca przygotuje takze wersje elektroniczng do zamieszczenia na stronie/stronach
Zamawiajgcego.

p) przygotowanie, produkcja i dostawa nw. materiatdw promocyjnych:

Identyfikator ze smycza

o liczba: 150 sztuk identyfikatorow ze smyczg (imiennych oraz pula ,pustych” — do wpisania
recznego danych)

e przygotowanie projektu graficznego wktadki z programem, danymi uczestnikéw, ciggiem
logotypow unijnych (POIR, RP oraz UE) oraz logotypem Zamawiajgcego i logotypem inicjatywy

¢ wydruk w kolorze wktadki (120 szt.) z obu stron, w petnym kolorze, na papierze min. 200g,
w formacie A6

e produkcja 150 szt. smyczy (smycz sublimacyjna wykonana z poliestru z metalowym jednym
karabinczykiem, w kolorze uzgodnionym z Zamawiajgcym. Szeroko$¢ smyczy w przedziale: 15-
20 mm; dtugosc (przed ztozeniem na pot) w przedziale 800 mm — 1000 mm) z nadrukiem
petnokolorowym (dwustronnym, technika nadruku: tampodruk) ciggiem logotypéw unijnych
(POIR, RP oraz UE) oraz logotypem Zamawiajgcego i logotypem inicjatywy (na podstawie
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projektu wykonanego przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego).
Zamawiajgcy wskaze ostateczna liczbe logotypdw, ktére majg znalez¢ sie na smyczy

produkcja etui (120 szt.) wykonanego z przezroczystej foliowej kieszonki (materiat PCV), uktad
pionowy, otwarcie z géry, w rozmiarze dopasowanym do umieszczenia wktadki AB,
umozliwiajgcego zawieszenie identyfikatora na smyczy z jednym karabinczykiem (otwor
okragly, opcjonalnie podtuzny). Przyblizony wymiar etui: wymiary wewnetrzne 115 x 150mm,
wymiary zewnetrzne 118 x 186mm, umieszczenie wktadki w etui, przymocowanie smyczy do
identyfikatora, dystrybucja identyfikatoréw wsréd uczestnikéw

Dlugopis z przetworzoneqo papieru

specyfikacja: dlugopis z zatyczkg wykonany z przetworzonego papieru. Wktad w kolorze
niebieskim. Kolor dlugopisu: nawigzujacy do identyfikacji wizualnej Wielkiego Wyzwania.

wymiary: w przedziale 140-160 mm x srednica 4-9 mm.

znakowanie: ciggiem logotypéw unijnych (POIR, RP oraz UE lub POIR oraz UE) oraz
logotypem Zamawiajgcego i logotypem inicjatywy. Np. z jednej strony cigg logotypow unijnych

a z drugiej strony logotyp Zamawiajgcego i logotyp inicjatywy. Wybrany Wykonawca przygotuje
do akceptacji Zamawiajgcego projekt graficzny nadruku na materiale promocyjnym. Znakowanie
w kolorze lub w innej wersji kolorystycznej po uzgodnieniu z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy
wskaze ostateczna liczbe logotypow, ktére majg znalez¢ sie na dtugopisie

liczba: 200 sztuk
metoda znakowania: tampodruk

poglagdowe zdjecie (zrodto: internet)*

I

Ekologiczny notes

specyfikacja: notes w okfadce (w kolorystyce nawigzujgcej do identyfikacji wizualnej Wielkiego
Wyzwania) z tektury zamykany na gumke. 120 stron w linie. Wewnatrz kieszonka na notatki
zamykana na gumke.

wymiary: 14 x 2,3 x 19 cm
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e liczba: 200 szt.

e znakowanie: ciggiem logotypow unijnych (POIR, RP oraz UE lub POIR oraz UE) oraz
logotypem Zamawiajgcego i logotypem inicjatywy. Wybrany Wykonawca przygotuje do
akceptacji Zamawiajgcego projekt graficzny nadruku na materiale promocyjnym. Znakowanie
w kolorze lub w innej wersiji kolorystycznej po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

¢ metoda znakowania: sitodruk

e poglgdowe zdjecie (zrédto: internet)*

Ekologiczna torba papierowa

¢ specyfikacja: torba papierowa (o gramaturze: 70-100 g/m?) w kolorze nawigzujgcym do
identyfikacji wizualnej Wielkiego Wyzwania z uchwytem ptaskim

e wymiary (szer. x gt. x wys. (mm)): 305 x 170 x 340
e liczba: 200 szt.

¢ znakowanie: ciggiem logotypéw unijnych (POIR, RP oraz UE lub POIR oraz UE) oraz
logotypem Zamawiajgcego i logotypem inicjatywy. Wybrany Wykonawca przygotuje do
akceptacji Zamawiajgcego projekt graficzny nadruku na materiale promocyjnym. Znakowanie
w kolorze lub w innej wersiji kolorystycznej po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

e metoda znakowania: sitodruk

¢ pogladowe zdjecie (zrédto: internet)*
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Baton energetyczny

o specyfikacja: 100% naturalny baton energetyczny bez konserwantéw, recznie wykonywany
(Zamawiajgcy wybierze smak sposréd 3 do wyboru zaproponowanych przez Wykonawce).
Baton zapakowany w opakowanie nawigzujgce do identyfikacji wizualnej Wielkiego Wyzwania,
na opakowaniu powinien znalez¢ sie sktad z wyszczegdlnieniem alergendéw. Okres
przydatnosci: 6 miesiecy.

e waga brutto: w przedziale ok. 40-70 g
e liczba: 250 szt.

¢ znakowanie: ciggiem logotypéw unijnych (POIR, RP oraz UE lub POIR oraz UE) oraz
logotypem Zamawiajgcego i logotypem inicjatywy. Wybrany Wykonawca przygotuje do
akceptacji Zamawiajgcego projekt graficzny nadruku na materiale promocyjnym. Znakowanie
w kolorze lub w innej wersji kolorystycznej po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

¢ pogladowe zdjecie (zrédto: internet)*
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Wykonawca po podpisaniu umowy bedzie zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajgcemu do akceptaciji
probki materiatéw, o ktérych mowa w lit. p. Po akceptacji przez Zamawiajgcego wszystkich
materiatow, wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do naniesienia na nich logotypow
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wskazanych przy kazdym z materiatéw promocyjnych. W zwigzku z charakterem przedmiotowego
Spotkania, materialy, o ktérych mowa w lit. p muszg by¢ wysokiej jakosci oraz spetnia¢ wymagania
zawarte w opisie kazdego z materiatow.

q) dostarczenie wszystkich niewykorzystanych materiatéw do siedziby Zamawiajacego w ciggu 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia Spotkania oraz przetransportowanie elementéw scenografii i
brandingu, ktére Zamawiajgcy chce wykorzysta¢ we wtasnych celach, w miejsce wskazane przez
Zamawiajgcego na terenie Warszawy,

r) zapewnienie petli indukcyjnej oraz ttumacza jezyka migowego, w razie zapotrzebowania
zgtoszonego przez uczestnika/6w Spotkania (dziatanie opcjonalne):

v ttumacz migowy - wykonanie ttumaczenia w Polskim Jezyku Migowym na zywo podczas
Spotkania (Wykonawca zapewni profesjonalnego ttumacza jezyka migowego; ttumacz z biegtg
znajomoscig polskiego jezyka migowego (PJM) posiadajgcy certyfikat T2 Polskiego Zwigzku
Gthuchych lub réwnowazny oraz posiadajacy doswiadczenie (min. roczne doswiadczenie)

w zakresie ttumaczenia na PJM; stréj ttumacza dostosowany do rangi i charakteru spotkania
(np. stosowny stréj bez znakéw firmowych; bez stosowania bizuterii itp.). Wykonawca zapewni
dwdéch tltumaczy migowych,

v petla indukcyjna — zapewnienie montazu i demontazu, w miejscu realizacji Spotkania, w celu
skorzystania z niej przez osoby gtuche i stabostyszgce. Po stronie Wykonawcy jest rowniez
dbatos¢ o poprawne funkcjonowanie ww. petli podczas trwania Spotkania;

s) zapewnienie miejsca na organizacje Spotkania. Konferencja powinna odby¢ sie w atrakcyjnym
oraz nowoczesnym miejscu (z wytgczaniem obiektow hotelowych) w Warszawie. Ze wzgledu na
uczestnictwo 0sob spoza Warszawy, miejsce musi by¢ dobrze skomunikowane z Dworcem
Centralnym.

Przestrzenh do organizacji konferenciji:

v’ sala gtéwna mieszczgca swobodnie 120 osob w ustawieniu teatralnym, klimatyzowana
(sprawna klimatyzacja zamontowana na state), umozliwiajgca aranzacje elementéw scenografii,
m.in. ekranu (ustawienie niezbednego sprzetu technicznego),

v’ sala lub hall na spotkania B2B, w ktorej bedg ustawione stoiska konsultacyjne (lit. b) —
przestrzen powinna miesci¢ swobodnie do 120 oséb (wliczajgc ustawienie stoisk),

v dodatkowa sala lub przestrzen (z wykluczeniem Sali, w ktérej odbedzie sie konferencja) na
ustawienie cateringu w formie stojgcej,

v’ architektura przestrzeni przystosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych,
v wysoko$¢ sali gléwnej umozliwiajgca ustawieniem ekranu z uwzglednieniem zabudowy

z wymaganymi elementami,
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v’ szatnie z obstugg,
v’ toalety,
v ochrone,

v’ jedno pomieszczenie w postaci matej salki do wykorzystania przez Zamawiajgcego. (np. na
przeprowadzenie wywiadu itp.)

UWAGA: Wykonawca przedstawi trzy propozycje miejsca, sposrod ktdrych Zamawiajgcy wybierze
jedng. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany miejsca na inne w ramach propozycji

ztozonych przez Wykonawce wraz z ofertg. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za koordynacje
przygotowan, logistyke, w tym wizje lokalng, sprawdzenie stanu technicznego obiektu, jego
przystosowania do wydarzenia oraz zapewnienia bezawaryjnego przebiegu. Dodatkowo,
Wykonawca bedzie musiat rozplanowa¢ rozmieszczenie wszystkich niezbednym elementéw (jak
np. scena, krzesta, stoiska, miejsce dla mediéw).

przygotowanie sekundowego scenariusza oraz produkcja spotu video (60 sek. oraz wersja
skrocona 30 sek.) promujgcego inicjatywe Wielkie Wyzwanie: Energia, ze scenariuszem, grafika,
belka z napisami, podktadem muzycznym, plansza otwierajgcg i zamykajaca. Spot bedzie
opracowany we wspotpracy z Zamawiajgcym, zardwno scenariusz przed, jak i finalny produkt bedg
wymagalty jego akceptacji. Wykonawca w ramach realizacji spotu zapewni odpowiedni sprzet,
lektora, grafiki, fotografie lub ujecia filmowe itp., a takze licencjonowang muzyke z uwzglednieniem
opfaty licencyjnej za ewentualne wykorzystane utwory. Spoty (wersja 30’ i 60’ s) Wykonane w
jakosci i wysokim standardzie wymaganym zaroéwno przez ogolnopolskie stacje telewizyjne, jak i
wersji do zamieszczenia w Internecie i odtwarzania na komputerach osobistych. Spot musi by¢
dynamiczny i zachecajacy do udziatu w projekcie.

W celu dostosowania spotu (60’ s oraz 30’s) do potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami,
Wykonawca przygotuje:

e napisy w jezyku angielskim i polskim, ktére bedg zsynchronizowane z nagraniem (napisy
rozszerzone przygotowane w pliku srt.) - specyfikacja: napisy zamieszczone w dolnej czesci
ekranu, czcionka wykonanych napisdéw musi by¢ czytelna (bezszeryfowy font, zawsze ten sam),
zachowany musi by¢ odpowiedni kontrast napiséw (napisy w kolorze biatym) do tta (czarne tlo,
jasny font), napisy nie mogg zastania¢ innych elementéw obrazu, wyswietlanie tekstu powinno
trwaé min. 3 sekundy i powinno by¢ zsynchronizowane z obrazem (Zamawiajgcy dopuszcza
zeby pojedynczy napis wyswietlany byt nie krécej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund. Czas
wyswietlania powinien by¢ dopasowany do diugosci tekstu i pozwalaé¢ na wygodne odczytanie),
napisy muszg by¢ wyswietlane w formacie dwuwiersza, przy czym jeden wiersz nie powinien
mie¢ wiecej niz 40 znakow, napisy powinny sktadac sie ze zdan pojedynczych, jedna mysl
w jednym zdaniu, nie nalezy rozbija¢ zwigzkéw miedzywyrazowych, napisy rozszerzone
zawierajg wszystkie wypowiedzi ustne oraz informacje o dzwiekach istotnych dla zrozumienia
tresci, kwestie dialogowe poprzedzane sg myslnikiem. Jezeli z obrazu nie da sie
wywnioskowag, kto wypowiada dang kwestie, osobe oznacza sie odpowiadajgcym mu kolorem
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lub identyfikuje w inny sposob (imie, pseudonim, postaé), korekta stylistyczna i gramatyczna
napisow.

Wykonawca przekaze napisy rozszerzone w dwéch wersjach z zaznaczaniem koloréw oraz bez
koloru.

¢ transkrypcje w jezyku polskim - specyfikacja: transkrypcja powinna by¢ zapisana w pliku
tekstowym, powinna zawiera¢ informacje, kto w danym momencie sie wypowiada, istotne
informacje powinny by¢ w nawiasie, np.: ,Tonacja dzwieku ma znaczenie [krzyknat]”, korekta
stylistyczna i gramatyczna tekstu, transkrypcja przekazana w pliku tekstowym.

o audiodeskrypcje w jezyku polskim - specyfikacja: lektor opisuje to, co widaé, bez interpretacii,
chyba ze okaze sie to niezbedne dla zrozumienia tresci, wypowiedzi lektora umieszczane sg na
Sciezce dzwiekowej w taki sposéb, by nie przeszkadzaty w stuchaniu wypowiedzi na gtéwnej
Sciezce, gtos lektora nie powinien by¢ znaczgco gtosniejszy ani cichszy od podstawowej Sciezki
dzwiekowej, jezeli w nagraniu znajdujg sie napisy, powinny by¢ one odczytane przez lektora.

Wykonawca przygotuje nastepujgce wersje spotu (60’ s oraz 30’s):
e wersja nr 1 - z audiodeskrypcja;

e wersja nr 2 - z napisami (ktére mozna wiaczy¢ i wylgczyc).

Ponizej link jak powinien wyglgdac¢ taki materiat/spot (czyli dwie wersje: 1. z napisami 2. wersja
z audiodeskrypcja)

Przyktadowy spot z kanatu YouTube Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju

https://www.youtube.com/playlist?list=PLSoHIHWmvfwgDbx F6CGzsw\WnkESInPLj

Il Termin obowigzywania umowy

Termin realizacji zamoéwienia: spotkanie odbedzie sie jednego dnia w terminie 24 marca 2020 r.
W spotkaniu wezmie udziat maksymalnie 100 oséb (ostateczna liczba os6b zostanie potwierdzona
Wykonawcy). Zamawiajgcy dopuszcza przesuniecie terminu wydarzenia, o czym poinformuje
Wykonawce z minimum tygodniowym wyprzedzeniem.

Il Warunki realizacji przysztego zamoéwienia:

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego cato$¢ autorskich praw majgtkowych do utworéw
powstatych w wyniku realizacji Umowy, bez Zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych, na
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wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym okreslonych w art. 50 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231.),aw
szczegolnosci w zakresie:

1. utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamieci komputeréw i serweréw komputerowych,

2. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okre$long technikg
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowg

3. wystawiania na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariéw i konferenciji,
a takze publicznego udostepniania w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ dostep w miejscu
i w czasie przez siebie wybranym,

4. wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audiowizualnych i komputerowych,

5. prawa do korzystania z utworéw w catosci lub z czesci oraz ich tgczenia z innymi utworami,
opracowania poprzez dodanie roznych elementoéw, uaktualnienie, ttumaczenie na inne jezyki,

6. w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwor utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

7. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wySwietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

IV Istotne informacje dotyczace wyceny:
¢ Wycena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.
o Wycene nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (zt/gr).

o Wycena powinna obejmowac petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzglednia¢
wszystkie koszty z nimi zwigzane.

e Zlozenie zapytania o szacunkowy koszt, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest
rébwnoznaczne z udzieleniem zamowienia przez NCBR (nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia
umowy).

o Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

e Przy wycenie nalezy uwzgledni¢ ww. informacje jak rowniez to, ze w przysztym zamowienia
w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia lub jakiejkolwiek jego czesci,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od Wykonawcy zaptaty kary umownej, ktorej
wysokos¢ zostanie okreslona w istotnych postanowieniach umowy.

o Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z ,Wytycznymi
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020", ktére sg dostepne na Portalu Funduszy Europejskich
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-
zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminaciji-oraz-zasady-rownosci-szans/

w szczegolnosci okreslone w Zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci
2014-2020

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr 2 do Wytycznych w_ zak
resie_rownosci_zatwiedzone 050418.pdf) oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
programdéw polityki spéjnosci -
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/47842/Podrecznik_wnioskodawcy i_beneficjent
a_210717.pdf

o Wykonawca zapewni petne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej imprez (OC) na
kwote minimum 200 000,00 zt, waznego w trakcie wykonywania ustugi oraz ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) na kwote 50 000,00 zt.

V. Miejsce oraz termin przedtozenia informacji o koszcie ustug:

W celu oszacowania wartosci zamowienia Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o udzielenie informaciji na
temat ceny netto oraz brutto do dnia 11.02.2020 r. poprzez przestanie jej na adres email:
sebastian.szczesniak@ncbr.gov.pl lub/i izabela.lewandowska@ncbr.gov.pl

VI. Wycena powinna by¢ ztozona na zatlaczonym formularzu wyceny szacunkowej.
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