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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz.U.z2020r. poz. 224), przekazuje niniejsze wystapienie pokontrolne.

Na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowejl, art. 175 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych?,
Ministerstwo Edukacji i Nauki® przeprowadzito kontrole w Uniwersytecie Gdanskim, ul. Jana
Bazynskiego 8, 80-309 Gdansk (dalej: Uniwersytet Gdanski, UG, Zleceniobiorca). Kontrola
zostata prowadzona w formie zdalnej w okresie od 31 marca 2023 r. do 31 sierpnia 2023 r.

Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidtowosci wykonania zadania, w tym
wykorzystania dotacji przekazanej na realizacje kwalifikacyjnych studiéw podyplomowych
przygotowujacych nauczycieli prowadzacych nauczanie historii, geografii, kultury polskiej
oraz innych przedmiotéw nauczanych w jezyku polskim za granica do nauczania jezyka
polskiego.

Zakres kontroli obejmowat prawidtowos¢ realizacji ww. zadania, w tym w szczegdlnosci:

— stopnien realizacji zadania,

efektywnosé, rzetelnosc i jakos¢ realizacji zadania,

prawidtowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

W dniu 10 grudnia 2021 r. pomiedzy Ministrem Edukac;ji i Nauki a Uniwersytetem Gdanskim
zawarta zostata umowa nr MEiN/2021/DWM/2257 (zmieniona aneksem nr 1 z dnia

1Dz.U.z2020r. poz. 224.
2Dz.U.z2023r.poz. 1270 z p6zn. zm.
3 Kontrole przeprowadzili pracownicy Departamentu Wspétpracy Miedzynarodowej w Ministerstwie
Edukacji i Nauki:
1) Grzegorz Chorazy, radca w Wydziale Oswiaty Polskiej za Granicga, na podstawie upowaznienia nr
7/2023 z 28 marca 2023r.,
2) Beata Tartowska, gtéwny specjalista w Wydziale Oswiaty Polskiej za Granica, na podstawie
upowaznienia nr 8/2023 z 28 marca 2023 .



4 sierpnia 2022 r.) (dalej: umowa), ktorej przedmiotem byto przeprowadzenie w latach
akademickich 2021/2022 i 2022/2023 kwalifikacyjnych studiow podyplomowych
przygotowujacych nauczycieli prowadzacych nauczanie historii, geografii, kultury polskiej
oraz innych przedmiotéw nauczanych w jezyku polskim za granica, do nauczania jezyka
polskiego (425 godzin zaje¢, w tym 90 godzin praktyk, 3 semestry, 30 pkt ECTS) dla 25
nauczycieli (dalej: umowa)*. Termin realizacji zadania ustalono od dnia podpisania umowy do
31 grudnia 2022r.

Na realizacje zadania zleconego przekazana zostata dotacja celowa w trzech kolejnych
transzach w tgcznej wysokosci 165 000 zt.

Kontrolg objeto catos¢ zleconego zadania publicznego, tj. realizowanego w okresie
od 10 grudnia 2021 r.do 31 grudnia 2022r.

Na podstawie wynikéw kontroli pozytywnie, pomimo stwierdzonej nieprawidtowosci,
oceniono realizacje ww. zadania zleconego. Przeprowadzona kontrola wskazata, ze zadanie
zlecone Uniwersytetowi Gdanskiemu zostato zrealizowane. Nieprawidtowos$é dotyczyta
wykorzystania czesci dotacji po terminie realizacji zadania.

Ocene kontrolowanej dziatalnosci uzasadniaja ustalenia z kontroli.
. Stopien realizacji zadania, w tym efektywnosg, rzetelnos¢ i jakosc jego wykonania

W wyniku kontroli stwierdzono, ze okreslone w umowie zadanie zlecone zostato
zrealizowane, tj. Zleceniobiorca przeprowadzit kwalifikacyjne studia podyplomowe
przygotowujgce nauczycieli prowadzacych nauczanie historii, geografii, kultury polskiej
oraz innych przedmiotéw nauczanych w jezyku polskim za granica, do nauczania jezyka
polskiego. Dokumentacja realizacji zadania potwierdza jego wykonanie.

Zleceniobiorca zobowigzat sie do zorganizowania i prowadzenia studiéw podyplomowych
zdalnie, tj. z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$é oraz zgodnie ze
standardami okreslonymi w przepisach zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie standardu ksztatcenia
przygotowujgcego do wykonania zawodu nauczyciela (Dz.U. z 2021r. poz. 890)
zwykorzystaniem ramowych plandw i programéw stanowiacych zatacznik do umowy
(§ 1 ust. 3 umowy).
Do obowigzkéw Zleceniobiorcy nalezato w szczegdlnosci:
1) przygotowanie planu i programu studiéw na podstawie ramowego planu i programu
stanowiacych zatacznik do niniejszej umowy;
2) przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe;
3) zorganizowanie i przeprowadzenie zaje¢ na studiach podyplomowych zgodnie
z przygotowanym planem i programem tych studiéw (§ 1 ust. 4 umowy).

W ramach realizacji zadania przewidziano przeprowadzenie 425 godzin zaje¢, w tym
155 godzin zaje¢ teoretycznych i 270 godzin zaje¢ praktycznych®. Zleceniodawca
przygotowat planiprogram studiéw na podstawie ramowego planu i programu stanowiagcych
zatacznik do umowy, ktéry obejmowat nw. rodzaje zaje¢, liczby godzin oraz formy zaliczenia:

4 Zadanie zostato zlecone na podstawie art. 464 ust. 1 ustawy zdnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742,z pdzn. zm.) w zw. z § 5 ust. 4 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2017 r. w sprawie warunkéw i sposobu wspomagania
nauczania jezyka polskiego, historii, geografii, kultury polskiej i innych przedmiotéw nauczanych
w jezyku polskim wsrdéd Polonii i Polakéw zamieszkatych za granica oraz dzieci pracownikow
migrujacych (Dz.U.z 2017 poz. 1042, z pdzn. zm.).

5 W - wyktad, Cw - éwiczenia, K - konwersatorium, Wr - warsztat, zal. - zaliczenie



Semestr |
1) Wiedza o wspdtczesnym jezyku polskim, liczba godzin zaje¢ teoretycznych - 15,
praktycznych - 15; W, Cw; zal., zal. z oceng;
2) Historia literatury polskiej i obcej, liczba godzin zaje¢ teoretycznych - 15,
praktycznych - 20; W, Cw; egzamin, zal. z ocena;
3) Poetyka stosowana, liczba godzin zajec teoretycznych - 15; K; zal. z oceng;
4) Polonistyczna dydaktyka ogdlna, liczba godzin zajeé teoretycznych - 20; W; zal.
zoceng;
) Psycholingwistyka, liczba godzin zajec teoretycznych - 10; K; zal. z oceng;
Metodyka nauczania jezyka polskiego z elementami glottodydaktyki, liczba godzin
zajec praktycznych - 10; W; zal. z oceng;

o

Semestr I

7) Wiedza o wspétczesnym jezyku polskim, liczba godzin zaje¢ praktycznych - 20; Cw,
Wr; zal. z oceng, egzamin;

8) Historia literatury polskiej i obcej, liczba godzin zaje¢ teoretycznych - 15,
praktycznych - 20; W, Cw; egzamin, zal. z ocena;

9) Literaturadladziecii mtodziezy, liczba godzin zajec teoretycznych - 15, praktycznych
- 10; K, Cw; zal., zal. z ocena;

10) Metodyka nauczania jezyka polskiego z elementami glottodydaktyki, liczba godzin
zaje¢ teoretycznych - 10, praktycznych - 10; W, Cw; zal. z ocena;

11) Kultura zywego stowa z elementami retoryki, liczba godzin zajec¢ praktycznych - 10;
Wr; zal. z oceng;

12) Praktyka dydaktyczna, liczba godzin zajec¢ praktycznych - 10; Wr; zal ;

Semestr 1|

13)Wiedza o historii jezyka polskiego, liczba godzin zaje¢ teoretycznych - 10; K; zal.
zoceng;

14)Kultura jezyka z elementami etyki stowa, liczba godzin zaje¢ teoretycznych - 15,
praktycznych - 5; K, Cw; zal., zal. z ocena;

15) Historia literatury polskiej i obcej, liczba godzin zaje¢ teoretycznych - 15,
praktycznych - 20; W, Cw; egzamin, zal. z ocena;

16) Poetyka stosowana, liczba godzin zaje¢ praktycznych - 15; Wr; zal. z oceng;

17) Metodyka nauczania jezyka polskiego z elementami glottodydaktyki, liczba godzin
zajeé praktycznych - 10; Wr; egzamin;

18) Kultura zywego stowa z elementami retoryki, liczba godzin zaje¢ praktycznych - 15;
Wr; zal. z oceng;

19) Praktyka dydaktyczna, liczba godzin zajec¢ praktycznych - 80; Wr; zal.

Dokumentacja przedstawiona w trakcie kontroli wskazuje, ze Zleceniobiorca zrealizowat
zajecia zgodnie z planem i programem studiéw, w zaplanowanej liczbie godzin oraz
z uwzglednieniem rodzaju zajec i formy zaliczenia.
Zajecia odbywaty sie zdalnie za posrednictwem platformy internetowej powszechnie
stosowanej w szkolnictwie podczas zaje¢ zdalnych.

Zgodnie z programem i planem studidow nalezato przeprowadzi¢ 3 semestry
kwalifikacyjnych studiéw podyplomowych, tj. 425 godzin zaje¢, w tym 155 godzin zajec
teoretycznych i 270 godzin zaje¢ praktycznych dla 25 nauczycieli. Studia podyplomowe
rozpoczeto 25 nauczycieli. Podczas kontroli Uniwersytet Gdanski wyjasnit, ze w trakcie
studiéow wydano trzy indywidualne decyzje z 30.05.2022 r. o skresleniu z listy uczestnikéw
studiow podyplomowych w zwigzku z niezaliczeniem zaje¢ w terminach przewidzianych
w programie studidw. Studia ukonczyto 22 nauczycieli.



Zgodnie z § 1 ust. 4 pkt 2 umowy, do obowiazkéw Zleceniobiorcy nalezato w szczegdlnosci
przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe.
Uniwersytet Gdanski poinformowat, ze: Wykaz oséb, ktére zostaty przyjete na Podyplomowe
Studia Polonistyczne -Nauczyciel Jezyka Polskiego otrzymalismy z MEiN. Listy uczestnikéw zostaty
podpisane przez Rektora UG. Uczestnicy zobowigzani zostali do wypetnienia i przestania podania
o przyjecie na studia poza systemem IDK oraz przestania kopii dyplomu ukoriczenia studiéow
wyzszych, do podania dotqczona jest klauzula RODO, stanowiqca integralng jego czes¢. Uczestnicy
zostali dodani do programu obstugujgcego proces ksztatcenia FAST. Nadany zostat numer
uczestnika studiow podyplomowych oraz adres email. Wszystkie dokumenty (podanie, kopia
dyplomu, karty egzaminacyjne, kserokopia $wiadectwa ukoriczenia) zgromadzone zostaty w teczce
Akta osobowe. Po zakoriczeniu studiéw teczki zostajq przekazane do Archiwum Uczelni.6
Na podstawie § 2 ust. 7 umowy, Zleceniobiorca byt zobowigzany do wykonania zadania
zgodnie z Harmonogramem realizacji zadania (zatacznik nr 3 do umowy). Przedstawiony
Program stadiéw i harmonogram zjazdéw oraz dziennik zaje¢ wskazuja na wykonanie
zadania zgodnie z Harmonogramem realizacji zadania.
Zajecia zostaty zrealizowane zgodnie z harmonogramem zjazdéw, tj.:

- wsemestrze | - 8 zjazdéw po 15 godzin zaje¢;

- wsemestrze Il - 8 zjazdéw po 15 godzin zaje¢, w tym 10 godzin praktyki;

- wsemestrze lll - 7 zjazdéw po 15 godzin zaje¢;
Uczestnicy realizowali praktyke dydaktyczna, co potwierdzaja Karty zaliczenia praktyk
obowigzkowych przygotowujgcych do wykonywania zawodu nauczyciela poswiadczone przez
Kierownika Studiéw Podyplomowych.

Zgodnie z § 1 ust. 3umowy, Zleceniobiorca zobowigzat sie do zorganizowania i prowadzenia
studiow podyplomowych zgodnie ze standardami okreslonymi w przepisach zatagcznika nr 1
do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie
standardu ksztatcenia przygotowujgcego do wykonania zawodu nauczyciela (Dz.U.z 2021 r. poz.
890). Na podstawie przekazanego programu studiéw oraz dziennika zaje¢ ustalono zgodnosé
studiéw z ww. standardami.

Zgodnie z § 1 ust. 6 umowy, realizujac zadanie Zleceniobiorca byt zobowigzany do
zapewnienia dostepnosci architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej
w zakresie tego zadania osobom ze szczegdlnymi potrzebami, co najmniej w zakresie
okreslonym minimalnymi wymaganiami, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami (Dz.U. z 2022 r. poz.
2240).

Zleceniobiorca poinformowat, ze: studia podyplomowe ,Nauczyciel jezyka polskiego” odbywaty
sie w srodowisku cyfrowym za posrednictwem platformy MS cTeams powszechnie stosowanej
zaréwno w szkolnictwie podczas zaje¢, jak i na Uniwersytecie Gdanskim. Wszystkie osoby
uczestniczqgce w studiach otrzymaty instrukcje, jak korzystaé z platformy. Wszelkie materiaty
dodatkowe byty umieszczane w plikach za posrednictwem platformy MS Teams. Komunikacja ze
stuchaczkami odbywata sie za posrednictwem wspomnianej platformy lub poprzez poczte
elektroniczng. Ze wzgledu na srodowisko cyfrowe nie miat zastosowania zapis o dostepnosci
architektonicznej. ani stuchaczki studiéw, ani podmiot rekrutujgcy osoby chetne do podjecia
studiéw, nie zgtaszaty organizatorom ze strony Uniwersytetu Gdariskiego, ze potrzebne jest
jakiekolwiek inne wsparcie zwigzane z dostepnosciq cyfrowq oraz informacyjno-komunikacyjnq.
Gdyby takie informacje do nas doszty, organizacja studiéw bytaby odpowiednio zmodyfikowana.

6 |IRK - system Internetowe]j Rejestracji Kandydatéw na Studia Podyplomowe; FAST - Akademicki
System Teleinformatyczny FAST.



Zapisy dotyczqce dostepnosci strony internetowej Uniwersytetu Gdartiskiego i procedury
dostepnosci opisane sq w deklaracji dostepnosci UG.

Zgodnie z § 1 ust. 9 umowy, termin realizacji zadania ustalono od dnia podpisania niniejszej
umowy do dnia 31 grudnia 2022 r. Harmonogram zjazdéw oraz dziennik zaje¢ wskazuja na
zakonczenie merytorycznej czesci zadania zgodnie z terminem.

Zleceniobiorca nie powierzyt wykonania zadania innemu podmiotowi (zgodnie z § 1 ust. 10
umowy).

W dokumencie pn. ,Informacje ogdlne o programie studiow podyplomowych” stanowigcym
zatacznik do umowy, Zleceniobiorca okredlit dziatania zwigzane z zapewnieniem jakosci
ksztatcenia, tj.. W ramach zapewnienia jakosci ksztatcenia zostang przeprowadzone ankiety
dotyczgce poszczegdinych zaje¢. Na podstawie wynikéw ankiet kierownik studiéow
podyplomowych podejmie decyzje o ewentualnej zmianie lub dopracowaniu programu studiéw
podyplomowych.

Przedtozona przez Uniwersytet Gdanski dokumentacja obejmowata wzér ankiety
wypetnianej przez uczestnikéw studidow podyplomowych oraz wyniki przeprowadzonych
ankiet.

Zostata przeprowadzona ankieta na zakonhczenie zaje¢ na studiach podyplomowych,
nie zostaty przeprowadzone ankiety dotyczace poszczegdlnych zajec.

Zgodnie z informacjg przekazang przez Zleceniobiorce: Ankiety ewaluacyjne zostaty
przeprowadzone na zakoriczenie zajeé na studiach podyplomowych Stuchaczki wypetniaty je online
poprzez forms.office.com. Ich wynik wskazywat, ze uczestniczki wysoko ocenity zaréwno
merytoryczng, jak i organizacyjnqg strone studiéw i nie byto potrzeby ich powazniejszej modyfikaciji.
Jedyna zmiana, podjeta juz po zakonczeniu edycji ministerialnej dla kolejnej edycji wydziatowej,
dotyczyta rozktadu zajeé¢ w poszczegdlnych semestrach, tak by unikngé kumulacji (ta wystqpita na
edycji ministerialnej ze wzgledu na skrdcenie trzeciego semestru).

Il.  Prawidtowos¢ wykorzystania srodkow publicznych na realizacje zadania

Kontrolg objeto catg kwote przekazanej dotacji, tj. 165 000 zt. Na podstawie przedtozone;j
przez Zleceniobiorce podczas kontroli dokumentacji ustalono, ze Zleceniobiorca
wydatkowat cze$¢ otrzymanej dotacji, tj. kwote 109 298,28 zt. Pozostata, niewykorzystana
czes¢ dotacji w wysokosci 55701,72zt zostata zwrdcona na rachunek bankowy
Ministerstwa Edukacji i Nauki.

W wyniku analizy dokumentéw przeprowadzonej w trakcie kontroli stwierdzono,
ze Zleceniobiorca wydatkowat srodki pochodzace z dotacji na realizacje przedmiotu
okreslonego umowa.

Dotacja na realizacje zadania zostata przekazana Zleceniobiorcy w trzech transzach,
w nastepujacych kwotach:

— | transza - 14 grudnia 2021 r. w kwocie 41 250 zt; dotacja nie zostata wykorzystana,
3 lutego 2022 r zostata zwrdcona na rachunek bankowy Ministerstwa Edukacji i Nauki,
termin zwrotu niewykorzystanej dotacji byt okreslony do 15 stycznia2022r.
(§ 7 ust. 1 pkt 1 umowy);

— lltransza-1 marca 2022 r.w kwocie 55 000 zt; dotacja zostata wykorzystana w catosci.

— Il transza - 18 pazdziernika 2022 r. w kwocie 68 750 zt; dotacja zostata wykorzystana
w kwocie 54 298,28 zt, pozostata niewykorzystana kwota dotacji w wysokosci
14 451,72 zt zostata zwrécona 30 stycznia 2023 r. na rachunek bankowy Ministerstwa
Edukacji iNauki, termin zwrotu niewykorzystanej dotacji byt okreslony w do
15 stycznia 2023 r. (§ 7 ust. 1 pkt 3 umowy).

tacznie zwrécono niewykorzystang dotacje w wysokosci 55 701,72 zt oraz przekazano
odsetki bankowe od ww. niewykorzystanych kwot dotacji zwréconych po terminie.



Przedstawiona przez UG dokumentacja finansowa wskazuje na wykonanie zadania
wramach przyjetego kosztorysu. Dokumentacja finansowa wskazuje, ze Zleceniobiorca
pokrywat koszty niezbedne do zrealizowania zadania w ramach przyznanej dotacji (zgodnie
z§ 2 ust. 10 pkt 1 umowy).

Stwierdzona podczas kontroli nieprawidtowos¢.
Stwierdzona nieprawidtowos$¢ dotyczy wykorzystania czesci srodkow dotacji (zaptaty za
zrealizowane zadanie) po terminie realizacji zadania okre$lonym w umowie, tj. po 31 grudnia
2022r.
Podczas kontroli ustalono, ze czes¢ dokumentéw ksiegowych wystawionych za realizacje
zadaniaw 2022 r. zostata zaptacona w 2023 r. a wiec w kolejnym roku kalendarzowym.
Na podstawie przekazanych dokumentéw ustalono, ze dotacje w wysokosci 21 117,58 zt
wykorzystano po dniu 31 grudnia 2022r.
Ustalenia dotycza nizej wymienionych rachunkéw:
1. Rachunki do uméw zlecenia optacone w catosci po 31 grudnia 2022 r. (wynagrodzenie
brutto oraz narzuty na wynagrodzenia), tacznie na kwote 14 702,64 zt, w tym:
1) Rachunek z dnia 20.12.2022r. do umowy nr 4838/2022/WF na kwote brutto
1 200,00 zt;
2) Rachunek z dnia 20.12.2022r. do umowy nr 6641/2022/WF na kwote brutto
980,00 zt;
3) Rachunek z dnia 20.12.2022r. do umowy nr 7610/2022/WF na kwote brutto
3080,00 zt;
4) Rachunek z dnia 20.12.2022r. do umowy nr 6593/2022/WF na kwote brutto
370,00 zt;
5) Rachunek z dnia 20.12.2022r. do umowy nr 6634/2022/WF na kwote brutto
900,00 zt;
6) Rachunek z dnia 20.12.2022r. do umowy nr 4824/2022/WF na kwote brutto
800,00 zt;
7) Rachunek z dnia 20.12.2022r. do umowy nr 6556/2022/WF na kwote brutto
990,00 zt;
8) Rachunek z dnia 20.12.2022r. do umowy nr 7818/2022/WF na kwote brutto
1 000,00 zt;
9) Rachunek z dnia 20.12.2022r. do umowy nr 7541/2022/WF na kwote brutto
2 200,00 zt;
10) Rachunek z dnia 20.12.2022r. do umowy nr 7616/2022/WF na kwote brutto
1 300,00 zt.

2. Rachunki zawarte do umoéw zlecenia optacone w czesci po 31.12.2022 r. tacznie na
kwote 6 143,24 zt, w tym:
- w czesci sktadki ZUS potraconej od wynagrodzenia pracownika, zaliczki na podatek
dochodowy pracownia, sktadki ZUS pracodawcy:
1) Rachunek zdnia 30.11.2022 r.do umowy nr 6612/2022/WF na kwote brutto 560,00
zt; rachunek wydatkowany po terminie w czesci, tj. w kwocie 263,54 z1;
2) Rachunek z dnia 30.11.2022 r. do umowy nr 6616/2022/WF na kwote brutto 740,00
zt; rachunek wydatkowany po terminie w czesci, tj. w kwocie 158,98 z1;
3) Rachunek z dnia 30.11.2022r. do umowy nr 4838/2022/WF na kwote brutto
1 200,00 zt; rachunek wydatkowany po terminie w czesci, tj. w kwocie 595,39 zt;
4) Rachunek zdnia 30.11.2022 r. do umowy nr 6641/2022/WF na kwote brutto 560,00
zt; rachunek wydatkowany po terminie w czesci, tj. w kwocie 277,26 z1;
5) Rachunek z dnia 30.11.2022r. do umowy nr 7594/2022/WF na kwote brutto
1000,00 zt; rachunek wydatkowany po terminie w czesci: tj. w kwocie 494,16 zt;
6) Rachunek z dnia 30.11.2022r. do umowy nr 6593/2022/WF na kwote brutto
2035,00 zt; rachunek wydatkowany po terminie w czesci, tj. w kwocie 1 008,74 zt



7) Rachunek z dnia 30.11.2022r. do umowy nr 7607/2022/WF na kwote brutto
1 000,00 zt; rachunek wydatkowany po terminie w czesci, tj. w kwocie 494,16 zt;

8) Rachunek z dnia 30.11.2022r. do umowy nr 7540/2022/WF na kwote brutto
1 000,00 zt; rachunek wydatkowany po terminie w czesci, tj. w kwocie 494,16 zt;;

9) Rachunek z dnia 30.11.2022 r. do umowy nr 6634/2022/WF na kwote brutto 900,00
zt; rachunek wydatkowany po terminie w czesci, tj. w kwocie 445,04 z1;

10) Rachunek z dnia 30.11.2022r. do umowy nr 7591/2022/WF na kwote brutto
1250,00 zt; rachunek wydatkowany po terminie w czesci, tj. w kwocie 587,34 zt;

11) Rachunek zdnia 30.11.2022 r. do umowy nr 7057/2022/WF na kwote brutto 500,00
zt; rachunek wydatkowany po terminie w czesci, tj. w kwocie 246,58 zt;

12) Rachunek z dnia 30.11.2022 r. do umowy nr 4824/2022/WF na kwote brutto 800,00
zt; rachunek wydatkowany po terminie w czesci, tj. w kwocie 359,49 zt;

w czesci sktadki ZUS potraconej od wynagrodzenia pracownika, zaliczki na podatek

dochodowy:

1) Rachunek z dnia 30.11.2022r. do umowy nr 6556/2022/WF na kwote brutto
1260,00 zt; rachunek wydatkowany po terminie w czesci, tj. w kwocie 234,40 zt;

2) Rachunek z dnia 30.11.2022r. do umowy nr 7597/2022/WF na kwote brutto
1 300,00 zt; rachunek wydatkowany po terminie w czedci, tj. w kwocie 243,00 zt;

3) Rachunek z dnia 30.11.2022r. do umowy nr 7596/2022/WF na kwote brutto
1 300,00 zt, rachunek wydatkowany po terminie w czesci, tj. w kwocie 242,00 zt .

3. Faktura 5051/N/2022 z dnia 09.12.2022 r. na kwote 271,70 zt, optacona 5.01.2023 r.
(wyciag bankowy z 5.01.2023r.).

Daty faktycznego poniesienia ww. wydatkéw (zaptaty za zrealizowane zadania)
po 31 grudnia 2022 r. ustalone zostaty na podstawie przedstawionych przez Uniwersytet
Gdanski przelewéw zbiorczych wykonanych z rachunku biezagcego oraz z rachunku
pomocniczego Uniwersytetu Gdanskiego:
e dlarachunkéw do umow zlecenia w catosci optaconych po 31 grudnia 2022r., sg to:
- nrwyciggu 0005/2023 zdnia 16.01.2023r.,
- nrwyciggu 00032/2023 zdnia 15.02.2023r.,
- nrwyciggu 00034/2023 zdnia 17.02.2023r.,
e dlarachunkéw do umow zlecenia w czesci optaconych po 31 grudnia 2022, s3 to:
- nrwyciggu 00010/2023 zdnia 16.01.2023r.,
- wyciggzdnia19.01.2023r.
Informacje o kwotach z dotacji zawartych w ww. przelewach zbiorczych zostaty wskazane
przez Uniwersytet Gdanski (w zestawieniu sporzadzonym przez Uniwersytet Gdanski
w odpowiedzi na pisma MEiN z dnia 5 lipca 2023 ., 17 lipca 2023 r. oraz 28 lipca 2023 r.).

Pismem z 21 sierpnia 2023 r. (znak: DWM-WOPG.0915.1.2023.GC) przestanym do
Uniwersytetu Gdanskiego, w ktérym przekazano szczegétowe zestawienie przelewdw
dokonanych po terminie zakonhczenia realizacji zadania, kontrolujacy zwrdcit sie
owyjasnienie przyczyn dokonania ww. ptatnosci po terminie realizacji zadania.
W odpowiedzi Uniwersytet Gdanski przekazat nastepujace wyjasnienie:

w odpowiedzi na pismo z dnia 21 sierpnia b.r., po konsultacjach z odpowiednimi jednostkami
Uniwersytetu Gdanskiego, chciatabym wyjasni¢, ze na poczqtku obecnego roku, tj w
korespondencji mailowej z 25 stycznia 2023 r., wysytalismy zapytania do Pana dotyczqce kwestii
zaliczenia kosztéw poniesionych w 2022 r. optaconych w styczniu 2023 r. z prosbq o wyjasnienie,
czy poniesiony koszt jest rownoznaczny z wydatkowaniem srodkéw zgodnie z zapisami paragrafu
2 umowy MEIN/2021/DWM/2257. Kierujqgc sie aprobatywnq odpowiedziq od Pana z dnia 27
stycznia 2023 r. ujelisSmy powyzsze wydatki w kosztach zadania. Sktadki ZUS, zaliczki na podatek
dochodowy oraz sktadki PPK od rachunkéw wyptaconych w styczniu zostaty wyptacone w lutym,



co wynika z systemu organizacji pracy na Uniwersytecie Gdarskim oraz jest zgodne z
obowiqzujgcymi przepisami prawa podatkowego i prawa ubezpieczen spotecznych. Jestesmy duzq
jednostkq, w ktérej kazdy dziat odpowiedzialny jest za poszczegélne procesy, na ktére sktada sie
miedzy innymi obliczenie i wyptata srodkéw pienieznych z tytutu wynagrodzen oraz terminowa
regulacja zobowiqzan podatkowych. W zwiqzku z tym przeptyw dokumentacji pomiedzy dziatami
wymaga odpowiedniego czasu. Caty ten proces jest zorganizowany w ten sposéb, aby zgodnie z:

e art.47 ust. 1.pkt 3) Ustawy o systemie ubezpieczerr spotecznych w terminie do 15 dnia
nastepnego miesiqgca zostaty optacone sktadki ZUS,

e art.38 ust.1 pkt 1) Ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych w terminie do 20 dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki, przekazane zostaty zaliczki
na podatek dochodowy PIT-4,

e art.28 ust4 Ustawy o pracowniczych planach kapitatowych do 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym zostaty obliczone i pobrane kwoty PPK.

W swietle art. 150 pkt 3 ustawy o finansach publicznych? dotacje nalezy wykorzystaé do
31 grudnia danego roku budzetowego. Zasady wykorzystania dotacji celowych z budzetu
panstwa okresla art. 168 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym
wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaptate za zrealizowane zadania, na ktére udzielono
dotacji. Ustawodawca wymaga zatem zrealizowania ptatnosci jako warunku uznania dotacji
przekazanej z budzetu panstwa za wykorzystana. Drugi warunek zaktada, ze zaptata
nastepuje w zwigzku z realizacjg zleconego zadania.

Termin realizacji zadania oraz wykorzystania dotacji zostaty okreslone w ww. umowie
MEiN/2021/DWM/2257 zdnia 10 grudnia 2021 r. (zmienionej aneksem z 4 sierpnia 2022 r.).
Zgodnie z § 1 ust. 9 ww. umowy, termin realizacji zadania ustalono od dnia podpisania umowy
dodnia 31 grudnia 2022r.

Zgodnie z § 2 ust. 6 ww. umowy, przekazane srodki finansowe, okre$lone w ust. 1 oraz
uzyskane w zwigzku z realizacjg zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej
dotacji, Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia roku, w ktérym
srodki te zostaty Zleceniobiorcy przekazane, jednak nie pézniej niz do dnia zakohczenia
realizacji zadania zgodnie z § 1 ust. 9, tj. do dnia 31 grudnia 2022 roku.

Zgodnie z § 2 ust. 10 pkt 2 ww. umowy, dotacja moze zosta¢ wykorzystana od dnia jej
otrzymania na pokrycie kosztéw poniesionych od dnia podpisania umowy do dnia
okreslonego w § 1 ust. 9 niniejszej umowy, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia danego
roku budzetowego, w ktérym dotacja zostata wyptacona (nie ma mozliwosci refundowania
kosztéw poniesionych przed dniem podpisania niniejszej umowy, ani po zakonczeniu
realizacji zadania).

Zgodnie z § 7 ust. 1 ww. umowy w przypadku niewykorzystania srodkéw Zleceniobiorca
dokona ich zwrotu w terminie:

1) dodnia 15 stycznia 2022r. z | transzy dotacji (wyptaconej w 2021 r.),

2) dodnia 15 wrzes$nia 2022r. z Il transzy dotacji (wyptaconejw 2022r.),

3) dodnia 15 stycznia 2023 r. z lll transzy dotacji (wyptaconejw 2022 r.).
Na podstawie § 7 ust. 4 ww. umowy od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdéconej
po terminie, o ktorym mowa w ust. 1, naliczane sg odsetki w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy. Odsetki
nalicza sie poczawszy od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu
niewykorzystanej kwoty dotacji.

7 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2023 r. poz. 1270, z pzn.zm.).



Wobec powyzszego, w przypadku niewykorzystania dotacji do dnia 31 grudnia kazdego
roku, w ktérym realizowane jest ww. zadanie publiczne zgodnie z harmonogramem jego
wykonania, zleceniobiorca zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej w danym roku
kwoty dotacji do dnia 15 stycznia nastepnego roku.

Tym samym dotacja przekazana na realizacje zadania publicznego w 2022 r., za ktére
dokonana zostata ptatno$é w kwocie 21 117,58 zt w kolejnym roku kalendarzowym, podlega
zwrotowi w tej kwocie wraz z odsetkami na rachunek bankowy podany w umowie.

11. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem

Zgodnie z § 2 ust. 10 pkt 3 umowy, dotacja moze zosta¢ wykorzystana od dnia jej otrzymania
na pokrycie kosztéw udokumentowanych w sposéb umozliwiajacy ocene realizacji zadania
pod wzgledem merytorycznym i finansowym.

Prowadzenie dokumentacji merytorycznej z realizacji zadania

Zgodnie z zatacznikami nr 2 i nr 3 do umowy, w zwiazku z realizacja zadania Zleceniobiorca
prowadzit nastepujacg dokumentacje merytorycznga: ramowy plan i program studiéw, plan
zajeé, programy zajeé, dziennik zaje¢ (w tym: harmonogram zjazdow, program studiéw,
organizacje studiéw podyplomowych, liste uczestnikéw, uzyskane zaliczenia przedmiotdw,
informacje dotyczace egzaminu dyplomowego/koncowego, wykaz absolwentéw, ktérym
wystawiono $wiadectwa i sprawozdanie z toku studiow podyplomowych) oraz
dokumentacje przebiegu studidow podyplomowych (podania o przyjecie na studia poza
systemem IRK, karty zaliczeniowe uczestnikéw studiéw podyplomowych, karty zaliczenia
praktyk obowigzkowych przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela, decyzje
o skresleniu z listy uczestnikéw studiow podyplomowych, ankiety ewaluacyjne).

Prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej z realizacji zadania

1) Zleceniobiorca oswiadczyt, ze jest jedynym posiadaczem rachunku bankowego
wskazanego w ust. 2 i zobowiazuje sie do utrzymania tego rachunku nie krécej niz do
dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koricowego (zgodnie z § 2 ust.
8 umowy),

2) Zgodnie z § 2 ust. 9 umowy, dokumenty finansowe winny by¢ ostemplowane lub

opisane trescia ,Sfinansowano ze srodkéw Ministerstwa Edukacji i Nauki - umowanr ........".
Opis dokumentéw powinien zawierac przeznaczenie dokonanych zakupéw. Jezeli jako
potwierdzenie poniesionych w ramach jednej pozycji sprawozdania kosztéw podaje sie
wiecej niz jeden dokument (np. faktura, rachunek, polecenie przelewu, lub wiecej niz
jeden paragon fiskalny jako faktura uproszczona, wiecej niz jedno polecenie przelewu),
kazdy dokument winien by¢ opisany zgodnie z zaleceniami tego ustepu. Jezeli
dokument wskazuje wydatek, ktéry tylko czesciowo jest finansowany ze $rodkéw
MEIN, to oprécz pieczatki (napisu) ,Sfinansowano ze srodkéw Ministerstwa Edukacji i
Nauki - umowanr ........ ”, nalezy zaznaczy¢ ,czesciowo - kwota....... ztotych”.
Dokumenty finansowe byty opisane trescia: ,umowa nr MEiN/2021/DWM/2257 -
Sfinansowane ze srodkéw MEIN” lub trescia: ,Ptatne ze srodkéw Ministra Edukacji
i Nauki na podstawie umowy nr MEiN/2021/DWM/2257". Opis dokumentéw zawierat
przeznaczenie dokonanych zakupéw.

3) Zgodnie z § 2 ust. 10 umowy, Zleceniobiorca zobowiazany byt do zabezpieczenia przed

podwéjnym finansowaniem tych samych wydatkéw réwnoczes$nie ze Srodkow
Ministerstwa Edukacji i Nauki i innych podmiotow.
Stosowano zasady w zakresie zapobiegania podwéjnemu finansowaniu tych samych
wydatkow réwnoczesnie ze srodkéw Ministerstwa Edukacji i Nauki i srodkéw
przekazanych przez inne organy, tj. dokumenty finansowe byty opisane trescia
wskazujaca sposéb finansowania danego wydatku.




4) Zleceniobiorca prowadzit wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowa
i ewidencje ksiegowa zadania, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.z 2021 r.poz. 217,z pézn.zm.), (zgodnie z § 3 ust.
1 umowy).

5) Na podstawie przekazanych przez Uniwersytet Gdanski w trakcie kontroli dokumentéw

ustalono, ze wydatki zwigzane z realizacja zadania ponoszone byty z biezacego oraz
pomocniczego rachunku bankowego Zleceniobiorcy, nastepnie dokonywano przelewu
tytutem refundacji z rachunku bankowego dotacji (wskazanego w umowie) na rachunek
biezacy lub pomocniczy z ktérego wczesniej dokonano przelew.
Uniwersytet Gdanski zlecajgc przelewy ptacowe (wynagrodzenie pracownika, sktadki
ZUS, zaliczki na podatek dochodowy, sktadki PPK) dokonywat przelewu zbiorczego.
Kwota przelewu na poszczegdlnych wyciggach bankowych obejmowata nie tylko
wydatki zwigzane z realizacjg zadania zleconego.

6) Zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci, Zleceniobiorca posiada dokumentacje
opisujagcg w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci,
tj. Zarzadzenie nr 162/R/22 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 30 grudnia
2022 roku w sprawie zasad rachunkowosci w Uniwersytecie Gdanskim.

7) Zgodnie z §3 ust. 2 umowy, Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przechowywania

dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania
przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku kalendarzowego nastepujgcego po roku,
w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie.
Uniwersytet Gdanski poinformowat, ze wszystkie dokumenty uczestnikéw (podanie,
kopia dyplomu, karty egzaminacyjne, kserokopia $wiadectwa ukonczenia studiéw)
zostaty zgromadzone w teczkach , Akta osobowe”, ktdre po zakonczeniu studiéw zostaty
przekazane do Archiwum Uczelni. W trakcie kontroli Zleceniobiorca przedstawit
dokumentacje zwigzana z realizacjg zadania, w tym finansowo-ksiegowa.

8) W odniesieniu do wydatkow zwigzanych z realizacjg zadania zleconego nie wystapit
obowigzek stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. prawo zaméwien
publicznych (Dz.U.z 2022 r. poz. 1710, tj. z pdzn. zm.). Zleceniobiorca w ramach realizacji
zadania nie wydatkowat kwot powyzej 130 000 zt. Natomiast w zwiagzku z realizacja
zadania Uniwersytet Gdanski dokonat zakupu laptopa, drukarki, tonera wramach
realizowanego przez UG przetargu nieograniczonego. Zleceniobiorca wprowadzit
procedure wewnetrzng Regulamin udzielania zamdwierd publicznych w Uniwersytecie
Gdanskim, ktéra zawiera rozdziat Zaméwienia i konkursy, ktérych wartos¢ nie przekracza
réownowartosci 130 000 PLN netto.

Wypetnianie obowiazkéw informacyjnych

Zgodnie z §4 ust. 1 umowy, Zleceniobiorca byt zobowigzany do umieszczania logo
Zleceniodawcy i informacji, ze zadanie jest finansowane ze $rodkéw otrzymanych od
Zleceniodawcy, na wszystkich materiatach, w szczegélnos$ci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych
rzeczach, o ile ich wielko$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do
wielkosci innych oznaczen, w sposéb zapewniajacy jego dobrg widocznosé.

Zgodnie z §4 ust. 4 umowy, Zleceniobiorca realizowat dziatania informacyjne bedace
przedmiotem umowy zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021r.
w sprawie okreslenia dziatar informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania
finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z paristwowych funduszy celowych (Dz.U.
22021 r.poz. 953).

Zleceniobiorca stosowat sie do ww. obowigzkéw informacyjnych, tj. umieszczat logo
Zleceniodawcy oraz informacje, ze zadanie jest finansowane ze srodkéw otrzymanych od
Zleceniodawcy, na materiatach dotyczacych realizowanego zadania oraz na zakupionym
sprzecie (laptop, drukarka, tablety).

Obok wymienionych wyzej dziatai, na stronie internetowej Uniwersytetu Gdanskiego
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opublikowano informacje dotyczaca realizacji studiéw podyplomowych zleconych przez
MEIN, pt. ,Aby rozpala¢ w uczniach ogien. Polonistyczne Studia podyplomowe startujg na
uG”.

Wypetnianie obowigzkéw sprawozdawczych
Zgodnie z § 6 ust. 1 umowy, Zleceniobiorca byt zobowigzany, przekazac¢ Zleceniodawcy
rozliczenie finansowe i sprawozdanie merytoryczne wedtug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 6 do umowy w nastepujacych terminach:

1) dodnia 30stycznia 2022r. z | transzy dotacji (wyptaconej w 2021 r.);

2) dodnia 30 wrzesnia 2022r. z |l transzy dotacji (wyptaconejw 2022 r.);

3) dodnia 30 stycznia 2023 r.z lll transzy dotacji (wyptaconej w 2022 r.).

Zleceniobiorca przekazat rozliczenie finansowe i sprawozdanie merytoryczne z I, Il i Il
transzy oraz przekazat koncowe rozliczenie finansowe i sprawozdanie merytoryczne
zcatoéci zadania, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do umowy oraz w nizej
wymienionych terminach, tj.:

1) zltranszydnia1lutego 2022r.;

2) zlltranszy dnia 3 pazdziernika 2022r.;

3) zllltranszy dnia 30 stycznia 2023 r.
Przekazano réwniez rozliczenie i sprawozdanie koncowe dnia 30 stycznia 2023 .
Ww. rozliczenia finansowe i sprawozdania merytoryczne zostaty przekazane
Wg wymaganego wzoru.

Przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczacych przetwarzania danych
osobowych

Zgodnie z § 13 ust. 2 umowy, w zakresie zwigzanym z realizacja niniejszej umowy, w tym
z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdlnosci poprzez ich gromadzenie
i przekazywanie, a takze wprowadzanie do systeméw informatycznych, Zleceniobiorca byt
zobowigzany do przestrzegania obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie ochrony
danych osobowych, w tym przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L
119/1,z4 maja2016 r.oraz ustawy zdnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z2019r.poz. 1781).

W wyniku kontroli ustalono, ze zgody na przetwarzanie danych osobowych, stanowity czes¢
podania o przyjecie na studia.

Majac na uwadze stwierdzong podczas kontroli nieprawidtowo$é, na podstawie art. 46 ust. 3
ustawy zdnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej, przedstawiam nastepujace
zalecenie:
srodki pochodzace z dotacji przekazane na realizacje zadania publicznego nalezy
wykorzystywac w terminie okreslonym w umowie.

Na podstawie art. 49 ww. ustawy, przedstawiajgc powyzsze wystapienie pokontrolne, prosze
o przekazanie, w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia, informacji

o sposobie wykonania zalecenia.

Od wystagpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Z upowaznienia
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Ministra Edukacji i Nauki
Whtodzimierz Bernacki
Sekretarz Stanu

/ - podpisano cyfrowo/
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