ZARZADZENIE NR 24/2025
DYREKTORA
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W PLOCKU

z dnia 26 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Plocku

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz.U. z 2024 r. poz. 416) oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Plocku, stanowiacego zalacznik do =zarzadzenia Wojewody
Mazowieckiego z dnia 09 wrzesnia 2025 r. w sprawie nadania statutu Powiatowe]j Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Plocku zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Ptocku, stanowigcy zalgeznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 10/2023 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Plocku z dnia 08 marca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Plocku.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego.







UZASADNIENIE

Wprowadzenie nowego Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Plocku (dalej ,,PSSE w Plocku”) jest nastgpstwem zmiany Statutu PSSE w Plocku i wynika
z koniecznosci dostosowania brzmienia Regulaminu Organizacyjnego do Statutu.

Zarzadzeniem Wojewody Mazowieckiego z dnia 09 wrzesnia 2025 r. w sprawie nadania statutu
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Plocku, wprowadzono zmiany w Statucie PSSE
w Plocku, ktére majg na celu:

1) wprowadzenie zmian nazw nast¢pujacych komorek organizacyjnych:
a) zmiana nazwy komorki organizacyjnej: z Oddzial Nadzoru Biezgcego na Oddzial Nadzoru,
b) zmiana nazwy komérki organizacyjnej: z Sekcja Bezpieczerstwa Zywnosci i Zywienia na Sekcja
Higieny Zywnosci i Zywienia,
¢) zmiana nazwy komorki organizacyjnej: z Sekcja Nadzoru Higieny Pracy na Sekcja Higieny
Pracy,

d) zmiana nazwy komorki organizacyjnej: z Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczeristwa i Higieny
Pracy na Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczehistwa i Higieny Pracy oraz Ochrony
Przeciwpozarowey,

2) doprecyzowanie zadan Stanowiska Pracy do spraw Bezpieczenistwa i Higieny Pracy oraz Ochrony
Przeciwpozarowej,

3) przeniesienie zadan Samodzielnych stanowisk pracy do spraw zaméwien publicznych do Sekcji
Administracyjno-Gospodarczej,

4) zmianie brzmienia § 10 pkt. 3) lit. c) regulaminu z jest kierownikiem zakiadu pracy w rozumieniu
przepiséw prawa pracy na wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy.

Pozostale zmiany majg charakter redakcyjno-porzadkowy.







Zalgcznik do Zarzadzenia nr 24/2025

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Plocku

z dnia 26 wrzesnia 2025 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
w PLOCKU

Rozdzial I

Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Plocku, zwany dalej

»Regulaminem”, okresla:

1
2)
3)
4
3)

cele i zadania Powiatowej Stacji;

strukture i zasady dzialania;

zasady podporzadkowania i kierowania pracg;
zadania wspolne;

zakres dzialania.

§ 2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Plocku dziala na podstawie obowiazujacych

przepisow prawa, w szczegdlnosci:

1))
2)

3)

4)

S)
6)

§ 3.

1)

2)

ustawy z dnia 14 marca 1985 roku o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416);
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 450, 620, 637
il211);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530
z pdzn. zm. V);

Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Plocku;

niniejszego Regulaminu;

innych przepisow obowigzujacych podmioty lecznicze niebedace przedsigbiorcami prowadzone

w formie jednostki budzetowej.

Ilekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o:

Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatows Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna
w Plocku;

Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w Plocku bedgcego jednoczesnie Dyrektorem Powiatowej Stacji  Sanitarno-

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1572, 1717, 1756

11907 oraz z2025 r. poz. 391 1180.
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3)

4)

5)

6)

Epidemiologicznej w Plocku;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Plocku bgdacego jednoczesnie Pafistwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w Plocku;
Zastepcy Powiatowego Inspektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpeg Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Plocku bedacego jednoczesnie Zastgpca Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Plocku;

Zastepcy Dyrektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Plocku bedacego jednoczesnie Zastgpeg Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Plocku;

komoéree organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ oddzialy oraz sekcje w Powiatowe] Stacji.

§ 4. 1. Siedziba Powiatowej Stacji jest miasto Pock.

2,

Obszarem dzialania Powiatowe] Stacji jest miasto na prawach powiatu Plock i powiat ptocki, w sktad
ktorego wchodza gminy: Bielsk, Bodzanow, Brudzen Duzy, Bulkowo, Drobin, Gabin, Lack, Mala
Wies, Nowy Duninéw, Radzanowo, Stubice, Stupno, Stara Biala, Starozreby, Wyszogréd.

Powiatowa Stacja informuje organy samorzadu miejskiego i powiatowego o wynikach kontroli
obiektéw o podstawowym znaczeniu dla calego terenu oraz opracowuje i przedstawia wladzom

powiatu roczne informacje o stanie bezpieczenstwa sanitarnego.

Rozdzial 11

Cele i zadania Powiatowej Stacji

§ 5. 1. Podstawowym celem Powiatowej Stacji jest sprawowanie zapobiegawczego i biezacego nadzoru

sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie choréb

zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami srodowiska, a takze prowadzenie dziatalnosci

w zakresie profilaktyki chorob i promocji zdrowia.

2

Powiatowa Stacja zapewnia realizacje zadan w szczegdlnosci poprzez:

1) wykonywanie czynnosci kontrolnych;

2) opracowywanie ocen i analizz epidemiologicznych, stanu higieniczno-sanitarnego,
srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;

3) dzialalno$¢ przeciwepidemiczna;

4) prowadzenie postgpowania administracyjnego i postgpowania egzekucyjnego;

5) przygotowywanie wnioskéw o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

6) inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dzialalnosci
w zakresie profilaktyki choréb i promocji zdrowia;

7) nadzorowanie oraz egzekwowanie higienicznych warunkow pracy w zakladach pracy;

8) prowadzenie postepowania w sprawach stwierdzenia choroby zawodowej;

9) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

10) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w szkolach i innych placowkach
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o$wiatowo — wychowawcezych, opiekuniczych, pieczy zastepczej, placéwkach wypoczynku dzieci
i mlodziezy;

11) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny srodowiska obiektéw uzytecznosci publicznej oraz
miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

12) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi Zywnosci, zywienia oraz materiatami
i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscia oraz produktami kosmetycznymi;

13) wykonywanie badan, o ktorych mowa w § 6 Regulaminu.

§ 6. Powiatowa Stacja wykonuje:

1) badania fizykochemiczne i mikrobiologiczne wody i wody do spozycia;

2) badania laboratoryjne i pomiary biologicznych czynnikéw chorobotwérczych;

3) badania laboratoryjne i pomiary srodowiska pracy (czynniki fizyczne, stezenia pyléw, stezenia
czynnikow chemicznych);

4) pomiary czynnikow fizycznych, badania stezenia czynnikéw chemicznych i biologicznych

w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi.

§ 7. 1. Powiatowa Stacja swiadczy uslugi na zlecenie i rzecz 0sob fizycznych, prawnych oraz jednostek

organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan, analiz i pomiaréw i innych

czynnosci przewidzianych przepisami prawa, ktére realizuje na podstawie przepisow obowigzujacego

prawa.

2. Srodki finansowe, uzyskane w wyniku realizacji prac, o ktorych mowa w pkt 1, stanowia dochéd
budzetu panstwa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

3. Wysokos¢ oplat za $wiadczone ushugi, o ktérych mowa w ust. 1, ustalana jest w cenniku
zatwierdzonym przez Dyrektora Powiatowej Stacji, ustalonym na podstawie rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 05 marca 2010 roku w sprawie sposobu ustalania wysokosci oplat za badania

laboratoryjne oraz inne czynnosci wykonywane przez organy Parstwowej Inspekcji San itarne;j.

Rozdzial 11T

Dzialalno$¢ lecznicza i struktura organizacyjna zakladu leczniczego

§ 8. 1. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedaca podmiotem leczniczym finansowanym

z budzetu panstwa.

2. Uprawnienia podmiotu tworzgcego, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku
o dzialalnosci leczniczej, w stosunku do Powiatowej Stacji wykonuje Wojewoda Mazowiecki.

3. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotéw wykonujacych dzialalnogé leczniczg,
prowadzonym przez Wojewode Mazowieckiego.

4. Powiatowa Stacja wykonuje dziatalno$¢ lecznicza polegajaca na udzielaniu ambulatoryjnych
swiadczen zdrowotnych.

5. Dzialalno$¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaklad leczniczy o nazwie Powiatowa

Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna.
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6. W strukturze organizacyjnej zakladu leczniczego wyodrebnia si¢ jednostke organizacyjng o nazwie

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna oraz przypisane do niej komorki organizacyjne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Oddziat Laboratoryjny;

Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy oraz Promocji Zdrowia;
Sekcja Higieny Komunalnej;

Sekeja Higieny Zywnosci i Zywienia;

Sekcja Higieny Pracy:

Sekcja Epidemiologii.

§ 9. 1. W sklad Powiatowej Stacji wchodzg nastgpujace komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska

pracy, ktore przy znakowaniu spraw i pism uzywaja nastepujacych symboli:

)

2)

3)

4)

3)
6)
7)
8)

9)

Zastepca Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Plocku — Zastgpca Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Plocku (ZPPIS — ZD);

Oddzial Nadzoru (ON), w skiad ktérego wchodza nastepujace sekcje:

a) Sekcja Higieny Komunalnej (HKN),

b) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia (HZN),

¢) Sekcja Higieny Pracy (HPN),

d) Sekcja Epidemiologii (EPN),

e) Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy oraz Promocji Zdrowia (HDM),

f) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego (ZNS);

Oddziat Laboratoryjny (OL), w sklad ktorego wehodzg nastepujace sekcje:

a) Laboratorium Mikrobiologii i Parazytologii (LMP),

b) Laboratorium Badania Wod (LBW),

¢) Laboratorium Badain Higieny Pracy (LHP),

d) Laboratorium Przygotowania Pozywek (LPP);

Oddzial Ekonomiczno-Administracyjny (OE), w sklad ktérego wchodza nastgpujace sekeje:
a) Sekcja Finansowo-Ksiggowa (FK),

b) Sekcja Organizacji, Spraw Pracowniczych i Szkolen (KD);

¢) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza (AG),

d) Sekcja do spraw Informatycznych (SI);

Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru (SJN);
Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Laboratorium (SJL);
Stanowisko Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych (OC):

Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej
(BHP);

Stanowisko Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych (OIN);

10) Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Prawnej (OP);

11) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych (IOD).
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2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zalgcznik do niniejszego regulaminu.

Rozdzial IV

Zasady podporzadkowania i kierowania pracg

§ 10. 1. Powiatowy Inspektor jest Dyrektorem Powiatowej Stacji. Zastepca Powiatowego Inspektora jest
Zastgpcg Dyrektora Powiatowej Stacji.
2. Powiatowy Inspektor:
1) wykonuje zadania Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej jako organ rzadowej administracji zespolone;j
w wojewodztwie;
2) wykonuje zadania przy pomocy Powiatowej Stacji;
3) jako Dyrektor Powiatowej Stacji:
a) kieruje dziatalnoscig Powiatowej Stacji w sposob zapewniajacy jej prawidlowe i efektywne
funkcjonowanie,
b) wydaje wewnetrzne akty prawne,
¢) wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy,
d) jest kierownikiem jednostki budzetowej — dysponentem $rodkéw budzetowych trzeciego
stopnia w zakresie wykonywania budzetu panstwa,
e) reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz.
3. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora, Dyrektora Powiatowej Staciji jego obowigzki
wykonuje Zastepca Powiatowego Inspektora, Zastgpca Dyrektora Powiatowej Stacji.
4. Dyrektor Powiatowej Stacji sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad wykonywaniem zadan
przez:
1) Oddziat Ekonomiczno-Administracyjny;
2) Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru;
3) Stanowisko Pracy Gléwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Laboratorium;
4) Stanowisko Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych;
5) Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczeistwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej;
6) Stanowisko Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych;
7) Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Prawnej;
8) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych.
5. Zastgpca Dyrektora Powiatowej Stacji sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad
wykonywaniem zadan przez:
1) Oddzial Nadzoru;
2) Oddzial Laboratoryjny.
6. Glowny Specjalista do spraw Systemu Jakosci Nadzoru sprawuje, w imieniu Powiatowego
Inspektora, nadz6r nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu jakosci w Oddziale
Nadzoru Powiatowej Stacji.

7. Gloéwny Specjalista do spraw Systemu Jakosci Laboratorium sprawuje, w imieniu Powiatowego
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Inspektora, nadzor nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu jakosci w Oddziale

Laboratoryjnym Powiatowej Stacji.

§ 11. 1. Dziatalnoscig poszczegdlnych komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji kieruja kierownicy.
2. Kierownicy komdrek organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy
odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne, wiasciwe i terminowe zalatwianie spraw.
3. W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej jego obowigzki wykonuje wyznaczony
przez niego pracownik, po akceptacji swojego przelozonego.
4. Do obowiazkéw kierownika komérki organizacyjnej nalezy w szezegélnosei:
1) nadzér merytoryczny nad dziatalnoscig podleglej komérki organizacyjnej:
2) okreslenie szczegotowych zadan dla podlegtej komérki organizacyjnej i stanowisk pracy;
3) wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komaéree organizacyjnej, dotyczacych
w szczegolnoscei:
a) nawiazywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) dokonywanic okresowych ocen podleglych pracownikow, wnioskowanie wysokosci
wynagrodzen, przeszeregowan, kar i nagrod,
¢) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,
d) udzielania urlopéw i czasu wolnego w zamian za czas przepracowany w godzinach
nadliczbowych;
4) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy, tajemnicy stuzbowej, przepisow bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej przez podleglych pracownikow;
5) redagowanie informacji zamieszczanych w szczeg6lnosci na stronie internetowej Powiatowe]
Stacji oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.
5. Kierownicy komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadajg za wdrozenie i monitorowanie elementow kontroli zarzadczej,
w zakresie wlasciwosci komérki organizacyjnej oraz przygotowanie i aktualizowanie procedur w tym
zakresie.
6. Szczegolowy zakres obowiazkéw dla kierownikow komorek organizacyjnych i pracownikow na
samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor Powiatowej Stacji. Zakresy obowiazkow
pozostatych pracownikéw Powiatowej Stacji ustalajg kierownicy poszczegolnych komorek

organizacyjnych.

§ 12. 1. Powiatowy Inspektor moze upowazni¢ pracownikow Powiatowej Stacji do wystepowania,

w jego imieniu, w okreslonych sprawach oraz do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien,

zezwolen i zaswiadczen na podstawie odrebnych przepisow.

2. Powiatowy Inspektor, w zakresie swoich kompetencji, moze udziela¢ pelnomocnictw osobom
fizycznym i prawnym do dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu, na

podstawie odrgbnych przepisow.
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Rozdzial V

Zadania wspoélne

§ 13. 1. Do zadan wspolnych komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy nalezy

w szczegolnosci:

1) wspoldziatanie w zakresie sprawnego przeplywu informacji niezbednych do zapewnienia

prawidlowej i terminowej realizacji zadan Powiatowej Stacji;

2) wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji oraz podmiotami
zewnetrznymi w zakresie wynikajacym z realizowanych zadan;
3) opracowywanie sprawozdan, raportéw, plandw, informacji i analiz zgodnie z zakresem dzialania;
4) usprawnianie organizacji, metod i form pracy;
5) prawidlowe i terminowe archiwizowanie dokumentow.
Rozdzial VI
Zakres dzialania
§ 14. 1. Do zadan Oddzialu Nadzoru nalezy nadzér i koordynacja dziatan w zakresie spraw

prowadzonych przez:

1) Sekcje Higieny Komunalnej, do ktérej nalezy w szczegdlnoscei:

2)

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g

h)

kontrola urzadzefi stuzacych do zaopatrywania ludnosci w wode do spozycia,

kontrola jakosci wody wykorzystywanej do spozycia oraz do celéw sportowo- rekreacyjnych,
kontrola obiektéw uzytecznosci publicznej, a w szczegdlnosci zakladéw opieki zdrowotnej,
hoteli, pensjonatéw, osrodkéw wypoczynkowych i turystycznych, zakladéw opiekunczych,
ustugowych, spoteczno-kulturalnych,

nadzor nad srodkami transportu autobusowego i kolejowego,

nadzoér sanitarny nad chowaniem zwlok i szczatkéw ludzkich, ich przewozem, a takze
ekshumacja i miejscami chowania,

pobor probek wody cieplej w zakladach opieki zdrowotnej i w budynkach zbiorowego
zamieszkania do badan w kierunku bakterii Legionella,

opiniowanie stanu sanitarnego obiektow, w ktérych beda odbywaé sie imprezy masowe
i zgromadzenia,

pobieranie probek do badan laboratoryjnych;

Sekcje Higieny Zywnosci i Zywienia, do ktorej nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)
c)

kontrola przestrzegania przepiséw prawa zywnosciowego oraz warunkdw higieniczno-
sanitarnych w zakladach produkujgcych zywnosé, obiektach obrotu $rodkami SpozZywcezymi
oraz nadzor nad srodkami transportu zywnosci,

sprawowanie nadzoru sanitarno-higienicznego nad zakladami zywienia zbiorowego,

nadzor nad warunkami produkcji i obrotu materiatéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu

Z Zywnoscia,
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3)

d) pobieranie do badan laboratoryjnych, w ramach urzedowej kontroli zywnosci i monitoringu
probek zywnosci oraz materialéw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,

e) ocena jakosci zdrowotnej oraz oznakowania (etykiet) produktow spozywczych,

f) sprawowanie nadzoru nad suplementami diety w tym nad sprzedazg internetowa,

g) ocena poprawnosci stosowania oswiadczen zywieniowych i zdrowotnych na produktach
spozywczych,

h) prowadzenie postegpowania w ramach Systemu Wczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznych
Produktach Zywnosciowych i Srodkach Zywienia Zwierzat — RASFF,

i) prowadzenie postgpowania w celu poprawy stwierdzonego niewlasciwego stanu sanitarnego,
przygotowanie decyzji i wykonywanie innych czynnosci w postgpowaniu administracyjnym
i postepowaniu egzekucyjnym w administracji zwigzanym z postgpowaniem pokontrolnym
w nadzorowanych obiektach,

j) ocena stopnia wdrozenia i skutecznosci funkcjonowania Dobrej Praktyki Higienicznej (GHP)
oraz Dobrej Praktyki Produkcyjnej (GMP) w nadzorowanych obiektach, produkujacych
materialy i wyroby przeznaczone do kontaktu z zywnoscia,

k) ocena stopnia wdrozenia i skutecznosci funkcjonowania Dobrej Praktyki Higienicznej (GHP)
oraz Dobrej Praktyki Produkcyjnej (GMP) w nadzorowanych obiektach zywnosciowo-
zywieniowych oraz ocena stopnia wdroZenia i skutecznosci funkcjonowania systemu Analizy
Zagrozen i Krytycznych Punktéw Kontroli — HACCP,

I) realizacja zadan dotyczacych nadzoru nad produkcjg pierwotna, wynikajacych z zawartego
porozumienia z Inspektoratem Ochrony Roslin i Nasiennictwa oraz Inspekcja Ochrony
Srodowiska,

m) sporzadzanie sprawozdan, informacji i ocen stosownie do wymagan jednostek nadrzednych,

n) wspblpraca z innymi shuzbami urzedowej kontroli zywnosci w ramach posiadanych
kompetencji i zawartych porozumien,

0) wspoludzial w prowadzeniu dochodzen epidemiologicznych w przypadkach zbiorowych
zatrué pokarmowych, w tym pobieranie probek i wymazow sanitarnych;

Sekcje Higieny Pracy, do ktorej nalezy w szczegolnosci:

a) kontrola i nadzor nad zakladami pracy, w ktorych wystepuja czynniki szkodliwe lub

uciazliwe dla zdrowia w §rodowisku pracy z uwzglgdnieniem zakltaddw opieki zdrowotnej,
b) typowanie, w ramach kontroli sanitarnej, stanowisk do badan i pomiaréw $rodowiskowych
z okresleniem ich rodzaju i zakresu,

¢) prowadzenie postgpowan w sprawach choréb zawodowych oraz wydawanie decyzji
o stwierdzeniu choroby zawodowej lub decyzji o braku podstaw do stwierdzenia choroby
zawodowej w pierwszej instancji,

d) przestrzeganie przez producentéw, importerow, osoby wprowadzajace do obrotu, stosujgce

lub eksportujgce substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby, w rozumieniu przepisow

ustawy z dnia 25 lutego 2011 roku o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U.
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4)

g)

h)

z 2022 r. poz. 1816), obowigzkéw wynikajacych z tej ustawy oraz z rozporzadzen Wspdlnot
Europejskich w niej wymienionych,

przestrzeganie przez podmioty wprowadzajagce do obrotu prekursory kategorii 2 i 3
obowigzkow wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdzialaniu
narkomanii (Dz. U. z 2023r. poz. 1939), rozporzadzenia (WE) Parlamentu Europejskiego
i Rady nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004 roku w sprawie prekursorow narkotykowych (Dz.
U. UE. L. 2 2004 r. Nr 47, str. 1 z pozn. zm.”) oraz rozporzadzenia Rady (WE) nr 111/2005
z dnia 22 grudnia 2004 r. okreslajace zasady nadzorowania handlu prekursorami narkotykow
pomigdzy Unig a pafistwami trzecimi (Dz. U. UE. L. z 2005 r. Nr 22, str. 1 z pozn. zm. ),
nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych substancji chemicznych, ich mieszanin,
czynnikéw lub proceséw technologicznych o dzialaniu rakotwérczym lub mutagennym
w Srodowisku pracy,

przestrzeganie przepisow dotyczacych wprowadzania do obrotu i stosowania produktow
biobojezych,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad detergentami,

przestrzeganie przepiséw dotyczacych prac zwigzanych z usuwaniem badz zabezpieczaniem
wyrobow zawierajacych azbest w ramach realizacji rzadowego ,,Programu Oczyszczania
Kraju z Azbestu lata 2009 - 2032,

nadzér nad wystgpowaniem w srodowisku pracy szkodliwych czynnikéw biologicznych oraz
ochrong zdrowia pracownikéw zawodowo narazonych na te czynniki,

prowadzenie dziatan wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,

sprawowanie nadzoru w zakresie kontroli przestrzegania przepiséw zakazu wytwarzania
i wprowadzania do obrotu $rodkéw zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych,
nadzér nad warunkami produkeji i obrotu produktéw kosmetycznych,

pobieranie do badan laboratoryjnych, w ramach biezacego nadzoru sanitarnego, produktow
kosmetycznych,

podejmowanie dzialan majacych na celu wycofanie z obrotu niebezpiecznych kosmetykow

w ramach sieci systemu RAPEX — Rapid Exchange Information System:;

Sekeje Epidemiologii, do ktérej nalezy w szczegolnosci:

a)

nadzoér nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetniaé personel medyczny,

sprzgt oraz pomieszczenia, w ktorych udzielane sg $wiadczenia zdrowotne,

?) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. UE L 87 z 20.04.2009, str. 109, Dz. Urz. UE
L 330 z 30.12.2013, str. 21, Dz. Urz. UE L 235 2 21.09.2016, str. 6, Dz. Urz. UE L 123 z 07.07.2018, str. 4, Dz.
Urz. UE L 392 z 13.12.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 236 z 03.10.2022, str. 1, Dz. Urz. UE L 27 z 20.02.2023, str. 1,
Dz. Urz. UE L 1331 2 03.06.2024 oraz Dz. Urz. UE L 1475 z 14.08.2025.

% Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. UE L 330 230.12.2013, str. 30, Dz. Urz. UE
L 235221.09.2016, str. 6, Dz. Urz. UE L 123 2 07.07.2018, str. 4, Dz. Urz. L. 392 z 13.12.2020, str. 1, Dz. Urz. UE
L 236 2 03.10.2022, str. 1, Dz. Urz. UE L 27 2 20.02.2023, str. 1, Dz. Urz. UE L 1331 z 03.06.2024 oraz Dz. Urz.
UE L 1475 z 14.08.2025.
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3)

g)

h)

J)
k)
)

nadzér nad realizacja programéw kontroli zakazen w podmiotach wykonujgcych dziatalnos¢
lecznicza,

ograniczenie zagrozen dla zdrowia publicznego zwiazanych z zakazeniami szpitalnymi,
nadzor nad realizacjg szczepien ochronnych i procesem dystrybucji szczepionek do
przeprowadzania obowigzkowych szczepien ochronnych z wykorzystaniem Elektronicznego
Systemu Nadzoru nad Dystrybucja Szczepionek (ESNDS),

przechowywanie i dystrybucja szczepionek stuzacych do przeprowadzania szczepiefl
obowiazkowych oraz nadzor nad przestrzeganiem fafcucha chlodniczego przy ich
przekazywaniu i przechowywaniu,

nadzor nad speinianiem przez lekarzy, na podleglym terenie, obowiazku zglaszania organom
Panistwowej Inspekcji niepozadanych odczynow poszczepiennych oraz ich rejestracja
i analiza,

podejmowanie wobec 0sob uchylajacych si¢ od obowigzku szczepien dziatan, w trybie
przepisow ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz.U. z 2025 r. poz. 132 i 620), nalezacych do organdw Panstwowe]
Inspekcji Sanitarnej jako wierzycieli obowiazku szczepien ochronnych,

prowadzenie dziatalnosci przeciwepidemicznej w zakresie chordb zakaznych,

realizowanie biezacej dzialalnosci przeciwepidemicznej w szczegdlnosci w zakresie chordb
wystepujacych ogniskowo, stanowiacych szczegolny problem zdrowotny w kontekscie
sytuacji epidemiologicznej na terenie kraju, krajow UE oraz panstw sgsiadujacych,
prowadzenie rejestrow zachorowan na choroby zakazne,

udzial w dzialaniach w sytuacjach kryzysowych,

prowadzenie postgpowania administracyjnego zgodnie z aktualnymi regulacjami prawnymi

w tym zakresie;

Sekcje Higieny Dzieci i Mlodziezy oraz Promocji Zdrowia, do ktorej nalezy w szczegolnosci:

a)

w zakresie higieny dzieci i mlodziezy:

nadzor nad warunkami sanitarno-higienicznymi w obiektach edukacji, opieki, wychowania
dzieci i mlodziezy, w tym w szkotach, przedszkolach, placéwkach opiekunczo-
wychowawczych, zlobkach, a takze w szkotach wyzszych oraz wypoczynku i rekreacji dzieci
i mlodziezy,

nadzér nad przestrzeganiem higieny procesow nauczania,

dokonywanie oceny dostosowania mebli edukacyjnych do zasad ergonomii,

ocena warunkéw na pozostawianie w szkole czgsci podrgcznikow i przyborow szkolnych,
ocena warunkéw zdrowotnych w pracowniach komputerowych w szkotach i placowkach
o$wiatowych,

ocena realizacji wymogdéw w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji chemicznych
i ich mieszanin w placowkach oswiatowych,

ocena warunkéw do praktycznej nauki zawodu,
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6)

b)

nadzér nad placowkami wypoczynku zimowego i letniego dzieci i mlodziezy oraz
wspolpraca z réznymi podmiotami prowadzacymi nadzorowane placowki zajmujacymi sie
organizacjg wypoczynku, w tym wspotdzialanie z innymi stuzbami i jednostkami
samorzadowymi oraz podmiotami pozabudzetowymi,

sporzgdzanie harmonogramu nadzoru nad obiektami i jego biezaca realizacja,

prowadzenie postgpowania administracyjnego wynikajacego z biezgcego nadzoru nad
kontrolowanymi obiektami pobytu dzieci i mlodziezy w celu poprawy stwierdzonego
niewladciwego stanu sanitamo-technicznego, przygotowanie decyzji i wykonywanie innych
czynnosci w postgpowaniu administracyjnym i postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
zwigzanych w postgpowaniem pokontrolnym w nadzorowanych placéwkach,

podejmowanie dzialari zmierzajagcych do rozwiazywania probleméw higieny dzieci
I miodziezy, w tym wspdlpracy z organami zalozycielskimi i prowadzacymi nadzorowane
placéwki w celu poprawy warunkéw higieniczno-sanitarnych,

w zakresie promocji zdrowia:

rozpoznawanie i okredlanie potrzeb zdrowotnych ludnosci zamieszkujacej na podlegtym
terenie,

opracowywanie i realizowanie programéw prozdrowotnych o zasiggu krajowym,
wojewddzkim, powiatowym i lokalnym,

realizacja interwencji nieprogramowych ogélnopolskich, wojewddzkich i lokalnych,
propagowanie tematyki prozdrowotnej zwigzanej z obchodami dni waznych dla zdrowia
(Kalendarium) oraz wynikajace z aktualnej sytuacji epidemiologicznej,

udzielanie pomocy metodycznej i organizacyjnej podmiotom leczniczym, placéwkom
oswiaty i innym w realizacji dzialan prozdrowotnych,

monitorowanie efektow podejmowanych dzialan prozdrowotnych w zakresie promocji
zdrowia i profilaktyki chordb,

organizowanie i prowadzenie szkolen metodycznych oraz edukacji zwigzanej z realizacjg
programow prozdrowotnych,

realizacja zadan majacych na celu pobudzenie aktywnosci spolecznej do dzialan na rzecz
wlasnego zdrowia,

popularyzacja dzialan o§wiatowo-zdrowotnych i promocji zdrowia;

Sekcej¢ Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego, do ktérej nalezy w szczegdlnosei:

a)

b)

c)
d)

opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, studidéw
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miast i gmin,

ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych,

uczestniczenie w postgpowaniu w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko,

uzgadnianie  dokumentacji  projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych

i zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow
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€)

f)

budowlanych,
kontrola przestrzegania przepisow pod wzgledem higieniczno-zdrowotnym w trakcie budowy
i przebudowy obiektéw lub urzadzen,

uczestniczenie w dopuszezeniu do uzytku obiektow budowlanych:

2. Do zadan Oddzialu Laboratoryjnego nalezy nadzér i koordynacja dzialan w zakresie spraw

prowadzonych przez:

1) Laboratorium Mikrobiologii i Parazytologii, do ktorego nalezy w szczegolnoscei:

2)

3)

a)
b)

c)
d)

€)
f)

wykonywanie badan parazytologicznych,

wykonywanie badan bakteriologicznych w  kierunku schorzen jelitowych i oznaczanie
lekowrazliwosci,

wykonywanie badan serologicznych,

wykonywanie badan z higieny lecznictwa obejmujgce swym zakresem kontrole skutecznosci
procesow sterylizacii,

badanie parazytologiczne piasku,

wykonywanie badan bakteriologicznych w kierunku nosicielstwa Salmonella/Shigella u oséb

zdrowych;

Laboratorium Badania Wéd, do ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

<)
d)

wykonywanie badan fizykochemicznych i mikrobiologicznych wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi, wody w opakowaniach jednostkowych oraz wody z basenow
kapielowych,

wykonywanie badan fizykochemicznych i mikrobiologicznych wody powierzchniowej (rzeka
Wista — ujecie wodociagowe i kapieliska),

wykonywanie badan wody cieplej w kierunku Legionella sp.,

wykonywanie badan piasku z piaskownic;

Laboratorium Badan Higieny Pracy, do ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

¢)

d)

e)

wykonywanie badan i pomiaréw czynnikow szkodliwych dla zdrowia w powietrzu
srodowiska pracy w zakresie zapylenia i czynnikow chemicznych,

wykonywanie badan czynnikéw chemicznych i biologicznych w powietrzu pomieszczen
przeznaczonych na pobyt ludzi,

wykonywanie badaf i pomiaréw czynnikow szkodliwych dla zdrowia i ucigzliwych
w $rodowisku pracy w zakresie czynnikow fizycznych,

wykonywanie pomiaréw poziomu dzwigku w budynkach mieszkalnych, budynkach
uzytecznosci publicznej oraz zamieszkania zbiorowego w ramach ustug zleconych,

pobieranie probek do badan;

4) Laboratorium Przygotowania Pozywek, do ktdrego nalezy w szczegolnosei:

a)

b)

sporzadzanie i kontrola pozywek bakteriologicznych dla potrzeb wszystkich pracowni
mikrobiologicznych,

unieszkodliwianie odpadéw zakaznych, mycie i sterylizacja szkla laboratoryjnego.
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2. Do zadan Oddzialu Ekonomiczno-Administracyjnego nalezy nadzor i koordynacja dzialan

w zakresie spraw prowadzonych przez:

1) Sekcje Finansowo-Ksiegows, do ktorej w szczegdlnosci nalezy:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

i)
k)

prowadzenie gospodarki finansowej Powiatowej Stacji zgodnie z obowiazujacymi zasadami
polegajacymi na:

wykonywaniu dyspozycji srodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonania budzetu, gospodarki srodkami pozabudzetowymi oraz innymi bedgcymi
w dyspozycji Powiatowej Stacji,

zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidlowego zawierania umoéw,

przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartoéci pienieznych,

analiza wykorzystania $rodkéw budzetowych, pozabudzetowych i innych bedacych
w dyspozycji Powiatowej Stacji,

dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

ocena zdarzen, ktéra ma na celu zapobieganie niepozgdanym lub nielegalnym dzialaniom
szczegoOlnie poprzez badanie projektéw umoéw, porozumien i innych dokumentdw
powodujgcych powstanie zobowigzan,

badanie stanu faktycznego dokumentéw odzwierciedlajacych czynnosci juz dokonane,
sporzadzanie analiz, informacji, planéw i sprawozdan wedlug klasyfikacji budzetowe;,
prowadzenie rachunkowosci jednostki,

prowadzenie ksiag syntetycznych i analitycznych wedlug zasad ustalonych w zakladowym
planie kont,

dokonywanie analizy kont rozrachunkowych-budzetowych, pozabudzetowych oraz
uzgadnianie sald kont analitycznych z kontami ksiegi glownej,

biezgce ksiggowanie zaplat, analiza terminéw platnosci oraz naliczanie odsetek za
nieterminowe wplaty,

prowadzenie ewidencji dochodéw budzetowych i pozabudzetowych,

prawidlowa windykacja naleznosci,

sporzadzanie tytuléw wykonawczych do komornika oraz przygotowanie materiatéw dla
radcy prawnego do kierowania spraw do sadu,

dokonywanie wplat i wyplat kasowych oraz prowadzenie pelnej dokumentacii zgodnie
z instrukcja kasowa,

prowadzenie ksiazki drukow $cislego zarachowania,

prowadzenie rejestracji rachunkéw wplywajacych do jednostki oraz terminowe sporzadzanie
przelewdw,

prowadzenie analityki do funduszu socjalnego i pozyczek mieszkaniowych,

prowadzenie ewidencji magazynowej z podzialem na grupy asortymentowe oraz ksiggowanie

przychodoéw i rozchodéw magazynowych,
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2)

aa)

prowadzenie kart wynagrodzen oraz sporzadzanie list plac na podstawie dokumentow
zrodtowych,

sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych dla Zakladu Ubezpieczen Spolecznych i Urzgdu
Skarbowego,

wystawianie za$wiadczen o wynagrodzeniu,

prowadzenie ksiag inwentarzowych srodkéw trwalych i pozostatych srodkow trwatych,
zaopatrywanie pracownikéw i rozliczanie z bloczkéw mandatow karnych,

rozliczanie inwentaryzacji rocznych oraz zdawczo-odbiorczych;

Sekeje Organizacji, Spraw Pracowniczych i Szkolen, do ktorej w szczegdlnoscei nalezy:

a)

w zakresie organizacji:

przygotowywanie wewnetrznych aktow prawnych regulujacych prace Powiatowej Stacji, ich
ewidencja i publikacja, w tym miedzy innymi statutu, zarzadzen, polecen, regulamindw,
komunikatéw,

przygotowywanie i ewidencja upowaznien i pelnomocnictw, w tym migdzy innymi
upowaznien do nakladania grzywien w drodze mandatu karnego i upowaznien do
wykonywania czynnosci kontrolnych,

prowadzenie postepowai dotyczacych skarg i wnioskow,

obstuga rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza (RPWDL),

obsluga organizacyjna Sekretariatu Powiatowego Inspektora, miedzy innymi przyjmowanie
i wysylanie korespondencji, zarzadzanie terminarzem pracy Powiatowego Inspektora,
prowadzenie spraw zwigzanych z zakladowymi organizacjami zwiagzkowymi,
opracowywanie zbiorczych plandw pracy i zasadniczych przedsiewzig¢ Powiatowej Stacji,
prowadzenie spraw zwiazanych z organizacjg i prawidlowym funkcjonowaniem Powiatowe;j
Stacji, w tym koordynowanie i przekazywanie jej zadan do realizacji;

w zakresie spraw pracowniczych i szkolen:

analiza zasobow ludzkich oraz wspétudzial w planowaniu zasobéw ludzkich,

prowadzenie rekrutacji pracownikow do pracy,

przygotowywanie spraw w zakresie nawigzywania, przebiegu i rozwigzywania stosunku
pracy,

prowadzenie akt osobowych pracownikow,

nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikéw dyscypliny pracy,

prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu pracy,

przeprowadzanie kontroli czasu pracy oraz prawidlowoéci wykorzystywania zwolnien
lekarskich,

nadzor nad wykorzystywaniem urlopéw wypoczynkowych,

wystawianie legitymacji i delegacji shuzbowych,

prowadzenic spraw dotyczacych praktyk, stazy, specjalizacji  0s6b  niebedacych

Strona 14 z 19



pracownikami Powiatowej Stacji,

prowadzenie spraw dotyczacych szkolen zewngtrznych dla pracownikow,

prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem Zaktadowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych,

nadzorowanie realizacji przepisow prawa pracy;

3) Sekcj¢ Administracyjno-Gospodarcz, do ktérej w szczegélnosci nalezy:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

)

k)
)

)

zaopatrywanie Powiatowej Stacji w niezbedne materialy, srodki trwale oraz wyposazenie,
prowadzenie ewidencji majgtku Powiatowej Stacji oraz zarzadzanie mieniem ruchomym
1 nieruchomym,

realizacja zadan w zakresie transportu 0sb i towardw,

zaopatrywanie komorek organizacyjnych w pieczgcie i stemple oraz prowadzenie ich
ewidencji,

realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem kompleksowej ewidencji wyposazenia oraz
jego inwentaryzacja,

przygotowywanie zadan inwestycyjno-remontowych pod katem ich zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami,

wdrazanie i nadzorowanie prowadzenia prac zwigzanych z utrzymaniem obiektu oraz jego
wlasciwym zabezpieczeniem,

zapewnienie cigglosci dostaw paliw i mediow w ilosci i jakosci odpowiadajacych potrzebom
Powiatowej Stacji oraz posiadanym zasobom z uwzglednieniem racjonalnej gospodarki
mediami,

zapewnienie wiasciwego stanu technicznego i cigglosci pracy maszyn, urzadzen, aparatury
i sprzgtu medycznego oraz instalacji w zakresie infrastruktury,

wykonywanie biezacych czynnosci serwisowych, naprawczych i usuwanie awarii w zakresie
podleglej infrastruktury,

dokumentowanie przegladéw biezacych i okresowych budynkéw, urzadzen i sprzetu,
prowadzenie nadzoru w utrzymaniu porzadku i czystosci pomieszczen oraz terenu nalezagcego
do Powiatowej Stacji,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z gromadzeniem, wytwarzaniem, przekazywaniem
i utylizacjg odpadoéw oraz korzystaniem ze $rodowiska,

prowadzenie spraw ubezpieczen migdzy innymi majgtkowych i odpowiedzialnosci cywilnej
Powiatowej Stacji,

zapewnienie wlasciwych warunkéw higieniczno-sanitarnych Powiatowej Stacji,

prowadzenie archiwum zakladowego migdzy innymi przyjmowanie, przechowywanie
i zabezpieczenie dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencji, udostepnianie, wypozyczanie,
inicjowanie brakowania dokumentacji,

przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,

zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego;
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4)

r) wydawanie i przyjmowanie od wykonawcow dokumentow zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

s) prowadzenie dokumentacji postepowan o udzielenie zamowienia publicznego;

Sekeje do spraw Informatycznych, do ktorej w szczegélnosci nalezy:

a) wdrazanie systemow i technologii informatycznych,

b) zarzadzanie systemami informatycznymi Powiatowej Stacji w sposob zapewniajgcy ochrong
danych osobowych w nich przetwarzanych, w tym:

— administrowanie infrastruktura serwerowa, strukturalng siecig teleinformatyczna, strong
internetowq oraz Biuletynem Informacji Publicznej,

_  kontrola dzialan inicjowanych z sieci publicznej a systemami informatycznymi,

—  nadzér nad realizacja umow i ich wznawianie w zakresie zakupu licencji na specjalistyczne
oprogramowanie,

— ewidencja licencji i oprogramowania uzytkowanego w Powiatowej Stacji,

—  szkolenie pracownikéw i pomoc w zakresie obslugi sprzgtu komputerowego
i oprogramowania systemowego oraz narzedziowego,

— archiwizacja i zabezpieczanie danych elektronicznych,

¢) zarzadzanie, serwis i konserwacja sprzetu komputerowego oraz urzadzen peryferyjnych,

d) nadzér nad bezpieczefistwem informatycznym.

3. Do zadah samodzielnego stanowiska pracy Gléwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci

Nadzoru w szczegdlnosci nalezy:

1
2)
3)
4)
3)

opracowywanie, wdrazanie i nadzorowanie systemu jakosci;

koordynowanie zadan w zakresie systemu jakosci;

prowadzenie regularnych przegladéw dokumentacji systemu jakosci i jej uaktualnianie;
organizowanie i przeprowadzanie auditéw wewngtrznych;

organizowanie i przeprowadzanie szkolefi wewngtrznych.

4. Do zadan samodzielnego stanowiska pracy Gléwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci

Laboratorium w szczegdlnosci nalezy:

5
2)
3)
4)
5)

opracowywanie, wdrazanie i nadzorowanie systemu jakosci;

koordynowanie zadan w zakresie systemu jakosci;

prowadzenie regularnych przegladéw dokumentacji systemu jakosci i jej uaktualnianie;
organizowanie i przeprowadzanie auditow wewngtrznych;

organizowanie i przeprowadzanie szkolen wewngtrznych.

5. Do zadah samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych

w szczegolnoscei nalezy:

D
2)
3)
4)

opracowywanie projektow planéw obrony cywilnej oraz biezaca ich aktualizacja;
organizacja szkolen z zakresu obrony cywilnej;
prowadzenie obowiazujacej ewidencji i sprawozdawczoci z zakresu obrony cywilnej;

nadzér nad gromadzeniem, przechowywaniem i konserwacja sprzgtu obrony cywilnej
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znajdujacego si¢ na stanie Powiatowej Stacji.

Do zadai samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz

Ochrony Przeciwpozarowej w szczeg6lnosci nalezy:

a)

b)

w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy:

kontrola stanu bezpieczenstwa i higieny pracy;

identyfikacja zagrozen oraz ocena i redukcja ryzyka zawodowego w $rodowisku pracy:

ustalanie okolicznosci lub przyczyn wypadkéw przy pracy oraz choréb zawodowych
i prowadzenie zwiazanej z nimi dokumentacji;

prowadzenie nadzoru w zakresie zasad i przepiséw bhp oraz doboru §rodkéw ochrony zbiorowe;j
i indywidualnej;

udzial w opracowywaniu i kontrola realizacji planéw poprawy bhp i ochrony zdrowia
pracownikow;

ocena zgodnosci obiektéw i urzadzen oraz procesdw pracy z wymaganiami bezpieczefistwa,
higieny pracy i ergonomii;

opiniowanie instrukeji dotyczacych bhp na poszczegdlnych stanowiskach pracy;

organizowanie wstgpnych i okresowych szkolen pracownikéw w zakresie bhp;

nadzor nad aktualnoscia badan lekarskich pracownikéw;

popularyzacja zagadnien dotyczacych ochrony pracy;

w zakresie ochrony przeciwpozarowej:

egzekwowanie przestrzegania przez pracownikéw Powiatowej Stacji obowiazujacych przepisow
przeciwpozarowych i wydanych w tym zakresie wytycznych;

planowanie potrzeb w zakresie wyposazenia obiektdéw i pomieszczen Powiatowej Stacji w sprzet
gasniczy oraz urzadzenia sygnalizacji pozaru;

prowadzenie kontroli zabezpieczenia przeciwpozarowego zajmowanych pomieszczen przez
Powiatowg Stacje;

udzial w kontrolach prowadzonych przez uprawnione organy ochrony przeciwpozarowej lub
Jjednostke nadrzedna;

przestrzeganie terminowej konserwacji podrecznego  sprzetu gasniczego i urzadzen
przeciwpozarowych;

przygotowywanie i realizacja planu szkolenia przeciwpozarowego dla pracownikow Powiatowej
Stacji;

wspolpraca z wlasciwymi jednostkami Pafstwowej Strazy Pozarnej w zakresie zabezpieczenia
przeciwpozarowego zajmowanych przez Powiatowa Stacje obiektéw oraz ewakuacji
znajdujacych si¢ w nich 0s6b w razie zagrozenia;

prowadzenie dokumentacji dotyczacej zabezpieczenia przeciwpozarowego zajmowanych przez

Powiatowa Stacj¢ obiektéw i pomieszczen.

Do zadan samodzielnego Stanowiska Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych
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w szczegolnoéci nalezy zapewnienie przestrzegania w Powiatowej Stacji przepiséw o ochronie

informacji niejawnych.

Do zadan samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Obslugi Prawnej w szczegdInosci nalezy:

D)
2)

3)

4)

udzielanie opinii prawnych:

wspoldziatanie w zatatwianiu przez poszczegélnych pracownikow spraw z zakresu postgpowania
administracyjnego i egzekucyjnego w administracji oraz przy kierowaniu spraw na droge
postepowania karno-administracyjnego;

wspoldzialanie w przygotowywaniu spraw zwigzanych z prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszeniem i popieraniem oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wg odrebnych przepisow;

kontrola przestrzegania przepisow prawnych w Powiatowej Stacji.

Do zadan samodzielnego Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych w szczegolnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

3)

6)
7

informowanie administratora o obowiazkach wynikajacych z ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych, ustawy o ochronie danych osobowych i innych przepisow;

monitorowanie zgodnosci z ogdlnymi przepisami o ochronie danych;

przeprowadzanie audytéw zgodnosci przetwarzania danych osobowych;

organizacja szkolen dla personelu uczestniczacego Ww operacjach przetwarzania danych
osobowych;

pefnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem praw przystugujacych
im zgodnie z ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych;

wspolpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

prowadzenie w imieniu administratora wewnetrznej dokumentacji ochrony danych.
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Zalaeznik do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Plocku

SCHEMAT ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W PLOCKU

ZASTEPCA PANSTWOWEGO POWIATOWEGO
INSPEKTORA SANITARNEGO W PLOCKU
ZASTEPCA DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W PLOCKU
GLOWNY SPECJALISTA
DO SPRAW SYSTEMU ODDZIAL EKONOMICZNO |~
JAKOSCI NADZORU -ADMINISTRACYJNY
i
ODDZIAL — SEKCJA
NADZORU FINANSOWO-KSIEGOWA [~ |
SEKCIA SEKCJA ORGANIZACII,
d - SPRAW PRACOWNICZYCH |—|
HIGIENY KOMUNALNEJ 1SZKOLEN
. SEKCJA
SEKCJA gmmosa = ADMINISTRACYJNO —
-GOSPODARCZA
: SEKCJA ||
SEKCJA HIGIENY PRACY | DO SPRAW
INFORMATYCZNYCH
| | STANOWISKO PRACY
'SEKCJA EPIDEMIOLOGIT DO SPRAW OBRONY CYWIL-
NEJ 1SPRAW OBRONNYCH
SEKCJA HIGIENY DZIECT STANOWISKO PRACY
IMLODZIEZY ORAZ — X
PROMOE TS DR OWIE |___| DO SPRAW BEZPIECZENSTWA
1 HIGIENY PRACY
ORAZ OCHRONY
PRZECIWPOZAROWEJ
SEKCJA G
ZAPOBIEGAWCZEGO o
STANOWISKO
—— PELNOMOCNIKA OCHRONY
INFORMACJI NIEJAWNYCH
STANOWISKO PRACY
_— DO SPRAW OBSLUGI
PRAWNEJ
zaleznosé sluzbowa STANOWISKO PRACY
nadzor merytoryczny — INSPEKTORA OCHRONY
------ nadzér na systemem jakosci DANYCH
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