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INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

Dane Zamawiajacego:

Ministerstwo Energii z siedziba: ul. Ksigzeca 4, 00-498 Warszawa;
NIP: 9542867467 REGON: 527872166

Odbiorca:

Biuro Dyrektora Generalnego
Wydziat Administracji

e-mail: administracja@me.gov.pl
tel. 324334212

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym ptatnikiem podatku od towardw i ustug (VAT).

SPOSOB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTEPOWANIA
Wszelkie zapytania i wnioski w sprawach zwigzanych z Zapytaniem ofertowym nalezy kierowaé na
adres email: administracja@me.gov.pl

NAZWA | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga utrzymania czystosci w budynku uzytecznosci publicznej przy
ul. Przemystowej 26 w Warszawie wraz z serwisem dziennym w okresie od 21 pazdziernika do 31
grudnia 2025r.

Do opisu przedmiotu zaméwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:
90900000-6, 20910000-9, 90919200-4

Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego wraz ze wzorem
umowy zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany w terminie od 21 pazdziernika 2025r. do 31 grudnia
2025r.

WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY
ZPOSTEPOWANIA
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy ktoérzy:
a. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na realizacje zaméwienia;
b. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
c. posiadajg potencjat techniczny i osobowy niezbedny do wykonania zamdéwienia.
Na potwierdzenie spetnienia warunkéw okreslonych powyzej Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:
a. Oswiadczenie zawarte w tresci formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.
Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy:
1) powiazani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:
a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa);
b. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
c. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;
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d. pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

2) w stosunku do ktérych nie zachodza okolicznosci okreslone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507);

3) w odniesieniu, do ktérych otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury

WARUNKI FINANSOWANIA | PEATNOSCI
Zasady rozliczen i warunki ptatnosci zostaty okreslone we Wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr
3 do Zapytania ofertowego.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu Zamawiajacy

bedzie stosowat ponizsze kryteria.

Przyjeto liczbe 100 jako maksymalnga liczbe punktéw, ktérg moze uzyskaé kazdy z Wykonawcow,

wedtug ponizszych kryteriéw:

cena - 100%

Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieniu powyzszych kryteriow

otrzyma najwyzsza punktacje.

Cena (C).

1) Przez kryterium ,Cena” Zamawiajacy rozumie okreslong przez Wykonawce Cene catkowita
brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia, wskazang w formularzu ofertowym, stanowigcym
Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

2) Ocenaw ramach kryterium ,Cena” bedzie obliczana na podstawie nastepujacego wzoru:

C=Cn/ Co x100 pkt gdzie:

Cn - najnizsza zaproponowana Cena catkowita brutto
Co - Cena catkowita brutto zaoferowana w badanej ofercie
C - liczba punktoéw przyznana danej ofercie w kryterium ,,Cena”

Ocena koncowa stanowi sume wszystkich punktéw uzyskanych w powyzszych kryteriach oceny
ofert.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra spetnia wszystkie wymagania okreslone w opisie przedmiotu
zamowienia oraz uzyska najwieksza liczbe punktéw w ocenie kocowej.

Wartosci punktowe zostang podane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, a zaokraglenie
zostanie dokonane zgodnie z ogélnie przyjetymi zasadami matematycznymi.

Zamawiajacy informuje, ze najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
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SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZEOZENIA OFERTY WRAZ Z WYMAGANYMI ZAtACZNIKAMI
Oferta (Formularz oferty - zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) powinna by¢ przygotowana w
jezyku polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym lub w postaci podpisanego odwzorowania cyfrowego (skan).

Do Formularza oferty nalezy dotaczy¢ nizej wymienione dokumenty:

1) odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji albo wskazaé
dostepnos¢ tych dokumentéw w formie elektronicznej, wskazujac w Formularzu oferty adres
internetowy do ogdlnopolskich, bezptatnych baz danych;

2) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika, do oferty nalezy
dotaczy¢ petnomocnictwo, okreslajagce zakres umocowania, podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferte wraz z zatagcznikami nalezy przestaé do dnia 14.10.2025r. do godz.10.30 na adres email:
administracja@me.gov.pl
Oferta wraz z zatacznikami musi zostac zaszyfrowana i przestana w nastepujacy sposéb:

- W tytule przestanej wiadomosci zawierajacej oferte wraz z zatagcznikami nalezy wskaza¢ numer
sprawy: BDG.215.70.2025 oraz nazwe Wykonawcy;

- Podpisana oferta wraz z zatacznikami (wszystkie dokumenty, ktore sktada Wykonawca) musi
zosta¢ skompresowana w programie ZIP oraz zaszyfrowana, tj. opatrzona hastem dostepowym;

- Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu zaszyfrowang oferte wraz z zatagcznikami w taki sposdb,
aby dokumenty te dotarty do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. Datg
otrzymania bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajacej oferte do serwera
pocztowego Zamawiajgcego.

- Wykonawca przekazuje hasto dostepu do ztozonej oferty wraz z zatgcznikami po uptywie
terminu sktadania ofert, jednak nie pézniej niz w ciggu 60 minut od uptywu terminu na
sktadanie ofert, zgodnie z punktem 4 na adres: administracja@me.gov.pl

- W przypadku braku przekazania przez Wykonawce hasta do zabezpieczonej hastem
dostepowym i ztozonej w terminie oferty (pkt VII.4) Zamawiajacy moze zostawié jg bez
rozpatrzenia lub zazgdac dostania hasta.

Zamawiajacy informuje, iz nie bedzie dokonywat oceny ofert przestanych na adres inny, niz wskazany
powyzej.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 15 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem wyznaczonego na przesytanie ofert.

WYJASNIENIA

Wykonawcy mogg zwrécié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie Zapytania ofertowego
najpdzniej na 3 dni przed otwarciem ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie Zapytania ofertowego
wptynie do Zamawiajacego w terminie to Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien.

Tre$¢ Zapytania wraz z wyjasnieniem bez wskazania zrédta wniosku o wyjasnienie Zamawiajacy
przekaze w taki sam sposéb jak przekazano Zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmienié¢ tresé¢ Zapytania.
Dokonang zmiane Zapytania Zamawiajacy przekaze w taki sam sposdb jak przekazano Zapytanie
ofertowe.

Jezeli zmiana, o ktorej mowa w pkt. 3, jest istotna, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o
czas niezbedny naich przygotowanie.

Zmiany tresci Zapytania oraz udzielone przez Zamawiajacego wyjasnienia beda wigzace dla
wszystkich Wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu.
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ODRZUCENIE OFERTY
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert oraz dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, a takze na wezwanie.
2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

— oczywiste omytki pisarskie,

— oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,

3. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong w postepowaniu, jezeli:
1) zostataztozona po terminie sktadania ofert,
2) jejtresé nie odpowiada tresci Zapytania, z zastrzezeniem pkt. 2 powyzej,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
4) Woykonawca nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
5) Woykonawca nie ztozyt wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentéw, do ktérych byt wzywany,
4. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje o odrzuceniu jego oferty wraz z uzasadnieniem.

Przestanki uniewaznienia postepowania
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania.
2. W razie uniewaznienia niniejszego zapytania Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, nie przystuguje
roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztéw przygotowania oferty.
3. Zamawiajacy przekaze informacje o uniewaznieniu niniejszego zapytania wszystkim Wykonawcom,
ktérzy ztozyli oferty w Zapytaniu Ofertowym.

Klauzula RODO

Administrator Danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Energii, 00-

Osobowych 498 Warszawa, ul. Ksigzeca 4.
Inspektor Ochrony W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac
Danych sie z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem poczty e-mail:

iod@me.gov.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych,
Ministerstwo Energii, 00-498 Warszawa, ul. Ksigzeca 4.

Cel przetwarzania

Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z zawarciem i
realizacjg umowy, do ktérej nie stosuje sie przepisow Pzp.

Podstawa prawna
przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej
strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy) oraz art. 6 ust. 1 lit. c
RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze) wz. z przepisami prawa cywilnego,
podatkowego, rachunkowego, ponadto na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
f RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesdow realizowanych przez administratora). Prawny
interes polega na mozliwosci podejmowania dziatan zwigzanych z:

e realizacja umowy, wobec czego administrator przetwarza dane
osobowe takie, jak: imie i nazwisko, stuzbowy nr telefonu,
stuzbowy adres e-mail, miejsce pracy, inne dane podane przez
przedstawicieli podmiotu;

e podjeciem obrony przed ewentualnymi roszczeniami lub
dochodzenia ewentualnych roszczen zwigzanych z umowa, jezeli
powstanie spoér dotyczacy umowy.

Nastepnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO* (tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze) dla wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentow
wynikajacego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U.2020.164 t.j. z dnia 2020.02.03).
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Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda pracownicy upowaznieni
do przetwarzania danych osobowych, ponadto dane osobowe moga by¢
udostepnione podmiotom do tego uprawnionym na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa oraz podmiotom $wiadczacym na nasza
rzecz ustugi wymagajace dostepu do danych osobowych.

Przekazywanie danych
poza EOG

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub
organizacji miedzynarodowych.

Okres przechowywania

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wtasciwy dla
przechowywania przedmiotowej dokumentacji, zgodnie z obowigzujgca w
Ministerstwie Przemystu Instrukcjag Kancelaryjng i przepisami o
archiwizacji dokumentéw - kategoria B5

Pani/Pana prawa

Przystuguje Pani/Panu prawo:

e dostepu do dotyczacych Pani/Pana danych osobowych;

e sprostowania swoich danych osobowych;

e usunieciadanych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych
nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z
przepisu prawa;

e wniesienia sprzeciwu z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana
szczegdblng sytuacja;

e ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*,

Prawo whniesienia
skargi do organu

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iz

nadzorczego przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO*.
Informacja o wymogu Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia

podania danych

i realizacji umowy. Skutkiem niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwosci zawarcia i realizacji umowy.

Profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie beda poddane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zrédto pochodzenia
oraz zakres danych
osobowych

W przypadku, kiedy Pani/Pana dane nie zostaty bezposrednio przez
Pania/Pana udostepnione, zostaty udostepnione przez przedstawicieli
podmiotu, ktéry Pani/Pan reprezentuje.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢ do wytacznej interpretacji zapiséw Zapytania ofertowego,
w tym jego zatacznikow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcéw szczegdtowych informacji i
wyjasnien na kazdym etapie postepowania zakupowego.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostaty wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Ministerstwa Przemystu z tytutu niniejszego Zapytania ofertowego oraz przygotowania i ztozenia
swojej oferty na to ogtoszenie.

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktéry ztozy oferte najkorzystniejsza z punktu widzenia
kryteriéw przyjetych w Zapytaniu ofertowym.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie poinformowany o
terminie i sposobie zawarcia umowy.

Niezwtocznie po zawarciu umowy Zamawiajacy przekaze informacje o udzieleniu zaméwienia
zawierajace zestawienie wszystkich ztozonych ofert tj. dane Wykonawcoéw, wartos¢ brutto ich ofert
oraz przyznana punktacje.

W przypadku odstgpienia od zawarcia umowy przez Wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza w niniejszym postepowaniu, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie
jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz nie ksztattuje



zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do rezygnacji zzaméwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.

Zatacznik nr 2 - Opis przedmiotu zamowienia.
Zatacznik nr 3 - Wzér umowy.
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