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Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzgdowej (Dz. U. z 2026 r., poz. 158), zwanej dalej: ,,ustawg o kontroli
w administracji rzgdowej”, przekazuje Panu tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Stanu Cywilnego w Wegorzewie
wchodzgcym w sktad Urzedu Miejskiego w Wegorzewie (NIP 8451001431,
REGON 000524476), adres siedziby: ul. Zamkowa 3, 11-600 Wegorzewo.

W okresie objetym kontrolg funkcje Burmistrza Wegorzewa (kierownika
jednostki kontrolowanej) petnit Pan Krzysztof Kotaszewski, ktéry na stanowisku
pozostaje od 23 listopada 2018 r.

Kontrole przeprowadzit zespét kontrolny Wydziatu Spraw Obywatelskich
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie w sktadzie:

1) Magdalena Michalczewska — starszy inspektor wojewddzki, przewodniczaca
zespotu kontrolnego, postugujaca sie legitymacja stuzbowg nr 3/2023 wydang
przez Dyrektora Generalnego Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do
kontroli nr WK-1.0030.446.2026 z 5 maja 2026 r. wydanego przez Wojewode
Warminsko-Mazurskiego;

2) Maciej Jurzynski — starszy inspektor wojewddzki, cztonek zespotu kontrolnego,
postugujacy sie legitymacja stuzbowa nr 7/2025 wydang przez Dyrektora
Generalnego Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr WK-
1.0030.447.2026 z 5 maja 2026 r. wydanego przez Wojewode Warmirnsko-
Mazurskiego.

Kontrole rozpoczeto 18 maja 2026 r., a zakoriczono 11 czerwca 2026 .

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod
numerem 1/2026.

telefon: (89) 5232 333, (89) 5232 444 Warminisko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie
adres email: info@uw.olsztyn.pl adres: Al. Marsz. J. Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn

strona www: gov.pl/web/uw-warminsko-mazurski
adres e-Doreczen: AE:PL-63617-21139-RGDWI-27
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Kontrola obejmowata wykonywanie przez Urzad Stanu Cywilnego w Wegorzewie
w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. zadan zleconych z zakresu
administracji rzgdowej w obszarze rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
i nazwisk.

Kontrole problemowg przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1iart. 6 ust. 4
pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.U.

z 2026 r. poz. 158) oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.

o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie (Dz.U. z 2025 r. poz. 428)
w zwigzku z art. 6 ust. 1 i art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2026 r. poz. 393) oraz art. 14 ust. 1i 2 ustawy
z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz.U. z 2021 r. poz.
1988).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia sie
pozytywnie z nieprawidiowosciami.

I. Organizacja Urzedu Stanu Cywilnego w Wegorzewie

Urzad Stanu Cywilnego w Wegorzewie (dalej USC) stanowi komorke
organizacyjng Urzedu Miejskiego w Wegorzewie. Bezposredni nadzér nad USC
petni Sekretarz Gminy Wegorzewo. Z ustalen kontroli wynika, ze na stanowisku
kierownika USC zatrudniona jest Pani Anna Opatka-Gradziel. Zastepcg kierownika
USC jest Pani Matgorzata Mickiewicz. Wskazane osoby posiadajg odpowiednie
wyksztatcenie i staz pracy w administracji publicznej okreslony w art. 8 ust. 1 pkt
3i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej
jako ,p.a.s.c.”), ponadto — zgodnie z oswiadczeniem Burmistrza Wegorzewa —

w dniu zatrudnienia oraz w czasie kontroli spetniaty réwniez przestanki z art. 8
ust. 1 pkt 1i 2 oraz art. 8 ust. 2 p.a.s.c.

Warunki lokalowe USC

USC miesci sie na parterze budynku Urzedu Miejskiego w Wegorzewie przy ul.
Zamkowej 3, 11-600 Wegorzewo. Lokal sktada sie z czterech pomieszczen:
gabinetu kierownika USC, pokoju zastepcy kierownika USC (dzielonego

z pracownikiem ds. ewidencji ludnosci), archiwum oraz sali Slubdow,
zlokalizowanej na pietrze budynku i zapewniajgcej wystarczajgce warunki

do uroczystego zawarcia zwigzku matzenskiego.

Ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywane sg w odrebnym
archiwum, ktére znajduje sie przy pokoju pracy kierownika USC. Stan techniczny
ksiagg jest dobry. Segregatory z aktami zbiorowymi nie sg przepetnione, co
umozliwia wpinanie wptywajgcych dokumentdw na biezgco, bez grozby
zniszczenia dokumentéw. Dokumenty w aktach zbiorowych prowadzonych

do aktdéw stanu cywilnego, ktére nie byty gromadzone jako dokumenty
elektroniczne zostaty oznaczone numerem i datg sporzadzenia aktu zgodnie

z § 43 ust. 1i 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r.
w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych

Strona2:z8



rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1351). Z informacji przekazanych
przez kierownika jednostki wynika, ze dostep do pomieszczen USC nie jest
rejestrowany.

Il. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego.

W okresie objetym kontrolg w USC sporzgdzono 183 akty stanu cywilnego,

w tym: 164 akty w trybie zwyktym (w tym 53 akty matzenstwa oraz 111 aktéw
zgonu) i 19 aktéw w trybie szczegdlnym (w tym 13 aktédw urodzenia, 3 akty
matzenstwa i 3 akty zgonu).

Tryb zwykly rejestracji

Weryfikacji poddano prawidtowos¢ sporzgdzenia 40 wybranych aktéw, w tym 16
aktéw matzenstwa i 24 akty zgonu.

Ustalono, ze akty zostaty sporzgdzone co do zasady prawidtowo, z zachowaniem
wymogow i termindw okreslonych w p.a.s.c. We wszystkich sprawach zgodnie

z art. 47 ust. 1 p.a.s.c. po sporzgdzeniu aktow wydano za pokwitowaniem odpisy
skrécone tych aktow.

W dwéch przypadkach stwierdzono zarejestrowanie w aktach niepoprawnych
danych (nieprawidtowos¢): w akcie nr 2819033/00/AM/2025/257705
zarejestrowano imie drugiego swiadka niezgodnie z danymi zawartymi

w zaswiadczeniu stwierdzajacym, ze oSwiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego, natomiast w akcie

nr 2819033/00/AM/2025/147411 zarejestrowano nazwisko pierwszego swiadka
niezgodnie ze stanem faktycznym. Kierownik USC wyjasnit, ze w pierwszym
przypadku btgd wynikat z nieuwagi podczas rejestracji, natomiast w drugim
przypadku stanowit literéwke. Powyzsze btedy nie miaty wptywu na waznos¢
aktow, ale wymagaty sprostowania. W trakcie kontroli kierownik USC sprostowat
ww. akty z urzedu.

Ponadto w dwéch przypadkach (akt nr 2819033/00/AM/2024/986655

i 2819033/00/AM/2024/353985) przyjeto oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
matzenski poza USC. Kierownik USC wyrazit ustng zgode na pisemne wnioski
nupturientéw. Stanowito to uchybienie, gdyz rozstrzygniecie w tej sprawie
wymagato formy pisemnej, ale samo niedopetnienie wymogu pisemnosci nie
miato wptywu na prawidtowos¢ rejestracji zdarzenia.

Akty zgonu w trybie zwyktym sporzgdzone zostaty prawidtowo, w terminie
okreslonym w art. 92 ust. 1 p.a.s.c., na podstawie karty zgonu i protokotu
zgtoszenia zgonu. Zgtoszenia zgonu dokonaty osoby uprawnione do pochéwku na
podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach

i chowaniu zmartych. W dwéch przypadkach przy aktach zgonu? nie
zamieszczono przypiskdw o innych aktach dotyczacych osoby zmartej. Kierownik
USC wyjasnit, ze przypiski nie zostaty zamieszczone na skutek nieumysinego

1 Akty nr 2819033/00/AZ/2025/609595 i 2819033/00/AZ/2025/953430.
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btedu. Uchybienie nie wywotato skutkéw. Brakujgce przypiski zostaty
uzupetnione przez kierownika USC w trakcie kontroli. Ponadto przy dziesieciu
aktach zgonu? nie zamieszczono kraju miejsca zgonu, zas w danych przy trzech
aktach zgonu3 nie zamieszczono kraju miejsca urodzenia. Kierownik USC wyjasnit,
ze powyzsze wynikato z niedopatrzenia podczas rejestracji. Uchybienie nie
wywotato skutkéw, a brakujgce dane zostaty uzupetnione w toku kontroli.

Wszystkie zmiany danych wynikajace z kontrolowanych aktéw zostaty
zarejestrowane w rejestrze PESEL.

Tryb szczegolny rejestracji

Ustalono, ze akty sporzgdzone w trybie transkrypcji zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104 p.a.s.c.
zostaty sporzadzone prawidtowo. Podstawg sporzgdzenia aktéw w rejestrze
stanu cywilnego byty oryginalne dokumenty zagraniczne wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysiegtego albo odpis wydany na druku
wielojezycznym. Catos¢ dokumentacji zostata wtgczona do akt zbiorowych.

W adnotacjach prawidfowo zamieszczono informacje o podstawie wpisania aktu
do rejestru stanu cywilnego.

Kontrolujgcy stwierdzili, ze w sprawie nr 2819033/00/AU/2025/935960 organ
nieprawidtowo zastosowat procedure sprostowania do catosci aktu, podczas gdy
modyfikacji w tym trybie podlegato wytgcznie imie dziecka. Nazwisko dziecka
oraz dane ojca (imie i nazwisko) kwalifikowaty sie natomiast do procedury
dostosowania do zasad pisowni polskiej — w szczegblnosci z uwagi na fakt,

ze ojciec dziecka posiadat uprzednio sporzgdzony polski akt urodzenia. Powyzsze
dziatanie stanowito uchybienie. Ztozone przez Kierownika USC wyjasnienia,
wskazujgce na brak wyraznego zaznaczenia przez wnioskodawce zgdania
dostosowania pisowni, nie usprawiedliwiajg zaistniatego stanu rzeczy. To na
pracowniku realizujgcym wniosek spoczywa obowigzek prawidtowe] kwalifikacji
zadania strony. W sytuacji, gdy wnioskodawcy formalnie wnoszg

o ,sprostowanie”, lecz z tresci podania oraz zataczonych dokumentéw wynika,
ze ich intencja jest de facto dostosowanie pisowni danych zawartych

w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej, organ ma obowigzek
podja¢ dziatania z urzedu. Kierownik USC winien byt wezwa¢ wnioskodawcow
do sprecyzowania lub skorygowania wniosku, aby jednoznacznie okreslili
przedmiot swojego zgdania.

Ponadto ustalono, ze do aktéw matzenstwa sporzadzonych w trybie art. 104
p.a.s.c. kierownik USC dotaczyt w dniu ich rejestracji wzmianki dodatkowe
dotyczace nazwisk noszonych przez matzonkdéw po zawarciu zwigzku oraz

2 Akty nr 2819033/00/AZ/2025/000662, 2819033/00/AZ/2025/357139, 2819033/00/AZ/2025/855620,
2819033/00/AZ/2025/870323, 2819033/00/AZ/2025/401607, 2819033/00/AZ/2025/113373,
2819033/00/AZ/2025/311186, 2819033/00/AZ/2025/311186, 2819033/00/AZ/2025/495409

i 2819033/00/AZ/2025/366033.

3 Akty nr 2819033/00/AZ/2025/260886, 2819033/00/AZ/2025/113373 i 2819033/00/AZ/2025/311186.
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nazwisk dzieci zrodzonych z tych matzenstw. Powyzsze oswiadczenia zostaty
zamieszczone w tresci wnioskdw o transkrypcje. Nalezy zauwazy¢, ze przepisy
p.a.s.c. nie regulujg wprost sposobu ujawniania w akcie matzeristwa oswiadczen
o nazwiskach sktadanych wraz z wnioskiem o transkrypcje. Niemniej jednak,

z punktu widzenia dobrych praktyk oraz celowosci postepowan rejestrowych,
uzasadnione jest zamieszczanie tych danych bezposrednio w czesci zasadniczej
aktu, a nie w formie wzmianki dodatkowej. Skoro informacje te sg znane
organowi juz w momencie sporzgdzania aktu, ich bezposrednia implementacja
do tresci gtéwnej aktu zapewnia wiekszg czytelnos$é¢ dokumentu i spéjnosé
rejestru.

We wszystkich zbadanych przypadkach kierownik USC dokonat aktualizacji
danych w rejestrze PESEL. Ponadto przy aktach urodzenia zamiescit dane

o obywatelstwie oraz numer PESEL osoby, ktérej akt dotyczyt, jezeli zostat
nadany, zgodnie z art. 20 ust. 2 p.a.s.c. Stwierdzono, ze w jednym przypadku (akt
nr 2819033/00/AM/2025/256993) w danych stanu cywilnego matzonkow

w rejestrze PESEL kierownik USC nie zamiescit nazwisk rodowych
wspotmatzonkéw (uchybienie). Wyjasnit, ze ,podczas rejestracji pojawiaty sie
problemy techniczne w funkcjonowaniu systemu”. Brakujgce dane zostaty
uzupetnione w trakcie kontroli.

lll. Zmiany w aktach stanu cywilnego (sprostowania, uzupetnienia,
uniewaznienia aktu oraz oswiadczenia).

W okresie objetym kontrolg dokonano 29 czynnosci materialno-technicznych
skutkujgcych sprostowaniem, uzupetnieniem lub uniewaznieniem aktu. Kontroli
poddano 12 wybranych spraw, w tym: 3 sprostowania aktu, 8 uzupetnien aktu i 1
uniewaznienie aktu. Z badanej proby wynika, iz zmiany w aktach stanu cywilnego
zostaty dokonane prawidtowo i we wszystkich sprawach do aktéw dotgczono
stosowne wzmianki dodatkowe. W tym zakresie nie stwierdzono
nieprawidfowosci lub uchybien.

Zbadano takze sposdb przyjecia 8 osSwiadczen o uznaniu ojcostwa i 2 o$wiadczen
0 powrocie rozwiedzionego matzonka do nazwiska noszonego przed zawarciem
matzenstwa. Oswiadczenia zostaty przyjete prawidtowo, do protokotu.
Oswiadczenia o powrocie do nazwiska zostaty ztozone z zachowaniem terminu
okreslonego w art. 59 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

Badaniem objeto 12 przypadkdw dotfaczenia z urzedu do aktu stanu cywilnego
wzmianki dodatkowe] na podstawie orzeczenia sadu polskiego i 2 przypadki
dotaczenia na wniosek wzmianki na podstawie orzeczenia sgdu panstwa obcego.
W tym zakresie nie stwierdzono btedéw, jednakze petna kontrola w jednej

ze spraw (dotgczenie wzmianki o ustaniu matzenstwa do aktu

nr 2819033/00/AM/1995/984451) nie byta mozliwa z uwagi na brak petnej
dokumentacji sprawy. Kierownik USC podjat dziatania w celu jej odtworzenia.

IV. Wydawanie dokumentdw z rejestru stanu cywilnego.
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W okresie objetym kontrolg do USC wptyneto 1581 wnioskéw w sprawie wydania
odpisu aktu stanu cywilnego. Kontroli poddano 80 wybranych spraw.

We wszystkich zbadanych sprawach wydano zgdane odpisy. We wnioskach
whnioskodawcy wskazali podstawe i cel wydania odpisu. Odpisy wydano

za pokwitowaniem odbioru.

Ustalono, ze wzér formularza wniosku o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
udostepniany w siedzibie USC nie przewidywat miejsca na wskazanie adresu
whnioskodawcy, w konsekwencji wszystkie zbadane wnioski ztozone na tym
formularzu obarczone byty brakiem adresu (uchybienie). Z wyjasnien kierownika
USC wynika, ze wnioski byty weryfikowane i zatatwiane na biezgco, wiec adres
wnoszgcego nie byt potrzebny. Adres byt podawany jedynie w przypadku, gdy
doreczenie odpisu odbywato sie w formie korespondencyjnej. Nalezy jednak
zauwazyé, ze zgodnie z art. 63 § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego
(dalej ,,k.p.a.”) adres wnoszacego jest jednym z obligatoryjnych elementdéw
kazdego podania sktadanego do organu administracji publicznej. Jednoczesnie
trzeba wskazaé, ze powyzsze uchybienie nie wywotato skutkdéw i nie miato
wpltywu na sposéb zatatwienia spraw.

Badaniu poddano takze 6 z 17 spraw wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym.
W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci lub uchybien.

V. Przenoszenie aktow z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

W okresie objetym kontrolg do rejestru stanu cywilnego przeniesiono 1420
aktow stanu cywilnego, z czego kontroli poddano 60 wybranych przypadkow.
Ustalono, ze co do zasady w zbadanych przypadkach przeniesienie tresci aktow z
ksigg do rejestru nastgpito prawidtowo, w zakresie danych wymaganych obecnie
obowigzujgcg ustawg, a w ksiegach wpisano wzmianki o przeniesieniu aktow

do rejestru. W trzech przypadkach stwierdzono jednak niezgodnos$¢ danych
przeniesionych do rejestru z trescig ksigg papierowych:

1) Akt nr 2819033/00/AM/1958/817393 — przeniesiono jedno imie kobiety,

a w akcie w ksiedze sg dwa imiona, a ponadto btednie przeniesiono nazwisko
drugiego swiadka;

2) Akt nr 2819033/00/AM/1973/649481 — btednie przeniesiono pierwsze imie
drugiego Swiadka;

3) Akt nr 2819033/00/AM/1981/232280 — btednie przeniesiono nazwisko
kobiety.

Przyczyng nieprawidtowosci byty omyiki pisarskie, zas skutkiem — koniecznos¢
uniewaznienia w trybie art. 127a ust. 1 p.a.s.c. btednie przeniesionych aktow

do rejestru, a nastepnie ponowne przeniesienie z uwzglednieniem prawidtowych
danych, co zostato wykonane przez kierownika USC w trakcie kontroli.

Ponadto przy akcie matzenstwa nr 2819033/00/AM/1971/512974 zamieszczono
przypisek o akcie urodzenia mezczyzny btednie wskazujgcy urzad stanu
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cywilnego, w ktérym sporzadzono ten akt. Uchybienie nie wywotato skutkéw, za$s
tresc przypisku poprawiono w trakcie kontroli.

VI. Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie zmiany imienia
i nazwiska.

W okresie objetym kontrolg kierownik USC w Wegorzewie wszczat 1
postepowanie administracyjne w sprawie zmiany imienia matoletniego dziecka
(sprawa nr USC.5355.1.2025), ktére poddano kontroli.

W analizowanej sprawie postepowanie zostato przeprowadzone prawidiowo,

a zebrany materiat dowodowy nalezy uznac za wyczerpujacy. Rodzice
whnioskujgcy o zmiane imienia matoletniego dziecka uzasadnili przyczyne
dokonania zmiany. Sprawe zatatwiono niezwtocznie, na podstawie kompletnego
whniosku, zgodnie z procedurg administracyjng. Kontrolowana decyzja zawiera
wszystkie obligatoryjne elementy okreslone w art. 107 § 1 k.p.a., jednakze w
powotaniu podstawy prawnej organ ogdlnie powotat art. 9 ustawy o zmianie
imienia i nazwiska, bez wskazania konkretnej jednostki redakcyjnej, ktéra miata
zastosowanie w sprawie, tj. ustepu 2, zgodnie z ktérym: ,,Zmiana imienia lub
nazwiska matoletniego dziecka nastepuje na wniosek przedstawiciela
ustawowego dziecka. Przepisy art. 8 ust. 2-5 stosuje sie odpowiednio”.

Od uzasadnienia decyzji odstgpiono na podstawie art. 107 § 4 k.p.a. Organ
prawidtowo pouczyt strone o ostatecznosci aktu oraz o prawie wniesienia skargi
do sgdu administracyjnego, a stwierdzone uchybienie w zakresie powotania
podstawy prawnej pozostawato nie miato wptywu wynik sprawy. Zmiany danych
wynikajgce z decyzji zostaty prawidtowo zarejestrowane w rejestrze PESEL.

Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowanej
w projekcie wystgpienia pokontrolnego, nie wniesiono zastrzezen.

Majgc na uwadze powyzsze ustalenia i oceny wnosze o:

1. Zapewnienie kazdorazowo doktadnej weryfikacji poprawnosci danych
wpisywanych do aktéw stanu cywilnego.

2. Zapewnienie, aby odpowiedz kierownika USC na wniosek nupturientéw
o zgode na zawarcie matzenstwa poza urzedem byta kazdorazowo
sporzgdzana i przekazywana w formie pisemnej.

3. Kazdorazowe uzupetnianie danych przy aktach dotyczacych kraju miejsca
urodzenia, kraju zawarcia matzenstwa lub kraju miejsca zgonu oraz
zamieszczanie przy aktach zgonu przypiskdw o innych aktach dotyczacych
osoby zmarte;j.

4. Realizowanie kazdej zmiany w akcie we wiasciwym dla niej trybie,
tj. sprostowania danych albo dostosowania do regut pisowni polskie;.

5. Weryfikowanie w rejestrze PESEL, czy zaktualizowane dane stanu cywilnego
zawierajg wszystkie wymagane informacje, w tym nazwiska rodowe
wspotmatzonkdw i w razie potrzeby —ich uzupetnianie.
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6. Zmodyfikowanie wzoru formularza o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
w taki sposdb, aby uwzgledniat obowigzek podania danych adresowych
whnioskodawcy.

7. Kazdorazowe wierne i rzetelne przenoszenie aktéw z ksigg stanu cywilnego
do rejestru stanu cywilnego.

Prosze Pana Burmistrza o podjecie dziatarh majgcych na celu usuniecie
stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien oraz poinformowanie mnie

w terminie 21 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia, o sposobie
wykorzystania uwag i wnioskdw oraz wykonania zalecen, a takze o podjetych
dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w
administracji rzgdowej, od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki
odwotawcze.

Wojewoda Warminsko-Mazurski
Radostaw Krél
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