
Wzór umowy 

zawarta w dniu ………………………………………………………………. 2022  r. w Warszawie pomiędzy: 

Państwową Inspekcją Pracy Głównym Inspektoratem Pracy z siedzibą w Warszawie (02-315), 

ul. Barska 28/30, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez: 

…………………………………………….. 

……………………………………………... 

a 

................................................................................................................................................. 

zamieszkałym w/z siedzibą w ……. prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą…… 

w………… wpisanym do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez … pod 

numerem…/wpisanym do rejestru przedsiębiorców KRS prowadzonego przez… pod 

numerem…, o kapitale zakładowym……… (dotyczy spółek prawa handlowego), NIP…. 

REGON…, zwanym w treści umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: 

1. ……………………………… 

2. ……………………………… 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, 

w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości 

poniżej 130 000 zł bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) w trybie zapytania ofertowego o 

następującej treści: 

 

§ 1 Przedmiot umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać Zamawiającemu 13700 sztuk butelek wody (w 

butelkach bezzwrotnych, plastikowych o pojemności 0,5 litra), 720 sztuk butelek wody (w 

butelkach szklanych o pojemności 0,3 litra) oraz 1080 sztuk butelek wody (w butelkach 

bezzwrotnych, plastikowych o pojemności 1,5 litra) – zwanej dalej „wodą” lub „towarem”. 

Asortyment (rodzaj, szacunkową ilość oraz markę wody) oraz ceny wody w czasie 

obowiązywania umowy określa załącznik numer 1 do umowy stanowiący jej integralną 

część. 

2. Łączna maksymalna wartość przedmiotu umowy wynosi ………………… zł z podatkiem VAT. 



3. Wykonawca oświadcza, że dostarczana woda posiada aktualną ocenę i kwalifikację 

rodzajową wydaną przez Państwowy Zakład Higieny, analizę i kwalifikację wykonaną przez 

certyfikowany instytut naukowo-badawczy i odpowiada wymaganiom rozporządzenia 

Ministra Zdrowia z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie naturalnych wód mineralnych, wód 

źródlanych i wód stołowych (Dz. U. z 2011 r. Nr  85, poz. 466) oraz ustawy z dnia 8 

października 2020 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2020 poz. 2021 ze 

zm.). 

4. Termin przydatności do spożycia dostarczonej wody nie może być krótszy niż 6 miesięcy. 

Informacja o terminie przydatności do spożycia wody musi być umieszczona w widocznym 

miejscu. Opakowania jednostkowe powinny wskazywać na oryginalność produktu oraz 

być pozbawione śladów ingerencji oraz jakichkolwiek śladów zabrudzeń.  

§ 2 

1. Miejscem wydania towaru jest siedziba Zamawiającego. Wykonawca dostarczy towar do 

siedziby Zamawiającego własnym transportem oraz na własny koszt i ryzyko. Wykonawca 

ponosi ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia towaru do momentu jego wydania 

Zamawiającemu.  

2. Dostawa towaru następować będzie sukcesywnie, co najmniej jeden raz na dwa miesiące 

na podstawie zamówień Zamawiającego określających dla każdej partii towaru – jego 

rodzaj oraz markę i ilość. Zamówienia będą przekazywane pocztą elektroniczną na adres: 

………………………... Wykonawca potwierdzi przyjęcie zamówienia pocztą elektroniczną na 

adres kancelaria@gip.pip.gov.pl niezwłocznie po jego otrzymaniu, nie później jednak niż 

w następnym dniu roboczym. Za dni robocze Strony uznają dni od poniedziałku do piątku 

z wyjątkiem dni ustawowo wolnych wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o 

dniach wolnych od pracy – (Dz.U. z 2020 r. poz. 1920). Zamawiający nie jest związany 

ilością asortymentu wskazanego w załączniku numer 1 do umowy (oznacza to, że może 

zamówić większą ilość danego rodzaju wody, przy jednoczesnym zmniejszeniu ilości 

innego rodzaju wody) – przy zachowaniu cen jednostkowych wskazanych w załączniku 

numer 1 do umowy.  

3. Wykonawca zobowiązany jest dostarczać przedmiot zamówienia zgodnie z 

postanowieniami ust. 2 w ciągu dwóch dni roboczych od dnia zgłoszenia zapotrzebowania 

przez Zamawiającego – w terminie uzgodnionym z upoważnioną osobą z ramienia 
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Zamawiającego w godzinach 9.00 – 15.00 oraz do jego wniesienia do pomieszczeń 

wskazanych przez ww. osobę. 

4. Odbiór każdej partii towaru Zamawiający potwierdzi na piśmie.  

§ 3 Płatności 

1. Zamawiający uiszcza zapłatę po dostarczeniu towaru, za każdorazową dostawę w terminie 

14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego  

-  przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT. Podstawą 

rozliczenia między Stronami są ceny jednostkowe towaru z podatkiem VAT, określone w 

załączniku nr 1 do umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu fakturę za dostawy w miesiącu 

grudniu najpóźniej w dniu 21 grudnia. Jednocześnie Zamawiający zobowiązuje się, że 

zapotrzebowanie na towar w miesiącu grudniu składać będzie do dnia 15 grudnia 

(włącznie). 

3. Za datę dokonania płatności uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

4. Zamawiający uiszcza opłatę wyłącznie za zakupiony towar. Ilość wody, określona w § 1 

ust. 1 jest ilością szacunkową i Zamawiający nie jest zobowiązany do zakupu wody w ww. 

ilości. Zamawiający zastrzega sobie możliwość każdorazowego wyboru marki wody.  

§ 4 Reklamacje 

W przypadku stwierdzenia wad lub braków ilościowych dostarczonego towaru, Wykonawca 

wymieni nieodpłatnie towar na wolny od wad lub dostarczy nieodpłatnie brakującą ilość 

towaru w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej reklamacji Zamawiającego.  

§ 5 Kary umowne 

1.  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:   

a) w przypadku zwłoki w dostawie towaru w stosunku do terminu wskazanego w § 2 

ust. 3 – w wysokości 0,5 % ustalonej wartości z podatkiem VAT towaru 

niedostarczonego w terminie,  za każdy rozpoczęty dzień zwłoki; 

b) w przypadku zwłoki w wykonaniu obowiązków określonych w § 4 – w wysokości 0,5 % 

ustalonej wartości towaru reklamowanego z podatkiem VAT, za każdy rozpoczęty 

dzień zwłoki; 



c) w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność 

Wykonawca – w wysokości 30% łącznej maksymalnej wartości przedmiotu umowy, o 

której mowa w § 1 ust. 2. 

2. Zamawiający uprawniony jest do potrącania kar umownych należnych mu za 

niewykonanie lub nienależyte wykonanie dostaw towaru z wynagrodzenia Wykonawcy. 

O naliczeniu kary umownej Wykonawca będzie informowany pisemnie/e-mail. W 

przypadku braku negacji podstawy naliczenia kary umownej w terminie 2 dni roboczych 

od dnia otrzymania informacji o jej naliczeniu, Zamawiający naliczy karę umowną i 

dokona jej potrącenia.  

3. Jeżeli szkoda poniesiona przez Zamawiającego przewyższy kwotę kar umownych, będzie 

on uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy – na zasadach ogólnych Kodeksu 

cywilnego - odszkodowania uzupełniającego do wysokości szkody rzeczywistej. 

§ 6 Inne postanowienia 

Wykonawca nie jest uprawniony do przenoszenia praw i obowiązków z niniejszej umowy na 

osoby trzecie. 

§ 7 Terminy 

1. Niniejsza umowa została zawarta na okres od dnia …………………..2022 roku do 20 sierpnia 

2023 roku lub do wcześniejszego wyczerpania maksymalnej łącznej wartości przedmiotu 

umowy, określonej w § 1 ust. 2. 

2. Każda ze Stron ma prawo wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 1 miesięcznego 

okresu wypowiedzenia, dokonanego w formie pisemnej, pod rygorem nieważności, z 

zastrzeżeniem ust. 3. 

3. Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, zachowując 

prawo do kar umownych wskazanych w § 5 ust.1 lit.c, jeżeli Wykonawca co najmniej 

pięciokrotnie naruszy postanowienia § 2 ust. 3 lub § 4 umowy lub co najmniej dwukrotnie 

dostarczy towar nieodpowiadający opisowi zawartemu w załączniku nr 1 do umowy.  

§ 8 Osoby kontaktowe 

1. Wykonawca oświadcza, że osobą uprawnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach 

technicznych (przedmiot zamówienia)  jest ………………………………, tel………………, e-mail: 

…………………….., w sprawach finansowych jest ………………………….., tel………………, e-mail: 

…………………… 

2. Zamawiający oświadcza, że osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcą są: 



1) ……………………………………….., tel………………, e-mail: …………………… 

2) ………………………………………., tel………………, e-mail: ………………… 

§ 9 Zmiany umowy 

1. Przelew wierzytelności lub umowa przekazu wymaga zgody Zamawiającego wyrażonej w 

formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

2. Zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności, z 

zastrzeżeniem danych osób wskazanych w § 8 ust. 1 i ust. 2 umowy. Strony zgodnie 

postanawiają, że informacje w tym zakresie będą przekazywane e-mail/pisemnie w 

terminie 4 dni od dnia ich wystąpienia.  

§ 10 Ochrona danych 

1. Wykonawca  w związku z realizacją umowy zobowiązuje się  do szczególnej ochrony 

przekazanych mu do przetwarzania wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i 

nieprzekazywania ich osobom trzecim, jak również do trwałego ich zniszczenia 

niezwłocznie po wykonaniu przedmiotu umowy oraz na każde żądanie Zamawiającego.  

2. Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie może być 

dokonane wyłącznie przez Zamawiającego w formie pisemnej. 

3. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zamawiającego lub osób 

trzecich w wyniku niezgodnego z prawem przetwarzania  danych. 

4. W przypadku przetwarzania przez Wykonawcę  danych osobowych, których 

administratorem jest  Główny Inspektor Pracy, Wykonawca będzie przestrzegać 

przepisów wskazanych w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. U. UE L 119 z 4.05.2016 r. str. 1, z późn. 

zm. ) i sprostowaniem z dnia 23 maja 2018 r. (Dz.U. UE z 2018 r. N 127 s.2). 

§ 11 Covid 

1. Strony niezwłocznie, wzajemnie informują się o wpływie okoliczności związanych z 

wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie umowy, o ile taki wpływ wystąpił lub 

może wystąpić. Strony potwierdzają ten wpływ dołączając do informacji, o której mowa 

w zdaniu pierwszym, oświadczenia lub dokumenty dotyczące okoliczności, które 

uniemożliwiają bądź w istotnym stopniu ograniczają możliwość wykonania umowy. 



2. Każda ze Stron może żądać przedstawienia dodatkowych oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających wpływ okoliczności związanych z wystąpieniem COVID-19 na należyte 

wykonanie umowy.  

§ 12 Inne  

1. Wszelkie spory wynikłe na gruncie realizacji niniejszej umowy Strony deklarują 

rozstrzygać polubownie, z ostrożności wskazują sąd powszechny miejscowo właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.  

§ 13 Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa 

otrzymuje Zamawiający i jeden Wykonawca.   

2. Integralną część umowy stanowi załącznik nr 1 do umowy. 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                       WYKONAWCA 

 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 1 do umowy 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Nazwa towaru Szacunkowa 
liczba butelek  

Oferowana cena za 
jedną sztukę (butelkę) 
z podatkiem VAT w 
PLN 

Maksymalna cena z 
podatkiem VAT w 
PLN (kolumna 2 x 
kolumna 3) 

- 1 -  - 2 -  - 3 -  - 4 -  

WODA 
NIEGAZOWANA 

 

Żywiec Zdrój w 
butelkach PET 0,5 L 

6000 sztuk   

Cisowianka w 
butelkach PET 0,5 L 

500 sztuk   

Nałęczowianka w 
butelkach PET 0,5 L 

500 sztuk    

Nałęczowianka w 
butelkach PET 1,5 L 
 

1080 sztuk   

Cisowianka w 
butelkach szklanych 
0,3 L 

240 sztuk   

WODA GAZOWANA  

Żywiec Zdrój w 
butelkach PET 0,5 L 

6000 sztuk   

Cisowianka w 
butelkach PET 0,5 L 

350 sztuk   

Nałęczowianka w 
butelkach PET 0,5 L 

350 sztuk   

Cisowianka mocno 
gazowana w 
butelkach szklanych 
0,3 L 

240 sztuk   

Cisowianka Perlage w 
butelkach szklanych 
0,3 L 

240 sztuk   

Razem:  15 500 sztuk   


