Pierwsze kroki
czyli o czym nalezy pamietac, skitadajgc wniosek ?

Bardzo duza liczba wnioskow, skladanych w Wydziale Spraw Cudzoziemcow oraz trudnosci
pojawiajace sie w postepowaniach pokazujg due znaczenie aktywnej wspoipracy wnioskodawcy
Zz Urzedem. Z tego wzgledu, przygotowalismy krotki poradnik z zaleceniami dla os6b skiadajacych
Cudzoziemcow swoje wnioski w Urzedzie.

Wydzial

Spraw

1. Przed ztozeniem wniosku zapoznaj sie z procedurami

Ma stronie internetowe] Urzedu * https:/imazowieckie.pl/plidia-klienta/cudzoziemecy podano peing
informacje ,krok po kroku” na temat wymaganych dokumentow, wysokosci optat, zasad umawiania wizyt

i skladania pism oraz czasu trwania postgpowania. Wspomniane informacje w postaci ulotek | schematow
moZna réwniez pobrac w siedzibie WSC przy ul. Marszatkowskie] 3/5.

[ ] Bezpiatne konsultacje mozesz uzyskac takZe w punktach prowadzonych przez: Caritas Polska,
{,ﬁ Fundacje dla Somalii oraz Fundacje Polskie Forum Migracyjne - partnerdow w projekcie \Wsparcie integracji
ﬂ cudzoziemcow na Mazowszu" wspofinansowanym ze Srodkow Funduszu Azylu, Migracji i Integracii.

W razie watpliwosci, skorzystaj z formularza kontaktowego® lub porady w punkcie
konsultacyjnym, czynnym w poniedziatki i czwartki w siedzibie Wydziatu.

2. Zgromadz komplet wymaganych dokumentéw

Zgromadz wymagane w sprawie dokumenty. W toku postepowania mozesz uzupeiniac dokumenty,
jednak zloZzenie wniosku z kompletem wymaganych dokumentdw znaczgco skraca czas zalatwienia
Sprawy oraz ogranicza ilosc korespondencji urzedowej.

Dokumenty zalgczane do wniosku skiadaj w jezyku polskim lub z zatgczonym tlumaczeniem
przysieglym. Wszystkie wnioski i pisma wypelniaj czytelnie w jezyku polskim, podajac prawdziwe dane.
Powinny byc one podpisane przez wiasciwe, uprawnione do tego osoby.

o= Ziozenie kompletnego wniosku na umodwionej wizycie pozwala od razu wszczaé postepowanie
w danej sprawie, ogranicza ilosc korespondencji | zmniejsza ryzyko pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

3. Poprawnie podaj swoje dane

/ We wszystkich dokumentach, w ktorych musisz podac swoje dane (pisma, wnioski i formularze) zapisuj
| je starannie i czyteinie DRUKOWANYMI LITERAMI. Imig, nazwisko i date urodzenia podawaj zgodnie
Z zapisem w paszporcie.

Jezeli nie mozesz podac jakiejs informacji (np. nie posiadasz poprzedniego nazwiska), a informacja na ten
temat jest wymagana w formularzu wpisz: NIE DOTYCZY.

W formularzu kontaktowym lub kalendarzu internetowym wypetnij wszystkie wymagane pola, wpisujac
dane osoby, ktorej dotyczy wniosek.

4, Umawiaj wizyty z odpowiednim wyprzedzeniem

Zewzgledu na duzg liczbe chetnych na skladanie wnioskow i ograniczong liczbe miejsc
L w kalendarzu internetowym, staraj sie rezerwowac wizyte z miesiecznym wyprzedzeniem.

Umawiajac wizyte przez kalendarz internetowy, zapoznaj sie ze wszystkimi regulaminami oraz
starannie wypeinij wszystkie wymagane pola, podajac prawdziwe dane osobowe.

Uwaga! Kopie za zgodnos¢ z oryginatem poswiadczane sa przez pracownika Urzedu tylko przy
skiadaniu dokumentéw na umawianych wizytach!

Szczegotowa informacja na temat zasad
sktadania wnioskow i umawiania wizyt




5. Sktadanie dokumentoéw przez Biuro Podawcze lub poczta

e @
m Jesli nie bedzie juz wolnych miejsc w kalendarzu internetowym i nie uda sie umowic na wizyte w Urzedzie
7 - wniosek i inne dokumenty mozesz zlozyc przez biuro podawcze lub wyslac listem poleconym.
E Rowniez wtedy pamigtaj o zachowaniu nalezytej starannosci. Uporzgdkuj swoje pisma i podaj dane,

umozliwiajgce przypisanie ich do konkretne] sprawy.

UWAGA! Kopie dokumentow skladanych na biurze podawczym lub pocztg nie sa potwierdzane
za zgodnosé z oryginalem. Pamietaj, Ze nie przy kazdym postepowaniu mozliwy jest zwrot
oryginatéow dokumentéw zataczonych do sprawy.

6. Uzupehniaj dokumenty w wymaganym terminie

W toku postepowania Urzad moze wzywac do uzupeinienia dodatkowych dokumentow, kidre zostang
uznane za konieczne do rozpatrzenia sprawy. Po odebraniu pisma wyslanego przez Urzad doktadnie
Zapoznaj sig Z informacjg na temat wymaganych dokumentdw, terminu i zasad ich skladania.

__O 7. Na biezaco aktualizuj w Urzedzie swoje dane kontakiowe

Miezwlocznie powiadom Urzgd o kazde] zmianie adresu do korespondencji, numeru telefonu i innych
=| danych. Informacje ztoéz w formie papierowe]j, przez biuro podawcze lub wysli) poczta.

8. Jak sprawdzié status sprawy?

|- Skiladajgc wniosek o zezwolenie na pobyt na umowione] wizycie otrzymujesz dane do logowania na strong
6 b Urzedu, na ktore] mozna sprawdzic stan sprawy hittps:/iwnioski.mazowieckie.pliMuw\WSCipl .

Login i hasto mozesz uzyskac rowniez wysylajac zgloszenie przez formularz Kontaktowy™.

W przypadku wnioskow o wydaniefwymiane karty pobytu, nabycie lub potwierdzenie obywate|stwa,
wpis zaproszenia do ewidencji, rejestracje obywateli UE oraz informacje o swojej sprawie moZesz
rowniez uzyskac przez formularz kontaktowy™.

Brak zmiany statusu sprawy na stronie moze oznaczac opoZnienie w postepowaniu. W razie watpliwosci,
prosimy o kontakt przez formularz kontaktowy™.

Pamietaj:

1. Karta pobytu jest dokumentem wydawanym na podstawie udzielonego cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt.

2. Jesli konczy sie waznosc zezwolenia na pobyt czasowy - powinienes wnioskowac o udzielenie kolejnego zezwolenia na pobyt.
3. Cudzoziemiec chcacy pracowac w Polsce musi: a8) miec podstawe pobytu umozliwiajacy jego zatrudnienie b) mozliwosc
wykomywania pracy u konkretnego pracodawcy.

4. Brak wolnych miejsc w kalendarzu internetowym 0znacza, Ze wszystkie wolne terminy zostaly zarezerwowane. Zaczekaj na
udostepnienie kolejnych dni.

5. Wszystkie istotne informacje o zmianach w przepisach i procedurach znajdziesz na stronie WS5C w zakfadce | Aktualnosci”.

6. Zasady uzupetniania dokumentow w sprawach o udzielenie zezwolenia na pobyt, procedura uzyskiwania stempla w paszporcie
oraz wiele innych, uzytecznych informacji zostalo szczegotowo opisanych na stronie internetowe] WSC. Zachecamy do uwaznego
cZytania zamieszonych tam informacji.

7. Uwazaj na nieuczciwych posrednikow | osoby wytudzajace oplaty.

8. Faktyczna data ofrzymania decyzji oraz karty pobytu mozZe byc inna, niz termin wyznaczony przez Urzad. Pamigtaj o tym,
planujac zakup biletéw, podjecie pracy, wyjazdy.

9. W razie watpliwosci, prosimy o kontakt przez formularz kontaktowy®.

Ze wzgledu na duza liczbe wnioskéw skladanych do Wydzialu Spraw Cudzoziemcdw, w wypadku przediuZzania sie
postepowania prosimy o zrozumienie i cierpliwe oczekiwanie na dalsze informacje ze strony Urzedu.

Na podanej obok stronie internetowej

Urzedu podane zostaty Informacje o diugosci
wszystkie niezbedne informacje postepowania w sprawie
dla Cudzoziemcow. uzyskania zezwolenia na pobyt
mozZesz sprawdzi¢ na stronie
internetowej Urzedu.




