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DRIM-SAF.263.1.2026.MR Warszawa, 11 marca 2026 r.
ZAPYTANIE O WYCENE SZACUNKOWA

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie
(00-801 Warszawa), adres: ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest organizacja i realizacja
dwoch dwudniowych wydarzen (lll i IV Forum Innowacyjnych Zaméwien Publicznych), obejmujgcych
konferencje realizowanq pierwszego dnia oraz warsztaty realizowane drugiego dnia. Zamédwienie
finansowane jest ze srodkéw europejskich w ramach projektu niekonkurencyjnego nr FENG.02.13-1P.07-
0001/24 pt.: ,Innowacyjne Zaméwienia Publiczne”, program Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej
Gospodarki na lata 2021-2027.

l. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja imprez dla NCBR z podziatem na czesci:

a) Czes¢ nr 1 - Organizacja lll Forum Innowacyjnych Zaméwien Publicznych
b) Czesé nr 2 — Organizacja IV Forum Innowacyjnych Zaméwien Publicznych

tj. organizacja dwoch dwudniowych wydarzen (Il i IV Forum Innowacyjnych Zamoéwien Publicznych),
obejmujacych kazdorazowo konferencje realizowang pierwszego dnia oraz warsztaty realizowane drugiego
dnia. Zaméwienie finansowane jest ze srodkdw europejskich w projektu niekonkurencyjnego nr FENG.02.13-
IP.07-0001/24 pt.: ,Innowacyjne Zamowienia Publiczne”, program Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej
Gospodarki na lata 2021-2027. Wykonawca moze ztozy¢ oferte do jednej lub dwdch czesci jednoczesnie.
Zamawiajacy nie zastrzega udziatu w postepowaniu tylko do jednej czesci.

Kod CPV:
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez

32232000-8 - Sprzet wideokonferencyjny
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Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na dwie czesci, z uwagi na odmienng specyfike wydarzen oraz
roznice wynikajace z miejsca ich realizacji, w szczegdlnosci w zakresie dostepnej infrastruktury technicznej,
uktadu przestrzennego oraz zasobdéw obiektdw, w ktérych beda one organizowane. Podziat ten ma na celu
precyzyjne okreslenie zakresu obowigzkéw Wykonawcy w odniesieniu do warunkow lokalizacyjnych oraz
zapewnienie prawidtowej i efektywnej realizacji kazdego z wydarzen.

Czesc |
Il Forum Innowacyjnych Zamoéwien Publicznych

Termin wydarzenia:
Wydarzenie odbedzie sie w dniach 11 i 12 maja 2026 r. w ciggu dwdch dni roboczych

Miejsce:

[l Forum Innowacyjnych Zamoéwien Publicznych (konferencja wraz z warsztatami) odbedzie sie w Centrum
Nauki i Kultury Mtyny Rothera, przy ul. Mennica 10 w Bydgoszczy. Zamawiajacy, na podstawie odrebnej
umowy, dokonat rezerwacji przestrzeni konferencyjnej wraz z zapewnieniem zaplecza gastronomicznego
oraz podstawowej infrastruktury technicznej. Rezerwacja obejmuje w szczegdlnosci:

— sale plenarng dla maksymalnie 160 oséb,
— calodzienne przerwy kawowe w trakcie dwéch dni wydarzenia,
— lunch podczas dwdch dni wydarzenia,
— kolacje w pierwszym dniu wydarzenia,
— cztery mikrofony, rzutnik i ekran giéwny,
— dwa ekrany powtdrzeniowe,
sceng, fotele dla prelegentéw oraz stolik,
— oswietlenie sceniczne, profesjonalne nagtosnienie,
— obstuge szatni.

Wykonawca nie uwzglednia w kalkulacji kosztéw elementéw zapewnionych przez Zamawiajgcego na
podstawie odrebnej umowy, o ktérych mowa powyze;j.

Liczba uczestnikow:
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Liczba uczestnikédw bedzie wynosi¢ od 120 do 150 oséb. Zamawiajgcy zobowigzuje sie przekazaé¢ Wykonawcy
ostateczng liczbe uczestnikdw stacjonarnych najpdzniej na trzy dni robocze przed rozpoczeciem wydarzenia.

Do zadan Wykonawcy nalezy:
1. Wykorzystanie i dostosowanie w ofercie istniejgcego Key Visual Zamawiajacego.
2. Aranzacja sali plenarnej, w tym zapewnienie flag oraz aranzacja sal warsztatowych;
3. Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstugg podczas wydarzenia;
4. Przygotowanie, realizacja pofaczenia live (OPCJONALNE)
5. Opracowanie wspdlnie z Zamawiajgcym scenariusza konferencji;

6. Przygotowanie materiatéw audiowizualnych oraz graficznych z wykorzystaniem Key Visual
Zamawiajgcego;

7. Przygotowanie zaproszen elektronicznych wraz z przygotowaniem (lub modyfikacjg) kwestionariusza
rejestracyjnego;

8. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatorow;

9. Przygotowanie, produkcja i dostawa materiatdw promocyjnych dla uczestnikéw;

10. Zapewnienie dekoracji kwiatowych;

11. Zapewnienie obstugi filmowej i fotograficznej;

12. Zapewnienie wydarzenia wieczornego networkingowego; SWIADCZENIE OPCJONALNE;

13. Zapewnienie ustug ttumacza symultanicznego (w tym budki dla ttumacza oraz stuchawek dla
uczestnikow); (OPCJONALNE)

14. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia, tj. ttumacz migowy, petla indukcyjna;
SWIADCZENIE OPCJONALNE;

15. Zapewnienie koordynatora-rezysera.

16. Realizacja wydarzenia w sposdb zréwnowazony z poszanowaniem srodowiska naturalnego i dobrostanu
0s6b uczestniczacych.

1. Wykorzystanie i dostosowanie w ofercie istniejagcego Key Visual Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia spdjnosci wszystkich elementéow wizualnych, w tym
scenografii, oznakowania, materiatéw drukowanych, materiatéw audiowizualnych i dekoracji, z istniejgcym
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Key Visual oraz obowigzujacymi wytycznymi dotyczacymi identyfikacji wizualnej w “Ksiedze Tozsamosci
Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027" oraz “Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji”, a takze kolorystyke i font zgodnie z
nastepujgcymi wymogami.

Jezeli w toku opracowywania materiatéw okaze sie, iz mozliwe jest ich graficzne udoskonalenie bez zmiany
podstawowych zatozen identyfikacji wizualnej (np. rozbudowanie tta, dopracowanie stylu ikon, ujednolicenie
siatki graficznej), Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje uspdjniajace do akceptacji.

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajdujg sie na stronie
internetowej: https://www.gov.pl/web/ncbr

Logotypy:
https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy
https://funduszeeuropejskie.gov.pl/zasady-komunikacji-marki-fundusze-europejskie/

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub dodania innych logotypdw.

I 3. Kolory <

1
v

iél‘ty kalor alternatywny
wype}nicnia Zamiast
C:0 M:10 Y:100 K:0 bigkitu

R:255 G:204 B:0

Granat Niebieski

C:100 M:80 Y:0 K:0 C:90 M:60 Y:0 K:0
R:0 G:51B:153 R:0 G:82 B:176

Jasny biekit
C:36 M:5 Y:0 K:0
R:166 G:212 B:255
Ciemny granat
C:100 M:80 Y:0 K:35 Biaty
R:17 G:48 B:110
C:0 M:0 Y:0 K:0
R:255 G:255 B:255

kolor tytutdw i haset na jasnym blekicie | blekicie
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I 4. Typografia

Tytuly, leady i inne wyréznione
elementy tekstow sktadamy
odmianami Bold i Extra Bold.

Do tekstéw publikacji, dokumentéw i innych
materiatow drukowanych lub elektronicznych
w wielkosciach pozwalajacych na zachowanie
czytelnosci stosujemy fonty Open Sans Light,
Regular lub Medium.

Minimalna interlinia 1,15 oraz wyrdwnanie do lewe]
utatwia czytanie.

Ubuntu Medium to font uzyty
w logotypach znakéw FE, barw RP i UE.

typografia

W internecie i innych materiatach
elektronicznych stosujemy

fonty z rodziny Open Sans

i wymiennie rodzine fontow
Lexend Light | Regular | Bold.

Open Sans Regular, Medium lub
SemiBold stosujemy do tekstéw
sktadanych w ,kontrze" na
kolorowych ttach.

Nalezy pamieta¢ o zachowaniu
kontrastu tekstu do tta
przynajmniej 4,5:1.

2. Aranzacja sali, w tym zapewnienie flag;

Wykonawca skontaktuje sie z Centrum Kultury Miyny Rothera w celu ustalenia szczegétow dotyczacych sali
np. parametréw technicznych, mozliwosci montazu/demontazu, wizji lokalnej. Wszelkie dodatkowe koszty

techniczne wynikajace z organizacji konferencji niz te wymienione wyzej w opisie przedmiotu zaméwienia

pokrywa Wykonawca. Zamawiajacy wstepnie (na potrzeby Wykonawcy) zarezerwowat sale dzien przed
wydarzeniem. Zamawiajgcy wymaga, aby scenografia byta gotowa do odbioru maksymalnie do godziny 18

w_dniu poprzedzajacym dzien wydarzenia oraz _aby byta dokonana préba dziatania sceny oraz zadan

okreslonych w pkt. 5 czyli materiatow audiowizualnych oraz graficznych.

Centralnym elementem przestrzeni konferencyjnej jest scena wraz ze scenografig dostosowang do
rozmiaréw sali plenarnej. Centrum Kultury Mtyny Rothera udostepnia scene, projektor, ekran i telewizory
LCD. Wykonawca zapewni dodatkowo modwnice multimedialng, ekran podglagdowy oraz timer dla

prelegentow.
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Wydarzenie obejmuje:
— konferencje (dzien 1) na 120-150 o0s6b,
— warsztaty (dzien 2) dla maksymalnie 60 uczestnikdw.

Aranzacja przestrzeni musi uwzglednia¢ zasady zréwnowazonego rozwoju, dobrostan uczestnikéw,
dostepnos¢ oraz wysoky jakos¢ techniczng, w tym zapewnienie dobrej widocznosci i styszalnosci dla
wszystkich.

Scenografia musi nawigzywaé¢ do Key Visual (np. okregi, linie, uktady geometryczne), by¢ estetyczna,
nowoczesna oraz nie naruszac¢ infrastruktury obiektu. Powinna zosta¢ wykonana z materiatow trwatych,
przeznaczonych do ponownego wykorzystania lub wypozyczonych. Elementy jednorazowe sg dopuszczalne
wytacznie wtedy, gdy brak ich wielorazowych odpowiednikdw.

Zamawiajgcy nie posiada magazynu, jednak moze — o ile bedzie to mozliwe — przechowac niewielkg liczbe
drobnych elementéw scenografii.

W razie potrzeby Wykonawca moze zaproponowac drobne modyfikacje Key Visual na potrzeby scenografii i
materiatow graficznych — wymagajg one akceptacji Zamawiajgcego i nie mogg naruszac zasad identyfikacji.

Wykonawca zapewni wszystkie dodatkowe elementy potrzebne do realizacji wydarzenia (w tym dekoracje)
oraz dostosuje zastane wyposazenie sali w uzgodnieniu z obiektem. Zamawiajacy dysponuje trzema roll-
upami o wymiarach 85x200 cm, mechanizm aluminiowy oraz Swiecgcym logo NCBR o wymiarach 71,5x24x11
cm.

Wykonawca zapewni i uwzgledni w przestrzeni dwa zestawy stojakéw flagowych (gabinetowych)
dwuramiennych wraz z flagami Polski i Unii Europejskiej, w tym:

° Maszt zakoriczony kulka, o wysokosci co najmniej 200 cm, aluminiowy, metalowy lub drewniany —do
decyzji Zamawiajgcego w drodze kontaktéw roboczych.

° Flaga Polski i Unii Europejskiej — kazda o wymiarach co najmniej 150 x 90cm, trzywarstwowa,
dwustronna, wykonana z podwdjnego attasu (satyny).

Zdjecie poglagdowe stojaka z flagami:
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Drugiego dnia Wykonawca przygotuje dwie sale warsztatowe, ustawiajgc stoty, krzesta i flipcharty dostepne
na miejscu lub wypozyczone. Zapewni réwniez materiaty pomocnicze w ilosci 60 sztuk (np. markery,
notatniki, dtugopisy), preferujgc rozwigzania ograniczajgce ilos¢ odpadow.

Wykonawca oznakuje przestrzen wydarzenia (kierunkowskazy, nazwy sal, inne oznaczenia co najmniej A3) z
uzyciem dedykowanej grafiki zgodnej z Key Visual. Oznaczenia muszg by¢ estetyczne i uwzglednia¢ potrzeby
0s6b ze szczegdlnymi potrzebami.

Montaz i demontaz elementdw scenograficznych i technicznych odbywa sie w uzgodnieniu z obiektem.
Montaz musi byé zakoniczony przed rozpoczeciem rejestracji uczestnikdw, a Zamawiajacy preferuje
przeprowadzenie préby dzien wczesniej. Demontaz odbywa sie bezposrednio po wydarzeniu. Koszty
wynajmu sali na wczesniejszy montaz pokrywa Wykonawca.

Wykonawca zapewni odpowiednig obstuge techniczng (technicy, montazysci) posiadajgcg doswiadczenie w
podobnych realizacjach. Koszty wynagrodzen pokrywa Wykonawca.

3. Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstuga podczas wydarzenia;

Wykonawca przygotuje oraz zapewni 2-stanowiskowg strefe rejestracji uczestnikow zaréwno na pierwszy jak
i na drugi dzien wydarzenia. Powinna obejmowa¢ lady z obstuga, drukarki etykiet do identyfikatorow oraz
oznakowanie zgodne z wytycznymi Zamawiajgcego.

Lady powinny by¢ dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia zgodnie z wytycznymi:
https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-

osobniepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-

obslugiklienta/. Wykonawca moze w tym celu wykorzysta¢ lub uzgodni¢ inng forme w porozumieniu z
Miejscem Wydarzenia. Strefa rejestracji powinna by¢ wykonana w sposob estetyczny i by¢ spdjna z
pozostatymi elementami wydarzenia.

Obstuge rejestracji zapewniajg minimum 2 osoby z ujednoliconym strojem, wczesniej zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego. Po zakonczeniu rejestracji cze$¢ obstugi zostanie skierowana do innych zadan
organizacyjnych, takich jak kierowanie uczestnikéw, wspieranie punktualnych powrotéow do sal czy
podawanie mikrofonéw podczas sesji pytan.

Wykonaweca zapewni sygnat dzwiekowy korczacy przerwy (np. dzwonki), a takze odpowiednio oznakowane
listy obecnosci; ich wzér wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

W strefie rejestracyjnej Wykonawca przygotuje miejsce na estetyczng ekspozycje gift-packow.
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4. Przygotowanie, realizacja potaczenia live (OPCJONALNE)

Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne elementy umozliwiajgce potgczenie live o wysokiej jakosci z trzema
osobami (ilo$¢ moze ulec zmianie w zakresie +/- do 4 o0sdb), ktdére zabiorg gtos w trakcie konferenciji.
Wskazane osoby sg ekspertami zaproszonymi przez NCBR. Nie jest przewidziana konieczno$¢ umozliwienia
logowania sie osobom z zewnatrz.

Wykonawca zapewni:

- Niezbedny sprzet umozliwiajgcy wtasciwg realizacje potaczenia live wraz z jego obstuga:

- Prawidtowg synchronizacje obrazu i dzwieku na ekranach ustawionych na scenie w sposéb umozliwiajgcy
obustronng interakcje uczestnika tgczacego sie zdalnie z prowadzgcym konferencje;

- Przygotowanie i prezentacja belek z podpisami oséb wystepujgcych zdalnie w miejscu widocznym dla
wszystkich uczestnikow konferencji;

- Przygotowanie wizualizacji plansz informacyjnych w tym m.in.: planszy powitalnej, przerwy kawowej,
przerwy lunchowej, zgodnie z Key Visual wydarzenia. Wykonawca przesle wizualizacje do akceptacji
Zamawiajacego;

- Pozostate elementy niezbedne do zrealizowania potaczenia live, a nieuwzglednione powyzej.

5. Dopracowanie wspdlnie z Zamawiajgcym scenariusza konferencji;

We wspdtpracy z Zamawiajgcym, Wykonawca dopracuje szczegdtowy scenariusz Konferencji tzw. szpigiel,
uwzgledniajgcy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystgpienie otwierajace, prezentacje itp.
W scenariuszu przedstawione zostang réwniez pozycje zwigzane z udiwiekowieniem oraz materiatami
prezentowanymi na ekranie. Scenariusz przygotowany zostanie w formacie umozliwiajgcym Zamawiajgcemu
jego edycje.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza w terminie nie
krétszym niz 7 dni roboczych przed Konferencja.

6. Przygotowanie materiatéw audiowizualnych oraz graficznych;

W ramach swiadczonych ustug Wykonawca wykorzysta istniejgce materiaty audiowizualne przestane przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy rozumie przez nie: jingiel stanowigcy intro Konferencji, ktérego dopasowany
fragment musi by¢ wykorzystany rowniez jako materiat na wejscie prelegentéw, a takze jingle rozpoczynajgce
dla kazdego z paneli/ kazdego z prelegentéw.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji materiatéw audiowizualnych
w terminie nie krétszym niz 5 dni roboczych przed Konferencja.
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7. Przygotowanie zaproszen elektronicznych wraz z przygotowaniem (lub modyfikacja)
kwestionariusza rejestracyjnego;

Wykonawca przygotuje co najmniej trzy projekty graficzne zaproszenia mailowego z osadzonym formularzem
rejestracyjnym (formularz online na dedykowanej stronie/podstronie). Nie dopuszcza sie formularzy typu
Office 365. Mozliwe jest dostosowanie formularza udostepnionego przez Zamawiajgcego.

Tres$¢ zaproszenia przygotowana bedzie w jezyku polskim. Za wysytke odpowiada Zamawiajacy.
Na stronie zaproszenia nalezy umiesci¢ odnosnik do strony Zamawiajgcego oraz inne wskazane elementy.

Projekty graficzne muszg zostaé przekazane w ciggu 4 dni roboczych od podpisania umowy. Zamawiajgcy
zgtosi ewentualne uwagi w ciggu 1 dnia roboczego, a Wykonawca wprowadzi poprawki w ciggu kolejnego
dnia. W dniu przekazania projektéw graficznych gotowy musi by¢ réwniez formularz rejestracyjny.

8. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatorow;

Wykonawca przygotuje, wyprodukuje i dostarczy 160 dwustronnych identyfikatorow, na ktére beda
naklejane etykiety z danymi uczestnikdw drukowane na miejscu. ldentyfikatory powinny réznié¢ sie
kolorystycznie lub graficznie w zaleznosci od kategorii (uczestnik, prelegent, organizator, media).

Na identyfikatorach znajdzie sie:
—kod QR kierujacy do agendy wydarzenia,
— ewentualny dodatkowy QR lub link do strony Zamawiajgcego.

Specyfikacja: papier kredowy min. 350 g, petny kolor, ok. 10 x 15 cm (+/— 3 cm) z otworem na smycz.

Wykonawca dostarczy takze 160 smyczy sublimacyjnych (poliester, szer. 15-20 mm, dt. 800-1000 mm przed
ztozeniem), z nadrukiem petnokolorowym zgodnym z projektem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

Dystrybucja identyfikatoréw podczas rejestracji rowniez nalezy do Wykonawcy.

9. Przygotowanie, produkcja i dostawa materiatéw promocyjnych dla uczestnikéw;

Wykonawca przygotuje, wyprodukuje i dostarczy na konferencje 160 zestawow materiatéw promocyjnych,
ktore bedg wydawane uczestnikom i prelegentom w recepcji podczas rejestracji. Dystrybucja zestawow
nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.
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Wszystkie materiaty promocyjne muszg charakteryzowac sie wysoka jakoscia wykonania oraz powstaé w
Europie w sposéb zréwnowazony, z wykorzystaniem certyfikowanych, przyjaznych srodowisku materiatéw
(np. z recyklingu, FSC, biodegradowalnych).

W ramach realizacji ustugi Wykonawca zapewni zestawy sktadajace sie z:

1) Powerbank z mozliwoscig tadowania solarnego + krotki kabel USB typu 4 w 1, np. z rozdzielnikiem na
Lightning/MicroUSB/2x USB-C

2) Dtugopis ekologiczny

Materiat: wtdkno ze stomy pszenicznej + ABS

Wymiary: ok. 141 x 10 mm (5 mm)

Kolory: min. 3 propozycje (w tym niebieski)

Znakowanie: logotypy FENG, NCBR + napis ,Innowacyjne Zamdwienia Publiczne”, 1 kolor

Wykonanie w standardzie zréwnowazonym

3) Notes A5

Format A5, miekka, wzmocniona oprawa z recyklingu
Papier ekologiczny (np. z jabtek), 80—100 kartek
Wymiary: ok. 210 x 140 x 11 mm (+10 mm)

Kolor oktadki: niebieski lub brgzowy; kolor dodatkéw: niebieski lub brgzowy, dopuszcza sie takze uzycie
koloréw obecnych w Key Visual Zamawiajgcego

Oprawa z ttoczonymi elementami inspirowanymi Key Visual konferencji

Znakowanie: tampodruk lub ttoczenie, 1 kolor, logo NCBR + napis

4) Torba ptécienna

Materiat: bawetna min. 270 g

Wymiary: ok. 380 x 240 x 420 mm (220 mm)

Kolor: granatowy

Konstrukcja: zamek, dtugi regulowany pasek, kieszen przednia (zatrzask lub suwak) + kieszenn wewnetrzna

Nadruk: jednostronny, 1 kolor; logo NCBR + napis
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Wykonawca przedstawi min. 3 wizualizacje projektu

Wykonawca w terminie do 5 dni roboczych po podpisaniu umowy przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu
projekty graficzne z naniesionymi logotypami oraz dokona uzgodnien w zakresie wszelkich zastosowan, o
ktérych mowa w tabeli. Do zadan Wykonawcy nalezy dostarczenie materiatéw na miejsce konferencji oraz
przygotowanie zestawow poprzez zapakowanie materiatdw w torby, o ktdrych mowa powyzej w pkt 4 tabelki.

10. Zapewnienie dekoracji kwiatowych

Wykonawca zapewni eleganckie dekoracje kwiatowe obecne przez caty czas trwania wydarzenia. Kompozycje
muszg byé estetyczne, spdjne z identyfikacjg wizualng konferencji oraz wykonane z zywych rodlin, z
uwzglednieniem zasad zréwnowazonego rozwoju. Wykonawca pozyska rosliny od lokalnych dostawcéw,
wspierajgc lokalng florystyke oraz ograniczajac Slad weglowy zwigzany z transportem. Preferowane sg
kompozycje w biodegradowalnych lub wielorazowych naczyniach, takich jak ceramiczne donice, szklane
wazony lub inne ekologiczne pojemniki.

Liczba i rozmieszczenie dekoracji bedg uzaleznione od finalnego uktadu przestrzeni oraz liczby uczestnikdw.
Wszystkie kompozycje muszg by¢ spdjne z kolorystyka i stylistykg scenografii oraz pozostatymi elementami
wizualnymi konferencji. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje kompozycji wraz ze zdjeciami
najpozniej 3 dni przed wydarzeniem.

Dekoracje kwiatowe na stoty bufetowe i stoliki koktajlowe

Wykonawca zapewni kompozycje kwiatowe z zywych roslin na stotach bufetowych oraz stolikach
koktajlowych, utrzymane w jednej stylistyce i obecne przez caty dzien wydarzenia.

1. Kompozycje na stoty bufetowe
Liczba: ok. 10-12 sztuk

Kazda kompozycja musi zawieraé co najmniej 15 réznych kwiatéw i roslin dekoracyjnych

2. Kompozycje na stoliki koktajlowe

Liczba: ok. 24-30 sztuk

Kazda kompozycja powinna zawieraé co najmniej 7 rédznych kwiatéw i roslin dekoracyjnych
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Doktadna liczba stotéw bufetowych i stolikdw koktajlowych zostanie okreslona po ustaleniu ostatecznej liczby
uczestnikow i aranzacji przestrzeni.

11. Zapewnienie obstugi fotograficznej i filmowej;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia profesjonalnej obstugi fotograficznej i filmowej podczas catego
wydarzenia. Dokumentacja fotograficzna powinna obejmowaé przebieg konferencji, w tym wszystkie
wystgpienia sceniczne, interakcje uczestnikdw, aranzacje przestrzeni, elementy scenografii, strefy relaksu,
warsztaty drugiego dnia wydarzenia oraz wydarzenie networkingowe.

W ramach realizacji ustugi Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu minimum 100 zdjeé¢ po profesjonalnej
obrdébce cyfrowej. Obrdbka powinna obejmowac korekte koloréw i ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym
stylu oraz przygotowanie zdje¢ do druku. Zdjecia muszg by¢ zapisane w rozdzielczosci co najmniej 3072 x
2304 pikseli i w jakosci 300 dpi.

W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania krétkich materiatéw wideo
dokumentujgcych przebieg konferencji oraz prezentujgcych opinie uczestnikéw. Filmy powinny by¢
wykonane w sposéb profesjonalny, estetyczny i zgodny z identyfikacjg wizualng wydarzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przekazania:

. po 5-10 wybranych zdje¢ bezposrednio po zakonczeniu kazdego panelu, w celu szybkiego
wykorzystania w komunikacji,

° pozostatych zdjeé w terminie do 3 dni roboczych od zakoriczenia,

° 3-4 krétkie filmiki promocyjne (czas trwania kazdego: ok. 1-2 minuty), stanowigce dynamiczne
podsumowanie konferencji, pokazujace najwazniejsze momenty, atmosfere wydarzenia, aranzacje
przestrzeni, interakcje uczestnikdw oraz fragmenty wystgpien,

° 3-4 krotkie filmiki z wypowiedziami gosci, prelegentéw i organizatoréw (czas trwania kazdego: ok.
1-2 minuty), zawierajgce opinie na temat wydarzenia, refleksje, ciekawostki, informacje otym, co
uczestnikom sie podobato, co ich zaskoczyto oraz czego sie dowiedzieli, w terminie ustalenia z Wykonawca,
jednak nie pdzniej niz do 2 tygodni od zakoriczenia wydarzenia.

Wykonawca odpowiada za:
° realizacje nagran na miejscu wydarzenia,

° montaz i postprodukcje materiatéw (w tym korekte diwieku, koloréw, dodanie napisow, grafik
zgodnych z Key Visual),

° przekazanie gotowych filméw Zamawiajgcemu w formacie umozliwiajgcym publikacje w mediach
spotecznosciowych i na stronie internetowej (np. MP4, Full HD),
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° udzielenie Zamawiajagcemu licencji na wykorzystanie materiatdw w nieograniczonym zakresie
czasowym i terytorialnym.

Materiaty fotograficzne i filmowe powinny zostaé przekazane Zamawiajgcemu w formie elektronicznej —
poprzez udostepniony link do chmury lub na pamieci USB.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu autorskie prawa majgtkowe do wszystkich zdje¢ i filmow
wykonanych w ramach realizacji umowy. Zgody wizerunkowe od 0sdb pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz
nagraniach nalezy pozyskac na etapie przyjmowania zgtoszen — podczas rejestracji na wydarzenie. Nalezy
wskaza¢ w formularzu rejestracyjnym, ze udziat w konferencji jest jednoznaczny z wyrazeniem zgody na
wykorzystanie wizerunku. Tres¢ zgody musi by¢ ustalona z Zamawiajgcym.

Koszty wynagrodzenia fotografa lub zespotu fotograficznego oraz filmowca lub zespotu filmowego ponosi
Wykonawca. Wymaga sie, aby osoby realizujgce dokumentacje fotograficzng i filmowg posiadaty
doswiadczenie w obstudze wydarzen konferencyjnych oraz wykazywaty sie wysoka kulturg osobistg i
umiejetnoscig pracy w dynamicznym srodowisku.

12. Zapewnienie ustug ttumacza symultanicznego (w tym budki dla ttumacza oraz stuchawek dla
uczestnikéw); (SWIADCZENIE OPCJONALNE)

Wykonawca zapewni odpowiednig ilo$¢ oséb do wykonania ustugi - ttumaczenia symultanicznego na caty
czas trwania konferencji (okoto 7 godzin). Ttumaczenie dotyczy jezyka angielskiego na jezyk polski oraz jezyka
polskiego na jezyk angielski.

Ttumacz powinien posiadaé¢ minimum 3-5 lat do$wiadczenia w ttumaczeniach symultanicznych, szczegélnie
podczas konferencji, seminariow lub innych wydarzedn miedzynarodowych oraz przedstawi¢ pozytywne
referencje od weczesniejszych klientéw, potwierdzajgce wysoky jakos¢ ustug ttumaczeniowych. Koszt
wynagrodzenia w/w osoby ponosi Wykonawca.

Ponadto wykonawca zapewni dZwiekoszczelng kabine dla ttumacza, spetniajgca normy ISO 4043 oraz
niezbedny sprzet audio, w tym mikrofon i stuchawki dla ttumacza.

Dodatkowo Wykonawca zapewni co najmniej 100 zestawdw stuchawkowych dla uczestnikéw konferencji,
umozliwiajgcych odbidr ttumaczenia symultanicznego. Stuchawki bedg dostepne dla uczestnikow w
widocznym, oznaczonym miejscu. Za ich dystrybucje i odbidr od uczestnikéw odpowiada Wykonawca.

Wykonawca zrealizuje montaz i demontaz kabiny dla ttumacza wraz z niezbednym sprzetem.
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13. Zorganizowanie sieciujacego wydarzenia wieczornego dla uczestnikéw konferencji (SWIADCZENIE
OPCJONALNE)

Zamawiajacy zapewnia organizacje kolacji wieczornej, obejmujacej przygotowanie przestrzeni, catering oraz
obstuge w wyodrebnionej sali.

W ramach niniejszego zadania Wykonawca zorganizuje wydarzenie networkingowe, realizowane zgodnie z
zasadg efektywnosci, oszczednosci i racjonalnosci wydatkowania $rodkéw publicznych oraz zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach funduszy europejskich.

Wydarzenie bedzie miato charakter merytoryczny, integracyjny i informacyjny, a jego giéwnym celem
bedzie stworzenie przestrzeni do nawigzywania kontaktéow i wymiany doswiadczen pomiedzy
uczestnikami konferencji.

W ramach wydarzenia wieczornego Wykonawca zapewni:
a) Oprowadzanie po Mtynach Rothera

Wykonawca zorganizuje merytoryczne oprowadzanie po przestrzeni Mlyndw Rothera, prowadzone przez
profesjonalnego przewodnika lub przedstawiciela instytucji. Oprowadzanie powinno obejmowad:

— historie Mtyndw Rothera,

— proces rewitalizacji obiektu,

— role spoteczng i kulturowg instytucji,

— funkcje petnione przez przestrzen wspotczesnie.

Element ten stanowi integralng cze$¢ programu edukacyjnego i kulturowego wydarzenia.

b) Element muzyczny

Wykonawca zapewni subtelng oprawe muzyczng o charakterze tta — moze to byé muzyka instrumentalna lub
elektroniczna — ktdrej celem jest stworzenie przyjaznej atmosfery sprzyjajacej rozmowom i sieciowaniu.

Oprawa muzyczna nie moze miec charakteru koncertu ani rozbudowanej produkcji artystycznej; powinna
petnié funkcje dyskretnego tta towarzyszgcego wydarzeniu.
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14. Dobrostan uczestnikow i dostepnos¢ wydarzenia

Zamawiajgcy wymaga, aby konferencja zostata zorganizowana z poszanowaniem dobrostanu wszystkich
uczestnikow. Program wydarzenia powinien by¢ zaplanowany w sposdb umozliwiajgcy odpoczynek, ruch oraz
regeneracje, unikajgc przetadowania tresci i nadmiernego tempa. Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia przestrzeni wspierajgcych komfort uczestnikdw, w tym do aranzacji sali wyciszenia, dostepnej
przez caty czas trwania wydarzenia. Sala ta powinna by¢ wyposazona w wygodne, ergonomiczne meble,
roslinnos¢, dostep do wody oraz elementy sprzyjajgce relaksowi i wyciszeniu.

Mile widziane sg réwniez inne rozwigzania wspierajgce dobrostan uczestnikow, takie jak strefy relaksu,
miejsca do swobodnych rozméw, przestrzenie umozliwiajgce ruch (np. krétkie spacery w przerwach), a takze
dostep do zdrowych przekasek i napojéw.

W  zakresie dostepnosci wydarzenia  Wykonawca  powinien uwzgledni¢  potrzeby oséb
z niepetnosprawnosciami. Przestrzen konferencyjna musi byé dostepna dla oséb z ograniczong mobilnoscia,
a oznaczenia sal i stref powinny by¢ czytelne, kontrastowe i zgodne z zasadami projektowania uniwersalnego.

Petla indukcyjna — SWIADCZENIE OPCJONALNE

Jesli zostanie zgtoszone zapotrzebowanie, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia petli indukcyjnej w
miejscu realizacji konferencji. Ustuga ta obejmuje montaz i demontaz urzadzenia, jego prawidtowe dziatanie
przez caty czas trwania wydarzenia oraz lokalizacje w specjalnie oznaczonej strefie dostepnosciowej. Petla
powinna umozliwia¢ osobom gtuchym i stabostyszgcym komfortowy odbidr tresci prezentowanych na scenie.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o skorzystaniu z prawa opcji w zakresie zapewnienia petli indukcyjnej
najpozniej na pie¢ dni roboczych przed rozpoczeciem wydarzenia. Koszty wynagrodzenia o0séb
odpowiedzialnych za obstuge techniczng petli indukcyjnej ponosi Wykonawca.

Tlumacz migowy — SWIADCZENIE OPCJONALNE

W przypadku zgtoszenia takiej potrzeby przez uczestnika, Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ obecnos¢
ttumacza Polskiego Jezyka Migowego (PJM) podczas wydarzenia (zaréwno podczas Konferencji, jak i
wydarzenia wieczornego). Ustuga ma charakter opcjonalny, uruchamiany na wniosek Zamawiajgcego po
otrzymaniu zgtoszenia od uczestnika.

15. Zapewnienie koordynatora-rezysera

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia koordynatora-rezysera, ktory bedzie odpowiedzialny za
catosciowa koordynacje przygotowan oraz realizacji konferencji. Osoba petnigca te funkcje musi posiadac
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udokumentowane doswiadczenie w koordynowaniu i rezyserowaniu duzych wydarzen, takich jak
konferencje, kongresy, fora czy spotkania w formule hybrydowej. Koordynator-rezyser powinien by¢
dostepny przez caty okres realizacji umowy, uczestniczy¢ w spotkaniach roboczych z Zamawiajgcym oraz by¢
obecny na miejscu podczas trwania konferencji.

Koszty wynagrodzenia wszystkich oséb petnigcych funkcje koordynacyjne ponosi Wykonawca.

16. Zréwnowazona realizacja wydarzenia z poszanowaniem srodowiska i dobrostanu uczestnikow

Zamawiajagcy wymaga, aby konferencja zostata zorganizowana zgodnie z zasadami zréwnowazonego
rozwoju, z uwzglednieniem troski o s$rodowisko naturalne oraz dobrostan wszystkich uczestnikéw.
Wykonawca zobowigzany jest do zaplanowania i wdrozenia rozwigzan, ktére ograniczg negatywny wptyw
wydarzenia na sSrodowisko oraz zapewnig uczestnikom komfortowe warunki do udziatu w konferencji.

Wykonawca zapewni, ze wszystkie dostarczane elementy —w tym scenografia, oznakowanie, druk, dekoracje,
materiaty promocyjne, opakowania oraz elementy wyposazenia — bedg wybierane zgodnie z zasada
zrbwnowazonego rozwoju, ograniczania odpaddéw, preferowania materiatéw  wielorazowych,
biodegradowalnych lub z recyklingu, a takze z zasadg ograniczania transportu i $ladu weglowego (m.in.
poprzez wybér lokalnych wykonawcow i dostawcow).

W szczegdélnosci Wykonawca powinien:

- racjonalnie gospodarowaé¢ materiatami wykorzystywanymi podczas wydarzenia, ograniczajac ich
ilo$¢ do niezbednego minimum,

- zaplanowac system gospodarowania odpadami, ktdry bedzie obejmowat segregacje na co najmniej
trzy frakcje: papier, plastik/metal oraz bioodpady,

- zapewnié zrdbwnowazone zywienie, oparte na lokalnych i sezonowych produktach, z uwzglednieniem
réznorodnych potrzeb dietetycznych uczestnikbw (w tym opcji weganskich, wegetarianskich,
bezglutenowych),

- zadbaé o minimalizacje marnowania jedzenia poprzez elastyczne planowanie liczby porcji w
zaleznosci od rzeczywistej liczby uczestnikdw.

Wykonawca we wspétpracy z Zamawiajgcym powinien rowniez zadbaé o dobrostan uczestnikdw, unikajgc
przetadowania programu konferencji. Harmonogram wydarzenia powinien uwzglednia¢ przerwy na
odpoczynek, ruch oraz regeneracje. W tym celu nalezy zapewni¢ dostep do sali wyciszenia, ktdra bedzie
dostepna przez caty czas trwania konferencji. Sala ta powinna by¢ wyposazona w wygodne meble, roslinnosé,
dostep do wody oraz elementy sprzyjajgce relaksowi.
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Zamawiajacy zacheca do wdrazania dodatkowych rozwigzan wspierajgcych komfort uczestnikow, takich jak
strefy relaksu, ergonomiczne wyposazenie, dostep do zdrowych przekasek oraz mozliwos¢ korzystania z
aplikacji konferencyjnej, ktéra ograniczy potrzebe drukowania materiatéw informacyjnych.

Materiaty informacyjne i komunikacja

Zamawiajacy preferuje ograniczenie materiatéw drukowanych na rzecz cyfrowych form udostepniania tresci
(np. poprzez QR kody, aplikacje konferencyjne - opcjonalnie, platformy online).

W zakresie prezentacji multimedialnych Zamawiajacy preferuje rozwigzania zgodne z zasadami
zrobwnowazonego rozwoju, w szczegélnosci:

- wykorzystanie istniejgcej infrastruktury AV w miejscu wydarzenia,
- zastosowanie energooszczednych ekrandéw LED lub projektoréw laserowych,
- ograniczenie liczby urzagdzen wymagajgcych zasilania,

- minimalizacje materiatéw drukowanych na rzecz cyfrowych form udostepniania tresci.

Podstawowe zasady wspotpracy:

1. Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego w miejsce przez niego wskazane, w ciggu 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia Konferencji wszystkie niewykorzystane materiaty.

2. Wykonawca bedzie posiadat aktualng polise OC i NNW w ramach wykonywanej przez siebie
dziatalnosci.

3. W trakcie realizacji zamdéwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspétpracowat z Zamawiajgcym lub
innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedgcymi pracownikami Zamawiajgcego.

4. Przy realizacji zamowienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é porozumiewania sie z Wykonawca
drogg mailows, telefoniczng lub osobiscie.

5. Wszystkie materiaty i elementy aranzacji, ktére zostang zaprojektowane (powstang) w trakcie
realizacji zamdéwienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed
wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajgcy bedzie zgtaszat w formie
elektronicznej w ciggu 2 dni roboczych (przez dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce
kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem $wigt). Wykonawca bedzie zobowigzany
do wprowadzenia poprawek rowniez w ciggu 2 dni roboczych.

6. Materiaty przygotowane specjalnie na Konferencje (np. elementy aranzacji, z wytgczeniem ekranu)
przechodzg na wytgczng wilasnos¢ Zamawiajgcego ibeda przez niego wykorzystywane
W nieograniczonym miejscu i czasie. Zamawiajgcy moze nie skorzystaé z tej mozliwosci informujac
o tym wybranego Wykonawce.
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7. Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania Przedmiotu zamodwienia zgodnie z,Wytycznymi
dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021 — 2027.

Czesc Il
IV Forum Innowacyjnych Zamdéwien Publicznych
Termin wydarzenia:

Wydarzenie odbedzie sie w dniach 21 i 22 pazdziernika 2026 r. w ciggu dwdéch dni roboczych

Miejsce:

IV Forum Innowacyjnych Zaméwien Publicznych (konferencja wraz z warsztatami) odbedzie sie w Ruben
Hotel, przy al. Konstytucji 3 Maja 1a w Zielonej Gorze. Zamawiajacy, na podstawie odrebnej umowy, dokonat
rezerwacji przestrzeni konferencyjnej wraz z zapewnieniem zaplecza gastronomicznego oraz podstawowe;j
infrastruktury technicznej. Rezerwacja obejmuje w szczegdlnosci:

— sale plenarng dla maksymalnie 160 oséb,

— catodzienne przerwy kawowe w trakcie dwoéch dni wydarzenia,
— lunch podczas dwéch dni wydarzenia,

— kolacje w pierwszym dniu wydarzenia,

— cztery mikrofony, rzutnik i ekran gtéwny,

— jeden ekran powtdrzeniowy,

— sceng, fotele dla prelegentéw oraz stolik,

— oswietlenie sceniczne, profesjonalne nagtos$nienie

Wykonawca nie uwzglednia w kalkulacji kosztéw elementéw zapewnionych przez Zamawiajgcego na
podstawie odrebnej umowy, o ktérych mowa powyze;j.

Liczba uczestnikow:

Liczba uczestnikow konferencji bedzie wynosi¢ od 120 do 150 oséb. Zamawiajgcy zobowigzuje sie przekazac
Wykonawcy ostateczng liczbe uczestnikdw stacjonarnych najpdzniej na trzy dni robocze przed rozpoczeciem
wydarzenia.
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Do zadan Wykonawcy nalezy:

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

Wykorzystanie i dostosowanie w ofercie istniejgcego Key Visual Zamawiajgcego.
Aranzacja sali plenarnej, w tym zapewnienie flag, oraz aranzacja sal warsztatowych;
Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstugg podczas wydarzenia;

Zapewnienie obstugi dostepnej w Hotelu Ruben szatni dla gosci;

Przygotowanie, realizacja potgczenia live (OPCJONALNE)

Opracowanie wspélnie z Zamawiajgcym scenariusza konferencji;

Przygotowanie materiatdw audiowizualnych oraz graficznych z wykorzystaniem KEY Visual
Zamawiajgcego;

Przygotowanie zaproszen elektronicznych wraz z przygotowaniem (lub modyfikacjg) kwestionariusza
rejestracyjnego;

Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatoréw;

Przygotowanie, produkcja i dostawa materiatéw promocyjnych dla uczestnikow;
Zapewnienie dekoracji kwiatowych;

Zapewnienie obstugi filmowej i fotograficznej;

Zapewnienie wydarzenia wieczornego networkingowego; SWIADCZENIE OPCJONALNE;

Zapewnienie ustug ttumacza symultanicznego (w tym budki dla ttumacza oraz stuchawek dla
uczestnikow); (OPCJONALNE)

Zapewnienie kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia, tj. ttumacz migowy, petla indukcyjna;
SWIADCZENIE OPCJONALNE;

Zapewnienie koordynatora-rezysera.

Realizacja wydarzenia w sposéb zrownowazony z poszanowaniem srodowiska naturalnego i
dobrostanu oséb uczestniczgcych.

1. Woykorzystanie i dostosowanie w ofercie isthiejacego Key Visual Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia spéjnosci wszystkich elementéw wizualnych, w tym

scenografii, oznakowania, materiatéw drukowanych, materiatéw audiowizualnych i dekoracji, z istniejgcym

Key Visual oraz obowigzujagcymi wytycznymi dotyczacymi identyfikacji wizualnej w “Ksiedze Tozsamosci

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027" oraz “Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji”, a takze kolorystyke i font zgodnie z
nastepujgcymi wymogami.

Jezeli w toku opracowywania materiatéw okaze sie, iz mozliwe jest ich graficzne udoskonalenie bez zmiany
podstawowych zatozen identyfikacji wizualnej (np. rozbudowanie tta, dopracowanie stylu ikon, ujednolicenie
siatki graficznej), Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje uspdjniajgce do akceptacji.

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajdujg sie na stronie
internetowej: https://www.gov.pl/web/ncbr

Logotypy: https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy
https://funduszeeuropejskie.gov.pl/zasady-komunikacji-marki-fundusze-europejskie/

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub dodania innych logotypodw.

I 3. Kolory <

1l
b4

26“, kolor alternatywny
wypelnienia zamiast
€:0 M:10 Y:100 K:0 bigkitu

R:255 G:204 B:0

Granat Niebieski

C:100 M:80 Y:0 K:0 C:90 M:60 Y:0 K:0
R:0 G:51B:153 R:0 G:82 B:176

Jasny biekit
C:36 M:5 Y:0 K:0
R:166 G:212 B:255
Ciemny granat
C:100 M:80 ¥:0 K:35 Biaty
R:17 G:48 B:110
C:0 M:0 Y:0 K:0

R:255 G:255 B:255

kolor tytutdw i haset na jasnym blekicie i biekicie
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| 4. Typografia {=>
t ‘ |
Tytuly, leady i inne wyréznione W internecie i innych materiatach
elementy tekstéw skladamy elektronicznych stosujemy

. . . fonty z rodziny Open Sans
odmianami Bold i Extra Bold. i wymiennie radzine fontow

Do tekstow publikacji, dokumentow i innych Lexend Light | Regular | Bold.

materiatow drukowanych lub elektronicznych
w wielkosciach pozwalajacych na zachowanie
czytelnosci stosujemy fonty Open Sans Light, Open Sans Regular, Medium lub
Regular lub Medium. SemiBold stosujemy do tekstow

Minimalna interlinia 1,15 oraz wyréwnanie do lewe] sktadanych w ,kontrze” na
utatwia czytanie. kolorowych ttach.

Nalezy pamigtac o zachowaniu
kontrastu tekstu do tta
przynajmniej 4,5:1.

Ubuntu Medium to font uzyty
w logotypach znakéw FE, barw RP i UE.

2. Aranzacja sali, w tym zapewnienie flag;

Wykonawca skontaktuje sie z Ruben Hotel w celu ustalenia szczegétéw dotyczacych sali np. parametrow
technicznych, mozliwosci montazu/demontazu, wizji lokalnej. Wszelkie dodatkowe koszty techniczne
wynikajace z organizacji konferencji niz te wymienione wyzej pokrywa Wykonawca. Zamawiajgcy wstepnie
(na potrzeby Wykonawcy) zarezerwowat sale dzien przed wydarzeniem. Zamawiajacy wymaga, aby

scenografia byta gotowa do odbioru maksymalnie do godziny 18 w dniu poprzedzajgcym dzien wydarzenia

oraz_aby byta dokonana prdéba dziatania sceny oraz zadan okreslonych w pkt. 5 czyli materiatow

audiowizualnych oraz graficznych.

Centralnym elementem przestrzeni konferencyjnej jest scena wraz ze scenografig dostosowang do
rozmiaréw sali plenarnej. Ruben Hotel udostepnia scene, projektor, ekran i telewizory LCD. Wykonawca
zapewni dodatkowo moéwnice multimedialng, ekran podglgdowy oraz timer dla prelegentow.
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Wydarzenie obejmuje:

— konferencje (dzien 1) na 120-150 o0s6b,
— warsztaty (dzien 2) dla maksymalnie 60 uczestnikdw.

Aranzacja przestrzeni musi uwzglednia¢ zasady zréwnowazonego rozwoju, dobrostan uczestnikéw,
dostepnos¢ oraz wysoka jakos¢ techniczng, w tym zapewnienie dobrej widocznosci i styszalnosci dla
wszystkich.

Scenografia musi nawigzywaé¢ do Key Visual (np. okregi, linie, uktady geometryczne), by¢ estetyczna,
nowoczesna oraz nie naruszac¢ infrastruktury obiektu. Powinna zosta¢ wykonana z materiatéw trwatych,
przeznaczonych do ponownego wykorzystania lub wypozyczonych. Elementy jednorazowe sg dopuszczalne
wytacznie wtedy, gdy brak ich wielorazowych odpowiednikow.

Zamawiajacy nie posiada magazynu, jednak moze — o ile bedzie to mozliwe — przechowac niewielkg liczbe
drobnych elementéw scenografii.

W razie potrzeby Wykonawca moze zaproponowac drobne modyfikacje Key Visual na potrzeby scenografii i
materiatéw graficznych — wymagajg one akceptacji Zamawiajgcego i nie mogg naruszac zasad identyfikacji.

Wykonawca zapewni wszystkie dodatkowe elementy potrzebne do realizacji wydarzenia (w tym dekoracje)
oraz dostosuje zastane wyposazenie sali w uzgodnieniu z obiektem. Zamawiajacy dysponuje trzema roll-
upami o wymiarach 85x200 cm, mechanizm aluminiowy oraz Swiecgcym logo NCBR o wymiarach 71,5x24x11
cm.

Wykonawca zapewni i uwzgledni w przestrzeni dwa zestawy stojakdéw flagowych (gabinetowych)
dwuramiennych wraz z flagami Polski i Unii Europejskiej, w tym:

. Maszt zakoriczony kulka, o wysokosci co najmniej 200 cm, aluminiowy, metalowy lub drewniany —do
decyzji Zamawiajgcego w drodze kontaktéw roboczych.

° Flaga Polski i Unii Europejskiej — kazda o wymiarach co najmniej 150 x 90cm, trzywarstwowa,
dwustronna, wykonana z podwdjnego attasu (satyny).

Zdjecie poglagdowe stojaka z flagami:
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Drugiego dnia Wykonawca przygotuje dwie sale warsztatowe, ustawiajgc stoty, krzesta i flipcharty dostepne
na miejscu lub wypozyczone. Zapewni réwniez materiaty pomocnicze w ilosci 60 sztuk (np. markery,
notatniki, dtugopisy), preferujgc rozwigzania ograniczajgce ilos¢ odpadow.

Wykonawca oznakuje przestrzen wydarzenia (kierunkowskazy, nazwy sal, inne oznaczenia co najmniej A3) z
uzyciem dedykowanej grafiki zgodnej z Key Visual. Oznaczenia muszg by¢ estetyczne i uwzgledniaé potrzeby
0s6b ze szczegdlnymi potrzebami.

Montaz i demontaz elementdw scenograficznych i technicznych odbywa sie w uzgodnieniu z obiektem.
Montaz musi byé zakoniczony przed rozpoczeciem rejestracji uczestnikdw, a Zamawiajacy preferuje
przeprowadzenie préby dzien wczesniej. Demontaz odbywa sie bezposrednio po wydarzeniu. Koszty
wynajmu sali na wczes$niejszy montaz pokrywa Wykonawca.

Wykonawca zapewni odpowiednig obstuge techniczng (technicy, montazysci) posiadajgcg doswiadczenie w
podobnych realizacjach. Koszty wynagrodzen pokrywa Wykonawca.

3. Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstuga podczas wydarzenia;

Wykonawca przygotuje oraz zapewni 2-stanowiskowg strefe rejestracji uczestnikdw zaréwno na pierwszy jak
i na drugi dzieh wydarzenia. Powinna obejmowa¢ lady z obstugg, drukarki etykiet do identyfikatoréw oraz
oznakowanie zgodne z wytycznymi Zamawiajgcego.

Lady powinny by¢ dostosowane do potrzeb o0séb z niepetnosprawnoscia zgodnie z wytycznymi:
https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-
osobniepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-
obslugiklienta/. Wykonawca moze w tym celu wykorzysta¢ lub uzgodni¢ inng forme w porozumieniu z
Miejscem Wydarzenia. Strefa rejestracji powinna by¢ wykonana w sposéb estetyczny i by¢ spdjna z

pozostatymi elementami wydarzenia.
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Obstuge rejestracji zapewniajg minimum 2 osoby z ujednoliconym strojem, wczesniej zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego. Po zakonczeniu rejestracji czes¢ obstugi zostanie skierowana do innych zadan
organizacyjnych, takich jak kierowanie uczestnikéw, wspieranie punktualnych powrotéow do sal czy
podawanie mikrofonéw podczas sesji pytan.

Wykonawca zapewni sygnat dzwiekowy koriczacy przerwy (np. dzwonki), a takze odpowiednio oznakowane
listy obecnosci; ich wzér wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

W strefie rejestracyjnej Wykonawca przygotuje miejsce na estetyczng ekspozycje gift-packow.
4. Zapewnienie obstugi dostepnej w Hotelu Ruben szatni dla gosci

Obstuge szatni zapewniajg minimum 2 osoby z ujednoliconym strojem, wczes$niej zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego. Po zakoniczeniu rejestracji cze$¢ obstugi zostanie skierowana do innych zadan
organizacyjnych, takich jak kierowanie uczestnikéw, wspieranie punktualnych powrotéw do sal czy
podawanie mikrofonéw podczas sesji pytan.

5. Przygotowanie, realizacja potaczenia live (OPCJONALNE)

Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne elementy umozliwiajgce potgczenie live o wysokiej jakosci z trzema
osobami (ilo$¢ moze ulec zmianie w zakresie +/- do 4 o0s6b), ktére zabiorg gtos w trakcie konferencji.
Wskazane osoby sg ekspertami zaproszonymi przez NCBR. Nie jest przewidziana konieczno$¢ umozliwienia
logowania sie osobom z zewnatrz.

Wykonawca zapewni:
- Niezbedny sprzet umozliwiajgcy wiasciwg realizacje potfaczenia live wraz z jego obstuga:

- Prawidtowgq synchronizacje obrazu i dzwieku na ekranach ustawionych na scenie w sposéb umozliwiajgcy
obustronng interakcje uczestnika tgczacego sie zdalnie z prowadzgcym konferencje;

- Przygotowanie i prezentacja belek z podpisami oséb wystepujacych zdalnie w miejscu widocznym dla
wszystkich uczestnikow konferencji;

- Przygotowanie wizualizacji plansz informacyjnych w tym m.in.: planszy powitalnej, przerwy kawowej,
przerwy lunchowej, zgodnie z Key Visual wydarzenia. Wykonawca przesle wizualizacje do akceptacji
Zamawiajgcego;

- Pozostate elementy niezbedne do zrealizowania potgczenia live, a nieuwzglednione powyzej.
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6. Dopracowanie wspdlnie z Zamawiajgcym scenariusza konferencji;

We wspétpracy z Zamawiajagcym, Wykonawca dopracuje szczegétowy scenariusz Konferencji tzw. szpigiel,
uwzgledniajgcy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystgpienie otwierajace, prezentacje itp. W
scenariuszu przedstawione zostang rowniez pozycje zwigzane z udZwiekowieniem oraz materiatami
prezentowanymi na ekranie. Scenariusz przygotowany zostanie w formacie umozliwiajgcym Zamawiajgcemu
jego edycje.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza w terminie nie
krotszym niz 7 dni roboczych przed Konferencja.

7. Przygotowanie materiatow audiowizualnych oraz graficznych;

W ramach swiadczonych ustug Wykonawca wykorzysta istniejgce materiaty audiowizualne przestane przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy rozumie przez nie: jingiel stanowigcy intro Konferencji, ktérego dopasowany
fragment musi by¢ wykorzystany réwniez jako materiat na wejscie prelegentdw, a takze jingle rozpoczynajace
dla kazdego z paneli/ kazdego z prelegentéw.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji materiatéw audiowizualnych
w terminie nie krétszym niz 5 dni roboczych przed Konferencja.

8. Przygotowanie zaproszen elektronicznych wraz z przygotowaniem (lub modyfikacjg) kwestionariusza
rejestracyjnego;

Wykonawca przygotuje co najmniej trzy projekty graficzne zaproszenia mailowego z osadzonym formularzem
rejestracyjnym (formularz online na dedykowanej stronie/podstronie). Nie dopuszcza sie formularzy typu
Office 365. Mozliwe jest dostosowanie formularza udostepnionego przez Zamawiajacego.

Tres¢ zaproszenia przygotowana bedzie w jezyku polskim. Za wysytke odpowiada Zamawiajacy.
Na stronie zaproszenia nalezy umiesci¢ odnosnik do strony Zamawiajgcego oraz inne wskazane elementy.

Projekty graficzne muszg zosta¢ przekazane w ciggu 4 dni roboczych od podpisania umowy. Zamawiajgcy
zgtosi ewentualne uwagi w ciggu 1 dnia roboczego, a Wykonawca wprowadzi poprawki w ciggu kolejnego
dnia. W dniu przekazania projektéw graficznych gotowy musi by¢ rowniez formularz rejestracyjny.
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9. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatorow;

Wykonawca przygotuje, wyprodukuje i dostarczy 160 dwustronnych identyfikatoréw, na ktére beda
naklejane etykiety z danymi uczestnikdw drukowane na miejscu. ldentyfikatory powinny réznié¢ sie
kolorystycznie lub graficznie w zaleznosci od kategorii (uczestnik, prelegent, organizator, media).

Na identyfikatorach znajdzie sie:
—kod QR kierujacy do agendy wydarzenia,
— ewentualny dodatkowy QR lub link do strony Zamawiajgcego.

Specyfikacja: papier kredowy min. 350 g, petny kolor, ok. 10 x 15 cm (+/— 3 cm) z otworem na smycz.

Wykonawca dostarczy takze 160 smyczy sublimacyjnych (poliester, szer. 15-20 mm, dt. 800-1000 mm przed
ztozeniem), z nadrukiem petnokolorowym zgodnym z projektem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

Dystrybucja identyfikatoréow podczas rejestracji rowniez nalezy do Wykonawcy.

10. Przygotowanie, produkcja i dostawa materiatéw promocyjnych dla uczestnikéw;

Wykonawca przygotuje, wyprodukuje i dostarczy na konferencje 160 zestawdw materiatédw promocyjnych,
ktére beda wydawane uczestnikom w recepcji podczas rejestracji. Dystrybucja zestawdéw nalezy do
obowigzkéw Wykonawcy.

Wszystkie materiaty promocyjne muszg charakteryzowac sie wysokq jakoscig wykonania oraz powstaé w
sposdb zréwnowazony, z wykorzystaniem certyfikowanych, przyjaznych srodowisku materiatéw (np. z
recyklingu, FSC, biodegradowalnych).

W ramach realizacji ustugi Wykonawca zapewni zestawy sktadajgce sie z:

1) Powerbank z mozliwoscig tadowania solarnego + krétki kabel USB typu 3 lub4 w 1, np. z
rozdzielnikiem na Lightning/MicroUSB/2x USB-C

2) Dtugopis ekologiczny

Materiat: wtdkno ze stomy pszenicznej + ABS

Wymiary: ok. 141 x 10 mm (+5 mm)

Kolory: min. 3 propozycje (w tym niebieski)

Znakowanie: logotypy FENG, NCBR + napis ,Innowacyjne Zamédwienia Publiczne”, 1 kolor

Wykonanie w standardzie zréwnowazonym
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3) Notes A5

Format A5, miekka, wzmocniona oprawa z recyklingu
Papier ekologiczny (np. z jabtek), 80—-100 kartek
Wymiary: ok. 210 x 140 x 11 mm (+10 mm)

Kolor oktadki: niebieski lub brgzowy; kolor dodatkéw: niebieski lub brgzowy, dopuszcza sie takze uzycie
koloréw obecnych w Key Visual Zamawiajgcego

Oprawa z ttoczonymi elementami inspirowanymi Key Visual konferencji

Znakowanie: tampodruk lub ttoczenie, 1 kolor, logo NCBR + napis

4) Torba ptécienna

Materiat: bawetna min. 270 g

Wymiary: ok. 380 x 240 x 420 mm (£20 mm)

Kolor: granatowy

Konstrukcja: zamek, dtugi regulowany pasek, kieszen przednia (zatrzask lub suwak) + kieszerh wewnetrzna
Nadruk: jednostronny, 1 kolor; logo NCBR + napis

Wykonawca przedstawi min. 3 wizualizacje projektu

Wykonawca w terminie 5 dni roboczych po podpisaniu umowy przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu
projekty graficzne z naniesionymi logotypami oraz dokona uzgodnien w zakresie wszelkich zastosowan, o
ktorych mowa w tabeli. Do zadan Wykonawcy nalezy dostarczenie materiatdw na miejsce konferencji oraz
przygotowanie zestawow poprzez zapakowanie materiatdw w torby, o ktédrych mowa powyzej w pkt 4 tabelki.

11. Zapewnienie dekoracji kwiatowych

Wykonawca zapewni eleganckie dekoracje kwiatowe obecne przez caty czas trwania wydarzenia. Kompozycje
muszg byé estetyczne, spdjne z identyfikacjg wizualng konferencji oraz wykonane z zywych rodlin, z
uwzglednieniem zasad zréwnowazonego rozwoju. Wykonawca pozyska rosliny od lokalnych dostawcéw,
wspierajac lokalng florystyke oraz ograniczajac Slad weglowy zwigzany z transportem. Preferowane sg
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kompozycje w biodegradowalnych lub wielorazowych naczyniach, takich jak ceramiczne donice, szklane
wazony lub inne ekologiczne pojemniki.

Liczba i rozmieszczenie dekoracji bedg uzaleznione od finalnego uktadu przestrzeni oraz liczby uczestnikdw.
Wszystkie kompozycje muszg by¢ spdjne z kolorystyka i stylistykg scenografii oraz pozostatymi elementami
wizualnymi konferencji. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje kompozycji wraz ze zdjeciami
najpozniej 3 dni przed wydarzeniem.

Dekoracje kwiatowe na stoty bufetowe i stoliki koktajlowe

Wykonawca zapewni kompozycje kwiatowe z zywych roslin na stotach bufetowych oraz stolikach
koktajlowych, utrzymane w jednej stylistyce i obecne przez caty dzien wydarzenia.

1. Kompozycje na stoty bufetowe
Liczba: ok. 10-12 sztuk

Kazda kompozycja musi zawieraé co najmniej 15 rdéznych kwiatéw i roslin dekoracyjnych

2. Kompozycje na stoliki koktajlowe

Liczba: ok. 24-30 sztuk

Kazda kompozycja powinna zawieraé co najmniej 7 rédznych kwiatéw i roslin dekoracyjnych

Doktadna liczba stotéw bufetowych i stolikdw koktajlowych zostanie okreslona po ustaleniu ostatecznej liczby
uczestnikow i aranzacji przestrzeni.

12. Zapewnienie obstugi fotograficznej i filmowej;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia profesjonalnej obstugi fotograficznej i filmowej podczas catego
wydarzenia. Dokumentacja fotograficzna powinna obejmowacé przebieg konferencji, w tym wszystkie
wystgpienia sceniczne, interakcje uczestnikdow, aranzacje przestrzeni, elementy scenografii, strefy relaksu,
warsztaty drugiego dnia wydarzenia oraz wydarzenie networkingowe.

W ramach realizacji ustugi Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu minimum 100 zdjeé¢ po profesjonalnej
obrébce cyfrowej. Obrébka powinna obejmowac korekte koloréw i ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym
stylu oraz przygotowanie zdje¢ do druku. Zdjecia muszg by¢ zapisane w rozdzielczosci co najmniej 3072 x
2304 pikseli i w jakosci 300 dpi.
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W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania krétkich materiatéw wideo
dokumentujgcych przebieg konferencji oraz prezentujacych opinie uczestnikéw. Filmy powinny by¢
wykonane w sposéb profesjonalny, estetyczny i zgodny z identyfikacjg wizualng wydarzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przekazania:

° po 5-10 wybranych zdje¢ bezposrednio po zakonczeniu kazidego panelu, w celu szybkiego
wykorzystania w komunikacji,

. pozostatych zdjeé w terminie do 3 dni roboczych od zakoriczenia,

° 3-4 krétkie filmiki promocyjne (czas trwania kazdego: ok. 1-2 minuty), stanowigce dynamiczne
podsumowanie konferencji, pokazujace najwazniejsze momenty, atmosfere wydarzenia, aranzacje
przestrzeni, interakcje uczestnikdw oraz fragmenty wystgpien,

. 3-4 krétkie filmiki z wypowiedziami gosci, prelegentéw i organizatorow (czas trwania kazdego: ok.
1-2 minuty), zawierajgce opinie na temat wydarzenia, refleksje, ciekawostki, informacje otym, co
uczestnikom sie podobato, co ich zaskoczyto oraz czego sie dowiedzieli, w terminie ustalenia z Wykonawcg,
jednak nie pdzniej niz do 2 tygodni od zakoriczenia wydarzenia.

Wykonawca odpowiada za:
° realizacje nagran na miejscu wydarzenia,

° montaz i postprodukcje materiatéw (w tym korekte dzwieku, koloréw, dodanie napisow, grafik
zgodnych z Key Visual),

. przekazanie gotowych filméw Zamawiajgcemu w formacie umozliwiajgcym publikacje w mediach
spotecznosciowych i na stronie internetowej (np. MP4, Full HD),

° udzielenie Zamawiajagcemu licencji na wykorzystanie materiatdw w nieograniczonym zakresie
czasowym i terytorialnym.

Materiaty fotograficzne i filmowe powinny zostaé przekazane Zamawiajgcemu w formie elektronicznej —
poprzez udostepniony link do chmury lub na pamieci USB.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu autorskie prawa majgtkowe do wszystkich zdje¢ i filmow
wykonanych w ramach realizacji umowy. Zgody wizerunkowe od 0sdb pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz
nagraniach nalezy pozyskac na etapie przyjmowania zgtoszen — podczas rejestracji na wydarzenie. Nalezy
wskaza¢ w formularzu rejestracyjnym, ze udziat w konferencji jest jednoznaczny z wyrazeniem zgodny na
wykorzystanie wizerunku. Tres¢ zgody musi by¢ ustalona z Zamawiajgcym.

Koszty wynagrodzenia fotografa lub zespotu fotograficznego oraz filmowca lub zespotu filmowego ponosi
Wykonawca. Wymaga sie, aby osoby realizujgce dokumentacje fotograficzng i filmowa posiadaty
doswiadczenie w obstudze wydarzen konferencyjnych oraz wykazywaty sie wysoka kulturg osobistg i
umiejetnoscig pracy w dynamicznym srodowisku.
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13. Zapewnienie ustug ttumacza symultanicznego (w tym budki dla ttumacza oraz stuchawek dla
uczestnikéw); (SWIADCZENIE OPCJONALNE)

Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ oséb do wykonania ustugi - ttumaczenia symultanicznego na caty
czas trwania konferencji (okoto 7 godzin). Ttumaczenie dotyczy jezyka angielskiego na jezyk polski oraz
jezyka polskiego na jezyk angielski.

Ttumacz powinien posiada¢ minimum 3-5 lat doswiadczenia w ttumaczeniach symultanicznych, szczegdlnie
podczas konferencji, seminariéw lub innych wydarzen miedzynarodowych oraz przedstawic pozytywne
referencje od wczesniejszych klientéw, potwierdzajgce wysokg jakos¢ ustug ttumaczeniowych.

Koszt wynagrodzenia w/w osoby ponosi Wykonawca.

Ponadto wykonawca zapewni dZzwiekoszczelng kabine dla ttumacza, spetniajgcg normy ISO 4043 oraz
niezbedny sprzet audio, w tym mikrofon i stuchawki dla ttumacza.

Dodatkowo Wykonawca zapewni co najmniej 100 zestawdw stuchawkowych dla uczestnikéw konferenciji,
umozliwiajgcych odbidr ttumaczenia symultanicznego. Stuchawki bedg dostepne dla uczestnikow w
widocznym, oznaczonym miejscu. Za ich dystrybucje i odbidr od uczestnikéw odpowiada Wykonawca.

Wykonawca zrealizuje montaz i demontaz kabiny dla ttumacza wraz z niezbednym sprzetem.

14. Zorganizowanie sieciujacego wydarzenia wieczornego dla uczestnikéw konferencji (SWIADCZENIE
OPCJONALNE)

Zamawiajacy zapewnia organizacje kolacji wieczornej, obejmujacej przygotowanie przestrzeni, catering oraz
obstuge w wyodrebnionej sali.

W ramach niniejszego zadania Wykonawca zorganizuje wydarzenie networkingowe, realizowane zgodnie z
zasadg efektywnosci, oszczednosci i racjonalnosci wydatkowania srodkéw publicznych oraz zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnos$ci wydatkédw w ramach funduszy europejskich.

Wydarzenie bedzie miato charakter merytoryczny, integracyjny i informacyjny, a jego giéwnym celem
bedzie stworzenie przestrzeni do nawigzywania kontaktéow i wymiany doswiadczen pomiedzy
uczestnikami konferencji.
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W ramach wydarzenia wieczornego Wykonawca zapewni:
a) Wyktad ekspercki: , Historia i tradycja winiarstwa w Zielonej Gorze”

Wykonawca zapewni przeprowadzenie merytorycznego prelekcyjnego spotkania poswieconego winiarstwu
Zielonej Gory, jednemu z najwazniejszych elementdéw tozsamosci miasta. Merytoryczne spotkanie
prowadzone powinno by¢ przez profesjonalnego, lokalnego przewodnika, enologa, przedstawiciela winnicy
lub pracownika Muzeum Ziemi Lubuskiej.

Wykonawca moze (opcjonalnie) zapewnié¢ niewielki zestaw degustacyjny prezentowany i omawiany w formie
uzupetnienia wyktadu w celu zobrazowania omawianych tradycji. Degustacja nie moze miec¢ charakteru
rozbudowanego wydarzenia kulinarnego.

Element ten stanowi integralng czes¢ programu edukacyjnego i kulturowego wydarzenia.

b) Element muzyczny

Wykonawca zapewni subtelng oprawe muzyczng o charakterze tta — moze to by¢é muzyka instrumentalna lub
elektroniczna — ktérej celem jest stworzenie przyjaznej atmosfery sprzyjajacej rozmowom i sieciowaniu.

Oprawa muzyczna nie moze miec charakteru koncertu ani rozbudowanej produkcji artystycznej; powinna
petni¢ funkcje dyskretnego tta towarzyszgcego wydarzeniu.

15. Dobrostan uczestnikow i dostepnos¢ wydarzenia

Zamawiajgcy wymaga, aby konferencja zostata zorganizowana z poszanowaniem dobrostanu wszystkich
uczestnikow. Program wydarzenia powinien by¢ zaplanowany w sposdb umozliwiajgcy odpoczynek, ruch oraz
regeneracje, unikajgc przetadowania tresci i nadmiernego tempa. Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia przestrzeni wspierajgcych komfort uczestnikdw, w tym do aranzacji sali wyciszenia, dostepnej
przez caty czas trwania wydarzenia. Sala ta powinna by¢ wyposazona w wygodne, ergonomiczne meble,
roslinnos¢, dostep do wody oraz elementy sprzyjajgce relaksowi i wyciszeniu.

Mile widziane sg réwniez inne rozwigzania wspierajgce dobrostan uczestnikow, takie jak strefy relaksu,
miejsca do swobodnych rozmdw, przestrzenie umozliwiajgce ruch (np. krétkie spacery w przerwach), a takze
dostep do zdrowych przekasek i napojéw.

W  zakresie dostepnosci wydarzenia  Wykonawca  powinien uwzgledni¢  potrzeby osdb
z niepetnosprawnosciami. Przestrzen konferencyjna musi by¢ dostepna dla oséb z ograniczong mobilnoscia,
a oznaczenia sal i stref powinny by¢ czytelne, kontrastowe i zgodne z zasadami projektowania uniwersalnego.
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Petla indukcyjna — SWIADCZENIE OPCIONALNE

Jesli zostanie zgtoszone zapotrzebowanie, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia petli indukcyjnej w
miejscu realizacji konferencji. Ustuga ta obejmuje montaz i demontaz urzadzenia, jego prawidtowe dziatanie
przez caty czas trwania wydarzenia oraz lokalizacje w specjalnie oznaczonej strefie dostepnosciowej. Petla
powinna umozliwia¢ osobom gtuchym i stabostyszgcym komfortowy odbidr tresci prezentowanych na scenie.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o skorzystaniu z prawa opcji w zakresie zapewnienia petli indukcyjnej
najpozniej na pie¢ dni roboczych przed rozpoczeciem wydarzenia. Koszty wynagrodzenia o0sdb
odpowiedzialnych za obstuge techniczng petli indukcyjnej ponosi Wykonawca.

Ttumacz migowy — SWIADCZENIE OPCJONALNE

W przypadku zgtoszenia takiej potrzeby przez uczestnika, Wykonawca zobowigzany jest zapewnié obecnos¢
ttumacza Polskiego Jezyka Migowego (PJM) podczas wydarzenia (zaréwno podczas Konferencji, jak i
wydarzenia wieczornego). Ustuga ma charakter opcjonalny, uruchamiany na wniosek Zamawiajgcego po
otrzymaniu zgtoszenia od uczestnika.

16. Zapewnienie koordynatora-rezysera

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia koordynatora-rezysera, ktory bedzie odpowiedzialny za
catosciowg koordynacje przygotowan oraz realizacji konferencji. Osoba petnigca te funkcje musi posiadaé
udokumentowane doswiadczenie w koordynowaniu i rezyserowaniu duzych wydarzen, takich jak
konferencje, kongresy, fora czy spotkania w formule hybrydowej. Koordynator-rezyser powinien by¢
dostepny przez caty okres realizacji umowy, uczestniczy¢ w spotkaniach roboczych z Zamawiajgcym oraz by¢
obecny na miejscu podczas trwania konferencji.

Koszty wynagrodzenia wszystkich oséb petnigcych funkcje koordynacyjne ponosi Wykonawca.

17. Zréwnowazona realizacja wydarzenia z poszanowaniem srodowiska i dobrostanu uczestnikow

Zamawiajagcy wymaga, aby konferencja zostata zorganizowana zgodnie z zasadami zréwnowazonego
rozwoju, z uwzglednieniem troski o srodowisko naturalne oraz dobrostan wszystkich uczestnikow.
Wykonawca zobowigzany jest do zaplanowania i wdrozenia rozwigzan, ktére ograniczg negatywny wptyw
wydarzenia na Srodowisko oraz zapewnig uczestnikom komfortowe warunki do udziatu w konferencji.

Wykonawca zapewni, ze wszystkie dostarczane elementy —w tym scenografia, oznakowanie, druk, dekoracje,
materiaty promocyjne, opakowania oraz elementy wyposazenia — bedg wybierane zgodnie z zasadg
zrownowazonego rozwoju, ograniczania odpaddéw, preferowania materiatdbw wielorazowych,
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biodegradowalnych lub z recyklingu, a takze z zasadg ograniczania transportu i $ladu weglowego (m.in.
poprzez wybér lokalnych wykonawcow i dostawcow).

W szczegdlnos$ci Wykonawca powinien:

- racjonalnie gospodarowaé materiatami wykorzystywanymi podczas wydarzenia, ograniczajac ich
ilos¢ do niezbednego minimum,

- zaplanowac system gospodarowania odpadami, ktdry bedzie obejmowat segregacje na co najmniej
trzy frakcje: papier, plastik/metal oraz bioodpady,

- zapewni¢ zréwnowazone zywienie, oparte na lokalnych i sezonowych produktach, z uwzglednieniem
réznorodnych potrzeb dietetycznych uczestnikbw (w tym opcji weganskich, wegetarianskich,
bezglutenowych),

- zadba¢ o minimalizacje marnowania jedzenia poprzez elastyczne planowanie liczby porcji w
zaleznosci od rzeczywistej liczby uczestnikdw.

Wykonawca we wspétpracy z Zamawiajgcym powinien rdwniez zadbaé o dobrostan uczestnikdw, unikajgc
przetadowania programu konferencji. Harmonogram wydarzenia powinien uwzglednia¢ przerwy na
odpoczynek, ruch oraz regeneracje. W tym celu nalezy zapewnié¢ dostep do sali wyciszenia, ktéra bedzie
dostepna przez caty czas trwania konferencji. Sala ta powinna by¢ wyposazona w wygodne meble, roslinnosé,
dostep do wody oraz elementy sprzyjajgce relaksowi.

Zamawiajgcy zacheca do wdrazania dodatkowych rozwigzan wspierajgcych komfort uczestnikow, takich jak
strefy relaksu, ergonomiczne wyposazenie, dostep do zdrowych przekasek oraz mozliwos¢ korzystania z
aplikacji konferencyjnej, ktéra ograniczy potrzebe drukowania materiatéw informacyjnych.

Materiaty informacyjne i komunikacja

Zamawiajacy preferuje ograniczenie materiatdw drukowanych na rzecz cyfrowych form udostepniania tresci
(np. poprzez QR kody, aplikacje konferencyjne - opcjonalnie, platformy online).

W zakresie prezentacji multimedialnych Zamawiajacy preferuje rozwigzania zgodne z zasadami
zrownowazonego rozwoju, w szczegdlnosci:

- wykorzystanie istniejacej infrastruktury AV w miejscu wydarzenia,
- zastosowanie energooszczednych ekrandéw LED lub projektoréw laserowych,
- ograniczenie liczby urzgdzen wymagajacych zasilania,

- minimalizacje materiatéw drukowanych na rzecz cyfrowych form udostepniania tresci.
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Podstawowe zasady wspotpracy:

1.

Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego w miejsce przez niego wskazane, w ciggu 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia Konferencji wszystkie niewykorzystane materiaty.

Wykonawca bedzie posiadat aktualng polise OC i NNW w ramach wykonywanej przez siebie
dziatalnosci.

W trakcie realizacji zaméwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat z Zamawiajgcym lub
innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedgcymi pracownikami Zamawiajgcego.

Przy realizacji zamdwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé porozumiewania sie z Wykonawca
drogg mailows, telefoniczng lub osobiscie.

Wszystkie materiaty i elementy aranzacji, ktére zostang zaprojektowane (powstang) w trakcie
realizacji zamodwienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed
wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajacy bedzie zgtaszat w formie
elektronicznej w ciggu 2 dni roboczych (przez dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce
kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem swigt). Wykonawca bedzie zobowigzany
do wprowadzenia poprawek rowniez w ciggu 2 dni roboczych.

Materiaty przygotowane specjalnie na Konferencje (np. elementy aranzacji, z wytgczeniem ekranu)
przechodzg na wytgczng wtasno$¢ Zamawiajgcego i bedg przez niego wykorzystywane

W hieograniczonym miejscu i czasie. Zamawiajgcy moze nie skorzystac z tej mozliwosci informujac
o tym wybranego Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania Przedmiotu zamdwienia zgodnie z ,Wytycznymi
dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021 — 2027.

Il. Termin realizacji zamdwienia

Termin realizacji zaméwienia:

a)

b)

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Cze$¢ nr 1 Organizacja Il Forum Innowacyjnych Zamowienn Publicznych — od daty podpisania
umowy do 26 maja 2026r. (etap przygotowawczy od dnia podpisania umowy do dnia
poprzedzajacego konferencje oraz realizacja konferencji w dniach 11-12 maja 2026r., a takze etap
oddania materiatow foto-wideo do Zamawiajacego)

Czes$¢ nr 2 Organizacja IV Forum Innowacyjnych Zamowienn Publicznych — od daty podpisania
umowy do 5 listopada 2026r. (etap przygotowawczy od dnia podpisania umowy do dnia
poprzedzajacego konferencje oraz realizacja konferencji w dniach 21-22 pazdziernika 2026r., a
takze etap oddania materiatéw foto-wideo do Zamawiajacego)
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Ill. Warunki realizacji przysztego zamdwienia:

Umowa z Wykonawcg zamdwienia zostanie zawarta z wykorzystaniem wzoru umowy Zamawiajgcego i bedzie

w szczegdlnosci zawierac zapisy o zastosowaniu kar umownych w wypadkach nienalezytego wykonania

umowy oraz mozliwosci jej aneksowania.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw majgtkowych, a takze prawa zalezne do

utwordw i wszystkich jego czesci, do utworéw powstatych w wyniku realizacji Umowy, bez zadnych

ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji,

w tym okreslonych w art. 50 oraz art. 74 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach

pokrewnych, a w szczegdlnosci w zakresie?:

1.
2.

utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamieci komputeréw i serweréw komputerowych;

utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu, w tym
technika drukarskg, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrows;

wystawiania na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariow i konferencji, a takze
publicznego udostepniania w taki sposéb, aby kazdy mdgt mieé¢ dostep w miejscu i w czasie przez
siebie wybranym;

wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audiowizualnych i komputerowych;

prawa do korzystania z utworéw w catosci lub z czesci oraz ich faczenia z innymi utworami,
opracowania poprzez dodanie rédznych elementdw, uaktualnienie, ttumaczenie na inne jezyki;

obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwoér utrwalono — wprowadzanie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu
w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

tworzenia nowych wers;ji i adaptacji, w szczegdlnosci ttumaczenie, przystosowywanie, zmiana ukfadu
lub dokonywanie jakichkolwiek innych zmian Iub przerébek w utworach, w najszerszym
dopuszczalnym prawnie zakresie, a takie dokonywanie przedrukéw catosci albo czesci, oraz
rozporzadzanie i korzystanie z takich opracowan na wszystkich lub wybranych polach eksploatacji,
jak tez eksploatacje utwordw z innymi utworami, wybranymi przez Zamawiajgcego (prawa zalezne);

1 Jezeli dotyczy.
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9. wykorzystywania utworéw do celéw marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu,
promocji sprzedazy, a takze do oznaczenia lub identyfikacji produktéw i ustug oraz innych przejawoéw
dziatalnosci, a takze dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych.

W przypadku pozyskiwania przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR) systeméw informatycznych
lub budowania na zamdwienie aplikacji ww. potencjalny Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié w wycenie
Wymagania dla systeméw informatycznych pozyskiwanych przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
(NCBR) — wyciag.

IV. Wymagany zespét w zakresie realizacji ustug/dostaw specjalistycznych?,

Wykonawca bedzie dysponowat jedng osobg majacg doswiadczenie w petnieniu roli koordynatora-rezysera,
ktéra w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert koordynowata/rezyserowata
minimum 5 (pie¢) konferencji/wydarzen w formule stacjonarnej/wydarzenia online i/lub w formule
hybrydowej, z uwzglednieniem minimum 100 osdb uczestniczacych stacjonarnie.

V. Istotne informacje dotyczace wyceny:
Wycena powinna byé wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.
Wycene nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

Wycena powinna obejmowac petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzglednia¢ wszystkie koszty
z nimi zwigzane. Wycena powinna obejmowac wycene kosztu cyklu zycia produktu.

Ztozenie zapytania o wycene, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest réwnoznaczne
z udzieleniem zamdwienia przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR) (nie rodzi skutkow w postaci
zawarcia umowy).

Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Przy wycenie nalezy uwzgledni¢ ww. informacje jak réwniez to, ze w przysztym zamowieniu w przypadku
nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia lub jakiejkolwiek jego czesci, Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos$¢ zgdania od Wykonawcy zaptaty kary umownej, ktérej wysokosé zostanie okreslona w istotnych
postanowieniach umowy.

2 Dotyczy 0s6b posiadajacych szczegdine kompetencje lub uprawnienia niezbedne przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia.
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VI. Informacje o mozliwo$ci zadawania pytan

Wykonawcy majg mozliwos¢ zdawania pytan do tresci zapytania o wycene. OdpowiedZ na pytanie
wykonawcy przekazuje sie wszystkim wykonawcom analogicznie do wystania zapytania, bez podawania
informacji o wykonawcy zadajgcym pytanie.

VIl. Miejsce oraz termin przedtozenia informacji o koszcie ustug/dostaw

W celu oszacowania wartosci zamoéwienia Zamawiajacy zwraca sie z prosbg o udzielenie informacji na temat
ceny (podanej z podziatem na netto i brutto), do dnia 17 marca 2026 do godziny 12:00 poprzez przestanie jej
na adres email: izp@ncbr.gov.pl

Poprzez wypetnienie Formularza wyceny szacunkowej (plik word Zatacznik nr 1a oraz excel Zatgcznik nr 1b),
ktéry stanowi zatgcznik do Zapytania.

VIII. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w ramach zapytania o wycene
szacunkowg zamoéwienia

Realizujgc obowigzek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1z pdin. zm.), w skrécie RODO informujemy, Ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej: ,,Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju (NCBR)”).

2. Z administratorem danych moze Pan/Pani skontaktowac sie w nastepujgcy sposob:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna 69,
00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczng skrytke podawczg ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP.

3. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani skontaktowac
W nastepujacy sposdb:

K1-Informacja Opublikowana (Public)

| NCBR»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska



mailto:izp@ncbr.gov.pl
mailto:kancelaria@ncbr.gov.pl

NCBR»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna 69,
00-801 Warszawa.

Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowac sie we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych w Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR) oraz z
wykonywaniem praw przystugujgcych Panu/Pani na mocy RODO.

4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z udzieleniem przez Pana/Panig odpowiedzi
na zapytanie o wycene szacunkowg przedmiotu zamodwienia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
w zwigzku z
e ustawq z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
e ustawq z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,
e ustawg z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym,
e procedurg Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR) PW_3.7.2-1 Zamodwienia Publiczne,
e wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programoéw finansowanych ze
Srodkow europejskich.
5. Odbiorcamido ktérych moga by¢ przekazywane dane osobowe Wykonawcy sg podmioty uprawnione
do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej z Administratorem,
w szczegblnosci podmiotami, ktérym mogg by¢ ujawnione dane Wykonawcy sy podmioty
uprawnione do obstugi doreczen (np. Poczta Polska, kurierzy), podmioty $wiadczace ustugi
doreczania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (np. ePUAP) podmioty wspierajgce
Administratora w wypetnianiu uprawnienn i obowigzkéw oraz Swiadczeniu ustug, w tym
zapewniajgcych asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w Narodowe Centrum Badan i
Rozwoju (NCBR) systemow informatycznych, m.in. Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR)+ Sp.
zo0.0.

6. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg do czasu zakonczenia zapytania o wycene
szacunkowag. Dane bedg nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres 5 lat, zgodnie
z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

7. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panu/Pani prawo zgdania od Administratora:
a) dostepu do swoich danych;
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

8. Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym
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jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193
Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzielenia
odpowiedzi na zapytanie o wycene szacunkowa.

Agata Rakowska

Dyrektorka Dziatu Rozwoju Innowacyjnych
Metod Zarzadzania Programami

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

/podpisano elektronicznie/
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FORMULARZ WYCENY SZACUNKOWEJ — Zatacznik nr 1a

PEENA NAZWA PODMIOTU: ..oiiiiiiiiiiiieeeieiee ettt ettt
ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ...uiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee ettt e e e e
TELEFON: .ottt

ADRES E-MAIL: ..coiiiiiiiiiiiieecrreee e,

NUMER NIP: oottt

NUMER REGON: .....ovviviiiiiiiiiiiiiciineccineen

Nawigzujgc do zapytania o wycene wykonania przedmiotu zamdwienia polegajgcego na organizacji i
realizacji dwéch dwudniowych wydarzen (lll i IV Forum Innowacyjnych Zamdwiern Publicznych),
obejmujgcych konferencje realizowanq pierwszego dnia oraz warsztaty realizowane drugiego dnia dla
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju. Zamdwienie finansowane jest ze srodkow europejskich w ramach
projektu niekonkurencyjnego nr FENG.02.13-IP.07-0001/24 pt.: ,Innowacyjne Zamowienia Publiczne”,
program Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki na lata 2021-2027.

(wedtug zatgczonych dokumentdw) szacujemy warto$¢ wykonania przedmiotu zamdwienia, w petnym
rzeczowym zakresie ujetym w zapytaniu, na kwote

Czes¢ nr 1 — Organizacja lll Forum Innowacyjnych Zamdéwien Publicznych (Bydgoszcz)
................................................ ztotych netto

(stowni@) ....ceerrceeceeceerceceenns ztotych netto

Czes¢ nr 2 — Organizacja IV Forum Innowacyjnych Zaméwien Publicznych (Zielona Géra)
................................................ ztotych netto

(stownie) ....ceeerceeceeenrcceceenns ztotych netto

taczna wartosc netto za catos¢ zamowienia (o ile Wykonawca chce ztozy¢ oferte na obie czesci)
................................................ ztotych netto

(stownie) ....cecoereeeceeeeercceceenns ztotych netto

Zatgczam rowniez do wyceny Zatgcznik nr 1b (z wypetnionym jednym lub dwoma arkuszami)
Oswiadczamy, ze:

1. Nie wnosimy/wnosze zadnych zastrzezen do zapytania o wycene.
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2. Przyjmujemy/przyjmuje do wiadomosci, ze:

a) Ztozenie zapytania o wycene, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest
réwnoznaczne z udzieleniem zamowienia przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi
skutkéw w postaci zawarcia umowy).

b) Powyisze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

3. Oswiadczam, ze wypetnilismy/wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO*) wobec o0sdb fizycznych, od ktdorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ztozenia wyceny w niniejszym zapytaniu o wycene szacunkowg zamowienia**.

Akceptacja

*rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1).

**w przypadku, gdy \Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO, tresci oswiadczenia \Wykonawca nie sktada — nalezy usung¢ tres¢ oswiadczenia poprzez
jego wykreslenie.
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