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ROZDZIALI
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie,
zwany dalej ,regulaminem organizacyjnym”, okresla struktur¢ organizacyjng, szczegotowy
zakres dziatania oraz tryb pracy Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
w Olsztynie, zwanego dalej ,,Wojewodzkim Inspektoratem”, a takze prawa iobowigzki
pracownikow oraz zakres ich odpowiedzialnosci.

§ 2. 1. Wojewddzki Inspektorat dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (Dz.U. z 2021r. poz.
1070);

2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowe]
w wojewodztwie (Dz. U. z 2019r., poz. 1464)

3) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o shuzbie cywilnej (Dz. U. z 2021r., poz. 1233);

4) ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych (Dz.U.
72020 r., poz. 537);

5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021r., poz.
305);

6) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217);

7) rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 21 grudnia 2018r. w sprawie zasad
i sposobu organizacji wojewddzkich inspektoratow ochrony srodowiska oraz ich
delegatur (Dz. U. z 2018r., poz. 2531);

8) statutu Warminsko-Mazurskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Olsztynie (Zarzadzenie
Nr 123 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 30 maja 2012r. zmienione
Zarzadzeniem Nr 20 z dnia 19 stycznia 2015 r. i Zarzadzeniem Nr 318 z dnia
27 pazdziernika 2015 r., Zarzadzeniem Nr 7 z dnia 18 stycznia 2016 r.,
Zarzadzeniem Nr 68 z dnia 21 lutego 2017 r., Zarzadzeniem Nr 145 z dnia 18 maja
2017 r., Zarzgdzeniem Nr 43 z dnia 12 lutego 2018 r., Zarzadzeniem Nr z dnia 18
grudnia 2018 r., Zarzadzeniem Nr 18 z dnia 28 stycznia 2019 r. oraz Zarzadzeniem
Nr 378 z dnia 12 grudnia 2019 r.);

9) statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w  Olsztynie
(Zarzadzenie Nr 172 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 15 czerweca 2010r.
zmienione Zarzadzeniem Nr 322 z dnia 27 wrzesnia 2011r. oraz Zarzgdzeniem
Nr 60 z 6 marca 2019r.);

10) regulaminu organizacyjnego.

2. Warminsko-Mazurski Wojewodzki Inspektor Ochrony Srodowiska, zwany dalej
,Wojewodzkim Inspektorem” kieruje dzialaniem Inspekcji Ochrony Srodowiska
na obszarze wojewodztwa warminsko-mazurskiego i wykonuje zadania zgodne
z 0golnymi kierunkami dziatania, zaleceniami i wytycznymi oraz poleceniami Gléwnego
Inspektora Ochrony Srodowiska.

3. Warminsko-Mazurski Wojewodzki  Inspektor Ochrony — Srodowiska ustala,
w porozumieniu z Wojewodg Warminsko-Mazurskim, kierunki dziatania oraz roczne
plany pracy Inspekcji Ochrony Srodowiska w wojewédztwie warmifisko-mazurskim,
ktorych elementem sg roczne plany dzialalnosci kontrolne;.

4. Warminsko-Mazurski Wojewodzki Inspektor Ochrony Srodowiska dokonuje
na obszarze wojewodztwa warminsko-mazurskiego analiz i1 ocen przestrzegania
przepis6w, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 ustawy o Inspekcji Ochrony Srodowiska.

5. Wojewodzki Inspektorat jest jednostka budzetowa dziatajagca w ramach zespolonej
administracji rzgdowej, obejmujacg swym zasiegiem teren wojewddztwa warminsko —
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mazurskiego, prowadzacg dziatalno$¢ na podstawie plandw kontroli oraz rocznych
plandw finansowych, ustalanych na zasadach obowigzujacych w przepisach odrgbnych.
Wojewddzki Inspektor wykonuje zadania Dyrektora Generalnego, przewidziane
w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej i przepisach odrebnych.
Siedziba Wojewodzkiego Inspektoratu znajduje si¢ w Olsztynie.

ROZDZIAL 11
STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§ 3. 1. W sklad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne
1 stanowiska pracy:

9]

10.

1) Wydziaty:

a) Inspekcji,

b) Prawny,

¢) Budzetu i Finansow,

d) Administracyjno—Techniczny;
2) Samodzielne stanowiska pracy do spraw:

a) organizacji,

b) kadr i szkolenia,

¢) przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy,

d) informatycznych,

e) egzekucji naleznosci,

f) ochrony informacji niejawnych,

g) spraw obronnych,

h) ochrony danych osobowych,

i) zamoOwien publicznych,

j) archiwum zaktadowego;
3) Delegatura w Elblagu:

a) Dziat Inspekcji,

b) samodzielne stanowisko do spraw administracyjno-technicznych,
4) Delegatura w Gizycku:

a) Dziat Inspekeji,

b) samodzielne stanowisko do spraw administracyjno-technicznych.
W Wydziale Inspekcji oraz w Dziatach Inspekcji moze by¢ wyodrebniona grupa
interwencyjno-wyjazdowa.
Podstawowa komorka organizacyjng Wojewodzkiego Inspektoratu jest wydziat.
Praca wydziatu kieruje naczelnik. W wydziale moze by¢ ustanowiony Zastgpca
Naczelnika.
Dziatem Inspekcji kieruje Kierownik Dziatu, podlegly bezposrednio Kierownikowi
Delegatury.
Kierownik Delegatury moze by¢ jednoczesnie Kierownikiem Dziatu Inspekcji.
W Wojewddzkim Inspektoracie moga by¢ tworzone inne samodzielne stanowiska pracy
jezeli przepisy odrebne tak stanowia.
Samodzielne stanowiska pracy podlegajg bezposrednio Wojewodzkiemu Inspektorow,
chyba ze podlegajg Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora.
Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu okre$la zatgcznik Nr 1
do Regulaminu organizacyjnego.
Strukture i zasieg dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu i Delegatur okresla zatgcznik
Nr 2 do Regulaminu organizacyjnego.
Wykaz symboli literowych stosowanych w Wojewddzkim Inspektoracie okreSla
zatgcznik Nr 3 do Regulaminu organizacyjnego
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ROZDZIAL 11T
ZADANIA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

§ 4. 1. Do zadan Wojewoddzkiego Inspektoratu nalezy kontrolowanie przestrzegania przepisow
o ochronie $rodowiska, a w szczegolnosci:
1) kontrola podmiotéw korzystajacych ze $rodowiska w rozumieniu ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2020 r. poz. 1219, z p6zn.
zm.) w zakresie:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

h)

)
)

k)

D

przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska,

przestrzegania decyzji ustalajgcych warunki korzystania ze S$rodowiska oraz
przestrzegania zakresu, czgstotliwosci i sposobu prowadzenia pomiaréw wielkosci
emisji i jej wptywu na stan srodowiska,

przestrzegania przepisow dotyczacych zawartosci siarki w cigzkim oleju opatowym
stosowanym w instalacjach energetycznego spalania paliw oraz w oleju do silnikow
statkow zeglugi srodladowe;,

eksploatacji instalacji i urzadzen chronigcych srodowisko przed zanieczyszczeniem,
przestrzegania przepisow o gospodarce opakowaniami oraz odpadami
opakowaniowymi,

przestrzegania przepisbw o obowigzkach przedsigbiorcow w  zakresie
gospodarowania niektorymi odpadami oraz o oplacie produktowe;j,

postepowania z substancjami zubozajacymi warstwe ozonowa oraz z fluorowanymi
gazami cieplarnianymi i pozostatymi fluorowanymi gazami -cieplarnianymi,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubozajacych
warstwe ozonowg oraz o niektérych fluorowanych gazach cieplarnianych (Dz. U.
22020 1. poz. 2065), oraz z produktami i urzgdzeniami zawierajacymi te substancje
lub gazy lub od nich uzaleznionymi, z wylaczeniem systeméw ochrony
przeciwpozarowej i gasnic zawierajacych te substancje lub gazy,

przestrzegania przepisow ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r. o mikroorganizmach
i organizmach genetycznie zmodyfikowanych (Dz. U. z 2021 r. poz. 117),
w zakresie wymagan okreslonych w zezwoleniach na prowadzenie zakladu
inzynierii genetycznej albo w zgodach na zamierzone uwolnienie organizmoéw
genetycznie zmodyfikowanych do srodowiska w zakresie postepowania z odpadami,
w tym powstajgcymi podczas zamknigtego uzycia organizmoéw genetycznie
zmodyfikowanych oraz po zakonczeniu zamierzonego uwolnienia organizméw
genetycznie zmodyfikowanych do srodowiska,

przestrzegania przepisow o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji,
przestrzegania przepisOw o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym,
z wyjatkiem przepisow art. 37 i art. 39 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zuzytym
sprzecie elektrycznym i elektronicznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1893),
przestrzegania przepiséw o bateriach i akumulatorach, z wyjatkiem przestrzegania
przez sprzedawcow detalicznych i sprzedawcow hurtowych przepisoéw art. 8, art. 9,
art. 10 ust. 1, art. 11, art. 31 ust. 3, art. 48-50, art. 53 oraz art. 54 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2009 r. o bateriach i akumulatorach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1850),
przestrzegania przepisow ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U.
22021 r. poz. 779 1 784);

2) kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2021 r. poz. 888);

3) podejmowanie decyzji wstrzymujgcych dziatalno$¢ prowadzong z naruszeniem
wymagan zwigzanych z ochrong srodowiska lub naruszeniem warunkéw korzystania
ze Srodowiska;
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4) przeciwdziatanie powaznym awariom oraz sprawowanie nadzoru nad usuwaniem ich
skutkow;

5) wykonywanie zadan zwigzanych ze zbieraniem danych do Europejskiego Rejestru
Uwalniania i Transferu Zanieczyszczen oraz prowadzeniem Krajowego Rejestru
Uwalniania i Transferu Zanieczyszczen;

6) wykonywanie zadaf okreslonych w ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008r.
o udostepnianiu informacji o s$rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2021r.
poz. 247 1784);

7) udzial w przekazywaniu do uzytkowania obiektow lub instalacji realizowanych jako
przedsiewziecia moggce zawsze znaczaco lub potencjalnie znaczaco oddziatywac
na srodowisko;

8) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania szkodom w $rodowisku i ich naprawy;

9) wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o migdzynarodowym przemieszczaniu
odpaddw;

10) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 10 lipca 2008 r. o odpadach
wydobywezych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2018 oraz z 2021 r. poz. 784);

11) kontrola wyrobéw wprowadzonych do obrotu lub oddanych do uzytku, podlegajacych
ocenie zgodnosci w zakresie spetniania przez nie zasadniczych lub innych wymagan
dotyczacych ochrony srodowiska;

12) wykonywanie zadan z zakresu:

a) ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach
(Dz. U. 22020 r. poz. 2289),

b) rozporzadzenia (WE) nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
18 grudnia 2006 r. w sprawie rejestracji, oceny, udzielania zezwolen i stosowanych
ograniczen w zakresie chemikaliow (REACH) i utworzenia Europejskiej Agencji
Chemikaliéw, zmieniajagcego dyrektywe 1999/45/WE oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (EWG) nr 793/93 i rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1488/94,
jak réwniez dyrektywe Rady 76/769/EWG i dyrektywy Komisji 91/155/EWG,
93/67/EWG, 93/105/WE i 2000/21/WE (Dz. Urz. UE L 396 z 30.12.2006, str. 1,
z pdzn. zm.),

c) rozporzadzenia (WE) nr 648/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
31 marca 2004 r. w sprawie detergentéw (Dz. Urz. UE L 104 z 08.04.2004, str. 1;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 34, str. 48, z p6zn. zm.),

d) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 689/2008 z dnia
17 czerwca 2008 r. dotyczacego wywozu i przywozu niebezpiecznych
chemikaliow (Dz. Urz. UE L 204 z 31.07.2008, str. 1, z p6zn. zm.),

e) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1272/2008 z dnia
16 grudnia 2008 r. w sprawie klasyfikacji, oznakowania i pakowania substancji
i mieszanin, zmieniajgcego i uchylajacego dyrektywy 67/548/EWG i 1999/45/WE
oraz zmieniajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1907/2006 (Dz. Urz. UE L 353
z31.12.2008, str. 1, z pézn. zm.) - w zakresie zagrozen dla Srodowiska;

13) wykonywanie zadan wynikajgcych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 995/2010 z dnia 20 pazdziernika 2010 r. ustanawiajgcego obowigzki
podmiotéw wprowadzajacych do obrotu drewno i produkty z drewna (Dz. Urz. UE L
295z 12.11.2010, str. 23);

14) wykonywanie zadan dotyczacych przeprowadzania kontroli przestrzegania przepisow
ustawy z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow
cieplarnianych (Dz. U. z 2021 r. poz. 332) w zakresie emisji gazéw cieplarnianych
objetych systemem oraz szacowanie wielkosci emisji gazow cieplarnianych z instalacji
lub z operacji lotniczej, o ktorym mowa w art. 87 ust. 4 i art. 88 ust. 1 tej ustawy;
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15) przeprowadzanie kontroli, o ktorej mowa w art. 168a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony $rodowiska;

16) wspoldzialanie w zakresie ochrony srodowiska z innymi organami kontroli, organami
$cigania i wymiaru sprawiedliwosci, innymi organami administracji panstwowe]
i organami samorzadu terytorialnego oraz obrony cywilnej, a takze organizacjami
spotecznymi;

17) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne
(Dz. U. 22021 r. poz. 624 1 784);

18) wykonywanie zadan okre§lonych w ustawie z dnia 19 lipca 2016 r. o dostepie
do zasobow genetycznych i podziale korzysci z ich wykorzystania (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1594) oraz wynikajgcych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 511/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie $rodkéw zapewniajacych zgodnosé
uzytkownikéw w Unii z wymogami wynikajacymi z Protokotu z Nagoi dotyczgcego
dostepu do zasobow genetycznych oraz uczciwego i sprawiedliwego podziatu korzysci
wynikajacych z wykorzystania tych zasobow (Dz. Urz. UE L 150 2 20.05.2014, str. 59)
i rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) 2015/1866 z dnia 13 pazdziernika 2015
r. ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 511/2014 w odniesieniu do rejestru kolekcji,
monitorowania zgodnosci uzytkownikéw 1 najlepszych praktyk (Dz. Urz. UE L 275
7 20.10.2015, str. 4);

19) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze
informacji przestrzennej (Dz. U. z 2021 r. poz. 214);

20) kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o przeciwdziataniu
marnowaniu zywnosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 1645);

21) wykonywanie zadaf okreslonych w przepisach ustawy z dnia 15 lipca 2020r.
o systemach homologacji typu UE i nadzoru rynku silnikéw spalinowych
przeznaczonych do maszyn mobilnych nieporuszajacych si¢ po drogach (Dz. U.
z 2020r. poz. 1339);

22) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o wspieraniu
termomodernizacji i remontow oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow
(Dz.U. z2021r. poz. 554) w zakresie wprowadzania gazoéw 1 pylow do powietrza przez
przedsiebiorc¢ w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow
(Dz.U. z2021r. poz. 162).

2. Do zadan Inspekcji Ochrony Srodowiska nalezy wykonywanie innych zadan okreslonych
odrebnymi przepisami.

ROZDZIAL TV
ZASADY KIEROWANIA WOJEWODZKIM INSPEKTORATEM

§ 5. 1. Wojewodzki Inspektor kieruje pracg Wojewddzkiego Inspektoratu na zasadzie
jednoosobowego kierownictwa. Wojewddzki Inspektor kierujgc dziatalnosciag Wojewddzkiego
Inspektoratu posiada kompetencje i obowiazki okreslone w art. 5 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r.
o Inspekcji Ochrony Srodowiska.

2. Wojewodzki Inspektor kieruje Wojewodzkim Inspektoratem przy pomocy Zastgpcy
Warminsko-Mazurskiego Wojewédzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska, zwanego
dalej: ,,Zastepca Wojewodzkiego Inspektora” oraz Naczelnikow Wydziatow,
Kierownikéw Delegatur, Kierownikow Dziatow Inspekcji zwanych dalej ,,kierownikami
komorek organizacyjnych”.

3. Wojewddzki Inspektor:

1) jest stuzbowym przelozonym wszystkich pracownikow Wojewddzkiego
Inspektoratu;
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§6.1.

2) ustala liczbe pracownikow w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych,
ustanawia kierownikéw tych komorek oraz dokonuje zmian w zaleznosci od zakresu
aktualnie realizowanych zadan;

3) prowadzi dzialalno$¢ na podstawie rocznych planéw pracy gwarantujacych
realizacje celow i zadan, wynikajgcych z ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji
Ochrony Srodowiska;

4) zapewnia warunki sprawnej dziatalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu oraz jego
praworzadnego i efektywnego funkcjonowania;

5) zatwierdza szczegdtowe podzialy zadan komorek organizacyjnych oraz zakresy
czynnosci pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu;

6) podejmuje decyzje dotyczace zatrudnienia, zwalniania, awansowania, nagradzania
i stosowania sankcji dyscyplinarnych wobec pracownikow Wojewddzkiego
Inspektoratu;

7) zapewnia ochrong¢ informacji niejawnych;

8) zapewnia ochrone danych osobowych.

Sprawy niezastrzezone do wylgcznej kompetencji Wojewodzkiego Inspektora pozostaja

w gestii Zastgpcy Wojewddzkiego Inspektora oraz kierownikow komorek

organizacyjnych, zgodnie z ustalonym podziatem zadan kierownictwa Wojewodzkiego

Inspektoratu.

ROZDZIAYL. V
OBOWIAZKI PRACOWNIKA

Podstawowe obowigzki pracownikow okreslaja:

1) ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej;

2) ustawa z dnia 16 wrze$nia 1982r. o pracownikach urzedoéw panstwowych;

3) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z p6zn.

zm.h);

4) Regulamin pracy Wojewddzkiego Inspektoratu

Kazdy pracownik Inspektoratu zobowiazany jest w szczegolnosci do:

1) wykonywania powierzonych mu zadan terminowo, zgodnie ze stanem faktycznym
i obowiagzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa;

2) stalego poglebiania swojej wiedzy i znajomosci przepisow prawnych w celu
sprawniejszego i efektywniejszego wykonywania powierzonych mu zadan;

3) wspoldziatania w zakresie niezbednym do realizacji powierzonych mu zadan
z komorkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami Wojewodzkiego
Inspektoratu oraz innymi instytucjami;

4) przestrzegania instrukcji kancelaryjnej, przepisow bhp i p.poz, tajemnic ustawowo
chronionych, danych osobowych, ustalonych w Inspektoracie zasad organizacji oraz
dyscypliny pracy;

5) reprezentowania Wojewoddzkiego Inspektoratu w  zakresie uzgodnionym
z bezposrednim przelozonym lub Wojewoddzkim Inspektorem;

6) podpisywania korespondencji wychodzacej z Wojewodzkiego Inspektoratu
w przypadku upowaznienia przez Wojewodzkiego Inspektora;

7) organizowania pracy na wlasnym stanowisku oraz podejmowania samodzielne]
inicjatywy w jej usprawnianiu oraz zglaszania uwag, propozycji i wnioskow
zmierzajacych do usprawnienia realizacji zadan i poprawy organizacji pracy;

8) optymalnego wykorzystania czasu pracy na wykonywanie zadan stuzbowych.

. Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2020 r. poz. 2432.
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§7.1.Do uprawnien i obowiazkéw Zastgpcy Wojewddzkiego Inspektora nalezy
w szczegblnoscei:

1) zastepowanie Wojewddzkiego Inspektora w okresie gdy nie moze on pelni¢
obowiazkéw stuzbowych i wowczas zakres zastgpstwa rozcigga si¢ na wszystkie
zadania i kompetencje Wojewodzkiego Inspektora;

2) reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektoratu w kontaktach z innymi urzedami
i instytucjami w sprawach objetych zakresem dzialania Wojewodzkiego
Inspektoratu, a nie zastrzezonych dla Wojewodzkiego Inspektora;

3) koordynacja merytorycznej wspdtpracy pomiedzy Wydziatem i Dziatami Inspekeji;

4) opracowywanie programéw kontroli zaktadow stwarzajgcych zagrozenia w zakresie
powaznych awarii i nadzorowanie caloksztattu dzialalnosci dotyczacej powaznych
awarii;

5) nadzorowanie terminowego zatatwiania spraw zleconych przez Wojewodzkiego
Inspektora;

6) nadzorowanie i koordynowanie prac nad informacjami opracowywanymi
w Wojewddzkim Inspektoracie;

7) wnioskowanie w sprawach zatrudniania, wynagradzania, awansowania, nagradzania
i odznaczania pracownikow oraz dokonywanie okresowych ocen ich pracy
w nadzorowanych bezposrednio wydziatach;

8) zapewnianie racjonalnego wykorzystania czasu pracy i przestrzegania dyscypliny
pracy przez pracownikow mu podleghych.

2. Zastepca Wojewddzkiego Inspektora w zakresie swego dzialania ponosi
odpowiedzialno$¢ stuzbowa przed Wojewddzkim Inspektorem.
3. Szczegdlowy zakres obowigzkow Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora ustala

Wojewddzki Inspektor w zakresie czynnosci.

§ 8. 1. Do uprawnien i obowigzkow Gléwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie, organizowanie i kierowanie praca Wydziatu Budzetu i Finansoéw oraz
Wojewddzkim Inspektoratem w celu terminowego i zgodnego z przepisami
wykonywania zadan;

2) prowadzenie rachunkowosci Wojewodzkiego Inspektoratu;

3) opracowywanie rocznego projektu budzetu przy wspolpracy z wilasciwymi
komorkami organizacyjnymi;

4) nadzor nad planowym wykonaniem budzetu;

5) przedktadanie Wojewddzkiemu Inspektorowi informacji o realizacji budzetu;

6) prowadzenie gospodarki finansowej Wojewodzkiego Inspektoratu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

7) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych;

8) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i1 finansowych
z planem finansowym;

9) przestrzeganie zasady odmawiania podpisu dokumentu, gdy zobowigzania
nie mieszczg si¢ w planie finansowym lub ujawnienia jego nieprawidtowosci;

10) sporzgdzanie rocznych i okresowych sprawozdan finansowych i statystycznych;

11) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;

12) nadzor nad sporzadzaniem miesiecznych rozliczen z Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych i Urzedem Skarbowym;

13) przeprowadzanie okresowych analiz kosztow funkcjonowania Wojewoddzkiego
Inspektoratu oraz przedktadanie informacji Wojewddzkiemu Inspektorowi;

14) wspotdziatanie =z innymi komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiego
Inspektoratu.
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2.

3.

4.

Korespondencja lub dokumenty, z ktorych wynikajg zobowigzania finansowe
Wojewodzkiego Inspektoratu, wymagaja akceptacji Gtéwnego Ksiegowego.

Glowny Ksiegowy, w zakresie swojego dziatania ponosi odpowiedzialno$¢ stuzbowg
przed Wojewodzkim Inspektorem.

Szczegbdlowy zakres obowigzkow Glownego Ksiegowego ustala Wojewoddzki Inspektor
w zakresie czynnosci.

§ 9. 1. Do uprawnien i obowigzkow Kierownika Delegatury nalezy w szczegdlnosci:

§ 10.

1) kierowanie Delegaturg oraz odpowiadanie za catoksztatlt jej pracy;

2) prowadzenie spraw administracyjnych i wydawanie decyzji administracyjnych
w zakresie wynikajgcym z upowaznlema Wojewodzkiego Inspektora;

3) nadzorowanie, planowanie i organizowanie pracy Dziatu Inspekcji, podlegtych mu
samodzielnych stanowisk pracy oraz pozostatych pracownikéw Delegatury;

4) odpowiadanie za prawidlowe wykonywanie czynnosci kontrolnych przez Dziat
Inspekcji;

5) odpowiadanie za terminowe i zgodne z przepisami wykonywanie zadan
merytorycznych;

6) odpowiadanie za terminowe i rzetelne opracowywanie niezbgdnych sprawozdan;

7) nadzorowanie pracy podleglych pracownikow, wnioskowanie w sprawach obsady
kadrowej, wynagradzania, zakresu obowiazkéw stuzbowych pracownikéw,
awansOw oraz czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny pracy;

8) czuwanie nad przestrzeganiem prawa pracy, przepisow bhp i p.poz. podlegtych mu
pracownikow, zapewnianie przestrzegania tajemnic ustawowo chronionych,
odpowiadanie za mienie delegatury oraz niezwloczne zglaszanie wszelkie
nieprawidtowos$ci w tym zakresie Wojewodzkiemu Inspektorowi,

9) wspotdziatanie z innymi komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektorat,

10) udzielanie informacji publicznej w zakresie spraw nalezacych do Delegatury.

Kierownik Delegatury swoje zadania wykonuje na terenie powiatdw zgodnie

z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu organizacyjnego.

Wojewodzki Inspektor moze poleci¢ Kierownikowi Delegatury wykonywanie zadan

poza obszarem dzialania tej Delegatury.

Kierownik Delegatury w zakresie swego dzialania ponosi odpowiedzialnos¢ stuzbowsg

przed Wojewddzkim Inspektorem.

Szczegdtowy zakres obowigzkéw 1 uprawnien Kierownika Delegatury okresla

Wojewodzki Inspektor.

1. Do uprawnien i obowigzkow Naczelnika Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie i organizowanie pracy podleglej komorki organizacyjnej
oraz samodzielnych stanowisk pracy jesli sprawuje nad nimi nadzor;

2) terminowe i zgodne z przepisami wykonanie zadan merytorycznych przypisanych
kierowanej komorce organizacyjne;j;

3) czuwanie nad przestrzeganiem przez podlegltych pracownikow dyscypliny pracy,
przepisdw bhp, p.poz. i tajemnic ustawowo chronionych,

4) ponoszenie odpowiedzialnosci za powierzone mienie oraz jego wlasciwg
eksploatacje;

5) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad zadaniami wykonywanymi przez
podlegtych lub nadzorowanych pracownikow;

6) rzetelne i terminowe przygotowanie sprawozdan;

7) wspoOldziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego
Inspektoratu,

8) udzielanie informacji publicznej w zakresie spraw nalezacych do Wydziatu.



Regulamin organizacyjny
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodewiska w Olsztynie

2. Naczelnik wydzialu w zakresie swego dziatania ponosi odpowiedzialnos¢ stuzbowsg
przed Wojewddzkim Inspektorem.

3. Szczegdlowy zakres obowigzkdw i uprawnien naczelnika wydziatu okresla Wojewodzki
Inspektor.

§ 11. 1. Do uprawnien i obowigzkéw samodzielnego stanowiska pracy nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie oraz organizowanie swojej pracy, w taki sposob aby zapewni¢
terminowe i zgodne z przepisami wykonanie powierzonych zadan;

2) rzetelne i terminowe przygotowanie sprawozdan;

3) wspoldziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi =~ Wojewddzkiego
Inspektoratu,

4) udzielanie informacji publicznej w zakresie spraw nalezgcych do samodzielnego
stanowiska pracy.

2. Samodzielne stanowiska pracy mozna taczy¢ lub wilacza¢ do wydziatdéw. Mogg by¢
stanowiskami jednoosobowymi lub wieloosobowymi w zaleznosdci od obowigzujacych
przepisow i potrzeb Wojewddzkiego Inspektoratu. Stanowisko wieloosobowe moze
posiada¢ koordynatora.

3. Osoba zajmujgca samodzielne stanowisko pracy w zakresie swego dziatania ponosi
odpowiedzialno$¢ stuzbowa przed Wojewddzkim Inspektorem, chyba Ze podlega
Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora.

4. Szczegdtowy zakres obowigzkow 1 uprawnien osob zajmujacych samodzielne
stanowiska pracy okresla Wojewodzki Inspektor.

ROZDZIAL VI
UPRAWNIENIA W ZAKRESIE PODPISYWANIA DOKUMENTOW I PISM

§ 12. 1. Do wylacznej akceptacji i podpisu Wojewddzkiego Inspektora zastrzezone sg:
1) informacje i materiaty przedktadane:
a) ministrowi wiasciwemu ds. srodowiska,
b) Gléwnemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska,
¢) Wojewodzie Warminsko-Mazurskiemu,
d) organom kontroli panstwowe;j,
e) organom wojewodzkiej administracji rzgdowej i samorzadowej,
f) organom S$cigania i wymiaru sprawiedliwosci.
2) zarzadzenia wewngtrzne,
3) wszelkie sprawy zwigzane z realizacjg budzetu (planu finansowego Wojewodzkiego
Inspektoratu ),
4) dokumenty i sprawozdania finansowe, a takze konicowe opracowania statystyczne,
5) decyzje i dokumenty w sprawach osobowych pracownikow,
6) odpowiedzi na wystgpienia organéw kontroli zewnetrzne;j,
7) decyzje administracyjne, postanowienia i zarzgdzenia pokontrolne,
8) dokumenty zwigzane z obronno$cig, obrong cywilng i zarzgdzaniem kryzysowym,
9) inne sprawy okreslone kazdorazowo przez Wojewodzkiego Inspektora.

2. Zastepca Wojewodzkiego Inspektora podpisuje dokumenty, decyzje 1 pisma
niezastrzezone do wylacznej aprobaty Wojewodzkiego Inspektora, a w czasie jego
nieobecnosci lub z upowaznienia rowniez w zakresie spraw wymienionych w ust. 1.

3. Kierownik Delegatury podpisuje pisma 1 dokumenty oraz wydaje decyzje
administracyjne, postanowienia oraz zarzgdzenia pokontrolne na terenie swojego
dzialania, w zakresie okreslonym przez Wojewodzkiego Inspektora.

10
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4. W czasie nieobecnosci Kierownika Delegatury zastepuje kierownik Dziatu Inspekcji lub
inny pracownik wskazany przez Kierownika Delegatury i upowazniony przez
Wojewoddzkiego Inspektora pracownik Delegatury.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych upowaznieni sa do podpisywania zamoéwien
dotyczacych niezbednego zaopatrzenia kierowanej przez siebie komorki organizacyjne;j.

6. Pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy upowaznieni sg do podpisywania
zamoOwien dotyczgcych niezbednego zaopatrzenia tych stanowisk. W przypadku
stanowisk wieloosobowych zamdéwienia podpisuje koordynator.

7. Szczegblowe zasady podpisywania pod wzgledem merytorycznym dowodow finansowo-
ksiggowych reguluje przyjeta w Wojewddzkim Inspektoracie - polityka rachunkowosci

8. Pisma, z ktérych wynikajg okreslone zobowigzania i skutki finansowe, wymagaja
kontrasygnaty Glownego Ksiggowego.

9. Wojewodzki Inspektor moze upowazni¢ pracownika do podpisywania pism
w okreslonym zakresie spraw.

. ROZDZIAL VII
SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

§ 13. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Inspekcji nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw ochrony srodowiska
oraz decyzji ustalajgcych warunki korzystania ze Srodowiska;

2) udzial na prawach strony w postepowaniu dotyczacym ustalenia warunk6w
zabudowy i zagospodarowania terenu dla przedsigwzigcia moggcego znaczaco
oddzialywaé na $rodowisko, o ktérym mowa w przepisach o ochronie Srodowiska
oraz w sprawie ustalenia lokalizacji autostrad i drog ekspresowych, jezeli przepisy
ustawy o autostradach ptatnych majg zastosowanie do tych drog;

3) sprawowanie kontroli w zwigzku z zawiadomieniem o zakonczeniu budowy
obiektu budowlanego i zamiarze przystgpienia do jego uzytkowania w odniesieniu
do obiektow lub instalacji realizowanych jako przedsiewzigcia mogace znaczgco
oddziatywaé na srodowisko;

4)  prowadzenie postepowania administracyjnego w przypadku stwierdzenia naruszen
wymogoéw ochrony Srodowiska oraz przygotowywanie projektow zarzadzen
i decyzji, o ktérych mowa w ustawie o Inspekcji Ochrony Srodowiska;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja obowigzkéw o charakterze
niepieni¢znym;

6) przygotowywanie decyzji w sprawie wstrzymania uzytkowania instalacji
eksploatowanej bez wymaganego pozwolenia zintegrowanego lub sektorowego
oraz eksploatowanej z naruszeniem warunkow tych pozwolen;

7)  informowanie zarzadéw powiatéw i Zarzadu Wojewddztwa o wynikach kontroli
obiektéw o podstawowym znaczeniu dla danego terenu;

8) prowadzenie kontroli obiektow, ktoérych dziatalnos¢ moze stanowi¢ przyczyne
wystgpienia powaznych awarii;

9)  wspoéldziatanie w akcji zwalczania powaznych awarii z organami wiasciwymi
do jej prowadzenia oraz sprawowanie nadzoru nad usuwaniem jej skutkow;

10) prowadzenie rejestru powaznych awarii oraz rejestru zakladéw o zwigkszonym
i duzym ryzyku w rozumieniu przepiséw o ochronie Srodowiska;

11) wspoétpraca miedzynarodowa w zakresie powaznych awarii;

12) prowadzenie rejestru decyzji o wymiarze i odroczeniu terminu platnosci kar
pieni¢znych;

11
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13)

14)

15)
16)
17)

18)

19)
20)
21)
22)
23)
24)

25)
26)
27)
28)

29)
30)

31)

32)

nakladanie grzywien w drodze mandatu karnego za stwierdzone nieprawidtowosci
i uchybienia w zakresie przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska;
podejmowanie kontroli interwencyjnych zarzadzonych przez Wojewodg oraz
na wniosek organéw jednostek samorzadu terytorialnego, organizacji spotecznych
lub innych organdw, instytucji i osob fizycznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z migdzynarodowym przemieszczaniem odpadow;
opracowywanie wnioskéw o ukaranie do sadu oraz wystapien do prokuratury;
przygotowywanie informacji i sprawozdan w zakresie swojej dziatalnosci dla
potrzeb organéw administracji rzagdowej i samorzadowej;

udziat w przygotowywaniu pod wzglgdem merytorycznym seminariow,
konferencji, narad, szkolen, itp.;

kontrola wnoszenia oplat za korzystanie ze srodowiska;

opiniowanie raportdw o bezpieczenstwie zaktadow o duzym ryzyku;

wydawanie zaswiadczen;

wydawanie opinii;

prowadzenie wojewodzkiej bazy informacji o korzystaniu ze Srodowiska;
kontrola wyrobéw wprowadzanych do obrotu, podlegajacych ocenie zgodnosci
w zakresie spelniania przez nie zasadniczych wymagan dotyczacych ochrony
srodowiska, okre$lonych w przepisach odrebnych;

przygotowanie projektow postanowien i decyzji dotyczacych niezgodnosci
wyrobow z zasadniczymi wymaganiami;

kontrola prawidtowosci gospodarki odpadowej;

kontrola stacji demontazu;

przeprowadzanie  kontroli  zakladow  przetwarzania zuzytego  sprzgtu
elektronicznego i elektrycznego;

prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;

przygotowywanie  propozycji  informacji  podlegajacych  umieszczeniu
w Biuletynie Informacji Publicznej;

wspotdziatanie w zakresie swego dziatania z innymi komérkami organizacyjnymi
i samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewodzkiego Inspektoratu;
wykonywanie innych zadan okreslonych odrgbnymi przepisami.

2. Zadania Wydziatu Inspekcji wykonuja odpowiednio Dziaty Inspekcji w Delegaturach.

§ 14. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Prawnego nalezy w szczegdlnosci:

7
8)
9)

10)
11)

zapewnienie obstugi prawnej Wojewddzkiego Inspektoratu;

udzielanie porad prawnych, informacji i wyjasnien w zakresie stosowania prawa;
sporzadzanie opinii prawnych;

udziat w opracowywaniu oraz opiniowanie dokumentéw zwigzanych z organizacjg
i funkcjonowaniem Wojewddzkiego Inspektoratu;

udziat w przygotowaniu oraz opiniowanie projektéw umow i porozumien, ktérych
strong jest Wojewodzki Inspektor lub Wojewodzki Inspektorat;

udzial w przygotowaniu dokumentacji 1 wykonywaniu innych czynnosci
w postepowaniach sagdowych, wystepowanie przed sadami administracyjnymi oraz
innymi organami;

udzial w przygotowaniu wnioskdw o ukaranie oraz wystgpien do prokuratury
1 innych organow;

reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektora oraz Wojewodzkiego Inspektoratu
w postepowaniach administracyjnych oraz sagdowych;

prowadzenie rejestru spraw sgdowych;

nadzér prawny nad zamdwieniami publicznymi;

nadzor prawny nad egzekucjg naleznosci pieni¢znych;

12
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12)
13)
14)
15)

16)

nadzor prawny nad rozpatrywaniem petycji;

organizowanie szkolen wewnetrznych;

wspoldziatanie w zakresie swego dziatania z innymi komoérkami organizacyjnymi
i samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewddzkiego Inspektoratu;
informowanie kierownictwa Wojewoddzkiego Inspektoratu o dostrzezonych
uchybieniach w zakresie przestrzegania i stosowania prawa w Inspektoracie;
biurowa obstuga zatrudnionych w Wydziale radcow prawnych.

2. Naczelnikiem Wydzialu Prawnego jest osoba z uprawnieniami radcy prawnego.

3. Naczelnik Wydzialu Prawnego zapewnia koordynacje pomocy prawnej w jednostce.

4. Radcowie prawni zatrudnieni w Wydziale Prawnym wykonuja swoje obowiazki zgodnie
z ustawa dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 75%).

§ 15. 1. Do zakresu dzialania Wydziatu Budzetu i Finansow nalezy w szczegolnosci:

1))
2)
3)

4)

prowadzenie cato$ci spraw finansowo-ksiegowych Wojewddzkiego Inspektoratu,
zgodnie z przepisami obowigzujacymi panstwowe jednostki budzetowe;
opracowywanie projektu rocznego planu finansowego Wojewddzkiego
Inspektoratu i biezgca kontrola jego wykonania;

zalatwianie calosci spraw zwigzanych z obstuga bankowa Wojewodzkiego
Inspektoratu;

przedkladanie Wojewodzkiemu Inspektorowi informacji o realizacji planu
finansowego Wojewddzkiego Inspektoratu;

prowadzenie ewidencji majatku Wojewoddzkiego Inspektoratu;

sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan finansowych oraz statystycznych
w zakresie objetym dziatalnos$cig Wydziatu;

nadzorowanie przebiegu inwentaryzacji majatku Wojewodzkiego Inspektoratu;
wspoldziatanie w zakresie swego dziatania z innymi komérkami organizacyjnymi
i samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewodzkiego Inspektoratu.

2. Naczelnikiem Wydziatu Budzetu i Finansow jest Gtoéwny Ksiegowy.

§ 16. Do zakresu dziatania Wydziatu Administracyjno-Technicznego nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4

3)
6)
7)
8)

9

tworzenie warunkéw materialno-technicznych oraz obstuga administracyjna
Wojewodzkiego Inspektoratu;

zatatwienia spraw administracyjno-gospodarczych zwigzanych
z funkcjonowaniem Wojewodzkiego Inspektoratu;

administrowanie budynkami i gruntami Wojewodzkiego Inspektoratu;
prowadzenie gospodarki transportowej floty samochodéw  stuzbowych
Wojewodzkiego Inspektoratu (zakupy, rozliczanie, naprawy);

nadzoér nad postepowaniami zakupowymi (rejestrowanie wnioskéw zakupowych,
nadzor nad sprawnym przebiegiem procesu zakupowego);

przygotowywanie procesow inwestycyjnych, remontéw i modernizacji budynkow
oraz wyposazenia technicznego;

nadzorowanie czystoéci, tadu i porzadku na terenie Wojewodzkiego Inspektoratu i
jego Delegatur;

zapewnienie okresowych przegladow stanu technicznego budynkéw i instalacji,
zlecanie ewentualnych napraw i remontow;

wspotdziatanie w zakresie swego dziatania z innymi komérkami organizacyjnymi
i samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewodzkiego Inspektoratu.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2020 r. poz. 2320.
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§ 17. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy ds. przeciwpozarowych
oraz bezpieczenstwa i higieny pracy nalezy w szczegélnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)

16)

nadzor nad prawidlowym zabezpieczeniem p.poz. budynkéw Inspektoratu;
dokonywanie okresowych przegladow sprzetu p.poz. znajdujgcego sie
w budynkach Inspektoratu;

wnioskowanie o dokonanie okresowych przegladéw sprzgtu p.poz. znajdujgcego
sie w Wojewddzkim Inspektoracie;

niezwloczne zglaszanie wszelkich nieprawidlowosci w zakresie przestrzegania
przepiséw p.poz. Wojewodzkiemu Inspektorowi;

czuwanie nad poprawnos$cig zapisow 1 aktualnoscig Instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego dla budynkéw Wojewddzkiego Inspektoratu;

przeprowadzanie éwiczen ,,podstawowych i okresowych” z zakresu wiedzy
przeciwpozarowej oraz Cwiczen praktycznych z  prawidlowej ewakuacji
pracownikéw z budynkow Wojewddzkiego Inspektoratu;

przeprowadzanie szkolenie ,,wstepnego” pracownikéw w zakresie p.poz. i bhp;
kontrolowanie przestrzeganiem przepisow bhp i p.poz. przez pracownikow
Wojewodzkiego Inspektoratu;

biezace sprawdzanie wyposazenia apteczek, aktualnosci tablic z informacjami bhp
i p.poz., schematéw ewakuacji oraz drozno$¢ drog ewakuacyjnych;

prowadzenie ewidencji $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i ubran
roboczych;

wnioskowanie do Wojewddzkiego Inspektora o uaktualnienie lub zmiang
w zakresie tabeli naleznosci;

udzial w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkdéw przy pracy oraz
opracowywanie dokumentacji wypadkowe;j;

prowadzenie rejestru wypadkow przy pracy;

odpowiada za terminowe i rzetelnie sporzadzanie sprawozdan lub informacji;
wspoldziatanie w zakresie swego dziatania z innymi komoérkami organizacyjnymi
i samodzielnymi  stanowiskami pracy = Wojewddzkiego  Inspektoratu
w szczegolnosci w zakresie organizowania szkolen w dziedzinie bhp i p.poz.;
zgtasza wnioski na rzecz poprawy lub popularyzacji wymagan bhp i p.poz..

§ 18. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy ds. ochrony informacji niejawnych
nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Wojewddzkim Inspektoracie;
wspdtpraca z Kancelaria Tajng Warmifisko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego
w celu zapewnienia wlasciwego postepowania z informacjami niejawnymi;
opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych
w Wojewddzkim Inspektoracie i nadzorowanie jego realizacji;

wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow dotyczacych informacji
niejawnych.

§ 19. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy ds. informatycznych nalezy
w szczegblnoscei:

1)
2)
3)
4)

5)

zapewnienie obstugi informatycznej Wojewodzkiego Inspektoratu;

nadzorowanie zakupow sprzg¢tu komputerowego i oprogramowania;

zarzadzanie i optymalizacja sprz¢tu i oprogramowania komputerowego;
administrowanie siecig komputerowa Wojewodzkiego Inspektoratu, w tym bazami
danych;

administrowanie strong internetowg Wojewodzkiego Inspektoratu oraz Biuletynem
Informacji Publicznej;
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6)

7

wspotpracowanie z innymi komodrkami organizacyjnymi Wojewodzkiego
Inspektoratu w sprawach informatycznych;

wspllpracowanie z instytucjami zewne¢trznymi w  zakresie technicznego
przekazywania i przyjmowania danych z systemow informatycznych.

§ 20. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy ds. organizacji nalezy
w szczegolnoscei:

D)
2)
3)
4)

S)
6)

7
8)

9)
10)

prowadzenie sekretariatu Wojewddzkiego Inspektoratu;

zapewnienie obstugi kancelaryjnej Wojewoddzkiego Inspektora oraz jego Zastepcy;
prowadzenie rejestru korespondencji przychodzacej i wychodzacej;

prowadzenie ewidencji wzoréw pieczeci uzywanych w Wojewddzkim
Inspektoracie;

prowadzenie ksigzki kontroli zewngtrznych;

prowadzenie ewidencji pism Wojewodzkiego Inspektora oraz Zastepcy
Wojewodzkiego Inspektora;

wspotdzialanie w zakresie swego dzialania z innymi komoérkami organizacyjnymi
i samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewodzkiego Inspektoratu;

prowadzenie biblioteki zaktadowej;

prenumerata czasopism;

pomoc w organizacji narad kierownictwa.

§ 21. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy ds. kadr i szkolenia nalezy
w szczegblnoscei:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7

prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu

w zakresie:

a) nawigzywania, trwania i rozwigzywania stosunku pracy,

b) kompletowania akt osobowych pracownikow,

¢) sporzadzania dokumentacji zwigzanej z dyscypling pracy, ewidencjg zwolnien
lekarskich oraz ustalonego porzadku i czasu pracy pracownikow,

d) sporzadzania dokumentacji zwigzanej z awansowaniem pracownikow,

e) wydawania i ewidencji legitymacji pracowniczych,

f) wystepowania do Wojewody o wydanie upowaznien do przeprowadzania
kontroli i naktadania mandatow,

g) spraw emerytalno — rentowych pracownikow,

h) okreslania uprawniefi pracowniczych dotyczacych stazu pracy,

i) spraw zwigzanych z nadawaniem odznaczen, orderéw, przyznawaniem
nagrod, wyrdznien itp.,

j)  spraw zwigzanych ze szkoleniem pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu.

rzetelne i terminowe wykonywanie obowigzkow sprawozdawczych w zakresie

stanu zatrudnienia, naboru, zwalniania pracownikow, wykorzystania czasu pracy,

szkolen i innych dotyczgcych spraw osobowych pracownikow;

prowadzenie spraw zwigzanych z naborem:

a) kandydatow do korpusu stuzby cywilnej,

b) pracownikéw poza korpusem stuzby cywilnej;

udziat w organizowaniu shuzby przygotowawczej pracownikéw stuzby cywilnej;

nadzorowanie przeprowadzania ocen okresowych cztonkéw korpusu stuzby

cywilnej;

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja stazy absolwenckich oraz praktyk

zawodowych;

koordynowanie prac w zakresie opracowywania opisow stanowisk pracy;
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8)
9

10)

11)
12)

13)

wspoldziatanie z kierownikami komorek organizacyjnych w zakresie opracowania
lub aktualizacji zakreséw czynnosci pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu;
wsp6ldziatanie w zakresie swego dziatania z innymi komodrkami organizacyjnymi
i samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewodzkiego Inspektoratu

nadzorowanie przestrzegania przez pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu
ustalonego porzadku pracy, przepisow o shuzbie cywilnej, pracownikach urzedow
panstwowych i innych przepisoéw z zakresu prawa pracy;

dokonywanie zgtoszen pracownikéw do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego;

wspblpracowanie ze stuzbg zdrowia w zakresie wstepnych, okresowych
i kontrolnych badan lekarskich;

udzielanie informacji dotyczacych wykonywanych zadan.

§ 22. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy ds. zamowien publicznych nalezy
w szczegblnoscei:

1)

2)

3)
4)

prowadzenie spraw zwiazane z przygotowaniem postgpowan o udzielenie

zamoOwienia publicznego, w tym:

a) dokumentacji dotyczacej procedur wydatkowania Srodkow publicznych
zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2021r., poz. 1129),

b) dokonywanie kwalifikacji w zakresie wyboru trybu dla realizacji zamowien
publicznych,

¢) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji przetargowej,

d) dokonywanie niezbednych czynnosci wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019r. Prawo zamowien publicznych.

terminowe 1 rzetelnie przygotowanie sprawozdan w zakresie wykonywanych

zadan;

udziat w przygotowaniu umow dotyczacych zamowien publicznych;

wsp6ldziatanie w zakresie swego dziatania z innymi komérkami organizacyjnymi

i samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewédzkiego Inspektoratu.

§ 23. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy ds. egzekucji naleznosci nalezy
w szczegblnoscei:

)
2)

3)
4)
5)

6)

prowadzenie egzekucji naleznosci pienigznych;

przygotowywanie tytutdw wykonawczych oraz wnioskow o wszczgeie
postepowania egzekucyjnego;

prowadzenie korespondencji z organami egzekucyjnymi i innymi uczestnikami
postepowan egzekucyjnych;

przygotowywanie projektow zgloszen wierzytelnosci w  postgpowaniach
upadto$ciowych oraz innych pism w tych postgpowaniach;

wspotdziatanie w zakresie swego dziatania z innymi komorkami organizacyjnymi
i samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewodzkiego Inspektoratu;

terminowe 1 rzetelnie przygotowywanie sprawozdania w zakresie wykonywanych
zadan.

§ 24. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy ds. ochrony danych osobowych
nalezy w szczeg6lnosci:

1)
2)
3)

czuwanie nad przestrzeganiem przepisow o ochronie danych osobowych;
petnienie funkcji inspektora ochrony danych

wspoldziatanie w zakresie swego dziatania z innymi komoérkami organizacyjnymi
i samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewodzkiego Inspektoratu.
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§ 25. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy ds. archiwum zaktadowego nalezy
w szczegolnoscei:
1)  prowadzenie archiwum zakladowego;
2)  wykonywanie zadan archiwisty zakladowego, wynikajace z instrukcji
kancelaryjnej i innych przepisow w tym zakresie;
3)  udzial w kontrolach przeprowadzanych przez Archiwum Panistwowe;
4)  terminowe i rzetelnie przygotowywanie sprawozdan dotyczacych archiwum
zaktadowego;
5)  wspotdziatanie w zakresie swego dziatania z innymi komérkami organizacyjnymi
i samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 26. W przypadku spraw, ktorych opracowywanie i realizacja wymaga wspoldziatania kilku
komorek lub stanowisk pracy - koordynujacg jest ta komorka lub stanowisko pracy, w ktérych
zakresie miesci sie problem podstawowy. Kierownicy komorek organizacyjnych i pracownicy
samodzielnych stanowisk pracy uzgadniajg miedzy sobg dziatania oraz informujg si¢ na biezaco
o stanie realizacji sprawy.

ROZDZIAL VIII
ORGANIZACJA PRZYJMOWANIA, REJESTROWANIA ORAZ ZALATWIANIA
SKARG I WNIOSKOW

§ 27. 1. Szczegdlowy tryb i zasady postepowania w sprawach skarg i wnioskow regulujg
nastepujgce przepisy:
1) Dziat VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 735);
2)  Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz.U. z 2002r. Nr 5, poz. 46).
2. Przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow powierza sig
wyodrebnionej komorce organizacyjnej Wojewddzkiego Inspektoratu - Wydziatowi
Inspekcji. Wyznaczony pracownik Wydziatu Inspekcji prowadzi wspdlny dla wszystkich
komérek organizacyjnych ,,Centralny Rejestr Skarg i Wnioskow”.

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 28. 1. Porzadek wewnetrzny w Wojewddzkim Inspektoracie i zwigzane z procesem pracy
obowigzki Wojewddzkiego Inspektoratu, jako zaktadu pracy oraz obowiazki i uprawnienia
pracownikow okresla Wojewddzki Inspektor w Regulaminie Pracy, Regulaminie Premiowania
oraz w Standardach Zarzadzania Zasobami Ludzkimi.
2. Sposdb prowadzenia oraz zakres kontroli wewnetrznej okresla Wojewodzki Inspektor
w Regulaminie Kontroli Wewnetrzne;j.
3. Zmiana treSci Regulaminu organizacyjnego wymaga trybu wlasciwego dla jego
ustalenia.

§ 29. 1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Warminsko-

Mazurskiego.
2. Zchwilg wejscia w zycie Regulaminu traci moc Regulamin organizacyjny, zatwierdzony
przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego w dniu 18 marca 2019r. stanowiacy zatgcznik
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do zarzadzenia Nr 4/2019 Warminsko-Mazurskiego Wojewodzkiego Inspektora
Ochrony Srodowiska z dnia 18 marca 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie
zmieniony zarzgdzeniem Nr 2/2020 Warminsko-Mazurskiego Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska z dnia 24 lutego 2020 r. w sprawie zmiany
do Regulaminu organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
w Olsztynie.
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Zalacznik Nr 1
do Regulaminu organizacyjnego

Struktura organizacyjna
Wojewdodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie

( Warminsko-Mazurski Wojewaodzki Inspektor Ochrony Srodowiska w Olsztynie J
L.

Zastepca Warminsko-Mazurskiego
--------------- Wojewodzkiego Inspektora
Ochrony Srodowiska

Techniczny

[ Wydzial Inspekeji J ____________________ { Wydzial Budzetu i Finansow J
g
Wydzial Prawny ~ [o—===---- " i L Wydzial Administracyjno-

Delegatura w Elblagu ~ [[--——-——-——- 1

]
i

J i Samodzielne stanowisko do spraw
e zamoOwien publicznych

A Samodzielne stanowisko do spraw
e informatycznych

! {
4 E ;___{Samodzielne stanowisko do spraw}
. . e -chi lad
Divih el E : archiwum zakladowego
|
! .
- ; E Samodzielne stanowisko do spraw
v T organizacji
! i
/e : 2 . ! : T
Samodzielne stanowisko do spraw ! Samodzielne stanowisko do spraw
| administracyjno-technicznych T kadr 1 szkolenia
]
]
! (Samodzielne stanowisko do spraw
4 e see=Ea= 1 egzekucji naleznosci
I
Delegatura w Gizycku ~ f--------- - - -
s .4 f (Samodzielne stanowisko do spraw)
\_ ! spraw obronnych )
|
]

1
1

: - N
! (Samodzielne stanowisko do spraw

S i ochrony danych osobowych

/

- - N
Samodzielne stanowisko do spraw
“““““““ ochrony informacji niejawnych |
|
: Samodzielne stanowisko do spraw
s A T — przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa
(Samodzmlne stanowisko do spraw} 1 higieny pracy

administracyjno-technicznych

................ Dziat Inspekcji

Podleglos¢ organizacyjna
——————— Bezposredni nadzor

Wspéipraca merytoryczna
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Wojewddzkiego Inspektoratu Qchrony Srodowiska w Olsztynie

Struktura i zasieg dzialania

Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu organizacyjnego

Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie

20

[ Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Olsztynie J
4 4 N\ 4 7\
WIOS w Olsztynie Delegatura w Elblagu Delegatura w Gizycku
Zasieg dziatania - powiaty Zasi¢g dziatania - powiaty Zasigg dzialania - powiaty
e Olsztyn - miasto na » Elblgg - miasto na o gizycki
prawach powiatu prawach powiatu « wegorzewski
o olsztynski « elblaski  olecki
» nidzicki e braniewski » goldapski
 dzialdowski ° bartoszycki e piski
« szczycienski e lidzbarski » elcki
e ostrodzki ¢ mragowski
» ilawski  ketrzynski
e nowomiejski
- 7 N / X w,




Regulamin organizacyjny

Wojewddzkiege Inspektoratu Qchrony Srodowiska w Olsztynie

10.

bl

1z,

13,

14.

15.

16.

17,

18.

19.

Zalgceznik Nr 3

do Regulaminu organizacyjnego

Wykaz symboli literowych stosowanych

w Wojewédzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Olsztynie

Wojewodzki Inspektor

Zastepca Wojewodzkiego Inspektora

Wydziatl Inspekcji/ Dziat Inspekeji

Wydzial Prawny

Wydziat Budzetu i Finanséw

Wydzial Administracyjno-Techniczny

Delegatura w Gizycku

Delegatura w Elblagu

Samodzielne stanowiska pracy do spraw organizacji
Samodzielne stanowiska pracy do spraw kadr i szkolenia
Samodzielne stanowiska pracy do spraw informatycznych

Samodzielne stanowiska pracy do spraw egzekucji naleznos$ci

Samodzielne stanowiska pracy do spraw zamdwien
publicznych

Samodzielne stanowiska pracy do spraw przeciwpozarowych
oraz bezpieczenstwa i higieny pracy

Samodzielne stanowiska pracy do spraw ochrony informacji
niejawnych

Samodzielne stanowiska pracy do spraw obronnych

Samodzielne stanowiska pracy do spraw ochrony danych
osobowych

Samodzielne stanowiska pracy do spraw archiwum
zakladowego

Samodzielne stanowisko do spraw administracyjno-
technicznych ( w delegaturach)
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