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Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu 0 wewnetrzng procedurg zamawiajgcego o wartosei:
1) *nieprzekraczajgcej 10 tys. 71 netto,
2) *rownej lub wyzszej 10 tys. zl netto i nieprzekraczajgcej 50 tys. zt netto,
3) *rownej lub wyzszej 50 tys. zt netto i nieprzekraczajgceej 130 tys. zt netto.

zgodnie. z Ustawq z dnia 11 wizesnia 2019 r. przepiséw Prawa zamdwien publicznych [zwang dalej ,, PZP"']

I.  Zamawiajgcy
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Swidnicy
Adres do korespondencji: ul. Walbrzyska 15, 58-130 Swidnica, tel. 74 852-20-91,
faks 74 852-05-35.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Swidnicy; ul. Watbrzyska 15; 58 - 100
Swidnica dzialajac w oparciu o zapisy Regulamin udzielania zamoéwien klasycznych
i organizowania konkurséw wylagczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.) w Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy, zaprasza do skiadania ofert cenowych na
wykonanie zadania pod nazwg: ,,Opracowanie aktualizacji istniejacego Swiadectwa
charakterystyki energetycznej budynku PSSE w Swidnicy przy ulicy Walbrzyskiej 15”
(CPV 71 71314300-5 Ustugi doradcze w zakresie wydajnosci energetycznej)

II.  Opis przedmiotu zamo6wienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie aktualizacji $wiadectwa charakterystyki
energetycznej budynku Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Swidnicy
przy ulicy Walbrzyskiej 15, ktore jest wazne do 11.09.2026 r. Przedmiot zamdwienia
powinien zostaé wykonany zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 2014 r.
o charakterystyce energetycznej budynkéw (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 497 z p6z. zm.),
oraz z zasadami okreslonymi w rozporzgdzeniu Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 06
wrzesnia 2019 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie metodologii wyznaczania
charakterystyki energetyczne budynku lub czesci budynku oraz swiadectw charakterystyki
energetycznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1829).

2. Calos¢ sporzadzonej przez Wykonawceg zaktualizowanej dokumentacji okreslonej w pkt. 1
(czes¢ 11 zapytania ofertowego) musi by¢ rowniez sporzadzona w wersji elektronicznej
wedlug ponizszych wytycznych:

1) wymagany format dla dokumentacji - format PDF,
2) calo$¢ dokumentacji sporzadzonej w formie elektronicznej musi by¢ nagrana na plyte
CD lub DVD — 1 (jeden) egzemplarz.

3. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca przed zlozeniem oferty dokonal wizji lokalnej
celem zdobycia wszelkich informacji, ktére moga by¢ konieczne do przygotowania oferty
oraz nalezytego wykonania zamowienia.

III. Termin wykonania zamdwienia, termin zwigzania oferts, informacje ogolne



IV,
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. Planowany termin wykonania zaméwienia: 30 dni od dnia podpisania umowy

o udzielenie zamowienia.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Waznos$¢ oferty moze zosta¢ przediuzana.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z upltywem terminu skladania ofert.
Przedmiot zamowienia opisany zostal wg. nastepujacych kodow CPV 71 71314300-5
uslugi doradcze w zakresie wydajnosci energetyczne;j.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty

1.

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastgpujgce dokumenty:

1) wypelniony 1 podpisany przez Wykonawceg formularz cenowego — wg. wzoru
formularza ofertowego stanowigcego Zalgcznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego;

2) dokument potwierdzajgcy posiadanie przez Wykonawce uprawnien do sporzgdzenia
swiadectwa charakterystyki energetyczne;j;

3) potwierdzenie wpisu do centralnego wykazu oséb uprawnionych z ramienia
Wykonawcy do sporzgdzania Swiadectw.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Wykonaweca, ktory zlozy wigcej niz jedng

oferte zostanie wykluczony z udzialu w postgpowaniu.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ parafowane oraz

datowane przez osob¢ upowazniong do podpisania oferty.

W przypadku, gdy nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze

wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie

Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez

Zamawiajgcego, ofert dodatkowych.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Dokumenty wraz z zalgcznikami powinny by¢ podpisane przez osoby umocowane do
skladania oswiadczen woli i1 zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.
Umocowanie do zlozenia oferty winno by¢ dolaczone do oferty o ile nie wynika ono
wprost z innych dokumentow zalgczonych do oferty.

2) Dokumenty zalaczone do oferty muszg by¢ zlozone w oryginale lub w poswiadczone;j
za zgodnos¢ z oryginalem kserokopii. Poswiadczenie musi byé opatrzone imienng
pieczatkg i podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy, datg
i napisem lub pieczecig ,,za zgodnosé z oryginatem”.

Wykonawca ubiegajgcy si¢ o udzielenie zamowienia sklada:

1) wypelniony i podpisany Formularz ofertowy — Zalgeznik Nr 2 do Zapytania
Ofertowego;

2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dzialalnosci
gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert;

. Oferty nieposiadajgce wszystkich elementéw opisanych w Zapytaniu Ofertowym

podlegajg odrzuceniu.

. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i udzialem w postgpowaniu ponosi

Wykonaweca.

Zamawiajgcy zastrzega, ze istnieje mozliwo$¢ zakonczenia postgpowania bez wyboru
oferty najkorzystniejszej, na kazdym etapie postgpowania bez podawania przyczyny.
Zamawiajgcy, na potrzeby przygotowania oferty, dopuszcza mozliwos¢ dokonania przez
Wykonawce (oferenta) wizji lokalnej w celu dokonania np. pomiarow i sprawdzen w
siedzibie Zamawiajgcego. Termin wizji nalezy uzgodni¢ wezesniej z Zamawiajacym lub
osobg przez niego upowazniona.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiagzane ze swoim udzialem w postgpowaniu,
w szczegblnosei koszty przygotowania i zlozenia oferty.
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Oferty nieposiadajgce wszystkich elementéw opisanych w zapytaniu ofertowym
podlegaja odrzuceniu.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow

VI

1L

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
1 Wykonawcy mogg przekazywac jedynie przez osoby do tego upowaznione.

. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrocié¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci

zapytania ofertowego pod warunkiem, ze wniosek wplynie do Zamawiajgcego nie
p6zniej niz dwa dni przed dniem otwarcia ofert.

. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 1 dnia.
. Zamawiajgcy przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom do

ktérych zostalo skierowane zapytanie ofertowe bez ujawniania Zrédla zapytania.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego wplynie po uplywie terminu

sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt. 5 powyzej zapytania ofertowego, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrzenia.

Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

ls

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania w jest Pani Zuzanna Urbanik, telefon kontaktowy:
691 199 276.

. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkow

udzielenia zamowienia w godzinach pracy urzedu tj.: 7:25 — 15:00.

Miejsce, forma i termin skladania ofert

&

Ofertg cenowg nalezy:

1) zZlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego : ul. Walbrzyska 15, 58-100 Swidnica
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Opracowanie aktualizacji istniejgcego
$wiadectwa charakterystyki energetycznej budynku PSSE w Swidnicy przy ulicy
Walbrzyskiej 15” NIE OTWIERDAC PRZED 05 luty 2024 r., do godz. 10:00 ",

2) przestaé drogg elektroniczng adres e-mail adm.psse.swidnica@sanepid.gov.pl

3) faksem 74 852-05-35

w_terminie do dnia 05 lutego 2024 r., do godz. 10:00 (ogloszenie podane do

wiadomosci 25.01.2024 r.)

. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca, ktory zlozy wigcej niz jedng

oferte zostanie wykluczony z udzialu w postgpowaniu.

. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ parafowane oraz

datowane przez osobg¢ upowazniong do podpisania oferty.

. W przypadku, gdy nie b¢dzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze

wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez
Zamawiajacego, ofert dodatkowych.

VII. Kryteria oceny ofert dla zrealizowania zamowien



. Cena:

1) Na zalaczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawié ceng ofertows
netto i brutto za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

2) Wartos¢ cenows nalezy podad w zlotych polskich cyfrg — 2 dokladnoscia do dwaoch
miejsc po przecinku oraz slownie,

3) Cena musi uwzglednia¢ wszystkic wymagania zapytania ofertowego oraz obejmowac
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezyte] oraz zgodnej
z obowigzujgcyni przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia;

4) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcag odbywac si¢ beda
w zlotych polskich.

Oferta z najnizsza ceng zostanie uznana za oferte najkorzysiniejszg. Oznacza to, ze

w kryterium ceny oferta, ktora uzyska 100 % bedzie oferta z najnizsza lgczng ceng

brutto.

Do poréwnania ofert uwzgledniona zostanie cena brutto.

. Opis kryterium cena:

1) w kryterium ,,cena Brutto” zostanie zastosowany wzor:
»C” = (C naj. : CB) x 100

gdzie:

a} C - liczba punktdw, ktére otrzyma oferta w tym kryterium oceny,

b) C naj. — najnizsza cena brutto oferowana w ocenianych ofertach,

¢) CB - cena brutto ocenianej oferty;
2) Punkty w tym kryterium zostang zaokraglone do dwoch migjsc po przecinku.
Wykonawca podaje ceng ofertowa - ryczaltows na calo$é zamowienia.
Wszystkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac si¢ bedg w
ziotych polskich.

VIIL Informacje o otwarciu ofert, wyborze oferty i zawarcin umowy, warunki platnosci,
warunki zmiany umowy

L.
2.

Otwarcie ofert nastapi dnia 05 lutego 2024 r, o godz, 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujgee istotnych zmian w tredei oferty

- niezwlocznie zawiadamiajge o tym Wykonawceg, ktdrego oferta zostala poprawiona.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 2 ppkt 3 powyrzej, Zamawiajagcy wyznacza

Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki

lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie

uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o wyniku postepowania.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazanin zawiadomienia

o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd zlozonych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.



7. Wzor umowy stanowi Zalgeznik Nr 5 do zapytania ofertowego.

8. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach PZP.

9. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie wewnetrznych
uregulowan organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy PZP.

10. Zamawiajgcy moze uniewaznié postgpowanie o udzielenie zamowienia zaréwno
w przypadku przyczyn okreslonych  Regulaminie, jak réwniez bez podawania
przyczyny, a takze jezeli kazda ze zlozonych ofert przekroczy kwotg, jaka Zamawiajgcy
przeznaczyl na realizacje ustugi objetej zapytaniem.

11. Platnos$¢ nastapi na warunkach okreslonych w zawartej umowie, przy czym Zamawiajgcy
wskazuje, ze:

1) platno$¢ nastgpi po wykonaniu przez Wykonawcg przedmiotu umowy na podstawie
wystawionej przez niego faktury VAT lub rachunku,

2) podstawg do wystawienia faktury VAT bedzie protokél odbioru przedmiotu umowy,

3) termin platno$ci wynagrodzenia okreslonego w umowie to 30 dni od dnia
dostarczenia Zamawiajgcemu faktury VAT lub rachunku.

12. Zamawiajgcy dopuszcza dokonywanie zmian w umowie w przypadkach okreslonych w
projekcie umowy.

IX. Informacja dotyczgca zasad przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych
biorgcych udzial w post¢powaniu o udzielenie zamdowienia

Klauzula dotyczaca ochrony danych osobowych stanowi Zalgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

X. Zalgczniki do zapytania ofertowego:

Nr 1 - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych;

Nr 2 — Wz6r formularza ofertowego;

Nr 3 — Istniejgce obecnie $wiadectwo charakterystyki energetycznej budynku PSSE w Swidnicy
przy ulicy Walbrzyskiej 15;

Nr 4 — Os$wiadczenie Wykonawey — wzdr;

Nr § — Wz6r umowy;

Nr 6 — Wzor oswiadczenia O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udzialu w
postgpowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

*nicpotrzebne skresli¢

reneusz Skawina

spetjplista epidemjdlog
(data, podpis i pieczeé

osoby zatwierdzajgcej postepowanie)






