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1. DEFINICJE I SKRÓTY  

Wyrażenia i skróty używane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oznaczają:  

Zamawiający – Ministerstwo Spraw Zagranicznych; 

SIWZ –  specyfikacja istotnych warunków zamówienia; 

IPU – istotne postanowienia umowy; 

OPZ – opis przedmiotu zamówienia; 

ustawa lub ustawa Pzp – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 
2018 r. poz. 1986, ze zm.). 

2. ZAMAWIAJĄCY  

Ministerstwo Spraw Zagranicznych  

Adres do korespondencji: 

Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Biuro Dyrektora Generalnego 
al. J.Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa  
e-mail: bzp@msz.gov.pl  

3. POSTANOWIENIA OGÓLNE  

3.1 Tryb udzielenia zamówienia  

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.  

3.2 Oznaczenie postępowania  

„Zakup wraz z dostawą artykułów spożywczych na potrzeby spotkań służbowych MSZ”, 
znak: BDG.741.021.2019. 

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej 
podane oznaczenie – zarówno tytuł, jak i znak. 

Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki niedochowania przez Wykonawcę 
powyższych wymogów. 

4. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

4.1. Przedmiot zamówienia stanowi zakup wraz z dostawą artykułów spożywczych na potrzeby 
spotkań służbowych MSZ.   

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do SIWZ.   

4.2. Prawo opcji 

Zamawiający przewiduje możliwość zastosowania Prawa Opcji na zasadach określonych w § 
11 IPU, stanowiącym Załącznik nr 2 do SIWZ.  

4.3. W przypadku wskazania w SIWZ znaków towarowych stosownie do treści art. 29 ust. 3 
ustawy, Zamawiający dopuszcza zaoferowanie rozwiązań równoważnych. Zaproponowane 
przez Wykonawcę produkty równoważne muszą spełniać wymagania określone w 
Załączniku nr 1 do SIWZ. 

W przypadku zastosowania rozwiązań równoważnych, Wykonawca, zgodnie z art. 30 ust. 5 
ustawy, obowiązany  jest wykazać, że oferowane przez niego produkty spełniają wymagania 
określone przez Zamawiającego, tj. zobowiązany jest do złożonej oferty dołączyć opis tych 
rozwiązań potwierdzający wymagania jakościowe proponowanego produktu. 

mailto:bzp@msz.gov.pl
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4.4. Oferty częściowe  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

4.5. Oferty wariantowe  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych w rozumieniu przepisów ustawy. 
Zamówienie musi być zrealizowane zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej SIWZ.  

4.6. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy: 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 
ustawy.  

4.7 Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę. 

4.8 Kod CPV  

15800000-6 Różne produkty spożywcze;  

15511000-3 Mleko; 

15820000-2 Sucharki i herbatniki; wyroby piekarskie i ciastkarskie o przedłużonej  
  trwałości; 

15830000-5 Cukier i produkty pokrewne; 

15860000-4 Kawa, herbata i podobne produkty; 

15840000-8 Kakao; czekolada i wyroby cukiernicze; 

15332300-7 Przetworzone orzechy; 

15320000-7 Soki owocowe i warzywne; 

15981000-8 Wody mineralne. 

4.9 Podwykonawstwo  

Zamawiający nie zastrzega kluczowych części zamówienia, które muszą być wykonane 
osobiście przez Wykonawcę. 

4.10 Standardy jakościowe, o których mowa w art. 91 ust. 2a ustawy, zostały określone w 
załączniku nr 1 do SIWZ.  

5. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

5.1 Miejsce wykonania zamówienia  

Siedziba Zamawiającego (00-580 Warszawa, Al. J. Ch. Szucha 23) lub inne miejsce wskazane 
przez Zamawiającego w obrębie granic administracyjnych m.st. Warszawy. 

5.2 Termin wykonania zamówienia 

24 (słownie: dwadzieścia cztery) miesiące, jednak nie dłużej niż do dnia wyczerpania 
środków finansowych przewidzianych na maksymalne wynagrodzenie, o którym mowa w § 
6 IPU.  

6. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 
PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

6.1 Porozumiewanie się Zamawiającego z Wykonawcami odbywa się: 

a) pisemnie, z dopiskiem „Zakup wraz z dostawą artykułów spożywczych na potrzeby 
spotkań służbowych MSZ”, znak: BDG.741.021.2019, 

b) drogą elektroniczną, z tytułem wiadomości „Zakup wraz z dostawą artykułów 
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spożywczych na potrzeby spotkań służbowych MSZ”, znak: BDG.741.021.2019. 

6.2 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje należy przekazywać na adres do 
korespondencji wskazany w pkt 2 SIWZ z zastrzeżeniem formy określonej w ustawie. 

6.3 W przypadku, gdy Zamawiający lub Wykonawca będą przekazywali oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej 
niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.  

6.4 Osobami upoważnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: Daria Jaworska, 
Mikołaj Jankowski.  

6.5 Wykonawca może pobrać SIWZ drogą elektroniczną ze strony internetowej Zamawiającego: 
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia 

6.6 Wyjaśnienia treści SIWZ.  

a) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 
Zastosowanie mają przepisy art. 38 ustawy. 

b) Zapytania należy przesyłać na adres e-mail podany w punkcie 2 SIWZ. 

c) Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa 
połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

d) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawniania źródła zapytania, zostanie 
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego 
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia 

e) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa w lit. c).  

 

7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU  

7.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy; 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie: 

a) Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej. 

Wykonawca spełni warunek jeśli wykaże, że posiada ważną decyzję o zatwierdzeniu 
zakładu ze wskazaniem zakresu działalności i zaświadczenie o wpisie do rejestru 
zakładów, wystawione przez właściwego państwowego powiatowego inspektora 
sanitarnego lub państwowego granicznego inspektora sanitarnego na podstawie 
ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. 2018 
r. poz. 1541, ze zm.).  

b) Zdolności technicznej lub zawodowej. 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 
– w tym okresie, należycie wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub 
ciągłych również wykonuje co najmniej 2 (słownie: dwie) dostawy artykułów 
spożywczych, każda o wartości minimum 20 000,00 zł brutto.  

Przez dostawę artykułów spożywczych Zamawiający rozumie dostawę polegającą na 
dostarczeniu minimum trzech rodzajów art. spożywczych spośród wymienionych 

https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia
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poniżej: 

15511000-3 Mleko 

15820000-2 Sucharki i herbatniki; wyroby piekarskie i ciastkarskie o przedłużonej 

trwałości 

15830000-5 Cukier i produkty pokrewne 

15860000-4 Kawa, herbata i podobne produkty 

15840000-8 Kakao, czekolada i wyroby cukiernicze 

15332300-7 Przetworzone orzechy 

15320000-7 Soki owocowe i warzywne 

15981000-8 Wody mineralne 

W ramach przedmiotowego warunku Zamawiający uzna zarówno dostawę (umowę) 
obejmującą jednorazową dostawę artykułów spożywczych o wartości minimum 
20 000,00 zł brutto, jak również dostawę (umowę) obejmującą sukcesywną dostawę 
artykułów spożywczych, w ramach której zrealizowano co najmniej jedno 
jednostkowe zamówienie (pojedynczą dostawę) o wartości minimum 20 000,00 zł 
brutto. 

W przypadku, gdy wartości, o których mowa powyżej, będą wyrażone w walucie innej 
niż PLN, Zamawiający przeliczy te wartości na PLN po kursie ogłaszanym przez 
Narodowy Bank Polski wg kursu średniego z dnia, w którym ogłoszenie o zamówieniu 
zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

7.2 Zamawiający, stosownie do art. 24aa ust. 1 ustawy, najpierw dokona oceny ofert, 
a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, 
nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

7.3 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia publicznego na zasadach 
określonych w art. 23 ustawy. W przypadku oferty składanej wspólnie przez kilku 
Wykonawców, ocena wymagań określonych w pkt 7.1 podpunkt 2) SIWZ będzie dokonana 
łącznie w stosunku do Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia z 
wyjątkiem posiadania uprawnień określonych w pkt 7.1 podpunkt 2) lit. a) SIWZ, które 
powinien posiadać każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. Jednocześnie każdy z Wykonawców musi samodzielnie wykazać brak podstaw 
do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których 
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. 

7.4 Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału 
w postępowaniu, na podstawie załączonych dokumentów i oświadczeń. Wykonawca, który 
nie wykaże spełniania powyższych warunków, zostanie przez Zamawiającego wykluczony 
z postępowania. 

7.5 Wykonawca, który podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 
i 14 oraz 16-20 ustawy, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie 
szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie 
pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu 
faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków 
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym 
przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu 
Wykonawcy. 
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Powyższego nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, 
orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz 
nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu. 

7.6 Wykonawca nie zostanie wykluczony z postępowania, jeżeli Zamawiający, uwzględniając 
wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody 
przedstawione na podstawie pkt 7.5 SIWZ. 

8. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW 
UDZIAŁU W POSTĘPOWIANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA  

8.1 Oświadczenia składane wraz z ofertą: 

Wykonawcy zobowiązani są dołączyć do oferty aktualne na dzień składania ofert: 

1) oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega 
wykluczeniu, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ; 

2)  oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki 
udziału w postępowaniu, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ;  

Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów na zasadach określonych w 
art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia 
oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w 
postępowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach, o których 
mowa powyżej. 

3) pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, jeżeli Wykonawca w celu 
potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 7.1 
podpunkt 2) lit. b) SIWZ, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych 
w art. 22a ustawy.  

8.2 Oświadczenie, które Wykonawca zobowiązany jest złożyć po otwarciu ofert bez 
odrębnego wezwania Zamawiającego.  

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, 
o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu 
oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o 
której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca 
może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 
konkurencji w niniejszym postępowaniu. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 6 do SIWZ 
(w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców niniejsze 
oświadczenie składa każdy z Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 
zamówienia). 

8.3 Dokumenty, które Wykonawca zobowiązany jest złożyć na żądanie Zamawiającego.  

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została 
najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych 
na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których 
mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy: 

a) ważna decyzja o zatwierdzeniu zakładu ze wskazaniem zakresu działalności lub 
zaświadczenie o wpisie do rejestru zakładów, wystawione przez właściwego 
państwowego powiatowego inspektora sanitarnego lub państwowego granicznego 
inspektora sanitarnego na podstawie ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o 
bezpieczeństwie żywności i żywienia;  

b) wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 



Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia 
Zakup wraz z dostawą artykułów spożywczych na potrzeby spotkań służbowych MSZ; znak: BDG.741.021.2019 

 

7 

wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem 
ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy 
zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 
referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy 
były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, 
a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w 
stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert. Wzór wykazu stanowi Załącznik nr 7 
do SIWZ. 

8.4 Oświadczenia oraz pisemne zobowiązanie innych podmiotów wskazane w pkt 8.1 SIWZ 
składane są w oryginale. Dokumenty lub oświadczenia wskazane w pkt 8.2-8.3 SIWZ 
składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenia 
za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego 
zdolnościach polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, 
które każdego z nich dotyczą. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez 
opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, 
własnoręcznym podpisem. 

8.5 Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 
udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów 
potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, 
a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub 
dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

8.6 W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 
zamówienia, oświadczenie, o którym mowa w pkt 8.1 podpunkt 1) SIWZ, podpisane przez 
osoby upoważnione do reprezentowania danego Wykonawcy, składa odrębnie każdy z 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Oświadczenie, o którym 
mowa w pkt 8.1 podpunkt 2) SIWZ, może być złożone wspólnie przez wszystkich 
Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia lub przez pełnomocnika 
ustanowionego zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy, albo odrębne oświadczenia składa każdy z 
Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia. 

8.7 W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, do oferty 
musi być załączony dokument ustanawiający pełnomocnika Wykonawców do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, w formie oryginału 
lub kopii poświadczonej notarialnie. 

8.8 Informacja dla Wykonawców polegających na zasobach innych podmiotów, na zasadach 
określonych w art. 22a ustawy.  

8.8.1 Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 
zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych 
innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 
stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów, 
musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 
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zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 
na potrzeby realizacji zamówienia, złożone w oryginale.  

8.8.2 W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach innych podmiotów na 
zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 
w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, 
czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp 
do ich zasobów, zamawiający może żądać dokumentów, które określają w 
szczególności: 

 zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu; 

 sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy 
wykonywaniu zamówienia publicznego; 

 zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia 
publicznego; 

o ile powyższe informacje nie wynikają z dokumentów dołączonych do oferty, o 
których mowa w pkt 8.8.1 SIWZ. 

 

9. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  

10. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY  

10.1 Wymagania ogólne: 

a) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

b) Oferta musi być złożona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi 
w niniejszej SIWZ.  

c) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny.  

d) Wymagane specyfikacją dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym 
muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

e) Formularz oferty wraz z załącznikami i dokumentami sporządzanymi przez Wykonawcę 
powinien być podpisany przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy. 
W przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie 
wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, wymaga się, aby 
Wykonawca dołączył do oferty pełnomocnictwo w formie oryginału (do ewentualnego 
wykorzystania wzór w Załączniku nr 8 do SIWZ), lub kopii poświadczonej notarialnie. 

f) Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i złączone w sposób 
uniemożliwiający jej dekompletację, a także żeby oferta zawierała spis zawartości wraz 
z numerami stron, do których się ona odnosi. 

g) Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki były 
parafowane przez osobę podpisującą ofertę.  

h) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

i) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm 
podwykonawców (jeżeli dotyczy).    

10.2 Oferta powinna zawierać:  

a) formularz oferty wraz z formularzem cenowym, zawierające wszelkie informacje 
zawarte we wzorze stanowiącym Załącznik nr 3 i Załącznik nr 3a do SIWZ,  
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b) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile 
prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. 
Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do wykonywania 
których pełnomocnik jest upoważniony,  

c) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo 
reprezentowania Wykonawców w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, w przypadku gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się 
o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 23 ustawy, 

d) oświadczenia, o których mowa w pkt 8.1 SIWZ, 

e) w przypadku zaoferowania rozwiązań równoważnych (produktów równoważnych), 
Wykonawca jest zobowiązany załączyć do oferty opis oferowanych rozwiązań (opis 
produktów równoważnych), 

f) wyjaśnienia uzasadniające zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy).  

10.3 Opakowanie oferty: 

a) Wykonawca powinien umieścić ofertę wraz z wymaganymi dokumentami 
w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu zaadresowanym na adres do 
korespondencji Zamawiającego: 

Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Biuro Dyrektora Generalnego, al. J.Ch. Szucha 23, 
00-580 Warszawa 

wraz z dopiskiem:  

„Oferta na Zakup wraz z dostawą artykułów spożywczych na potrzeby spotkań 
służbowych MSZ, znak: BDG.741.021.2019”  

oraz 

„Nie otwierać przed dniem 23 maja 2019 r. do godz. 14.00”.   

b) Opakowanie powinno zawierać nazwę i adres Wykonawcy. 

10.4 Tajemnica przedsiębiorstwa: 

Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępniane, 
Wykonawca ma obowiązek: 

a) informacje te umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, opisanej: 
“Informacje będące tajemnicą przedsiębiorstwa”. Informację o zastrzeżeniu 
dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa należy podać również w 
formularzu oferty; 

b) wykazać nie później, niż w terminie składania ofert, że informacje te stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa. 

10.5 Zmiana lub wycofanie oferty: 

a) Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod 
warunkiem, że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak 
i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. 

b) Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane 
i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest 
przekazywana zmieniona oferta, należy opatrzyć napisem “ZMIANA”. 

c) Pisemne oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane 
w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to 
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powiadomienie należy opatrzyć napisem “WYCOFANIE”.  

 

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  

11.1 Obliczenie ceny oferty  

a) Podstawą do określenia ceny jest pełen zakres zamówienia określony w OPZ - 
Załączniku nr 1 do SIWZ i obowiązki Wykonawcy określone w IPU – Załączniku nr 2 do 
SIWZ. Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu 
zamówienia, w tym m.in.: koszty transportu artykułów do lokalizacji wskazanych przez 
Zamawiającego na terenie m.st. Warszawy, koszty rozładunku oraz podatek PTU. 

b) Cena oferty jest stała i nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji zamówienia. 

11.2 Sposób przedstawienia ceny oferty. 

a) Cenę oferty brutto należy wyliczyć posługując się odpowiednio formularzem cenowym.  

b) Wykonawca podaje cenę oferty w formularzu oferty (zgodnie ze wzorem stanowiącym 
Załącznik nr 3 do SIWZ) i załączonym do niego formularzu cenowym (zgodnie ze 
wzorem stanowiącym Załącznik nr 3a do SIWZ). 

c) Ceny należy podać w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza.  

d) Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 
Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek 
od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 
Wykonawca składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie 
prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 
(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 
powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

11.3 Zamawiający nie przewiduje dokonywania rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych.  

11.4 Zamawiający informuje, że w okresie realizacji poprzedniej umowy na zakup artykułów 
spożywczych, Zamówienia Jednostkowe (w rozumieniu IPU) dokonywane były średnio 
dwa razy w miesiącu. Zamawiający zastrzega, że informacja powyższa ma jedynie na celu 
ułatwienie Wykonawcy skalkulowania ceny oferty i nie stanowi zobowiązania 
Zamawiającego co do ilości średnich miesięcznych Zamówień Jednostkowych. 

12. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ  

12.1 Po weryfikacji zgodności złożonych ofert z postanowieniami ustawy i warunkami zawartymi 
w niniejszej SIWZ, przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 
stosować będzie wyłącznie kryterium cena – waga 100%.  

12.2 Punkty w kryterium cena zostaną obliczone w następujący sposób: 

Najniższa zaoferowana cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu / Cena oferty 
badanej x 100,00 pkt 

12.3 Wszystkie obliczenia punktów dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

12.4 Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną za realizację całości przedmiotu 
zamówienia. 

12.5 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 
Wykonawców wyjaśnień treści złożonych przez nich ofert. 

13. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT  
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13.1 Ofertę należy złożyć w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, 00-580 Warszawa al. J. Ch. 
Szucha 21 - Dziennik Podawczy lub przesłać za pośrednictwem kuriera lub poczty.  

13.2 Termin składania ofert upływa dnia 23 maja 2019 r., o godzinie 10:00. Za termin złożenia 
oferty uważa się termin jej wpływu do miejsca wskazanego w punkcie 13.1. 

13.3 Zamawiający niezwłocznie zwróci Wykonawcy ofertę złożoną po terminie (art. 84 ust. 2 
ustawy).  

 

14. OTWARCIE OFERT  

14.1 Oferty zostaną otwarte w dniu 23 maja 2019 r., o godzinie 14:00, w siedzibie Ministerstwa 
Spraw Zagranicznych, 00-580 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 23 - wejście „C”. 

14.2 Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia.  

14.3 Otwarcie ofert jest jawne.  

14.4 Podczas otwarcia ofert podane zostaną: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także 
informacje dotyczące ceny.  

14.5 Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje 
dotyczące: 

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

3) ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach.  

15. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

15.1 Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

15.2 Wniesienie odwołania po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania 
ofertą do czasu ogłoszenia orzeczenia przez Krajową Izbę Odwoławczą (art. 182 ust. 6 
ustawy).  

16. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

Istotne Postanowienia Umowy stanowią Załącznik nr 2 do SIWZ. 

17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCOM W TOKU 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

W toku postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcom przysługują środki ochrony 
prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy. 

18. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie określonym w art. 
94 ustawy. 

19. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

19.1 W związku z wejściem w życie z dniem 25 maja 2018 r. przepisów o ochronie danych 
osobowych Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”,  
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca złożył oświadczenie w zakresie wypełnienia 
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obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO względem osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał na potrzeby 
niniejszego postępowania (zgodnie ze wzorem określonym w pkt 7 Formularza oferty). 

19.2 Ponadto, w związku z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych w ramach 
przedmiotowego postępowania Zamawiający w pkt 19.3 (poniżej) zamieszcza klauzulę 
informacyjną przewidzianą w art. 13 RODO. 

19.3 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w związku z przetwarzaniem danych osobowych w 
celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, informuję, że:  

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Minister Spraw Zagranicznych, z 
siedzibą w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, tel. +48 225230000;  

b) Minister Spraw Zagranicznych powołał inspektora ochrony danych (IOD), który realizuje 
swoje obowiązki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw 
Zagranicznych. 
Dane kontaktowe IOD: 
Ewa Wolska 
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa  
adres e-mail: iod@msz.gov.pl  

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego pn. „Zakup wraz z dostawą artykułów spożywczych na potrzeby 
spotkań służbowych MSZ”, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

c) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp; 

d) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy; 

e) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

f)  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych; 

g) posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, prawo dostępu do 

danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, prawo do 

sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania 
nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp 
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

− na podstawie art. 18 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, prawo żądania od 
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie 
danych (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w 

mailto:iod@msz.gov.pl
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celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych; 

h) nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, 

prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 ogólnego 

rozporządzenia o ochronie danych; 
− na podstawie art. 21 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, prawo sprzeciwu, 

wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego rozporządzenia o 
ochronie danych.  

20. POSTANOWIENIA KOŃCOWE  

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy oraz 
przepisy Kodeksu Cywilnego.  

21. ZAŁĄCZNIKI 
Załącznik nr 1   Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 
Załącznik nr 2  Istotne Postanowienia Umowy (IPU)  
Załącznik nr 3  Formularz oferty  
Załącznik nr 3a  Formularz cenowy  
Załącznik nr 4 Wzór oświadczenia dot. braku podstaw do wykluczenia z postępowania  
Załącznik nr 5 Wzór oświadczenia dot. spełniania warunków udziału w postępowaniu 
Załącznik nr 6  Wzór oświadczenia o przynależności albo braku przynależności do tej samej 

grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy 
Załącznik nr 7 Wzór wykazu wykonanych lub wykonywanych dostaw 
Załącznik nr 8 Wzór pełnomocnictwa 
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Załącznik nr 2 do SIWZ 

 
Istotne Postanowienia Umowy 

 
 

§ 1. Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest realizowanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 
sprzedaży i sukcesywnych dostaw artykułów spożywczych. 

2. Artykuły spożywcze, o których mowa w ust. 1, zostały szczegółowo określone w 
formularzu cenowym dołączonym do oferty Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 1 do 
umowy (Formularz Cenowy). 

§ 2. Miejsce wykonania  

Miejscem dostawy przedmiotu umowy jest siedziba Zamawiającego (00-580 Warszawa,  
Al. J. Ch. Szucha 23) lub inne miejsce wskazane przez Zamawiającego w obrębie granic 
administracyjnych miasta st. Warszawy. 

§ 3. Wejście w życie i obowiązywanie umowy 

Umowa zostaje zawarta na okres 24 (słownie: dwudziestu czterech) miesięcy, jednak nie 
dłużej niż do dnia wyczerpania środków finansowych przewidzianych na maksymalne 
wynagrodzenie, o którym mowa w § 6 ust. 1 umowy. 

§ 4. Sposób realizacji umowy 

1. Przedmiot umowy będzie realizowany na podstawie zamówień jednostkowych 
kierowanych przez Zamawiającego do Wykonawcy za pośrednictwem poczty 
elektronicznej lub faksu, zgodnie z informacjami wskazanymi w § 10 ust. 7 umowy 
(Zamówienia Jednostkowe). 

2. Wykonawca zobowiązuje się przyjmować Zamówienia Jednostkowe w dni robocze w 
godz. 08:00-15:00.  

3. Przyjęcie Zamówienia Jednostkowego zostanie potwierdzone przez Wykonawcę osobie 
wskazanej do kontaktu ze strony Zamawiającego pocztą elektroniczną lub faksem 
niezwłocznie, nie później niż do godz. 16:00 w dniu złożenia Zamówienia Jednostkowego, 
pod rygorem naliczenia kary umownej, o której mowa w § 8 ust. 4 pkt 2 umowy, w razie 
braku potwierdzenia. Potwierdzenie takie zawierać będzie imię, nazwisko oraz 
stanowisko służbowe osoby przyjmującej zamówienie ze strony Wykonawcy. 

4. Zamówienie Jednostkowe będzie zrealizowane przez Wykonawcę w terminie nie 
dłuższym niż 3 (słownie: trzy) dni robocze od dnia przesłania Zamówienia 
Jednostkowego przez Zamawiającego. 

5. Za dni robocze Strony zgodnie przyjmują dni od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem 
dni ustawowo wolnych od pracy wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o 
dniach wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28 z późn. zm.). 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do składania Zamówień Jednostkowych od wartości  
100 (słownie: sto) zł brutto wzwyż. 

7. Artykuły spożywcze zamówione w ramach realizacji umowy Wykonawca dostarczy 
transportem własnym lub innego przewoźnika, na własny koszt i ryzyko, oraz rozładuje  
w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.  
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8. Wykonawca przejmuje na siebie wszelką odpowiedzialność za niedobory lub wady 
powstałe  
w trakcie transportu artykułów spożywczych oraz ponosi z tego tytułu wszelkie 
konsekwencje prawne. 

9. Niebezpieczeństwo przypadkowej utraty lub uszkodzenia dostarczanych artykułów 
spożywczych przechodzi na Zamawiającego z chwilą ich odbioru przez osobę wskazaną 
w § 10 ust. 3 umowy.  

10. Dostawa artykułów spożywczych realizowana będzie przez Wykonawcę w dni robocze  
w godzinach od 8.30 do 13.30.  

11. Na potrzeby dostawy artykułów spożywczych Wykonawca zapewni odpowiednio 
przystosowane pojemniki (opakowania) stanowiące jego własność lub będące w jego 
posiadaniu i spełniające wymagania przewidziane do przechowywania żywności. 

12. Dostarczane artykuły spożywcze powinny spełniać odpowiednie wymogi jakościowe 
określone w poniższych aktach prawnych: 

1) ustawa z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych 
(Dz. U. z 2005 r., Nr 187, poz. 1577, z późn. zm.); 

2) ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia, (t.j. Dz. U.  
z 2010, Nr 136, poz. 914,  z późn. zm.); 

3) rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 lipca 2007 r. w sprawie 
znakowania środków spożywczych (Dz. U. Nr 137, poz. 966, z późń. zm.); 

4) rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie naturalnych 
wód mineralnych, naturalnych wód źródlanych i wód stołowych (Dz. U. Nr 85, poz. 
466);  

5) rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 22 listopada 2010 r. w sprawie dozwolonych 
substancji dodatkowych (Dz. U. Nr 232, poz. 1525, z późn. zm.); 

6) rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 16 września 2010 r. w sprawie substancji 
wzbogacających dodawanych do żywności (Dz. U. Nr 174, poz. 1184);  

7) rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 30 września 2003 r. 
w sprawie szczegółowych wymagań w zakresie jakości handlowej soków i nektarów 
owocowych 
(Dz. U. Nr 177, poz. 1735 , z późn. zm.); 

8) rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 października 2003 r. 
w sprawie szczegółowych wymagań w zakresie jakości handlowej miodu (Dz. U. Nr 
181, poz. 1773, z późn. zm.); 

9) rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 grudnia 2002 r. w sprawie 
szczegółowych wymagań w zakresie jakości handlowej wyrobów kakaowych 
i czekoladowych. (Dz. U. Nr 214, poz. 1813, z późn. zm.); 

10) rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 grudnia 2002 r. 
w sprawie wzoru świadectwa jakości handlowej (Dz. U. Nr 230, poz. 1932). 

13. Wykonawca zobowiązuje się do dostawy artykułów spożywczych, których data 
minimalnej trwałości („najlepiej spożyć przed (końcem)…”) w rozumieniu przepisów 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1169/2011 z dnia 25 
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października 2011 r. w sprawie przekazywania konsumentom informacji na temat 
żywności, zmiany rozporządzeń Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1924/2006 i 
(WE) nr 1925/2006 oraz uchylenia dyrektywy Komisji 87/250/EWG, dyrektywy Rady 
90/496/EWG, dyrektywy Komisji 1999/10/WE, dyrektywy 2000/13/WE Parlamentu 
Europejskiego i Rady, dyrektyw Komisji 2002/67/WE i 2008/5/WE oraz rozporządzenia 
Komisji (WE) nr 608/2004 (Dz. Urz. UE L 304 z dnia 22 listopada 2011 r., str. 18) przypada 
nie wcześniej niż 3 (słownie: trzy) miesiące od dnia dostawy artykułów spożywczych do 
Zamawiającego. 

14. Realizacja Zamówienia Jednostkowego zostanie potwierdzona protokołem odbioru, 
którego wzór stanowi załącznik nr 2 do umowy (Protokół Odbioru). 

15. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie uprawnienia do prowadzenia działalności 
koniecznej do wykonania przedmiotu umowy. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca 
posiadał te uprawnienia nieprzerwanie przez cały okres obowiązywania umowy. 
Jednocześnie Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji posiadania przez 
Wykonawcę koniecznych uprawnień, w tym do weryfikacji czy Wykonawca figuruje w 
rejestrze, o którym mowa w art. 62 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o 
bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. z 2010, Nr 136, poz. 914, z późn. zm.). 

16. Ze względu na obowiązujące wewnętrzne przepisy Zamawiającego dotyczące ruchu osób 
i pojazdów w obiektach Ministerstwa Spraw Zagranicznych, Wykonawca zobowiązany 
jest do uzyskania akceptacji Zamawiającego dla dopuszczenia poszczególnych osób do 
dokonywania dostaw w ramach realizacji umowy. W tym celu Wykonawca nie później niż 
w dniu podpisania umowy zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu informacji 
o: imionach, nazwiskach oraz numerach dokumentów tożsamości wszystkich osób, które 
będą dokonywały przewidzianych umową dostaw oraz marek i numerów rejestracyjnych 
pojazdów, którymi dostawy będą realizowane. Dane wymagane w niniejszym ustępie 
służą wewnętrznym procedurom kontrolnym Zamawiającego i nie będą przez niego 
rozpowszechniane. W przypadku odrzucenia w wyniku postępowania sprawdzającego 
którejkolwiek z tych osób Zamawiający nie jest zobowiązany do jakiegokolwiek 
uzasadniania takiej decyzji. W takim przypadku Wykonawca wyznaczy inną osobę do 
realizacji dostaw w terminie 3 (słownie: trzech) dni roboczych od dnia otrzymania od 
Zamawiającego informacji o odrzuceniu zgłoszonej przez Wykonawcę osoby. Wykonawca 
jest zobowiązany przekazywać aktualny Wykaz osób zgodnie z postanowieniami 
niniejszego paragrafu co 5 miesięcy przez okres obowiązywania niniejszej umowy bądź 
każdorazowo w przypadku wymiany którejkolwiek z osób z 14 dniowym wyprzedzeniem 
przed podjęciem obowiązków przez taką nową osobę. 

17. Wykonawca zobowiązany jest poinformować osobę wskazaną przez Zamawiającego w § 
10 ust. 1 umowy o każdej planowanej zmianie osób lub pojazdów, o których mowa w ust. 
16 powyżej. Ustęp 16 powyżej stosuje się odpowiednio. Powiadomienie takie powinno 
być dokonane niezwłocznie, biorąc pod uwagę, że procedura akceptacji poszczególnych 
osób może trwać do 14 (słownie: czternastu) dni. 

18. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odmowy wpuszczenia na teren siedziby 
Zamawiającego lub innego miejsca dostawy określonego zgodnie z § 2 umowy osób lub 
pojazdu, które nie zostały zgłoszone przez Wykonawcę z odpowiednim wyprzedzeniem 
lub nie uzyskały akceptacji Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca ponosi pełną 
odpowiedzialność związaną z nienależytym wykonaniem przedmiotu umowy.  

§ 5. Odpowiedzialność Wykonawcy 
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1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie działania lub zaniechania 
własne oraz skutki tych działań lub zaniechań, a także ponosi pełna odpowiedzialność 
jak za działania lub zaniechania własne za wszelkie działania lub zaniechania oraz skutki 
działań lub zaniechań wszystkich osób realizujących przedmiot umowy w imieniu 
Wykonawcy. 

2. W przypadku wskazania przez Wykonawcę w rubryce E Formularza Cenowego dla 
poszczególnych artykułów spożywczych proponowanych produktów równoważnych, 
produkty te nie mogą być gorszej jakości niż artykuły spożywcze, wskazane w rubryce A 
Formularza Cenowego, którym produkty te mają odpowiadać (Wymóg Równoważności). 

3. W wypadku zaprzestania produkcji zaoferowanych przez Wykonawcę artykułów 
spożywczych, bądź ich nieosiągalności z przyczyn, za które Wykonawca nie ponosi 
odpowiedzialności (w szczególności działania siły wyższej), dopuszcza się zastąpienie ich 
innymi artykułami spełniającymi Wymóg Równoważności pod warunkiem, że nie 
spowoduje to zwiększenia ceny w porównaniu do ceny zastępowanego artykułu.  

4. Zamawiający, w przypadkach o których mowa w ust. 2 lub 3 powyżej, zastrzega sobie 
prawo do odmowy przyjęcia lub prawo do dokonania zwrotu już odebranych artykułów 
niespełniających Wymogu Równoważności. 

5. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego braków ilościowych w dostarczonych 
artykułach spożywczych w stosunku do ilości wskazanej w Zamówieniu Jednostkowym, 
Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę w formie elektronicznej lub za 
pośrednictwem faksu, wskazując artykuł bądź artykuły, których stwierdzone niedobory 
dotyczą oraz brakującą ilość. Wykonawca jest zobowiązany do uzupełnienia na własny 
koszt i ryzyko brakującej ilości artykułów spożywczych, jednak nie później, niż w terminie 
wskazanym w § 4 ust. 4. 

6. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego wad w dostarczonych artykułach 
spożywczych (np. krótsza niż określona w § 4 ust. 13 data minimalnej trwałości, 
przeterminowanie produktu, uszkodzone opakowanie itp.), Zamawiający poinformuje 
Wykonawcę w formie elektronicznej lub za pośrednictwem faksu o nazwach wadliwych 
artykułów spożywczych, ich ilości oraz stwierdzonych wadach (Reklamacja), a 
Wykonawca zobowiązany będzie na własny koszt i ryzyko do odbioru i wymiany 
wadliwych artykułów na artykuły wolne od wad w terminie 2 (słownie: dwóch) dni 
roboczych od dnia złożenia Reklamacji. 

7. Strony zgodnie postanawiają, że nie uznają za przypadek nienależytego wykonania 
umowy sytuacji, w której Wykonawca uzupełni brakującą ilość artykułów spożywczych 
zgodnie z ust. 5 powyżej lub zrealizuje Reklamację zgodnie z ust. 6 powyżej.  

8. Fakt niedotrzymania terminów, o których mowa w ust. 5 lub 6 powyżej, skutkuje 
zamieszczeniem stosownej wzmianki w Protokole Odbioru i naliczeniem kary umownej. 

§ 6. Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie umowy nie może przekroczyć 
kwoty ………………….złotych brutto (słownie: …………………………. 00/100) (Maksymalne 
Wynagrodzenie).  

2. Kwota brutto, o której mowa w ust. 1, uwzględnia wszelkie koszty wynikające z realizacji 
umowy oraz wszystkie podatki obowiązujące w Polsce, w tym podatek od towarów i 
usług (VAT). 
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3. Wykonawca gwarantuje, że ceny jednostkowe brutto artykułów spożywczych określone 
w załączniku nr 1 do umowy będą niezmienne przez cały okres trwania umowy. 
Jednakże ceny te, poza przypadkiem określonym w § 12 ust. 1 pkt 1 umowy, ulegną 
zmianie w przypadku zmiany przez producenta gramatury lub ilości sztuk w opakowaniu 
danego artykułu spożywczego. W takiej sytuacji cena jednostkowa brutto artykułu, 
którego dotyczyć będzie zmiana gramatury, zostanie odpowiednio przeliczona, 
proporcjonalnie do dokonanej zmiany gramatury lub ilości sztuk w opakowaniu i będzie 
ceną obowiązującą dla dostaw danego artykułu spożywczego dokonywanych po zmianie 
jego gramatury. Zmiana ta nie wpłynie na wysokość Wynagrodzenia Maksymalnego i nie 
wymaga sporządzenia aneksu do umowy.  

4. Wykonawcy nie przysługują w stosunku do Zamawiającego żadne roszczenia w związku 
z dokonaniem zmiany ceny jednostkowej brutto na podstawie ust. 3 powyżej. 

5. Płatność za wykonanie Zamówienia Jednostkowego będzie dokonywana za faktycznie 
zrealizowaną dostawę, na podstawie poprawnej pod względem rachunkowym i 
formalnym faktury VAT, jednak nie wcześniej niż po pisemnym potwierdzeniu przez 
Zamawiającego  
w Protokole Odbioru zgodności rodzaju i ilości poszczególnych artykułów spożywczych  
z Zamówieniem Jednostkowym oraz ich cen z załącznikiem nr 1 do umowy. 

6. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem, na rachunek Wykonawcy wskazany na 
fakturze VAT, w terminie do 21 (słownie: dwudziestu jeden) dni od daty otrzymania 
przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

7. Za datę wykonania przez Zamawiającego płatności uważany będzie każdorazowo dzień 
udzielenia bankowi dyspozycji wykonania przelewu na rachunek Wykonawcy wskazany 
na fakturze. 

8. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur bez podpisu odbiorcy. 

9. W przypadku faktury VAT wystawionej niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub 
postanowieniami umowy, jej zapłata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez 
Zamawiającego faktury korygującej.  

10. W przypadku braku wpłaty w terminie określonym w ust. 6 powyżej, Wykonawcy 
przysługują ustawowe odsetki z tytułu zwłoki w zapłacie, z zastrzeżeniem ust. 9 powyżej. 

§ 7. Zachowanie poufności 

1. Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkie 
informacje o Zamawiającym oraz informacje, do których uzyskał dostęp w związku 
z wykonywaniem umowy i ma prawo je wykorzystać tylko w celu wykonania przedmiotu 
umowy.  

2. Z obowiązku poufności zwalnia Wykonawcę jedynie zgoda Zamawiającego wyrażona w 
formie pisemnej.  

3. Obowiązek poufności nie dotyczy informacji dostępnych publicznie oraz informacji 
żądanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim są one uprawnione do ich 
żądania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.  

4. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić każdą osobę działającą na jego zlecenie o 
obowiązku zachowania tajemnicy, o którym mowa w ust. 1 – 3 oraz jest odpowiedzialny 
za niezachowanie tajemnicy przez te osoby.  
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5. Zobowiązania określone powyżej wiążą Wykonawcę również po wygaśnięciu lub 
rozwiązaniu umowy. 

6. Strony, jako Administratorzy danych osobowych, zobowiązują się do zgodnego z 
zapisami ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04.05.2016 r., dalej „RODO”), przetwarzania i 
zabezpieczenia danych osobowych pracowników drugiej Strony, w zakresie niezbędnym 
do realizacji niniejszej umowy, a także do wykonania – każdy w odniesieniu do osób, 
których dane przekazuje drugiej Stronie – obowiązków informacyjnych, o których mowa 
w art. 14 ust. 1 RODO. W celu wykonania tych obowiązków Wykonawca przekaże 
informacje określone w załączniku nr 3 do umowy, a Zamawiający określone w 
załączniku nr 4 do umowy. 

§ 8. Kary umowne i odstąpienie od umowy  

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy 
Wykonawca zobowiązany jest do zapłacenia Zamawiającemu kar umownych w 
wysokościach 
i w sytuacjach określonych poniżej. 

2. Przez niewykonanie umowy Strony rozumieją zaistnienie okoliczności powodujących,  
że świadczenie na rzecz Zamawiającego nie zostało w całości lub w części spełnione,  
w szczególności wynikających z odmowy wykonania lub nieprzystąpienia przez 
Wykonawcę  
do jego realizacji bez obiektywnie uzasadnionych przyczyn. 

3. Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy Strony rozumieją zaistnienie sytuacji 
związanych z niedochowaniem przez Wykonawcę należytej staranności, powodujących 
wykonanie obowiązków Wykonawcy wynikających z umowy w sposób nie w pełni 
odpowiadający warunkom umowy, w szczególności w zakresie terminowości, sposobu i 
jakości świadczonych usług oraz zasad współpracy z Zamawiającym, z zastrzeżeniem § 5 
ust. 7 umowy.  

4. Strony ustalają, że w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej 
umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne: 

1) za każdy przypadek opóźnienia w terminach wynikających z umowy - w wysokości 2 
(słownie: dwóch) % wartości brutto Zamówienia Jednostkowego, przy okazji którego 
wystąpiło opóźnienie, za każdy dzień roboczy opóźnienia; kara umowna jest 
naliczana na tych zasadach od pierwszego do siódmego dnia roboczego opóźnienia 
włącznie; począwszy od ósmego dnia roboczego opóźnienia kara umowna wynosi 5 
(słownie: pięć) % wartości brutto Zamówienia Jednostkowego, przy okazji którego 
wystąpiło opóźnienie, za każdy kolejny dzień kalendarzowy opóźnienia; 

2) w pozostałych przypadkach nienależytego wykonania umowy, w wysokości 0,05 
(słownie: pięciu setnych) % Maksymalnego Wynagrodzenia, za każdy stwierdzony 
przypadek nienależytego wykonania umowy; 

3) za każdy przypadek naruszenia obowiązku poufności, o którym mowa w § 7 umowy 
- w wysokości 10 (słownie: dziesięciu) % Maksymalnego Wynagrodzenia; 

4) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy w wysokości 20 (słownie: dwudziestu) % Maksymalnego 
Wynagrodzenia; 



Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia 
Zakup wraz z dostawą artykułów spożywczych na potrzeby spotkań służbowych MSZ; znak: BDG.741.021.2019 

 

20 

5) w przypadku niewykonania umowy, w wysokości 5 (słownie: pięciu) % 
Maksymalnego Wynagrodzenia, za każdy stwierdzony przypadek niewykonania 
umowy. 

5. Kary umowne są niezależne od siebie i należą się w pełnej wysokości, nawet w 
przypadku, gdy w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest więcej niż jedna kara.   

6. W przypadku zaistnienia opóźnienia w wykonaniu umowy, a następnie odstąpienia od 
umowy, Zamawiający uprawniony jest do żądania kar umownych zarówno z tytułu 
opóźnienia jaki odstąpienia. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia 
lub z zabezpieczenia należytego wykonania umowy. Kary umowne mogą podlegać 
łączeniu. 

8. W przypadku, gdy kary umowne naliczone na podstawie ustępów poprzedzających  
przekroczą wartość 15 (słownie: piętnastu) % Maksymalnego Wynagrodzenia w 
wysokości brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 umowy, Zamawiający będzie uprawniony 
do odstąpienia od umowy. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu powinno być 
złożone na piśmie w terminie do 30 (słownie: trzydziestu) dni od daty ustalenia 
okoliczności, o której mowa w zdaniu pierwszym. 

9. Jeżeli całkowite potrącenie nie będzie możliwe, Wykonawca zobowiązuje się do 
zapłacenia kar umownych w terminie 14 (słownie: czternastu) dni od otrzymania 
wezwania do zapłaty na rachunek wskazany w wezwaniu. Za dzień zapłaty uznaje się 
dzień, w którym środki wpłynęły na rachunek bankowy Zamawiającego. 

10. Jeżeli wysokość szkody przekracza wysokość kar umownych lub jeżeli szkoda powstała  
z przyczyn, dla których Strony nie zastrzegły kar umownych, Zamawiający może 
dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.  

11. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawierania 
umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 (słownie: trzydziestu) dni 
od powzięcia wiadomości o tej okoliczności. W takim przypadku Wykonawca może 
żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części przedmiotu umowy. 

12. Prawo do odstąpienia od umowy przysługuje Zamawiającemu także w następujących 
przypadkach: 

1) w przypadku, gdy Wykonawca nie rozpocznie wykonania umowy; 

2) w przypadku, gdy Wykonawca będzie się opóźniał z realizacją dostaw cząstkowych 
w taki sposób, że trzykrotnie nie dotrzyma terminu realizacji dostawy; 

3) w przypadku, gdy Wykonawca trzykrotnie dostarczy towar niezgodny z wymogami 
Zamawiającego. 

13. W przypadkach, o których mowa w ust. 12, prawo do złożenia oświadczenia o 
odstąpieniu  
od umowy przysługuje Zamawiającemu w terminie 30 (słownie: trzydziestu) liczonych od 
dnia powzięcia przez Zamawiającego informacji o wystąpienia danego przypadku. 

14. Powyższe postanowienia nie uchybiają uprawnieniom Zamawiającego do odstąpienia  
od umowy na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. 

15. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy należy złożyć drugiej stronie w formie pisemnej  
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pod rygorem nieważności. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy musi zawierać 
uzasadnienie. 

16. Odstąpienie od umowy nie ogranicza możliwości dochodzenia przez Zamawiającego kar 
umownych. 

17. Odstąpienie od umowy ma skutek na przyszłość (ex nunc), chyba że co innego wynika  
z oświadczenia o odstąpieniu. 

 

§ 9. Podwykonawstwo1 

1. W toku realizacji umowy Wykonawca może korzystać ze świadczeń osób trzecich jako 
swoich podwykonawców. 

2. W każdym wypadku korzystania ze świadczeń podwykonawcy Wykonawca ponosi pełną 
odpowiedzialność za wykonywanie zobowiązań przez podwykonawcę, jak za własne 
działania lub zaniechania, niezależnie od osobistej odpowiedzialności podwykonawcy 
wobec Zamawiającego. 

3. Korzystając ze świadczeń podwykonawcy, Wykonawca nałoży na niego obowiązek 
przestrzegania wszelkich zasad, reguł i zobowiązań określonych w umowie, w zakresie, 
w jakim odnosić się one będą do zakresu prac danego podwykonawcy, pozostając 
jednocześnie gwarantem ich wykonania oraz przestrzegania przez podwykonawcę, a w 
szczególności podwykonawca będzie przestrzegał przepisów, o których mowa w § 4 ust. 
12. 

4. Wykonawcy, który w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
powoływał się na zasadach  określonych w art. 22a ustawy Prawo zamówień publicznych 
na zasoby podwykonawcy lub podwykonawców, przysługuje prawo do zmiany albo 
rezygnacji z podwykonawcy lub podwykonawców w trakcie realizacji umowy. 

5. W przypadku zmiany albo rezygnacji, o których mowa w ust. 4, w celu wykazania 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22a ustawy 
Prawo zamówień publicznych, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż 
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu 
nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

6. W celu spełnienia powyższego obowiązku Wykonawca, nie później niż 14 (słownie: 
czternaście) dni przed planowanym dokonaniem zmiany albo rezygnacji z 
podwykonawcy, o którym mowa w ustępie poprzedzającym, przedłoży Zamawiającemu 
dokumenty wykazujące spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa 
w art. 22a ustawy Prawo zamówień publicznych, określonych przez Zamawiającego w 
SIWZ, z zachowaniem formy dokumentów określonej w SIWZ. 

7. Zamawiający jest zobowiązany ocenić dokumenty wykazujące spełnianie przez 
podwykonawcę lub wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 
art. 22a, w terminie 14 (słownie: czternastu) dni od dnia doręczenia Zamawiającemu 
tych dokumentów przez Wykonawcę. Jeżeli w wyniku oceny przedłożonych 
dokumentów, Zamawiający stwierdzi, że zaproponowany podwykonawca nie spełnia 
warunków, lub Wykonawca samodzielnie nie spełnia ich w stopniu nie mniejszym niż 

                                                 
1 Treść tego paragrafu zostanie odpowiednio dostosowana do oferty złożonej przez wykonawcę, z którym zostanie zawarta 
umowa 
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wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia, Wykonawca: 

1) uprawniony będzie do realizacji umowy na dotychczasowych warunkach albo 
2) zobowiązany będzie do zaproponowania innych podwykonawców, którzy w wyniku 

oceny Zamawiającego spełnią warunki udziału w postępowaniu, o których mowa  
w art. 22a albo, jeżeli w wyniku oceny Zamawiającego, sam spełni te warunki  
w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie 
zamówienia, do osobistego wykonania umowy.  

8. W przypadku niewywiązania się przez Wykonawcę z obowiązku określonego w ust. 2 - 4 
i dokonania zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy bez zachowania procedury 
określonej powyżej w niniejszym paragrafie, Zamawiającemu przysługuje prawo 
odstąpienia od umowy w całości lub w części w terminie 30 (słownie: trzydziestu) dni od 
powzięcia wiadomości o tej okoliczności. 

9. W przypadku rozwiązania przez Zamawiającego umowy na podstawie ust. 8, 
Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 10 % 
wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy. 

§ 10. Nadzór nad realizacją umowy i sposób porozumiewania się  

1. Do nadzoru nad realizacją umowy Strony wyznaczają: 

1) ze strony Wykonawcy: Panią/a ………………….., tel.: /22/ ………………, e-
mail:…………………., tel. kom.: ……………………… lub w przypadku jej nieobecności inna 
osoba wskazana przez Wykonawcę. 

2) ze strony Zamawiającego: Panią/a ………………………., tel.: /22/ ………………………, tel. 
kom.: ……………………………, e-mail:………………………………….., lub w przypadku jej 
nieobecności inna osoba wskazana przez Zamawiającego. 

2. Do kontaktów roboczych Strony wyznaczają: 

1) ze strony Wykonawcy: Panią/a ………………………, pracownika…………………., tel.: 
/22/…………………e-mail:……….. tel. kom.: ………………….. lub w przypadku jego 
nieobecności inna osoba wskazana przez Wykonawcę. 

2) ze strony Zamawiającego: Panią/a ……………………… – pracownika Wydziału Recepcji 
Biura Administracji MSZ, tel.: /22/ ……………………… tel. kom.: …………………, e-mail: 
……………………., lub w przypadku jej nieobecności inna osoba wskazana przez 
Zamawiającego. 

3. Osobą odpowiedzialną za odbiór przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego jest Pan 
…………………….– magazynier w Wydziale Nadzoru i Zarządzania Majątkiem Biura 
Administracji MSZ, tel. /22/ …………….tel. kom.: ……………………lub w przypadku jego 
nieobecności inna osoba wskazana przez Zamawiającego. 

4. Strony mają prawo do zmiany osób oraz uzupełniania składu swoich przedstawicieli,  
o których mowa w ust. 1 – 3 w czasie trwania umowy, informując o tym drugą Stronę 
niezwłocznie na piśmie, za pośrednictwem poczty elektronicznej lub faksu. W razie 
braku takiego powiadomienia oświadczenia złożone wobec osób ostatnio wyznaczonych 
oraz złożone drugiej Stronie przez takie osoby są ważne i wiążące dla Stron. 

5. Przedstawiciele Zamawiającego uprawnieni są do bieżącego nadzoru nad 
przestrzeganiem postanowień umowy, a w szczególności kontroli: prawidłowości, 
terminowości i jakości dostarczanych artykułów spożywczych. 

6. Wszystkie informacje przekazywane między Wykonawcą a Zamawiającym w ramach 
umowy będą przesyłane, o ile umowa nie stanowi inaczej, pisemnie za pośrednictwem 
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poczty lub kuriera, faksem lub drogą elektroniczną. Informacje przekazane faksem lub 
drogą elektroniczną, każda ze Stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi pisemnie 
za pośrednictwem poczty lub kuriera. 

7. Informacje, o których mowa w ust. 6, należy przekazywać: 

1) Zamawiającemu na adres: Wydział Recepcji Biura Administracji Ministerstwa Spraw 
Zagranicznych; Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580, e-mail:……………………………………………….;    

2) Wykonawcy na adres: ……………………., e-mail:……………………………………………………….. 

8. W przypadku zmiany adresu do doręczeń, każda ze Stron powiadomi o tym drugą Stronę  
na piśmie, z odpowiednim wyprzedzeniem. W przypadku niedopełnienia tego 
obowiązku doręczenia dokonane na poprzedni adres uznaje się za skuteczne. 

9. Zmiany danych, o których mowa w ust. 1-3 i ust. 7 nie stanowią zmiany umowy w 
rozumieniu § 11 umowy i nie wymagają formy pisemnego aneksu. 

§ 11. Prawo opcji  

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zastosowania prawa opcji, tj. odstąpienia od 
zamówienia dostawy niektórych z artykułów wymienionych w załączniku nr 1 do umowy  
lub zmniejszenia ilości zamawianych artykułów w stosunku do ilości wskazanej w 
załączniku 
nr 1 do umowy (Prawo Opcji). 

2. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z Prawa Opcji, wysokość Maksymalnego 
Wynagrodzenia może być obniżona o maksymalnie 20 (słownie: dwadzieścia) %, tj. 
Wykonawca otrzyma z tytułu realizacji umowy wynagrodzenie w kwocie równej co 
najmniej 80 (słownie: osiemdziesięciu) % Maksymalnego Wynagrodzenia.  

3. W wyniku zastosowania Prawa Opcji, Maksymalne Wynagrodzenie ulegnie zmniejszeniu 
proporcjonalnie do niewykorzystanej części przedmiotu umowy, bez dokonywania 
zmian w cenach jednostkowych w poszczególnych pozycjach wskazanych w załączniku nr 
1 do umowy. 

4. Z tytułu skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji Wykonawcy nie przysługują 
żadne roszczenia. 

§ 12. Zmiany umowy 

1. Zmiana umowy w stosunku do treści oferty złożonej przez Wykonawcę w trakcie 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego obejmującego przedmiot umowy 
dopuszczalna jest jedynie w następujących przypadkach i zakresie:  

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT) dopuszcza się 
możliwość zmiany - w zakresie kwoty tego podatku i kwoty wynagrodzenia brutto;  

2) w przypadku, innej niż wskazana w pkt 1, zmiany powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa - w zakresie tych postanowień umowy, na które zmiana 
powszechnie obowiązujących przepisów prawa ma wpływ; 

3) w przypadkach, o których mowa w § 5 ust. 3 oraz w § 6 ust. 3 umowy. 

2) Strony zobowiązują się dokonać zmiany wysokości wynagrodzenia (składki 
ubezpieczeniowej) należnego Wykonawcy w formie pisemnego aneksu, każdorazowo w 
przypadku wystąpienia jednej z następujących okoliczności: 
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1) zmiany stawki podatku od towarów i usług, 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej 
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 
października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 
zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne 

- na zasadach i w sposób określony poniżej, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty 
wykonania umowy przez Wykonawcę. 

3) Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia 
przesłanki, o której mowa w ust. 2 pkt 1, będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu 
umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umową, po dniu wejścia w życie 
przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług oraz wyłącznie do części 
przedmiotu umowy, do której zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarów i 
usług. 

4) W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 1, wartość wynagrodzenia netto nie 
zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych 
przepisów. 

5) Zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa 
w ust. 2 pkt 2 lub 3, będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy, w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania umowy 
przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio zmieniających 
wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 
godzinowej lub dokonujących zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom 
społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokości stawki składki na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. 

6) W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy 
ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze 
zwiększeniem wysokości wynagrodzeń pracowników świadczących usługi do wysokości 
aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej 
stawki godzinowej, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty 
wzrostu minimalnego wynagrodzenia albo wysokości minimalnej stawki godzinowej. Kwota 
odpowiadająca wzrostowi kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części 
wynagrodzenia pracowników świadczących usługi, o których mowa w zdaniu 
poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio 
związane z realizacją przedmiotu umowy.  

7) W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy 
ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w związku 
z wypłatą wynagrodzenia zaangażowanym przez Wykonawcę osobom świadczącym usługi. 
Kwota odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części 
wynagrodzenia osób, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi,  
w jakim wykonują one prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy. 

8) W celu zawarcia aneksu, o którym mowa w ust. 2, każda ze Stron może wystąpić do 
drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem zawierającym w szczególności szczegółowe wyliczenie 
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całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz 
wskazaniem daty, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania 
umowy uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy.  

9) W przypadku zmian, o których mowa w ust. 2 pkt 2 lub pkt 3, jeżeli z wnioskiem 
występuje Wykonawca, jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których 
będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania Umowy, w 
szczególności: 

1) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) 
pracowników świadczących usługi, wraz z określeniem zakresu (części etatu), 
w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu 
umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w 
przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 2, lub  

2) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) 
zaangażowanych przez Wykonawcę osób świadczących usługi, wraz z kwotami 
składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego 
Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez Wykonawcę, z 
określeniem zakresu, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z 
realizacją przedmiotu umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej 
temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 3.  

10.  W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 2 i 3, jeżeli z wnioskiem występuje 
Zamawiający, jest on uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do przedstawienia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 14 dni roboczych, dokumentów z których 
będzie wynikać w jakim zakresie zmiana ta ma wpływ na koszty wykonania umowy, w 
tym pisemnego zestawienia wynagrodzeń.  

11.  W terminie 14 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, Strona która otrzymała 
wniosek, przekaże drugiej Stronie informację o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek 
oraz wskaże kwotę, o którą wynagrodzenie należne Wykonawcy powinno ulec 
zmianie, albo informację o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.  

12.  W przypadku otrzymania przez Stronę informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub 
częściowym zatwierdzeniu wniosku, Strona ta może ponownie wystąpić z wnioskiem. 
W takim przypadku postanowienia ust. 9 - 11 oraz 13 stosuje się odpowiednio.  

13.  Zawarcie aneksu nastąpi nie później niż w terminie 10 dni roboczych od dnia 
zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy. 

14. Przewiduje się również możliwość zmiany poszczególnych pozycji asortymentowych na 
inne równoważne pod kątem rodzaju i jakości w przypadku niedostępności pierwotnego 
produktu bądź podyktowanego uzasadnionymi potrzebami Zamawiającego. W takim 
przypadku dopuszcza się również zmianę ceny w ramach wymiany danego produktu. 

15. Istotnej zmiany umowy, w rozumieniu art. 144 ustawy – Prawo zamówień publicznych, 
nie stanowią i nie wymagają sporządzania aneksu: 
1) zmiana wskazanych w umowie osób nadzorujących realizację przedmiotu umowy; 

2) zmiana danych teleadresowych Stron; 

3) zmiana danych rejestrowych Stron. 

Zmiany te wymagają poinformowania drugiej Strony na piśmie. 
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16. O ile co innego nie wynika z umowy, wszelkie inne zmiany umowy niż wskazane w ust. 2 
powyżej wymagają porozumienia Stron oraz zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.  

§ 13. Siła wyższa 

1. Żadna ze Stron nie będzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowiązań umownych, 
jeżeli takie niedotrzymanie będzie skutkiem działania siły wyższej. 

2. Siła wyższa oznacza zdarzenie zewnętrzne, nagłe, nieprzewidywalne i niezależne od woli 
Stron, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub w części, na stałe lub na 
pewien czas, któremu nie można zapobiec, ani przeciwdziałać przy zachowaniu należytej 
staranności Stron. Przejawami siły wyższej są:  

1) klęski żywiołowe, w tym pożar, powódź, susza, trzęsienie ziemi, huragan; 

2) działania wojenne, akty sabotażu, akty terrorystyczne. 

3. Obowiązkiem każdej ze Stron jest pisemne, bezzwłoczne, dokonane najpóźniej w ciągu 
24 (słownie: dwudziestu czterech) godzin od chwili, w której stało się możliwe 
zawiadomienie drugiej Strony o wystąpieniu siły wyższej. W zawiadomieniu należy 
wskazać na rodzaj siły wyższej oraz na sposób, w jaki wpłynęła ona na niemożność 
dotrzymania przez Stronę zobowiązań umownych. Brak takiego zawiadomienia oznaczać 
będzie, że siła wyższa nie skutkowała niemożnością dotrzymania przez Stronę 
postanowień umownych, ze wszystkimi konsekwencjami dla Strony, która nie dokona 
zawiadomienia. 

4. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku siły wyższej Wykonawca i Zamawiający podejmą 
wspólnie wszystkie kroki w rozsądnych granicach w celu zapobieżenia lub zmniejszenia 
skutków oddziaływania siły wyższej na przedmiot umowy. 

5. Skutek siły wyższej będzie służył do zwolnienia znajdującej się pod jej działaniem Strony 
ze zobowiązań dotkniętych działaniem danego przypadku siły wyższej na podstawie 
niniejszej umowy, aż do usunięcia oddziaływania siły wyższej.  

6. Jeżeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnią zaistnienia siły wyższej, ciężar dowodu 
zaistnienia siły wyższej spoczywa na Stronie powołującej się na jej zaistnienie. 

7. Zawieszenie wykonania obowiązków nie będzie wykraczać poza zakres oddziaływania 
siły wyższej, ani nie będzie trwało dłużej niż oddziaływanie siły wyższej. 

§ 14. Zakaz rozporządzania przez Wykonawcę wierzytelnościami wynikającymi z umowy 

1. Wykonawca nie może bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego potrącić ani 
przenieść na osobę trzecią żadnych wierzytelności wynikających z niniejszej umowy. 

2. Zgoda Zamawiającego, o której mowa w ust. 1, musi zostać udzielona Wykonawcy w 
formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 15. Klauzula salwatoryjna 

W granicach wyznaczonych przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa, nieważność 
jakiejkolwiek części niniejszej umowy, pozostaje bez wpływu na ważność jej pozostałej 
części. W przypadku zaistnienia takiej sytuacji Strony zastąpią takie postanowienia, ważnymi 
postanowieniami wywołującymi taki sam skutek gospodarczy. 

§ 16. Właściwość prawa i sądu 
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1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 
Cywilnego oraz ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

2. Wszelkie spory mogące wynikać w związku z realizacją niniejszej umowy będą 
rozstrzygane przez Strony ugodowo, a gdy nie będzie to możliwe poddane zostaną 
rozstrzygnięciu właściwego dla siedziby Zamawiającego sądu powszechnego. 

§ 17. Postanowienia końcowe 

1. Każda ze Stron umowy oświadcza, iż jest prawidłowo umocowana do zawarcia umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, iż dane wskazane w dokumentach rejestrowych Wykonawcy są  
w chwili podpisywania umowy aktualne i zgodne ze stanem prawnym i faktycznym. W 
przypadku zmiany danych rejestrowych, mających znaczenie dla zawartej umowy, 
Wykonawca zobowiązuje się powiadomić o nich Zamawiającego, pod rygorem skutków 
prawnych dla Wykonawcy wynikających z faktu niepowiadomienia. 

3. Tytuły poszczególnych paragrafów mają wyłącznie charakter informacyjny i nie mogą 
stanowić podstawy do wykładni postanowień umowy. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwóch dla 
Zamawiającego 
i jednym dla Wykonawcy, z których każdy po odczytaniu i zaparafowaniu podpisano. 

5. Załącznikami do umowy są: 

1) załącznik nr 1 – oferta Wykonawcy wraz z formularzem cenowym; 
2) załącznik nr 2 – wzór jednostkowego protokołu odbioru; 

3) Załącznik 3 – Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiającego 

4) Załącznik 4 – Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Wykonawcę 

6. Załączniki stanowią integralną część umowy. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Opracował: radca prawny Michał Biera  



Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia 
Zakup wraz z dostawą artykułów spożywczych na potrzeby spotkań służbowych MSZ; znak: BDG.741.021.2019 

 

28 

Załącznik nr 2 do umowy 

 
PROTOKÓŁ ODBIORU ZAMÓWIENIA JEDNOSTKOWEGO 

CZĘŚĆ I – wypełnia pracownik Wydziału Nadzoru i Zarządzania Majątkiem BA 

Potwierdzam zgodność / stwierdzam niezgodność* dostawy pod względem asortymentu i 

ilości poszczególnych artykułów spożywczych oraz ważności  terminu przydatności do 

spożycia z fakturą nr: ………………………………………... z dnia ……………………………………………… 

Asortyment po jego dostarczeniu i rozładunku nie nosi znamion  / nosi znamiona* 
uszkodzenia.  

Uwagi, 
niezgodności:......................................................................................................................... 

 
Odbioru dostawy dokonali: 

ze strony Wykonawcy:  

…….………………………………….………………                 ………..………………………………………….. 

imię i nazwisko przedstawiciela Wykonawcy                          data i podpis 

ze strony Zamawiającego: 

...........................................................   ……………………………………………………… 

imię i nazwisko prac. wskazanego przez Zamawiającego                      data i podpis 

CZĘŚĆ II – wypełnia pracownik Wydziału Recepcji BA 

Potwierdzam zgodność / stwierdzam niezgodność* dostawy pod względem asortymentu i 

ilości poszczególnych artykułów spożywczych z zamówieniem jednostkowym nr 

………..............................  

z dnia ……………………………… oraz cen jednostkowych artykułów spożywczych z zał. nr 1 do 

umowy. 

Uwagi, niezgodności:  

……................................................................................................................................................

............. 

.........................................................................            

...………………………………………….……………………… 

       imię i nazwisko prac. wskazanego przez Zamawiającego               data i podpis  
Zatwierdza osoba wyznaczona do nadzoru nad realizacją umowy ze strony Zamawiającego: 
 ..........................................................................            
...................................................................... 

 imię i nazwisko      data i podpis 

Protokół sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.  
*niepotrzebne skreślić 



Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia 
Zakup wraz z dostawą artykułów spożywczych na potrzeby spotkań służbowych MSZ; znak: BDG.741.021.2019 

 

29 

 
Załącznik nr 3 do umowy 

 

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych  

 

Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowiązku określonego w art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej „RODO”. 

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Minister Spraw 

Zagranicznych z siedzibą w Polsce, w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, natomiast wykonującym 

obowiązki administratora jest Dyrektor Biura Administracji, z siedzibą w Warszawie, Al. J. Ch. 

Szucha 23. 

2. W MSZ powołano Inspektora Ochrony Danych (IOD).  

Dane kontaktowe IOD:  

adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa  

      adres  e-mail: iod@msz.gov.pl 

3. Dane osobowe dotyczące pracowników: 

a) wskazanych do kontaktów są przetwarzane w zakresie: imię i nazwisko oraz służbowe dane 

kontaktowe (nr telefonu, adres e-mail), na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w celu 

zapewnienia prawidłowej realizacji umowy na zakup i dostawę artykułów spożywczych przez 

MSZ; 

b) wskazanych do realizacji umowy są przetwarzane w zakresie: imię i nazwisko, nr dokumentu 

tożsamości oraz służbowe dane kontaktowe (nr telefonu), a także numer rejestracyjny 

pojazdu, na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO w celu zapewnieniu bezpieczeństwa i kontroli 

ruchu osobowego i pojazdów na terenie siedziby MSZ. Dane mogą być udostępnione Służbie 

Ochrony Państwa na podstawie art. 6 ust. 1 c RODO w celu realizacji zadań określonych w art. 

3 ust. 1 lit e ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Służbie Ochrony Państwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 

138 z późn. zm.). 

4. Pani/Pana dane osobowe zostały przekazane Administratorowi przez ……………., będącego stroną 

umowy, o której mowa w pkt 3 lit. a. 

5. Dane osobowe będą przetwarzane do czasu ustania celu przetwarzania, o którym mowa w pkt 5, 

tj. do zakończenia realizacji przedmiotu umowy, a następnie będą przechowywane w celach 

archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r poz. 217) oraz przepisami wewnętrznymi MSZ 

wynikającymi z przepisów ww. ustawy. 

mailto:iod@msz.gov.pl


Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia 
Zakup wraz z dostawą artykułów spożywczych na potrzeby spotkań służbowych MSZ; znak: BDG.741.021.2019 

 

30 

6. Dane podlegają ochronie na podstawie przepisów RODO i nie mogą być udostępniane osobom 

trzecim, nieuprawnionym do dostępu do tych danych. Dostęp do danych posiadają wyłącznie 

uprawnieni pracownicy MSZ. 

7. Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego, ani do organizacji 

międzynarodowych.  

8. Przysługuje Pani/Panu prawo do kontroli przetwarzania danych, określone w art. 15-16 RODO, w  

szczególności prawo dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania, oraz w art. 18-19 i 21 

RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania i prawo do sprzeciwu), o ile będą miały 

zastosowanie.  

9. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, dane nie będą poddawane 

profilowaniu. 

10.  Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na adres: 

Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych  

ul. Stawki 2  

00-193 Warszawa 
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Załącznik nr 3 do SIWZ  
 
 
…………………………………….…… 
  (nazwa i adres Wykonawcy)  

 

 ...................................., dnia ....................... 2019 r.  

 

FORMULARZ OFERTY 

Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na „Zakup wraz z dostawą artykułów 
spożywczych na potrzeby spotkań służbowych MSZ”, znak: BDG.741.021.2019, zgodnie 
z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia dla tego przetargu, 
składamy niniejszą ofertę. 

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z załączonym formularzem cenowym 

(Załącznik nr 3a do SIWZ), za maksymalną cenę oferty brutto:  

......................................................PLN, słownie:............................................. 

2. Oświadczamy, że cena oferty obejmuje pełen zakres zamówienia określony w Załączniku nr 1 do 
SIWZ, jak również wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia oraz podatek PTU. 

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia (w tym 
z Istotnymi Postanowieniami Umowy) i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki 
w niej zawarte. 

4. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni, którego bieg rozpoczyna 
się wraz z upływem terminu składania ofert. 

5. W przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu 
i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

6. Oświadczam, iż zapoznałem się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych przez 
Zamawiającego, zawartą w klauzuli informacyjnej określonej w pkt 19.3 SIWZ. 

7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 
ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. (W przypadku gdy 
Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 
ust. 5 RODO Wykonawca usuwa treść oświadczenia z niniejszego ustępu przez jego wykreślenie). 

8. Oświadczamy, że nie zamierzamy powierzyć wykonania części zamówienia podwykonawcom* / 
zamierzamy powierzyć wykonanie następujących części zamówienia podwykonawcom*:  

  1)  ……………………….………….                 ..………………………………...... 
          część (zakres) zamówienia              nazwa (firma) podwykonawcy 

2)  ……………………….………….                 ..………………………………...... 
     część (zakres) zamówienia              (nazwa) (firma) podwykonawcy 

9. Kategoria przedsiębiorstwa Wykonawcy**: 

....................................................................................................................................  
(wpisać: mikro, małe lub średnie przedsiębiorstwo) 
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10.  Niniejszym informujemy, iż informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach 
................................ stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione. 

11.  Do oferty załączamy następujące dokumenty: 

1) ……………………………………. 

2) ……………………………………. 

3) ……………………………………. 

4) ……………………………………. 

 

 

Adres Wykonawcy, na który należy przesyłać ewentualną korespondencję: 

....................................................................................................................................................... 

tel. ......................................................... e-mail: .......................................................................... 

Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym 

....................................................................................................................................................... 
            

               

                             
............................................................. 

      (podpis i pieczęć osoby uprawnionej  
                                      do reprezentacji Wykonawcy)

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*  niepotrzebne skreślić 
**   Zgodnie z zaleceniem Komisji Europejskiej z dnia 6.05.2003 r. dot. definicji mikroprzedsiębiorstw, małych i średnich przedsiębiorstw 

(Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003, str. 36):  
 mikroprzedsiębiorstwo – to przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa 

nie przekracza 2 mln. EUR; 
 małe przedsiębiorstwo – to przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa 

nie przekracza 10 mln. EUR; 
 średnie przedsiębiorstwa – to przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które 

zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 mln. EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 
mln. EUR. 
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Załącznik nr 4 do SIWZ 
 (należy złożyć w formie oryginału) 

 

…………………………………….…… 
  (nazwa i adres Wykonawcy)  

...................................., dnia ....................... 2019 r.  

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień 
publicznych dotyczące BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA  

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Zakup wraz z dostawą 
artykułów spożywczych na potrzeby spotkań służbowych MSZ”, znak: BDG.741.021.2019, 
oświadczam, że: 

1. Reprezentowany przeze mnie Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na 
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy. 

2. W stosunku do reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia z 
postępowania na podstawie art. ………. ustawy (podać mającą zastosowanie podstawę 
wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14 oraz 16-20 ustawy). Jednocześnie 
oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy, 
reprezentowany przeze mnie Wykonawca podjął następujące środki naprawcze2: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………..………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………..………………… 

3. Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby 
powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………… (podać 
pełną nazwę (firmę), adres, nr NIP/KRS podmiotu/ów) nie zachodzą podstawy wykluczenia z 
postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy3. 

4. Wszystkie informacje podane w ww. oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały 
przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy 
przedstawianiu informacji. 

 

 

            ……..…………………………………………… 
(podpis i pieczęć osoby uprawnionej  
do reprezentacji Wykonawcy) 

 

 

 
 
 

                                                 
2 należy wykreślić (jeżeli nie dotyczy) albo wypełnić odpowiednio 
3 należy wykreślić (jeżeli nie dotyczy) albo wypełnić odpowiednio 
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Załącznik nr 5 do SIWZ  

(należy złożyć w formie oryginału) 

 

…………………………………….…… 
(nazwa i adres Wykonawcy)  

 

...................................., dnia ....................... 2019 r.  

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień 
publicznych dotyczące SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

  

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Zakup wraz z dostawą 
artykułów spożywczych na potrzeby spotkań służbowych MSZ”, znak: BDG.741.021.2019, 
oświadczam, że: 

1. Reprezentowany przeze mnie Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu 
określone przez Zamawiającego w Sekcji III.1) Ogłoszenia o zamówieniu oraz w pkt 7.1 
podpunkt 2) Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

2. W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego doświadczenia 
określonego przez Zamawiającego w Ogłoszeniu o zamówieniu oraz Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia, reprezentowany przeze mnie Wykonawca polega za zasobach 
następującego/ych  podmiotu/ów i w następującym zakresie4: 

Lp. Nazwa (firma) i adres podmiotu, nr NIP/KRS Zakres dostępnych Wykonawcy zasobów 

1.   
2.   

3. Wszystkie informacje podane w ww. oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz 
zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w 
błąd przy przedstawianiu informacji. 

 
 

 

 

            ……..…………………………………………… 
(podpis i pieczęć osoby uprawnionej  
do reprezentacji Wykonawcy) 

                                                 
4 należy wypełnić jeżeli dotyczy lub przekreślić pkt 2  
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Załącznik nr 6 do SIWZ 

 

…………………………………….…… 
  (nazwa i adres Wykonawcy)  

...................................., dnia ....................... 2019 r.  

 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa  
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych  

 
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Zakup wraz z dostawą 
artykułów spożywczych na potrzeby spotkań służbowych MSZ’’, znak: BDG.741.021.2019, 
oświadczam, że reprezentowany przeze mnie Wykonawca: 
 

 nie należy do grupy kapitałowej5 w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r., poz. 184, 1618 i 1634)* z Wykonawcami, którzy 
złożyli odrębne oferty w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia,  

 należy do grupy kapitałowej6 w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów* z nw. Wykonawcami7, którzy złożyli odrębne oferty w 
przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia: 

1. ……………………….………………………………………………. /należy podać nazwę (firmę) podmiotu i siedzibę/ 

2. ………………………………………………….……………………. /należy podać nazwę (firmę) podmiotu i siedzibę/ 

 

   

 

                                                 .............................................................  
                                              (podpis i pieczęć osoby uprawnionej 

                                                        do reprezentacji Wykonawcy) 

 

 

 

 

 

* właściwe zaznaczyć znakiem X 

                                                 
5 Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r., poz. 184, 
1618 i 1634) przez grupę kapitałową rozumie się wszystkich przedsiębiorców, który są kontrolowani w sposób bezpośredni 
lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę. 
6 j.w. 

7 Wraz ze złożeniem oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej z Wykonawcą/ami, który/zy złożył/li 
odrębną/e ofertę/y, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z ww. Wykonawcą/ami nie prowadzą do 
zakłócenia konkurencji w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
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Załącznik nr 7 do SIWZ 
 

 

…………………………………….…………  
  (nazwa i adres Wykonawcy) 

 

...................................., dnia ....................... 2019 r.  

 

Wykaz wykonanych lub wykonywanych dostaw 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Zakup wraz z dostawą 
artykułów spożywczych na potrzeby spotkań służbowych MSZ”, znak: BDG.741.021.2019,  
oświadczam, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie reprezentowany przeze mnie Wykonawca 
należycie wykonał lub wykonuje następujące dostawy: 

Lp. 
Zakres dostawy, zgodnie 
z pkt 7.1 podpunkt 2) lit. 

b) SIWZ  

 
Podmiot, na rzecz 

którego dostawy zostały 
wykonane lub są 

wykonywane 
(nazwa, adres) 

Data wykonania 
usługi 

 
Początek (dd/mm/rr) 

–  
Koniec (dd/mm/rr) 

Wartość dostawy  
(brutto w PLN) 

1. 
    

2.  
    

(…) 
    

Do niniejszego wykazu należy dołączyć dowody, o których mowa w pkt 8.3. lit. b) SIWZ. 

 

.............................................................  
                (podpis i pieczęć osoby uprawnionej  

do reprezentacji Wykonawcy) 
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Załącznik nr 8 do SIWZ 

(należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie) 

 

...................................., dnia ....................... 2019 r.  

 

Pełnomocnictwo  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na  
Zakup wraz z dostawą artykułów spożywczych na potrzeby spotkań służbowych MSZ,  

znak: BDG.741.021.2019 
 
....................................................................................................................................................... 

(nazwa Wykonawcy)  

z siedzibą ......................................................................................................................................  
(adres)  

zarejestrowany przez .................................................................................................................... 

pod numerem................................................................................................................................. 

reprezentowany przez: ................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................... 

upoważnia .................................................................................................................................... 
(dane osoby upoważnionej)  

zamieszkałego w .......................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

legitymującego się ....................................................................................................................... 
(nazwa i numer dokumentu: dowodu osobistego, paszportu)  

do występowania w imieniu Wykonawcy w postępowaniu, w tym: 

1. podpisania i złożenia w imieniu Wykonawcy oferty wraz z załącznikami * 

2. składania w imieniu Wykonawcy wszelkich oświadczeń woli i wiedzy oraz dokonywania czynności 
przewidzianych przepisami prawa takich jak poświadczanie kopii dokumentów za zgodność 
z oryginałem zadawania pytań, składania wyjaśnień itp.* 

3. zawarcia Umowy w wyniku udzielenia zamówienia * 

      

       

…………………………………………… 
 (podpis i pieczęć osoby uprawnionej 

                                                   do reprezentacji Wykonawcy)   
 
* niepotrzebne skreślić 


