Aneks nr 1 z dnia 1 lipca 2020 r. do Zarzadzenia nr 10/2017 Dyrektora OSrodka
Transportu Le$nego
w Gorzowie WIlkp. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Osrodka
Transportu Lesnego w Gorzowie Wikp.

Znak: NK.012.1.2020

Z dniem 01.07.2020 r. wprowadza si¢ zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Osrodka
Transportu Lesnego.

W w/w Zarzadzeniu:
e ust. 4 § 2 otrzymuje brzmienie:

4. Komorce organizacyjnej OTL — nalezy przez to rozumie¢ biuro OTL (dzial), stacje obstugi
technicznej zwane dalej SOT, brygady transportowe zwane BT, brygada maszyn le$nych
zwana BML.

¢ § 8 otrzymuje brzmienie:
Strukture organizacyjna OTL stanowia:

1) biuro OTL, sktadajace sig z:

a) piondéw,

b) dzialow.

2) brygady transportowe, zwane dalej BT,

3) brygada maszyn le§nych, zwana BML,

4) stacje obstugi technicznej, zwane dalej SOT,
5) stacje paliw, zwane SP,

6) stacja kontroli pojazdéw, zwana SKP.

e ust. 3 § 8 otrzymuje brzmienie:
3. PION GEOWNEGO KSIEGOWEGO - (F), ktéremu podlega:
1) DZIAL FINANSOWO — KSIEGOWY — (FFK)
e § 10 otrzymuje brzmienie:
Poszczegdlnymi komoérkami organizacyjnymi OTL kieruja:
1) Poszczegdlnymi dziatami — Kierownicy Dziatow,
2) Brygadami Transportowymi — Kierownicy Brygad Transportowych,
3) Brygada Maszyn Le$nych — Kierownik Brygady Maszyn Le$nych,
4) Stacjami Obstugi Technicznej — Kierownik SOT lub Kierownik BT,

5) Stacjq paliw — Kierownik NE lub BT,
6) Stacja kontroli pojazdéw — Kierownik TTZ.



e ust. 1§ 19 otrzymuje brzmienie:

Do obowigzkéw Gléwnego Ksiggowego nalezy w szczegdlnoSci:

1. Nadzor nad praca Dzialu Finansowo-Ksiggowego.

e § 27 otrzymuje brzmienie:
DZIAL. FINANSOWO-KSIEGOWY (FFK)

1. Do zadan dziatu finansowo - ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie zadan zwiazanych z prowadzeniem spraw dotyczacych gospodarki finansowe;j
OTL,

2) kontrola poprawno$ci ewidencji ksiggowej prowadzonej w ramach kontroli wewnetrznej
dokumentow finansowo - ksiggowych OTL,

3) windykacja wszystkich nalezno$ci, przekazywanie spraw spornych do radcy prawnego,

4) dekretacja i ewidencja operacji gospodarczych,

5) sporzadzanie planéw amortyzacji i wynagrodzen,

6) rozliczanie dziatalnoéci gospodarczej i administracyjne;j,

7) prowadzenie spraw zwiazanych z ptacami pracownikow, wynagrodzeniem w SILP —podsystem
Kadry i place” oraz innych rozliczen z tytutu podatkow, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne, PFRON i inne,

8) wycena i rozliczanie finansowe wynikow inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

9) prowadzenie caloksztaltu spraw dotyczacych zadan budzetowych i rozliczen z Budzetem
Panstwa,

10) naliczanie i rozliczanie odpisu na Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

11) fakturowanie sprzedazy ustug transportowych, remontowych, sprzedaz materialow poza
magazynowej, towardw i pozostatej sprzedazy, w tym refakturowanie poniesionych kosztow,

12) sporzadzanie sprawozdan finansowych dla potrzeb wewngtrznych jednostki i zewnetrznych
oraz opracowanie analiz finansowych,

13) prowadzenie inwentaryzacji materialdéw w magazynie i §rodkow trwatych,

14) rozliczanie i ewidencja podatkdéw o charakterze kosztowym, obrotowym i dochodowym,

15) prowadzenie ewidencji srodkdw trwatych, naliczanie amortyzacji i umorzenia,

16) zastgpstwo administratora Systemu Informatycznego LP,

17) wprowadzanie informacj¢ do BIP w zakresie swojego dziatu,

18) prowadzenie ewidencji ksiegowej Zakladowej Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej,

19) prowadzenie kasy gtéwnej OTL oraz rozliczen bezgotéwkowych za posrednictwem bankow,
sporzadzanie raportéw kasowych,

20) prowadzenie ewidencji obrotéw zapaséw sktadowanych w magazynie i stacjach paliw,

21) rozliczanie raportéw w zakresie prac mechanikéw w SOT i ustalenia kosztéw roboczogodziny,

22) sporzadzanie uméw na wyplatg pozyczek z ZFM i naliczanie odsetek na podstawie
zatwierdzonych wnioskow,

23) wystawianie za§wiadczen o wysokosci wynagrodzenia pracownikéw oraz do celdw emerytalno-
rentowych,

24) sprawowanie funkcji koordynatora ds. planowania.

Dzial Finansowo - Ksiggowy czuwa pod katem formalno - rachunkowym nad dokumentacja
potwierdzajaca wydatki: prawidlowe opisywanie dokumentéw zgodnie z wymogami instytucji
wdrazajacej, sporzadzanie opiséw do faktur zgodnie z wytycznymi, wprowadzanie poprawek na opisach
w dokumentach pierwotnych celem prawidlowego sporzadzania wniosku o platnos§é, kompletowania
dokumentéw potwierdzajacych wydatek i potwierdzenie zaptaty,



e Zmianie ulega:
1) Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Transportu Le$nego,
bedacy schematem organizacyjnym Os$rodka Transportu Le$nego.

2) Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Transportu Le$nego,

bedacy wykazem uzytkownikoéw (oséb) uprawnionych do uzycia funkcji
GLOBAL w Systemie Informatycznym Laséw Panstwowych.

Pozostate ustalenia regulaminowe pozostaja bez zmian.

Powyzszy aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZAtACZNIK NR 2 DO REGULAMINU ORGANIZACYINEGO OTL

Wykaz uzytkownikéw (oséb) uprawnionych do uzycia funkcji GLOBAL
w Systemie Informatycznym Laséw Panistwowych

Lp.

Nazwisko i imig

Stanowisko

Modut SILP z funkcjg GLOBAL

Targos Marian

Dyrektor

Planowanie
Gospodarka towarowa

Komarowski Sebastian

Zastepca Dyrektora

Planowanie
Gospodarka towarowa
Kadry i Ptace

Finanse i Ksiegowo$¢

Misztal Mariusz

Gtéwny Ksiegowy

Gospodarka towarowa
Planowanie

Finanse i Ksiegowos¢
Kadry i Ptace

Dolata-Ttuszcz Monika

Ksiegowa

Gospodarka towarowa
Planowanie
Finanse i Ksiegowos¢

Kondracka Grazyna

Ksiegowa

Gospodarka towarowa
Kadry i Ptace
Planowanie

Finanse i Ksiegowos¢

Koziotek Anna

Specjalista ds. finansowych

Gospodarka towarowa
Kadry i Ptace
Planowanie

Finanse i Ksiegowos¢

Domin Dawid

Kierownik SOT

Gospodarka towarowa

Pietranis Mariola

Kierownik Dziatu
Finansowo-Ksiegowego

Gospodarka towarowa
Planowanie
Finanse i ksiegowo$¢

Pasich Pawet

Kierownik BML

Planowanie

10.

Polowczyk Bogumita

Kierownik Dz. Prac. Adm.

Kadry i Place
Planowanie

11.

Stefanski Ireneusz

Specjalista ds. technicznych

Gospodarka towarowa
Planowanie

12.

Wasiejko tukasz

Specjalista ds. technicznych

Gospodarka towarowa
Planowanie

13.

Walczak Beata

Starszy referent

Gospodarka towarowa
Planowanie

14,

Wieczorek Tomasz

Kierownik BT Gorzow

Planowanie

15.

Zaborowski Kazimierz

Kierownik Dz. eksploataciji

Gospodarka towarowa
Planowanie

16.

Zduniak Leszek

Kierownik Dz. Tech. Zaop.

Gospodarka towarowa
Planowanie

17.

Zwierko Barbara

St. ref. Dz. Prac. Adm.

Kadry i Ptace
Planowanie

18.

Zywiczka Bozena

Ksiegowa

Gospodarka towarowa
Kadry i Pface
Planowanie

DYREKTOR
Osrodka Transportu Lesnego
w Garzowie Wikp.
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