ZARZADZENIE NR 6/2024
Nadle$niczego Nadle$nictwa Trzcianka
w Trzciance z dnia 10 stycznia 2024r.
w sprawie wprowadzenia

»SZCZEGOLOWEGO PLANU KONTROLI WEWNETRZNEJ”

NN1.092.1.2024

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 28.09.1991 r. o lasach (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1356), §22 ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
nadanego Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasoboéw Naturalnych i Le$nictwa
z dnia 18 maja 1994 w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu
Lasy Panstwowe, Zarzadzenia nr 36/2022 z dnia 17 sierpnia 2022 roku Nadlesniczego Nadle$nictwa
Trzcianka w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Trzcianka”,
Zarzadzenia nr 49/2023 z dnia 24 pazdziernika 2023 roku Nadles$niczego Nadlesnictwa Trzcianka
Zmieniajace Zarzadzenie nr 36/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka, Zarzadzenia nr 30/2023
z dnia 31.05.2023 roku Nadle$niczego Nadlesnictwa Trzcianka w sprawie wprowadzania
»~Regulaminu kontroli wewnetrznej Nadlesnictwa Trzcianka”, zatacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 66
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 listopada 2014 w sprawie wprowadzenia
Instrukcji kancelaryjnej oraz Zarzadzenia nr 4/2024 z dnia 9 stycznia 2024 Nadlesniczego
Nadlesnictwa Trzcianka w sprawie EZD

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Szczegdtowy plan kontroli wewnetrznej ha 2024 rok” w Nadlesnictwie Trzcianka

— zalacznik nr 1

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 6 Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka z dn. 10.01.2024 .

Szczegoélowy plan kontroli wewnetrznej na 2024r.

Sposob
Temat kontroli Zakres kontroli Termin kontroli kontrolujacy kontrolowany udokumentowania
kontroli
" Kontrola przelegiwania marzec, czerwiec Les’.niCZOWie . .
Kontrola rotacji drewna S . g 1 Z Dziat gospodarki | notatka z kontroli
drewna powyzej 180 dni wrzesien, grudzien lesne]
Kontrola realizacji wnioskow pokontrolnych po
kontrolach instytucjonalnych ,_funkqo_nalnych Zgodnie z zaleceniami wyg potrzeb NN1 wg potrzeb .
oraz przeprowadzonych przez instytucje notatka z kontroli
zewnetrzne
Sprawdzenie ciggoéw Komisia w
. , . komunikacyjnych pod katem | do 30 kwietnia 1awg
Kontrola stanu bezpieczenstwa ciggow . . - zarzadzenia .
. . wystepowania zagrozen | do 31 lipca o o . notatka z kontroli
komunikacyjnych . f Nadlesniczego | Le$niczowie
spowodowanych drzewami | do 31 pazdziernika
. . . nr 40/2022
niebezpiecznymi
Kontrola stanu bezpieczenstwa obiektow Zgodnie z zarzgdzeniem do 30 KWletnla Komisja W9 .
4 turystycznych i edukacyjnych 22/2023 do 31 lipca Zarzadzenia Le$niczowie notatka z kontroli
do 31 pazdziernika | Nadle$niczego
nr 22/2023




Kontrola pozyskania drewna kosztem nabywcy

Kontrola terenowa
wpisana do SILP w
module:

(s4) 25 % odebranego drewna styczen-grudzien NN1, NN2 Lesniczowie Planowanie ,
dokumenty
zrodtowe , kontrola
pozycji plandw

5 - 5
1Q0 % re(;)bme zllozone NN1, NN2, ZG
min. 20 % rebnie pozostale _ stanowisko
min.20 % TW W terminie ds. pozvskania
. . min. 20 % TP sporzadzania - Pozy - . Adnotacja na
Szacunki brakarskie o .- ) 1 lesnictwo Le$niczowie e
Zestawienie odleglosci szacunkoéw (Teresa), Z-1 zestawieniu ACER
zrywki i wykaz powierzchni z | brakarskich L
L le$nictwo
utrudnieniami sporzadzone ,
- (Panska Laska)
przez lesniczych
NN1,NN2, ZG
— stanowisko
ds. hodowli
W terminie Ias’u‘l .
Kontrola projektow wnioskdéw gospodarczych ze sporzadzania le$nictwo Ad_notaCja na
. 100% o (Kochanowka) | Le$niczowie whnioskach
stanem na gruncie wnioskow
ZG - gospodarczych
gospodarczych

stanowisko ds.
ochrony lasu 1
lesnictwo
(Srednica)




50 % wykonanych
pozycji:
Odnowienia,
zalesienia, poprawki

0,
ngkucy\i/.ykonanych Kontrola terenowa
pCz };zjczienia wpisana do SILP w
- . . y NN1, NN2 module:
Kontrola poprawnos$ci wykonania prac ujetych wczesne . .
8. . o, kontrola ciagla w L. . Planowanie ,
we whnioskach gospodarczych Czyszczenia pozne le$niczowie
- nadzorowanych dokumenty
Przygotowanie gleby . .
. . le$nictwach zrodtowe , kontrola
Pielggnacja .. .
pozycji planow
30 % wykonanych
pozycji :
Trzebieze wezesne,
Trzebieze pozne
Adnotacja na
) . 10 % wyrywkowo NNZL, NN2 w uzgodnieniu
Kontrola pozycji z pozyskania drewna pod . . . L. . realizacji
9. 2 o . pozycji z pozyskania | Kontrola ciggta nadzorowanych | leSniczowie ; L
wzgledem miejsc rozrodu i lggow pakoéw L2 . powierzchniowej
w nadle$nictwie le$nictwach . .
wniosku cie¢ w
polu: uwagi
Komisja w
. , . sktadzie
10. Realizacja Zgwartyc’h z ZU.L Jmow W zakresie 1 ZUL losowo 1 X kwartat zgodnie z ZUL Notatka z kontroli
przestrzegania zasad przepisow BHP .
zarzadzeniem
43/2023
11 Kont’rola przestrzegania zasad stref ochronnych Wszystkie strefy 1 x w roku NN2 leéniczowie Notatka z kontroli
ptakow ochronne
12. P(.)dejmowar,le. (.ma}ama w zakresie egzekucyi 10 faktur losowo 1 x w kwartale Gl.owny Prgcowmlf fmalu Notatka z kontroli
wierzytelnosci jednostek LP ksiggowy ksiggowoscli




13.

Kontrola zabezpieczenia ppoz. biura — procedury
i wewngtrzne uregulowania

Kontrola aktualnosci
instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego budynku
biurowca nadle$nictwa,
kontrola aktualnosci
legalizacji i ilo$ci srodkow
gasniczych w biurowcu.
Kontrola przestrzegania
zapisOw instrukcji pozarowej
dla budynku biurowca
nadlesnictwa

marzec

sekretarz

Pracownicy
odpowiedzialni za
zabezpieczenie

ppoz

Notatka z kontroli

14.

Drewno dla pracownikow w formie deputatu
oraz zakupione na podstawie cennika
detalicznego

100%

Kontrola ciaggta

NN1, NN2

lesniczy

W zakresie
deputatow
:adnotacja w
ewidencji kontroli
drewna -deputaty.
W zakresie drewna
zakupionego przez
pracownikow na
podstawie cennika
detalicznego:
kontrola wpisana
do SILP w module:
Planowanie,
dokumenty
zrodtowe, kontrola
pozycji planow

15.

Kontrola drewna pozyskanego i kupionego przez
ZUL

Minimum 50 %

Kontrola ciggta

NN1, NN2

lesniczy

Kontrola terenowa
wpisana do SILP w
module:
Planowanie,
dokumenty
zrodlowe , kontrola
pozycji planéw

16.

Kontrola aktualnosci decyzji i zarzadzen
nadle$niczego w SWIP

Zarzadzenia i decyzje
obowiazujace w SWIP

styczen

NN1, NN2

Pracownicy
nadle$nictwa

Notatka z kontroli

17.

Kontrola zarzadzen pod katem obowiazujacych
zapisOw w odniesieniu do aktualnego stanu
prawnego

Zarzadzenia i decyzje
obowigzujace w SWIP

marzec

NN1, NN2

Kierownicy
dziatéw

Dzial gosp.
Lesnej i Zastgpcy

Podlegle dziaty

Notatka z kontroli




Kontrola poprawnosci dokumentacji w

Specjalista ds.
zaopatrzenia i

0, A 1
18. postepowaniach o wartosci do 130 000 7k 30 % postepowan III kwartat sekretarz Zambwich Notatka z kontroli
publicznych
Dziat adm, ZG-
19. | Kontrola uméw uzytkowania zaleznego 30% umow IV kwartat NN1, NN2 stanowisko ds. Notatka z kontroli
stanu posiadania
20. | Poprawnos¢ ewidencjonowania kart drogowych 100% III kwartat sekretarz Dziat adm. Notatka z kontroli
Kontrola udzielania i rozliczania pozyczek na
01, | 7akup samochodow prywatnych 100% IV kwartat NN1 Dziat ksiggowosci | Notatka z kontroli
wykorzystywanych do celéw stuzbowych oraz z
ZFSS
Kontrola przestrzegania zapiséw instrukcji Zgodnie z Zarzadzeniem Czerwiec, Kierownicy . .
22. kancelaryjnej oraz EZD Nadlesniczego 4/2024 grudzien dzialow Podlegle dzialy Notatka z kontroli
. ' L . Faktury zakupu z Marzec, czerwiec, .
Terminowos¢ rozliczen jednostki z . . . Glowna . . , . .
23. . i uzgodnionym terminem wrzesien, . Dziat ksiegowosci | Notatka z kontroli
kontrahentami z tytulu zakupu towarow i ustug g ksiggowa
przelewu. 100% grudzien
NN1, NN2,
ZG-stanowisko
Marzec, czerwiec, ﬂs\.xfrzzzzkaznéa_
24. | Zgodno$¢ szkicow zrgbowych z wykonaniem 30% wrzesien, acd, Lesniczowie Notatka z kontroli
g stanowisko ds.
grudzien
stanu
posiadania -
Jeziorki
. T S . . Marzec, czerwiec :
Kontrola zabezpieczenia mienia i realizacji Zgodnie z Zarzadzeniem C ' R Pracownicy .
25. zadan w tym obszarze przez Straznikéw Le$nych| DGLP 69/2019 ;Vrruzgzsilzg’ Straz Lesna nadlesnictwa Notatka z kontroli
26. | Pozostate kontrole zlecone przez RDLP zgodnie z wytycznymi RDLP
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