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1. Zapewnienie przejrzystych, jednolitych i zgodnych z prawem zasad rekrutacji
cudzoziemcow.
2. Ograniczenie ryzyka naduzy¢ wizowych i migracyjnych.
3. Zapewnienie zgodno$ci dziatan z:
o ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
o ustawag o cudzoziemcach i kodeksem wizowym:;
o wytycznymi Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz Ministra Spraw
Zagranicznych;
ustawg o jezyku polskim;
kodeksem postepowania administracyjnego.

s& 1. Zasady ogélne

Jednym z autonomicznych dzialan uczelni jest prawo do samodzielnego
ustalania warunkow przyje¢ na studia. Jednakze dziatania te nie moga naruszac
zasad okreslonych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzZszym i nauce.

Przyjecia cudzoziemcow na studia lub ksztalcenie w szkole doktorskiej moga
by¢ prowadzone wylacznie przez jednostki:
e zatwierdzone na potrzeby przyjmowania cudzoziemcow w celu podjecia lub
kontynuacji studiow;
¢ niepodlegajace obowigzkowi ww. zatwierdzenia (jezeli nie zostala wydana
decyzja o zakazie przyjmowania cudzoziemcow)
(podst. prawna: art. 144-144b Ustawy o cudzoziemcach).

Studenci zagraniczni nie moga stanowi¢ wiecej niz 50% ogodlnej liczby
studentéw na danej uczelni w danym roku akademickim (podst. prawna: art. 323a
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce).

(#)Jesli odsetek cudzoziemcéw przekroczy 50%, uczelnia nie moze przyjmowaé
kolejnych studentéw z zagranicy, dopoki proporcja nie wrdci ponizej tej granicy.



1. Zasada legalnosci.

Uczelnia prowadzi naboér cudzoziemcéw wytacznie w oparciu o obowigzujace przepisy
prawa polskiego i europejskiego.

1.1 Ustawa - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (PSWiN):

o art.69-72 (zasady rekrutacji);
o art. 79-80 (odptatnos$¢ za studia);
o art.323-324 (studia cudzoziemcdéw).

1.2 Ustawa o cudzoziemcach (UoC):

art. 60 ust. 1 pkt 9 (wiza krajowa w celu studiéw);

o art. 65 ust. 1 ba (obowigzek pisemnego zawiadamiania organu, ktéry wydat wize krajowa
z adnotacjg ,student” o skresleniu cudzoziemca z listy studentéw lub doktorantéw);

o art.114-116 (zezwolenie na pobyt czasowy w celu ksztalcenia);

art. 144-147 (obowiazki informacyjne i cofniecie zezwolenia);

o art. 144 ust. 4-5, 15-17 zatwierdzanie jednostki prowadzgcej studia na potrzeby

przyjmowania cudzoziemcéw w celu podjecia lub kontynuacji studiéw.

(@)

@)

1.3 Kodeks postepowania administracyjnego (KPA):

art. 6 (zasada praworzadnosci);

art. 7 (obowigzek doktadnego wyja$nienia stanu faktycznego);

art. 77 §1 (obowiazek zebrania i rozpatrzenia materiatu dowodowego);
art. 107 (elementy decyzji administracyjnej).
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1.4 Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego w sprawie studiow:

o przepisy dotyczace dokumentacji przebiegu studiow;
o zasady potwierdzania efektow uczenia sie.

1.5 Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego w sprawie nostryfikacji
dyplomo6w ukonczenia studidw za granicg oraz potwierdzania ukonczenia studiow
na okreslonym poziomie:

o uprawnienie do uznawania dyplomu ukonczenia studiéw za granicag za réwnowazny
odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu;
o uprawnienie do potwierdzania ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie.

1.6 Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie dokumentow
poswiadczajacych znajomo$¢ jezyka, w ktorym odbywa sie ksztalcenie
na studiach:

o katalog dokumentéw poswiadczajacych znajomos¢ jezyka polskiego albo jezyka obcego, w
ktérym odbywa sie ksztatcenie na studiach dla cudzoziemcéw ubiegajgcych sie o przyjecie
na studia.

1.7 Ustawa o jezyku polskim:

o Rozdzial 2a. Urzedowe poswiadczanie znajomosci jezyka polskiego - certyfikat znajomosci
jezyka polskiego jako obcego;



o art. 11a - tryb uzyskania certyfikatu (po zdaniu egzaminu lub bez koniecznosci zdania
egzaminu).

1.8 Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie wzoru
zaswiadczenia jednostki prowadzacej studia lub ksztatcenie w szkole doktorskiej
0 przyjeciu cudzoziemca na studia stacjonarne lub ksztalcenie w szkole
doktorskiej lub o kontynuacji przez niego studiéw stacjonarnych lub ksztatcenia w
szkole doktorskiej:

o okreSlenie wzoru zaswiadczenia, ktéry umozliwi przedstawienie w czytelny sposéb
wymaganych przez ustawe danych i informacji dotyczacych cudzoziemca przyjetego
nastudia stacjonarne lub ksztatcenie w szkole doktorskiej (lub kontynuujgcego
te studia/ksztatcenie).

2. Zasada przejrzystosci.

Wszystkie wymagania rekrutacyjne, oplaty, procedury oraz warunki przyjecia
sg publicznie dostepne (na stronie internetowej uczelni - w jezyku polskim i angielskim).

zaleca sie stworzenie instrukcji (krok po kroku) dla cudzoziemcéw ubiegajacych sie
0 przyjecie na studia.

3. Zasada rzetelnej weryfikacji.

Kazda aplikacja podlega petnej i indywidualnej analizie dokumentow.

4. Zasada odpowiedzialnosci instytucjonalne;j.

Rekrutacja cudzoziemcow nie moze mie¢ charakteru masowego ani pozornego. Nie moze
by¢ traktowana w sposo6b instrumentalny (np. wytacznie w celu utatwiania niezgodnego
z prawem wjazdu lub pobytu na terytorium RP poprzez umozliwienie uzyskania wizy).
Szczegolny nacisk powinien by¢ potozony na realng weryfikacje deklarowanych przez
cudzoziemcéw kwalifikacji.

& IiI. Weryfikacja formalna kandydatéw

Uczelnia zobowigzuje sie do:

1. Weryfikacji dokumentéw edukacyjnych.

1.1  Uprawnienie do podjecia studiéw:



e sprawdzenia autentycznos$ci Swiadectw i innych dokumentéw (wymagany
dokument potwierdzajacy wyksztalcenie - podst. prawna: art. 69 PSWIN,
ttumaczenie przysiegte dokumentéw w jezyku obcym (art. 7 KPA));

e sprawdzenia uprawnienia do ubiegania podjecia studiéw (warunek formalny
na podst. art. 326a PSWIiN).

Przyjecie kandydata na studia pierwszego stopnia i jednolite studia
magisterskie uzaleznione jest od posiadania Swiadectwa, ktore zostalo w Polsce
uznane na podstawie art. 326a ustawy PSWiN.

(@) Podmiotem odpowiedzialnym za wydawanie pisemnej informacji
o zagranicznych:
e Swiadectwach uprawniajacych do ubiegania sie o przyjecie na studia
pierwszego stopnia lub jednolite studia magisterskie;
e dyplomach potwierdzajacych ukonczenie studiow, nadanie stopni
lub tytuléw naukowych
jest Dyrektor Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej.

(@) Podstawa wydania wizy w celu odbycia studiéw - z adnotacja ,student”
w przypadkach wskazanych w art. 64 a ust 1a UoC, tj dotyczacych cudzoziemca,
ktory zostal przyjety na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia
magisterskie, jest m.in. posiadanie pisemnej informacji o zagranicznym
Swiadectwie lub dokumencie (wydanej przez Dyrektora NAWA). Obowiazek ten
nie dotyczy studentéw przyjetych na Il i Il stopien studiow.

(®) Informacja Dyrektora NAWA nie jest wymagana:

e wprzypadku swiadectw z panstw czlonkowskich UE, EFTA lub OECD oraz
Swiadectw objetych umowami miedzynarodowymi o uznawalnoSci
wyksztalcenia oraz Swiadectw IB i EB - dokumenty te uznane s3
automatycznie w celu ubiegania sie o przyjecie na studia pierwszego
stopnia lub studia jednolite w polskiej uczelni (informacje o
uprawnieniach do kontynuacji nauki mozna sprawdzi¢ w systemie
KWALIFIKATOR https://kwalifikator.nawa.gov.pl/) lub

e gdy kandydat o posiada decyzje kuratora oswiaty o uznaniu Swiadectwa.

Whioski o wydanie indywidualnej informacji Dyrektora NAWA o zagranicznym
Swiadectwie kandydat sktada przez system SYRENA https://syrena.nawa.gov.pl/.

Cudzoziemcowi podejmujacemu ksztalcenie w szkole doktorskiej wydaje sie
zezwolenie na pobyt czasowy. Pierwsze zezwolenie na pobyt czasowy w celu
ksztalcenia wydaje sie na okres 2 lat i 6 miesiecy, kolejne - na pozostaly okres
ksztalcenia, wydluzony o 6 miesiecy, nie dluzszy jednak niz 3 lata.


https://kwalifikator.nawa.gov.pl/
https://syrena.nawa.gov.pl/

2. Weryfikacji tozsamosci:

e zgodno$¢ danych osobowych we wszystkich dokumentach (brak rozbiezno$ci
w aktach - podst. prawna: art. 77 kpa);

e kontrola dokumentu podrézy (zgodnego z prawem - podst. prawna: art. 60 UoC) i
okresu jego waznosci (dokument wazny na okres planowanego pobytu - podst.
prawna: art. 114 UoC).

e posiadanie przez cudzoziemca odpowiedniego tytutu pobytowego, ktéry
umozliwia podjecie nauki - wizy o numerze ,,09” w przypadku odbycia studiéw
pierwszego stopnia, studiéw drugiego stopnia lub jednolitych studiow
magisterskich albo ksztatcenia sie w szkole doktorskiej, a w przypadku innych
form ksztatcenia oznaczonej numerem ,11” (podst. prawna art. 60 UoC) lub karty
pobytu.

3. Weryfikacji jezykowej:
e wymaganie dokumentu po$wiadczajacego znajomos¢ jezyka, w ktorym odbywa
sie ksztatcenie - na poziomie biegtosci jezykowej nie nizszym niz B2;

Cudzoziemcy, ktorzy ukonczyli szkote sredniag w Polsce (i posiadaja polska
mature), nie s3 zobowiazani do przedkladania dokumentéw poswiadczajacych
znajomos$¢ jezyka polskiego. To samo dotyczy studentow, ktorzy ukonczyli
studia I stopnia, gdzie jezykiem wykladowym byl polski.

Obywatele Unii Europejskiej nie sa zobligowani do posiadania certyfikatu
lub innego dokumentu poswiadczajacego znajomos¢ jezyka wykladowego
na poziomie nie nizszym niz B2.

& IV. Wspodtpraca z posrednikami rekrutacyjnymi

W celu umiedzynarodowienia uczelni i przyciagniecia studentéw z zagranicy, polska
uczelnia moze wspotpracowac z posrednikami rekrutacyjnymi.

1. Uczelnia moze wspotpracowac wytacznie z podmiotami:

o zktérymi zawarta formalng umowe;

o dzialajgcymi zgodnie z prawem polskim i lokalnym;

o ktérych wynagrodzenie nie zalezy wytgcznie od liczby wydanych wiz.
2. Uczelnia:

o prowadzi rejestr agentow;

o monitoruje jako$¢ ich pracy;

o reaguje na sygnaty o naduzyciach.

Niedopuszczalne jest: przyjmowanie kandydatow bez realnej weryfikacji,
wystawianie dokumentow rekrutacyjnych bez zamiaru faktycznego ksztatcenia.



Uczelnie winny kta$¢ nacisk na to, by agencje nie pobieraty od kandydatéw dodatkowych,
nielegalnych optat i przestrzegaty zasad etyki. Uczelnie powinny doktadnie sprawdzié¢
spos6b dziatania agencji dziatajacych z zagranicy, przede wszystkim rzetelnos$ci
prowadzonej rekrutacji oraz szybko reagowac na stwierdzone nieprawidtowosci w
doborze kandydatow na uczelnie.

[% V. Dokumenty wydawane kandydatom

Uczelnia wydaje dokumenty (zaswiadczenie o przyjeciu, decyzje administracyjng)
wylacznie:

e po spetieniu wszystkich wymogow formalnych;
e po wniesieniu wymaganych optat (jesli dotyczy);
e w formie zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

O VI. Przeciwdziatanie naduzyciom migracyjnym

Uczelnia obowigzkowo:

1. Wpisuje do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie i Nauce POL-on
(zaktadka ,Cudzoziemcy”) dane studentéw zagranicznych (imiona i nazwisko,
numer PESEL lub dane dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢, obywatelstwo,
nazwa panstwa urodzenia, rok urodzenia, pte¢, data wpisania na liste
studentéw/doktorantéw, data ztozenia $lubowania, data skreSlenia z listy
studentéw/doktorantéw, informacja o posiadaniu Karty Polaka) - podst. prawna:
art. 343a PSWIN.

2. Monitoruje czy przyjeci studenci:

o zostali wpisani na liste studentéw (podst. prawna: art. 72 PSWiN);
o podjeli studia (monitorowanie uczestnictwa w zajeciach - podst. prawna:
art. 144 UoC).

3. Informuje wtasciwe organy w przypadkach:

o niepodjecia studiéw;
o skreslenia z listy studentow;
o rezygnacji przed rozpoczeciem ksztatcenia.

O skresleniu z listy studentow/doktorantéow uczelnia (rektor lub kierownik
jednostki prowadzacej studia) niezwlocznie zawiadamia pisemnie organ, ktory
wydal wize, z adnotacja ,student”. Informacja ta moze stanowi¢ podstawe do
anulowania lub cofniecia wizy (art. 65 ust. 1ba Uo().

O skresleniu z listy studentow/doktorantow odbywajacych studia w oparciu
o zezwolenie na pobyt czasowy, uczelnia (rektor lub kierownik jednostki



prowadzacej studia) niezwlocznie zawiadamia pisemnie wojewode, ktory udzielit
cudzoziemcowi zezwolenia. Informacja ta moze stanowi¢ podstawe do anulowania
lub cofniecia zezwolenia (art. 149 ust. 3 UoC).

W przypadku braku informacji co do tytutu pobytowego i organu wydajacego, mozna
positkowac¢ sie informacjg o panstwie pochodzenia (dostepng w wykazie studentéw
w POL-on), ktére w wiekszosci przypadkéw jest rowniez krajem pochodzenia
cudzoziemca i aplikowania o wize. W przypadku trudnosci z ustaleniem konsula
wydajacego wize, mozna skontaktowal sie z MSZ a w przypadku cudzoziemcow
podejmujacych nauke posiadajacych karty pobytu - z UdSC.

4. Wprowadza procedury:
o potwierdzenia przyjazdu studenta;
o potwierdzenia rozpoczecia ksztalcenia.

Uczelnia realizuje obowigzki informacyjne wobec wtasciwych organéw zgodnie z art.
144-147 UoC.

Brak realizacji tych obowiazkéw moze skutkowa¢ konsekwencjami
przewidzianymi w przepisach dot. nadzoru nad dziatalnoscia uczelni (PSWiN: Dzial
XIII. Nadzor nad systemem szkolnictwa wyzszego i nauki).

® VII. Transparentnos¢ finansowa

Uczelnia:

e jasno okresla wysoko$¢ optaty rekrutacyjnej i czesnego;
o wskazuje terminy ptatnoSci;

o okre$la zasady ich zwrotéw;

o unika niejasnych optat manipulacyjnych.

Wszelkie warunki finansowe powinny by¢ dostepne publicznie.

& VIII. Obstuga studenta po przyjeciu

Zaleca sie:

1. Przekazanie studentom zagranicznym informacji o:
o procedurach wizowych;
o legalizacji pobytu;
o ubezpieczeniu zdrowotnym,;
o zakwaterowaniu.



2. Zapewnienie:
o wsparcia administracyjnego;
o opiekuna roku / koordynatora ds. studentéw zagranicznych.

£ IX. System kontroli wewnetrznej

Rekomenduje sie:

e coroczny audyt procedur rekrutacyjnych;
e wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za rekrutacje cudzoziemcow;
e prowadzenie dokumentacji umozliwiajacej kontrole przez organy panstwowe.

/\ X. Odpowiedzialno$¢ i sankcje wewnetrzne

W przypadku stwierdzenia naruszen uczelnia:

e podejmuje dziatania dyscyplinujgce wobec pracownikow;
e rozwigzuje wspotprace z nierzetelnymi posrednikami;
e aktualizuje procedury zapobiegawcze.

Podsumowanie

Rzetelna rekrutacja cudzoziemcéw:

o stabilnie rozwija umiedzynarodowienie polskich uczelni i buduje ich pozycje na
arenie miedzynarodowej;

o ogranicza ryzyko naduzy¢ i nieprawidlowos$ci - m. in. fikcyjnych rekrutacji,
posrednictwa bez kontroli, ogranicza przypadki podejmowania studiow
wylacznie w celu uzyskania wizy;

o zapewnia bezpieczenstwo prawne uczelni - zmniejsza ryzyko sankgcji
administracyjnych.



