
 
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa polegająca  na  wydruku i dostawie 

artykułów biurowych w postaci kalendarzy na rok 2021 dla Departamentu Funduszy 

Europejskich i Instrumentów Rozwojowych  Ministerstwa Aktywów Państwowych.  

2. Usługa będzie współfinansowana ze środków Funduszu Spójności w ramach  Programu 

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.  

3. Kod CPV  

30199792-8 - kalendarze 

79822500-7 - usługi projektów graficznych 

79823000-9 - usługi drukowania i dostawy 

 

4. Przedmiotem usługi polegającej na wydruku i  dostawie artykułów biurowych w postaci 

kalendarzy na rok 2021  dla DFE będą następujące produkty:  

Standardowe kalendarze trójdzielne: 

 Nakład: 30  szt.  

 Format: wymiary ok. 320 mm x 800 mm  

 Główka: wypukła, folia błysk, wymiary ok. 320 mm x 220 mm. Projekt kalendarza 

przygotowuje Wykonawca wykorzystując zdjęcie/a główki dostarczone przez 

Zamawiającego (materiały zostaną przekazane po podpisaniu umowy) 

 Plecki: karton 320 g, bigowane, opaska z przesuwanym okienkiem wskazującym 

dzień tygodnia  

 Kalendarium: trzymiesięczne (miesiąc przeszły, aktualny, przyszły), 

 Format bloczku ok. 290 x 140 mm, offset 80 g,  

 Kalendarium polski - angielski – niemiecki, imieniny, numeracja tygodni  

 Po  trzecim kalendarium  logotypy zgodnie z Księgą Identyfikacji Wizualnej 

znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 

2014-2020 oraz Kartą Wizualizacji Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 

2014-2020 

Standardowe kalendarze książkowe: 

Kalendarz A5  

 Nakład: 30 szt.  

 Okładka przód/tył - ekoskóra  kolor uzgodniony z zamawiającym w trakcie realizacji 

zamówienia  

 Przód wytłoczone w ekoskórze: logotypy zgodnie z Księgą Identyfikacji Wizualnej 

znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 

2014-2020 oraz Kartą Wizualizacji Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna  

2014-2020 oraz 2021.  

 Drukowany na papierze kremowym 



 
 Kalendarz szyty oraz dodatkowo klejony 

 Kalendarium: 5-języczne (PL, EN, DE, RUS,FR ),  

 Część informacyjna: skrócony kalendarz na rok 2020, 2021 i 2022 

 Alfabetyczny skorowidz teleadresowy 

 Kapitałka i tasiemka,   

 Układ: 1 dzień na stronie, sobota i niedziela na 1 stronie  

 Imieniny, fazy księżyca, wschody i zachody słońca, zaznaczone święta i inne dni 

ustawowo wolne,  znaki zodiaku, numeracja dni oraz tygodni, na dole skrócone 

kalendarium całego roku, przedział godzinny 7-21 

Kalendarz A6 

 Nakład 15 szt.  

 Okładka przód/tył - ekoskóra  kolor uzgodniony z zamawiającym w trakcie realizacji 

zamówienia ,  

 Przód wytłoczone w ekoskórze: logotypy zgodnie z Księgą Identyfikacji Wizualnej 

znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 

2014-2020 oraz Kartą Wizualizacji Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-

2020   oraz 2021 

 Kalendarium: 5-języczne (PL, EN, DE, RUS,FR),  

 Imieniny, fazy Księżyca, wschody i zachody Słońca, zaznaczone święta i inne dni 

ustawowo wolne, znaki zodiaku,  

 Część informacyjna: skrócony kalendarz na rok 2020, 2021 i 2022  

 Alfabetyczny skorowidz teleadresowy 

 Drukowany na papierze kremowym, szyte nićmi, kapitałka i tasiemka. 

 

Kalendarz A4 

 Nakład 30 szt.  

 Okładka przód/tył - ekoskóra  kolor uzgodniony z zamawiającym w trakcie realizacji 

zamówienia,  

 Przód wytłoczone w ekoskórze: logotypy zgodnie z Księgą Identyfikacji Wizualnej 

znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 

2014-2020 oraz Kartą Wizualizacji Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-

2020 oraz 2021 

 Format: 20,5 x 29 cm 

 Układ: 1 dzień na jednej stronie, sobota i niedziela razem 

 Papier: kremowy  

 Kalendarium: 5-języczne (PL, EN, DE, RUS,FR), imieniny i święta, wschody 

i zachody słońca oraz księżyca, znaki zodiaku, numeracja dni oraz tygodni, na dole 

skrócone kalendarium całego roku, przedział godzinny 7-21 

 Mapy: na wyklejce z przodu mapa Europy, na wyklejce z tyłu mapa Polski 

 Część informacyjna: skrócony kalendarz na rok 2020, 2021 i 2022, 

 Wykończenie: Blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, wzmocniony krepą, 

tasiemka oraz kapitałka 

Kalendarz- podkładka na biurko z listwą (biuwar) : 

 Nakład 15 sztuk 

 Wymiary 470*330  (+/- 5 cm) 



 
 Ilość kartek 52 (+/- 5  kartek) 

 Z listwą ochronną, zabezpieczającą kartki przed zginaniem 

 Na górze strony plan tygodniowy  

 Na dole strony skrócone kalendarium całego roku, pod  kalendarium  logotypy 

zgodnie z Księgą Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i 

znaków programów polityki spójności na lata 2014-2020 oraz Kartą Wizualizacji 

Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020  

 Miejsce na notatki  

 

Projekty kalendarzy do akceptacji Zamawiającego  przygotowuje Wykonawca w oparciu  

o zdjęcia i logotypy dostarczone przez Zamawiającego, (materiały zostaną przekazane po 

podpisaniu umowy). 

5. Warunki wyboru wykonawcy:  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy w okresie ostatnich 

trzech lat poprzedzających termin złożenia oferty, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali co najmniej trzy zamówienia 

polegające na wydruku i dostawie kalendarzy. Wartość każdego zamówienia nie może 

być niższa niż  3 000,00 zł brutto. Przedstawione usługi powinny być potwierdzone 

skanem protokołu odbioru zamówienia lub referencji, z których będzie wprost wynikało 

należyte wykonanie usługi w ciągu ostatnich 3 lat poprzedzających termin złożenia 

oferty,  

6. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje  wydruk i dostarczenie kalendarzy do 

budynku znajdującego się przy ul. Krucza 36/Wspólna 6 w Warszawie, w godzinach 

9.00 – 14.00 (adres dostawy może ulec zmianie, o czym Zamawiający poinformuje 

pisemnie Wykonawcę), w terminie do dnia  10 grudnia 2020 r . 

7. Wybór najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o kryterium ceny  

(100 %) . Zamawiający wybierze ofertę zawierającą najniższą cenę. 

8. Umowa zostanie sporządzona na podstawie wzoru umowy obowiązującego  

w Ministerstwie Aktywów Państwowych.  

9. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie 

jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie kształtuje 

zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru 

którejkolwiek ze złożonych ofert. 



 
10. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną  

w rozumieniu Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia 

jej przez Oferenta jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy jego 

oferta zostanie odrzucona. 

W przypadku gdy  informacje  zawarte w ofercie  stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co do których 

wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania 

muszą być oznaczone przez wykonawcę klauzulą „Informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie może zastrzec informacji  

o których mowa w art. 86 ust.4 ustawy Prawo zamówień publicznych  

11. Postępowanie jest prowadzone w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm. ) na podstawie  

art. 4 pkt 8. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyjaśniania/uzupełniania dokumentów. 

13. W przypadku pytań należy się kontaktować z p. Izabelą Greszta, tel. 022 695 89 29,  

e-mail: izabela.greszta@map.gov.pl,  lub  p.  Justyną Dobrowolską tel.  022 695 84 23, 

e-mail: justyna.dobrowolska@map.gov.pl .  

Do oferty należy dołączyć: 

a) wypełniony i odręcznie podpisany formularz ofertowy w formie nieedytowalnej 

(np. skan, fotokopia, pdf, itp.). Cena oferty powinna obejmować wszystkie 

koszty związane z realizacją zamówienia, 

b) zeskanowane dokumenty potwierdzające wykonanie w sposób należyty co 

najmniej trzech zamówień polegających na  wydruku  i dostawie  kalendarzy, 

przy czym każde za minimum 3 000 zł brutto; 

 

Oferty należy przesyłać  drogą elektroniczną na adres: izabela.greszta@map.gov.pl   

w terminie do końca dnia 30 października  2020 r. W tytule wiadomości należy podać  

„zamówienie na wydruk i dostawę kalendarzy na rok 2021 dla Departamentu Funduszy 

Europejskich i Instrumentów Rozwojowych”. W przypadku nieoznaczenia przez 

Wykonawcę wiadomości ww. tytułem, Zamawiający nie będzie ponosił odpowiedzialności 

za nieodczytanie oferty. 
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