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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACIJI

Warszawa, dnia 17 sierpnia 2020 r. Elektronicznie podgisany przez:
Stawomir Pawet Szantroch
Data: 2020-08-17 10:18:51
Poz. 71
ZARZADZENIE NR 53

MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJIV
z dnia 17 sierpnia 2020 r.

W sprawie organizacji w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji
zlecania zadan publicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z2019 .
poz. 1171 oraz z 2020 r. poz. 568 i 695) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) organizacjg zlecania podmiotom uprawnionym zadar publicznych, w celu realizacji art. 11 ust. 1,
214 oraz art. 12ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z2020r. poz. 1057) oraz art. 151 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pozn. zm.?) w zwiazku z przepisami innych
ustaw;

2) tryb rozliczania udzielonych dotacji, w celu realizacji art. 152 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

3) tryb kontroli wykonania zadaf oraz wykorzystania $rodkéw finansowych, o ktérych mowa
w pkt 1.

§ 2. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do udzielania i rozliczania dotacji na realizacje zadan, o ktorych
mowa w:

1) art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz
0 jezyku regionalnym (Dz. U. z2017 r. poz. 823), w trybie o ktérym mowa w art. 18 ust. 3 tej

ustawy;

2) art. 9 ustawy z dnia 20 marca 1950 r. o przejgciu przez panstwo dobr martwej reki, poreczeniu
proboszczom posiadania gospodarstw rolnych i utworzeniu Funduszu Koscielnego (Dz. U.
poz. 87, z p6zn. zm.”) oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 23 sierpnia 1990 r. w sprawie
rozszerzenia zakresu celéw Funduszu Koécielnego (Dz. U. poz. 354).

DMinister Spraw Wewngtrznych i Administracji kieruje dziatami administracji rzadowej: administracja
publiczna, sprawy wewngtrzne, wyznania religijne oraz mniejszosci narodowe i etniczne, na podstawie
§ 1ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegdlowego
zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. U. poz. 2264).

% Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz z 2020 r.
poz. 284, 374, 568, 6951 1175.

' Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz U. z1950r. poz 111, z 1958 1. poz. 72, z 1969 .
poz. 95,z 1975 r. poz. 94, z 1989 poz. 154 oraz z 1998 r. poz. 887.
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§ 3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Ministrze — rozumie si¢ ptzez to Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji;
2) Ministerstwie — rozumie si¢ przez to urzad obstugujacy Ministra;

3) komérce merytorycznej — rozumie si¢ przez to komoérke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg ze
wzgledu na zakres rzeczowy realizowanego zadania publicznego;

4) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

5) kopii dokumentu z kontroli — rozumie si¢ przez to kopi¢ wystapienia pokontrolnego lub kopig
sprawozdania z kontroli, o ktérych mowa w art. 47 oraz art. 52 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224);

6) podmiocie uprawnionym — rozumie si¢ przez to organizacj¢ pozarzadowa, podmioty wymienione
wart. 3 ust. 3 ustawy oraz jednostki organizacyjne podlegte organom administracji publicznej
oraz przez nie nadzorowane realizujace zadania publiczne z zakresu wlasciwosci Ministra.

§4.1. Komérka merytoryczna przekazuje do Departamentu Komunikacji Spotecznej w celu,
oktérym mowa w§ Sust. 1, ogloszenia o otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadan
publicznych, dla ktérych zaplanowane zostaly srodki budzetowe wraz ze zgodg Ministra, wlasciwego
Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu w Ministerstwie.

2. Zadania publiczne powinny by¢ zgodne zcelami szczegbtowymi ujgtymi w programie,
o ktérym mowa w art. 5b ust. 1 ustawy.

3. W przypadku zadaf publicznych niezgloszonych —do programu  wspdtpracy Ministra
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy, o ktérych
mowa w ust. 1, komérka merytoryczna przekazuje ogloszenie o otwartym konkursie ofert realizacji
zadania publicznego do Departamentu Komunikacji Spotecznej wraz ze zgodg Ministra, wlasciwego
Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu w Ministerstwie na przeprowadzenie konkursu.

§ 5. 1. Ogloszenie otwartego konkursu ofert realizacji zadania publicznego Departament
Komunikacji Spotecznej zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Ministra, na tablicy ogloszen
Ministerstwa oraz na stronie internetowej Ministerstwa.

2. Oferty realizacji zadania publicznego nalezy sktada¢ w terminie okreslonym w ogloszeniu na
formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow
uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdar z wykonania tych zadan
(Dz. U. poz. 2057).

3. W uzasadnionych przypadkach kierownik komoérki merytorycznej lub jego zastgpca moze
przedhuzyé termin skladania ofert, nie wigcej jednak niz o 14 dni.

§ 6. 1. Najp6zniej do czasu powolania komisji konkursowej komérka merytoryczna sporzadza
opinie w zakresie spelnienia wymog6w formalnych ztozonych ofert na realizacje zadan publicznych.

2. Kierownik komoérki merytorycznej lub jego zastgpca moze zwréci¢ si¢ do podmiotu
uprawnionego, skladajgcego oferte realizacji zadania publicznego, o dostarczenie dodatkowych
dokumentéw, wyjasnien lub informacji niezbednych do sporzadzenia opinii dotyczacej tej oferty.

3. Komérka merytoryczna przekazuje komisji konkursowej oferty realizacji zadania publicznego
wraz z opiniami, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 7. 1. Minister powotuje komisj¢ konkursowa do oceny ofert realizacji zadania publicznego,
zwang dalej ,,komisja konkursowa”, w terminie 30 dni od uptywu terminu ich sktadania.

2. Wskiad komisji konkursowej wchodzi co najmniej trzech czlonkéw, wtym, jako
przewodniczacy tej komisji kierownik komoérki merytorycznej, ktora zglosita zadanie publiczne do
otwartego konkursu ofert realizacji zadania publicznego, lub jego zastgpca, oraz jeden przedstawiciel
organizacji pozarzadowej lub podmiotu wymienionego w art. 3 ust. 3 ustawy.
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3. W pracach komisji konkursowej mogg uczestniczy¢ eksperci z glosem doradczym posiadajacy
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadania publicznego.

4. Komisja konkursowa dziata na podstawie regulaminu zatwierdzonego przez przewodniczacego
komisji konkursowe;j.

§ 8. 1. Komisja konkursowa opiniuje oferty realizacji zdania publicznego wskazujac
najkorzystniejsza ofertg, w terminie 14 dni od dnia otrzymania ofert, wraz z opiniami, o ktérych
mowa w § 6 ust. 1.

2. W ramach konkursu ofert moze zostaé wybrana wiecej niz jedna oferta.
3. Cztonek komisji konkursowej nie moze wstrzymac si¢ od glosu.
4. W przypadku réwnej liczby gtosow decyduje glos przewodniczacego.

§ 9. 1. Komisja konkursowa sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny ofert realizacji zadania
publicznego, w terminie 14 dni od wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Protokét, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:
1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu;
2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowe;;
3) liczbg zgloszonych ofert realizacji zadania publicznego;
4) wskazanie ofert realizacji zadania publicznego spelniajacych wszystkie wymogi konkursu;

5) wskazanie wraz zuzasadnieniem ofert realizacji zadania publicznego, niespeliajacych
wszystkich wymogéw ogloszonego konkursu na realizacje zadania publicznego lub zgloszonych
po terminie;

6) wskazanie wraz z uzasadnieniem najkorzystniejszej oferty realizacji zadania publicznego Ilub
najkorzystniejszych ofert realizacji zadania publicznego dla zlecajacego zadanie publiczne, albo
stwierdzenie wraz z uzasadnieniem, ze zadna ze zloZzonych ofert nie zostala przyjeta;

7) podpisy czlonkéw komisji konkursowej.

3. Protokét, o ktérym mowa wust. I, po sporzadzeniu i podpisaniu przez czlonkéw komisji
konkursowej, przewodniczacy komisji konkursowej przekazuje niezwtocznie Ministrowi.

§ 10. Decyzj¢ o zatwierdzeniu lub odrzuceniu wynikéw postgpowania konkursowego Minister
podejmuje, w terminie 14 dni od dnia przediozenia protokotu, o ktérym mowa w § 9 ust. 1.

§ 11. 1. Decyzj¢ Ministra, o ktérej mowa w § 10, komérka merytoryczna przekazuje, nie pdzniej
niz wkolejnym dniu roboczym nastgpujagcym po dniu wydania decyzji przez Ministra, do
Departamentu Komunikacji Spolecznej, w celu ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej
Ministra, na stronie internetowej Ministerstwa oraz na tablicy ogloszen Ministerstwa.

2. Departament Komunikacji Spolecznej, nie péZniej niz w kolejnym dniu roboczym
nastgpujacym po dniu przekazania przez komoérke merytoryczna informacji o wydaniu decyzji przez
Ministra, oktérej mowa w § 10, ogtasza decyzj¢ Ministra w Biuletynie Informacji Publicznej
Ministra, na stronie internetowej Ministerstwa oraz na tablicy ogloszen Ministerstwa.

§12. 1. W przypadku:

1) niezloZenia Zadnej oferty realizacji zadania publicznego w terminie, o ktérym mowa w § 5 ust. 2
albo ust. 3,

2) nieprzyjecia przez komisj¢ konkursowa zadnej ze ztozonych ofert realizacji zadania publicznego,
3) niewyczerpania srodkéw budzetowych zaplanowanych na realizacjg zadania publicznego

—komérka merytoryczna moze ztozy¢ Ministrowi propozycje wraz z uzasadnieniem i zakresem
finansowo-rzeczowym nowych zadan publicznych, na ktére zaplanowane zostaty srodki budzetowe
i ktérych realizacja jest mozliwa przez ich zlecenie podmiotom uprawnionym.



Dziennik Urzgdowy
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji —4- Poz. 71

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Minister wskazuje zadania publiczne

do zlecenia podmiotom uprawnionym, w terminie 14 dni od dnia ztoZenia propozycji. Przepis
§ 5 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

§13.1. W przypadku decyzji Ministra o zleceniu realizacji zadania publicznego, komorka
merytoryczna sporzadza i przekazuje Ministrowi do podpisu, zaopiniowany przez Departament
Prawny, Departament Budzetu oraz Inspektora Ochrony Danych projekt umowy zlecenia realizacji
zadania publicznego uwzgledniajacy postanowienia art. 151 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych oraz ramowe wzory umoéw okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 19 pkt 2 ustawy wraz z projektem petnomocnictwa do podpisania umowy w imieniu
Ministra.

2. W przypadku koniecznosci sporzadzenia anekséw do umowy realizacji zadania publicznego,
ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

3.Umowe oraz aneksy do umowy realizacji zadania publicznego sporzadza si¢ w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach.

4. Oryginat podpisanej umowy ianeksow do umowy otrzymujg: komérka merytoryczna,
Departament Budzetu oraz podmiot uprawniony. Kopig podpisanej umowy ianeksow do umowy
komérka merytoryczna przekazuje do Departamentu Kontroli i Nadzoru.

5.Do przygotowania projektéw uméw i aneksow do uméw na realizacje zadan, zwiazanych
z dotacjami celowymi dla uczelni shuzb pafistwowych stosuje si¢ § 13.

§14.1. W przypadku zlecania realizacji zadania publicznego w trybie pozakonkursowym,
o ktérym mowa wart. 11a i 11¢ ustawy, komérka merytoryczna dokonuje oceny celowosci realizacji
zadania publicznego. Zlecanie zadar publicznych, ktére nie zostaly ujete w programie, o ktorym
mowa w art. 5b ust. 1 ustawy lub ktére zostaty ujete, ale finansowanie ich okreslone zostalo na kwote
nizsza niz we wniosku lub wnioskach organizacji pozarzadowych, wymaga zgody Ministra,
wiasciwego Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu w Ministerstwie.

2. Komérka merytoryczna sporzadza projekt umowy realizacji zadania publicznego i przedklada
wraz zoferta do zaopiniowania: Departamentowi Budzetu, Inspektorowi Ochrony Danych oraz
Departamentowi Prawnemu, w zakresie ich wlasciwosci.

3. Kierownik komoérki merytorycznej lub jego zastepca przedstawia Ministrowi ofertg wraz
z opinia wiasna, opiniami, o ktérych mowa w ust. 2, oraz uzgodnionym projektem umowy, w celu
akceptacji przez Ministra oferty realizacji zadania publicznego, uwzgledniajace] postanowienia
art. 151 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ramowe wzory uméw
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 19 pkt 2 ustawy.

4. W przypadku koniecznosci sporzadzenia anekséw do umowy, ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio.

5.Oryginal podpisanej umowy ianekséw do umowy otrzymujg: komoérka merytoryczna,
Departament Budzetu oraz podmiot uprawniony.

§ 15. 1. Oferta realizacji zadania publicznego zgtoszona z wiasnej inicjatywy przez podmioty
uprawnione na podstawie art. 12 ustawy jest przekazywana komorce merytorycznej, celem dokonania
oceny celowosci realizacji zadania publicznego.

2. W celu podjecia decyzji o zleceniu realizacji zadania publicznego, kierownik komorki
merytorycznej lub jego zastepca przedstawia Ministrowi oferty realizacji zadania publicznego,
o ktérych mowa w ust. 1, wraz zopinig wlasng oraz opinig Departamentu Budzetu, w zakresie
zabezpieczenia w planie wydatkow srodkéw na realizacje zadania publicznego.

3. W przypadku podjecia przez Ministra decyzji o zleceniu zadania publicznego, Departament
Komunikacji Spolecznej zamieszcza ogloszenie otwartego konkursu ofert, stosujac odpowiednio
przepisy § 5 ust. 1, chyba ze przepisy odrgbne przewidujg inny tryb zlecenia.

§ 16. 1. Zmiany treéci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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2. Kierownik komorki merytorycznej lub jego zastepca rozpatruje zasadno$é dokonania zmian
tresci umowy i przekazuje stanowisko, w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku strony umowy.

§17. 1. Podmiot uprawniony sporzadza sprawozdanie zrealizacji zadania publicznego,
w terminie 30 dni od dnia zakorczenia jego realizacji, ktére przekazuje komérce merytorycznej.

2. Komorka merytoryczna, w terminie 3 dni od dnia otrzymania sprawozdania, o ktérym mowa
wust. 1, przekazuje jego kopi¢ do Departamentu Budzetu wraz z informacjg o dacie wpltywu do
Ministerstwa.

3. Komoérka merytoryczna ocenia realizacj¢ zadania publicznego pod wzgledem merytorycznym,
w terminie 10 dni od daty otrzymania sprawozdania, z zastrzezeniem ust. 4.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidiowoéci w sprawozdaniu, o ktérym mowa w ust. 1,
komorka merytoryczna niezwlocznie podejmuje dziatania zmierzajace do ich wyjasnienia.

5. Wterminie 7dni od dnia otrzymania wyjasnien, o ktérych mowa wust.4, komorka
merytoryczna ocenia realizacj¢ zadania publicznego pod wzgledem merytorycznym.

6. W przypadku gdy komorka merytoryczna nie otrzyma sprawozdania zrealizacji zadania
publicznego, w terminie 15 dni od uptywu terminu, o ktérym mowa wust. 1, zwraca sie do
Departamentu Kontroli i Nadzoru o wszczecie kontroli.

§ 18. 1. Departament Budzetu ocenia realizacje zadania publicznego pod wzgledem finansowym
i przekazuje opini¢ wsprawie sprawozdania zrealizacji zadania publicznego do komérki
merytorycznej, w terminie 10 dni od dnia otrzymania sprawozdania, jednak nie pézniej niz 25. dnia
od daty wptywu do Ministerstwa.

2. W przypadku stwierdzenia w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nieprawidtowosci,
Departament Budzetu, za posrednictwem komoérki merytorycznej, podejmuje niezwlocznie dziatania
zmierzajgce doich wyjasnienia. Departament Budzetu, w terminie 7dni od dnia otrzymania
wyjasnien przekazuje opini¢ w sprawie zweryfikowanego sprawozdania do komérki merytoryczne;j.

3. W przypadku braku mozliwosci wyjasnienia lub usunigcia stwierdzonych w sprawozdaniu
zrealizacji zadania publicznego nieprawidlowosci, Departament Budzetu, przekazuje niezwlocznie
opinig, o ktérej mowa w ust. 1, informujac o tych okolicznosciach komérke merytoryczng.

§ 19. 1. Departament Kontroli i Nadzoru moze przeprowadzi¢ kontrole realizacji jednego zadania
publicznego lub kontrole obejmujacg realizacje kilku zadan publicznych ujednego lub wielu
podmiotéw uprawnionych:

1) na uzasadniony wniosek komorki merytorycznej lub
2) z wlasnej inicjatywy.

2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. I, jest dokonywana w trybie okreslonym w ustawie z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, Departament Kontroli i Nadzoru niezwlocznie
przeprowadza kontrole.

4. Po zakonczeniu kontroli, Departament Kontroli i Nadzoru niezwlocznie przekazuje kopie
dokumentu z przeprowadzonej kontroli do komérki merytorycznej.

§20. 1. Komorka merytoryczna, w terminie 7 dni od dnia otrzymania opinii, o ktérej mowa
w § 18 ust. 1, oraz kopii dokumentu z przeprowadzonej kontroli albo informacji o etapie czynnosci
kontrolnych, przedklada Ministrowi informacj¢ dotyczaca realizacji zleconego zadania publicznego,
w celu zatwierdzenia rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym.

2. Komorka merytoryczna, w terminie 5 dni od dnia zatwierdzenia przez Ministra rozliczenia
dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym, przekazuje poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem
kopie zatwierdzonych informacji, o ktérych mowa wust. I, do Departamentu Budzetu oraz do
podmiotu uprawnionego.
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3. Do sprawozdan uczelni shuzb paristwowych z realizacji zadan publicznych stosuje si¢ przepisy
§17-§ 19.

§ 21. 1. W celu wykonania przez Ministra obowiazku okreslonego w art. 122 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, komérka merytoryczna przedktada w terminie do dnia
31 marca kazdego roku do Departamentu Prawnego projekt obwieszczenia o dotacjach udzielonych
w roku poprzednim.

2. Departament Prawny przekazuje, w terminie 7 dni od uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 1,
opracowany zbiorczy projekt obwieszczenia o udzielonych dotacjach w poprzednim roku w danej
czeéci budzetowej do Departamentu Budzetu, w celu uzgodnienia wysokosci kwot udzielonych
dotacji.

§ 22. Do kontroli wszczgtych na podstawie § 18 zarzadzenia nr 6 Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 2 lutego 2012 r. w sprawie organizacji w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych zlecania zadan
publicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. poz. 7 oraz z2015r. poz. 47) i niezakonczonych przed
dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§23. Do konkurséw wszczetych na podstawie zarzadzenia nr 6 Ministra Spraw Wewnetrznych
zdnia 2 lutego 2012 r. w sprawie organizacji w Ministerstwie Spraw Wewngtrznych zlecania zadan
publicznych i niezakoficzonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.

§24. Traci moc zarzadzenie nr 6 Ministra Spraw Wewngtrznych zdnia 2 lutego 2012r.
w sprawie organizacji w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych zlecania zadan publicznych.

§ 25. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji: wz. M. Wasik



