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Zasady opracowywania, opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacji roku
szkolnego szkot/placowek artystycznych w roku szkolnym 2025/26.

1. Szczegdtowa organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym w przypadku
publicznych szkét/ placdwek artystycznych okresla arkusz organizacji roku szkolnego na podstawie
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegOtowej organizacji publicznych szkdt i placdwek artystycznych (t.j. Dz.U. 2024 r. poz. 1193).

2. Szczegbtowa organizacjie zaje¢ w danym roku szkolnym w przypadku placowek okresla
arkusz organizacji placowki na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki w sprawie
niektorych publicznych placdwek systemu o$wiaty (Dz.U. z 2023 r. poz. 651).

3. Zatwierdzony przez organ prowadzacy arkusz organizacji roku szkolnego stanowi dla dyrektora
podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i innych pracownikéw oraz ustalenia
tygodniowego rozktadu zaje¢ edukacyjnych z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia, higieny
pracy i higieny dydaktycznej uczniow.

4, Arkusze

organizacji roku szkolnego poszczegdlnych typdw publicznych szkét artystycznych,

ognisk artystycznych i burs nalezy utworzy¢ w Systemie Organizacji Roku Szkolnego CEA
pod adresem: https://arkusze.cea-art.pl/

5. Szkoty artystyczne, ogniska artystyczne i bursy otrzymujg od CEA login i hasto dostepu do
Systemu Organizacji Roku Szkolnhego CEA.

6. Dyrektorzy zespotdow szkdt i placowek artystycznych projektujg arkusze organizacji roku
szkolnego wspdlne dla catego zespotu.

7. W Systemie Organizacji Roku Szkolnego CEA, w formie plikbw PDF nalezy zamiesci¢
dokumenty wymagane przepisami prawa niezbedne do zatwierdzenia/zaopiniowania arkusza
organizacji roku szkolnego przez wizytatora regionalnego, w szczegdlnosci:

a)
b)

<)

d)

9)

h)
i)

opinie zwigzkéw zawodowych (zatgcznik nr 1);

zgody MKIiDN na zatrudnienie nauczycieli/osdb bez kwalifikacji wymaganych do
prowadzenia zaje¢ edukacyjnych (zatgcznik nr 3);

zgody organu prowadzacego na zatrudnienie nauczycieli niebedacych obywatelami
polskimi (zatgcznik nr 4);

zgody organu prowadzacego szkote na okresowe lub roczne zwiekszenie liczby godzin
wybranych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych;

zgody organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny na prowadzenie zaje¢ w grupach o
liczebnosci innej niz okreslona w zatgcznikach do rozporzadzenia (Zatacznik nr 8);

zgody organu prowadzgcego na realizacje godzin ponadwymiarowych (Zatgcznik nr 2);

zgody organu prowadzacego w przypadku zamiaru utworzenia dodatkowego stanowiska
wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego (Zatacznik nr5);

opinie organu prowadzgcego o powierzeniu stanowisk wicedyrektoréw (zatacznik nr 6);

opinie organu prowadzacego o powierzeniu stanowisk kierowniczych (zatacznik nr 7);

8. Wizytator, analizujgc projekty organizacji roku szkolnego, sprawdzac bedzie w szczegdlnosci:

a)

zgodno$¢ szkolnych planéw nauczania z ramowymi planami nauczania w poszczegoélnych
typach szkdt, placowkach artystycznych;



https://arkusze.cea-art.pl/

centrum
edukacji@

artystycznej

Centrum Edukacji Artystycznej +48 22 42 10 621
ul. Mikotaja Kopernika 36/40 sekretariat@cea.art.pl
00-924 Warszawa www.gov.pl/web/cea

10.

b)

c)
d)

e)

9)

h)

)
k)

m)

realizacje obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ogdlnoksztatcagcych w  zakresie
podstawowym i rozszerzonym;

realizacje obowigzkowych zajec¢ edukacyjnych artystycznych;

poprawnos¢ przydziatu godzin do dyspozycji dyrektora szkoty i innych niebedacych
obowigzkowymi zajeciami edukacyjnymi;

poprawnos¢ podziatu na grupy na zajeciach ogolnoksztatcgcych i artystycznych;

poprawnos¢ przydziatu godzin zaje¢ wynikajgcych z rozporzadzenia Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach

(t. j. Dz.U. 2023 r. poz. 1798);

realizacje zajec religii i/lub etyki - art. 12 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz.U. z 2024 r. poz. 1933) oraz rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 14 kwietnia 1992 w sprawie warunkéw i sposobu organizowania nauki religii w
publicznych przedszkolach i szkotach (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 983 z p6zn. zm.);

realizacje zaje¢ wychowania do zycia w rodzinie - rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz
zakresu tresci dotyczacych wiedzy o Zzyciu seksualnym cztowieka, o zasadach
$wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie
prenatalnej oraz metodach i $rodkach Swiadomej prokreacji zawartych w podstawie
programowej ksztatcenia ogdinego (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2431);

realizacje zaje¢ wychowania fizycznego zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 czerwca 2017 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji
obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz.U. z 2017 r. poz. 1322);

zatrudnianie nauczycieli zgodnie z wymaganymi kwalifikacjami;

zgodnos¢ przydziatu czynnosci z posiadanymi przez nauczyciela kwalifikacjami, przydziat
godzin ponadwymiarowych, ktory nie moze przekraczac limitu okreslonego w art. 35 ust.
1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 986 z
pozn. zm.), (wymiaru 4 pensum — bez zgody nauczyciela lub powyzej 4 pensum — za
zgodg nauczyciela, jednak w wymiarze nieprzekraczajgcym V2 tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zajec);

wiasciwe zasady tworzenia stanowisk kierowniczych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie wymagan, jakim
powinna odpowiada¢ osoba zajmujgca stanowisko dyrektora oraz inne stanowisko
kierownicze w publicznej szkole artystycznej oraz publicznej placéwce artystycznej (t.j.
Dz. U. 2024 r. poz. 793);

zgodno$¢ dostosowania arkuszy szkoty i placowki prowadzonej przez MKIiDN, do limitow
etatow (z podziatem na kadre pedagogiczng i pracownikow administracji i obstugi),
okreslonych w planach finansowych na rok 2025.

W przypadku wprowadzenia do 30 wrze$nia zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty/
placéwki artystycznej do zaopiniowania/zatwierdzenia wymagana jest opinia zwigzkéw
zawodowych - § 13 ust. 8 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
22 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegdtowej organizacji publicznych szkdét i placdwek
artystycznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1193).

W przypadku wprowadzenia zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty po dniu 30
wrzesnia, organ prowadzacy szkote zatwierdza te zmiany w terminie 7 dni roboczych od dnia ich
otrzymania - § 13 ust. 8a rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22
sierpnia 2019 r. w sprawie szczegotowej organizacji publicznych szkét i placowek artystycznych
(t. j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1193).
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11. Harmonogram dziatai na rok szkolny 2025/26.

zatgcznikami do zaopiniowania/zatwierdzenia do
wizytatora.

Dziatania
(szkota publiczna, ognisko artystyczne, bursa;
wizytator) Realizujacy Termin
Projektowanie arkusza organizacji roku szkolnego w dyrektor szkoty — do
Systemie Organizacji Roku Szkolnego CEA i przestanie
Za pomocg systemu wraz z zamieszczonymi wizytator 10 lipca 2025 r.

Zaopiniowanie/zatwierdzenie arkusza organizacji roku
szkolnego: pozytywne/negatywne.

= Jezeli wizytator nie wnosi zastrzezen,
wowczas w Systemie Organizacji Roku

Szkolnego CEA w przypadku:

- szkot i placdwek artystycznych, dla
ktorych organem prowadzacym jest
MKiDN ,zatwierdza”;

- publicznych  szkét i placowek
artystycznych, dla ktorych organem
prowadzacym jest JST, inna osoba
prawna lub osoba fizyczna, ,opiniuje

pozytywnie”.

= Jezeli wizytator wnosi zastrzezenia,
woéwczas w Systemie Organizacji Roku

Szkolnego CEA w przypadku;

- szkét i placowek artystycznych, dla
ktérych organem prowadzacym jest
MKiDN, zamieszcza opis zastrzezen w
formie plikéw PDF;

- publicznych  szkét i placowek
artystycznych, dla ktérych organem
prowadzacym jest JST, inna osoba
prawna lub osoba fizyczna, ,,opiniuje
negatywnie”, a opis zastrzezen
zamieszcza w formie plikéw PDF.

wizytator — dyrektor
szkoty

do

31 lipca 2025 r.

Przekazanie podpisanego arkusza organizacji roku
szkolnego szkdt/placdwek prowadzonych przez MKIiDN
w formie elektronicznej lub papierowe;j.

Dyrektor podpisuje (elektronicznie lub tradycyjnie)
pobrany PDF zatwierdzonego arkusza organizacji
roku szkolnego i przekazuje go do wizytatora za
pomocy elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP,
poczty elektronicznej, poczty tradycyjnej, osobiscie.

dyrektor szkoty —

wizytator

do

31 lipca 2025 r.

Zmiany do zatwierdzonego arkusza organizacji roku
szkolnego (aneksy) do 30 wrzesnia przechodza
wyzej opisang procedure.

dyrektor szkoty —

wizytator

7 dni roboczych od
dnia otrzymania

Zmiany do zatwierdzonego arkusza organizacji roku
szkolnego (aneksy) po 30 wrzesnia — zatwierdza
organ prowadzacy.

dyrektor szkoty —

organ prowadzacy

7 dni roboczych od
dnia otrzymania
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