
Zasady załatwiania spraw z zakresu udostępniania informacji publicznej oraz 
informacji o środowisku w Nadleśnictwie Przytok

1. Prawne podstawy

Prawo dostępu do informacji publicznej wynika z art. 61 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z 
dnia 2 kwietnia 1997 r. Szczególnym aktem prawnym regulującym tę kwestię jest ustawa z dnia 6 
września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2176, z późn. zm.).

Podstawową regulacją prawną odnoszącą się do udostępniania informacji o środowisku jest art. 
74 ust. 3 i 4 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej. Analogiczny zapis jest zawarty w art. 4 ustawy z 
dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 
społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (t.j. Dz.U. z 2021 
r. poz. 247, z późn. zm.)

W procedurze załatwiania spraw z ww. zakresów stosuje się pomocniczo ustawę z dnia 14 czerwca 
1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735, z późn. zm.) oraz 
wewnętrzne uregulowania obowiązujące w PGL LP.

2. Prawo do informacji, pojęcie informacji publicznej i informacji o środowisku

Zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy o dostępie do informacji publicznej, każda informacja o sprawach 
publicznych stanowi informację publiczną w rozumieniu ustawy i podlega udostępnieniu w trybie i 
na zasadach określonych w ustawie. 
Informacją publiczną jest w szczególności informacja o działalności organów władz publicznych i 
innych podmiotów w zakresie, w jakim wykonują zadania publiczne, pełnią funkcje publiczne bądź 
gospodarują majątkiem Skarbu Państwa.  Prawo do informacji publicznej obejmuje w szczególności 
uprawnienia do: 
1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w 
jakim jest to szczególnie istotne dla interesu publicznego; 
2) wglądu do dokumentów urzędowych; 
3) dostępu do posiedzeń kolegialnych organów władzy publicznej pochodzących z powszechnych 
wyborów. 

Informacja o środowisku i jego ochronie to wszelkiego rodzaju informacja dotycząca m.in.:
- stanu elementów środowiska, takich jak powietrze, woda, powierzchnia ziemi, kopaliny, klimat, 

krajobraz i obszary naturalne, w tym bagna, obszary nadmorskie i morskie, a także rośliny, 
zwierzęta i grzyby oraz inne elementy różnorodności biologicznej, w tym organizmy genetycznie 
zmodyfikowane;

- wzajemnych oddziaływań pomiędzy wymienionymi elementami środowiska (…); 
- środków, takich jak środki administracyjne, polityki, przepisy prawne dotyczące środowiska i 

gospodarki wodnej, plany, programy oraz porozumienia w sprawie ochrony środowiska;
- działań wpływających lub mogących wpłynąć na wymienione elementy środowiska oraz emisje i 

zanieczyszczenia, jak również środków i działań, które mają na celu ochronę tych elementów (…); 

3. Podmioty uprawnione do uzyskanie informacji publicznej oraz ograniczenia w dostępie 
do informacji publicznej i informacji o środowisku

Prawo do informacji publicznej oraz informacji o środowisku i jego ochronie przysługuje każdemu, 
tj. osobie fizycznej lub prawnej, a także jednostkom organizacyjnym nieposiadającym osobowości 
prawnej.  Dostęp do informacji przysługuje niezależnie od obywatelstwa, miejsca zamieszkania, wieku 
i zdolności do czynności prawnych.

Odmowa udzielenia informacji może nastąpić jedynie ze względu na jej niejawność, w przypadkach 
wskazanych w ustawach.



Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych w 
przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych. 
Prawo do informacji publicznej podlega również ograniczeniu ze względu na prywatność osoby 
fizycznej lub tajemnicę przedsiębiorcy. 

Katalog informacji o środowisku, które nie podlegają udostępnieniu, został wskazany w art. 16 ustawy 
o udostępnieniu informacji o środowisku i jego ochronie.

4. Formy udostępniania informacji

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy o dostępie do informacji publicznej, udostępnianie informacji 
publicznych następuje w drodze:

− ogłaszania informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej,
− udostępniania w tzw. centralnym repetytorium,
− udostępnianie na wniosek zainteresowanego (art. 10).

Informacja publiczna może być również udostępniona w drodze wyłożenia lub wywieszenia w 
miejscach ogólnie dostępnych (np. na tablicy ogłoszeń) lub poprzez zainstalowanie w tych miejscach 
urządzeń umożliwiających zapoznanie się z informacjami (tablice interaktywne, terminalne 
informacyjne).

Zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy o udostępnieniu informacji o środowisku… - Informacja o środowisku 
i jego ochronie, z wyłączeniem informacji udostępnionej w bazie danych, o której mowa w art. 128 
ust. 1, jest udostępniana na pisemny wniosek o udostępnienie informacji. 
Bazę danych o ocenach oddziaływania na środowisko (art. 128 ust. 1) prowadzi Generalny Dyrektor 
Ochrony Środowiska – dalej DGOŚ.
Bez pisemnego wniosku, o którym mowa w art. 12 ust. 1 powołanej wyżej ustawy, udostępnia się: 
1)  informację niewymagającą wyszukiwania; 
2)  w przypadku wystąpienia klęski żywiołowej, innej katastrofy naturalnej lub awarii technicznej, o 
których mowa w ustawie z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie klęski żywiołowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 
1897), lub innego bezpośredniego zagrożenia dla zdrowia ludzi lub środowiska, spowodowanego 
działalnością człowieka lub przyczynami naturalnymi – informacje znajdujące się w posiadaniu władz 
publicznych lub informacje przeznaczone dla władz publicznych, umożliwiające osobom, które mogą 
ucierpieć w wyniku tego zagrożenia, podjęcie działań w celu zapobieżenia lub zminimalizowania 
szkód wynikających z tego zagrożenia. 

5. Udostępnianie informacji na wniosek

Zgodnie z przywołanymi wyżej przepisami, informacja publiczna, która nie została udostępniona w 
Biuletynie Informacji Publicznej lub w centralnym repetytorium, a także informacja o środowisku, która 
nie została upubliczniona w bazie prowadzonej przez GDOŚ, jest udostępniania na wniosek 
zainteresowanej osoby.

Przed złożeniem wniosku o udostępnienie informacji publicznej lub informacji o środowisku 
prosimy o zapoznanie się z naszą stroną internetową BIP oraz bazą prowadzoną przez GDOŚ, 
w celu ustalenia, czy informacja, o której mowa we wniosku, nie została udostępnione na tych 
stronach.
Wniosek o udostępnienie informacji publicznej lub informacji o środowisku można złożyć:
- w formie pisemnej – na adres Lasy Państwowe Nadleśnictwo Przytok, ul. Kazimierza Wielkiego 24a, 
65-950 Zielona Góra,
- za pomocą środków komunikacji elektronicznej, tj. za pośrednictwem poczty elektronicznej (adres 
e-mail: przytok@zielonagora.lasy.gov.pl) lub przez elektroniczną skrzynkę podawczą (adres 
Elektronicznej Skrzynki Podawczej /pgl_lp_1418/SkrytkaESP) lub
- za pomocą faksu (nr fax. 68 455-85-99).

Na stronie internetowej BIP jest dostępny pomocniczy formularz wniosku o udostępnienie informacji 
publicznej i informacji o środowisku.

mailto:przytok@zielonagora.lasy.gov.pl


6. Terminy załatwiania spraw

Udostępnianie informacji na wniosek następuje bez zbędnej zwłoki, 
- w sprawach z zakresu udostępniania informacji publicznej - nie później niż w terminie 14 dni od dnia 
złożenia wniosku, 
- w sprawach z zakresu informacja o środowisku - nie później niż w ciągu miesiąca od dnia złożenia 
wniosku,
przy czym dla obu grup ww. wniosków -  w przypadku spraw skomplikowanych – termin ten może 
zostać przedłużony do dwóch miesiące od dnia złożenia wniosku, o czym organ prowadzący sprawę 
jest zobowiązany poinformować wnioskodawcę.

7. Odpłatność za udostępnienie informacji

Udostępnienie informacji publicznej następuje nieodpłatnie, z zastrzeżeniem art. 15 ust. 1 ustawy 
o dostępie do informacji publicznej, zgodnie z którym: „Jeżeli w wyniku udostępnienia informacji 
publicznej na wniosek, o którym mowa w art. 10 ust. 1, podmiot obowiązany do udostępnienia ma 
ponieść dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub 
koniecznością przekształcenia informacji w formę wskazaną we wniosku, podmiot ten może pobrać od 
wnioskodawcy opłatę w wysokości odpowiadającej tym kosztom.”
W przypadku udostępniania informacji publicznej ewentualna odpłatność będzie zatem wynikała z 
indywidualnie przeprowadzonej kalkulacji, wg faktycznych kosztów wytworzenia lub przekształcenia 
informacji, z uwzględnieniem ewent. kosztów wysyłki.
Udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie jest bezpłatne, gdy przekazanie informacji 
nastąpiło ustnie, informacje o dokumentach znajdują się w publicznie dostępnym wykazie danych, 
a dokumenty zostały udostępnione do wglądu bezpośrednio w siedzibie nadleśnictwa.
Udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie jest płatne, gdy:

− informacje wymagały wyszukania,
− informację przekształcono w formę wskazaną we wniosku,
− sporządzone zostały kopie dokumentów lub danych,
− organ przesłał wnioskodawcy sporządzone kopie dokumentów lub danych.

Wysokość opłat za wyszukiwanie i przekształcanie informacji o środowisku i jego ochronie została 
określona w rozporządzeniu Ministra Środowiska z 12 listopada 2010 r. w sprawie opłat za 
udostępnianie informacji o środowisku (Dz. U. poz. 1415, z późn. zm.), z późn. zm.

8. Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego

Ponowne wykorzystania informacji sektora publicznego zostało uregulowane w ustawie z dnia 25 
lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz 
1446, z późn. zm.). 
Komentarz do tej ustawy, w formie podręcznika – jest dostępny pod adresem: 
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/udostepniamy-podrecznik-ponowne-wykorzystywanie-informacji-sektora-publicznego 
Warunki ponownego wykorzystania informacji zamieszczonych zostały zamieszczone w zakładce 
„Ponowne wykorzystanie informacji publicznej”.
Ww. ustawę zastąpi ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystaniu 
informacji sektora publicznego (Dz.U. z 7.09.2021 r. poz. 1461), która wchodzi w życie po upływie 3 
miesięcy od dnia jej ogłoszenia, z wyjątkiem art. 24 (udostępnienie tzw. danych dynamicznych w celu 
ponownego wykorzystania), który wchodzi w życie po upływie 6 miesięcy od dnia ogłoszenia.

Aktualizacja wg stanu na: 2021.10.21
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