Zasady zatatwiania spraw z zakresu udostepniania informacji publicznej oraz
informacji o Srodowisku w Nadlesnictwie Przytok

| 1. Prawne podstawy

Prawo dostepu do informacji publicznej wynika z art. 61 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z
dnia 2 kwietnia 1997 r. Szczegdélnym aktem prawnym regulujgcym te kwestie jest ustawa z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2176, z pdzn. zm.).

Podstawowg regulacjg prawng odnoszgcg sie do udostepniania informacji o $rodowisku jest art.
74 ust. 3 i 4 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej. Analogiczny zapis jest zawarty w art. 4 ustawy z
dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (t.j. Dz.U. z 2021
r. poz. 247, z pézn. zm.)

W procedurze zatatwiania spraw z ww. zakreséw stosuje sie pomocniczo ustawe z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735, z pbzn. zm.) oraz
wewnetrzne uregulowania obowigzujagce w PGL LP.

2. Prawo do informacji, pojecie informacji publicznej i informacji o Srodowisku

Zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej, kazda informacja o sprawach
publicznych stanowi informacje publiczng w rozumieniu ustawy i podlega udostepnieniu w trybie i
na zasadach okreslonych w ustawie.

Informacjg publiczng jest w szczegdlnosci informacja o dziatalnosci organéw wiadz publicznych i
innych podmiotéw w zakresie, w jakim wykonujg zadania publiczne, petnig funkcje publiczne badz
gospodarujg majatkiem Skarbu Panstwa. Prawo do informac;ji publicznej obejmuje w szczegdlnosci
uprawnienia do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w
jakim jest to szczegdlinie istotne dla interesu publicznego;

2) wgladu do dokumentéw urzedowych;

3) dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wtadzy publicznej pochodzacych z powszechnych
wyboréw.

Informacja o srodowisku i jego ochronie to wszelkiego rodzaju informacja dotyczgca m.in.:

- stanu elementdw Srodowiska, takich jak powietrze, woda, powierzchnia ziemi, kopaliny, klimat,
krajobraz i obszary naturalne, w tym bagna, obszary nadmorskie i morskie, a takze rosliny,
zwierzeta i grzyby oraz inne elementy réznorodnosci biologicznej, w tym organizmy genetycznie
zmodyfikowane;

- wzajemnych oddziatywan pomiedzy wymienionymi elementami srodowiska (...);

- $rodkow, takich jak srodki administracyjne, polityki, przepisy prawne dotyczace srodowiska i
gospodarki wodnej, plany, programy oraz porozumienia w sprawie ochrony srodowiska;

- dziatan wptywajacych lub mogacych wplyngé na wymienione elementy srodowiska oraz emisje i
zanieczyszczenia, jak rowniez srodkéw i dziatan, ktére majg na celu ochrone tych elementéw (...);

3. Podmioty uprawnione do uzyskanie informacji publicznej oraz ograniczenia w dostepie
do informacji publicznej i informacji o sSrodowisku

Prawo do informacji publicznej oraz informacji o Srodowisku i jego ochronie przystuguje kazdemu,

tj. osobie fizycznej lub prawnej, a takze jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym osobowosci
prawnej. Dostep do informaciji przystuguje niezaleznie od obywatelstwa, miejsca zamieszkania, wieku
i zdolnosci do czynnos$ci prawnych.

Odmowa udzielenia informacji moze nastagpic jedynie ze wzgledu na jej niejawno$c¢, w przypadkach
wskazanych w ustawach.



Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w
przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.
Prawo do informacji publicznej podlega rowniez ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby
fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy.

Katalog informacji o srodowisku, ktére nie podlegajg udostepnieniu, zostat wskazany w art. 16 ustawy
o udostepnieniu informacji o sSrodowisku i jego ochronie.

4. Formy udostepniania informacji

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej, udostepnianie informacji
publicznych nastepuje w drodze:

- ogtaszania informacji publicznej w Biuletynie Informaciji Publicznej,

- udostepniania w tzw. centralnym repetytorium,

- udostepnianie na wniosek zainteresowanego (art. 10).

Informacja publiczna moze by¢ réwniez udostepniona w drodze wytozenia lub wywieszenia w
miejscach ogdlnie dostepnych (np. na tablicy ogtoszen) lub poprzez zainstalowanie w tych miejscach
urzgdzen umozliwiajgcych zapoznanie sie z informacjami (tablice interaktywne, terminalne
informacyjne).

Zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy o udostepnieniu informacji o Srodowisku... - Informacja o srodowisku
i jego ochronie, z wytgczeniem informacji udostepnionej w bazie danych, o ktérej mowa w art. 128
ust. 1, jest udostepniana na pisemny wniosek o udostepnienie informacji.

Baze danych o ocenach oddziatywania na srodowisko (art. 128 ust. 1) prowadzi Generalny Dyrektor
Ochrony Srodowiska — dalej DGOS.

Bez pisemnego wniosku, o ktérym mowa w art. 12 ust. 1 powotanej wyzej ustawy, udostepnia sie:

1) informacje niewymagajgcg wyszukiwania;

2) w przypadku wystgpienia kleski zywiotowej, innej katastrofy naturalnej lub awarii technicznej, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej (Dz. U. z 2017 r. poz.
1897), lub innego bezposredniego zagrozenia dla zdrowia ludzi lub $rodowiska, spowodowanego
dziatalnoscig cztowieka lub przyczynami naturalnymi — informacje znajdujgce sie w posiadaniu wtadz
publicznych lub informacje przeznaczone dla wtadz publicznych, umozliwiajgce osobom, ktére mogag
ucierpie¢ w wyniku tego zagrozenia, podjecie dziatan w celu zapobiezenia lub zminimalizowania
szkod wynikajgecych z tego zagrozenia.

5. Udostepnianie informacji na wniosek

Zgodnie z przywotanymi wyzej przepisami, informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w
Biuletynie Informacji Publicznej lub w centralnym repetytorium, a takze informacja o srodowisku, ktéra
nie zostata upubliczniona w bazie prowadzonej przez GDOS, jest udostepniania na wniosek
zainteresowanej osoby.

Przed ztozeniem wniosku o udostepnienie informacji publicznej lub informacji o Srodowisku
prosimy o zapoznanie sie z naszg strong internetowg BIP oraz baza prowadzong przez GDOS,
w celu ustalenia, czy informacja, o ktérej mowa we wniosku, nie zostata udostepnione na tych
stronach.

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej lub informacji o srodowisku mozna ztozy¢:

- w formie pisemnej — na adres Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Przytok, ul. Kazimierza Wielkiego 24a,
65-950 Zielona Goéra,

- za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej, tj. za posrednictwem poczty elektronicznej (adres
e-mail: przytok@zielonagora.lasy.gov.pl) lub przez elektroniczng skrzynke podawczg (adres
Elektronicznej Skrzynki Podawczej /pgl_Ip_1418/SkrytkaESP) lub

- za pomocag faksu (nr fax. 68 455-85-99).

Na stronie internetowej BIP jest dostepny pomocniczy formularz wniosku o udostepnienie informac;ji
publicznej i informacji o sSrodowisku.
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6. Terminy zatatwiania spraw

Udostepnianie informacji na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki,

- w sprawach z zakresu udostepniania informacji publicznej - nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku,

- w sprawach z zakresu informacja o srodowisku - nie pdzniej niz w ciggu miesigca od dnia ztozenia
whniosku,

przy czym dla obu grup ww. wnioskow - w przypadku spraw skomplikowanych — termin ten moze
zostac¢ przedtuzony do dwdch miesigce od dnia ztozenia wniosku, o czym organ prowadzgcy sprawe
jest zobowigzany poinformowac¢ wnioskodawce.

7. Odptatnos¢ za udostepnienie informacji

Udostepnienie informacji publicznej nastepuje nieodptatnie, z zastrzezeniem art. 15 ust. 1 ustawy
o dostepie do informacji publicznej, zgodnie z ktérym: ,Jezeli w wyniku udostepnienia informaciji
publicznej na wniosek, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1, podmiot obowigzany do udostepnienia ma
ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, podmiot ten moze pobra¢ od
wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.”

W przypadku udostepniania informacji publicznej ewentualna odptatnos¢ bedzie zatem wynikata z
indywidualnie przeprowadzonej kalkulacji, wg faktycznych kosztéw wytworzenia lub przeksztatcenia
informacji, z uwzglednieniem ewent. kosztow wysyiki.

Udostepnienie informacji o Srodowisku i jego ochronie jest bezptatne, gdy przekazanie informac;ji
nastgpito ustnie, informacje o dokumentach znajdujg sie w publicznie dostepnym wykazie danych,
a dokumenty zostaty udostepnione do wglgdu bezposrednio w siedzibie nadlesnictwa.

Udostepnienie informacji o srodowisku i jego ochronie jest ptatne, gdy:

- informacje wymagaty wyszukania,

- informacje przeksztatcono w forme wskazang we wniosku,

- sporzgdzone zostaty kopie dokumentéw lub danych,

- organ przestat wnioskodawcy sporzadzone kopie dokumentéw lub danych.
Wysokos$¢ optat za wyszukiwanie i przeksztatcanie informacji o Srodowisku i jego ochronie zostata
okreslona w rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z 12 listopada 2010 r. w sprawie optat za
udostepnianie informacji o srodowisku (Dz. U. poz. 1415, z p6zn. zm.), z p6zn. zm.

8. Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego

Ponowne wykorzystania informacji sektora publicznego zostato uregulowane w ustawie z dnia 25
lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz
1446, z pézn. zm.).

Komentarz do tej ustawy, w formie podrecznika — jest dostepny pod adresem:
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/udostepniamy-podrecznik-ponowne-wykorzystywanie-informacji-sektora-publicznego

Warunki ponownego wykorzystania informacji zamieszczonych zostaty zamieszczone w zaktadce
.,Ponowne wykorzystanie informacji publicznej”.

Ww. ustawe zastgpi ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystaniu
informacji sektora publicznego (Dz.U. z 7.09.2021 r. poz. 1461), ktéra wchodzi w zycie po uptywie 3
miesiecy od dnia jej ogtoszenia, z wyjgtkiem art. 24 (udostepnienie tzw. danych dynamicznych w celu
ponownego wykorzystania), ktéry wchodzi w zycie po uptywie 6 miesiecy od dnia ogtoszenia.

Aktualizacja wg stanu na: 2021.10.21
Katarzyna Poczekaj
sekretarz
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