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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na ushugi spoteczne i inne szczegolne uslugi prowadzone na podstawie art. 138g ustawy Prawo

zamowien publicznych
»~Swiadczenie kompleksowej ustugi organizacji konferencji prasowych oraz innych wydarzen z
udzialem mediow”
Oznaczenie sprawy: 7/20/US/P12
Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg si¢ dokladnie z trescia niniejszego SIWZ.

Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentow,

oraz przedlozenia oferty nie odpowiadajacej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.
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1. ADRES ZAMAWIAJACEGO

adres:
NARODOWE CENTRUM BADAN
I ROZWOJU w WARSZAWIE
ul. Nowogrodzka 47a przetargi@ncbr.gov.pl
00-695 Warszawa
www.ncbr.gov.pl

Kontakt:

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Postepowanie o udzielenie zamdowienia publicznego na ustugi spoteczne prowadzone jest zgodnie
z art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r.,
poz.1843 ze zm.) - zwanej dalej ,,ustawg PZP".

2.2. Przedmiotem zamowienia s ustugi spoteczne, wymienione w zalaczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE.

2.3. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w sposdb przejrzysty, obiektywny i

niedyskryminacyjny.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

3.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowej uslugi organizacji konferencji
prasowych oraz innych wydarzen z udziatem mediow, np.: briefingdéw, nagran indywidualnych,
wizyt studyjnych (dalej jako ,,Spotkanie”) organizowanych przez NCBR na terenie catego kraju.

3.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje si¢ w Zalaczniku nr 1 do niniejszej
Specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia (dalej jako ,,SIWZ”).

3.3. Pozycja we Wspolnym Stowniku Zaméwien CPV:

79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez
79950000-8 - Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targoéw i kongresow
3.4. Zamawiajagcy wymaga, aby minimum jedna osoba skierowana do realizacji ustugi byta

zatrudniona przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace, w takim

Strona 2 z 78


http://www.ncbr.gov.pl/
mailto:przetargi@ncbr.gov.pl

E Fundusze Rzeczpospolita o e Unia Europejska

iski Badan i Rozwoju Europejskie Fundusze
EUrOpEjSkle - Polska Strukturalne i Inwestycyjne
Norway

grants

Projekt wspoltfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
Europejskiego Funduszu Spolecznego

Oznaczenie sprawy: 7/20/US/P12

wymiarze czasu pracy, w jakim dana osoba bedzie realizowa¢ ustuge. Zasady kontroli sposobu
realizacji wyzej wymienionego obowigzku i sankcje za jego niedotrzymanie okre$lone sg w
istotnych postanowieniach umowy.

3.5. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zastosowania art. 144 ust 1 pkt 6 uPzp.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1. Termin realizacji zamowienia — 24 miesigce od dnia zawarcia umowy lub do wykorzystania kwoty
okreslonej w umowie(zgodnie z zapisami Istotnych Postanowien Umowy stanowigcego Zatacznik
nr 7 do SIWZ).

4.2. Zamawiajacy w ramach realizacji zamdwienia przewiduje zastosowanie prawa opcji.

4.3. Przy skorzystaniu z prawa opcji termin realizacji zaméwienia moze ulec przedtuzeniu o kolejne
24 miesiace.

4.4. Uruchomienie prawa opcji nastgpuje poprzez ztozenia o$wiadczenia woli w przedmiocie
skorzystania z prawa opcji. Zamawiajacy oswiadcza, iz z prawa opcji skorzysta nie pdzniej niz na

1 miesiac przed zakonczeniem Umowy.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

5.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy zgodnie z art 22 ust. 1 nie
podlegaja wykluczeniu oraz spelniajag warunki udzialu w postepowaniu, co potwierdzg przez
ztozenie wraz z ofertag oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatu w postgpowaniu oraz o
braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.
115 pkt 1 ustawy PZP.

5.2. W zakresie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w art. 22 ust. 1b pkt 3 ustawy PZP

(zdolnosci technicznej lub zawodowej), Wykonawcy winni wykaza¢ si¢, w okresie ostatnich 3
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lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie wiedza 1 do$wiadczeniem w realizacji zamdwienia lub wykaza¢ wiedzg i
doswiadczenie innego podmiotu, o ktérym mowa w art. 22a ust. 1 ustawy PZP, w postaci
nalezytego wykonania\wykonywania co najmniej 3 ushug polegajacych na kompleksowej
organizacji konferencji prasowych, obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprzg¢tu
niezb¢dnego do prawidlowej realizacji uslugi, organizacja i biezaca obstuga Spotkania,
opracowanie szczegdtowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug cateringowych, o
wartosci calej ushugi co najmniej 25 000,00 zt brutto.

Uwaga:

— Zamawiajgcy nie dopuszcza sumowania ustug z roznych kontraktow w celu
uzyskania ww. wartoSci minimalnej;

— W przypadku ustug bedgcych w trakcie wykonywania, wymagania odnosnie:
zakresu i wartoSci wykonywania danej ustugi, dotyczq czesci umowy juz
zrealizowanej (1j. od dnia rozpoczecia wykonywania ustugi do uptywu terminu
sktadania ofert) i te parametry (zakres, wartos¢) Wykonawca zobowigzany jest
podac¢ w wykazie ustug,

- W przypadku, gdy wartos¢ zamowienia jest okreslona w innej walucie niz
w ztotych polskich, Zamawiajgcy dokona przeliczenia tej wartosci na ztote polskie
na podstawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do walut obcych okreslonych
w Tabeli Kursow Narodowego Banku Polskiego (NBP) na dzien opublikowania
przedmiotowego SIWZ.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedloza oswiadczenie wymienione w
pkt 7.1. oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 11.2.5. SIWZ. W przypadku, gdy Wykonawcy
beda polega¢ na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych innego podmiotu, o ktérym mowa
w art. 22a ust. 1 ustawy PZP wraz z oferta oprocz o$§wiadczenia, wymienionego w pkt 7.1.

dodatkowo winni oni przedtozy¢ takze dokumenty okreslone w pkt 7.5.
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W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie¢ wspolnie o wykonanie
zamoOwienia wystarczy, ze warunek okreslony w pkt 5.2. spelni jeden z nich lub Wykonawcy
spelnig go tacznie.

Ocena spetnienia ww. warunku odbywac si¢ bedzie metoda spetnia/nie speinia.

5.3. Z tresci zatagczonych dokumentéw 1 o$§wiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca

5.4.

5.5.

5.6.

spelnia wyzej wymieniony warunek.

Niespetnienie warunku wymienionego w pkt 5.2. niniejszego SIWZ skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobOéw technicznych lub zawodowych

Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wpltyw na

realizacj¢ zaméwienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunku udzialu w postgpowaniu,

o ktorym mowa w pkt 5.2. SIWZ polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych

podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkdéw prawnych. W

takim przypadku:

5.6.1. Wykonawca, ktoéry polega na zdolnosciach podmiotdow musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowal niezb¢dnymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajagc zobowiazanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

5.6.2. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce speiniania
warunku udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1 uPzp.

5.6.3. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w pkt 5.6.

powyzej, nie potwierdzaja spelnienia przez Wykonawce warunku udzialu w
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postepowaniu lub zachodza wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia,

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5.6.3.1. zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

5.6.3.2. zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamowienia,
jezeli wykaze zdolno$¢ techniczng lub zawodowa, o ktorych mowa w pkt 5.6.

powyzej.

5.7. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie z postgpowania o udzielnie

6.

zamOwienia.

PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 5 USTAWY PZP.
Zamawiajacy z przedmiotowego postepowania wykluczy Wykonawce na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy PZP tj. w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z
dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 poz. 243 ze zm.) lub ktorego
upadios¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadiosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz.U. 2019 poz. 498

ze zm.).

INFORMACJE O OSWIADCZENIACH 1 DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO
WYKLUCZENIA

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza dostarczy¢ Zamawiajagcemu nastgpujace

dokumenty:
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7.1.

7.2.

Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢, za posrednictwem miniPortalu
(https://miniportal.uzp.gov.pl/), Zamawiajacemu razem z ofertg aktualne na dzien sktadania ofert
o$wiadczenie w zakresie wskazanym w zalaczniku nr 3 do SIWZ (JEDZ). Informacje zawarte w
o$wiadczeniu beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu. Komisja Europejska udostepnita narzedzie
umozliwiajace utworzenie, wypetnienie i ponowne wykorzystanie standardowego formularza
Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia (JEDZ/ESPD) w wersji elektronicznej
(eESPD —  https://ec.europa.cu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pl).  Szczegdtowe
informacje mozna takze znalez¢ na stronie internetowej Urzedu Zamoéwien Publicznych -
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europejski-dokument-

zamowienia/elektroniczne-narzedzie-do-wypelniania-jedzespd.

W przypadku, gdyby serwis eESPD nie funkcjonowal Urzad Zamoéwien Publicznych
przygotowat narzgdzie do wypelniania JEDZ. Szczegdétowe informacje mozna znalez¢ pod

adresem: https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl.

JEDZ nalezy przekaza¢é w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Os$wiadczenia podmiotéw skladajacych oferte wspdlnie oraz podmiotéw
udostepniajacych potencjat sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ form¢ dokumentu
elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich
w zakresie w jakim potwierdzaja okoliczno$ci, o ktorych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp. Analogiczny wymodg dotyczy JEDZ sktadanego przez podwykonawce, na podstawie art.
25a ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

UWAGA! Ztozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o $wiadczeniu ustug droga

elektroniczng (Dz. U. 2017 poz. 1219).
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7.3.

74.

a) Zamawiajacy dopuszcza w szczegolnosci nastepujacy format przesytanych danych: .pdf, .doc,

.docx, .rtf,.xps, .odt.

b) Wykonawca wypetia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzysta¢ z narzedzia
ESPD Iub innych dostgpnych narzedzi lub oprogramowania, ktéore umozliwiaja wypehienie

JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegolnosci w jednym z ww. formatdw.

c) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce¢ dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, begdacego podmiotem
swiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa

okreslone w ustawie

d) Obowiazek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez JEDZ sktadanego na wezwanie w

trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Uwaga: wypehiajac JEDZ w zakresie Czgs¢ IV: Kryteria kwalifikacji, Wykonawca moze
ograniczy¢ si¢ do wypehienia sekcji o w czesci [V 1 nie musi wypetnia¢ zadnej z pozostatych

sekcji w czesei IV.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcoéw oswiadczenie, o
ktorym mowa w pkt 7.1. SIWZ przesyta kazdy z Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o
zamowienie. O$wiadczenie to ma potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu,
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie

warunkow udzialu w postgpowaniu, brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cz¢sci zamdwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postgpowaniu sktada

dotyczace ich o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 7.1 SIWZ.
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7.5.

7.6.

W przypadku, gdy Wykonawcy beda polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw
prawnych musi udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze realizujac zamodwienie, bedzie dysponowat

niezbednymi zasobami tych podmiotéw. W tym celu, dodatkowo winni oni przedtozy¢:

7.5.1. dokument potwierdzajacy, ze beda dysponowac¢ zasobami innego podmiotu
niezbednymi do realizacji zamo6wienia np. pisemne zobowigzanie tego podmiotu do oddania do

dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia,
7.5.2.  dokument (np. umowa Wykonawcy z podmiotem), okreslajacy w szczegolnosci:
a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy

wykonywaniu zamdwienia publicznego,
c) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamédwienia publicznego.

Ww. dokument wymagany jest w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowal niezbgdnymi
zasobami innych podmiotow w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia
publicznego oraz oceny, czy stosunek faczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobow. Dokument okreslony w pkt 7.5.2. SIWZ nie jest wymagany,
o ile dokument okreslony w pkt 7.5.1. SIWZ bedzie potwierdzat, ze Wykonawca bedzie
dysponowal zasobami innych podmiotéw w stopniu umozliwiajagcym nalezytego wykonania
zamowienia oraz ze stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty
dostep do ich zasobow, a jego tres¢ bedzie zawierata informacje, o ktorych mowa w pkt 7.5.2.

a)-c) SIWZ.

Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich
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7.1.

zasoby - warunkow udziatu w postepowaniu sktada takze o§wiadczenie o ktorym mowa w pkt

7.1. SIWZ dotyczace tych podmiotow.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia drogg elektroniczng w wyznaczonym, terminie aktualnych na

dzien ztozenia nastgpujacych o§wiadczen lub dokumentow:

7.7.1. informacje(-e) z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp, wystawiona(-e) nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem

terminu sktadania ofert.

7.7.2. odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dzialalnos$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu

potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP.

7.7.3. o$wiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkdéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub
decyzji - dokumentéw potwierdzajacych dokonanie platno$ci tych nalezno$ci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia w sprawie splat

tych naleznosci. Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SIWZ;

7.7.4. oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytulem $rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ o zamdwienia publiczne. O$wiadczenie nalezy

sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem nr 4 do SIWZ;

7.7.5. oswiadczenie wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw 1 optat lokalnych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z
2016 r. poz. 716). Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem nr 4 do SIWZ.
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7.8.

7.9.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze Zamawiajacemu o§wiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
PZP- do sporzadzenia tego dokumentu shuzy Zatacznik Nr 6 do SIWZ. Wraz ze ztozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie

prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 7.7.1 — 7.7.2. powyzej:

- dotyczy pkt 7.7.1 powyzej - sktada informacj¢ z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku

takiego rejestru, inny roOwnowazny dokument wydany przez wlasciwy organ sadowy lub
administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 13, 14 1 21 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem

terminu skladania ofert;

- dotyczy pkt 7.7.2. powyzej - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym

7.10.

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace ze: nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem

terminu skladania ofert.

Jezeli w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa
w pkt 7.9. powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$swiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed
organem s3dowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub

gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
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7.11.

7.12.

7.13.

miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty musza by¢ wystawione w terminach analogicznych
jak wskazane w pkt 7.9. powyzej. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego
przez Wykonawce, Zamawiajacy moze zwrocic¢ si¢ do wlasciwych organdow odpowiednio kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego

dokumentu.

Wykonawca majacy siedzib¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby
majace] miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy
dokument wskazany w pkt 7.7.1 powyzej, sktada dokument, o ktérym mowa w pkt 7.9. tiret
pierwsze powyzej, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13,14 1 21 ustawy Pzp. Jezeli w
kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje si¢
takich dokumentow, zastepuje si¢ go dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie tej osoby
ztozonym przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej
osoby. Dokument musi by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu

sktadania ofert.

W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zgdac
zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z

2016 1., poz. 1126).

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 7.1. SIWZ, oswiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego

watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez
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siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo

konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

7.14 W przypadku podpisywania oferty przez pelnomocnika wraz z oferta, Wykonawcy winni
przedlozy¢ oryginal pelnomocnictwa, w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby upowaznionej do udzielenia petnomocnictwa.
Z tre$ci pelnomocnictwa winno wynika¢ uprawnienie pelnomocnika do reprezentowania

Wykonawcy.

7.15  Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zaméwienia (np. spotki cywilne, konsorcja),
zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy PZP, zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika. Z tresci
petnomocnictwa winno wynika¢ prawo pelnomocnika do reprezentowania Wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo do reprezentowania i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego w imieniu Wykonawcy. Dokument ten winien by¢ podpisany
przez osobe/osoby uprawniong(-e) do jego udzielenia tj. zgodnie z forma reprezentacji kazdego z

Wykonawcow.

7.16  Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 7.1.SIWZ, o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawieraja bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta Wykonawcy podlegata odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postepowania. Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych pelnomocnictw
albo ztozyl wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez

siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
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konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

kierowania wezwania tylko do Wykonawcy, ktorego ofert¢ oceni jako najkorzystniejsza.

7.17 Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych os$wiadczen Iub dokumentéw
potwierdzajacych, ze nie podlegaja  wykluczeniu, speilniaja  warunki  udzialu
w postgpowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
oswiadczenia lub dokumenty nie sg aktualne, do zlozenia aktualnych o$wiadczen lub

dokumentow.

7.18 Os$wiadczenia i dokumenty wskazane w niniejszym rozdziale SIWZ musza spetnia¢ okreslone
w ustawie 1 w przepisach rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o

udzielenie zamodwienia (Dz. U. z 2016 1, poz. 1126) zwanego dalej rozporzqdzeniem.

7.19 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania najpierw oceny ofert, a nast¢pnie zbada, czy
Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu

oraz spetnia warunki udzialu w niniejszym postepowaniu.

7.20. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych

wyjasnien lub uzupehnien dotyczacych dokumentow lub tresci ztozonych ofert.

7.21. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny pod wzgledem spetnienia warunkow udzialu w
postegpowaniu, a co za tym idzie do ewentualnego wezwania do uzupetnienia dokumentéw oraz
ztozenia wyjasnien, tylko w stosunku do Wykonawcy najwyzej ocenionego w kryteriach oceny

ofert.

7.22.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie Zamoéwienia,

jezeli:
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. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do

ceny najkorzystniejszej oferty;

. wystagpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczedniej

przewidzie¢;

. jezeli postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajacg zawarcie umowy w sprawie

ZamoOwienia.
7.23 Zamawiajacy do terminu sktadania ofert moze zmieni¢ postanowienia niniejszego SIWZ.

7.24. W ciggu 3 dni od dnia otwarcia ofert Zamawiajacy upubliczni informacje wskazane przez

Wykonawcoéw w ofercie, a nastgpnie:
a) dokona wyboru oferty najkorzystniejszej,

albo

b) na podstawie art. 138k w zwiazku z art. 138n uPzp Zamawiajacy zaprosi maksymalnie dwoch
wykonawcow (wybranych na podstawie wstepnej oceny wedlug kryteriow oceny ofert, z
najwicksza iloscig punktow) przed wyborem najkorzystniejszej oferty do negocjacji.
Wykonawca bedzie mogt przystapi¢ do negocjacji, ale nie bedzie musiat. Nie przystapienie do
negocjacji nie bedzie skutkowato wykluczeniem wykonawcy z postgpowania. Zamawiajacy z
kazdym wykonawca, z ktorym prowadzone bgda negocjacje podpisze protokoél z negocjacii.
Podpisany protokét bedzie wigzacy dla Wykonawcy, a co za tym idzie, Wykonawcy nie beda

sktada¢ ofert ostatecznych. Po przeprowadzeniu negocjacji ze wszystkimi wykonawcami, ktorzy
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wyrazg takg che¢¢, Zamawiajacy opublikuje protokot z negocjacji 1 przedstawi nowe informacje

obejmujace cenge w ramach kryteriow oceny ofert.

8 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. WYKONAWCAMI

8.1. W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu  miniPortalu  https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektroniczne;.

8.2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do
formularzy: ztoZenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

8.3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o§wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu (zalacznik nr 8 do SIWZ) oraz
Regulaminie ePUAP.

8.4. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB (dotyczy
MiniPortalu oraz ePUAP). Maksymalny rozmiar wiadomos$ci przesylanych za posrednictwem
poczty elektronicznej wynosi 10 MB.

8.5. Za datg przekazania oferty, wraz z zalacznikami oraz JEDZ sktadnego wraz z oferta, przyjmuje
si¢ date ich przekazania na ePUAP.

8.6. Za date¢ przekazania wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ datg ich

przekazania drogg elektroniczna.
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Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego post¢powania o udzielenie zamowienia
dostepne s na LiScie wszystkich postgpowan na miniPortalu oraz zostat zamieszczony na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub o$wiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ skladania dokumentow elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen za pomoca poczty

elektronicznej, na adres przetargi@ncbr.gov.pl . Sposéb sporzadzenia dokumentow

elektronicznych, o§wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢
zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca
2017 r. w sprawie uzycia $Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego oraz udost¢pniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych
oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien jednak nie pozniej niz 2 dni przed terminem
sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skladania ofert i nie dotyczy udzielonych wyjasnien. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie
wptywa na bieg terminu sktadania ww. wnioskoéw. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynal po uplywie terminu, o ktéorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Pytania nalezy przesyta¢ za posrednictwem ePUAP lub za pomoca poczty elektronicznej na

adres: przetargi@ncbr.gov.pl. W temacie pisma nalezy poda¢ tytul i znak przetargu.
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8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania Zrddla zapytania oraz zamiesci na
stronie internetowej Zamawiajacego.

W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ niniejszej SIWZ.

Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢ czgscig SIWZ 1 zostanie
niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy trescig SIWZ, a tresScig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ
niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

O przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ oraz zamie$ci stosowng informacje na stronie

internetowej Zamawiajacego.

9 WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

9.1

9.2

D)
2)

3)

W niniejszym postgpowaniu Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium przed
uplywem terminu sktadania ofert. Wadium nalezy wnie$s¢ w wysokosci 9 000,00 zt (stownie:
dziewigc tysiecy ztotych 00/100).

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

pieniadzu,

poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo kredytowej, z
tym zZe poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

gwarancjach bankowych;
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4)
5)

9.3

9.4

9.5

gwarancjach ubezpieczeniowych;
poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z2014 1.,
poz. 1804 oraz z 2015 r. poz.978 i 1240).
Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju:
Bank Gospodarstwa Krajowego
I Oddzial w Warszawie
nr 22 1130 1017 0020 1020 9820 0001
z zaznaczeniem ,,Wadium — $wiadczenie uslugi organizacji konferencji prasowych nr

7/20/US/P12”

Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu Zamawiajacy uzna wadium, ktore znajdzie si¢ na
rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pieni¢zna, Zamawiajacy wymaga zlozenia
wraz z oferta oryginalu dokumentu wadialnego (gwarancji lub porgczenia) w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez uprawnionego
pracownika gwaranta/poreczyciela.

Dokument wadialny, o ktérym mowa w pkt. 9.4. SIWZ, powinien zawiera¢ informacje o
udzieleniu gwarancji lub porgczenia na odpowiednia kwot¢ wymieniong w pkt 9.1. SIWZ,
stanowigca zabezpieczenie wadium na rzecz Zamawiajgcego w postgpowaniu na ustugi
spoteczne na $wiadczenie ustugi organizacji konferencji prasowych winien okresla¢ precyzyjnie
gwaranta (porgczyciela), beneficjenta (Narodowe Centrum Badan i Rozwoju), zleceniodawce
gwarancji (porg¢czenia), termin wazno$ci udzielonej gwarancji (porgczenia), ktéry winien
odpowiada¢ co najmniej terminowi zwigzania oferta — pkt 10.1. SIWZ oraz zawieraé

zobowigzanie podmiotu udzielajgcego gwarancji (por¢czenia) do bezwarunkowej, nieodwotalne;j
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9.6

9.7

9.8
9.9

9.10

9.11

zaptaty wadium na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego w przypadkach przewidzianych
ustawie PZP. Tres¢ dokumentu stanowigcego wadium nie moze warunkowaé wyptacenia kwoty
Zamawiajacemu od badania zasadnos$ci zadania wyptaty przez wystawce dokumentu czy
jakikolwiek inny podmiot.

Tres¢ dokumentu stanowigcego wadium nie moze warunkowa¢ wyptacenia kwoty
Zamawiajacemu od badania zasadnos$ci zadania wyplaty przez wystawce dokumentu czy
jakikolwiek inny podmiot.

W przypadku Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zaméwienia, dopuszczalne
jest wystawienie dokumentu stanowigcego wadium na jednego z Wykonawcoéw, pod warunkiem,
ze z jego tresci wynika, iz zabezpiecza on zlozenie oferty przez wszystkich Wykonawcow
dziatajacych wspolnie, lub ze dokument wadialny zostal wystawiony na podmiot prawidiowo
umocowany do reprezentowania wszystkich Wykonawcow dziatajacych wspdlnie.

Termin wniesienia wadium uplywa wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium musi zabezpiecza¢ oferte przez caty okres zwigzania oferta, poczawszy od dnia, w
ktérym uplywa termin sktadania ofert.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 1 3a ustawy PZP, z przyczyn lezacych po jego stronie,
nie zlozyt oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktorych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy PZP, o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP,
petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omy#ki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt
3 ustawy PZP, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce
jako najkorzystniejsze;j.

Zamawiajacy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy PZP odrzuci ofert¢ Wykonawcow, ktorzy

nie wniesli wadium lub jesli wadium zostalo wniesione w sposob nieprawidlowy.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Strona 20 z 78



Narodowe Centrum
jski Badat voju Europejskie Fundusze
EUrOpEjSkle - Polska Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita 8

ol

Norway
grants

Unia Europejska

Projekt wspoltfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz

Europejskiego Funduszu Spolecznego

Oznaczenie sprawy: 7/20/US/P12

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Okres zwigzania Wykonawcy oferta wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni (art. 85 ust. 2 uPzp).

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajowa Izbe Odwolawcza.
Odmowa wyrazenia zgody na przedtluzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty
wadium.

Przedluzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedluzenie terminu zwigzania oferta dokonywane
jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
przedluzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

Zamawiajacy, nie pozniej niz na 7 dni przed uptywem waznosci wadium, wzywa wykonawcow,
pod rygorem wykluczenia z postepowania, do przedtuzenia waznosci wadium albo wniesienia
nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postgpowania do zawarcia umowy. W
przypadku wniesienia odwotania po wyborze oferty najkorzystniejszej, wezwanie kieruje si¢

jedynie do wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg. (art. 184 uPzp).

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

11.1.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w

jednym z nastgpujacych formatéw danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt, 1 podpisana
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposob ztozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty

opisany zostal w Regulaminie korzystania z miniPortalu (zatacznik nr 8 do SIWZ).

11.2. Do oferty nalezy dotaczy¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym o§wiadczenia

1 dokumenty:

11.2.1. Formularz ofertowy (wypethiony i podpisany) — do wykorzystania wzér (druk),
stanowigcy Zalacznik Nr 2 do SIWZ. W przypadku niekorzystania z ww. druku, oferta musi
zawiera¢ w szczeg6Olnosci: wskazanie oferowanego przedmiotu zamoéwienia, ceng¢ oferty
brutto, zobowigzanie dotyczace terminu realizacji zamowienia i warunkow platnosci,
oswiadczenie o okresie zwigzania ofertg oraz o akceptacji wszystkich postanowien SIWZ 1
[PU bez zastrzezen, a takze informacje, ktorg czes¢ zamowienia Wykonawca zamierza

powierzy¢ podwykonawcy.

11.2.2.Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia (JEDZ) wypelniony i podpisany

elektronicznie - zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 7.1. SIWZ;
11.2.3.pelnomocnictwo - jesli dotyczy,

11.2.4.zobowigzanie podmiotu trzeciego — jezeli Wykonawca polega na zasobach innego

podmiotu,

11.2.5. Wykaz ustug z podaniem przedmiotu ustug, wartosci, dat wykonania, nazwy podmiotu
na rzecz, ktérego byla Swiadczona ustuga oraz zalaczenie dowodéw w rozumieniu
Rozporzadzenia MR, ze zostaly wykonane nalezycie. Do ewentualnego wykorzystania przy

sporzadzaniu tego dokumentu stuzy Zatacznik nr 5 do SIWZ.

11.3. Oferte, oswiadczenia a takze wykaz uslug zaleca si¢ sporzadzi¢ na drukach

stanowigcych zataczniki do SIWZ.
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11.4. W przypadku, gdy Wykonawca nie skorzysta z zalaczonego Formularza ofertowego,
zobowigzany jest zlozy¢ ofert¢ w taki sposob, by tres¢ oferty odpowiadata tresci SIWZ. W
przypadku, gdy Wykonawca nie skorzysta z zalaczonych drukow (Zalacznik nr 2-6 do SIWZ),
tres¢ skladanych o$wiadczen oraz wykazu ushug powinna potwierdza¢ spetnianie warunkéw

udziatu obowigzujacych w niniejszym postepowaniu.

11.5. Wykonawca moze ztozy¢ wylacznie jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko

jedna cena, ustalona zgodnie z opisem w pkt 13 SIWZ.

11.6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.
11.7. Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnicg¢ przedsigbiorstwa

Ww rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U.
2018 r. poz. 1637 z pbézn. zm.). Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Zaleca si¢, aby uzasadnienie, o ktorym mowa powyzej bylo sformulowane w sposob

umozliwiajacy jego udostepnienie inny uczestnikom postepowania.
Uwaga
Zastrzegajqc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie,

Ze zastrzezona informacja ma charakter tajemnicy przedsigbiorstwa, jesli spetnia tqcznie trzy

warunki:
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- ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada wartos¢

gospodarczg,

- jako catos¢ lub w szczegolnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sq powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sq tatwo dostepne dla takich
0s0b, tzn. nie jest znana ogotowi lub osobom, ktore ze wzgledu na prowadzong dzialalnos¢ sq

zainteresowane jej posiadaniem,

- uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzqdzania nimi podjgi, przy zachowaniu

nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sqgdowego, nalezy przyjqé, iz sferq tajemnicy
mozna objqg¢ tylko takie informacje, ktore sq znane jedynie poszczegolnym osobom lub okreslonej
grupie 0sob. Obszar ten nie moze si¢ rozciggac na informacje powszechnie znane lub te, o ktorych

tresci kazdy zainteresowany moze sie legalnie dowiedziec.

11.8. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 90 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy
bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsigbiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie Zamawiajacy uzna za skuteczne wylacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz
samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
11.9. Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:
11.9.1. odczytywanych podczas otwarcia ofert, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp,

11.9.2. ktére sg jawne na mocy odrebnych przepisow,
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1

1.9.3. cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.

Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikng¢ z niezachowania powyzszych wymagan

beda obcigzaty Wykonawce.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1

12.2

12.3

12.4
12.5

12.6

12.7

12.8

Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostgpnionego rowniez na miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcow na miniPortalu.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10.03.2020 r. o godz. 12:00.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 10.03.2020 r. o godz. 12:30 w siedzibie Zamawiajgcego, w sali
108 (1 pigtro).

Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na miniPortalu
1 dokonywane jest poprzez odszyfrowanie 1 otwarcie ofert za pomocg klucza prywatnego.
Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za
posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na
ePUAP 1 udostepnionych rowniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat
opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu oraz stanowigcej zatgcznik nr 8 do
niniejszej SIWZ.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofa¢ ztozonej oferty.

Obowigzkiem Wykonawcy jest zapozna¢ si¢ z Regulaminem korzystania z miniPortalu oraz
Regulaminem ePUAP. W zwigzku z powyzszym zlozenie ofert w sposob niezgodny z
Regulaminem (np. podwojne zaszyfrowanie) moze spowodowac brak mozliwosci odczytania
oferty, za co odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca. W takim przypadku Zamawiajacy potraktuje

ofert¢ jako nie ztozong skutecznie.
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12.9 Zamawiajacy zaleca aby, zgodnie z wytycznymi Urzedu Zamowien Publicznych, Wykonawca
zwracal uwage na to, czy ID postepowania, ktore wpisuje do aplikacji do szyfrowania, zgadza
si¢ z kluczem publicznym.

12.10 W celu prawidlowego uzycia pary kluczy do szyfrowania i deszyfrowania, oferta musi zosta¢
zaszyfrowana tylko jeden raz. Podczas szyfrowania oferty system generuje hash pliku potagczony
z wygenerowanymi kluczami. W momencie podwojnego zaszyfrowania oferty, system
miniPortal dostaje informacj¢ o hashu pliku wytacznie zaszyfrowanego pliku po raz ostatni, ktory
jest wysylany poprzez formularze do zlozenia, wycofania lub zmiany oferty. Przy odszyfrowaniu
Aplikacja ,,sczytuje” tylko ten ostatni hash pliku. W zwiazku z powyzszym brak jest mozliwosci
otwarcia podwdjnie zaszyfrowanej oferty.

12.11Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji 1 warunkow ptatnosci zawartych w ofertach, zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy PZP.

12.12Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamie$ci na stronie www.bip.ncbr.gov.pl

informacje dotyczace:

12.12.1 kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
12.12.2 firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
12.12.3 ceny, terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji 1 warunkéw platnosci

zawartych w ofertach;

12.13W toku dokonywania badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych ich tresci.

12.14 Oferty, ktore nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryterium

oceny ofert okreslonym w punkcie 15 niniejszej SIWZ.
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12.15 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie PZP oraz w SIWZ, a ponadto uzyska najwigksza liczbe

punktéw zgodnie z przyjetym kryterium oceny ofert.
13. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

13.1. Cena oferty brutto jest cena obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja
zamowienia (w tym m.in. podatek VAT, ewentualne upusty i rabaty).

13.2. Wykonawca w Formularzu oferty stanowigcym Zalacznik nr 2 poda warto$§¢ za wykonanie
zamOwienia gwarantowanego.

13.3. Wszystkie ceny nalezy poda¢ w zlotych polskich. Wykonawca okresli ceny za wszystkie
elementy zaméwienia, wypetniajac odpowiednio wszystkie pola Formularza oferty.

13.4. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres obowigzywania umowy.

13.5. Ceny jednostkowe i wszystkie wymienione wartosci nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

13.6. Cena oferty musi zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozbieznos$ci przyjmuje si¢

cen¢ wyrazong stownie. W Formularzu oferty nalezy podac:
1) gwarantowang cen¢ oferty netto — bez podatku VAT,
2) gwarantowang cen¢ oferty brutto — tacznie z podatkiem VAT,
3) ceny jednostkowe brutto — tacznie z podatkiem VAT,
4) stawke podatku VAT.

13.7. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Zamawiajgcy nie uzna

za oczywista omytke i nie poprawi btgdnie ustalonej stawki podatku VAT.

13.8. Ceny jednostkowe zawarte w Formularzu oferty moga zosta¢ zwaloryzowane o $rednioroczny

wskaznik cen towardw 1 ustug konsumpcyjnych, publikowany przez GUS w Monitorze Polskim.
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Waloryzacja nastgpuje wytacznie na wniosek Wykonawcy. Wniosek w tym zakresie
Wykonawca moze zlozy¢ nie wczesniej niz po uplywie roku obowigzywania umowy.
Zwaloryzowane ceny beda obowigzywaly od pierwszego dnia nastgpnego miesigca

rozliczeniowego ustugi, po miesigcu w ktorym ztozono wniosek o waloryzacje.

14. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

14.1. W zwigzku z wykonaniem umowy w sprawie zaméwienia publicznego w przedmiotowym
postepowaniu Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen z Wykonawcg w walutach
obcych.

14.2. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda dokonywane w ztotych polskich.

15. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

15.1. Przy ocenie ofert zostang uwzglgednione nastepujace kryteria:

L.p. | Kryterium Waga Punkty
1 Maksymalga cena jednostkowa b}'ut?O - 15% 15 pkt
Zapewnienie sali wraz z wyposazeniem
Cena jednostkowa brutto - Zapewnienie
niezbe¢dnego sprzetu i ustug wraz z
2. | transportem na miejsce spotkania i z niego, 10% 10 pkt
montazem, demontazem oraz obstuga
techniczng przez caty czas trwania Spotkania
Cena jednostkowa brutto - Zapewnienie
niezbednego oswietlenia wraz z transportem
na miejsce spotkania i z niego, montazem,
demontazem oraz obstuga techniczng przez

5% 5 pkt
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15.2.

caly czas trwania Spotkania

4. | Cena jednostkowa brutto - Obstuga video 10% 10 pkt

5 Cena jednostkowa brutto - Obsluga 50, 5 pkt
fotograficzna
Cena za catering (20 osob/spotkanie), w tym:

6. | wyposazenie, ustuga kelnerska, sprzatanie). 7% 7 pkt
Cena za | osobg.

7. | Cena za ustuge make up podczas 1 spotkania 3% 3 pkt

Dos$wiadczenie wykonawcy w organizacji
konferencji prasowych

Aspekty spoleczne — zatrudnienie osob
niepetnosprawnych

40% 40 pkt

5% 5 pkt

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie beda podlegaty odrzuceniu. Zamawiajacy oceni
oferty przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert, przyjmujac zasade,
ze 1% = 1 punkt. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla kazdej oferty, za kazde
kryterium, z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzsza liczba

punktow ogotem, sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, stosujgc ponizszy wzor:
LP = CS+CNS+CNO+CV+CF+CC+CM + D + AS

Gdzie:

LP — suma punktow uzyskanych przez oferte we wszystkich kryteriach

CS — punkty w kryterium: maksymalna cena jednostkowa za zapewnienie sali wraz z
wyposazeniem

CNS — punkty w kryterium: cena jednostkowa - Zapewnienie niezbednego sprzetu i ustug wraz z
transportem na miejsce spotkania i z niego, montazem, demontazem oraz obstugq techniczng
przez caly czas trwania Spotkania

CNO — punkty w kryterium: cena jednostkowa - Zapewnienie niezbednego oswietlenia wraz z
transportem na miejsce spotkania i z niego, montazem, demontazem oraz obstugq techniczng
przez caly czas trwania Spotkania

CV — punkty w kryterium: cena jednostkowa - Obstuga video

CF — punkty w kryterium: cena jednostkowa - Obstuga fotograficzna

CC — punkty w kryterium: cena za catering — 1 osobe

CM — punkty w kryterium: cena za ustuge make up

D — punkty w kryterium: doswiadczenie wykonawcy
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AS — punkty w kryterium: aspekty spoleczne — zatrudnienie osob niepetnosprawnych

15.3. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow
(Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwoch miejsc po przecinku).

15.4. Kryteria 1-7 winny spetnia¢ wymagania okreslone w SOPZ.

15.5. Kryterium — maksymalna cena jednostkowa za zapewnienie sali wraz z wyposazeniem
»CS” - waga 15% (15% = 15 pkt)
Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (15 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cen¢ podang przez Wykonawce w Formularzu oferty (zalacznik nr 2 do
SIWZ), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejszg liczbg punktow

obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

Cy
C= 15 pkt
C, 0P
gdzie: C,.  —najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert
C,  —cena brutto oferty ocenianej

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 15 punktow.

15.6. Kryterium — Cena jednostkowa brutto - Zapewnienie niezbednego sprzetu i ustug wraz z
transportem na miejsce spotkania i z niego, montazem, demontazem oraz obsluga
techniczng przez caly czas trwania Spotkania ,,CNS” - waga 10% (10% = 10 pkt)

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (10 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cen¢ podang przez Wykonawce w Formularzu oferty (zalacznik nr 2 do
SIWZ), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejszg liczbg punktow

obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
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Cn
C= 10 pkt
C, P
gdzie: C,  —najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert
C,  —cenabrutto oferty ocenianej

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 10 punktow.

15.7. Kryterium — Cena jednostkowa brutto - Zapewnienie niezbednego os$wietlenia wraz z
transportem na miejsce spotkania i z niego, montazem, demontazem oraz obsluga
techniczng przez caly czas trwania Spotkania ,,CNO” - waga 5% (5% =S5 pkt)
Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (5 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cen¢ podang przez Wykonawce w Formularzu oferty (zalacznik nr 2 do
SIWZ), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktow

obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

Cn
C= 5 pkt
C, *oP
gdzie: C,  —najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert
C,  —cenabrutto oferty ocenianej

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 5 punktow.

15.8. Kryterium — Cena jednostkowa brutto - Obstuga video ,,CV” - waga 10% (10% = 10 pkt)
Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (10 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cen¢ podang przez Wykonawce w Formularzu oferty (zalacznik nr 2 do
SIWZ), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejszg liczb¢ punktow
obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

c= C, x 10 pkt
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Co
gdzie: C.,  —najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert
C,  —cenabrutto oferty ocenianej

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 10 punktow.

15.9. Kryterium — Cena jednostkowa brutto - Obsluga fotograficzna ,,CF” - waga 5% (5% =5
pkt)
Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (5 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cen¢ podang przez Wykonawce w Formularzu oferty (zalacznik nr 2 do
SIWZ), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejszg liczb¢ punktow

obliczong zgodnie z poniZzszym wzorem:

Cn
C= 5 pkt
C, *oP
gdzie: C,  —najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert
C,  —cena brutto oferty ocenianej

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 5 punktow.

15.10. Kryterium — Cena za catering (20 osob/spotkanie), w tym: wyposazenie, usluga kelnerska,
sprzatanie).Cena za 1 osobe. ,,CC” - waga 7% (7% =7 pkt)
Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (7 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cen¢ podang przez Wykonawce w Formularzu oferty (zalacznik nr 2 do
SIWZ), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejszg liczbg punktow

obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

C= x 7 pkt
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gdzie: C,  —najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert
C,  —cena brutto oferty ocenianej

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 7 punktow.

15.11. Kryterium — Cena za uslug¢ make up podczas 1 spotkania ,,CM” - waga 3% (3% = 3 pkt)
Maksymalng liczb¢ punktéw w tym kryterium (3 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cen¢ podang przez Wykonawce¢ w Formularzu oferty (zatacznik nr 2 do
SIWZ), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktéw

obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

Cn
C= 3 pkt
C, *oP
gdzie: C,.  —najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert
C,  —cenabrutto oferty ocenianej

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 3 punktow.

15.12. Kryterium - DoSwiadczenie wykonawcy w organizacji konferencji prasowych ,,D” — waga
40% = 40 pkt).
Maksymalng liczb¢ punktow w tym kryterium (40 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
wykaze najwyzsze do$§wiadczenie w organizacji konferencji prasowych (ponad minimum
wskazane w warunku udzialu w postgpowaniu opisanym w pkt 5.2.), natomiast pozostali
Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejszg liczbe punktéw obliczong zgodnie z ponizszym

wzorem:

D= x 40 pkt
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— liczba wykazanych ustug o ponizszym zakresie
gdzie: D,  oferty oceniangj

— najwyzsza liczba wykazanych uslug o ponizszym

zakresie

Zamawiajacy bedzie brat pod uwage doswiadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
wiedzg 1 do$wiadczeniem w realizacji zamowienia, w postaci nalezytego wykonania ustug
polegajacych na $wiadczeniu kompleksowej ushugi organizacji konferencji prasowych,
obejmujgcych swym zakresem zapewnienie sprzetu niezbednego do prawidlowej realizacji
ushugi, organizacja 1 biezgca obstuga Spotkania, opracowanie szczegdélowego scenariusza
Spotkania oraz zapewnienie ustug cateringowych, o warto$ci catej ustugi co najmniej 25 000,00

z1 brutto.

Uwaga:

a) W ramach przedmiotowego kryterium Zamawiajacy nie dopuszcza wykazywania si¢ przez
Wykonawcdéw doswiadczeniem innych podmiotow. Ocenie punktowej bedzie podlega¢ jedynie
doswiadczenie wlasne Wykonawcy sktadajacego oferte.

b) Zamawiajacy informuje, ze formularz ,,Wykaz wykonanych ustug” wraz z dowodami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie tych ushug, w zakresie podlegajacym ocenie w kryterium
oceny ofert (jako element oferty), nie podlega procedurze uzupekliania dokumentu.
Zamawiajacy bedzie mogt wezwac jedynie do ztozenia wyjasnien.

¢) Zamawiajacy bedzie brat pod uwage wytacznie 10 pierwszych ustug wskazanych w wykazie
ustug oraz odpowiadajace im dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie tych ustug.

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 40 punktow.
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15.13. Kryterium - Aspekty spoleczne — zatrudnienie oséb niepelnosprawnych do wykonywania
czynnosci w ramach realizacji zamowienia ,,AS” — waga 5% (5% =5 pkt).
Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (5 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zatrudnia najwicksza liczbe os6b niepelnosprawnych, natomiast pozostali Wykonawcy
otrzymaja odpowiednio mniejszg liczbg¢ punktow obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

AS,
AS = AS. x 5 pkt

— liczba zatrudnionych o0s6b niepelnosprawnych
gdzie: AS , oferty oceniangj
- najwyzsza liczba zatrudnionych 0sob

AS, .
niepetnosprawnych

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 5 punktow.

15.7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

15.7.1. jest niezgodna z ustawg;

15.7.2. jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP;

15.7.3.jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe]j konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

15.7.4. zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

15.7.5. zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

15.7.6. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

15.7.7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia mu zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP;

15.7.8. Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktorej mowa w art. 85 ust. 2 uPzp, na przedluzenie

terminu zwigzania oferta;
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15.7.9. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

15.8. Jezeli, nie mozna bedzie wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawi taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te

oferty, do ztoZzenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

16. POPRAWIENIE OMYLEK W OFERCIE
16.1. Zamawiajacy poprawi w ofercie, w szczegolnosci:

16.1.1. oczywiste omylki pisarskie — bezsporne, nie budzace watpliwosci omylki dotyczace
wyrazoéw, np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny blad gramatyczny,
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny blad rzeczowy np.: 31

kwietnia 2013 r., rozbiezno$¢ pomigdzy ceng wpisang liczba 1 stownie.

16.1.2. oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek — omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach, np.:

btedny wynik dzialania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania,

mnozenia i dzielenia;

16.1.3. inne omyltki — polegajagce na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujace istotnych

zmian w tresci oferty.

16.2. O poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce,

ktorego oferta zostata poprawiona.
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17.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY O ZAMOWIENIE
PUBLICZNE ORAZ INFORMACJE ZAWARTE W ART. 92 UST. 1 USTAWY PZP

17.1. Umowa w sprawie wykonania zamdwienia publicznego, ktoérego przedmiot zostat
okreslony w niniejszym SIWZ, zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien

wynikajacych z tresci niniejszego SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

17.2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktdry przedtozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteridw przyjetych w niniejszym SIWZ.

17.3. Zamawiajacy poinformuje wszystkich wykonawcow o:
17.3.1. wyborze najkorzystniejszej oferty,
17.3.2. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,
17.3.3. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
17.3.4. uniewaznieniu post¢powania.

17.4. Zamawiajacy okresli dat¢ 1 miejsce podpisania umowy. Termin podpisania umowy nie
bedzie krotszy niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektronicznej, albo 15 dni — jezeli zostalo przestane w inny sposob.

17.5. Zawarcie umowy przed uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt 17.4. moze nastgpi¢
w przypadku, gdy w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zostanie ztoZona

tylko jedna oferta (art. 94 ust. 2 pkt la ustawy Pzp).
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17.6. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu informacje
dotyczace wskazania osoéb podpisujacych umowe oraz osoby upowaznione do kontaktow

w sprawach realizacji umowy.

17.7. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, przed podpisaniem
umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych

Wykonawcow.

17.8. O terminie i miejscu podpisania umowy Zamawiajacy poinformuje wybranego

Wykonawce¢ odrebnym pismem lub drogg mailowa.
17.9. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j.

17.10.  Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza

sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

18. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI UMOWY

18.1. Istotne dla Stron postanowienia zostaly zawarte w [PU. IPU stanowi Zatacznik Nr 7 do SIWZ.

18.2. Zlozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg wszystkich warunkow zawartych w IPU.

19. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
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Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego

przepiséw ustawy PZP przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP.

20. INNE INFORMACJE

Nie przewiduje sie:

20.1. zawarcia umowy ramowej;
20.2. ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;
20.3. wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej;

20.4. zwrotu koszoéw udziatu w postepowaniu.

21. OBOWIAZEK INFORMACJI
21. 1. Informacje podawane w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza: Zgodnie z
art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,

ul. Nowogrodzka 47a, 00-695, Warszawa
= kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju

mozna uzyska¢ pod adresem inspektorochronydanychosobowych@ncbr.gov.pl;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego 7/20/US na ustuge
kompleksowej organizacji konferencji prasowych oraz innych wydarzen z udziatem mediow

w trybie zamowienia na ustugi spoteczne;
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= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.),
dalej ,,ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przyshuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
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na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
21.2. Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz
od osoby, ktoérej dane dotycza: Zgodnie z art. 14 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,

ul. Nowogrodzka 47a, 00-695, Warszawa
= kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju

mozna uzyska¢ pod adresem inspektorochronydanychosobowych@ncbr.gov.pl;

= Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od ... to jest od Wykonawcy;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego 7/20/US na ustuge
kompleksowej organizacji konferencji prasowych oraz innych wydarzen z udziatem mediow
w trybie zamowienia na ustugi spoteczne;

= Zamawiajacy bedzie przetwarzal nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych:
.../wymieni¢ np. Imig, nazwisko, data urodzenia, adres etc./

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.),

dalej ,,ustawa Pzp”;
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= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przyshuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.
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Wykaz Zalacznikow do niniejszego SIWZ:

1. Zalacznik 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia
Zalacznik 2 — Formularz oferty

Zalacznik 3 — O$wiadczenie JEDZ

Zalacznik 4 —Os$wiadczenie

Zalacznik 5 — Wykaz ushug

A i

Zalacznik 6 - Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP

7.  Zalacznik 7 — Istotne postanowienia umowy

8.  Zalacznik 8 — Regulamin korzystania z miniportalu

9.  Zalacznik 9 — Arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzajacego dane osobowe
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(SOPZ)

I. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie kompleksowej ustugi organizacji konferencji
prasowych oraz innych wydarzen z udzialem mediéw, np.: briefingdw, nagran indywidualnych,
wizyt studyjnych (dalej jako ,,Spotkanie”) organizowanych przez NCBR na terenie catego kraju.
Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie m.in.: zapewnienie sprzgtu niezbednego do prawidlowej
realizacji ustugi, organizacja 1 biezaca obstuga Spotkania, opracowanie szczegdlowego

scenariusza Spotkania, zapewnienie ustug cateringowych.

II. Cel zamowienia:

Celem realizacji zamowienia jest zapewnienie profesjonalnej organizacji i obstugi Spotkan dla

przedstawicieli mediow.

III.  Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

Zamawiajacy zrealizuje minimum 10 (dziesi¢¢) Spotkan dla przedstawicieli mediow lub partnerow
biznesowych, obejmujacych m.in. zapewnienie miejsca Spotkania, zapewnienie sprzg¢tu niezbednego

do prawidlowej realizacji ushugi, organizacj¢ i biezaca obstuge Spotkania, zapewnienie ustug
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cateringowych, o$§wietlenia, obstuge foto 1 video (wraz z przygotowaniem napisOw, transkrypcji w
jezyku polskim i/lub angielskim itp.).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ swobodnego doboru elementow zamowienia (sala, obstuga
foto, catering, make up, o$wietlenie) w ramach jednego Spotkania, w zalezno$ci od zaistnialych
potrzeb, przez co ostateczna kwota za Spotkanie zostanie wyliczona na podstawie faktycznie
zrealizowanych ushug. Zamowienie gwarantowane obejmuje zapewnienie niezbednego sprzetu i ustug
(np. zapewnienie bezptatnego internetu) wraz z obsluga techniczng (pkt 2) oraz przygotowanie
materialu filmowego dokumentujacego Spotkanie lub nagranie wypowiedzi 0osob wskazanych przez
Zamawiajacego (pkt 4) na kazdym Spotkaniu przy zalozeniu, ze Zamawiajacy zrealizuje minimum 10

spotkan.

Ponizej przyktadowy podziat:
e 7 spotkan na terenie Warszawy lub do 50 km od Warszawy,
e 2 spotkania w odlegtosci do 200 km od Warszawy

e 1 spotkania w odlegtosci 201-400 km od Warszawy

Obowiazki Wykonawcy w ramach ushugi:

1) zapewnienie sali:

W sytuacji kiedy Zamawiajacy nie bedzie dysponowat salg, Wykonawca w ramach zaméwienia,
przedstawi 2 (dwie) propozycje lokalizacji, odpowiadajgce charakterowi Spotkania, z ktorych

Zamawiajacy wybierze jedng. Sala powinna:

e by¢ klimatyzowana (klimatyzacja zamontowana na state),

e miec¢ dostep do Swiatta dziennego,
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by¢ wyposazona w ekran projekcyjny $cienno-sufitowy, projektor/rzutnik z mozliwoscia
podlaczenia laptopa, krzesta (ustawienie teatralne), stoliki, stot prezydialny,

posiada¢ dostep do tacza internetowego (bezptatny dla wszystkich uczestnikow konferencji),

posiada¢ bezptatng szatnig, dla uczestnikow konferencji lub wydzielonego miejsca, w ktorym

uczestnicy konferencji moga bezpiecznie pozostawi¢ odziez lub bagaz,

by¢ przystosowana do potrzeb oséb z dysfunkcjami narzadu ruchu, powodujacymi koniecznosé
korzystania z wdzka lub innych urzadzen wspomagajacych ruch jak np. kule; w szczegolnosci
obiekt powinien posiada¢ podjazdy do budynku, a w przypadku budynkow pietrowych - windy
lub inne urzadzenia, umozliwiajace korzystanie przez osoby niepetnosprawne bez koniecznosci
pomocy osoby trzeciej oraz korytarze umozliwiajace poruszanie si¢ osOb na wodzkach
inwalidzkich i pomieszczenia sanitarne dostepne dla oséb z niepelnosprawnoscia (toalety),
posiada¢ dostgp do co najmniej 10 miejsc parkingowych dla uczestnikdw konferenciji.
Zamawiajacy kazdorazowo wskaze Wykonawcy ilo$¢ miejsc parkingowych koniecznych do
zarezerwowania,

Wykonawca zapewni odpowiednie oznakowanie miejsca Spotkania, tj. co najmniej 2 wskazniki
z informacjg o konferencji oraz oznakowanie wejscia do sali konferencyjnej wraz z recepcja
(stolik z krzestem). Informacja bedzie zawierac: tytul konferencji, nazwe lub nr sali, pietro oraz

przekazane przez Zamawiajacego logotypy.

Zamawiajacy preferuje sale konferencyjne znajdujace sie w parkach technologicznych, na uczelniach

wyzszych, w centrach konferencyijnych, wyklucza sale konferencyjne znajdujace sie w hotelach.

Wykonawca w Formularzu ofertowym wskaze maksymalng cen¢ za wynajem sali konferencyjne;j.

Optaty beda uiszczane za jej faktyczng ceng nie wigkszg jednak niz tg wskazang w formularzu

ofertowym. W trakcie realizacji Umowy Wykonawca kazdorazowo udostgpni Zamawiajagcemu

informacje nt. kosztow najmu sali uzyskang od Wynajmujacego. Potwierdzeniem bedzie wiadomos$¢

e-mail lub pismo podpisane przez Wynajmujacego.
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Niezaleznie od tego czy Zamawiajacy w ramach zlecenia zamowi rezerwacje sali czy zarezerwuje ja
we wlasnym zakresie, Wykonawca jest zobowiagzany do zapewnienia: szatni lub miejsca na szatni¢

oraz dostepu do recepcji.
2) zapewnienie niezbednego sprzetu i ushug:

W ramach zamowienia Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia profesjonalnego sprzetu,
jego transportu na miejsce Spotkania, wskazanego przez Zamawiajacego oraz z miejsca spotkania,
montazu i demontazu oraz obstugi technicznej w trakcie trwania Spotkania. Sprzet bedzie dostosowany
do miejsca organizacji Spotkania. Przed kazdym spotkaniem Wykonawca jest zobowigzany do

przeprowadzenia wszelkich niezbgdnych testow uzytkowanego sprzetu.

Ze wzgledu na roznorodno$¢ Spotkan oraz architekture sal, Zamawiajacy kazdorazowo ustali z

Wykonawcg szczegoty techniczne Spotkania. Liczba uczestnikéw spotkania wynosi $rednio 20 osob.
W ramach standardowego zestawu na spotkanie Wykonawca zapewni:

e mikrofony: trzy mikrofony bezprzewodowe na statywie (statywy wysokie lub niskie na stot), 2
mikrofony bezprzewodowe ,,do r¢ki”, jeden mikroport — mikrofon nauszny,

e naglosnienie: sze$¢ gltosnikow, statywy kolumnowe, okablowanie, mikser dzwigkowy,

e laptop z niezbednym oprogramowaniem obstugujacym zaréwno system Windows, jak i
MacOS,

e kostka dziennikarska (urzadzenie rozdzielajace sygnal mikrofon-linia 1 lub 4 na 16, 24, 48
wyjs$¢ mikr/linia),

e interaktywny, dotykowy ekran multimedialny na statywie 80 cali + rysik

e bezptatny dostep do internetu,

e potykacze kierujgce do miejsca Spotkania.
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Sprzet powinien by¢ dostosowany do miejsca Spotkania, tak aby zapewni¢ profesjonalng jakos$¢
dzwicku. Wykonawca zapewni obsluge techniczng przez caly czas trwania Spotkania, podczas

montazu i demontazu.

3) oswietlenie — na kazde zlecenie Zamawiajacego Wykonawca zapewni: lampe typu softbox oraz do
10 lamp architektonicznych LED do os$wietlenia §cian, w przypadku spotkan odbywajacych si¢ w

zaciemnionych pomieszczeniach;

4) obstuga video — Wykonawca przygotuje materiat filmowy dokumentujacy Spotkanie lub nagra
wypowiedzi 0s6b wskazanych przez Zamawiajacego w ramach tego samego Spotkania, wg ponizszej

specytikacji:

o dlugosc¢ 30-60 sekund — ostateczna dlugo$¢ ustalana przed kazdym ze Spotkan,

e przygotowanie scenariusza,

e montaz materiatu,

e udzwickowienie, w tym zakup praw do wybranego podktadu muzycznego (wersja stockowa),

e oznakowanie nagrania logo NCBR lub ciggiem logotypoéw, ktore kazdorazowo wskaze
Zamawiajacy,

e uwzglednienie ewentualnych poprawek do materiatéw zgloszonych przez Zamawiajgcego
(max. 4 zgloszenia). W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zgloszenia wigkszej liczby poprawek, do czasu uzyskania materiatu o satysfakcjonujacej
jakosci,

e w przypadku nagran wypowiedzi indywidualnych uzyskanie pisemnej zgody na wykorzystanie
przez NCBR wizerunku; innych zgdéd wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa
(RODO),

e realizacja nagrania ze Spotkania (w tym nagranie tzw. ,setek” i1 innych wypowiedzi do
nagrania) wraz z przygotowaniem napisOw, audiodeskrypcji itp. do nagrania zgodnie z

wymogami dla 0séb z niepelnosprawnosciami. Zadania Wykonawcy:
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v

zapewnienie wilasciwego zabezpieczenia 1 oznaczenia przewodow laczacych sprzet.
Wykonawca musi przestrzega¢ przepisOw prawnych dotyczacych bezpieczenstwa w

miejscu realizacji nagrania;

wyswietlanie prezentacji pokazywanych w ramach spotkania wprost z monitora

komputera, z ktérego dana prezentacja jest realizowana;

zapewnienie profesjonalnego sprzgtu umozliwiajacego zarejestrowanie spotkania:

minimum 2 (dwie) kamery HD z mozliwoscig podpigcia i zapewnienia dodatkowych

kamer (w ramach wynagrodzenia) wraz z podtaczeniem do naglo$nienia znajdujacego

si¢ na miejscu wydarzenia, cyfrowy mikser HD oraz inny niezbedny sprzet do

nalezytego wykonania przedmiotu umowy;

przygotowanie belek ilustrujacych pod layout Zamawiajacego (informacje do belek

przekaze Zamawiajacy, np. imi¢ i nazwisko prelegenta itp.);
rejestracja nagrania w jakosci FULL HD;

dostarczenie zarejestrowanych plikow video z wydarzenia w formacie: MP4
(1920x1080, 5 mb/s lub wigkszym w zaleznos$ci od zapotrzebowania Zamawiajacego)
oraz innych wg potrzeby Zamawiajacego. Przekazanie materialdbw (materiatow
zmontowanych w ten sposob, ze zawiera¢ bedg tylko relacje wydarzenia z wylaczeniem
ewentualnych przerw, oczekiwan na rozpoczgcie itp.) poprzez przestanie w wersji
elektronicznej na adres Zamawiajacego lub poprzez udostepnienie przez Wykonawce
plikbw do pobrania na swoim ftp. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ pocigcia materiatu

filmowego na mniejsze czesci — po ustaleniach z Zamawiajacym;

Wykonawca zapewni obsluge techniczng nagrania przez zapewnienie co najmniej

dwodch 0sob (np. operator, realizator);
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v’ przygotowanie i przekazanie napisdw (w jezyku polskim i/lub angielskim) do nagranej
konferencji:

» czcionka wykonanych napisdow musi by¢ czytelna (bezszeryfowy font, zawsze

ten sam — np. Arial, Verdana itp.),
» zachowany odpowiedni kontrast napiséw do tta (czarne tlo, jasny font),
» napisy nie mogg zastania¢ innych elementow obrazu,

» wysSwietlanie tekstu powinno trwa¢ min. 3" sek. i powinno by¢
zsynchronizowane z obrazem (Zamawiajacy dopuszcza zeby pojedynczy napis
wyswietlany byt nie krocej niz 1 sekunde i nie dluzej niz 7 sekund. Czas
wyswietlania powinien by¢ dopasowany do dlugosci tekstu i pozwala¢ na
wygodne odczytanie),

» napisy muszg by¢ wyswietlane w formacie dwuwiersza, przy czym jeden wiersz
nie powinien mie¢ wigcej niz 40 znakow,

» napisy powinny sktada¢ si¢ ze zdan pojedynczych, jedna mysl w jednym zdaniu,
nie nalezy rozbija¢ zwigzkow miedzywyrazowych,

» napisy powinny by¢ wyswietlane r6znokolorowa czcionka w zaleznos$ci od tego,
ktory z uczestnikdw spotkania, konferencji etc. wypowiada swoja kwestie,

» w nawiasach kwadratowych musi znalez¢ si¢ tekst opisujacy dzwigki tha,

» korekta stylistyczna i gramatyczna tekstu,

» przygotowanie napisOw i przekazanie ich w postaci pliku .srt.

Jesli z przyczyn technicznych nie bedzie mozliwosci zachowania tekstu w czasie minimum 3 sekund, Zamawiajacy dopuszcza krotszy czas
wys$wietlania tekstu pod warunkiem, ze bedzie zachowana synchronizacja tekstu z tym, co si¢ dzieje na nagraniu.
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» Wykonawca przekaze napisy rozszerzone w dwoch wersjach z zaznaczaniem

koloréw oraz bez koloru.

v’ przygotowanie i przekazanie opisu (w jezyku polskim i/lub angielskim) do nagranego
Spotkania: opis przedstawiajacy w kilku zdaniach to, czego dotyczy nagrany materiat

(ok. 500 znakoéw).
Usluga musi by¢ zrealizowana zgodnie z wymogami zawartymi w:

v Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezZczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-20207, w szczeg6lnosci zasadami
okreslonymi w Zataczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-
2020

(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik nr 2 do Wyty

cznvch w zakresie rownosci zatwiedzone 050418.pdf).

oraz

v Rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow

teleinformatycznych

Pierwsza wersja materiatu filmowego powinna zosta¢ dostarczona do Zamawiajacego w terminie do 3
(trzech) dni roboczych po zakonczonym Spotkaniu. Ewentualne poprawki zgloszone przez

Zamawiajacego powinny by¢ uwzglednione do 2 (dwodch) dni roboczych od otrzymania informac;ji;

S) obstuga foto
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Na kazde zlecenie Zamawiajacego, Wykonawca zapewni profesjonalng relacje fotograficzng ze

Spotkania.
Realizacja obejmuje:

e Zapewnienie odpowiedniego sprzetu (aparaty, obiektywy, o$wietlenie, okablowanie, itp.) wraz
z profesjonalng obstuga,

e Obrobke graficzng zdje¢ (15 sztuk) wskazanych przez Zamawiajacego, w terminie do 2 dni
roboczych od zakonczenia Spotkania,

e Przestanie 10 zdje¢ ze Spotkania w ciggu 30 minut od jego zakonczenia (zdjecia w jakosci do
publikacji na stronie www oraz w kanatach social media),

e Przekazania wszystkich zdj¢¢, bez obrobki, do 3 godzin od zakonczenia Spotkania.

6) catering

W ramach zamodéwienia Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia, na kazde zlecenie
Zamawiajacego, ushugi gastronomicznej podczas Spotkan organizowanych przez Zamawiajacego, w
miejscach organizacji Spotkan. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie

uczestnikow Spotkania na 2 dni przed nim.
Usluga gastronomiczna dostosowana do liczby 0sob uczestniczacych w Spotkaniu, bedzie zawierata:

e przekaski zimne wytrawne, tj. tartinki, kanapki bankietowe, vol-au-vent, mini wrapy itp. (3
rodzaje w ilo$ci 5 sztuk na osobe, w tym przynajmniej jedna wegetarianska),

e przekaski zimne stodkie, tj. ciasta, ciastka, ptysie, owoce (3 rodzaje w ilosci 3 sztuk na osobg),

e napoje zimne typu soft (woda gazowana 1 niegazowana, 2 rodzaje sokow — min 0,2 1 kazdego
rodzaju na osobg),

e napoje goragce (kawa z ekspresow ci$nieniowych, herbaty: czarna, owocowa, zielona) z

dodatkami w postaci mleka i cukru,
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Uwaga!

Zaleca sie¢, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub inny
rownowazny certyfikat, ktory potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej ceng
minimalng zapewniajacg im zwrot kosztéw produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata im
roczna premia Fairtrade lub rownowazna premia na projekty rozwojowe wspierajace spotecznosé
lokalng, zapewniona jest mozliwo$¢ udzielania prefinansowania zakupu kawy przez grupe
producencka, zapewnione s3 odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami
Migdzynarodowej Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet i przeciwstawianie si¢ ich dyskryminacji,
zakaz pracy przymusowej 1 niewykorzystywanie pracy dzieci, wolno$¢ zrzeszania si¢, bezpieczenstwo
1 ochrona zdrowia) oraz przestrzegane sg standardy $rodowiskowe (producent ocenia swoje
oddziatywanie na srodowiskowo i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w
rolnictwie $rodkow chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zrdwnowazonych

systemow zagospodarowania odpaddéw, zapobieganie pozarom lasoéw).

Wszystkie serwowane dania muszg speinia¢ najwyzsze kryteria w zakresie smaku i wygladu, w tym
odpowiada¢ standardowi positkdw serwowanych na spotkaniach z udziatem delegacji na szczeblu

ministerialnym i dyrektorskim, musza by¢ podane w sposob elegancki i wytworny.

e Wykonawca dostarczy i przygotuje okragle stoty koktajlowe, w liczbie dostosowanej do liczby
uczestnikow Spotkania, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia musza by¢

czyste, wyprasowane 1 nieuszkodzone oraz jednolite,

e Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: naczynia, sztuéce oraz inne
przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak aby w szczegolnych przypadkach (zaginigcia,
zniszczenia etc.) Wykonawca mogl w kazdej chwili dany przedmiot zastgpi¢ innym, bez szkody

dla jakosci $wiadczonej ustugi,
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e wszystkie naczynia do positkéw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztuéce
metalowe. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i sztu¢céw

jednorazowych;

e Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie 1 biezagcg wymiane naczyn, dbato$¢ o
estetyke miejsca, a takze biezace usuwanie i1 utylizacje odpadkéw i1 $mieci w trakcie

wydarzenia;

e profesjonalna obstuga kelnerska (liczba os6b dostosowana do wielko$ci zamowienia)

spetniajaca nastgpujace wymagania:
v do$wiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,
v' dobry stan zdrowia,
v wysoki poziom kultury osobistej, punktualno$é¢, dyscyplina i obowigzkowo$¢,
v niekaralnos¢,
v" ukoficzone 18 lat,

v' obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. strdj o charakterze oficjalnym,
dopasowany do rangi i charakteru Spotkania. Strgj dla kelnerow/kelnerek zgodny ze

standardami ustug cateringowych.

e Zapewnienie serwisu sprzatajacego przed Spotkaniem, w trakcie jego trwania i po nim.

Wykonawca zapewni $rodki czysto$ci oraz sprzet do realizacji ustugi.

Czas trwania kazdego ze spotkan do 2 godzin (mozliwo$¢ zmiany czasu trwania o +/- 30 min.)

7) na kazde zlecenie Zamawiajgcego, na potrzeby nagrania video ze spotkania, Wykonawca zapewni

ustuge profesjonalnego make-upu, polegajaca m.in. na zmatowieniu cery i ukryciu przebarwien.
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Podstawowe zasady wspolpracy:

1. Wykonawca wyznaczy jedna osob¢ do ogodlnej koordynacji realizacji zadania, ktora bedzie
wspolpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego.

2. W trakcie realizacji zamowienia Wykonawca begdzie na biezaco wspotpracowat z
Zamawiajacym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajacego, niebedacymi
pracownikami Zamawiajacego.

3. Przy realizacji zamowienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢ z
Wykonawcg droga mailowa, telefoniczng lub osobiscie.

4. Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisoOw
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.). oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1781)..

5. Wszystkie materialy, ktore powstang w trakcie realizacji zamodwienia muszg by¢
przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajacego przed publikacja.

6. Materialty przechodza na wylaczng wlasno$¢ Zamawiajacego 1 beda przez niego
wykorzystywane w nieograniczonym miejscu i czasie.

7. Zamawiajacy dopuszcza konieczno$¢ realizacji w jednym zleceniu nagran w 2 rdznych
lokalizacjach jednak mozliwych do nagrania w ramach jednego dnia zdjeciowego (odleglos¢
nie wigksza niz 50 km).

8. Wraz z przekazaniem materiatu foto 1 video Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
majatkowe prawa autorskie do wszystkich powstatych w ramach realizacji zamdéwienia
utwordw, bez zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili

zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym okreslonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego
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1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666, ze zm.), a w

szczegllnosci w zakresie:

e utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikga egzemplarzy
utworu, w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika
cyfrowa, modyfikowania, wprowadzania do pamigci komputerow 1 serwerdw
komputerowych;

e obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwoér utrwalono —wprowadzanie do
obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

e rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne wykonanie,
wystawienie na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariow i
konferencji, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostgpnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostgp w miejscu i w
czasie przez siebie wybranym,;

e wykorzystywania w materialach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audiowizualnych i komputerowych;

e prawa do korzystania z utworéw w calosci lub z czgsci oraz ich taczenia z innymi
utworami, opracowania poprzez dodanie roznych elementéw, uaktualnienie, ttumaczenie
na inne jezyki.

9. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotow z
nim wspotpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamowienia.

10. Jesli w trakcie realizacji Umowy bedzie konieczne powierzenie przez Zamawiajacego
przetwarzania danych osobowych Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zawarcia
z Zamawiajacym Umowy powierzenia lub podpowierzenia przetwarzania danych
osobowych, ktorej wzor zostanie wystany wybranemu Wykonawcy. Przed podpisaniem
Umowy wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie wypehi¢ arkusz weryfikacji podmiotu
przetwarzajacego dane osobowe, stanowigcy zatacznik nr 9 do SIWZ, ktory bedzie podlegt
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ocenie inspektora ochrony danych w NCBR (zwany dalej ,,JOD NCBR”). W wyniku
przedmiotowej oceny 10D NCBR rekomenduje/nie rekomenduje zawarcie Umowy

powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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Zalgcznik Nr 2 do SIWZ
piecze¢ firmowa Wykonawcy
FORMULARZ OFERTY
dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

PELNA NAZWA WYKONAWCY

ADRES Z KODEM POCZTOWYM
NR FAKSU E-MAIL
NIP REGON

IMIONA I NAZWISKA OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA
I SKEADANIA OSWIADCZEN WOLI W IMIENIU WYKONAWCY

Oferta na Swiadczenie kompleksowej ushugi organizacji konferencji prasowych oraz innych

wydarzen z udzialem mediow

Nawigzujac do otrzymanego SIWZ do postgpowania prowadzonego w trybie postgpowania na ustugi

spoteczne na $wiadczenie kompleksowej ushugi organizacji konferencji prasowych oraz innych
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L.p. Nazwa ustugi Cena jednostkowa ushugi brutto
A B C
.. . L. Maksymalna jednostkowa cena:
1 |Zapewnienie sali wraz z wyposazeniem 4
Zapewnienie niezb¢dnego sprzetu i uslug wraz z
) transportem na miejsce spotkania i z niego, A
............................... y/

montazem, demontazem oraz obsluga techniczna
przez caly czas trwania Spotkania

wydarzen z udzialem mediow (7/20/US/P12), oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia

w pelnym rzeczowym zakresie ujetym w SIWZ za ceng”

Cena netto zamowienia gwarantowanego (10 spotkan, w tym zapewnienie niezbednego sprzetu i
uslug oraz uslugi video; 10 x poz 2 ponizszej tabeli+ 10 x poz. 4 ponizszej tabeli):
stlownie ZIotych Netto: ...c.vvineiiiniiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiinieinetitatetnscsnntosnscsnasonnses

Stawka podatku VAT ............%

Cena brutto zamowienia gwarantowanego (10 spotkan, w tym zapewnienie niezbednego sprzetu i
ustug oraz ushugi video): .....ooviinniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiiatiitetitateinstinnions

stlownie ZIotych Drutto: ....cccovviiiniiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiinitinetoeatcsnscsnsonnscnns

*Cena oferty brutto jest ceng obejmujgcg wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjq zamowienia (w tym m.in. podatek VAT, koszty
dostawy do siedziby Zamawiajgcego, koszty wniesienia do wyznaczonego pomieszczenia, w ktorym odbedzie si¢ konferencja, ewentualne

upusty i rabaty).

Powyzsza cena brutto zamowienia gwarantowanego wynika z ponizszej tabeli.
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Zapewnienie niezbednego o$wietlenia wraz z
transportem na miejsce spotkania i z niego,
montazem, demontazem oraz obsluga techniczna
przez caly czas trwania Spotkania

Obsluga video Spotkania [ zk

Obsluga fotograficzna Spotkania [ 7t

Cena za catering (20 osob/spotkanie), w tym:

C 10S0bE: «evvriniinininiiiiiininininnnne 1
wyposazenie, usluga kelnerska, sprzatanie) ena za 2 0500¢ g

Make up przed Spotkaniem 0 |, 7}

Liczba zatrudnionych os0b niepelnosprawnych na potrzeby realizacji zamowienia:

* W przypadku pozostawienia niewypetnionego pola Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zatrudni zadnej osoby niepetnosprawnej na

potrzeby realizacji zamowienia.

I.OSwiadczamy, ze:

1. Nie wnosimy zadnych zastrzezen do tresci SIWZ oraz zalacznikow bedacych integralng czgscig SIWZ.

2. Spemliamy wszystkie wymagania zawarte w SIWZ i w zatgcznikach bedacych integralng czescig SIWZ.

3. Zlozona przez nas oferta jest zgodna z trescig SIWZ i zatacznikami bedacymi integralng czgsciag SIWZ.

4. Akceptujemy wzor umowy, warunki platnosci, okres gwarancji oraz termin realizacji przedmiotu
zamowienia podany przez Zamawiajacego w SIWZ i zalgcznikach .

5. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

6. Oswiadczam(-y), iz realizacj¢ przedmiotu zamowienia:
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7. ZamoOwienie w zakresie?

(poda¢ firme¢ podwykonawcy);
8. Oswiadczam(-y), ze wadium w kwocie 9 000,00 zt zostalo wniesione formie ...................

9. Oswiadczam, ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o
udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu. [W przypadku gdy wykonawca nie
przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).]

10. Zalacznikami do niniejszej oferty stanowigcymi jej integralng cze$¢ sg nastgpujace dokumenty:

miejscowos¢, data imi¢ i nazwisko, podpis elektroniczny
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Zalgcznik Nr 3 do SIWZ
Jednolity Europejski Dokument Zamdwienia

(osobny plik)

Strona 62 z 78



Fundusze Rzeczpospolita a y i ”’;‘jofe‘j‘sﬁg Euen{,i':z:
EUrOPEJSkle - Polska . Strukturalne i Inwestycyjne

ol

Norway
grants

Projekt wspoltfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
Europejskiego Funduszu Spolecznego

Oznaczenie sprawy: 7/20/US/P12

Zalgcznik nr 4 do SIWZ

@0000cc0000000000000000000000000000 0000000

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Niniejszym o$wiadczam, iz:

1) wobec podmiotu, ktory reprezentuje, nie wydano/wydano prawomocnego/ prawomocny
wyroku/wyrok sadu lub ostatecznej/ostateczng decyzji/decyzje
administracyjnej/administracyjng™® o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

2) wobec podmiotu, ktory reprezentujemy, nie orzeczono/orzeczono tytutem $rodka
zapobiegawczego zakazu/zakaz* ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne.

3) podmiot, ktory reprezentujemy, nie zalega/zalega* z optacaniem podatkdw i optat lokalnych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z
2016 r. poz. 716);

* Niepotrzebne skreslic.

miejscowos¢, data podpis elektroniczny, imi¢ i nazwisko

T Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej

Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z pozn. zm.):

., Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzqcej podobng dziatalnos¢ gospodarczg
na podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienigznej, poreczenia,
gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowiqzania wynikajqcego z poreczenia lub z gwarancji lub
podobnego swiadczenia pienigznego na okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu platniczego lub zamowienia
publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne
oswiadczenie dotyczgce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu platniczego
lub zamowienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.”
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Zalgcznik nr 5 do SIWZ

©0000ccc000000000000000000000000000 0000000

Nazwa i adres Wykonawcy

WYKAZ USLUG

w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku, o ktorym mowa w pkt 5.2.SIWZ *

Wykonawcy winni wykaza¢ si¢, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie wiedza 1 do$wiadczeniem w
realizacji zamowienia lub wykaza¢ wiedz¢ i1 doswiadczenie innego podmiotu, o ktdrym mowa w art.
22a ust. 1 ustawy PZP, w postaci nalezytego wykonania\wykonywania co najmniej 3 ustug
polegajacych na kompleksowej organizacji konferencji prasowych, obejmujacych swym zakresem
zapewnienie sprzetu niezbednego do prawidtowej realizacji ustugi, organizacja i biezaca obsluga
Spotkania, opracowanie szczegdélowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug cateringowych,

o wartosci calej ustugi co najmniej 25 000,00 zt brutto.

Lp. Wykonana ustuga

................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na kompleksowej organizacji konferencji prasowych,
obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprzetu niezbednego do
1. Przedmiot ustugi ] ] o ) S ]
prawidlowej realizacji ustugi, organizacja i1 biezaca obstuga Spotkania,

opracowanie szczegdtowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug

cateringowych

I'W tabeli nalezy poda¢ wszystkie informacje, pozwalajace jednoznacznie stwierdzi¢ czy Wykonawca spetnia odpowiednie
warunki okreslone w SIWZ. Do kazdej wskazanej w wykazie ustug nalezy dolaczy¢ dokument potwierdzajacy, ze ustuga
zostala wykonana nalezycie. W przypadku ushlug wykonanych (zakonczonych), Wykonawcy maja obowiazek przedstawic
dokument, ktory powinien by¢ wystawiony po zakonczeniu realizacji ustugi.
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Data wykonania

(nalezy poda¢ date Od oo e O i e,
rozpoczecia (miesigc / rok)

i zakonczenia

realizacji ustugi)

Warto$¢ ustugi (co
najmniej 25 000,00 | zk
z} brutto)

Odbiorca (podmiot, .................................................................
ktOry zlecal | e e i e,

wykonanie ustugi) (nazwa i adres)

Dokument
potwierdzajacy
nalezyte wykonanie | e

wyzej wymienionej

ustugi
................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na kompleksowej organizacji konferencji prasowych,
obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprzetu niezbednego do

Przedmiot ustugi
prawidlowej realizacji ustugi, organizacja i biezaca obstuga Spotkania,
opracowanie szczegotowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug
cateringowych

2 Data wykonania

(nalezy poda¢ date

rozpoczecia od .ooooeiviiiviieo do

i zakonczenia (miesigc / rok)

realizacji ustugi)

Warto$¢ ustugi (co

najmniej 25 000,00
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zt brutto)

Odbiorca (pOdmiOt, .................................................................
Ktory zlecal | e e,

wykonanie ustugi) (nazwa i adres)

Dokument

potwierdzajacy
nalezyte wykonanie | e
wyzej wymienionej

ustugi

................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na kompleksowej organizacji konferencji prasowych,
obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprzg¢tu niezbednego do
Przedmiot ustugi ) ] L ) o )
prawidtowej realizacji ustugi, organizacja i biezaca obstuga Spotkania,
opracowanie szczegodtowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug

cateringowych

Data wykonania
(nalezy podaé date
rozpoczecia od ..o/ vviiiiineeeeo do

3. i zakonczenia (miesigc / rok)
realizacji ustugi)

Warto$¢ ustugi (co
najmniej 25 000,00 | e, zt
zt brutto)

Odbiorca (podmiot, .................................................................
KtOry Zlecal | e e,

wykonanie ustugi) (nazwa i adres)

Dokument

potwierdzajacy
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nalezyte wykonanie
wyzej wymienionej

ushugi

WYKAZ USLUG
Dotyczacy kryterium oceny ofert, o ktorym mowa w pkt 15.12.SIWZ

Zamawiajacy bedzie brat pod uwage doswiadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert w realizacji zamowienia, w postaci nalezytego wykonania ustug polegajacych na
swiadczeniu kompleksowej ustugi organizacji konferencji prasowych, obejmujacych swym zakresem
zapewnienie sprzetu niezb¢dnego do prawidtowej realizacji ushugi, organizacja i1 biezaca obsluga
Spotkania, opracowanie szczegdélowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug cateringowych,

o wartos$ci calej ustugi co najmniej 25 000,00 zt brutto.

Lp. Wykonana ustuga

................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na kompleksowej organizacji konferencji prasowych,

obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprzetu niezbednego do

Przedmiot ustugi
prawidlowej realizacji ustugi, organizacja i1 biezaca obstuga Spotkania,
opracowanie szczegdtowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug
cateringowych

- Data wykonania

(nalezy poda¢ date

rozpoczecia od .ovooeiiiiivieeeo do

i zakonczenia

(miesigc / rok)

realizacji ustugi)

Warto$¢ ustugi (co

najmniej 25 000,00
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zt brutto)

Odbiorca (pOdmiOt, .................................................................
Ktory zlecal | e e,

wykonanie ustugi) (nazwa i adres)

Dokument

potwierdzajacy
nalezyte wykonanie | e
wyzej wymienionej

ustugi

................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na kompleksowej organizacji konferencji prasowych,
obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprzg¢tu niezbednego do
Przedmiot ustugi ) ] L ) o )
prawidtowej realizacji ustugi, organizacja i biezaca obstuga Spotkania,
opracowanie szczegodtowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug

cateringowych

Data wykonania
(nalezy podaé date
rozpoczecia od ..o/ vviiiiineeeeo do

3. i zakonczenia (miesigc / rok)
realizacji ustugi)

Warto$¢ ustugi (co
najmniej 25 000,00 | e, zt
zt brutto)

Odbiorca (podmiot, .................................................................
KtOry Zlecal | e e,

wykonanie ustugi) (nazwa i adres)

Dokument

potwierdzajacy
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nalezyte wykonanie
wyzej wymienionej

ushugi

................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na kompleksowej organizacji konferencji prasowych,
obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprz¢tu niezbednego do
Przedmiot ustugi ) ] o ) S )
prawidlowej realizacji ushugi, organizacja i biezaca obstuga Spotkania,
opracowanie szczegdtowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug

cateringowych

Data wykonania

(nalezy poda¢ date
rozpoczecia od ..cooooo/vviviieeeeeo do e,
i zakonczenia (miesigc / rok)

realizacji ustugi)

Warto$¢ ustugi (co
najmniej 25 000,00 | zt
zt brutto)

Odbiorca (podmiot’ .................................................................
ktory zlecal | et

wykonanie ushugi) (nazwa i adres)

Dokument

potwierdzajacy
nalezyte wykonanie | e
WwyZzej wymienionej

ushugi

................................................................................ tj. ustuga
7. Przedmiot ustugi polegajaca na kompleksowej organizacji konferencji prasowych,

obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprzg¢tu niezbgdnego do
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prawidtowej realizacji ushlugi, organizacja i biezaca obstuga Spotkania,
opracowanie szczegdtowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug

cateringowych

Data wykonania
(nalezy poda¢ date
rozpoczecia od .o viiinieeee do i,

i zakonczenia (miesigc / rok)
realizacji ustugi)

Warto$¢ ustugi (co
najmniej 25 000,00 | e 7k
zt brutto)

Odbiorca (pOdmlOt, .................................................................
KEOTy ZIEcal | e e e

wykonanie ustugi) (nazwa i adres)

Dokument
potwierdzajacy
nalezyte wykonanie | e,

wyZzej wymienionej

ustugi
................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na kompleksowej organizacji konferencji prasowych,
obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprzetu niezbednego do

Przedmiot ustugi
prawidlowej realizacji ustugi, organizacja i1 biezaca obstuga Spotkania,

8. opracowanie szczegdtowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug

cateringowych

Data wykonania

(nalezy poda¢ date od ..coooo/vviiiieeeeeo do

rozpoczecia (miesigc / rok)
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i zakonczenia

realizacji ustugi)

Warto$¢ ustugi (co
najmniej 25 000,00 | e zt
zt brutto)

Odbi()rca (podmiot, .................................................................
ktory zlecal | e

wykonanie ushugi) (nazwa i adres)

Dokument
potwierdzajacy
nalezyte wykonanie | s

Wwyzej wymienionej

ushugi
................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na kompleksowej organizacji konferencji prasowych,
obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprzg¢tu niezbgdnego do

Przedmiot ustugi
prawidlowej realizacji ushugi, organizacja i biezaca obstuga Spotkania,
opracowanie szczegotowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug
cateringowych

0. Data wykonania

(nalezy poda¢ date

rozpoczecia od .ooooid v do

i zakonczenia (miesigc / rok)

realizacji ustugi)

Warto$¢ ustugi (co

najmniej 25 000,00 | zt

zt brutto)
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Odbiorca (podmiot’ .................................................................
) 21 17 O

wykonanie ustugi) (nazwa i adres)

Dokument

potwierdzajacy
nalezyte wykonanie | e
WwyZzej wymienionej

ustugi

................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na kompleksowej organizacji konferencji prasowych,
obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprzetu niezbednego do
Przedmiot ustugi ] ] S ) S ]
prawidtowej realizacji ustugi, organizacja 1 biezaca obstuga Spotkania,
opracowanie szczegdtowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug

cateringowych

Data wykonania
(nalezy poda¢ date
rozpoczecia od .o iiiiiiieeeeeo do i,

0. i zakonczenia (miesigc / rok)
realizacji ustugi)

Warto$¢ ustugi (co
najmniej 25 000,00 | e 7k
z} brutto)

Odblorca (pOdmlOt, .................................................................
Q) 7 7 O

wykonanie ustugi) (nazwa i adres)

Dokument
potwierdzajacy | s

nalezyte wykonanie
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Wwyzej wymienionej

ushugi
................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na kompleksowej organizacji konferencji prasowych,
obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprzetu niezbednego do

Przedmiot ustugi
prawidlowej realizacji ustugi, organizacja i biezaca obstuga Spotkania,
opracowanie szczegdtowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug
cateringowych

Data wykonania

(nalezy poda¢ date

rozpoczecia od .coooooi i do i,

i zakonczenia (miesigc / rok)

1. realizacji ustugi)

Warto$¢ ustugi (co

najmniej 25 000,00 | zk

z} brutto)

Odbiorca (POAIMOL, | «+rwwwrrsrrsrerrmrssesereri et

KtOry ZIecal | e e e e,

wykonanie ushugi) (nazwa i adres)

Dokument

potwierdzajacy

nalezyte wykonanie | e

wyzej wymienionej

ustugi
................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na kompleksowej organizacji konferencji prasowych,

12. Przedmiot ustugi o o )

obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprzetu niezbednego do
prawidlowej realizacji ustugi, organizacja i biezaca obstuga Spotkania,
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opracowanie szczegotowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug

cateringowych

Data wykonania
(nalezy poda¢ date
rozpoczecia od .ooooeidiiiieieeo do

i zakoriczenia (miesigc / rok)
realizacji ustugi)

Warto$¢ ustugi (co
najmniej 25 000,00 | e zk

z} brutto)

Odbiorca (podmiot’ .................................................................
ktory zlecal | e

wykonanie ustugi) (nazwa i adres)

Dokument

potwierdzajacy
nalezyte wykonanie | e
wyzej wymienionej

ustugi

................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na kompleksowej organizacji konferencji prasowych,

obejmujacych swym zakresem zapewnienie sprz¢tu niezbgdnego do
Przedmiot ustugi ) ] S ) S ]
prawidlowej realizacji ustugi, organizacja i biezaca obstuga Spotkania,

13 opracowanie szczegotowego scenariusza Spotkania oraz zapewnienie ustug

cateringowych

Data wykonania

nalezy podac¢ dat
(nalezyp ¢ R U AR | UTSUN A

rozpoczecia

(miesigc / rok)

i zakonczenia
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realizacji ustugi)

Warto$¢ ustugi (co
najmniej 25 000,00 | i zk
zt brutto)

Odbi()rca (pOdmiOt, .................................................................
ktory zlecal | e

wykonanie ustugi) (nazwa i adres)

Dokument

potwierdzajacy
nalezyte wykonanie | e
Wwyzej wymienionej

ushugi

Uwaga:
Do wykazow nalezy zalgczy¢ dowody okreslajqce, czy ustugi wymienione w powyzszych wykazach bylty wykonywane nalezycie, przy czym

dowodami, o ktorych mowa, sq referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow — oswiadczenie
Wykonawcy. W przypadku ustug bedgcych w trakcie realizacji referencje bqdz inne dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug

powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

miejscowos¢, data podpis elektroniczny, imi¢ i nazwisko
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Zalgcznik Nr 6 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE §
w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ,,uPzp”

Niniejszym o$wiadczam(-my), iz 2

[ nie nalezg(-my) do zadnej grupy kapitalowej;

[ nie nalezg(-my) do grupy kapitatlowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp

[ nalezg(-my) do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp i w zalaczeniu
przedstawiam dowody, Ze powigzania z innym wykonawcq nie prowadza do zaklécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

data, podpis elektroniczny, imig i nazwisko

2 Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej
Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z pdzn. zm.):

., Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzqcej podobng dziatalnosé¢ gospodarczq na podstawie
ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienigznej, poreczenia, gwarancji, akredytywy, dotacyi,
subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajqcego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego swiadczenia pienigznego na okreslony cel
gospodarczy, elektronicznego instrumentu platniczego lub zamoéwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde
albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczqgce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia
finansowego, instrumentu platniczego lub zamowienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.”

2 Nalezy zakres$li¢ odpowiedni kwadrat
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Zatgcznik nr 9 do SIWZ

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE

Lp. | Pytanie Odpowiedz Uwagi
1 Czy podmiot *

przetwarzajacy dane - tak zaplanowano

osobowe planuje wyznaczenie

wyznaczy¢/wyznaczyt - tak wyznaczono

Inspektora Ochrony - nie zaplanowano

Danych Osobowych wyznaczenia (uzasadnienie:

(IOD)? np. nie jest wymagane

przepisami prawa)

- zaplanowano wyznaczenie
(kiedy: poda¢ przewidywana
date)

%

2 Jezeli nie zostat
wyznaczony 10D to Nie dotyczy.
prosze o wskazanie innej
osoby do kontaktu w
kwestiach zwigzanych z
ochrong danych
osobowych.

3 Czy podmiot *
przetwarzajacy dane TAK/NIE/INNE
osobowe wprowadzit
srodki techniczne i
organizacyjne, ktore beda
spetniaty wymogi RODO
oraz innych aktow
regulujacych legalne
przetwarzanie danych
osobowych?

4 Czy podmiot *
przetwarzajacy dane TAK/NIE
osobowe korzysta z
dalszych przetwarzajacych
dane osobowe w procesie
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przetwarzania danych
osobowych na zlecenie
administratora danych

osobowych?

5 Czy dane osobowe beda *
przekazywane poza TAK/NIE
Europejski Obszar
Gospodarczy?

*NiewlaSciwe skresli¢

Oswiadczenie:

W imieniu podmiotu przetwarzajacego dane osobowe /nazwa podmiotu/, os§wiadczam, ze powyzej
przekazane informacje sa zgodne z prawda. W przypadku zmiany ktéregokolwiek z ww. elementow,
zobowigzuje si¢ niezwlocznie (nie pozniej niz w terminie 7 dni od wystapienia zdarzenia) powiadomic
o tym Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

Ocena Inspektora Ochrony Danych w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju
Wypetnia IOD NCBR:

Rekomenduj¢/nie rekomenduj¢ zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Uzasadnienie:
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