	DANE JEDNOSTKI SAMORZĄDU TERYTORIALNEGO
Adres, NIP i REGON
	
WNIOSEK O WYPŁATĘ ŚRODKÓW NA REALIZACJĘ ZADANIA ZLECONEGO 

– DOWÓZ DO LOKALI WYBORCZYCH W ZWIĄZKU Z WYBORAMI …………………
przeprowadzonymi w dniu ………………..  r. 

GMINY wiejskie lub miejsko-wiejskie
Art. 37f. § 1. Wójt gminy wiejskiej lub miejsko-wiejskiej ujętej w krajowym rejestrze urzędowym podziału terytorialnego kraju, o którym mowa w art. 47 ust. 1a ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej, według stanu na dzień 1 stycznia roku, w którym przeprowadzane są wybory, w dniu wyborów organizuje bezpłatny gminny przewóz pasażerski zgodnie z ustawą z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy (Dz.U. z 2025 r. poz. 365 z późn. zm.)


	Wniosek powinien zawierać faktyczne dane dotyczące kosztu realizacji zadania w oparciu o faktyczne ilości docelowej grupy oraz jak najbardziej efektywną realizacje zadań  w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów, optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów.



	KOD TERYTORIALNY JST
	

	Dane ogólne

	1
	Transport do lokalu i transport powrotny zapewnia wójt gminy, w której w dniu wyborów nie funkcjonuje gminny przewóz pasażerski, o którym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz.U. z 2025 r. poz. 285)
	Ilość miejscowości, w których w dniu wyborów nie funkcjonuje gminny przewóz pasażerski
	Liczba osób uprawnionych do głosowania w miejscowościach, w których w dniu wyborów nie funkcjonuje gminny przewóz pasażerski
	Liczba wyborców korzystających z przewozu pasażerskiego
	



Ilość najbliższych przystanków komunikacyjnych, o którym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz.U. z 2025 r. poz. 285), oddalonych o ponad 1,5 km od lokalu wyborczego 
	Ilość linii komunikacyjnych uwzględniający wszystkie miasta, osiedla, wsie, osady, kolonie i przysiółki w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 2003 r. o urzędowych nazwach miejscowości i obiektów fizjograficznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1443) położone w obrębie stałego obwodu głosowania w których mieszka co najmniej 5 wyborców ujętych w spisie wyborców w danym stałym obwodzie głosowania
	Ilość kursów w ramach gminnego przewozu pasażerskiego, przy założeniu, że w godzinach głosowania odbywają się co najmniej dwa pełne kursy. Kursy te muszą odbyć się w odstępie co najmniej 4 godzin, liczonych od momentu zakończenia kursu
	








Ilość lokali wyborczych

	1.1
	XXX
	
	
	
	
	
	
	

	
Bezpłatny gminny przewóz pasażerski dla wyborców ujętych w spisie wyborców w stałym obwodzie głosowania położonym na obszarze danej gminy, jeżeli w ramach tej gminy:
1)	nie funkcjonuje w dniu wyborów publiczny transport zbiorowy, o którym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym,
2)	najbliższy przystanek komunikacyjny, o którym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym, oddalony jest o ponad 1,5 km od lokalu wyborczego.

	2
	Maksymalny koszt transportu
	Maksymalna * stawka za 1 km/ *Stawka całodniowego przewozu przy maksymalnym limicie 400 km. Czas jazdy kierowcy do 8 godzin.
	Liczba zorganizowanych linii - ilość:
	Stawka za 1 km

	



Ilość kursów
	



Łączna ilość km
	



Łączny koszt

	2.1
	samochód osobowy (mogący przewieźć do 9 osób)
	2,5 zł brutto/*800 zł brutto
	
	
	
	
	

	2.2
	autobus mogący przewieźć do 22 osób 
	6 zł brutto/*2000 zł brutto
	
	
	
	
	

	2.3
	autobus mogący przewieźć do 32 osób
	9 zł brutto/*      2 500 zł brutto
	
	
	
	
	

	2.4
	autobus mogący przewieźć powyżej 32 osób
	12 zł brutto/*   3 000 zł brutto
	
	
	
	
	

	2.5
	za 1 km przebiegu pojazdu dla prywatnego samochodu osobowego wykorzystywanego do celów służbowych o pojemności skokowej silnika do 900 cm3 
	0,89 zł
	
	
	
	
	

	2.6
	za 1 km przebiegu pojazdu dla prywatnego samochodu osobowego wykorzystywanego do celów służbowych o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm3 
	1,15 zł
	
	
	
	
	

	2.7
	Inne proponowane środki transportu - wskazać
	4,5 zł km brutto
	
	
	
	
	

	2.8
	
Specjalistyczny transport przeznaczonego dla osób z niepełnosprawnością

	6 zł km brutto/
pojedynczy transport 45 zł brutto do 5 km
/transfer całodzienny 8 h do 200 km – 1000 zł brutto
	
	
	
	
	

	
	 ŁĄCZNA SUMA (poz. 2.1 - poz. 2.8):
	
	
	
	

	3
	Koszty związane z realizacją zadania – koszt obsługi zadania, materiały, ubezpieczenia itd.

*maksymalnie 1000 zł brutto/na każdą turę wyborów
	Koszt materiałów oraz ubezpieczenia niezbędnego do realizacji zadania
	Ilość osób obsługujących zadanie
	Czas realizacji zadania

	
	
	
	
	

	
	SZACOWANA ŁĄCZNA SUMA (poz. 2-3)
	
	
	


[bookmark: _GoBack]
*W szczególnie uzasadnionych przypadkach stawki maksymalne wskazane w tabeli mogą ulec zwiększeniu po przedstawieniu stosownego uzasadnienia realizacji zadania oraz przedstawieniu dokumentacji źródłowej uzasadniającej realizację zadania w powyżej wskazanych stawek.

Zobowiązania i oświadczenia:
1. Beneficjent zobowiązany jest do:
1) celowego, racjonalnego i terminowego wydatkowania środków finansowych na sfinansowanie kosztów związanych z realizacją zadania, o którym mowa w art. 37f Kodeksu wyborczego,
2) zabezpieczenia przed podwójnym finansowaniem tych samych wydatków. Zabronione jest finansowanie tego samego wydatku w ramach zadania publicznego z dwóch źródeł finansowania (tzw. „podwójne finansowanie”)
3) rozliczenia poszczególnych kosztów na podstawie:
a) umowy - faktury VAT: faktury wystawiane przez zleceniobiorców powinny zawierać informacje umożliwiające identyfikację stron umowy, na podstawie której wystawiono rachunek, a także określenie zrealizowanych czynności wraz z kalkulacją jednostkową należnego wynagrodzenia.
b) umowy cywilnoprawnej: zawierane z realizatorami powinny określać szczegółowy zakres zleconych czynności z podaniem kalkulacji należnego wynagrodzenia (stawka godzinowa x ilość zleconych do wykonania godzin wraz z terminem wykonania działania), rachunki do umów – zleceń powinny zawierać informacje dotyczące zleceniobiorcy w zakresie umożliwiającym zgodne z przepisami naliczenie i odprowadzenie składek społecznych, składek zdrowotnych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osób fizycznych. Faktury wystawiane przez zleceniobiorców powinny zawierać informacje umożliwiające identyfikację stron umowy, na podstawie której wystawiono rachunek, a także określenie zrealizowanych czynności wraz z kalkulacją jednostkową należnego wynagrodzenia. Podstawą wystawienia faktury/rachunku do umowy zlecenia oraz wymaganym do nich załącznikiem jest karta ewidencji czasu pracy z wyszczególnieniem godzin zrealizowanych w poszczególnych działaniach w ramach zadania. Faktury/rachunki za realizację zawartych z realizatorami umów cywilnoprawnych należy zatwierdzać do wypłaty po uprzedniej kontroli i akceptacji wykonania czynności zawartych w tych umowach. Potwierdzenia wykonania prac zleconych oraz zatwierdzenia wydatków ze środków z dotacji powinny dokonywać osoby upoważnione do tych czynności. Zatwierdzenia dokonania wydatku winno być opatrzone stosowną datą i podpisem osoby upoważnionej.
c) listy płac: powinna być sporządzana odrębnie (załącznik do listy płac) dla realizatorów zadań w ramach poszczególnych umów zawartych z Biurem uwzględniająca wynagrodzenia na rzecz projektu osób zaangażowanych w jego realizację.
d) druku ewidencji przebiegu pojazdu: w celu rozliczenia odbytej podróży służbowej samochodem niebędącym własnością pracodawcy, druk ewidencji przebiegu pojazdu, który znajduje zastosowanie, gdy zwrot kosztów jest ustalany w wysokości tzw. kilometrówki.
4) prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej otrzymanych środków finansowych oraz wydatków dokonywanych z tych środków, w szczególności wszystkie dokumenty finansowo – księgowe generujące wydatek ze środków otrzymanej dotacji, a także ze środków własnych należy opatrywać w dekretację księgową zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2026 r. poz. 522 z późn. zm.). Dowody księgowe powinny być rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, którą dokumentują, kompletne, zawierające co najmniej dane określone w art. 21 ustawy o rachunkowości oraz wolne od błędów formalnych i rachunkowych,
5) udzielenia w terminie wskazanym przez Wojewodę informacji z realizacji wykonywanych zadań,
6) zwrotu niewykorzystanych środków finansowych w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania na rachunek bankowy Beneficjenta. Zwrotu należy dokonać na rachunek bieżący wydatków dysponenta części 85/10 – województwo łódzkie NBP O/O Łódź Nr 09 1010 1371 0022 1922 3000 0000.
7) zwrotu środków finansowych terminie do dziesiątego dnia roboczego roku następującego po roku, którego dotyczy rozliczenie na rachunek bieżący dochodów dysponenta części 85/10 – województwo łódzkie NBP O/O Łódź Nr 56 1010 1371 0022 1922 3100 0000 wraz z odsetkami naliczonymi w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych. 
W przypadku uchybienia terminu, o którym mowa w pkt 6, odsetki w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych nalicza się od dnia następującego po dniu, w którym upłynął termin zwrotu niewykorzystanych środków finansowych do dnia wpłaty na rachunek bankowy Wojewody. Zwrot naliczonych odsetek dokonuje się na rachunek bieżący dochodów dysponenta części 85/10 – województwo łódzkie NBP O/O Łódź Nr 56 1010 1371 0022 1922 3100 0000,
8) zwrotu do budżetu państwa części środków finansowych zgodnie z art. 169 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.), które zostały:
a) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
b) pobrane nienależnie lub w nadmiernej wysokości
wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, w ciągu 15 dni od dnia stwierdzenia okoliczności, o których mowa w lit. a lub b. 
Odsetki od środków finansowych podlegających zwrotowi do budżetu państwa nalicza się, począwszy od dnia:
· przekazania z budżetu państwa środków finansowych wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
· stwierdzenia nieprawidłowego naliczenia lub nienależnego pobrania środków finansowych.


2. Oświadczam, że: 

Otrzymane środki finansowe z przeznaczeniem na zadania zlecone z zakresu administracji rządowej, związane z organizacją bezpłatnego gminnego przewozu pasażerskiego dla wyborców ujętych w spisie wyborców w stałym obwodzie głosowania położonym na obszarze danej gminy zostaną wykorzystane w nieprzekraczalnym terminie do 30 dni od dnia przekazania środków na wykonanie zadania.


	Dane kontaktowe osoby wypełniającej 
(imię i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail)





												


…………………………………………………………………………….
										Data i podpis organu wykonawczego JST lub osoby upoważnionej


…………………………………………………………………………….
										Data i podpis Skarbnika  JST lub osoby upoważnionej




W przypadku pytań lub wątpliwości, proszę o kontakt z pracownikami Wydziału Rolnictwa i Transportu,
pod nr: (42) 664-10-43, (42) 664-12-68, (42) 664-15-53, (42) 664-13-12 lub poprzez Sekretariat nr: (42) 664-11-85.

