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ZAPYTANIE OFERTOWE 

z dnia 26 czerwca 2019 r. 

 

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Ministerstwo Przedsiębiorczości i Technologii 

ul. Plac Trzech Krzyży 3/5 

00-507 Warszawa 

NIP: 701 079 79 20 

REGON: 36 92 67 361 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Do niniejszego postępowania mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 

Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z późn. zm.), a nie mają zastosowania przepisy ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówieo publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.). 

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady 

konkurencyjności i równego traktowania Wykonawców. 

3. Wartośd szacowana zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 

30 000 euro netto. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych lub wariantowych. 

5. Zamawiający nie planuje zamówieo tzw. uzupełniających. 

6. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców przy realizacji zamówienia. Powierzenie 

wykonania części przedmiotu zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

7. W przypadku udziału Podwykonawców przy realizacji zamówienia Zamawiający wymaga 

wskazania w ofercie części zamówienia, których wykonanie Wykonawca zamierza powierzyd 

Podwykonawcom i podanie firm (nazw) Podwykonawców. Brak informacji o zamiarze 

powierzchnia realizacji części zamówienia jest równoznaczny z samodzielną realizacją 

zamówienia przez Wykonawcę. 

8. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Nazwa zamówienia: Wykonanie opisu założeo projektu informatycznego, Studium 

Wykonalności wraz z harmonogramem dla projektu pn. „Zintegrowany System Ograniczania 

Niskiej Emisji”. 

2. Przedmiot zamówienia:  

a) Opracowanie oraz przygotowanie Studium Wykonalności spełniającego wytyczne dla 

projektów realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 

– 2020, Oś Priorytetowa nr 2 „E-administracja i otwarty rząd”, działanie nr 2.1 „Wysoka 
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dostępnośd i jakośd e-usług publicznych” dla projektu pn. „Zintegrowany System 

Ograniczania Niskiej Emisji” wraz z harmonogramem projektu zgodnie ze Szczegółowym 

Opisem Przedmiotu Zamówienia,   

b) Opracowanie oraz przygotowanie opisu założeo projektu informatycznego, zgodne  

z obowiązującym w ramach Komitetu Rady Ministrów do spraw Cyfryzacji, dalej „KRMC”, 

wzorem opisu założeo projektu, określonym uchwałą KRMC z dnia 6 kwietnia 2018 r. 

zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia, 

c) Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi załącznik nr 1 do Zapytania 

ofertowego. 

3. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówieo 

(CPV): Studia wykonalności, usługi doradcze, analizy – 71241000-9. 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonad i przekazad drogą elektroniczną przedmiot zamówienia 
w terminie 45 dni od dnia podpisania umowy.  

2. Zakooczenie realizacji umowy nastąpi nie później niż do dnia 20 września 2019 r. 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegad się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  

w postępowaniu w następującym zakresie: 

1) Wymogi formalne: 

a) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że prowadzi 

działalnośd gospodarczą w zakresie objętym przedmiotem zapytania ofertowego, 

b) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że 

dysponuje osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zapytania ofertowego, 

c) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada 

uprawnienia do prowadzenia działalności lub czynności określonych 

przeważającym przedmiotem zamówienia bądź doświadczenie w zakresie 

objętym postępowaniem ofertowym – Zamawiający zastrzega sobie możliwośd 

weryfikacji doświadczenia Oferenta bądź wpisu do Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sądowego  

i w przypadku braku informacji potwierdzających możliwośd realizacji zlecenia,  

d) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że nie jest 

powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązao w jego 

imieniu lub osobami wykonującymi w jego imieniu czynności związane  

z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy w ramach niniejszego 

postępowania, a Oferentem, polegającego w szczególności na: 

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika  

z przepisów prawa lub nie został określony przez Instytucję Zarządzającą 

Programem Operacyjnym, 
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- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

- pozostawaniu w związku małżeoskim, w stosunku do pokrewieostwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieostwa drugiego stopnia lub 

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, 

opieki lub kurateli. 

Oferent razem z ofertą powinien złożyd stosowne oświadczenie o braku 

powiązao osobowych i kapitałowych z Zamawiającym (załącznik nr 6).  

2) Wiedza i doświadczenie: 

a) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie 

ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności przez Wykonawcę jest krótszy – w tym okresie, 

wykonał należycie co najmniej: 

- trzy usługi o wartości co najmniej 50 000 zł brutto każda, polegające na 

wykonaniu/ sporządzaniu/ opracowaniu studium wykonalności dla projektów 

finansowanych z funduszy Unii Europejskiej każdy zakooczony otrzymaniem 

dofinansowania, które zawierało co najmniej koncepcję techniczną systemu 

informatycznego i dotyczyły co najmniej:  

i. jednej usługi polegającej na zaprojektowaniu, szczególnie dla 

administracji publicznej, architektury rozwiązania informatycznego 

obsługującego na różnych poziomach zróżnicowaną grupę interesariuszy 

zasilających bazę danych, 

ii. jednej usługi polegającej na zaprojektowaniu rozwiązania 

informatycznego udostępniającego e-usługi publiczne, 

iii. jednej usługi polegającej na zaprojektowaniu rozwiązania 

informatycznego wykorzystującego analizę danych. 

Zamawiający dopuszcza sytuację, w której powyższe usługi stanowiły rozwiązanie 

dla jednego zamówienia polegającego na wykonaniu/ sporządzeniu/ 

opracowaniu studium wykonalności. 

 

b) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie 

ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności przez Wykonawcę jest krótszy – w tym okresie, 

wykonał należycie co najmniej trzy opisy założeo projektu informatycznego, 

zgodnie z obowiązującym w tym okresie dokumentami opublikowanymi przez 

Komitet Rady Ministrów do spraw Cyfryzacji.   

3) Osoby zdolne do wykonania zamówienia: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że na czas realizacji 

zamówienia będzie dysponował oraz skieruje do realizacji zamówienia: 

a) Co najmniej jedną osobę do funkcji kierownika projektu posiadającego 

odpowiednie kwalifikacje zawodowe, doświadczenie i wykształcenie tj.:  

- wykształcenie wyższe,  
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- wiedza z zakresu zarządzania projektami – potwierdzona certyfikatem PRINCE2 

practitioner lub Agile practitioner lub Scrum Master lub Project Management 

Professional (PMP) lub certyfikatem równoważnym 

- doświadczenie w pełnieniu funkcji kierowania projektem w co najmniej 3 

zadaniach (projektach), których przedmiotem było wykonanie studium 

wykonalności w zakresie: koncepcji technicznej lub analizy przedwdrożeniowej 

systemu informatycznego– w tym co najmniej jedna usługa dotyczyła systemu 

informatycznego obsługującego na różnych poziomach zróżnicowaną grupę 

interesariuszy zasilających bazę danych i wykorzystujących analizę danych, 

b) Zespół złożony z co najmniej trzech osób, w którym: 

- co najmniej jedna posiada doświadczenie w pełnieniu funkcji Analityka w co 

najmniej trzech zadaniach (projektach), których przedmiotem było wykonanie 

studium wykonalności dla co najmniej jednej usługi dotyczącej systemu 

informatycznego obsługującego na różnych poziomach zróżnicowaną grupę 

interesariuszy zasilających bazę danych i wykorzystujących analizę danych, 

- co najmniej jedna posiada doświadczenie w pełnieniu funkcji Architekta w co 

najmniej trzech zadaniach (projektach), których przedmiotem było wykonanie 

studium wykonalności dla co najmniej jednej usługi dotyczącej systemu 

informatycznego obsługującego na różnych poziomach zróżnicowaną grupę 

interesariuszy zasilających bazę danych i wykorzystujących analizę danych, 

- co najmniej jedna jest specjalistą do spraw prawnych i posiada wykształcenie 

wyższe, kierunek: prawo oraz doświadczenie w przygotowywaniu analiz 

prawnych dla projektów informatycznych obsługujących na różnych poziomach 

zróżnicowaną grupę interesariuszy zasilających bazę danych i wykorzystujących 

analizę danych. 

 

Zamawiający nie dopuszcza łączenia ww. funkcji, tzn. Wykonawca zobowiązany 

jest do dysponowania oraz skierowania do realizacji zamówienia łącznie co 

najmniej czterech osób. 

2. Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunków udziału w postępowaniu wg formuły 

spełnia/ nie spełnia – na podstawie załączonych do ofert wymaganych oświadczeo  

i dokumentów. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki 

wskazane w pkt 1 mogą spełniad łącznie.  

 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I INFORMACJE NA TEMAT OFERTY 

1. Ofertę należy przygotowad według wymagao określonych w niniejszym dokumencie. 

2. Oferta powinna byd sporządzona w jednym egzemplarzu. 

3. Wykonawca określi w ofercie cenę całkowitą oferty brutto w złotówkach polskich wraz  

z należnym podatkiem VAT, podając je w zapisie liczbowym i słownie, sporządzonej zgodnie  

z formularzem oferty stanowiącym załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. Cena podana  

w ofercie powinna obejmowad wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia, w tym przeniesienie autorskich praw majątkowych, oraz warunkami stawianymi 

przez Zamawiającego. Do ceny tej należy doliczyd koszty jego dostawy do siedziby 
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Zamawiającego, a także wszystkie uwarunkowania oraz czynniki niezbędne do zrealizowania 

przedmiotu zamówienia.  

4. Stawka podatku VAT powinna byd określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług (Dz. U. z 2016 r., poz. 710 z późn. zm.). 

5. Oferta musi byd podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy 

na podstawie właściwego dokumentu rejestrowego właściwego dla formy organizacyjnej 

Wykonawcy lub na podstawie pełnomocnictwa. 

6. Zaleca się, aby wszystkie podpisy złożone w ofercie były czytelne lub opatrzone imienną 

pieczątką osoby składającej podpis celem jej identyfikacji. 

7. Zamawiający wymaga, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia w tekście 

oferty były parafowane i datowane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

8. W przypadku potwierdzania dokumentów za zgodnośd z oryginałem, na dokumentach tych 

powinny się znaleźd podpisy wykonawcy oraz klauzula „za zgodność z oryginałem”. W przypadku 

dokumentów wielostronicowych, należy poświadczyd za zgodnośd z oryginałem każdą stronę 

dokumentu, ewentualnie poświadczenie może znaleźd się na jednej ze stron wraz z informacją  

o liczbie poświadczonych stron.  

 

VII. WYMAGANE OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY 

1. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

Wykonawca zobowiązany jest złożyd wraz z ofertą, aktualne na dzieo składania ofert następujące 

dokumenty: 

1) Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wraz 

z podaniem ich przedmiotu, wartości projektu, daty wykonania i podmiotu na rzecz, 

którego usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających, że te usługi 

zostały wykonane należycie (np. referencje bądź inny dokument wystawiony przez 

podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane) – wg wzoru określonego w 

załączniku nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego, 

2) Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 

publicznego, a także zakresu wykonanych przez nie czynności oraz informację  

o podstawie dysponowania tymi osobami, sporządzonego zgodnie z załącznikiem nr 5 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

2. W celu potwierdzenia braku powiązao kapitałowych lub osobowych, o których mowa w rozdziale 

V ust. 1 ppkt 1), Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą oświadczenia o braku powiązao 

kapitałowych lub osobowych – zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 6 do zapytania 

ofertowego.  

3. Aktualny odpis z właściwego rejestru sądowego lub centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru ewidencji. 

4. W przypadku gdy dokumenty składające się na ofertę, nie będą podpisywane przez osobę lub 

osoby wskazane jako osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy w rejestrze sądowym lub 

innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, należy złożyd wraz z ofertą 

pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postępowaniu. 
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VIII. TERMIN, FORMA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta przygotowana zgodnie z treścią niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z załącznikiem 

nr 2, będąca jednym zbiorem trwale złączonych dokumentów i oświadczeo, ma byd spakowana  

w jedną, zamkniętą i nieprzezroczystą kopertę lub inne zamknięte nieprzezroczyste opakowanie, 

które zapewni brak możliwości odczytania jego zawartości. 

2. Ofertę należy złożyd w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego tj. w Kancelarii Ministerstwa 

Przedsiębiorczości i Technologii., ul. Plac Trzech Krzyży 3/5 w Warszawie,  w terminie do dnia  

3 lipca 2019 r. do godz. 15:00, zaadresowanej na: Departament Gospodarki Niskoemisyjnej z 

dopiskiem „Oferta na opracowanie Studium Wykonalności oraz pozostałych dokumentów  

w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa”. 

3. Wykonawca ma prawo złożyd jedną ofertę na całośd zamówienia. Złożenie więcej niż jednej 

oferty spowoduje odrzucenie wszystkich złożonych ofert danego Wykonawcy.  

4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

5. Zamawiający może żądad od Wykonawcy wyjaśnieo do złożonej przez niego oferty. 

6. Do oferty muszą byd załączone wszystkie dokumenty i oświadczenia wymagane odpowiednimi 

postanowieniami zapytania ofertowego. Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych dokumentów 

lub pełnomocnictw niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, będą one niekompletne lub 

będą zawierały błędy, Zamawiający może wezwad do ich uzupełnienia w terminie przez siebie 

wskazanym. 

7. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty, oświadczeo i innych dokumentów w innym 

języku niż język polski, bez tłumaczenia na język polski w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej za zgodnośd z oryginałem przez Wykonawcę, z uwzględnieniem zapisów 

niniejszego zapytania ofertowego.  

8. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegad się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodnośd z oryginałem 

przez notariusza) należy dołączyd do oferty. 

9. Otwarcie ofert odbędzie się w siedzibie Zamawiającego tj. w Ministerstwie Przedsiębiorczości i 

Technologii, Warszawa ul. Plac Trzech Krzyży 3/5, w dniu 4 lipca 2019 r. godz. 10. 

10. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota brutto, 

którą Zamawiający zamierza przeznaczyd na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert 

podana zostanie: nazwa (firma) Wykonawcy, adres Wykonawcy oraz cena złożonej oferty. 

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

12. Oferta wraz z wymaganymi załącznikami, oświadczenia i dokumentami jest jawna, z wyjątkiem 

informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz. 419 z późn. zm.), 

a Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą byd one 

udostępnianie oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji podawanych do publicznej wiadomości podczas 

otwarcia ofert. 

13. Tajemnicą przedsiębiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji są: nie ujawnione do wiadomości publicznej informacje 
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techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające 

wartośd gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania 

ich poufności. 

14. Zaleca się, aby Wykonawca, który zastrzega w odniesieniu do informacji stanowiących tajemnice 

przedsiębiorstwa, że nie mogą byd one udostępnione, złożył te informacje w osobnym 

segregatorze z odpowiednim oznaczeniem, zamieszczonym w tej samej kopercie, w której 

zamieszczona jest pozostała, jawna, częśd oferty wraz z załącznikami, oświadczenia  

i dokumentami.  

15. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczad 

będzie, że wszelkie oświadczenia i dokumenty składane w trakcie niniejszego postępowania są 

jawne bez zastrzeżeo. 

16. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiający potraktuje jako bezskuteczne i skutkowad 

będzie ich odtajnieniem.  

 

IX. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI 

1. Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę złożoną w terminie i niepodlegającą 

odrzuceniu oraz która uzyska największą liczbę punktów obliczoną w oparciu o następujące 

kryteria oceny ofert: 

Nazwa kryterium 
Waga 

kryterium 
Maksymalna liczba punktów jakie może 
otrzymad oferta za spełnienie kryterium 

Cena 70% 70 

Doświadczenie osób 
wyznaczonych do realizacji 

zamówienia 
30% 30 

 

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom, zostaną przyznane punkty wg wzoru: 

1) Dla kryterium „Cena” (C) 

Liczba punków = najniższa oferowana łącznie cena brutto/łączna cena brutto badanej oferty x 70 

Uzyskane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

2) Dla kryterium „Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” (D) 

Zamawiający przyzna punkty ofercie wg następujących trzech podkryteriów: 

 

Nazwa podkryterium Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie podkryterium 

D1 

W przypadku gdy Wykonawca wykaże, że osoba wyznaczona do funkcji 
Kierownika Projektu posiada wykształcenie wyższe i doświadczenie w 
zakresie wykonania/ sporządzenia/ opracowania studium wykonalności 
w zakresie koncepcji technicznej lub analizy przedwdrożeniowej 
systemu informatycznego – w tym co najmniej jedną usługę dotyczącą 
systemu informatycznego obsługującego na różnych poziomach 
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zróżnicowaną grupę interesariuszy zasilających bazę danych i 
wykorzystującą analizę danych. 
 
TAK – 7,5 pkt 
NIE – 0 pkt 

D2 

W przypadku gdy Wykonawca wykaże, że osoba wyznaczona do funkcji 
Analityka posiada doświadczenie w zakresie zadao, których 
przedmiotem było wykonanie studium wykonalności dla co najmniej 
jednej usługi dotyczącej systemu informatycznego obsługującego na 
różnych poziomach zróżnicowaną grupę interesariuszy zasilających 
bazę danych i wykorzystujących analizę danych, 
 
TAK – 7,5 pkt 
NIE – 0 pkt 

D3 

W przypadku gdy Wykonawca wykaże, że osoba wyznaczona do funkcji 
Architekt posiada doświadczenie w zakresie zadao, których 
przedmiotem było wykonanie wykonalności dla co najmniej jednej 
usługi dotyczącej systemu informatycznego obsługującego na różnych 
poziomach zróżnicowaną grupę interesariuszy zasilających bazę danych 
i wykorzystujących analizę danych, 
 
TAK – 7,5 pkt 
NIE – 0 pkt 

D4 

W przypadku gdy Wykonawca wykaże, że osoba wyznaczona do funkcji 
Prawnika posiada wykształcenie wyższe, kierunek prawo oraz 
doświadczenie w przygotowywaniu analiz prawnych dla projektów 
informatycznych obsługujących na różnych poziomach zróżnicowaną 
grupę interesariuszy zasilających bazę danych i wykorzystujących 
analizę danych.  
 
TAK – 7,5 pkt 
NIE – 0 pkt 

 

Łączna punktacja w kryterium „Doświadczenie osób wskazanych do wykonania zamówienia” zostanie 

przyznana wg wzoru: D= D1+D2+D3+D4 

Podstawę do oceny stanowid będzie Formularz oferty (załącznik nr 2). 

2. Ostateczna liczba punktów wyliczona zostanie według następującego wzoru: 

S = C + D 

S – suma wszystkich punktów ocenionej oferty 

C – suma punktów jakie uzyskała oferta za kryterium cena 

D – suma punktów jakie uzyskała oferta za kryterium doświadczenie osób wyznaczonych do 

realizacji zamówienia 

 

X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się za 

pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo 
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pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.), osobiście, za pośrednictwem posłaoca lub przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.  

o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2019 r. poz. 123). 

2. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, a także zmiany lub 

wycofania oferty. 

3. W przypadku wyboru środków komunikacji elektronicznej przez Wykonawcę, wnioski, 

zawiadomienia, informacje oraz pytania do treści niniejszego postępowania Wykonawca 

przekazuje Zamawiającemu pocztą elektroniczną na adres e-mail malgorzata.rackos@mpit.gov.pl 

4. Jeżeli Zamawiający lub  Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski lub zawiadomienia poprzez 

e-mail, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

5. Wykonawca może zwrócid się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 

Zamawiający może udzielid wyjaśnieo przed upływem terminu składania ofert albo pozostawid 

wniosek bez rozpoznania. Treśd pytania wraz z wyjaśnieniem zostanie opublikowana na stronie 

Internetowej, na której zamieszczona jest zapytanie ofertowe. 

6. W uzasadnionym przypadku Zamawiający może dokonad zmiany treści zapytania ofertowego. 

Informację o zmianie Zamawiający zamieszcza na stronie Internetowej, na której opublikowano 

zapytanie ofertowe. 

7. Zamawiający może przedłużyd termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian 

w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, o których mowa  

w pkt 6. 

8. We wszelkiej korespondencji dotyczącej niniejszego postępowania zaleca się wskazywad numer 

sprawy lub nazwę zamówienia nadanych przez Zamawiającego. 

 

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

 

XII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Ofert musi zawierad łączną cenę brutto w złotych, obliczoną za cały przedmiot zamówienia,  

w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów  

i usług (Dz. U. 2019, poz. 178) tj. wartośd wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą 

Zamawiający będzie zobowiązany zapłacid Wykonawcy za wykonany przedmiot zamówienia,  

w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie 

odrębnych przepisów sprzedaż podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz 

podatkiem akcyzowym. Wykonawca zobowiązany jest oszacowad cenę oferty tak, aby 

obejmowała wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia, oraz warunki 

stawiane przez Zamawiającego. 

2. Zamawiający wymaga od Wykonawcy wpisania łącznej ceny brutto w formularzu oferty (zgodnie 

ze wzorem). 

3. Cenę należy podad w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Oferowana przez wykonawcę cena jest stała i nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji 

zamówienia. 

5. Cena może byd tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 

wariantowości cen. 

mailto:malgorzata.rackos@mpit.gov.pl
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6. Zamawiający nie przewiduje zmian cen wynikających ze zmiany kursów walut. 

7. Zamawiający informuje, że nie jest płatnikiem  podatku VAT. 

 

XIII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

1. Wszelkie informacje wprowadzone do treści umowy związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia oraz warunkami płatności, a także warunkami na jakich Zamawiający zawrze umowę 

z Wykonawcą, zostały zawarte w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

2. W przypadku gdy Wykonawca odstąpi lub uchyli się od podpisania umowy lub realizacji 

zamówienia w ramach niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiający może udzielid zamówienie 

Wykonawcy, który uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

 

XIV. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, PO ZŁOŻENIU OFERT 

1. W przypadku braku któregokolwiek z dokumentów wskazanych w zapytaniu ofertowym, 

Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich uzupełnienia. W przypadku gdy Wykonawca nie 

uzupełni brakujących dokumentów w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, oferta 

zostanie odrzucona. 

2. W przypadku niespełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu określonych  

w rozdziale V niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiający odrzuci przedmiotową ofertę. 

3. Po dokonaniu weryfikacji złożonych ofert, Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej. 

Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana do wszystkich Wykonawców biorących udział  

w zapytaniu drogą elektroniczną. 

4. Po wyborze oferty Zamawiający poinformuje Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania 

umowy. 

5. Zamawiający unieważni postępowanie, jeśli zaistnieje jedna z poniższych okoliczności: 

1) Cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyd na 

sfinansowanie zamówienia; 

2) Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzied; 

3) Postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. 

 

 

 

XV. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający informuje, że niniejsze postępowanie ma na celu wybór Wykonawcy zamówienia  

o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro netto  

i prowadzone jest w formie zapytania ofertowego. 

2. Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych 

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014- 2020 z 

19 lipca 2017 r. 
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3. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówieo publicznych. 

4. Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn  

w szczególności w sytuacji, kiedy oferta z najniższą ceną przekracza kwotę brutto, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyd na sfinansowanie zamówienia. 

6. Zapytanie ofertowe zostało upublicznione przez umieszczenie w bazie konkurencyjności 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) oraz na stronie Internetowej 

Zamawiającego (https://mpit.bip.gov.pl/informacja-o-zamowieniach-publicznych/informacje-o-

zamowieniach-publicznych.html)  

 

Załączniki do niniejszego zapytania ofertowego: 

1) Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia – Załącznik nr 1 

2) Formularz Oferty – Załącznik nr 2 

3) Projekt Umowy – Załącznik nr 3 

4) Wykaz wykonanych usług (wzór) – Załącznik nr 4 

5) Wykaz osób (wzór) – Załącznik nr 5 

6) Oświadczenie o braku powiązao osobowych lub kapitałowych (wzór) – Załącznik nr 6  

 

 

 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://mpit.bip.gov.pl/informacja-o-zamowieniach-publicznych/informacje-o-zamowieniach-publicznych.html
https://mpit.bip.gov.pl/informacja-o-zamowieniach-publicznych/informacje-o-zamowieniach-publicznych.html

