Zarzadzenie Nr /12026
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Biatymstoku,
z dnia /. stycznia 2026 r.
znak: Z1.270.1.2026
w sprawie udzielania zaméwien,
ktorych wartosc jest mniejsza od kwoty 170 000 ztotych,
obowigzujgce w biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Biatymstoku

Na podstawie art. 7 ust. 4, art. 33 ust.1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach
(Dz.U. z 2025, poz. 567), § 17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobdéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe, zarzgdzam co nastepuje:

§1.
Wprowadzam do stosowania w Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Biatymstoku
Regulamin postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérego wartos¢ jest mniejsza od kwoty
170 000 ztotych — stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

82
Traci moc Zarzgdzenie nr 21/2024 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w
Biatymstoku, z dnia 7 maja 2024 r. (znak: Z1.0210.1.2024) w sprawie udzielania zamoéwien,
ktérych wartosc¢ jest mniejsza od kwoty 130 000,00 ztotych, w Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Biatymstoku.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Zatgeznik nr 1 - Regulamin udzielania zaméwien, ktarych Wérioéé'jest mniejsza od kwoty 170 000 ztotych;
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; ., Zatgcznik nr1
do Zarzadzenia nr ./:.../2026 z dnia ...... stycznia 2026 r.
znak: Z1.270.1.2026

REGULAMIN
postepowania o udzielenie zamoéwienia,

ktorego wartos¢ jest mniejsza od kwoty 170 000 zfotych

§ 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a) regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin,

b) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pdzniejszymi
Zmianami);

c) wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia, bez podatku
od towarow i ustug VAT, stuzgca ustaleniu prawidtowe] procedury udzielenia
zamowienia;

d) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ wykonawce robot budowlanych badz ustug,
jak rowniez dostawce towardéw i materiatow;

e) RDLP - nalezy przez to rozumie¢ Regionalng Dyrekcje Lasow Panstwowych w
Biatymstoku;

f) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe odptatna zawierang migdzy
RDLP (zamawiajgcym), a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez RDLP
od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug, ktorego wartosc jest
mniejsza od 170.000,00 zt.

2. Jezeli warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza od 170.000,00 ztotych, zgodnie z przepisem art.
2 ust. 1 pkt 1 ustawy, jej przepisow nie stosuje sie, a znajdujg zastosowanie przepisy
niniejszego regulaminu. Szacowanie wartosci zamowienia musi odby¢ sie zgodnie z
zasadami okreslonymi w § 2 niniejszego regulaminu.

3. Udzielajac zamowienia zgodnie z przepisami niniejszego regulaminu nalezy kierowac sie
zasada celowego i oszczednego wydatkowania srodkéw pienieznych, przy zachowaniu
zasady uzyskania najlepszych efektow z poniesionych wydatkéw oraz w sposob
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

4. Zamawiajgcy moze w kazdym przypadku udzielic zamoéwienia z zastosowaniem
przepiséw ustawy, powotac¢ komisje przetargowa, celem przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia zgodnie z zasadami okreslonymi niniejszym Regulaminem,
takze, w uzasadnionym przez komorke organizacyjng wniosku, o ktorym mowa w § 4
ust. 1 ponizej, odstapic¢ od stosowania postanowien niniejszego Regulaminu.

B2
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia w sposob szczegdtowy nalezy
przestrzegac przepisow art. 28 — 30 i art. 36 ustawy, w szczegolnosci niedopuszczalne jest



zanizanie wartosci zamowienia lub konkursu oraz dzielenie zamoéwienia na czesci w celu
unikniecia stosowania przepiséw ustawy.

§3
WARTOSCIOWE PROGI UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Ramowe procedury udzielenia zaméwien regulowane sg wg ponizszych progow wartosci
zamowien (bez podatku od towarow i ustug VAT):

e 0 wartosci nizszej niz 50.000,00 zt;
e 0 wartosci od 50.000,00 zt do kwoty mniejszej od 170.000,00 zt.
§4

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA
O WARTOSCI MNIEJSZEJ OD 50.000,00 Zt..

1. Komodrka organizacyjna, na potrzeby ktorej ma by¢ realizowane zamoéwienie, wystepuje
do Dyrektora RDLP z wnioskiem, sporzadzonym w postaci elektronicznej, ktérego wzor
stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu i ktéry jest dostgpny w Systemie
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD). W wyjatkowych sytuacjach
dopuszcza sie sporzgdzenie wniosku w postaci papierowej o tresci zgodnej z
Zatgcznikiem nr 1.

2. Po zaakceptowaniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 1. przez Dyrektora RDLP, realizacja
zamowienia odbywa sie, z uwzglednieniem zasady wskazanej w § 1 ust. 3, bez
koniecznosci:

a) stosowania konkurencyjnego wyboru wykonawcy wnioskowanego zamowienia,

b) zawierania pisemnej umowy 0 zamowienie.

3. W przypadku zawarcia umowy o zamoéwienie (z zachowaniem formy pisemnej lub
rownowaznej z nig formy elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) komérka organizacyjna realizujgca zamoéwienie jest zobowigzana do
zarejestrowania umowy w Systemie Informatycznym Laséw Panstwowych (SILP) i
przekazania wtasciwej komorce merytorycznej, celem wprowadzenia umowy do rejestru
umow w EZD.

§5
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI
OD KWOTY 50.000,00 Zt DO KWOTY MNIEJSZEJ OD 170.000,00 Zt

1. Komorka organizacyjna, na potrzeby ktérej ma by¢ realizowane zaméwienie, wystepuje
do Dyrektora RDLP z wnioskiem, sporzadzonym w postaci elektronicznej, ktorego wzoér
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu i ktéry jest dostepny w EZD.

2. Zaakceptowany przez Dyrektora wniosek z zatagczonym do niego opisem przedmiotu
zamowienia jest przekazywany do Wydziatu Infrastruktury Lesnej. Wydziat
Infrastruktury Le$nej, w uzgodnieniu z komoérka wnioskujgcg o zamowienie,
przygotowuje projekt tresci przysztej umowy o zamoéwienie. Po zawarciu umowy o
zamowienie z wykonawca, umowa jest przekazywana do komaorki wnioskujacej, ktéra
jest odpowiedzialna za nadzér nad realizacjg zaméwienia przez wykonawce i odbior
wykonanego zamoéwienia. W przypadku postgpowania o udzielenie zaméwienia na
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roboty budowlane do przeprowadzenia postepowania, powotywana jest przez Dyrektora
RDLP Komisja przetargowa. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech oséb.
W jej sktad powinni wchodzi¢ pracownicy dysponujgcy merytoryczng wiedza o
przedmiocie zamowienia. Do odbioru robét budowlanych stanowigcych przedmiot
zawartej umowy o zaméwienie powotywana jest komisja, sktadajgca sie z co najmniej
trzech osob, w ktorej sktad powinien wchodzi¢ co najmniej jeden pracownik dysponujacy
merytoryczng wiedzg z zakresu budownictwa. Pomocniczo w charakterze eksperta
moze byc¢ dla potrzeb dokonania odbioru robét budowlanych przybrana do pomocy
osoba, wskazana przez Dyrektora RDLP.

Zamowienia udziela sie w trybie przetargu pisemnego, o ktérym mowa w przepisach art.
70" — 70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.
1740 z pozniejszymi zmianami). Wydziat Infrastruktury Lesnej przygotowuje tresé
zaproszenia do ztozenia oferty (zwane dalej takze Zaproszeniem) zawierajgca opis
przedmiotu zamowienia, warunki podmiotowe udziatu w postepowaniu oraz istotne
warunki wykonania umowy o zamoéwienie i kryteria oceny ofert. Zatacznikiem do
zaproszenia jest projekt umowy o zamoéwienie. Wyboru wykonawcy zamoéwienia
dokonuje sig przez skierowanie do potencjalnych wykonawcow, w liczbie nie mniejszej
niz 3 lub opublikowanie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej RDLP,
zaproszenia do ztozenia oferty. Zaproszenia moga byé formutowane pisemnie, w
postaci elektronicznej lub w formie elektronicznej. Uzyskanie tylko jednej oferty nie
skutkuje niewaznoscig postgpowania. Oferty wykonawcow moga by¢ sktadane w formie
pisemnej, w postaci pisemnej lub w formie elektronicznej. Zaproszenie do zlozenia
oferty moze =zawiera¢ wskazanie, o obowigzku ztozenia oferty z podpisem
wiasnorgcznym wykonawcy lub z kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oferty
mogg byc¢ ziozone na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Wydziat Infrastruktury Lesnej sporzadza dokumentacje przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamoéwienia w formie odpowiedniej dla formy zaproszenia
do ztozenia oferty.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej mogg byé¢: cena lub cena i inne kryteria
odnoszgce sig do przedmiotu zamowienia. Niedopuszczalne jest stosowanie kryteriéw
odnoszgcych sig do podmiotu ubiegajgcego sie o zamoéwienie. Jedynym kryterium
oceny ofert moze by¢ cena.

Udzielenie zaméwienia od kwoty 50.000,00 zt do kwoty mniejszej niz 170.000,00 zt
wymaga zawarcia umowy z zachowaniem formy pisemnej lub rownowaznej z nig formy
elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Niezwtocznie po
zawarciu umowy Wydziat Infrastruktury Lesnej wprowadza umowe do rejestru umow w
SILP oraz przekazuje wtasciwej komérce merytorycznej celem wprowadzenia umowy
do rejestru umoéw w EZD.

W przypadku, gdy Dyrektor RDLP odmowi zatwierdzenia propozycji ztozonej przez
Wydziat Infrastruktury Lesnej lub Komisje przetargowa, postepowanie powinno zosta¢
uniewaznione, chyba ze dokonane czynnosci mogg by¢ powtérzone.
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§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

W przypadku braku mozliwosci uzyskania wymaganej regulaminem liczby ofert od
wykonawcow ze wzgledu na ich ograniczona ilo$¢ na rynku lokalnym, badz ze wzgledu
na szczegolnie specyficzne warunki zamoéwienia, koniecznos¢ pilnego usuniecia awarii
lub szkody oraz w innych nieprzewidzianych i uzasadnionych przez komorke
wnioskujgcg o udzielenie zamowienia sytuacjach, niewynikajacych z przyczyn lezgcych
po stronie Zamawiajgcego, dopuszcza si¢ udzielenie zamoéwienia po uzyskaniu zgody
Dyrektora RDLP z pominigciem procedury konkurencyjnego wyboru oferty, zlecajac
wykonanie zaméwienia konkretnemu wykonawcy wskazanemu we wniosku.

W przypadku udzielania zamodwien realizowanych w ramach projektéw finansowanych
ze zrodet zewnetrznych, w szczegolnosci ze zrédet finansowych Unii Europejskiej,
nalezy bezwzglednie przestrzega¢ przepiséw obowigzujacych w tym przedmiocie
i ustalonych przez jednostke wspétfinansujgca realizacje udzielonego zaméwienia.
Wydziat Infrastruktury Leénej prowadzi (na podstawie faktur) rejestr wydatkow
poniesionych do kwoty mniejszej od 170.000,00 zt. Wzér rejestru stanowi Zatgcznik nr
3 do niniejszego Regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych Zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

. _DYREKTOR
Regionalnej Dyrekeji Laséw Pafispgowych

w Bialymstoku

Tadeusz Wilczyrniski
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminu postepowania o udzielenie zaméwienia

o wartosci mniejszej od 430 000,00 zt

Biatystok, dnia

(WydzialiZespol/Samodzielne stanowisko)

Zn.spr.:

WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przedmiot wniosku/opis przedmiotu zamdwienia:

Lp. Nazwa llosé Farpl

fin.-gosp.

Grupa
czynnosci

Zrédlo
finans.

Uzasadnienie zakupu z okresleniem proponowanego sposobu udzielenia zamowienia:

Cena/szacunkowa wartosc ktorg ustalono na podstawie:

Oczekiwany lub wymagany termin realizacji/wykonania (dni od dnia zawarcia umowy):

(Imie i nazwisko sktadajacego wniosek, podpis) (podpis kierownika komorki organizacyjnej)




1. OPINIA Z| (wskazanie trybu postepowania o udzielenie zaméwienia)

2. OPINIA EP

3. OPINIA EK

Decyzja Dyrektora RDLP: - ]

Podpis Dyrektora RDLP

Przekazano do realizacji - data i podpis przyjmujacego wniosek

*niepotrzebne skredli¢

wz.2021




Zalacznik nr 2
do Regulaminu postepowania o udzielenie zaméwienia
0 wartos$ci mniejszej od 170 000 zlotych

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
na wykonanie zaméwienia:

2. Dane dotyczace zamawiajacego:
Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w Biatymstoku
ul. Lipowa 51; 15-424 Biatystok
NIP: 5420303307, REGON: 050510720

tel.

85 748 18 00, e-mail: rdip@bialystok.lasy.gov.pl

3. Zobowigzania i o$wiadczenia wykonawcy.

a)

1.

b)

c)

d)
e)

f)
9)

w tym kwota podatku
VAT:

Zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zaméwienia zgodnie z wymaganiami zamawiajgcego i w
terminie okreslonym w zaproszeniu do ziozenia oferty za cene:

| Wartosc[zt] | __ stownie

Cena z podatkiem
VAT za wykonanie
umowy.

Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z niniejszego postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
Os$wiadczam, ze zdobylem konieczne informacje dotyczace realizacji zaméwienia w tym
przygotowania i ztozenia oferty.

Oswiadczam, ze termin zwigzania zlozong przeze mnie niniejszg ofertg wynosi ... dni.

Oswiadczam, ze posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a
takze pracownikéw zdolnych do wykonania zamoéwienia.,

Oswiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
Zamowienia.

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ ze wzorem umowy i nie wnosze do niej zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w niej zawarte.

Zatacznikami do oferty sa:

(podpis wykonawcy) (miejscowosc, data)



