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1. Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla uzytkownikow systemu EKW:
a.) anonimowych, dla ktorych dostepne sa nastepujace funkcje systemu:

o Wyszukiwanie i przegladanie ksiag wieczystych,

e Sktadanie wnioskow o wydanie odpisu zwyktego/zupetnego, wyciagu z KW lub
zaswiadczenia o zamknieciu KW (do samodzielnego wydruku lub do doreczenia
korespondencyjnego),

e Weryfikacja autentycznosci i aktualnosci wydruku.

b.) logujacych sie do systemu EKW przez Profil Zaufany ePUAP, dla ktorych dostepne sa
te same funkcje, ktore sg dostepne dla uzytkownika anonimowego oraz dodatkowo
nastepujace funkcje systemu:

e Przegladanie korespondencji dotyczacej zawiadomien z sadu

e Przegladanie informacji o stanie sprawy

e Ztozenie wniosku o nadanie uprawnien do sprawy

e Przegladanie powiadomien systemowych

Aplikacja dla uzytkownikow logujacych sie przez Profil Zaufany ePUAP ma na celu
usprawnienie procesu dostarczania informacji na temat toczacego sie postepowania
wieczystoksiegowego uczestnikom danego postepowania.

1.1. Stownik pojec i skrotow

Pojecie / skrot Opis

Aktualne informacje ujawnione w ksiedze wieczystej (tylko wpisy
Aktualna tres¢ KW obowiazujace), zawartos¢ informacyjna jest zgodna z prezentowana na
odpisie zwyktym ksiegi wieczystej

Centralna Baza Danych Ksiag Wieczystych - baza danych, w ktorej
CBDKW T
przechowywane sa ksiegi wieczyste

Centralna Informacja Ksiag Wieczystych - komorka organizacyjna Ministerstwa
CIKW Sprawiedliwosci udzielajaca informacji z CI,3DKW, wydajaca odpisy ksiag
wieczystych, wyciagi z ksiag wieczystych i zaswiadczenia o zamknieciu ksiag
wieczystych.

EKW System teleinformatyczny obstugujacy ksigegi wieczyste
elektroniczna  Platforma  Ustug  Administracji  Publicznej - System
ePUAP teleinformatyczny, w ktérym instytucje publiczne udostepniaja ustugi przez
pojedynczy punkt dostepowy w sieci internet
Identyfikator profilu Unikalny ciag znakéw jednoznacznie identyfikujacy konto ePUAP (login)
ePUAP
KW Ksiega wieczysta

Strona 4z 69

Instrukcja uzytkownika systemu EKW cze$¢ I v 1.16 aplikacja
ogo6lnodostepna_ePUAP_ePlatnosci.docx

,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”



& MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA [N

KAPITAL LUDZKI i TERSTWO ol
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI e 2 SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci
Zadanie 3: Wprowadzenie e-usfug w zakresie ksigg wieczystych

Pojecie / skrot Opis

Dokument przedstawiajacy ostatni stan wpisow w ksiedze wieczystej i wpisy
wykreslone oraz wzmianki o wnioskach, skargach na orzeczenia referendarzy
sadowych, apelacjach, skargach kasacyjnych i wszczeciu postepowan z
urzedu.

Odpis zupetny

Dokument przedstawiajacy ostatni stan wpisow w ksiedze wieczystej oraz
Odpis zwykty wzmianki o wnioskach, skargach na orzeczenia referendarzy sadowych,
apelacjach, skargach kasacyjnych i wszczeciu postepowan z urzedu.

Osoba, ktora ma prawo dziata¢ w cudzym imieniu z bezposrednim skutkiem

Petnomocnik .

dla osoby reprezentowanej

Profil Zaufany ePUAP to zestaw informacji identyfikujacych i opisujacych
PZ cPUAP podmiot lub osobe bedaca uzytkownikiem konta na ePUAP, ktory zostata w

wiarygodny sposob potwierdzony przez organ uprawnionego podmiotu
publicznego

Uczestnikami postepowania oprocz wnioskodawcy sa tylko te osoby fizyczne,
Uczestnik postepowania osoby prawne lub jednostki organizacyjne, ktérych prawa zostaty wykreslone
lub obcigzone badz na rzecz ktérych wpis ma nastapi¢. Art.626 § 2 kpc

Dokument przedstawiajacy ostatni stan wpisow we wskazanych dziatach w
ksiedze wieczystej oraz wzmianek o wnioskach, skargach na orzeczenia

Wyciag z KW referendarzy sadowych, apelacjach, skargach kasacyjnych i wszczeciu
postepowan z urzedu
Zaswiadczenie o Dokument zawierajacy informacje, ze ksiega wieczysta o numerze wskazanym
zamknieciu KW przez wnioskodawce zostata zamknieta.
Zaréwno aktualne jak i wykreslone informacje z ksiegi wieczystej, zawartos¢
Zupetna tres¢ KW informacyjna jest zgodna z prezentowana na odpisie zupetnym ksiegi

wieczystej.

1.2. Koncepcja nazewnictwa interfejsu graficznego

Przycisk lub odnosnik tekstowy Pogrubiona kursywa w nawiasach [] - [Koniec pracy]
Nazwa zaktadki/sekcji/potozenia Kursywa- Moje dane

Nazwa opcji Pogrubienie i podkreslenie - Realizacja ptatnosci
Tekst o szczeg6lnym znaczeniu Czcionka Impact, wielkos¢ 11 - UWRGA
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1.3. Wydruk dokumentéw

Wszystkie generowane dokumenty sg dostepne do pobrania w formacie PDF i mozna
je przegladaé przy pomocy programu Adobe Reader lub Foxit Reader. Aby wydrukowad
dokument konieczne jest posiadanie dziatajacej i prawidtowo skonfigurowanej drukarki. Po
pobraniu i otwarciu wygenerowanego dokumentu, nalezy skorzysta¢ z ikonki drukarki na
pasku narzedzi programu Adobe Reader/Foxit Reader, co zostato zaprezentowane na
ponizszym rysunku.

a aram.nkw.ci.gui.servlets[1].pdf - Adobe Reader

Mit View Document Tools Window Help

= é_j- [T 11 & @® [134% - = [Fina ~

|| FSiv COMMENT  VIEW FORM PROTECT SHARE HELP

Rysunek 1, Ikony drukowania w programach Adobe Reader/Foxit Reader

41

1.4. Zmiany w postaci dokumentow wydawanych przez Centralng
Informacje

W zwiazku z modernizacjg systemu EKW wprowadzone zostaty zmiany w postaci
dokumentow wydawanych przez Centralng Informacje w trybie art. 36* ust. 4 ustawy o
ksiegach wieczystych i hipotece (Dz.U. 2013 poz. 707). Celem zmiany postaci odpisu
zwyktego ksiegi wieczystej i wyciagu z ksiegi wieczystej byto polepszenie czytelnosci oraz
zmniejszenie objetosci wydawanych dokumentow.

Do gtéwnych zmian wprowadzonych w postaci dokumentéw naleza:

¢ Nagtoéwek dokumentu zawiera:

— sygnature wniosku oraz nazwe i adres ekspozytury lub centrali Centralnej Informacji
Ksiag Wieczystych - w przypadku wydrukowania dokumentu w ekspozyturze lub
centrali CIKW;

— identyfikator do weryfikacji dokumentu, sygnature wniosku, informacje o mocy
dokumentu, uwage o chwili wykonania dokumentu oraz nazwe i adres centrali CIKW
- w przypadku pobrania dokumentu z aplikacji EKW.

e Dla dokumentéow wydanych do samodzielnego wydruku do stopki dokumentu dodano
adres strony do weryfikacji autentycznosci wydruku oraz identyfikator dokumentu,
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e Szczegotowe informacje dotyczace weryfikacji dokumentu wydanego do samodzielnego
wydruku znajduja sie w pouczeniu na koncu dokumentu,

e Dokument nie zawiera danych o zatozeniu ksiegi wieczystej oraz podstawie zmiany
ksiegi wieczystej,

e Rubryki i podrubryki, w ktorych nie dokonano wpisu oraz pola niewypetnione nie sg
ujawniane (wyjatkiem jest taka organizacja danych, w ktérych w jednym wierszu
znajduje sie kilka pol obok siebie przy czym niektdre sa wypetnione a inne pozostaja
puste),

e Rubryki 1.3 ,potozenie” oraz 1.4 ,oznaczenie” w dziale [-O ,0Oznaczenie
nieruchomosci” ujawniane sa w formie jednej tabeli,

e Podrubryka 2.2.1 ,udziat” w dziale Il ,Wtasnos¢” ujawniana jest przy danych
wpisanych w podrubryce: 2.2.2. ,Skarb Panstwa”, 2.2.3. ,jednostka samorzadu
terytorialnego (zwiazek miedzygminny)”, 2.2.4. ,inna osoba prawna lub jednostka
organizacyjna niebedaca osoba prawng” oraz 2.2.5 ,,0soba fizyczna”,

e Zrezygnowano z numeracji rubryk, podrubryk, pol i podpdl (jezeli w tresci wpisu beda
wystepowaty odwotania do konkretnych pdl, podpol, rubryk, podrubryk rozumienie
wpisu bedzie mozliwe poprzez przegladanie tresci ksiegi wieczystej lub poprzez
uzyskanie odpisu zupetnego z takiej ksiegi),

¢ Numery podstaw wpisu ujawniane sg zbiorczo dla danej tabeli. W przypadku, gdy w
tabeli zachodzi potrzeba ujawnienia wielu numeréw podstaw wpisu (dla
poszczegolnych pol takiej tabeli), ustalenie, ktora podstawa dotyczy konkretnego pola
mozliwe bedzie poprzez przegladanie tresci ksiegi wieczystej lub poprzez uzyskanie
odpisu zupetnego z takiej ksiegi,

e Podstawy oznaczenia, nabycia oraz wpisu, a takze dane o wnioskach i chwilach wpisu
zamieszczane sg w zestawieniu o nazwie ,,DOKUMENTY BEDACE PODSTAWA WPISU /
DANE O WNIOSKU”. Dane o wniosku i chwili wpisu uszeregowane sa w dwoch grupach.
Pierwsza zawiera szczegotowe informacje o podstawie oddzielone przecinkami, a
ponizej w nawiasie zwyktym ich opis. Druga grupa to szczegotowe informacje o
whniosku i chwili wpisu oddzielone przecinkami, a ponizej w nawiasie zwyktym ich opis.
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2. Przegladanie ksiegi wieczystej

System EKW umozliwia kazdemu uzytkownikowi wyszukanie ksiegi wieczystej oraz
przegladanie jej. Kryterium, wedtug ktorego wyszukiwana jest ksiega, jest jej numer.
W celu przegladania ksiegi wieczystej nalezy:

1.

w

Przygotowac numer ksiegi wieczystej, sktadajacy sie z 3 czesci:

» (Czteroznakowego kodu Wydziatu Ksigg Wieczystych, gdzie ksiega zostata zatozona w
formie elektronicznej,

« Witasciwego numeru ksiegi wieczystej,

» Cyfry kontrolnej z przedziatu od 0 do 9 nadawanej w chwili zaktadania ksiggi w
postaci elektronicznej.

W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiegi wieczystej, nalezy

zwroci¢ sie z pytaniem do wtasciwego, ze wzgledu na miejsce potozenia danej

nieruchomosci, Sadu Rejonowego - Wydziatu Ksiag Wieczystych.

Wejs¢ na strone gtowna systemu znajdujaca sie pod adresem https://ekw.ms.gov.pl

Z menu E-USLUGI wybrac [Przeglgdanie ksiegi wieczystej].

Wprowadzié¢ numer ksiegi wieczystej, wybierajac z listy kod wydziatu i wprowadzajac

numer ksiegi (pole automatycznie uzupetniane jest zerami do osSmiu znakow tj.

wystarczy wpisac ,,122054” zamiast ,,00122054”) oraz cyfre kontrolna (kod

wydziatu/numer ksiggi/cyfra kontrolna, np. WA4M/00122054/9).

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ opcje: "Nie jestem robotem". Uzytkownik zostanie
poproszony o dopasowanie zdje¢ do komunikatu poprzez zaznaczenie wtasciwych
obrazkoéw. Po zaznaczeniu wszystkich obrazkéw nalezy kliknac ,,Zweryfikuj”.
Okienko ,,Nie jestem robotem” zostanie wowczas zaznaczone automatycznie, po czym
nalezy wybrac przycisk [Wyszukaj ksiege]. System umozliwi przegladanie ksiegi
wieczystej.
Uzytkownik ma dostep do Ogodlnych informacji dotyczqgcych wybranej ksiegi wieczystej
oraz do przegladania szczegétowych wpisow ujawnionych w ksiedze. Uzytkownik ma do
wyboru przegladanie:

¢ Aktualnej tresci ksiegi wieczystej,

e Zupetnej tresci ksiegi wieczystej,

¢ Aktualnej tresci ksiegi wieczystej w dotychczasowej postaci,
Aby przegladac zadana tres¢ ksiegi wieczystej, nalezy wcisna¢ odpowiedni przycisk -
[Przeglqdanie aktualnej tresci KW-dotychczasowa postac], [Przeglgdanie
aktualnej tresci] (Rysunek 2) lub [Przeglqdanie zupetnej tresci KW]. Po jego uzyciu
system prezentuje strone, zawierajacy wybrang tresc ksiegi wieczystej. Przegladanie
poszczegolnych dziatow ksiegi wieczystej mozliwe jest poprzez wybranie
odpowiedniego odnosnika u gory strony.
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TRESC KSIEGI WIECZYSTE] NR KALY/1/0, STAN Z DNIA 2015-07-23 18:06
prowadzonej przez SAD REJONOWY W BYTOMIU, IV WYDZIAL KSIAG WIECZYSTYCH - KALY

NIERUCHOMOSC GRUNTOWA

DZIAL I-O - 0OZNACZENIE NTERUCHOMOSCI

[Numer biezacy nieruchomosci [2

Rysunek 2, Fragment strony po wybraniu opcji [Przeglgdanie aktualnej tresci]

Uzycie przycisku [Powraét] powoduje przekierowanie Uzytkownika do strony wyszukiwania.
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3. Sktadanie wniosku o wydanie dokumentu

Poprzez system EKW Uzytkownik moze ztozy¢ wniosek o wydanie dokumentu z Centralnej
Informacji Ksiag Wieczystych (CIKW). Dokumenty wydawane sa odptatnie zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci (Dz. U. poz. 1412 z 29.11.2013r.). Lista
dokumentow oraz optaty za ich wydanie przedstawia ponizsza tabela.

Rodzaj dokumentu Forma dostarczenia Wysokos¢
optaty
Odpis zwykty Samodzielny wyd.ruk 20 zt
Korespondencyjnie 30 zt
) Samodzielny wydruk 50 zt
Odpis zupetny Korespondencyjnie 60 zt
1 dziat Samodzielny wyd'ruk 5zt
Korespondencyjnie 15 zt
2 dziaty Samodzielny wyd.ruk 10 zt
. Korespondencyjnie 20 zt
Wyciag z KW -

3 dyiat Samodzielny wydruk 15 zt
4 Korespondencyjnie 25 zt
4 dzialy Samodzielny wyd'ruk 20 zt
Korespondencyjnie 30 zt
Zaswiadczenie o zamknieciu | Samodzielny wydruk 5 zt
KW Korespondencyjnie 10 zt

3.1. Ztozenie wniosku o wydanie dokumentu

System EKW umozliwia ztozenie wniosku o uzyskanie odpisu lub wyciagu z ksiegi wieczystej
badz zaswiadczenia o jej zamknieciu w formie elektronicznej. Aby uzyskac taki dokument,
konieczna jest znajomos¢ numeru ksiegi wieczystej, ktorej ma on dotyczyé. Dokument/-y
moga by¢ wydane w formie elektronicznej do samodzielnego wydruku lub papierowej i
korespondencyjnie dostarczone pod wskazany adres. Ich udostepnienie nastepuje po
uiszczeniu optaty, ktorej wysokos¢ zalezy od rodzaju dokumentu, formy dostarczenia i
zadanej liczby kopii. Zaréwno dokument dostarczony droga pocztowa jak i samodzielnie
wydrukowany maja moc dokumentu wydanego przez sad.
Aby ztozy¢ wniosek o wydanie dokumentu, nalezy:
1. Przygotowac numer ksiegi wieczystej, sktadajacy sie z 3 czesci:

» (Czteroznakowego kodu Wydziatu Ksiag Wieczystych, gdzie ksiega zostata zatozona w

formie elektronicznej,
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« Wtasciwego numeru ksiegi wieczystej,

» Cyfry kontrolnej z przedziatu od 0 do 9 nadawanej w chwili zaktadania ksiegi w
postaci elektronicznej.

W sytuacji braku znajomosci numeru ksiegi wieczystej, nalezy zwrdci¢ sie do

wtasciwego, ze wzgledu na miejsce potozenia danej nieruchomosci, Sadu Rejonowego -

Wydziatu Ksiag Wieczystych.

2. Wejsc na strone gtowna systemu znajdujaca sie pod adresem https://ekw.ms.gov.pl.

3. Z menu E-UStUGI wybra¢ [Sktadanie wnioskow o wydanie dokumentu z Centralnej
Informacji Ksiqg Wieczystych].

4. Wprowadzi¢ numer ksiegi wieczystej, wybierajac z listy kod wydziatu i wprowadzajac
numer ksiegi (pole automatycznie uzupetniane jest zerami do osmiu znakoéw tj.
wystarczy wpisa¢ ,,122054” zamiast ,,00122054”) oraz cyfre kontrolng (kod
wydziatu/numer ksiegi/cyfra kontrolna, np. WA4M/00122054/9).

Nastepnie odpowiedzie¢ na zadanie logiczne ponizej (uzywajac znakow numerycznych,
np. 5, -17) i uzy¢ przycisku [DALEJ].

1. Tworzenie wnioskéw 2. Platnosc 3. Zrealizowane wnioski

Twoj Wniosek o

Pola oznaczone * s3 polami wymaganymi do wypehienia

Numer ksiegi wieczystej

Wprowadz numer ksiegi wieczystej dla v |/ / S
ktérej chcesz wnioskowac o wydanie WYCZYSC
dokumentu z CIKW =

Zadanie logiczne
np. ile nég ma pies? 4

i i ok
Sumujac cztery oraz osiem otrzymamy:

POWROT DO LISTY WNIOSKOW POWROT DO STRONY GLOWNE] DALE]

Rysunek 3, Strona po wybraniu opcji [Sktadanie wnioskow o wydanie dokumentu z Centralnej
Informacji Ksiqg Wieczystych]

5. Wybra¢ odpowiednie:
e rodzaj dokumentu,
e dziaty ksiegi wieczystej (dotyczy wyciagow),
e forme dostarczenia,
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e liczbe zadanych dokumentéw (opcja dostepna dla korespondencyjnej formy
dostarczenia)
i wcisnac przycisk [DALEJ].

1. Tworzenie wnioskow 2. Platnosc 3. Zrealizowane wnioski

Twoj Whiosek a

Pola oznaczone * s3 polami wymaganymi do wypetnienia

Numer ksiegi wieczystej

Wprowadzony numer ksiegi wieczystej, KALY / lobooooo1 /o
dla ktérej chcesz wnioskowad o wydanie

dokumentu z CIKW

Rodzaj dokumentu

Wybierz rodzaj dokumentu o ktéry chcesz Codpis zwykly ksiegi wieczystej
wnioskowad * " T ’
Codpis zupetny ksiegi wieczystej
®wyciag z ksiegi wieczystej
MIDziat 1

Upziat 11

Upziat 111

Opziat v

Forma dostarczenia dokumentu

Wrybierz forme dostarczenia dokumentu = Odokument do samodzielnego wydruku

®@korespondencyjne wydanie dokumentu

Podaj liczbe dokumentéw z zakresu 1
(1-99) =

POWROT DO LISTY WNIOSKOW DALE]

Rysunek 4, Strona po wybraniu opcji [DALEJ] podczas sktadania wniosku o wydanie dokumentu

6. Uzytkownik zostaje przekierowany do strony przedstawiajacego liste wnioskow. Na tym
etapie posiada mozliwosci:
e Przejscia do kolejnego kroku sktadania wniosku za pomoca przycisku [DALEJ].
e Modyfikacji wniosku, klikajac w napis [Modyfikuj wniosek] (patrz: Modyfikacja
whiosku) znajdujacy sie w kolumnie Dostepne operacje.
e Usuniecia wniosku, klikajac w napis [Usun wniosek] (patrz: Usuniecie wniosku)
znajdujacy sie w kolumnie Dostepne operacje.
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e Dodanie kolejnego wniosku za pomoca przycisku [DODAJ WNIOSEK] (patrz:
Dodawanie wniosku).

Lista wnioskow

Wysokosc

A Numer ksiegi Rodzaj A P — A " Liczba s opfatyza , Dostepne "
Nr § - £ + . L dostarczenia s . ] . v - s
wieczystej whniosku P ——— dokumentow whniosek (w operacje
zt)
wniosek o Modyfikuj
1 WA4M/00122054/9 ] - korespondencyjnie 1 15 wniosek
wydanie wyciggu . .
Usun wniosek

Suma optat: 15.0 zt DODAJ WNIOSEK
WROC DO STRONY GEOWNE] DALE]

Rysunek 5, Strona przedstawiajqcy liste wnioskow

6. Wprowadzic¢ adres e-mail, na ktory system wysle potwierdzenie ztozenia zlecenia oraz
link URL do strony, gdzie po dokonaniu ptatnosci dostepne beda zarejestrowane
whnioski, potwierdzenia ztozenia wnioskdow i dokonania ptatnosci oraz dokumenty do
samodzielnego wydruku. W przypadku korespondencyjnej formy doreczenia
dokumentu/-6w nalezy uzupetni¢ pola w sekcji Dane do doreczenia. Potwierdzic¢
zadanie ztozenia zlecenia przyciskiem [DALEJ].
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Adres e-mail

@ Wypetnienie adresu email jest obowiazkowe. Na podany adres zostanie wystany link do wniosku.

Adres email *

test@wp.pl
Dane do doreczenia
MNazwa firmy / Nazwisko = Atos
Imie
Miejscowosc * Warszawa
Ulica
Mumer budynku * 1
Numer lokalu
Kod pocztowy 03-140
Poczta * warszawa
Kraj * Polska

Jesli potwierdzasz zlozenie wniosku/wnioskow, przejdZz DALE]
Informacje o ztoZzeniu wniosku/wnioskow oraz wnioskowane dokumenty system udostepni pod linkiem zamieszczenym w wiadomosci
wystanej na podany adres e-mail.Po rozpoczeciu platnosci edycja wnioskéw bedzie niedostepna.

POWROT DO LISTY WNIOSKOW DALEJ

Rysunek 6, Strona przedstawiajqcy dane do doreczenia
8. Zrealizowac ptatnosc (patrz: Realizacja ptatnosci).
9. Po zrealizowaniu ptatnosci pod wygenerowanym linkiem URL zostang udostepnione:
e ztozone wnioski,
e potwierdzenia ztozenia wniosku i dokonania ptatnosci,
¢ dokumenty do samodzielnego wydruku (nie dotyczy dokumentow o
korespondencyjnej formie dostarczenia).
Wygenerowane dokumenty dostepne sa przez 14 dni, zas potwierdzenia ztozenia
wniosku - 24 miesigce. Po tym czasie zostang automatycznie usuniete.
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Podsumowanie realizacji wnioskow °

Zlecenie zostato przyjete do realizacji. W zaleznosci od obcigzenia systemu, wygenerowanie
potwierdzenia ztozenia wniosku oraz za\danﬁch dokumentéw moze potrwac nawet do kilkunastu
minut. W celu umozliwienia p6zniejszego ich pobrania, na podany adres zostat wystany e-mail z

linkiem, pod ktorym potwierdzenie ztozenia wniosku bedzue dostepne przez 24 miesigce, a
dokumenty - przez 14 dni.

3 = Forma 5 = G
LSl Rodzaj 4| gocrarczenia 4| PotwierdzeniazioZenia , Status realizacji
wieczystej whniosku P wniosku
wniosek o
wydanie samodzielny D D .
1 KA1Y/00000001/0 odpisu wydruk EUKW/30.06/3/2016 Pobierz dokument
zwyktego

WROC DO STRONY GLOWNE]

Rysunek 7, Podsumowanie realizacji wnioskow
Po wybraniu opcji [Pobierz dokument] system przedstawi odpis ksiegi wieczystej.

Identyfikator do weryfikacji dokumentu: 9deacatc-6971-4bb6-b2ee-83c57hadb552
Sygnatura wniosku o wydanie dokumentu: EUKWI30.6/3/2016

Dokument samodzielnie wydrukowany, wydany w trybie art. 38* ust. 4 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece, posiadajacy moc
dokumentu wydawanego przez s3d bez zaopatrywania go w pieczec urzedows | podpis UPOWaZNionago pracownika.

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSC!

CENTRALA CENTRALNEJ INFORMACJI KSIAG WIECZYSTYCH
ul. PIEKARSKA 1/38

41-002 BYTOM

ODPIS ZWYKLY KSIEGI WIECZYSTEJ
stan na dzien 2016-06-30 godz. 11:10:40

Numer ksiegi KA1Y /00000001/0
Rysunek 8, Nagtowek dokumentu odpisu ksiegi wieczystej

W nagtowku dokumentu przedstawiony jest 36-znakowy identyfikator do weryfikacji
dokumentu, ktory jest tozsamy z identyfikatorem wydruku. ldentyfikator wydruku jest
uzywany podczas weryfikacji autentycznosci wydruku. (Patrz: Weryfikacja autentycznosci

wydruku)

3.2. Modyfikacja wniosku

Po wybraniu opcji [Modyfikuj wniosek] Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia zmian:
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e rodzaju dokumentu,
e dziatdw ksiegi wieczystej (dostepne tylko dla wyciagow),
o formy dostarczenia dokumentu,
e liczby zadanych dokumentow (dostepne tylko przy korespondencyjnej formie
dostarczenia dokumentu).
Wprowadzone zmiany nalezy zatwierdzi¢ za pomoca przycisku [DALEJ]. Wtedy Uzytkownik
zostanie przekierowany do listy wnioskow zlecenia.

3.3. Usuniecie wniosku

Po wybraniu opcji [Usun wniosek] Uzytkownik zostanie poproszony o potwierdzenie
zadania poprzez kliknigcie opcji [OK].

3.4, Dodawanie wniosku

Po uzyciu przycisku [DODAJ WNIOSEK] nalezy:
1. Wprowadzi¢ numer ksiegi wieczystej i odpowiedziec¢ na zadanie logiczne ponizej, a
nastepnie uzy¢ przycisku [DALEJ].
2. Wybrac odpowiednie:
¢ rodzaj dokumentu,
e dziaty ksiegi wieczystej (dostepne tylko dla wyciagow),
e forme dostarczenia,
e liczbe zadanych dokumentéw (dostepne tylko przy korespondencyjnej formie
dostarczenia dokumentu)
i wcisnac przycisk [DALEJ].
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3.5. Realizacja ptatnosci

EKW wspotpracuje z systemem ePtatnosci, prowadzonym przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci.

Po uzupetnieniu danych wniosku/wnioskéw uzytkownik ma dwie mozliwosci:
- powrot do poprzedniej strony za pomoca przycisku [Powrét do edycji wnioskow],

- rozpoczecie realizacji ptatnosci.

Aby dokonac ptatnosci nalezy postepowac zgodnie z nastepujacymi krokami:
1. Wcisnac¢ przycisk [Akceptuje warunki i ptace]. Uzytkownik zostaje przekierowany
do systemu ePtatnosci - rysunek 9.

1. Tworzenie wnioskow 2. Platnosc 3. Zrealizowane wnioski

Podsumowanie - Twoje wnioski

Lista wnioskow

(AR Liczba 4 Wysokosc oplaty 4
dokumentaw Y zawniosek {wzH) ¥

N“!“Er ksue__gl = Rodzaj wniosku — dostarczenia
wieczystej
dokumentu

whiosek o wydanie

. samodzielny wydruk - &
wyciggu

1 TEST/00000001,/0

Suma optat: 5.0 zi

Wprowadzony adres do przestania linku do wniosku/wnioskow

Adres email test@test.pl

Do EDYC AKCEPTUIE

Rysunek 9, Przejscie do systemu ePtatnosci

2. System ePtatnosci wyswietla podsumowanie zaptaty za eUstuge: Dane ptatnosci,
Dane ptatnika oraz Dane uzytkownika - rysunek 10. Nalezy wybraé przycisk [Dalej]
oznaczony na rysunku czerwong ramka (w prawym dolnym rogu).
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’ =T . &= SADOWE
_S[’RAW'][:I)I.]W'DSC] e pLATNOSCI

> Swona giwnE  » Podsumowanle Zapis 23 sUshige

Podsumowanie zaptaty za eUstuge

Zostated automatycznie przekierowany do systemu piatneéci enline Ministerstwa Sprawiedliwoéci. Jezeli choesz zachowaé informacgje o zrealizowanej
ptatnodci w systemie ePtatnosci, zaloguj sig lub zarsjestruj w systemie ePtatnodci. Mozesz tez przejic proces ptatnosci bez logowania

Dane platnosci
Typ transakcji

System menytonroany
E-usiuga

Odnodnik platnedei
Etykista prslewy

Opis platnosci

Dane platnika

Nazwisko

Ulica \/

Numer domu

Humer lokalu
Hiod pocztowny
Mizsto

Hr3j

Kwota

Dane uzytkownika
Adires e-mail wkythownika
Login urythkowniks

14 uiytkownika

Imig: uzythownika

Mazwa' nazwisko uythownika

ANULL DALEJ
:

Rysunek 10, Podsumowanie zaptaty za eUstuge w systemie ePtatnosci
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3. Wybra¢ sposob ptatnosci (klikna¢ na odpowiedni bank w przypadku ptatnosci
przelewem lub na odpowiedni rodzaj karty w przypadku ptatnosci karta ptatnicza /
kredytowa) oraz przycisk [Zaptac] - pokazano na rysunku 11.
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_ , ~ SADOWE
m SPRAWIEDLIWOSCI (e PT}ATNOS'CI

-— platy.ms,

> Stonsgléwna ) Reslizags platnosc

Realizacja ptatnosci

|Wybt')r sposobu platnosci | 1

Platneéc przelewem

Ptatnosc za zakup zostanie pobrana z twojego kenta bankowego. Wybierz swdj bank z ponizszej listy

BLIK ALIOR FBL BOS PBL BPH PBL BZWBK PBL EUROBANK PBL
° rm— e o Bl
ssldea e iPKO
|DEA PBL ING PEL INTELIGO PEL IPKO PBL MILLENIUM PBL MTRANSFER
F.-
#Bank Pekao <z Poctiowy 2 USEUGI BANKOWE T‘?-Ys?\ﬁ-.fvusk ——
FKOZ4 FBL POCZTOWY PBL TMOBILE PBL TOYOTA FBL DBBANK FBL Citi Handlowy
@ place z
1 k.
PaSkan) Orange
FES Orange
Platno$é karty platnicza / kredytows Na |ez'y k||knqé w ikOﬂQ

Ptatnodc za zakup zostanie pobrana z rachunku twojej karty platniczej / kredytowej. Wybierz sposdb zaplaty:

wybranej karty
ptatniczej/kredytowe;j
VISA = lub ikone wybranego
banku w przypadku
ptatnosci przelewem

MasterCard VISA MASTERPASS

Podsumowanie zamowienia

Transakcja

Kwota transakcji

Po wybraniu metody

Kwota prowizji &——— platnosci, prowizja zostanie

automatycznie wyliczona
Kwota do zaptaty

Rysunek 11, Wyboér sposobu ptatnosci w systemie ePtatnosci
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4. Uzytkownik zostanie przekierowany do zewnetrznego systemu ptatnosci on-line lub
strony wybranego banku, gdzie zostana przestane parametry transakcji.

5. Zrealizowac ptatnos¢ w zewnetrznym systemie ptatnosci on-line lub przelew za
posrednictwem wybranego banku.

6. Po realizacji ptatnosci Uzytkownik zostanie przekierowany z powrotem do strony
zlecenia w systemie EKW. Aby przejs¢ do zaktadki Zrealizowane wnioski w celu
pobrania dokumentow nalezy klikna¢ [DALEJ] - rysunek 12.

1. Tworzenie wnioskow 2. Platnosé 3. Zrealizowane wnioski

PRZELEW WYKONANY POPRAWNIE . _ .
ABY POBRAC POTWIERDZENIE ZtOZENIA WNIOSKOW I ZADANE DOKUMENTY PRZEIDZ DALE]

Podsumowanie - Twoje wnioski

Lista wnioskow

Forma Liczba A Wysokosc optaty 4

ry
dokumentaw Y zawniosek (wzh ¥

Numer ksiegi
wieczystej

Rodzaj wniosku v dostarczenia
dokumentu

whiosek o wydanie

1 TEST/00000001/0 .
wyciggu

samodzielny wydruk - g

Suma optat: 5.0 zi

Wprowadzony adres do przestania linku do wniosku/wnioskow

Adres email test@test.pl

Rysunek 12, Ekran informujqcy o poprawnie wykonanej ptatnosci za wniosek
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4. Weryfikacja autentycznosci wydruku

W przypadku watpliwosci autentycznosci wydrukowanego dokumentu badz istnienia
prawdopodobienstwa niezgodnosci informacji zawartych w wydruku z danymi w centralnej
bazie danych ksiag wieczystych w wyniku wprowadzonych zmian zalecane jest
przeprowadzenie weryfikacji autentycznosci i aktualnosci dokumentu. Weryfikacja stanowi
procedure umozliwiajaca potwierdzenie, ze dokument pochodzi z Centralnej Informacji.

W celu zweryfikowania autentycznosci i aktualnosci dokumentu wydanego do
samodzielnego wydruku nalezy:
1. Wejsc na strone gtowna systemu znajdujaca sie pod adresem https://ekw.ms.gov.pl
2. Z menu E-UStUGI wybrac [Weryfikacja autentycznosci wydruku].
3. Wprowadzi¢ identyfikator wydruku oraz odpowiedzie¢ na zadanie logiczne ponizej i
uzyc¢ przycisku [DALEJ].
4. Pod wyswietlonym przez System pozytywnym wynikiem weryfikacji znajduja sie opcje:
e obejrzenia dokumentu wydanego do samodzielnego wydrukowania w formacie PDF -
[POBIERZ WERYFIKOWANY DOKUMENT],
e obejrzenia tresci ksiegi wieczystej poprzez przegladarke systemu EKW - [POBIERZ
KSIEGE WIECZYSTA],
e wygenerowania raportu z weryfikacji w formacie PDF - [RAPORT Z WERYFIKACJI],
o zweryfikowania kolejnego dokumentu - [WERYFIKUJ KOLEJNY DOKUMENT].
W razie negatywnego wyniku weryfikacji mozliwy jest jedynie pobranie raportu z
weryfikacji oraz weryfikacja kolejnego dokumentu.

Wynik weryfikacji
Autentycznosc¢ dokumentu Dokument zostat wydany przez Centralng Informacje w dniu 26.05.2014 13.08.10

Weryfikacja tresci dokumentu Dokument jest aktualny

POBIERZ WERYFIKOWANY DOKUMENT POBIERZ KSIEGE WIECZYSTA RAPORT Z WERYFIKACII

WROC DO STRONY GEOWNEJ

WERYFIKU]J KOLEJNY DOKUMENT

Rysunek 13, Pozytywna weryfikacja dokumentu
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Weryfikuj dokument z CIKW

Pola oznaczone * s3 polami wymaganymi do wypetnienia

Identyfikator wydruku

Wprowadz identyfikator wydruku w celu  5ep57047-0714-4604-96f-a21100672099
weryfikacjl autentycznosci i aktualnosci

dokumentu z CIKW wydanego do
samodzielnego wydruku *

Wynik weryfikacji

Autentycznosc dokumentu Dokument o wskazanym identyfikatorze nie zostat wydany przez Centralng Informacje

RAPORT Z WERYFIKACII

WROC DO STRONY GLOWNE] WERYFIKU] KOLEINY DOKUMENT

Rysunek 14, Negatywna weryfikacja dokumentu

Strona 23 z 69

Instrukcja uzytkownika systemu EKW cze$¢ I v 1.16 aplikacja
ogdlnodostepna_ePUAP_ePlatnosci.docx

,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”



TINISTERSTW UNIA EUROPEJSKA
MINISTERSTWO EUROPEJSKI

SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci
Zadanie 3: Wprowadzenie e-usfug w zakresie ksigg wieczystych

5. Logowanie do systemu EKW przez PZ ePUAP

Na stronie internetowej pod adresem https://ekw.ms.gov.pl opcja Zalogowanie przez
Profil Zaufany ePUAP umozliwia przejscie do funkcji systemu EKW dostepnych dla
uzytkownika logujacego sie przez Profil Zaufany ePUAP. Konto w systemie EKW zaktadane
jest podczas pierwszego logowania pod warunkiem, ze uzytkownik posiada wazny Profil
Zaufany ePUAP.

) aAAA
& SPRAWIEDLIWOQOSCI

Strona glowna 2 Elektroniczne Ksiegi Wieczyste

Elektroniczne Ksiegi [ 7 )
Wieczyste
* Przeglgdanie ksiegi wieczyste] + Wprowadzenie dla uzytkownika

* Instrukcje Uzytkownika

Skiadanie wnioskéw o wydanie dokumentu z Centralnej

Informacji Ksigg Wieczystych * Podstawy prawne

Weryfikacja autentycznosci wydruku * Najczesciej zadawane pytania

Dostep do elektronicznych zawiadomieri o wpisie i
informacji o stanie sprawy o wpis w ksiedze wieczystej
za posrednictwem profilu zaufanego ePUAP

-?‘ g MINISTERSTWO UNIA EUROPEISKA
; N e o

FLINDUIST SPORECTNY

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIES W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGOD
http:/ /www funduszeeuropejskie.gov.pl/efs
Wersja 3.0.1.10 , 30-06-2016

Rysunek 15, Strona Gtowny aplikacji EKW dla uzytkownika anonimowego

Wybranie opcji Dostep do elektronicznych zawiadomien o wpisie i informacji o stanie
sprawy o wpis w _ksiedze wieczystej za posrednictwem profilu zaufanego ePUAP przy
pierwszym logowaniu do systemu EKW uruchomi proces zaktadania konta uzytkownika.
Podczas zaktadania konta w systemie EKW pobierane sa aktualne dane uzytkownika z
systemu ePAUP:

e Imie i Nazwisko
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e PESEL
o |dentyfikator ePUAP (login)

e Adres email

W systemie EKW mozliwa jest zmiana jedynie adresu e-mail (podczas pierwszego
logowania oraz pozniej, po wybraniu opcji Moje dane. Na podany adres email przychodzic¢
beda powiadomienia o korespondencji z sadu - dotyczacej zawiadomien o wpisie w Ksiedze
Wieczystej - przystanej na konto w systemie EKW.

Konto w systemie EKW zostanie utworzone po wybraniu przycisku [ZATWIERDZ DANE]. Na
Rysunku 16 przedstawiono strone widoczna podczas pierwszego logowania do systemu EKW
za pomoca Profilu Zaufanego ePUAP.

ZALOZ KONTO UCZESTNIKA

POSTEPOWANIA

Imie: Marian Identyfikator marko
uzytkownika konta
ePUAP:

Nazwisko: Kowalski Adres email:

Potwierdz adres
email:

ZATWIERDZ DANE

Rysunek 16, Okno zaktadania konta Uczestnika postepowania

PESEL: 74

78020308422

Po zatwierdzeniu danych uzytkownik zostanie przeniesiony na strone przedstawiong
na Rysunku 17 (jezeli nie otrzymat zadnego zawiadomienia z sadu) lub na strone z lista
zawiadomien, ktore otrzymat w ciagu mniej niz 14 dni od chwili ostatniego logowania
(Rysunek 18).

Ponizej przedstawione jest Menu gtowne aplikacji dostepnej dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP.
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S
& SPRAWIEDLIWOSCI
‘ \ ' WYLOGUJ

Strona giéwna > Elektroniczne Ksiegi Wieczyste

Elektroniczne Ksiegi
Wieczyste

Przegladanie korespondencji dotyczgcej zawiadomien
z sadu

Moje dane

Przegladanie powiadomien

Przegladanie informacji o stanie sprawy

Wprowadzenie dla uzytkownika

Ztozenie wniosku o nadanie uprawnien do sprawy Instrukcje Uzytkownika

Podstawy prawne

Przegladanie ksiegi wieczystej

Najczesciej zadawane pytania

Sktadanie wnioskéw o wydanie dokumentu z
Centralnej Informacji Ksiag Wieczystych

Weryfikacja autentycznosci wydruku

.

Rysunek 17, Menu gtéwne aplikacji uzytkownika zalogowanego przez PZ ePUAP

Na stronie Menu gtownego, poza funkcjami dostepnymi dla uzytkownika anonimowego
dostepne sa nastepujace opcje:

e Przegladanie korespondencji dotyczacej zawiadomien z sadu
e Przegladanie informacji o stanie sprawy

e Ztozenie wniosku o nadanie uprawnien do sprawy

¢ Moje dane

e Przegladanie powiadomien

Gdy uzytkownik otrzymat korespondencje z sadu dotyczaca zawiadomien o wpisie nadang
w ciagu mniej niz 14 dni po ostatnim logowaniu do systemu EKW, po zalogowaniu na
stronie pojawia sie lista z zawiadomieniami doreczonymi w chwili logowania.
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Lista zawiadomien z sagdu doreczonych w chwili tego logowania:
Lp. Data nadania Numer sprawy

1 2008-09-24 DzKW / KALY / 00000001 / O

Uwaga!
Brak logowania do systemu EUKW w ciggu 14 dni od daty wystania (ztozenia na koncie)
powoduje, ze zawiadomienie automatycznie zmienia status na ,doreczone”.

Rysunek 18, Komunikat informujacy o korespondencji doreczonej w chwili logowania

Uzytkownikowi anonimowemu, ktory nie posiada konta w systemie EKW oraz nie posiada
waznego profilu zaufanego ePUAP, prezentowany jest komunikat:

NIEUDANE LOGOWANIE ZA POMOCA PROFILU ZAUFANEGO EPUAP

Nieudane logowanie za pomocga profilu zaufanego ePUAP !

Nie posiadasz waznego profilu zaufanego na platformie ePUAP.

Wiecej informacji na temat profilu zaufanego znajdziesz pod adresem:
http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_ZalozProfil

WROC DO STRONY GLOWNEJ

Rysunek 19, Komunikat informujqcy o nieudanym logowaniu za pomocq profilu zaufanego ePUAP
(brak profilu zaufanego)

Za pomoca przycisku [WROC DO STRONY GLOWNEJ] uzytkownik jest przenoszony do
Strony Gtownej systemu EKW.

W przypadku wystapienia problemow technicznych podczas komunikacji z systemem ePUAP
pojawia sie nastepujacy komunikat:

Strona 27 z 69

Instrukcja uzytkownika systemu EKW cze$¢ I v 1.16 aplikacja
ogdlnodostepna_ePUAP_ePlatnosci.docx

,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

TINISTERSTW UNIA EUROPEJSKA
I\III\ISTI,RST\\()) EURGPESSK]
SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci
Zadanie 3: Wprowadzenie e-usfug w zakresie ksigg wieczystych

NIEUDANE LOGOWANIE ZA POMOCA PROFILU ZAUFANEGO EPUAP

Blad komunikacji z systemem ePUAP!

Podczas proby komunkacji z systemem ePUAP wystapity problemy techniczne.

Prosimy sprobowac ponownie.

WROC DO STRONY GLOWNE]

Rysunek 20, Komunikat informujqcy o btedzie komunikacji z systemem ePUAP

Za pomoca przycisku [WROC DO STRONY GLOWNEJ] uzytkownik przekierowany jest do
Strony Gtownej systemu EKW.
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6. Przegladanie korespondencji z sadu

Korespondencja z sadu dotyczy zawiadomien o wpisie w Ksiedze Wieczystej. Nadawca
korespondencji jest wydziat sadu, w ktorym wpis do Ksiegi Wieczystej jest wykonany. Po
wybraniu funkcji Przegladanie korespondencji uzytkownik zostanie przeniesiony do strony
z lista otrzymanych zawiadomien z sadu. Kiedy uzytkownik otrzyma chociaz jedno
zawiadomienie z sadu, przedstawiona zostanie lista z otrzymana korespondencja. Dla
kazdego otrzymanego zawiadomienia, system prezentuje jego atrybuty:

e Date nadania,
e Date doreczenia,
e Nadawce,
e Numer sprawy,
e Numer aktu notarialnego,
e Status (przeczytana/nieprzeczytana).
PRZEGLADANIE KORESPONDENCII Z SADU
LISTA ZAWIADOMIEN
Uk.ryj na[:;lt:ia $ dorzz::nia % Nadawca § Numer sprawy $ :ol::‘:;I:;‘:) $ Status % Dostepne opcje
2015- s Otworz
os-10 | 2015-08-10 DIRT DzKW/ DIRT /00000331/15 | 345/2015 nieprzeczytane | __ - PO
20115(']08’ 2015-08-10 DIRT DzKW/DIRT /00000359/15 456/2015 przeczytane gtworz .
zawiadomienie
20105;08' 2015-08-04 DIRT DzKW/DIRT /00000350/15 532/2015 przeczytane Zawg‘c:“(’)?;izeme
2015-08- | ,415.08-01 DIRT DzKW/DIRT /00000330/15 432/2015 przeczytane oo D OLE
01 zawiadomienie
Znalezionych zawiadomien: 4 Stronal/1

«W przypadku doreczenia elektronicznego pismo uznaje sie za doreczone z datg wskazang w elektronicznym potwierdzeniu odbioru
korespondencji, a przy braku takiego potwierdzenia doreczenie uznaje sie za skuteczne z uptywem 14 dni od daty umieszczenia pisma w
systemie teleinformatycznym.” Dz. U. z 2009r. Nr 26, poz. 156 ze zm. Art.131[1] § 2.

m WROC DO MENU SZUKA] ZAWIADOMIENIA UKRYTE

ZESTAWIENIE WIDOKOW WYDRUK WYKAZU

Rysunek 21, Lista zawiadomien widocznych

Na liscie zawiadomien mozliwe jest sortowanie wedtug wszystkich wymienionych powyzej
atrybutow. Kiedy zawiadomienie nie zostato przez uzytkownika przeczytane, ma status

,hieprzeczytane”, cata pozycja przedstawiona jest pogrubiong czcionka. Pod tabelka

prezentowana jest informacja o liczbie zawiadomien znajdujacych sie na danej liscie.
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Elementy nawigacyjne tabeli z lista widocznych zawiadomien (po kazda tabela sa te same
elementy nawigacyjne):

Pierwsza strona [id]
Poprzednia strona  [<]
Nastepna strona >]
Ostatnia strona [>1]

Pod tabela z lista widocznych zawiadomien znajduja sie nastepujace przyciski:

[UKRYJ] - Kiedy uzytkownik chce przenies¢ dana pozycje z listy zawiadomien
widocznych na liste zawiadomien ukrytych, powinien zaznaczy¢ w kolumnie ,,Ukryj”
pole wyboru typu ,,checkbox”, ktéry znajduje sie przy danym zawiadomieniu, oraz
klikna¢ przycisk [UKRYJ]. Po nacisnieciu przycisku, uzytkownik pozostaje na tej
samej stronie, ale dana pozycja zostaje usunieta z listy. Bedzie mozna ja znalez¢ na
liscie zawiadomien ukrytych,

[WROC DO MENU] - Powr6t do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

[SZUKAJ] - Wyswietlana jest strona wyszukiwania obiektéw z kryteriami do
uzupetnienia (patrz: Przegladanie korespondencji - Kryteria wyszukiwania),
[ZAWIADOMIENIA UKRYTE] - Wyswietlana jest strona z zawiadomieniami ukrytymi,
[ZESTAWIENIE WIDOKOW] - Wyswietlana jest strona z lista widokéw, ktére sa

tworzone sie z poziomu listy wyszukanych zawiadomien (patrz: Przegladanie
korespondencji - Zestawienie widokdw),

[WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF, zawierajacy cata
liste zawiadomien z mozliwoscia zapisu na dysku lokalnym.

Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:

[Otworz zawiadomienie] - Otwarty zostanie plik zawiadomienia w formacie PDF z
mozliwoscia zapisu na dysku lokalnym.

Jezeli nie otrzymano zadnej korespondencji, wyswietlona jest strona z pusta lista
zawiadomien.
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PRZEGLADANIE KORESPONDENCII Z SADU
LISTA ZAWIADOMIEN

Ukryj Data A Data Numer A Numer aktu A Dostepne

Status §

| | nadania Y| doreczenia sprawy notarialnego b b opcje

Brak wynikow

(XK B/

«W przypadku dorgczenia elektronicznego pismo uznaje sig za dorgczone z datg wskazang w elektronicznym potwierdzeniu odbioru
korespondencji, a przy braku takiego potwierdzenia doreczenie uznaje sie za skuteczne z uplywem 14 dni od daty umieszczenia pisma w
systemie teleinformatycznym.” Dz. U. z 2009r. Nr 26, poz. 156 ze zm. Art.131[1] § 2.

UKRY] WROC DO MENU SZUKAT ZAWIADOMIENIA UKRYTE
ZESTAWIENIE WIDOKOW WYDRUK WYKAZU

Rysunek 22, Strona prezentowany w przypadku braku zawiadomien na liscie zawiadomien
(widocznych)

Lista zawiadomien ukrytych:

Lista z zawiadomieniami ukrytymi prezentowana jest analogicznie do listy z
zawiadomieniami widocznymi - prezentowane sa te same atrybuty zawiadomienia i opcje.
Roznica polega na tym, ze zamiast kolumny ,Ukryj” widoczna jest kolumna ,Pokaz”.
Zaznaczenie pola wyboru typu ,,checkbox” znajdujacego sie w tej kolumnie, a takze

klikniecie przycisku [POKAZ], powoduje przeniesienie zaznaczonego zawiadomienia do
listy zawiadomien widocznych.

PRZEGLADANIE KORESPONDENCII Z SADU
LISTA ZAWIADOMIEN UKRYTYCH

Pokaz Data Data A A a | Numeraktu , A 4
e dania il oy aniahl Nadawca % Numer sprawy S P tariatens Status % Dostepne opcje
2014-08- | 5414-08-11 DIRT DzKW/DIRT/00000560/14 1234/2014 przeczytane Otworz

10 zawiadomienie
201501~ | 5415-01-10 DIRT DzKW/DIRT/00000035/15 1400/2014 przeczytane oWz
07 zawiadomienie
2015-03- | 5415-03-05 DIRT DzKW/DIRT/00000078/15 3560/2014 przeczytane Otworz.
05 zawiadomienie
Znalezionych zawiadomien: 3 Stronal/1

m WROC DO MENU SZUKAJ ZAWIADOMIENIA WIDOCZNE
ZESTAWIENIE WIDOKOW WYDRUK WYKAZU

Rysunek 23, Lista zawiadomien ukrytych
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6.1. Przegladanie korespondencji - Kryteria wyszukiwania

W celu wyszukania danego zawiadomienia/zawiadomien po wybraniu opcji [SZUKAJ]
prezentowana jest strona z kryteriami wyszukiwania. Uzytkownik ma mozliwos¢
wyszukiwania zawiadomienia po nastepujacych atrybutach:

Data nadania - nalezy wprowadzi¢ wartosci dla pol ,,0d” i ,,Do” lub co najmniej date
poczatkowa ,0d”, co spowoduje wyszukanie zawiadomien nadanych pomiedzy
wprowadzong data, a data biezaca,

Data doreczenia - nalezy wprowadzi¢ wartosci dla pol ,,0d” i ,,Do” lub co najmniej
date poczatkowa ,,0d”, co spowoduje wyszukanie zawiadomien nadanych pomiedzy
wprowadzong data, a data biezaca,

Nadawca - nalezy wybraé nadawce zawiadomienia z listy rozwijalnej,
Numer sprawy - nalezy wprowadzic¢ petny numer sprawy,
Numer aktu notarialnego - nalezy wprowadzi¢ petny numer aktu notarialnego,

Status - wybieramy, za pomocg pola typu ,radiobutton”, czy chcemy w wyniku
wyszukiwania otrzymac zawiadomienia przeczytane, nieprzeczytane lub wszystkie,

Widocznosc - wybieramy, za pomoca pola typu ,radiobutton”, czy chcemy w wyniku
wyszukiwania otrzymaé zawiadomienia znajdujace sie na liScie zawiadomien
widocznych czy ukrytych.

PRZEGLADANIE KORESPONDENCII Z SADU
KRYTERIA WYSZUKIWANIA

Data nadania

Od iz Do 3

Data dore_;czenia

od A Do i |

Nadawca: -

Numer sprawy: DzKW / v / /

Numer aktu notarialnego:

Status: ® Wszystkie O Przeczytane O Nieprzeczytane

Widocznosé: O Wszystkie ® widoczne O Ukryte

WROC DO MENU POWROT WYCZYSC KRYTERIA ZESTAWIENIE WIDOKOW SZUKAJ

Rysunek 24, Strona z kryteriami wyszukiwania zawiadomien

Pod kryteriami do wypetnienia znajduja sie nastepujace przyciski:
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e [WROC DO MENU] - Powrét do Strony Gtoéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

e [POWROT] - Powrét do listy zawiadomien widocznych (jezeli uzytkownik wyszukiwat
z poziomu listy zawiadomien widocznych) lub zawiadomien ukrytych (pod warunkiem,
ze uzytkownik wyszukiwat z poziomu listy zawiadomien ukrytych),

e [WYCZYSC KRYTERIA] - Zostana wyczyszczone kryteria na tej samej stronie,

e [SZUKAJ] - Po wprowadzeniu kryteriow i nacisnieciu tego przycisku wyswietli sie
strona z lista wyszukanych zawiadomien.

o [ZESTAWIENIE WIDOKOW] - Wyswietlana jest strona z lista widokow, ktére sa
tworzone sie z poziomu listy wyszukanych zawiadomien (patrz: Przegladanie
korespondencji - Zestawienie widokow),

6.2. Przegladanie korespondencji - Lista zawiadomien wyszukanych

Po wprowadzeniu kryteriow wyszukiwania i nacisnieciu przycisku [SZUKAJ], system
wyswietla wyniki wyszukania oraz zadane kryteria.

PRZEGLADANIE KORESPONDENCII Z SADU
LISTA ZAWIADOMIEN WYSZUKANYCH

Data nadania Od: 2015-12-01D0:2016-06-30
Widocznosé widoczne
Status przeczytane

Data , Data A

Numer aktu
. Nadawca % Numer sprawy 4 4
¥ | doreczenia Y ¥ P X:

olariancas i Status § Dostepne opcje

nadania

2016-01- | 5416-01-26 DIRT DzKW/DIRT/00052598/15 38/2015 przeczytane Wworz
26 zawiadomienie
Znalezionych zawiadomien: 1 Stronal/1

WROC DO KRYTERIOW ZAPISZ WIDOK WYDRUK WYKAZU

Rysunek 25, Strona z wyszukanymi zawiadomieniami

Dla kazdego wyszukanego zawiadomienia prezentowane sg jego atrybuty:
e Data nadania
e Data doreczenia
e Nadawca
e Numer sprawy
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¢ Numer aktu notarialnego
e Status (przeczytana/nieprzeczytana)

Na liscie zawiadomien mozliwe jest sortowanie wedtug wszystkich wymienionych powyzej
atrybutow.

Pod tabelka prezentowana jest informacja o liczbie wyszukanych zawiadomien
znajdujacych sie na danej liscie.
Elementy nawigacyjne tabeli z lista zawiadomien wyszukanych:
e Pierwsza strona [id]
Poprzednia strona  [<]
e Nastepna strona >]
 Ostatnia strona [>1]
Pod tabela z listag zawiadomien wyszukanych, znajduja sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO KRYTERIOW] - Wyswietli sie strona z mozliwoscia wpisania kryteriow
wyszukiwania,

e [ZAPISZ WIDOK] - Wyswietli sie strona zapisywania widoku (patrz: Przegladanie
korespondencji - Zapisywanie widoku),

e [WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF, z mozliwoscia zapisu
na dysku lokalnym.

Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:

e [Otwodrz zawiadomienie] - Otwarty zostanie plik zawiadomienia w formacie PDF z
mozliwoscig zapisu na dysku lokalnym.

6.3. Przegladanie korespondencji - Zapisywanie widoku

Z poziomu listy zawiadomien wyszukanych, uzytkownik moze dokonaé zapisu widoku za
pomoca przycisku [ZAPISZ WIDOK].

Na stronie pojawi sie Pop-up, w ktorym nalezy wprowadzi¢ nazwe widoku.

ZAPISZ WIDOK

ZAPISZ WIDOK
ZAWIADOMIENIA| 2015

ANULU] ZAPISZ

Rysunek 26, Strona zapisywania widoku

Dostepne sa przyciski:
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e [ZAPISZ] - Wyswietli sie strona potwierdzajacy zapisanie widoku. Zachowany widok
bedzie mozliwy do podejrzenia w zestawieniu widokoéw (Patrz: Przegladanie
korespondencji - Zestawienie widokdw).

e [ANULUJ] - Wyswietli sie strona z lista wyszukanych zawiadomien. Nie nastepuje
zapisanie widoku.

Ekran potwierdzajacy zapisanie widoku:

ZAPISZ WIDOK

Widok "ZAWIADOMIENIA_2015" zapisany!

Rysunek 27, Ekran potwierdzajqcy zapis widoku

Po nacisnieciu przycisku [OK] wwyswietli sie strona z lista wyszukanych zawiadomien.

6.4. Przegladanie korespondencji - Zestawienie widokéw

Z poziomu listy zawiadomien widocznych, uzytkownik moze przejs¢ do zestawienia
widokéw za pomoca przycisku [ZESTAWIENIE WIDOKOW]. Uzytkownik przeniesiony
zostanie do strony z tabela zawierajaca zapisane widoki. Dla kazdego widoku
prezentowana jest:

¢ Nazwa widoku
e Data utworzenia
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PRZEGLADANIE KORESPONDENCII Z SADU
ZESTAWIENIE WIDOKOW

Data =

A A

Lp. Nazwa = e v Dostepne operacje

1. | Zzawiadomienia_08_2015 2015-08-11 Qtidrz wicel
Usun widok

2. ZAWIADOMIENIA_2015 2015-08-11 Otwérz widok
Usun widok

Znalezionych zawiadomien: 2 Stronal/1

X =]

WROC DO MENU POWROT

Rysunek 28, Ekran przedstawiajqcy zestawienia widoku

Na liscie widokow mozliwe jest sortowanie wedtug wymienionych powyzej atrybutéow. Pod
tabelka prezentowana jest informacja o liczbie widokow.

Elementy nawigacyjne tabeli z lista widokow:
e Pierwsza strona [id]
 Poprzednia strona  [q]
e Nastepna strona >
e Ostatnia strona ]
Pod tabela z zestawieniem widokow znajduja sie nastepujace przyciski:

e [WROC DO MENU] - Powrét do Strony Gtoéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

e [POWROT] - Powrdét do listy zawiadomien widocznych (jezeli uzytkownik
wyszukiwat z poziomu listy zawiadomien widocznych) lub zawiadomien ukrytych (pod
warunkiem, ze uzytkownik wyszukiwat z poziomu listy zawiadomien ukrytych),

Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:
e [Otworz widok] - Wyswietli sie strona z wybranym widokiem
e [Usun widok] - Wyswietli sie strona z pytaniem o potwierdzenie usuniecia widoku

Po wybraniu opcji [Otworz widok] uzytkownikowi wyswietla sie strona z wybranym
widokiem
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PRZEGLADANIE KORESPONDENCII Z SADU
WIDOK : Zawiadomienia_08_2015

Widocznosc widoczne
Status wszystkie
Data Data A A a  Numeraktu , A 5
nadania ¥ | doreczenia ¥ Nadawca § Numer sprawy 2 notarialnego ¥ Status v | Dostepne opcje
2015- . Otworz
08-10 2015-08-10 DIRT DzKW / DIRT /00000331/15 345/2015 nieprzeczytane Sawladamitenia
201508 | 5415-08-10 DIRT DzKW/DIRT /00000359/15 456/2015 przeczytane Otworz .
10 zawiadomienie
2015-08- | »445.08-04 DIRT DzKW/DIRT /00000350/15 532/2015 przeczytane otworz.
04 zawiadomienie
2015-08- | 5445.08-01 DIRT DzKW/DIRT /00000330/15 432/2015 przeczytane Qlwore,
01 zawiadomienie
Znalezionych zawiadomien: 4 Stronal/1

WROC DO MENU POWROT WYDRUK WYKAZU

Rysunek 29, Ekran prezentujgcy wybrany widok

Nad tabelka znajduje sie nazwa wybranego widoku. W jednym widoku moze by¢ wiele
zawiadomien. Dla kazdego zawiadomienia prezentowane sa nastepujace atrybuty:

e Data nadania,

e Data doreczenia,

¢ Nadawca,

e Numer sprawy,

e Numer aktu notarialnego,

e Status (przeczytana/nieprzeczytana).

Na liscie zawiadomien mozliwe jest sortowanie wedtug wszystkich wymienionych powyzej
atrybutow. Pod tabelka prezentowana jest informacja ile zawiadomien znajduje sie w
danym widoku.

Elementy nawigacyjne tabeli z lista zawiadomien w widoku:

e Pierwsza strona [id]

 Poprzedniastrona [q]

e Nastepna strona >]

e Ostatnia strona [>1]
Pod tabela z zawiadomieniami znajdujacymi sie w danym widoku, znajduja sie nastepujace
przyciski:

e [WROC DO MENU] - Powrét do Strony Gtoéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

Strona 37 z 69

Instrukcja uzytkownika systemu EKW cze$¢ I v 1.16 aplikacja
ogdlnodostepna_ePUAP_ePlatnosci.docx

,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”



ATNTTE R T UNIA EUROPEJSKA AT
MINISTERSTWO curoresski TN

SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ok

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci
Zadanie 3: Wprowadzenie e-usfug w zakresie ksigg wieczystych

e [POWROT] - Powrét do strony z zestawienie widokéw,

e [WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF z mozliwoscia zapisu
na dysku lokalnym.

Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:

e [Otwodrz zawiadomienie] - Otwarty zostanie plik PDF zawiadomienia z mozliwoscia
zapisu na dysku lokalnym.

Po wybraniu opcji [Usun widok], uzytkownikowi wyswietla sie komunikat typu ,,pop-up” z
pytaniem o potwierdzenie usuniecia widoku.

USUWANIE WIDOKU

Czy na pewno chcesz usunaé widok?

m

Rysunek 30, Ekran potwierdzajqcy usuniecie widoku

Dostepne sa przyciski:
e [ANULUJ] - Wyswietli sie strona zestawienia widokow,
e [TAK] - Wyswietli sie strona zestawienia widokow bez usunietego widoku.
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7. Przegladanie informacji o stanie sprawy

Po wybraniu funkcji Przegladanie informacji o stanie sprawy, uzytkownik zostanie
przeniesiony na strone z lista spraw, do ktorych uzytkownik ma dostep. Dla kazdej
dostepnej sprawy, system prezentuje:

o Numer sprawy

e Chwila rejestracji
e Stan sprawy

Na liscie dostepnych spraw mozliwe jest sortowanie wedtug wszystkich wymienionych
powyzej atrybutow.

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY
LISTA DOSTEPNYCH SPRAW

Numer sprawy Chwila rejestracji $ Stan sprawy % Dostepne operacje
DzKW/DIRT /00000359/15 2015-07-20 13:20:04 ZAKRESLONA Podglad sprawy
DzKW/DIRT /00000350/15 2015-07-02 15:25:45 ZAKRESLONA Podglad sprawy
DzKW/DIRT /00000331/15 2015-06-26 11:36:35 ZAKRESLONA Podglad sprawy

Znalezionych spraw: 3 Stronal/1

UKRY] WROC DO MENU SZUKA] SPRAWY UKRYTE
ZESTAWIENIE WIDOKOW WYDRUK WYKAZU

Rysunek 31, Ekran prezentujqcy liste dostepnych spraw widocznych

Wartosci ktore moze przyjac stan sprawy podane sg ponizej:
e ZAREJESTROWANA WSTEPNIE
e ZAREJESTROWANA SZCZEGOLOWO
e ZADEKRETOWANA
e PO ROZDZIALE DOKUMENTOW
e PRZEKAZANA
e ROZPATRYWANA
o ZAKRESLONA
e ZAMKNIETA
Pod tabelka prezentowana jest informacja o liczbie znalezionych spraw.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci
Zadanie 3: Wprowadzenie e-usfug w zakresie ksigg wieczystych

Elementy nawigacyjne tabeli z lista widocznych spraw dostepnych:

Pierwsza strona
Poprzednia strona
Nastepna strona
Ostatnia strona

Pod tabelg z lista widocznych spraw znajduja sie nastepujace przyciski:

[UKRYJ] - Kiedy uzytkownik chce przenies¢ dana pozycje z listy dostepnych spraw
widocznych na liste dostepnych spraw ukrytych, powinien zaznaczy¢ w kolumnie
,UKkryj” pole typu ,,checkbox”, ktory znajduje sie przy danej sprawie, oraz kliknaé
przycisk [UKRYJ]. Po nacisnieciu przycisku uzytkownik pozostaje na tej samej
stronie, ale dana pozycja zostaje usunieta z listy. Bedzie mozna ja znalez¢ na liscie
dostepnych spraw ukrytych,

[WROC DO MENU] - Powr6t do Strony Gtownej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

[SZUKAJ] - Wyswietli sie strona wyszukiwania obiektéw z kryteriami do uzupetnienia
(patrz: Przegladanie informacji o stanie sprawy - Kryteria wyszukiwania),

[SPRAWY UKRYTE] - Wyswietli sie strona ze sprawami ukrytymi,

[ZESTAWIENIE WIDOKOW] - Wyswietli sie strona z lista widokéw utworzonych na

podstawie wyszukanych spraw (patrz: Przegladanie informacji o stanie sprawy -
Zestawienie widokow),

[WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF, zawierajacy cata
liste dostepnych spraw dla uzytkownika z mozliwoscig zapisu na dysku lokalnym.
Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:

[Podglad sprawy] - Wyswietli sie strona ze szczegétami dostepnej sprawy (patrz:
Przegladanie informacji o stanie sprawy - Podglad sprawy) i z mozliwoscig wydruku
do pliku PDF i zapisania na dysku lokalnym.

Jezeli uzytkownikowi nie udostepniono zadnej sprawy, wyswietlony jest komunikat
informujacy o braku dostepnych spraw do przegladania.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci
Zadanie 3: Wprowadzenie e-usfug w zakresie ksigg wieczystych

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY
LISTA DOSTEPNYCH SPRAW

Po.kai Numer sprawy B Chwila rejestracji s Stan sprawy B Dostepne operacje

| Brak wynikow ’

NE =)

m WROC DO MENU SZUKAJ SPRAWY UKRYTE
ZESTAWIENIE WIDOKOW WYDRUK WYKAZU

Rysunek 32, Strona informujqca o braku dostepnych spraw
Lista dostepnych spraw ukrytych:

Lista dostepnych spraw ukrytych prezentowana jest analogicznie do listy dostepnych spraw
widocznych. Wyjatkiem jest kolumna pozwalajaca na ukrywanie/pokazywanie spraw. Na
liscie spraw ukrytych zamiast kolumny ,,Ukryj” jest kolumna ,Pokaz”. Zaznaczenie pola
typu ,,checkbox” znajdujacego sie w tej kolumnie, a takze klikniecie przycisku [POKAZ],
powoduje przeniesienie zaznaczonej sprawy do listy spraw widocznych.

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY
LISTA DOSTEPNYCH SPRAW UKRYTYCH

Numer sprawy Chwila rejestracji Dostepne operacje
DzKW/DIRT /00000359/15 2015-07-20 13:20:04 ZAKRESLONA Podglad sprawy |
Znalezionych spraw: 1 Stronal/1

m WROC DO MENU SZUKA] SPRAWY WIDOCZNE
ZESTAWIENIE WIDOKOW WYDRUK WYKAZU

Rysunek 33, Strona prezentujqca liste dostepnych spraw ukrytych

7.1. Przegladanie informacji o stanie sprawy - Kryteria wyszukiwania
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci
Zadanie 3: Wprowadzenie e-usfug w zakresie ksigg wieczystych

W celu wyszukania danej sprawy/spraw po wybraniu opcji [SZUKAJ] prezentowana jest
strona z kryteriami wyszukiwania. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukiwania zawiadomienia
po nastepujacych atrybutach:

e Data rejestracji - nalezy wprowadzi¢ wartosci dla pol ,,0d” i ,,D0” lub co najmniej
date poczatkowa ,,0d”, co spowoduje wyszukanie korespondencji zapisanych
pomiedzy wprowadzong data, a data biezaca,

e Stan sprawy - wybierany z listy rozwijanej, moze przyjmowac nastepujace wartosci:
o ZAREJESTROWANA WSTEPNIE
o ZAREJESTROWANA SZCZEGOLOWO
o ZADEKRETOWANA
o PO ROZDZIALE DOKUMENTOW
o PRZEKAZANA
o ROZPATRYWANA
o ZAKRESLONA
o ZAMKNIETA

e Numer sprawy - nalezy wprowadzic¢ petny numer sprawy,

e Widocznos¢ - wybér z listy spraw widocznych/ukrytych lub wszystkich spraw

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY
KRYTERIA WYSZUKIWANIA

Data rejestracji

Od:  po: iz |

Numer sprawy: DzKW / vl 1

Stan sprawy: v
Widocznosc: Wszystkie ® Widoczne ' Ukryte

WROC DO MENU POWROT WYCZYSC KRYTERIA ZESTAWIENIE WIDOKOW SZUKAJ

Rysunek 34, Kryteria wyszukiwania spraw

Pod kryteriami do wypetnienia znajduja sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO MENU] - Powr6t do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

e [POWROT] - Powrét do listy spraw widocznych (jezeli uzytkownik wyszukiwat z
poziomu listy spraw widocznych) lub spraw ukrytych (pod warunkiem, ze uzytkownik
wyszukiwat z poziomu listy spraw ukrytych),

e [WYCZYSC KRYTERIA] - Zostana wyczyszczone kryteria na tej samej stronie,

e [ZESTAWIENIE WIDOKOW] - Wyswietli sie strona z lista widokdéw utworzonych na
podstawie wyszukanych spraw (patrz: Przegladanie informacji o stanie sprawy -
Zestawienie widokow),
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci
Zadanie 3: Wprowadzenie e-usfug w zakresie ksigg wieczystych

e [SZUKAJ] - Po wprowadzeniu kryteriow i nacisnieciu tego przycisku wyswietli sie
strona z lista wyszukanych zawiadomien.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci
Zadanie 3: Wprowadzenie e-usfug w zakresie ksigg wieczystych

7.2. Przegladanie informacji o stanie sprawy - Lista dostepnych spraw
wyszukanych

Po wprowadzeniu kryteriow wyszukiwania i naciSnieciu przycisku [SZUKAJ] system
wyswietla wyniki wyszukania oraz zadane kryteria.

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY
KRYTERIA WYSZUKIWANIA

Widocznos¢ WIDOCZNE

Numer sprawy Chwila rejestracji Dostepne operacje
DzKW/DIRT /00000359/15 2015-07-20 13:20:04 ZAKRESLONA Podglad sprawy
DzKW/DIRT /00000350/15 2015-07-02 15:25:45 ZAKRESLONA Podglad sprawy
DzKW/DIRT /00000331/15 2015-06-26 11:36:35 ZAKRESLONA Podglad sprawy

Znalezionych spraw: 3 Stronal/1

WROC DO KRYTERIOW ZAPISZ WIDOK WYDRUK WYKAZU

Rysunek 35, Lista dostepnych spraw wyszukanych

Dla kazdej wyszukanej sprawy prezentowane sa:
e Numer sprawy
e Chwila rejestracji
e Stan sprawy
Na liscie spraw mozliwe jest sortowanie wedtug atrybutéw wymienionych powyzej.
Pod tabelka prezentowana jest informacja o liczbie znalezionych spraw.
Elementy nawigacyjne tabeli z lista widokow:
e Pierwsza strona
o Poprzednia strona  [I<]
e Nastepna strona >
e Ostatnia strona =1
Pod tabelg z lista wyszukanych spraw znajduja sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO KRYTERIOW] - Wyswietli sie strona z mozliwoscia wpisania kryteriow
wyszukiwania,
e [ZAPISZ WIDOK] - Wyswietli sie strona zapisywania widoku

e [WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF, zawierajacy cata
liste dostepnych spraw dla uzytkownika z mozliwoscig zapisu na dysku lokalnym,

Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci
Zadanie 3: Wprowadzenie e-usfug w zakresie ksigg wieczystych

e [Podglad sprawy] - Wyswietli sie strona ze szczegétami dostepnej sprawy (patrz:
Przegladanie informacji o stanie sprawy - Podglad sprawy) i z mozliwoscia wydruku
do pliku PDF i zapisania na dysku lokalnym.

7.3. Przegladanie informacji o stanie sprawy - Zapisywanie widoku

Z poziomu listy spraw wyszukanych, uzytkownik moze dokona¢ zapisu widoku za pomoca
przycisku [ZAPISZ WIDOK].

Na stronie pojawi sie komunikat typu pop-up, z miejscem gdzie nalezy wprowadzi¢ nazwe

widoku.
ZAPISZ WIDOK

ZAPISZ WIDOK
sprawy_sierpien_2015

ANULU] ZAPISZ

Rysunek 36, Ekran zapisu widoku

Dostepne sa przyciski:

o [ZAPISZ] - Wyswietli sie strona potwierdzajacy zapisanie widoku. Zachowany widok
bedzie mozliwy do podejrzenia w Zestawieniu widokow (Patrz: Przegladanie informacji
o stanie sprawy - Zestawienie widokow).

e [ANULUJ] - Wyswietli sie strona z lista wyszukanych spraw dostepnych. Nie nastepuje
zapisanie widoku.

Ekran potwierdzajacy zapisanie widoku:

ZAPISZ WIDOK

Widok "sprawy_sierpien_2015" zapisany!

Rysunek 37, Ekran potwierdzajqcy zapis widoku
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Zadanie 3: Wprowadzenie e-usfug w zakresie ksigg wieczystych

Po nacisnieciu przycisku [OK] wyswietli sie strona z lista wyszukanych spraw.

7.4. Przegladanie informacji o stanie sprawy - Zestawienie widokéw

Z poziomu listy widocznych dostepnych spraw, uzytkownik moze przejs¢ do
Zestawienia widokéw za pomoca przycisku [ZESTAWIENIE WIDOKOW]. Uzytkownik
przeniesiony zostanie do strony z tabela zawierajaca zapisane widoki. Dla kazdego widoku
prezentowana jest:

e Nazwa widoku
e Chwila utworzenia
Na liscie widokow mozliwe jest sortowanie wedtug wymienionych powyzej atrybutow.

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY

ZESTAWIENIE WIDOKOW

Nazwa widoku Chwila utworzenia Dostepne operacje
1. sprawy_sierpier_2015 2015-08-11 15:04:41 OSZS;Z\:{';LT:‘
Znalezionych spraw: 1 Stronal/1

WROC DO MENU POWROT

Rysunek 38, Ekran prezentujgcy zestawienie widokdow

Pod tabelka prezentowana jest informacja o liczbie znalezionych widokow.
Elementy nawigacyjne tabeli z lista widokow:
e Pierwsza strona
Poprzednia strona
¢ Nastepna strona

e Ostatnia strona
Pod tabela z zestawieniem widokow znajduja sie nastepujace przyciski:

e [WROC DO MENU] - Powr6t do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

e [POWROT] - Powrét do listy spraw widocznych (jezeli uzytkownik wyszukiwat z
poziomu listy spraw widocznych) lub spraw ukrytych (pod warunkiem, ze uzytkownik
wyszukiwat z poziomu listy spraw ukrytych),

Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:
e [Otworz widok] - Wyswietli sie strona z wybranym widokiem (Rysunek 35),
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e [Usun widok] - Wyswietli sie strona z pytaniem o potwierdzenie usuwania widoku
(Rysunek 28).

Po wybraniu opcji [Otworz widok] uzytkownikowi wyswietla sie strona z wybranym
widokiem.

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY

Widocznosc UKRYTE

WIDOK: SPRAWY_SIERPIEN_2015

Numer sprawy Chwila rejestracji Dostepne operacje
1. DzKW/DIRT/00000359/15 2015-07-20 13:20:04 ZAKRESLONA Podglad sprawy
2. DzKW/DIRT/00000350/15 2015-07-02 15:25:45 ZAKRESLONA Podglad sprawy
3. DzKW/DIRT/00000331/15 2015-06-26 11:36:35 ZAKRESLONA Podglad sprawy
Znalezionych spraw: 3 Stronal/1

WROC DO MENU POWROT WYDRUK WYKAZU

Rysunek 39, Ekran prezentujgcy wybrany widok

Nad tabelka znajduje sie nazwa wybranego widoku.
W danym widoku moze by¢ wiele spraw. Dla kazdej spraw prezentowane sa:
o Numer sprawy
¢ Chwila rejestracji
e Stan sprawy
Na liscie spraw mozliwe jest sortowanie wedtug wymienionych powyzej atrybutow.
Pod tabela z dostepnymi sprawami znajdujacymi sie w danym widoku, znajduja sie
nastepujace przyciski:
e [WROC DO MENU] - Powrét do Strony Gtoéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,
e [POWROT] - Powrét do strony z zestawieniem widokéw,

e [WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF z mozliwoscia zapisu
na dysku lokalnym.

Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:

e [Podglgd sprawy] - Wyswietli sie strona ze szczegétami sprawy (patrz: Przegladanie
informacji o stanie sprawy - Podglad sprawy) i z mozliwoscig wydruku do pliku PDF i
zapisania na dysku lokalnym.
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Po wybraniu opcji [Usun widok], uzytkownikowi wyswietla sie Pop-up z pytaniem o
potwierdzenie usuniecia widoku (Rysunek

7.5. Przegladanie informacji o stanie sprawy - Podglad sprawy

Do podgladu sprawy uzytkownik ma mozliwos¢ przejsc¢ zarowno z:
e listy dostepnych spraw widocznych,
o listy dostepnych spraw ukrytych,
o listy dostepnych spraw wyszukanych,
e widoku.

Po kliknieciu linku [Podglad sprawy] w wyzej wymienionych sekcjach, uzytkownikowi
pojawia sie strona podgladu sprawy z widoczng zaktadka Informacje podstawowe.

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY

Numer Sprawy: DzKW/ DIRT /00000331 /15, Stan aktualny na: 2015-08-10 15:07

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondencji / Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie
Numer sprawy : DzKW/DIRT/00000331/15
Chwila wplywu : 2015-06-26 11:35:37
Chwila rejestracji: 2015-06-26 11:36:35
Stan sprawy : ZAKRESLONA
Chwila zmiany statusu: 2015-08-06 09:35:05

WROC DO MENU POWROT

Rysunek 40, Ekran ze szczegdtami sprawy - Informacje podstawowe

Na kazdej stronie podgladu sprawy znajduje sie numer przegladanej sprawy oraz data
ostatniej aktualizacji oraz szes¢ zaktadek:

¢ Informacje podstawowe,

o Ksiegi Wieczyste,

e Stan korespondencji,

¢ Wnioskodawca/Uczestnik,

e Stan zaskarzenia,

e Zakreslenie/Zamkniecie.
Bedac w dowolnej zaktadce, uzytkownik ma mozliwos¢ przejscia do kazdej z pozostatych
szesciu sekcji.
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Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci
Zadanie 3: Wprowadzenie e-usfug w zakresie ksigg wieczystych

7.5.1. Informacje podstawowe

Uzytkownik wybiera zaktadke Informacje podstawowe (Rysunek 36)
Informacje podstawowe o sprawie prezentowane osobie z dostepem do sprawy:
e Numer Sprawy,

o Chwila wptywu,
¢ Chwila rejestracji,
e Stan sprawy,
o Chwila zmiany statusu.
Wartosci, ktére przyjmuje stan sprawy:
e ZAREJESTROWANA WSTEPNIE
e ZAREJESTROWANA SZCZEGOLOWO
e ZADEKRETOWANA
e PO ROZDZIALE DOKUMENTOW
e PRZEKAZANA
e ROZPATRYWANA
e ZAKRESLONA
e ZAMKNIETA
Na dole strony znajduja sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO MENU] - Powrét do Strony Gtéwnej uzytkownika,

e [POWROT] - W zaleznosci od tego, z ktorej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu
sprawy. Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw
ukrytych, listy wyszukanych dostepnych spraw lub widoku.

7.5.2.Ksiegi wieczyste

Po kliknieciu na zaktadke Ksiegi Wieczyste, system wyswietla numery ksiag wieczystych w
sprawie.

Mozliwe jest sortowanie po wartosci w kolumnie.
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PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY

Numer Sprawy: DzKW/ DIRT /00000331 /15, Stan aktualny na: 2015-08-10 18:35

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondencji / Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie

Lista Ksiag Wieczystych w sprawie

Lp. 3 Numer Ksiegi Wieczyste] ¢

1. DIRT/00178562/8

Znalezionych KW: 1 Strona 1/1

= =)

WROC DO MENU POWROT

Rysunek 41, Ekran prezentujqcy zaktadke - Ksiegi wieczyste
Pod tabelka znajduja sie nastepujace przyciski:

e [WROC DO MENU] - Powrdt do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

e [POWROT] - W zaleznosci od tego, z ktorej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu
sprawy. Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw
ukrytych, listy wyszukanych dostepnych spraw lub widoku.

7.5.3.Stan korespondencji

Po kliknieciu na zaktadke Stan korespondencji, system wyswietla dwie tabele.
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PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY

Numer Sprawy: DzKW/ DIRT /00000331/15, Stan aktualny na: 2015-08-10 18:35

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondencji / Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie

Lista czynnosci podjetych przez sad w sprawie

Lp. ¥ Czynnosc % Liczba przesylek § Data wydania § Data uprawnomocnienia 4§ Stan czynnosci

S WPIS 1 2015-06-26 ZAKRESLONA

Lista przesytek do czynnosci

Numer A Data

. ¥v| Adresat

Chwila wydania §

Stan przesytki

przesytki ¥ odbioru ¥
Marian
Kowalski
, 2015-08-10 o PRZESYLKA DORECZONA
L. Z*gtla_zzég“' 82445 15:08:00 2015-08-10 ELEKTRONICZNIE
Warszawa

WROC DO MENU POWROT

Rysunek 42, Ekran prezentujqcy zaktadke - Stan korespondencji

Pierwsza tabela zawiera liste czynnosci podjetych przez sad w sprawie. Kazda czynnos¢
opisana jest nastepujacymi atrybutami:
e Czynnos¢ (rodzaj czynnosci)
o ODRZUCENIE
o ODDALENIE
o POLACZENIE SPRAWY DO WSPOLNEGO ROZPOZNANIA
o PRZESLANIE APELACJI DO SO
o PRZEKAZANIE DO INNEGO SADU
o PRZESLANIE ZAZALENIA DO SO
o UMORZENIE
o WPIS
o W TOKU POSTEPOWANIA
o ZAKRESLENIE NUMERU SPRAWY/ZADANIA
o ZAWIESZENIE
o ZWROT
o CZYNNOSC PO ZAKRESLENIU SPRAWY
e Liczba przesytek,
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¢ Data wydania,
¢ Data uprawomocnienia,
e Stan czynnosci. W tej kolumnie moga znajdowac sie ponizsze stany:
o UNIEWAZNIONA
o WYCOFANE WYDANIE
o UPRAWOMOCNIONA
o ZAKRESLONA
o UTWORZONA
o WYDANA

Na lisScie czynnosci mozliwe jest sortowanie wedtug wszystkich wymienionych powyzej
atrybutow.

Druga tabela zawiera liste przesytek do czynnosci. Dla kazdej przesytki do czynnosci,
system prezentuje nastepujace atrybuty:

e Adresat,
e Numer przesytki,
¢ Chwila nadania,
e Data odbioru,
e Stan przesytki. W tej kolumnie moga znajdowac sie ponizsze stany:
o GOTOWA Z ZATWIERDZONA ZAWARTOSCIA
o POZYCJA W KN
o OCZEKUJE NA UMIESZCZENIE W KN
o ANULOWANA
o ZATWIERDZONA
o PRZESYLKA NADANA
o UTWORZONA
o WYCOFANA Z ZATWIERDZONEJ KN
o NIEDOSTARCZONA ZAGINIONA
o PRZESYLKA DOSTARCZONA
o PRZESYLKA NIEDOSTARCZONA

Na liscie przesytek do czynnosci mozliwe jest sortowanie wedtug wszystkich wymienionych
powyzej atrybutow.
Pod tabelkami znajduja sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO MENU] - Powr6t do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

e [POWROT] - W zaleznosci od tego z ktorej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu
sprawy. Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw
ukrytych, listy wyszukanych dostepnych spraw lub widoku.
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7.5.4.Wnioskodawca/Uczestnik - Wnioskodawca/Uczestnik

Po kliknieciu na zaktadke Whnioskodawca/Uczestnik, system wyswietla tabele z lista
wnioskodawcow/uczestnikow. Dla kazdego podmiotu wyswietlone sa:

¢ Nazwa/Imie i Nazwisko,

e Rola (WNIOSKODAWCA/UCZESTNIK; dla instytucji: PODMIOT EGIB, PODMIOT SAD,
instytucja nie jest wtedy wnioskodawca ani uczestnikiem),

e Petnomocnik.

Na liscie wnioskodawcow/uczestnikow mozliwe jest sortowanie wedtug dwoch pierwszych
wymienionych powyzej atrybutow.

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY

Numer Sprawy: DzKW/ DIRT /00000331/15, Stan aktualny na: 2015-08-10 18:35

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondencji / Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie

Lista wnioskodawcow /uczestnikow

Nazwa/Imie i Nazwisko Pelnomocnik ¢

Marian Kowalski UCZESTNIK TAK
2. Agnieszka Kowalska UCZESTNIK TAK

WROC DO MENU POWROT

Rysunek 43, Ekran prezentujqcy zaktadke - Wnioskodawca/Uczestnik

Gdy w kolumnie ,,Petnomocnik” znajduje sie wartos¢ ,,TAK”, to klikniecie na nig powoduje
przeniesienie uzytkownika do strony z lista petnomocnikow/przedstawicieli.

Pod tabelg znajduja sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO MENU] - Powrét do Strony Gtownej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

e [POWROT] - W zaleznosci od tego, z ktorej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu
sprawy. Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw
ukrytych, listy wyszukanych dostepnych spraw lub widoku.
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7.5.5.Wnioskodawca/Uczestnik - Petnomocnik/Przedstawiciel

Gdy uzytkownik kliknat ,,TAK” w kolumnie Rola, zostaje przeniesiony do strony z lista
petnomocnikow/przedstawicieli. W tabeli przedstawione sa:

e Imie i nazwisko/Nazwa,
¢ Rodzaj petnomocnictwa - OSOBA/INSTYTUCJA.

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY

Numer Sprawy: DzKW/DIRT/00000331/15, Stan aktualny na: 2015-08-10 18:35

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondencji / Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie

Lista petnomocnikéw/przedstawicieli

Nazwa/Imie¢ i Nazwisko Rodzaj pelnomocnictwa

1. JAN KOWALSKI OSOBA

WROC DO MENU POWROT

Rysunek 44, Ekran prezentujacy zaktadke - Wnioskodawca/Uczestnik - Lista
petnomocnikow/przedstawicieli

Dla obu powyzszych kolumn mozliwe jest sortowanie po wartosciach w nich wystepujacych.
Pod tabelg znajduje sie informacja, ilu petnomocnikéw/przedstawicieli znajduje sie na
liscie.
Pod tabelg znajduja sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO MENU] - Powrdt do Strony Gtownej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

e [POWROT] - W zaleznosci od tego, z ktorej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu
sprawy. Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw
ukrytych, listy wyszukanych dostepnych spraw lub widoku.

7.5.6.Stan zaskarzenia

Po kliknieciu na zaktadke Stan zaskarzenia, system wyswietla dwie informacje:

e Stan zaskarzenia, ktory przyjmuje dwie wartosci:
o Brak
o Do wniosku zarejestrowano srodek zaskarzenia
e Status zaskarzenia, ktory przyjmuje dwie wartosci:
o W trakcie zatatwiania
o Zatatwiony
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PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY

Numer Sprawy: DzKW/DIRT/00000331/15, Stan aktualny na: 2015-08-10 18:35

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondendji / Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie
Stan zaskarzenia : Brak

Status zaskarzenia :

WROC DO MENU POWROT

Rysunek 45, Ekran prezentujqcy zaktadke - Stan zaskarzenia

Na dole strony znajduja sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO MENU] - Powrét do Strony Gtéwnej uzytkownika,

e [POWROT] - W zaleznosci od tego z ktorej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu
sprawy. Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw
ukrytych, listy wyszukanych dostepnych spraw lub do widoku.

7.5.7.Zakreslenie/Zamkniecie

Po kliknieciu zaktadki Zakreslenie/ Zamkniecie, system wyswietla dwie informacje:

e Chwile zakreslenia sprawy,
o Chwile zamkniecia sprawy.

PRZEGLADANIE INFORMACII O STANIE SPRAWY

Numer Sprawy: DzKW/DIRT/00000331/15, Stan aktualny na: 2015-08-10 18:35

Informacje Ksiegi Stan Whnioskodawca Stan Zakreslenie /
podstawowe Wieczyste korespondencji / Uczestnik zaskarzenia Zamkniecie
Chwila zakreslenia sprawy : 2015-06-26 13:37:27

Chwila zamkniecia sprawy :

WROC DO MENU POWROT

Rysunek 46, Ekran prezentujqcy zaktadke - Zakreslenie/ Zamkniecie
Na dole strony znajduja sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO MENU] - Powrét do Strony Gtéwnej uzytkownika,

Strona 55z 69

Instrukcja uzytkownika systemu EKW cze$¢ I v 1.16 aplikacja
ogdlnodostepna_ePUAP_ePlatnosci.docx

,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

TINISTERSTW UNIA EUROPEJSKA
I\III\ISTI,RST\\()) EURGPESSK]
SPRAWIEDLIWOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt POKL: Wprowadzenie e-ustug w resorcie sprawiedliwosci
Zadanie 3: Wprowadzenie e-usfug w zakresie ksigg wieczystych

e [POWROT] - W zaleznosci od tego, z ktorej sekcji uzytkownik przeszedt do podgladu
sprawy. Powrdt do: listy dostepnych spraw widocznych, listy dostepnych spraw
ukrytych, listy wyszukanych dostepnych spraw lub widoku.
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8. Ztozenie wniosku o nadanie uprawnien do sprawy

Po wybraniu funkcji Ztozenie wniosku o nadanie uprawnien do sprawy, uzytkownik
zostanie przeniesiony do strony na ktérym moze wypetni¢ wniosek o nadanie uprawnien do
sprawy poprzez wypetnienie Numeru sprawy. Na Numer sprawy sktadaja sie trzy pola:

¢ Kod wydziatu sadu (4 znakowy kod wybierany z listy),
o Numer pozycji DzKW (kolejny numer sprawy w danym roku),
e Rok

FORMULARZ DO ZtOZENIA WNIOSKU
O NADANIE UPRAWNIEN DO SPRAWY

Twoj Wniosek

Numer sprawy

Numer sprawy (numer Dz KW), do DzKW / oL1Y | v |/ 423 /1159
ktorej sktadany jest wniosek o nadanie
uprawnien

WROC DO MENU WYCZYSC ZtOZ WNIOSEK

Rysunek 47, Ekran prezentujqcy sktadanie wniosku o nadanie uprawnien do sprawy

Wszystkie trzy pola musza zostaé¢ wypetnione.
Dostepne sa nastepujace przyciski:

e [WROC DO MENU] - Powr6t do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

o [WYCZYSC] - Wyswietli sie ta sama strona, ale bez wprowadzonych wartosci,

e [ZtOZ WNIOSEK] - Po wprowadzeniu wartosci w polach, klikniecie tego przycisku
powoduje ztozenie wniosku.

Gdy system negatywnie zweryfikuje poprawnos¢ formatu wprowadzonych danych,
wyswietlany jest odpowiedni komunikat. Nizej podano przyktadowy komunikat.
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FORMULARZ DO ZtOZENIA WNIOSKU
O NADANIE UPRAWNIEN DO SPRAWY

Twoj Wniosek

Numer sprawy

Numer sprawy (numer Dz KW), do DzKW /
ktorej sktadany jest wniosek o nadanie
uprawnien

Niepelny identyfikator numeru sprawy
Numer kolejny identyfikatora numeru sprawy musi byc liczbg
Rok identyfikatora numeru sprawy musi byc liczbg

WROC DO MENU WYCZYSC ZtOZ WNIOSEK

Rysunek 48, Ekran prezentujgcy btedy podczas wypetniania wniosku o nadanie uprawnien do
sprawy

Gdy system pozytywnie zweryfikuje poprawnos¢ formatu wprowadzonych danych,
wyswietla nastepujacy komunikat:

WNIOSEK ZOSTAL ZEOZONY

Dzigkujemy za ztozenie wniosku.Wniosek zostanie rozpatrzony przez system
automatycznie. Prosimy oczekiwac na otrzymanie powiadomienia o
rozpatrzeniu wniosku.

Rysunek 49, Ekran prezentujacy potwierdzenie zatozenia wniosku

Whniosek o dostep do sprawy rozpatrywany jest automatycznie przez system lokalny
wydziatu sadu do ktorego wystany jest wniosek. Jesli uzytkownik jest Uczestnikiem
postepowania - wniosek rozpatrywany jest pozytywnie. Jezeli uzytkownik nie jest
Uczestnikiem postepowania system rozpatruje wniosek o dostep do sprawy negatywnie. W
kazdym przypadku informacje zwrotng na temat rozpatrzenia wniosku o dostep do sprawy
system przesyta w postaci powiadomienia. Powiadomienia mozna odczyta¢ w sekcji
Przegladanie Powiadomien.
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9. Przegladanie powiadomien

Powiadomienie jest to komunikat systemowy informujacy o statusie ztozonego wniosku o
nadanie uprawnien do sprawy, jak wspomniano w poprzednim rozdziale.

9.1. Przegladanie powiadomien - Lista wszystkich powiadomien

Po wybraniu funkcji Przegladanie powiadomien uzytkownik zostanie przeniesiony do
strony z lista wszystkich otrzymanych powiadomien. Dla kazdego otrzymanego
powiadomienia system prezentuje jego:

e Chwile wystania
o Numer sprawy
e Status (przeczytana/nieprzeczytana)

Na liscie powiadomien mozliwe jest sortowanie wedtug wymienionych powyzej atrybutow.

PRZEGLADANIE POWIADOMIEN
LISTA POWIADOMIEN

Lp. Data nadania ] Numer sprawy 4 Status ] Dostepne opcje

Otworz powiadomienie
1 2015-08-05 14:53:51 DzKW/ DIRT/00000330/15 NIEPRZECZYTANE Usuii powiadomienie

Drukuj

Otworz powiadomienie
2 2015-08-04 15:40:46 DzKW/ DIRT/00000350/15 NIEPRZECZYTANE Usui powiadomienie

Drukuj

Otworz powiadomienie
3 2015-08-06 09:36:21 DzKW/ DIRT/00000331/15 PRZECZYTANE Usun powiadomienie

Drukuj

Otworz powiadomienie
4 2015-08-06 09:32:46 DzKW/ DIRT/00000330/15 PRZECZYTANE Usun powiadomienie
Drukuj

Otworz powiadomienie
5 2015-08-04 15:12:34 DzKW/DIRT/00000350/15 PRZECZYTANE Usun powiadomienie

Drukuj

Znalezionych powiadomien: 5 Stronal1/1

XK B> I

WROC DO MENU SZUKAJ WYDRUK WYKAZU

Rysunek 50, Ekran prezentujqcy liste otrzymanych powiadomien

Kiedy zawiadomienie nie zostato przez uzytkownika przeczytane, ma status
,NIEPRZECZYTANE” oraz cata ta pozycja przedstawiona jest pogrubionymi literami.
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Pod tabelka prezentowana jest informacja o liczbie powiadomien znajdujacych sie na
danej liscie.
Pod tabela z lista powiadomien znajduja sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO MENU] - Powrét do Strony Gtownej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,
e [SZUKAJ] - Wyswietli sie strona z mozliwoscig wpisania kryteriéw wyszukiwania,
e [WYDRUK WYKAZU] - Utworzony zostanie plik w formacie PDF, zawierajacy cata
liste powiadomien z mozliwoscia zapisu na dysku lokalnym.
Opcje w kolumnie ,,Dostepne operacje”:
e [Otworz powiadomienie] - Wyswietli sie strona ze szczegétami powiadomienia, z
ktérego jest mozliwos¢ zapisania pliku na dysku lokalnym w postaci PDF,
e [Usun powiadomienie] - Wyswietli sie okno typu ,pop-up” z potwierdzeniem
usuniecia powiadomienia,
e [Drukuj] - Utworzony zostanie plik PDF z mozliwoscig zapisu na dysku lokalnym.

Podglad powiadomienia:
Za pomoca przycisku [Otworz powiadomienie], uzytkownik moze przejs¢ do strony
przedstawiajacego szczegoty danego powiadomienia.

Na stronie zaprezentowane sa:

¢ Chwila wystania
e Numer sprawy
e Tres¢ powiadomienia

Chwila wystania: 2015-08-06 09:36:21
Numer sprawy: DzKW/DIRT/00000331/15
Tresc¢ powiadomienia: W dniu 2015-08-04 o godzinie 15:38:31 decyzjg

pracownika Kowal Jan zostato odebrane uprawnienie do
otrzymywania informacji o stanie sprawy o numerze:
DIRT/00000331/15

W celu wyjasnienia prosze skontaktowac sie z
wlasciwym wydziatem sadu.

WROC DO MENU POWROT DRUKUJ

Rysunek 51, Ekran z podgladem szczegotéw powiadomienia

Dostepne sa przyciski:

e [WROC DO MENU] - Powrét do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

e [POWROT] - Powrét do listy powiadomien,
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e [DRUKUJ] - Utworzony zostanie plik PDF z mozliwoscia zapisu na dysku lokalnym.
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Usuniecie powiadomienia:

Potwierdzenie

Czy na pewno chcesz usuna¢ powiadomienie?

Rysunek 52, Ekran usuwania powiadomienia
Dostepne sa przyciski:
e [ANULUJ] - Wyswietli sie strona z lista powiadomien,

e [TAK] - Powiadomienie zostanie usuniete z systemu i wyswietli sie strona z lista
powiadomien.

Brak powiadomien:
Jezeli nie otrzymano zadnego powiadomienia, wyswietlony jest komunikat informujacy o

braku powiadomien.

Brak powiadomien!

WROC DO MENU

Rysunek 53, Ekran informujqcy o braku otrzymanych powiadomien
Dostepny jest przycisk:

e [WROC DO MENU] - Powr6t do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

9.2. Przegladanie powiadomien - Kryteria wyszukiwania

W celu wyszukania powiadomien nalezy wprowadzi¢ wybrane kryteria. Uzytkownik moze
wyszukac po:

¢ Data wystania - nalezy wprowadzi¢ wartosci dla pol ,,0d” i ,,D0” lub co najmniej date
poczatkowa ,,0d”, co spowoduje wyszukanie korespondencji zapisanych pomiedzy
wprowadzong data, a data biezaca,

e Numer sprawy - Numer sprawy - nalezy wprowadzi¢ petny numer sprawy,

e Status - wybieramy czy chcemy w wyniku wyszukiwania otrzymac powiadomienia
przeczytane, nieprzeczytane lub wszystkie.
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PRZEGLADANIE POWIADOMIEN
KRYTERIA WYSZUKIWANIA

Data wystania: 0d 2015-08-04 3 Do [2015-08-07 4
Numer sprawy: DzKW / v!|/ /
Status: ® Wszystkie Przeczytane Nieprzeczytane

WROC DO MENU POWROT WYCZYSC KRYTERIA SZUKAJ

Rysunek 54, Ekran prezentujqcy kryteria wyszukiwania powiadomien

Pod kryteriami do wypetnienia znajduja sie nastepujace przyciski:

e [WROC DO MENU] - Powr6t do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

e [POWROT] - Powrét do listy powiadomien,
e [WYCZYSC KRYTERIA] - Zostang wyczyszczone kryteria na tej samej stronie,

e [SZUKAJ] - Po wprowadzeniu kryteriow i nacisnieciu tego przycisku wyswietli sie
strona z listg wyszukanych powiadomien.
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9.3. Przegladanie powiadomien - Lista wyszukanych powiadomien

Po wprowadzeniu kryteriow wyszukiwania i nacisnieciu przycisku [SZUKAJ], system
wyswietla liste wyszukanych powiadomien wraz z wartosciami zadanych kryteriow.

PRZEGLADANIE POWIADOMIEN
LISTA POWIADOMIEN

Data wystania Od: 2015-08-04 Do: 2015-08-07
Status WSZYSTKIE
Lp. Data nadania 4 Numer sprawy s Status s Dostepne opcje
Otworz powiadomienie
1 2015-08-05 14:53:51 DzKW/ DIRT/00000330/15 NIEPRZECZYTANE Usun powiadomienie
Drukuj
Otworz powiadomienie
2 2015-08-04 15:40:46 DzKW/ DIRT/00000350/15 NIEPRZECZYTANE Usun powiadomienie
Drukuj
Otworz powiadomienie
3 2015-08-06 09:36:21 DzKW/DIRT/00000331/15 PRZECZYTANE Usun powiadomienie
Drukuj
Stronal/1

Znalezionych powiadomien: 3

=]

WROC DO MENU WROC DO KRYTERIOW WSZYSTKIE POWIADOMIENIA WYDRUK WYKAZU

Rysunek 55, Ekran z wyszukanymi powiadomieniami

XK

Lista wyszukanych powiadomien ma taka sama strukture jak lista wszystkich powiadomien,
do ktdérej mozna wrécic za pomoca przycisku [WSZYSTKIE POWIADOMIENIA].
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10. Moje dane

Uzytkownik wybiera funkcje Moje Dane. System wyswietla nastepujace nieedytowalne
dane uzytkownika:

e Imieg,
¢ Nazwisko,
e PESEL,

¢ l|dentyfikator uzytkownika konta ePUAP,
o Adres email.

Imie: Marian idelt]wﬂl‘;lal:); marko

onta e :
Nazwisko: Kowalski Adres email: marian.kowal@poczta.p
PESEL: 78020308422

WROC DO MENU EDYTUJ ADRES EMAIL

Rysunek 56, Ekran prezentujgcy dane uzytkownika systemu EKW

Na dole strony znajduja sie nastepujace przyciski:
e [WROC DO MENU] - Powrdt do Strony Gtownej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,
e [EDYTUJ ADRES EMAIL] - Klikniecie tego przycisku powoduje wyswietlenie sie strony
z mozliwoscia edycji adresu email.
Edycja adresu email:
Podczas edytowania adres email, uzytkownikowi na stronie pojawiaja sie dwa edytowalne
pola:
e Adres email

e Potwierdz adres email
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Moje Dane
Imie: Marian Identyfikator marko
konta ePUAP:
Nazwisko: Kowalski Adres email: marian.kowal @poczta.pl
PESEL: 78020308422 PotwierdzZ adres

;- marian.kowal@poczta.pl
email: @p p

WROC DO MENU ZAPISZ ADRES EMAIL ANULU]

Rysunek 57, Ekran prezentujqgcy dane z edycjg adresu e-mail

Dostepne sa nastepujace przyciski:
e [WROC DO MENU] - Powr6t do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

o [ZAPISZ ADRES EMAIL] - Po wprowadzeniu danych, uzytkownik klika ten przycisk.
Pojawia mu sig strona z informacja o poprawnym lub niepoprawnym zapisie danych.

e [ANULUJ] - Po wybraniu tego przycisku system powraca do poprzedniej strony.

Ekran z informacjg o poprawnym zapisie danych:

Moje Dane
Imie: Marian ll(de't‘tyﬁ::a:’; marko
onta e .
Nazwisko: Kowalski Adres email: marian.kowal@poczta.p
PESEL:

78020308422

DANE ZAPISANE POPRAWNIE!

WROC DO MENU EDYTUJ ADRES EMAIL

Rysunek 58, Ekran z komunikatem informujgcym o poprawnym wpisaniu danych email
Dostepne sa nastepujace przyciski:
e [WROC DO MENU] - Powrdt do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

e [EDYTUJ ADRES EMAIL] - Klikniecie tego przycisku powoduje wyswietlenie sie strony
z mozliwoscig ponownej edycji adresu email.
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Ekran z informacjg o niepoprawnym wprowadzeniu danych:

Moje Dane
Imie: Marian Identyfikator marko
konta ePUAP:
Nazwisko: Kowalski Adres email: marian.kowal @poczta.pl
PESEL: 78020308422 PotwierdZ adres

arnail: marian.kowal__poczta.pl

Musisz podac prawidtowy adres e-mail

WROC DO MENU ZAPISZ ADRES EMAIL ANULU]

Rysunek 59, Ekran prezentujgcy komunikat po nieprawidtowo wpisanym adresie email

Dostepne sa nastepujace przyciski:
e [WROC DO MENU] - Powrdt do Strony Gtéwnej systemu EKW dla uzytkownika
zalogowanego przez PZ ePUAP,

o [ZAPISZ ADRES EMAIL] - Po wprowadzeniu danych i wybraniu tego przycisku dane sa
weryfikowane i pojawia sie strona z informacja o poprawnym lub niepoprawnym
zapisie danych.

e [ANULUJ] - Po wybraniu tego przycisku system powraca do poprzedniej.
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