INFORMACJA

dla komorek kadrowych organow Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
Agencji Wywiadu, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Stuzby
Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej, w sprawie
kompletowania dokumentéow niezbednych do ustalenia prawa do Swiadczen
z zaopatrzenia emerytalnego

I. EMERYTURA | RENTA INWALIDZKA

1. Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby, ubiegajacy si¢ o policyjng emeryture lub policyjng
rent¢ inwalidzka, winien wypetni¢ formularz Wniosku o przyznanie emerytury/renty
inwalidzkiej.

2. Zainteresowanego nalezy poinformowaé, ze ma prawo ubiegaé sie o ustalenie prawa
do jednego ze Swiadczen albo do obydwu $wiadczen.

3. Zainteresowany jest zobowigzany wskaza¢ Swiadczenie, o ktore wnioskuje, poprzez
skreslenie wyrazu ,,NIE” oraz pozostawienie nieskreslonego wyrazu ,,TAK” po
prawej stronie wyrazu okreslajacego to $wiadczenie:

— w przypadku, gdy ubiega si¢ wylacznie o ustalenie prawa do emerytury policyjnej,
winien po prawej stronie wyrazu ,,emerytury” skresli¢ wyraz ,,NIE”, natomiast po
prawej stronie wyrazu ,,renty inwalidzkiej” skresli¢ wyraz ,,TAK”,

— w przypadku, gdy ubiega si¢c wylacznie o ustalenie prawa do policyjnej renty
inwalidzkiej,” winien po prawej stronie wyrazu ,,renty inwalidzkiej” skresli¢ wyraz
»NIE, natomiast po prawej stronie wyrazu ,,emerytury” skresli¢ wyraz ,, TAK”,

— w przypadku, gdy ubiega si¢ o ustalenie prawa do obydwu Swiadczen, winien
skresli¢ wyraz ,,NIE” po prawej stronie wyrazu ,,emerytury” oraz wyrazu ,,renty
inwalidzkiej”. Wskazanie $wiadczenia, o jakie ubiega si¢ zainteresowany jest
konieczne z uwagi na fakt, iz na tej podstawie organ emerytalny ustala prawo do tego
Swiadczenia.

Formularz, w ktérym zostanie pominiety wybor przynajmniej jednego ze §wiadczen, nie
jest wnioskiem o przyznanie Swiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego, chociazby
w dalszej czeSci zostal prawidlowo wypelniony.

W przypadku, gdy wybor zostanie okreslony w odniesieniu do jednego ze $wiadczen, za$
do drugiego ze Swiadczen zainteresowany w ogole si¢ nie odniesie — organ emerytalny
ustali prawo tylko do tego Swiadczenia, ktore zostalo pozytywnie wskazane.

Jezeli zainteresowany wnioskuje wylacznie o ustalenie prawa do emerytury, a otrzymat
skierowanie na badanie przez komisje lekarska, wowczas — w przypadku orzeczenia przez
komisje istnienia inwalidztwa pozostajacego w zwiazku ze stuzbg — wniosek zostanie
potraktowany, jako wniosek o przyznanie emerytury ze zwigkszeniem, o ktorym mowa
w art. 15 ust. 4 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy
Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuiby Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Straiy
Granicznej, Stuiby Ochrony Panstwa, Panstwowej Straiy PoZarnej, Stuiby Celno-
Skarbowej i Stuiby Wieziennej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2019 r. poz. 288) — zwanej dalej
ustawa.
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4. Zainteresowany wypelnia we wniosku czesci B.1. — B. 9. oraz cze$¢ D.

Whniosek winien by¢ wypelniony czytelnie, pismem drukowanym, bez skreslen. Nalezy
zwroci¢ uwage, by zainteresowany wypehnit wszystkie wskazane czgsci wniosku prawidtowo.
W szczegblnosci proszg zwroci¢ uwage na:

— w czeSci B.1. — czytelne wpisanie danych personalnych: nazwiska, imion, nr PESEL lub
nr NIP jezeli jest on identyfikatorem podatkowym w rozumieniu ustawy z dnia 13
pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow i ptatnikow (a takze
serii 1 numeru dowodu stwierdzajgcego tozsamos¢,

— w czesci B.2. — kompletne okreslenie danych adresowych;

w przypadku konieczno$ci wskazania adresu do korespondencji innego niz we wniosku
albo wyznaczenia innej osoby uprawnionej do odbioru §wiadczenia nalezy dolaczyé
dodatkowy dokument (oSwiadczenie, upowaznienie),

— w czeSci B.3. — w przypadku, gdy $wiadczenie ma by¢ przekazywane na rachunek
w banku, zainteresowany winien czytelnie i bez poprawek wpisa¢ numer 0sobistego
rachunku bankowego

Uwaga
Swiadczenia emerytalno - rentowe moga by¢ przekazywane na rachunek bankowy
Swiadczeniobiorcy, ktory jest jego posiadaczem lub wspotposiadaczem.

— w czeSci B.5. — zainteresowany wypetnia trzy ostatnie podpunkty oznaczone literami:
lit.g, lit.h, lit.i,

— w czesci B.6.-B.8. — wypelnia zainteresowany (komorka kadrowa powinna wspotdziata¢ z
zainteresowanym w tym zakresie)

— w czesci B.9. — prosze zwrdci¢ uwage, by zainteresowany udzielit odpowiedzi na
wszystkie pytania.

— w czeSci D. — zainteresowany winien wpisa¢ dat¢ zlozenia wniosku oraz podpisaé
wniosek.

5. Czes¢ A.l1., B.S. oraz E wypelnia komorka kadrowa.

W czesci A.1. istotne jest wpisanie daty wplywu wniosku, gdyz ta data ma wpltyw na
ustalenie przez organ emerytalny prawa do swiadczenia.

Cze$¢ B.5. nalezy wypeli¢ w przypadku, gdy zainteresowany dysponuje juz orzeczeniem
komisji lekarskiej (poza trzema ostatnimi literami: lit.g, lit.h, liti, ktéore wypeknia
zainteresowany).

Jesli zainteresowany jest dopiero kierowany na badanie przez komisje¢ lekarska, ponizej
czeSci B.S., nalezy zamieSci¢ informacj¢ o skierowaniu na komisj¢ lekarska, ze
wskazaniem daty skierowania.

W czeSci E. nalezy na podstawie okazanego dowodu stwierdzajacego tozsamosé
potwierdzi¢ dane personalne zainteresowanego.
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6. Do wniosku nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

— Zaswiadczenie o uposazeniu i nagrodzie rocznej dla celow emerytalnych,

— Zaswiadczenie o przebiegu stuzby dla celow emerytalnych,

— Zaswiadczenie o przebiegu stuzby w Stuzbie Celnej, o ktorej mowa w art. 12 ust. 2
ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. (dotyczy funkcjonariuszy zwolnionych ze Stuzby
Celnej lub Stuzby Celno-Skarbowej)

— inne dokumenty, ktérych szczegdtowy katalog zawiera rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 grudnia 2018 r. w sprawie trybu postepowania
I wlasciwosci organu w zakresie zaopatrzenia emerytalnego funkcjonariuszy Policji,
Agencji  Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy
Pozarnej i Stuzby Celno-Skarbowej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2018 r. poz. 2373),
w rozdziale 3 — Dokumentowanie wnioskéw o §wiadczenia.

Wszystkie dokumenty nalezy dolaczy¢é w oryginale. Nalezy sprawdzi¢, by wszystkie
dokumenty dolaczone do wniosku byty wypekione, podpisane oraz opatrzone podpisem
I pieczecig wystawiajacego.

Zgodnie z § 15 ww. rozporzadzenia okresy sktadkowe 1 niesktadkowe moga by¢
uwzglednione jezeli zostang udowodnione w sposdb wskazany w art. 117 ustawy
0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1270, z
pozn. zm.).

Jezeli jednak zainteresowany lub jego petnomocnik oswiadczy, ze okreslonych okolicznos$ci
nie mozna potwierdzi¢ dokumentami, okolicznosci te mogag by¢ udowodnione za pomoca
zeznan Swiadkow. Zeznania swiadkow moga jednak dotyczy¢, w szczegdlnosci okresow:

a) ubezpieczenia, przypadajacych przed dniem 1 stycznia 1999 r.,

b) zatrudnienia przypadajacych przed dniem 15 listopada 1991 r. (za ktore zostata optacona
sktadka na ubezpieczenie spoteczne albo za ktore nie bylo obowigzku optacania sktadek
na ubezpieczenia spoleczne):

C) zatrudnienia wykonywanego na obszarze panstwa polskiego — po ukonczeniu 15 lat zycia
W wymiarze nie nizszym niz potowa pelnego wymiaru czasu pracy, jezeli w tych okresach
pracownik pobieral wynagrodzenie lub zasitki z ubezpieczenia spotecznego (chorobowy,
macierzynski lub opiekunczy) albo rent¢ chorobowa,

d) zatrudnienia mtodocianych na obszarze panstwa polskiego w warunkach okreslonych
przepisami obowigzujacymi przed dniem 1 stycznia 1975 r.

Na okolicznosci, ktorych potwierdzenie dokumentami nie jest wymagane, zainteresowany
sklada pisemne o$wiadczenie. Tre§¢ niektorych o$wiadczen skladanych przez
wnioskodawce zamieszczona jest wylacznie w formularzu wniosku (Cze$¢ B.9.) i nie jest
wymagane zlozenie przez wnioskodawce odrebnego oSwiadczenia.

Oswiadczenia powinny by¢ podpisane w obecnosci pracownika przyjmujgcego o§wiadczenie,
ktory potwierdza wiasnorgczno$¢ podpisu swoim podpisem i pieczgcig. Dopuszczalne jest
takze dorgczanie o$§wiadczen za posrednictwem przedsiebiorcy prowadzacego dziatalnosé
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w zakresie dorgczania przesylek. W takim przypadku wlasnoreczno$¢ podpisu na
oswiadczeniu powinna by¢ poswiadczona przez organ administracji rzgdowej lub samorzadu
terytorialnego, notariusza lub konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

7. Na zadanie zainteresowanego nalezy potwierdzi¢ pisemnie dorgczenie wniosku.
8. Wniosek wraz z zalagczonymi dokumentami nalezy przekaza¢ organowi emerytalnemu
W terminie 7 dni od dnia jego zlozenia.

Uwagal!

W przypadku zglaszania do ubezpieczenia zdrowotnego czlonkéw rodziny,
zainteresowany powinien dolgczy¢ do wniosku wypelniony formularz zgloszenia
ZUS ZCNA.

II. RENTA RODZINNA
PO ZMARLYM LUB ZAGINIONYM FUNKCJONARIUSZU

Wskazowki dotyczace wypelniania wniosku o emeryture lub rente inwalidzka oraz
kompletowania dokumentacji do tego wniosku nalezy stosowa¢ réwniez w odniesieniu
do wnioskow o rente rodzinng po zmarlym lub zaginionym funkcjonariuszu,
z uwzglednieniem odrebnosci przedstawionych ponizej:

1. W celu ustalenia prawa do renty po zmartym lub zaginionym funkcjonariuszu
wnioskodawca winien wypetni¢ formularz Wniosku o przyznanie: renty rodzinnej po
zmarlym — zaginionym funkcjonariuszu, zmarlym emerycie lub renciscie.

2. Zainteresowany wypelnia czes¢ B, C,D, E, F, G i H:

a) poniewaz w czeSci B.2. i B.3. zainteresowany musi wskazaé okresy sluzby
funkcjonariusza oraz okresy skladkowe, a dokumenty potwierdzajace ww. okresy sg
w aktach osobowych funkcjonariusza — wskazana jest pomoc pracownikéw komérki
kadrowej w wypelnieniu tej czesci formularza,

b) w czesci C. zainteresowany podaje jedynie podstawowe dane dotyczace osoby lub osob
ubiegajacych si¢ o rent¢ rodzinng — istotne jest jednak, by wszystkie wymagane dane
zostaly wpisane.

Uwagal!

W przypadku, gdy o rent¢ rodzinng po zmartym lub zaginionym funkcjonariuszu ubiega
si¢ poza zainteresowanym, CO najmniej jeszcze jedna osoba, szczegotowe dane personalne
dotyczace tej osoby (lub 0sob) nalezy poda¢ w ,,Zalgczniku od wniosku o przyznanie: renty
rodzinnej po zmarlym — zaginionym funkcjonariuszu, zmarlym emerycie lub renciscie”.

Dla kazdej osoby nalezy wypelni¢ odr¢bny zalacznik.

Stronad4z7



c) jezeli jedyng osobg ubiegajaca si¢ o rent¢ rodzinng jest zainteresowany, szczegbélowe dane
personalne zamieszcza wytgcznie we wniosku w czesci D.

Jezeli zainteresowany nie ubiega si¢ o ustalenie prawa do renty rodzinnej lecz sktada wniosek
w imieniu innej osoby (np. wdowa po funkcjonariuszu sklada wniosek w imieniu
maloletniego dziecka), we wniosku w czeSci D. powinien poda¢ wlasne dane, natomiast
dane osoby ubiegajacej si¢ o rente rodzinng — W ,,Zalgczniku od wniosku o przyznanie: renty
rodzinnej po zmarlym — zaginionym funkcjonariuszu, zmartym emerycie lub renciscie”.

d) zainteresowany ubiegajacy si¢ o ustalenie prawa do renty rodzinnej wypeknia
obowigzkowo czesé¢ E. wniosku; przy czym nalezy zwrdci¢ uwage, ze w przypadku, gdy
informacja ma by¢ podana w formie wyboru odpowiedzi twierdzacej lub przeczace;j,
prawidtlowe wypelnienie rubryki powinno polega¢ na wykre§leniu niewtasciwej
odpowiedzi i pozostawieniu odpowiedzi wlasciwe;.

3. W imieniu maloletnich dzieci wniosek i oSwiadczenia skladaja ich rodzice lub
opiekunowie.

4. Do wniosku powinny by¢ zatagczone dokumenty potwierdzajace dane dotyczace zmartego
lub zaginionego funkcjonariusza, jak réwniez osob ubiegajacych si¢ o rentg rodzinna.

5. W szczegolnos$ci nalezy zataczy¢:

skrocony odpis aktu zgonu zmartego funkcjonariusza albo rozkaz personalny badz

decyzje przetozonego stwierdzajace zagini¢cie funkcjonariusza oraz zwigzek

zaginigcia ze stuzba,

dokumenty, o ktérych mowa w pkt I ppkt 6 niniejszej informacji, potwierdzajace

okresy stuzby funkcjonariusza oraz okresy sktadkowe i niesktadkowe,

jezeli $mier¢ funkcjonariusza byta nastgpstwem czynu karalnego:

a)

b)

orzeczenie komisji lekarskiej o zwigzku §mierci funkcjonariusza ze stuzba,
protokdt powypadkowy sporzadzony przez wilasciwe organy Policji, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji  Wywiadu, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Biura Ochrony Rzadu, Stuzby Ochrony
Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej lub Krajowej Administracji Skarbowe;.
prawomocne orzeczenie sgdu lub postanowienie prokuratora o zwigzku $mierci
funkcjonariusza ze stuzba, 0 umorzeniu lub odmowie umorzenia postgpowania
karnego, z wyjatkiem umorzenia albo odmowy wszczecia postgpowania na
podstawie art. 17 § 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
postepowania karnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1987, z p6zn. zm.).

WDOWA/WDOWIEC, MALZONEK/MALZONKA

Ubiegajacy sie o rente rodzinng wdowa/wdowiec, malzonek/malzonka powinien/powinna
do wniosku zalaczy¢:

— skrocony, aktualny odpis aktu malzenstwa, oraz
— gdy ustalenie prawa do renty rodzinnej uzaleznione jest od istnienia niezdolnosci do

pracy:

o

zaswiadczenie o stanie zdrowia, wydane przez lekarza, pod ktorego opieka sie
znajduje, (gdy zainteresowany nie dysponuje jeszcze stosownym orzeczeniem
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Komisji Lekarskiej Zaktadu Ubezpieczen
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Spotecznych i wymaga skierowania na badanie przez lekarza orzecznika w celu
uzyskania takiego orzeczenia),

o orzeczenie lekarza orzecznika Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Komisji
Lekarskiej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o stopniu niezdolno$ci do pracy,
(gdy zainteresowany dysponuje stosownym orzeczeniem Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Komisji Lekarskiej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych).

W sytuacji, gdy w chwili $mierci funkcjonariusza nie istniala pomi¢dzy matzonkami
wspolnos¢ matzenska oraz w przypadku ztozenia wniosku przez matzonka rozwiedzionego
dodatkowo nalezy dotaczy¢:

» postanowienie sadu potwierdzajgce posiadanie prawa do Swiadczen alimentacyjnych,
ustalonych wyrokiem sadu lub ugoda sadowa, albo inny dokument potwierdzajacy
spelnienie obowigzku alimentacyjnego miedzy matzonkami, jezeli w chwili $mierci
matzonka nie istniata wspolnos¢ matzenska

W przypadku, gdy osoba ubiegajaca si¢ o rent¢ rodzinng nie spetnia warunkow okreslonych w
art. 70 ust. 1 lub 2 ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz.
U. 22018 r., poz. 1270, z p6zn. zm.). i nie ma niezbednych zroédet utrzymania ma prawo do
okresowej renty rodzinnej:

a) przez okres jednego roku od chwili $mierci mgza,

b) w okresie uczestniczenia w zorganizowanym szkoleniu majgcym na celu uzyskanie
kwalifikacji do wykonywania pracy zarobkowej, nie dtuzej jednak niz przez 2 lata od
chwili $mierci me¢za; w takim przypadku nalezy do wniosku dolaczy¢ stosowny
dokument potwierdzajgcy udzial wnioskodawcy w takim szkoleniu.

DZIECI

Ubiegajace si¢ o rente¢ rodzinng dzieci pelnoletnie lub osoba skladajaca wniosek
w imieniu maloletnich dzieci zalacza:

— skrocony odpis aktu urodzenia,
— orzeczenie sadu opiekunczego o  przysposobieniu, jesli dotyczy dziecka
przysposobionego.

Wazne!

Jezeli dzieci ukonczyly 16 rok zycia nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace fakt
pobierania nauki w szkole (zaswiadczenie wystawione przez szkole).

Peloletnie wnuki, rodzenstwo 1 inne dzieci, przyjete na wychowanie i1 utrzymanie przed
osiggnigciem petnoletnosci z wylaczeniem dzieci przyjetych na wychowanie i utrzymanie
w ramach rodziny zastepczej lub rodzinnego domu dziecka albo osoba sktadajaca wniosek
W imieniu matoletnich wnukoéw, rodzenstwa i innych dzieci, poza wskazanymi powyzej
dokumentami zatacza do wniosku:

— postanowienie sadu o ustanowieniu opieki — w przypadku, gdy zmarty funkcjonariusz,
emeryt lub rencista albo jego matzonek byt ich opiekunem ustanowionym przez sad,
— pisemne o$wiadczenie czy dzieci:
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e zostaly przyjete na wychowanie i utrzymanie co najmniej na rok przed Smiercig
albo przed zaginigciem funkcjonariusza, chyba Ze sSmier¢ byla nastgpstwem
wypadku,

e posiadajq prawo do renty rodzinnej po zmarlych rodzicach, a gdy rodzice Zyjg —
CZy nie mogq zapewnic¢ im utrzymania.

RODZICE
Ubiegajacy si¢ o rente rodzinna rodzice zalaczaja:

— pisemne o$wiadczenie, ze funkcjonariusz bezposrednio przed $miercig przyczyniat si¢ do
ich utrzymania,
— w przypadku, gdy ustalenie prawa do renty rodzinnej uzaleznione jest od istnienia
niezdolnosci do pracy:
o zaswiadczenie o stanie zdrowia, wydane przez lekarza, pod ktorego opieka sig¢
znajduja (gdy wnioskodawca nie dysponuje jeszcze stosownym orzeczeniem
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Komisji Lekarskiej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych i wymaga skierowania na badanie przez lekarza orzecznika, w celu
uzyskania takiego orzeczenia), lub
o orzeczenie lekarza orzecznika Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Komisji
Lekarskiej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o stopniu niezdolno$ci do pracy,
(gdy wnioskodawca dysponuje stosownym orzeczeniem Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Komisji Lekarskiej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych).

Wozory wszystkich wnioskéw dostepne sa na stronie internetowej Zakladu Emerytalno-
Rentowego MSWIiA: www.zer.mswia.gov.pl
w menu <Formularze>

Wydziat Analiz, Statystyk i Koordynacji Migdzynarodowe;j
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA
Aktualizacja 19 marca 2019 .
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