UMOWA NR 
zawarta w dniu złożenia podpisów elektronicznych pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Ministerstwem Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą w Warszawie, adres: ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, NIP: 526 28 95 101, REGON: 015 72 59 35 zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez ……………… stanowiącego załącznik nr 1 do Umowy

a
………..  z siedzibą ………….., wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……., NIP: ….., REGON: ……., wysokość kapitału zakładowego: …….. zwanym dalej „Wykonawcą” reprezentowanym przez: 

………………. zgodnie z aktualnym wydrukiem z KRS, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy,
łącznie zwanych „Stronami”, a oddzielnie „Stroną”

Zamawiający udziela Wykonawcy zamówienia o wartości mniejszej niż 130 000 złotych, bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.), co wynika z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

§ 1.
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie usług poligraficznych w zakresie składu, łamania, przygotowania do druku, druku i dostawy materiałów na rzecz Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, na podstawie pisemnych zleceń, odpowiednio do jego bieżących potrzeb oraz zgodnie z zasadami sztuki drukarskiej, wiedzy technicznej oraz obowiązującymi normami i przepisami.
2. Zamówienie będzie wykonywane sukcesywnie w zależności od potrzeb Zamawiającego na podstawie wysyłanych przez Zamawiającego do Wykonawcy na adres poczty elektronicznej wskazany w § 6 ust. 2, cząstkowych zleceń, na formularzu zlecenia zgodnym z załącznikiem nr 4 do umowy, zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia, zwanym dalej ,,OPZ’’ stanowiącym załącznik nr 2 do umowy oraz Ofertą Wykonawcy, stanowiącą załącznik nr 3 do umowy. 
3. [bookmark: _Hlk161207518]Wykonawca każdorazowo, po otrzymaniu zlecenia cząstkowego od Zamawiającego w formie materiałów z treścią do druku, w terminach zgodnych z OPZ, przygotuje wizualizację materiałów, wskazanych w zleceniu oraz prześle je do akceptacji na adresy mailowe Zamawiającego, wskazane w § 6 ust. 1.
4. Zamawiający dokona akceptacji przesłanych w ramach usługi poligraficznej wizualizacji lub zgłosi do nich uwagi.
5. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag do otrzymanych wizualizacji, Wykonawca zobowiązuje się do dokonania poprawek i uzupełnień, bez dodatkowego wynagrodzenia, w terminach wskazanych w OPZ.
6. Wydrukowane materiały objęte cząstkowym zleceniem Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiającego przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5 lub ul. Żurawiej 4A, lub ul. Brackiej 4 (klatka K1
i K2) w Warszawie własnym transportem, na własne ryzyko i koszt. Do obowiązków Wykonawcy należy również rozładunek oraz wniesienie wykonanych i dostarczonych materiałów do pomieszczeń wskazanych przez przedstawiciela Zamawiającego.
7. Wykonawca zobowiązuje się wykonać i dostarczyć Zamawiającemu cząstkowe zlecenie – w terminach zgodnych z OPZ, licząc od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego wizualizacji.
8. Dostawy wykonanych w ramach usług poligraficznych materiałów objętych cząstkowym zleceniem będą realizowane w godzinach pracy Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, tj. w godzinach 8:00–16:00.
9. Wykonawca zrealizuje każde, cząstkowe zlecenie z zachowaniem należytej staranności oraz przy zachowaniu odpowiednich norm technicznych.
10. Wykonawca zobowiązuje się ściśle współpracować z Zamawiającym w trakcie realizacji każdego, cząstkowego zlecenia – od zgłoszenia po dostawę do Ministerstwa.
11. Wykonane w ramach świadczenia usług poligraficznych materiały muszą być każdorazowo dostarczone w nienaruszonych opakowaniach, bez śladu uszkodzeń, zniszczeń.
§ 2.
Termin i sposób realizacji Umowy

[bookmark: _Hlk165012759][bookmark: _Hlk161211907]Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia, przez 12 miesięcy lub do wyczerpania łącznego maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1, w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej, z zastrzeżeniem § 3 ust. 4.
§ 3.
Wartość Umowy i warunki jej płatności

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy nie może przekroczyć kwoty …………. zł netto (słownie: …….. złotych …./100), co wraz z podatkiem od towarów i usług (VAT) stanowi wartość ……….. brutto (słownie: …………. złotych …./100).
2. Wynagrodzenie będzie płatne w częściach, na podstawie faktur zawierających wyszczególnienie wykonanych i dostarczonych materiałów z realizacji cząstkowego zlecenia obejmujące: faktycznie wykonane i dostarczone materiały, cenę cząstkową każdego z poszczególnych rodzajów materiałów oraz całkowitą wartość danego zlecenia, którego dotyczy faktura, zgodnie z cennikiem zawartym w Ofercie Wykonawcy stanowiącej załącznik nr 3 do umowy.
3. Wynagrodzenie za cząstkowe zlecenia, płatne będzie na podstawie prawidłowo wystawionych faktur. Zapłata wynagrodzenie Wykonawcy nastąpi każdorazowo w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego poprawnie wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze .
4. Realizacja przedmiotu umowy odbywać się będzie do wyczerpania kwoty wskazanej w ust. 1. Przez wyczerpanie kwoty wynagrodzenia należy rozumieć również taką sytuację, gdy kwota pozostała do wykorzystania będzie mniejsza od wymaganej minimalnej kwoty na pokrycie kosztów cząstkowego zlecenia.
5. Wykonawcy nie przysługuje zwrot od Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów, opłat poniesionych przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu umowy.
6. Faktury należy doręczać Zamawiającemu pod adres: Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, Biuro Obsługi Ministerstwa, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa. Zamawiający wyraża zgodę na doręczanie faktur w formie elektronicznej. Faktury doręczane w formie elektronicznej będą przesyłane z adresu mailowego Wykonawcy: ……. na adres mailowy Zamawiającego: zgodnie ze zleceniem - odpowiednio § 6 ust. 1, pkt 1-3 (a także obligatoryjnie, każdorazowo na adres: ………..). W przypadku ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, adresem PEF (numerem PEPPOL) konta podmiotu Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej jest NIP 5262895101. Faktury w formie elektronicznej należy przesyłać w dni robocze do godziny 16:00. Jeżeli faktura wpłynie po godzinie 16:00 datą jej dostarczenia będzie kolejny dzień roboczy.
7. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy, który będzie przez niego wskazywany w fakturach został otwarty w związku z prowadzoną przez niego działalnością gospodarczą oraz został zgłoszony i ujawniony w rejestrze prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, tzw. białej liście podatników VAT na podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361, z późn. zm.). W przypadku gdy wskazany w fakturze rachunek bankowy nie będzie znajdował się w ww. wykazie, Zamawiający uprawniony będzie do żądania od Wykonawcy faktury korygującej w tym zakresie. W tej sytuacji, termin płatności wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 3 będzie liczony od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury korygującej.
8. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
9. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji umowy na osoby trzecie, bez jego uprzedniej zgody.
	§ 4.	
Zobowiązania Wykonawcy

1. Zamawiający ma prawo zamówić mniejszą liczbę poszczególnych rodzajów materiałów od wskazanych w OPZ, które to należy traktować jako szacunkowe lub w ogóle nie zamówić danego rodzaju materiału.
2. Niezależnie od ust. 1, Zamawiający zobowiązuje się zrealizować zamówienie w zakresie co najmniej 10% maksymalnej wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1.
3. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie z tytułu niezrealizowania przez Zamawiającego pozostałej wartości umowy.
§ 5.
Protokół odbioru

1. W terminie do 5 dni roboczych od dnia zrealizowania przez Wykonawcę cząstkowego zlecenia, Strony sporządzą protokół odbioru danego zlecenia.
2. Protokół odbioru powinien zawierać w szczególności:
1) datę i miejsce sporządzenia;
2) wykaz i nakład wykonanych i dostarczonych materiałów objętych cząstkowym zleceniem;
3) numer i datę zawartej umowy;
4) określenie Stron dokonujących przekazania i odbioru;
5) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do realizacji danego zlecenia,  w tym o braku lub istnieniu wad wykonanych i dostarczonych materiałów objętych danym zleceniem;
6) podpisy przedstawicieli Stron.
3. W razie zgłoszenia zastrzeżeń w protokole odbioru Zamawiający pisemnie wyznaczy Wykonawcy termin, nie dłuższy jednak niż 7 dni roboczych, w celu:
1) usunięcia stwierdzonych protokołem odbioru wad w realizacji cząstkowego zlecenia 
lub
2) wykonania i dostarczenia materiałów objętych danym zleceniem, których Wykonawca nie dostarczył Zamawiającemu w terminach określonych w Ofercie Wykonawcy lub zgodnie z poczynionymi, pisemnymi ustaleniami (za formę pisemną uważa się ustalenia przekazane w wiadomości e-mail).
§ 6.
Osoby do kontaktu

1. Do kontaktu, akceptacji i składania cząstkowych zleceń oraz potwierdzania protokołem odbioru ze strony Zamawiającego, odpowiednio: 

1) …………….
2) …………….
2. Do kontaktu ze strony Wykonawcy: ……………….
3. Zmiana przez Strony informacji zawartych w ust. 1 i 2, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy.
§ 7 .
Kary umowne

1. Zamawiającemu z tytułu odstąpienia przez którąkolwiek ze Stron od umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1.
2. W przypadku zwłoki w realizacji cząstkowego zlecenia lub jego części, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto za cząstkowe zlecenie, o którym mowa w § 3 ust. 2, za każdy dzień zwłoki.
3. W przypadku niewykonania cząstkowego zlecenia lub jego części, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto za cząstkowe zlecenie, o którym mowa w § 3 ust. 2.
4. W przypadku nienależytego wykonania cząstkowego zlecenia lub jego części, przez co należy rozumieć, wykonanie niezgodnie z umową lub OPZ, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto za cząstkowe zlecenie, o którym mowa w § 3 ust. 2.
5. Za realizację zlecenia niezgodnie z umową lub OPZ uważa się w szczególności takie okoliczności jak:
1) realizację umowy w sposób niezgodny z przekazanym zleceniem cząstkowym;
2) realizację zlecenia cząstkowego bez uwzględnienia zmian lub poprawek zgłoszonych przez Zamawiającego.
6. [bookmark: _Hlk161217052]W razie zwłoki, o której mowa w ust. 2 powyżej 5 dni, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy.
7. W przypadku, gdy Wykonawca powierzy innemu podmiotowi wykonanie zamówienia z naruszeniem zasad określonych w § 10, Zamawiający ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 10 000 zł (słownie: dziesięć tysięcy złotych i 00/100), a w sytuacji dwukrotnego naruszenia postanowień § 10, Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy zgodnie z § 8 ust. 2 pkt 3.
8. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1, za każdorazowe naruszenie postanowień § 11.
9. [bookmark: _Hlk164069817]Z tytułu braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom, z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w § 9 ust. 1 i 2 umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kare umowną w wysokości 0,1% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 za każdy dzień zwłoki, nie więcej jednak niż 10% tego wynagrodzenia.
10. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiającego kary umownej.
11. W przypadku, gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia szkody w pełnej wysokości.
12. W przypadku, gdy zajdą podstawy do naliczenia kar umownych z różnych tytułów, kary te będą sumowane. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć kwoty wynoszącej równowartość 20% maksymalnej wartości brutto wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 3 ust. 1.
13. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, a Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy bez konieczności odrębnego wzywania Wykonawcy do ich zapłaty.
14. W przypadku braku możliwości potrącenia kar umownych w sposób określony w ust. 13, zostaną one zapłacone przez Wykonawcę na podstawie noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy wskazany w nocie, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania noty przez Wykonawcę.
[bookmark: _Hlk161216780][bookmark: _Hlk161217517]§ 8.
Rozwiązanie Umowy

1. Zamawiający może odstąpić, bądź od całości umowy, bądź też jej niewykonanej części, jeżeli Wykonawca realizuje umowę w sposób sprzeczny z prawem lub postanowieniami umowy. Uprawnienie to przysługuje Zamawiającemu w terminie 21 dni kalendarzowych, licząc od dnia powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o okolicznościach uzasadniających odstąpienie.
2. Odstąpienie od umowy nie powoduje odpowiedzialności odszkodowawczej Zamawiającego i może nastąpić, w szczególności, gdy Wykonawca:
1) dopuści się 2 przypadków realizacji przedmiotu umowy z naruszeniem postanowień umowy lub OPZ;
2) [bookmark: _Hlk161216838]nie zrealizuje przynajmniej jednego zlecenia cząstkowego lub jego realizacja nastąpi ze zwłoką wynoszącą ponad 7 dni kalendarzowych;
3) dwukrotnie powierzy innym podmiotom wykonanie usług z naruszeniem zasad określonych w § 10.
3. Żadna ze Stron nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte wykonanie swoich zobowiązań w ramach umowy, w razie gdy to niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem siły wyższej. Przez okoliczności siły wyższej Strony rozumieją każde zdarzenie o charakterze zewnętrznym, które w chwili zawarcia umowy nie było możliwe do przewidzenia przez Strony, któremu nie można było zapobiec, w szczególności klęski żywiołowe, stan wyjątkowy, stan wojenny, nowe akty prawne lub decyzje administracyjne mające wpływ na realizację przedmiotu umowy i/ lub inne zdarzenia o podobnym charakterze, których wystąpienie wyklucza realizację niniejszej umowy.
4. [bookmark: _Hlk161217684]Jeżeli Wykonawca wykonuje przedmiot umowy w sposób sprzeczny z jej postanowieniami, Zamawiający może, niezależnie od uprawnienia do naliczenia kar umownych, wezwać go do zmiany sposobu wykonania i wyznaczyć mu w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 7 dni kalendarzowych.
5. Każdej ze Stron przysługuje prawo wypowiedzenia umowy przed upływem okresu jej obowiązywania, z zachowaniem 1-miesięcznego okresu wypowiedzenia na koniec miesiąca kalendarzowego.
[bookmark: _Hlk164069152]
§ 9.
Zmiany cen materiałów i kosztów
1. W przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o którym mowa w § 3 ust. 1 oraz w zakresie poszczególnych cen jednostkowych wskazanych w formularzu cenowym, pod następującymi warunkami, które muszą wystąpić łącznie: 
1) przy ustalaniu wysokości zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy Strony będą odwoływać się do wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych miesiąc do  analogicznego miesiąca roku poprzedniego opublikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego; 
2) wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych miesiąc do analogicznego miesiąca roku poprzedniego opublikowany przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego ulegnie zmianie o co najmniej 7% w porównaniu z analogicznym miesiącem ubiegłego roku (zmiana dotyczy wskaźnika miesiąca, co do którego powołano się we wniosku o dokonanie zmiany, jednak miesiąc ten – nazwa miesiąca – nie może być wcześniejszy niż miesiąc następny po zawarciu umowy); 
3) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia (poszczególnych cen jednostkowych wskazanych w formularzu cenowym), jaką dopuszcza Zamawiający to 10% ich wartości w całym okresie trwania Umowy; 
4) początkowy termin zmiany wynagrodzenia nie może być wcześniejszy niż pierwszy dzień 7 miesiąca od daty zawarcia niniejszej umowy z zastrzeżeniem, że jeżeli umowa została zawarta po upływie 180 dni od dnia upływu terminu składania ofert w postępowaniu przetargowym, początkowym terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia jest dzień otwarcia ofert. 
2. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z ust. 1 zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki: 
1) przedmiotem umowy są dostawy lub usługi; 
2) okres obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy. 
3. W celu zawarcia aneksu w zakresie zmiany, o której mowa w ust. 1, Strona wnioskująca występuje do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem zawierającym szczegółowe wyliczenie kwoty, w tym załączeniem dowodów wskazujących na wysokość cen materiałów i kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy według stanu na dzień zawarcia umowy oraz na dzień złożenia wniosku oraz wyliczeniem kwoty, o jaką wynagrodzenie wykonawcy powinno ulec zmianie. 
4. Strona wystąpi z wnioskiem o dokonanie zmiany wynagrodzenia nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy, licząc od dnia zawarcia umowy, z zastrzeżeniem ust. 1 pkt 4. 
5. W terminie 20 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o którym mowa w ust. 3, Strona do której zostanie skierowany wniosek o zmianę wynagrodzenia, przekaże stronie wnioskującej informację o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaże kwotę, o którą wynagrodzenie należne wykonawcy może ulec zmianie, albo informację o nie zatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.
6. Strony ustalają, że zmiana wysokości wynagrodzenia, nastąpi od dnia wyrażenia zgody przez Stronę, do której zostanie skierowany wniosek o zmianę wysokości wynagrodzenia.
7. Kolejny wniosek o zmianę wysokości wynagrodzenia nie może zostać uwzględniony, jeśli zostanie złożony w terminie krótszym niż 6 miesięcy od dnia dokonania przez Strony zmiany wysokości wynagrodzenia na warunkach określonych w ust. 5.
§ 10.
Podwykonawcy

1. Wykonawca jest uprawniony do powierzenia wykonania części przedmiotu umowy podwykonawcom (dalej: „Podwykonawca”, „Podwykonawcy”), z zastrzeżeniem postanowień umowy.
2. W przypadku podwykonawstwa, Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu następujące informacje: nazwa firmy, NIP, dane kontaktowe osób reprezentujących Podwykonawcę, zakres podwykonawstwa.
3. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego w formie pisemnej o każdej zmianie danych dotyczących Podwykonawców, jak również o ewentualnych nowych Podwykonawcach, którym zamierza powierzyć prace w ramach realizacji umowy.
4. Informacja o zmianie danych dotyczących Podwykonawców powinna zostać przekazana Zamawiającemu w terminie 3 dni roboczych od powzięcia informacji o zmianie danych.
5. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Podwykonawcą, o udziale którego nie został poinformowany, do czasu przekazania przez Wykonawcę niezbędnych danych, a opóźnienie powstałe wskutek braku współdziałania z takim Podwykonawcą stanowi zwłokę Wykonawcy.
6. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszystkich informacji i materiałów uzyskanych przez niego w związku z zawarciem i wykonaniem umowy na zasadach określonych w § 11. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zachowanie w poufności ww. informacji przez podmioty, o których mowa w ust. 1. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie, na piśmie, informować Zamawiającego o wszelkich okolicznościach, które mogą mieć wpływ na realizację postanowień umowy.
§ 11.
Klauzula poufności

1. Wykonawca zobowiązuje się, że wszelkie informacje podlegające ochronie u Zamawiającego, co do których powziął wiadomość w związku z wykonaniem bądź podpisaniem umowy, które nie są ujęte w rejestrach publicznych ani nie są powszechnie znane, a fakt ich publicznej znajomości nie jest następstwem naruszenia zasad poufności lub przepisów prawa, objęte są klauzulą poufności w czasie trwania umowy, jak również po jej ustaniu, w zakresie nienaruszającym przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902). 
2. [bookmark: _Hlk200606117]Wykonawca zobowiązuje się do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy wszelkich informacji związanych z wykonywaniem zadań na rzecz Zamawiającego oraz odpowiada w tym zakresie za pracowników oraz pracowników podwykonawców, którzy w jego imieniu wykonują zadania na rzecz Zamawiającego i zobowiązuje się przekazać Zamawiającemu Klauzulę informacyjną, według wzoru określonego w załączniku nr 5 do umowy. 
3. Wykonawca udostępnia informacje związane z wykonywaniem zadań na rzecz Zamawiającego, niezbędne do realizacji umowy, wyłącznie tym spośród pracowników Wykonawcy oraz pracowników podwykonawców, którym są one niezbędne do wykonywania powierzonych zadań. Zakres udostępnianych pracownikom informacji uzależniony jest od zakresu powierzonych zadań.
4. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji żądanych przez uprawnione organy, w zakresie w jakim te organy są uprawnione do ich żądania, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. W takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się poinformować osobę sprawującą nadzór nad realizacją umowy o żądaniu takiego organu, przed ujawnieniem informacji.
5. Udostępnianie, ujawnianie, przekazywanie, powielanie oraz kopiowanie przez Wykonawcę dokumentów, zawierających informacje związane z realizacją umowy, z wyjątkiem przypadków, w jakich jest to konieczne w celu jej realizacji, wymaga zgody Zamawiającego.
6. Ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie przez Wykonawcę informacji, pozyskanych w wyniku realizacji umowy oraz uzyskanie referencji, wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. Nie dotyczy to informacji, które znajdowały się w nieograniczonym posiadaniu Wykonawcy przed ich otrzymaniem od Zamawiającego i są powszechnie znane.
7. Wykonawca jest zobowiązany, w uzgodnieniu z osobą sprawującą nadzór nad realizacją umowy po stronie Zamawiającego, do szyfrowania ogólnodostępnymi mechanizmami kryptograficznymi (np. GPG) korespondencji elektronicznej zawierającej informacje mogące mieć istotny wpływ na bezpieczeństwo lub poufność informacji Zamawiającego.
8. Wnoszenie na teren Zamawiającego urządzeń służących przetwarzaniu informacji (np. laptop, sprzęt specjalistyczny), związanych z realizacją umowy, wymaga uzyskania zgody osoby sprawującej nadzór nad realizacją umowy.
9. Po wykonaniu umowy lub na każde wezwanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zwrócenia wszelkich informacji (uzyskanych i wytworzonych w trakcie realizacji umowy, utrwalonych zarówno w formie pisemnej jak i elektronicznej) oraz ich kopii, a także trwałego usunięcia informacji przetwarzanych w formie elektronicznej, w szczególności zawierających dane osobowe. Wykonawca może nie dokonać zniszczenia jedynie tych informacji, które zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa muszą pozostać w jego posiadaniu. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego przekazania osobie sprawującej nadzór nad realizacją umowy po stronie Zamawiającego, protokołu z ww. czynności.
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do uczestnictwa w czynnościach usuwania informacji, określonych w ust. 9, a Wykonawca jest zobowiązany do poinformowania osoby sprawującej nadzór nad realizacją umowy o zamiarze usunięcia przedmiotowych informacji na co najmniej 7 dni kalendarzowych przed planowaną datą wykonania przedmiotowej czynności.
11. Na potrzeby postanowień umowy, dotyczących bezpieczeństwa informacji, pod pojęciem pracownika rozumie się osoby wykonujące pracę na podstawie stosunku pracy oraz realizujące zadania dla Wykonawcy na innej podstawie prawnej.
§ 12.
Zobowiązania Stron

1. Obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), zwanego dalej „RODO”, wobec osób wskazanych w ust. 11 dokonuje ich pracodawca. 
1. Strony zobowiązują się do wypełniania obowiązków informacyjnych, o których mowa w ust. 1, także w odniesieniu do innych osób fizycznych, od których pozyskają dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio w związku z zawarciem lub realizacją niniejszej umowy.

§ 13.
Postanowienia końcowe

1. Wszystkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej lub równoważnej jej formy elektronicznej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem § 6 ust 3.
2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Pzp, a także wymogi określone w Opisie Przedmiotu Zamówienia i ofercie Wykonawcy. 
3. [bookmark: _Hlk141862365]Wszystkie ewentualne spory wynikające z realizacji umowy Strony będą starać się załatwiać polubownie. W przypadku braku możliwości polubownego rozstrzygnięcia sporu Strony mogą poddać sprawę pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego. Dla jego rozpatrzenia właściwym miejscowo będzie sąd powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.
4. Strony oświadczają, iż w przypadku, gdy którekolwiek z postanowień niniejszej umowy, z mocy prawa lub ostatecznego albo prawomocnego orzeczenia jakiegokolwiek organu administracyjnego lub sądu, zostaną uznane za nieważne lub nieskuteczne, pozostałe postanowienia niniejszej umowy zachowują pełną moc i skuteczność.
5. Postanowienia niniejszej umowy nieważne lub nieskuteczne, zgodnie z ust. 4 zostaną zastąpione, na mocy niniejszej umowy, postanowieniami ważnymi w świetle prawa i w pełni skutecznymi, które wywołują skutki prawne zapewniające możliwie zbliżone do pierwotnych korzyści gospodarcze dla każdej ze Stron.
6. Umowę sporządzono i zawarto w formie elektronicznej i podpisano kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi.
7. Integralną część umowy stanowią załączniki:
1) Załącznik nr 1 – Potwierdzenie reprezentacji stron;
2) Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia;
3) Załącznik nr 3 – Oferta Wykonawcy (Formularz cenowy, Formularz ofertowy, Oświadczenie Wykonawcy, Klauzula informacyjna);
4) Załącznik nr 4 – Formularz zlecenia;
5) Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna.

…………………….………....						……………………….………
ZAMAWIAJĄCY						WYKONAWCA




[bookmark: _Hlk161219996] Załącznik nr 4 do Umowy
WZÓR FORMULARZA ZLECENIA

Cząstkowe zlecenie nr____________ do Umowy nr ………………………….. z dnia………………………………………………

Wykonawca Zlecenia: 

_____________________________________________


0. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zamówienia cząstkowego 
w następującym zakresie:

	l.p.
	materiały będące przedmiotem zlecenia
	liczba będąca przedmiotem Zlecenia
	cena jednostkowa netto
	wartość netto każdej pozycji
	VAT (%)
	wartość brutto każdej pozycji

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Wartość brutto Zlecenia
	

	

	




0. Termin realizacji niniejszego cząstkowego Zlecenia: ____________________ wyliczony zgodnie 
z postanowieniami ww. Umowy.
0. Adres/Adresy dostawy cząstkowego zlecenia: __________________________
0. Data przekazania cząstkowego zlecenia do realizacji: __________________________


[bookmark: _Hlk161220316]_____________________________________
Podpis przedstawiciela Zamawiającego

Załącznik nr 5 do Umowy

[bookmark: _Hlk196221363]Klauzula informacyjna MRPiPS
Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie odbioru, wywozu i zagospodarowania odpadów komunalnych i odpadów wielkogabarytowych z nieruchomości Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej w Warszawie w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, zwanego dalej „RODO”) informuję, że:
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Minister Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, 00-513 Warszawa.
2. Z administratorem danych można się skontaktować przez adres mailowy info@mrpips.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora.
3. Z Inspektorem Ochrony Danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych w szczególności w zakresie korzystania z praw związanych z ich przetwarzaniem przez adres mailowy iodo@mrpips.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
4. Podstawą prawną przetwarzania Państwa danych jest art. 6 ust 1 lit. c i e RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (lit. c) w związku z wykonaniem przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych w celu przygotowania, realizacji i rozliczenia umowy nr ………. oraz do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi (lit. e), poprzez zapewnienie bezpieczeństwa osób i mienia.
5. Pani/Pana dane przetwarzane będą w celu:
1) wskazania osób reprezentujących Stronę – art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
2) zapewnienia realizacji umowy w ramach kontaktu służbowego, łączącego Administratora i podmiot, który wskazał Państwa dane jako osób wskazanych do współpracy przy przedmiotowej umowie – art. 6 ust. 1 lit. e RODO;
3) wykonania przedmiotu umowy (pracownicy ochrony) – art. 6 ust. 1 lit. e RODO.
6. Kategorie przetwarzanych danych:
1) w stosunku do osób wskazanych w pkt 5 lit a i b: imię i nazwisko, stanowisko służbowe lub sprawowana funkcja, służbowy adres e-mail, służbowy numer telefonu;
2) W stosunku do osób wymienionych w pkt 5 lit. c: imię i nazwisko, stanowisko służbowe lub sprawowana funkcja
7. Źródło pochodzenia danych: Państwa dane zostały udostępnione administratorowi w związku z umową przez podmiot, który wskazał Państwa jako członka swojego personelu bądź jako swojego współpracownika.
8. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane podmiotom przetwarzającym dane osobowe na zlecenie administratora w zakresie realizowanych przez niego obowiązków oraz w związku z umową, a także innym podmiotom lub organom upoważnionym do pozyskania Pani/Pana danych na podstawie przepisów prawa. Administrator nie będzie przekazywał Pani/Pana danych osobowych do państwa trzeciego lub do organizacji międzynarodowej.
9. Państwa dane będą przechowywane do czasu wygaśnięcia obowiązku przechowywania tych danych wynikającego z obowiązujących przepisów a następnie przez okres określony w przepisach o archiwizacji wydanych na podstawie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, z późn. zm.) do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z przepisów prawa.
10. Przysługuje Państwu prawo do dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania oraz ograniczenia ich przetwarzania a także prawo do żądania usunięcia danych osobowych,
jeżeli dane osobowe nie są niezbędne do celów, w których zostały zebrane lub w inny sposób przetwarzane.
11. W zakresie danych przetwarzanych do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi przysługuje Państwu prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
12. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy RODO (adres: ul. Moniuszki 1A, 00-033 Warszawa, telefon: 22 531 03 00 – 
od 25.07.2025 r.).
13. Państwa dane nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
14. Podanie przez Państwa danych osobowych jest niezbędne do realizacji umowy i wynika z wyżej wskazanych przepisów prawa.
