Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (Klauzula RODO - rozszerzona)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679

z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119, s.1) - dalej jako RODO - informujemy:

ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem danych jest: Nadlesnictwo Przytok z siedziba w Zielonej Gorze,
ul. Kazimierza Wielkiego 24a, 65-950 Zielona Goéra, tel. +48 68 455 85 89, e-mail: przytok@zielonagora.lasy.gov.pl,

zwane dalej Administratorem lub Nadle$nictwem.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych mozna skontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: iod@comp-net.pl .

CEL PRZETWARZANIA DANYCH | PODSTAWA PRAWNA

Przetwarzanie Panstwa danych osobowych moze odbywaé sie m.in. w nastepujacych celach:

Cel przetwarzania danych osobowych

Podstawa prawna

Udzielenia informacji publicznej

lub

udostepnienia informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
$rodowisko;

art. 6 ust.1 lit. e RODO, w zwigzku z:

- ustawg z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informaciji
publicznej,

- ustawg z 3.10.2008 r. o udostepnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w
ochronie srodowiska oraz ocenach oddziatywania na
$rodowisko;

Prowadzenie gospodarki leSnej oraz zarzadzanie
zasobami leSnymi i ochrona lasu:

- sprzedaz drewna, w tym realizacja zakupéw z
wykorzystaniem portalu ,e-drewno.pl”, Portalu
Lesno-Drzewnego, sprzedazy detalicznej oraz
sprzedazy sadzonek, choinek oraz innych
produktéw ubocznych uzytkowania lasu,
rozpatrywanie reklamaciji z tytutu zakupionego
surowca;

- umozliwienie pozyskania drewna opatowego

metodg tzw. ,samowyrobu”;

realizacja zadan zwigzanych ze sprzedaza,
nabyciem, zamiang, dzierzawg, najmem oraz
innymi formami udostepniania laséw i innych
nieruchomosci w jedn. org. Laséw
Panstwowych;

- wydawanie oraz kontrola zezwolen na wjazd do
lasu oraz na drogi lesne

iin.

Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - dopetnienie obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw prawa w zwigzku z:

- ustawg z 28.09.1991 r. o lasach;

- ustawg z 23.04.1964 r. - Kodeks cywilny,

- ustawg z 29.09.1994 r. o rachunkowosci,

Art. 6 ust. 1 lit. b RODO - wykonanie umowy, ktérej strong
jest osoba, ktérej dane dotyczg oraz podjecie dziatan na
zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy;

Art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadniony interes
administratora — obrona, ustalanie lub dochodzenie
roszczen, bezpieczenstwo osoéb i mienia;

Prowadzanie postepowan dotyczacych
zamawiania ustug, robét budowlanych oraz
dostaw:

- przetwarzanie danych oferentéw oraz oséb
skierowanych do realizacji zaméwienia w celach
zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

- przetwarzanie danych oferentéw oraz oséb
skierowanych do realizacji zaméwienia w celu
udzielenia zamowienia w procedurze
konkurencyjnej lub bez zastosowania procedury
konkurencyjnej;

- przetwarzanie danych osobowych oferentéw w
celu przeprowadzenia postepowan na sprzedaz
srodkow trwatych;

Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - dopetnienie obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw prawa, w zwigzku z:

- ustawg z 11.09.2019 r. - Prawo zamowien publicznych;
ustawg Kodeks cywilny;

ustawg o lasach;

rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 6 grudnia 1994 r.
w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej w
Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe;

Art. 6 ust. 1 lit. b RODO - wykonanie umowy, ktorej strong
jest osoba, ktorej dane dotyczg oraz podjecie dziatan na
zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem
umowy;




Prowadzenie rachunkowosci:

Nadlesnictwo jest obowigzane do prowadzenia
rachunkowosci, przez co cigzg na nas takze
obowigzki podatkowe (wystawiamy faktury oraz inne
dokumenty ksiegowe) za wykonane przez nas
ustugi i dostawy.

Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - dopetnienie obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw prawa, w zwigzku z:

- ustawg o rachunkowosci,

- ustawg z dnia 29.08.1997 r. - Ordynacja podatkowa,

- ustawg z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaroéw i ustug;

Realizacja zadan zwigzanych z edukacja
przyrodniczo-lesna:

- dane osobowe przedstawicieli/opiekunéw grup
z instytucji i organizacji - w celu dokonania
zgtoszenia oraz rezerwacji zaje¢ edukacyjnych
lub w celu dokonania zgtoszenia udziatu w
konkursach itp.,

- w celu przeprowadzenia i udokumentowania
zaje¢ edukacyjnych - dane osobowe
uczestnikéw zaje¢ w postaci wizerunkow i/lub
danych personalnych (w przypadku
sporzadzania list obecnosci);

- dane osobowe uczestnikéw konkurséw z
zakresu edukacji lesnej, organizowanych lub
wspotorganizowanych przez Nadle$nictwo
w celu przyjecia zgtoszenia, rozstrzygniecia
konkursu oraz opublikowania jego wynikow i
uhonorowania laureatow;

- dane osobowe w postaci wizerunku
uczestnikéw imprez i akcji o charakterze
otwartym (np. akcja sadzenia lasu, akcja
Sprzatania Swiata, organizacja Dnia Dziecka
itp.) - w celu promocji wydarzenia;

Art. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda osoby, ktorej dane
dotycza;

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO - dopetnienie obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa,

w zwigzku z:

- ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych (w przypadku otrzymania nagrody
niespetniajgcej warunkéw zwolnienia od podatku);

Rozpatrywanie skarg oraz wnioskow
kierowanych
do Nadles$nictwa:

- przetwarzanie danych osobowych osoéb
whnioskujgcych w celu rozpatrzenia sprawy;

- przetwarzanie danych osobowych osoéb
objetych zakresem skargi lub wniosku oraz
0s6b uczestniczacych w jej rozpatrywaniu lub
zobowigzanych do ztozenia wyjasnien
w zwigzku z prowadzong sprawg;

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO - dopetnienie obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa,

w zwigzku z:

- ustawg 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego;

Prowadzenie monitoringu wizyjnego

w celu poprawy bezpieczenstwa oraz ochrony oséb
i mienia na terenie siedziby Nadlesnictwa, obiektéw
nalezgcych do Nadlesnictwa oraz na terenach
administrowanych przez Nadlesnictwo (w tym takze
terenach lesnych);

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO - dopetnienie obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa w zwigzku z:

- ustawg o lasach;

Art. 6 ust. 1 lit. f — prawnie uzasadniony interes
administratora — poprawa bezpieczenstwa osob i ochrona
mienia;

Realizacja procesu rekrutaciji,

przyjmowania na staz,

organizacji praktyk studenckich i uczniowskich
itp. spraw kadrowych

Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - dopetnienie obowigzkow

wynikajgcych z przepiséw prawa w zwigzku z:

- ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

- ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce;

- ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe;

Art. 6 ust. 1 lit. b RODO - wykonanie umowy o prace, ktorej

strong jest osoba, ktorej dane dotyczg oraz podjecie dziatan

na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem

umowy

Art. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda osoby, ktérej dane dotycza;

Realizacji prawnie uzasadnionych intereséw
Administratora

Art. 6 ust.1 lit. f RODO

Podanie nam przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw przedstawionych w ww. tabeli,

z wyjatkiem celow wynikajgcych z przepiséw prawa, zgodne z ktérymi podanie danych jest obowigzkowe.
Niepodanie danych osobowych moze skutkowaé niezrealizowaniem celu, dla ktérego dane miaty by¢ przetwarzane.




OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres konieczny dla zrealizowania Pani/Pana sprawy,
a nastepnie przez czas niezbedny dla zabezpieczenia dochodzenia ewentualnych roszczen oraz spetnienia obowigzkow
wynikajgcych z innych przepiséw prawa, w tym takze obowigzujgcych Administratora przepiséw archiwalnych.

Sposob tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania dokumentoéw (w szczegdlnosci czas przechowywania)
w jednostkach organizacyjnych Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe okresla Jednolitym rzeczowy wykaz
akt dla PGL LP.

Po zrealizowaniu umowy, Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa. Na potrzeby rachunkowosci oraz ze wzgledéw podatkowych, dane bedg przetwarzane przez okres
5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym powstat obowigzek podatkowy. Jezeli dane stuzg ustaleniu,
dochodzeniu lub obronie przed roszczeniami — bedg one przetwarzane przez okres przedawnienia roszczen, wynikajacy z
przepisow Kodeksu cywilnego.

Jesli toczy sie spor, proces sgdowy lub trwa inne postepowanie (szczegolnie karne) - okres archiwizacyjny bedzie liczony od
dnia prawomocnego zakonczenia sporu, a w przypadku wielu postepowan prawomocnego zakonczenia ostatniego z nich,
bez wzgledu na sposob jego zakonczenia, chyba ze przepisy prawa przewidujg dtuzszy okres przechowywania danych lub
dtuzy okres przedawnienia dla roszczen/prawa, ktérego dotyczy postepowanie.

Jezeli dane byly zbierane na podstawie wyrazonej uprzednio przez Pani/Pana zgody - mogg by¢ one przetwarzane przez
Administratora do czasu odwotania udzielonej zgody.

W zwigzku z prowadzonym monitoringiem wizyjnym, dane bedg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 30 dni, po
czym zostang trwale usuniete, chyba Ze zajdzie uzasadniona koniecznos¢ przechowywania nagran dla celéw dowodowych
w zakresie postepowania przygotowawczego lub wyjasniajgcego prowadzonego przez stosowne stuzby lub organy.

Jako pracodawca, Nadlesnictwo (Administrator) jest zobowigzane przechowywa¢ dokumentacje pracownicza.
Okres archiwizacji dla akta osobowych wynosi odpowiednio:

(1) w stosunku do pracownikéw zatrudnionych przed 1 stycznia 1999 r. - 50 lat;

(2) w stosunku do pracownikéw zatrudnionych po raz pierwszy w okresie od 1 stycznia 1999 r. do grudnia 2018 r. — 50
lat, chyba Zze zostaty przekazane do ZUS os$wiadczenie ZUS OSW oraz raport informacyjny ZUS RIA — wéwczas
okres przechowywania wynosi 10 lat;

(3) w stosunku do pracownikéw nowo zatrudnionych od 1 stycznia 2019 r. — 10 lat,

liczgc od konca roku kalendarzowego, w ktérym ustat stosunek pracy.

PRAWA OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA

W zakresie przetwarzania danych osobowych posiada Pan/Pani nastepujace prawa:

e prawo dostepu do tresci swoich danych (art. 15 RODO) — korzystajgc z tego prawa ma Pani/Pan mozliwo$é
pozyskania informacji, jakie dane, w jaki sposdb i w jakim celu sg przetwarzane;

e prawo ich sprostowania (art. 16 RODO) - korzystajgc z tego prawa moze Pani/Pan zgtosi¢ do Administratora
koniecznos¢ poprawienia, uzupetnienia badz aktualizacji danych;

e prawo do usunigcia - korzystajgc z tego prawa, moze Pani/Pan ztozy¢ wniosek o usuniecie danych.

Prawo zagdania usuniecia danych, o ktérym mowa w art. 17 RODO, nie ma zastosowania, w zakresie w jakim

przetwarzanie jest niezbedne do:

- wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym;

- celoéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych;

- ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen (art. 17 ust. 3 RODO)

e prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO) - korzystajgc z tego prawa ma Pani/Pan prawo
zawnioskowac¢ o ograniczenie przetwarzania danych w razie kwestionowania prawidtowos¢ przetwarzanych danych
przez Administratora; w przypadku potwierdzenia zasadnosci wniosku - dane bedg jedynie przechowywane (bez
mozliwos$ci ich przetwarzania), a ewentualne wznowienie przetwarzania bedzie mozliwe po ustaniu przestanek
uzasadniajgcych ograniczenie przetwarzania;

e prawo do przenoszenia danych — ma zastosowanie jedynie w przypadkach, gdy dane sg przetwarzane na
podstawie zgody i w sposob zautomatyzowany;

e prawo whniesienia sprzeciwu (art. 21 RODO) - korzystajac z tego prawa moze Pani/Pan w dowolnym momencie
wnies$¢ sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych, jezeli sg one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit e lub
f (prawnie uzasadniony interes lub interes publiczny); prawo to moze zosta¢ ograniczone, o ile Administrator
wykaze wazne prawnie uzasadnione podstawy do dalszego przetwarzania danych, kiére wedtug prawa uznaje sie
za nadrzedne wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg lub istniejg podstawy do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen;

e prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie — jezeli zostata udzielona przez Panig/Pana zgoda na
przetwarzanie danych — moze Pani/Pan w dowolnym momencie wycofa¢ wczesniej udzielong zgode.

e prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
bedacego organem nadzorczym w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych.

Szczegodtowe dane kontaktowe: https://uodo.gov.pl/p/kontakt




PRZETWARZANIE DANYCH W SPOSOB ZAUTOMATYZOWANY, PROFILOWANIE

Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane odbiorcom danych, ani nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej, z wytgczeniem sytuacji wynikajgcej z przepiséw prawa oraz wewnetrznych uregulowan
obowigzujgcych Administratora.

W niektérych sytuacjach Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ udostepniane, jesli bedzie to konieczne do wykonywania

ustawowych zadan Administratora.

Odbiorcami danych moga by¢ w szczegdlnosci:

- banki - w celu obstugi dokonywanych transakcji;

- podmioty $wiadczace ustugi pocztowe oraz kurierskie — w celu wysytki korespondenc;ji;

- jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe, uczestniczace w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez
dedykowane do tego celu: portal ,e-drewno.pl” oraz Portal Lesno-Drzewny, oraz jednostkom uczestniczgcym w
realizacji zakupow z wykorzystaniem ,Centralnej kartoteki kontrahentéw”;

- Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Zielonej Gorze - w zakresie czynnosci kontroli i nadzoru oraz
prowadzonych postepowan (m.in. w zakresie udzielenia zgody na zawarcie uméw dzierzaw, najmu lub innych form
udostepniania nieruchomosci oraz zamiany, sprzedazy, badz nabycia nieruchomosci);

- Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych w Warszawie - w zakresie czynno$ci kontroli i nadzoru w oparciu o
wewnetrzne przepisy PGL LP;

- biegli rewidenci - w ramach czynnosci badania sprawozdan finansowych;

- osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie informacja publiczna, informacja o srodowisku lub dokumentacja
postepowania przetargowego,

- ZUS, KRUS, urzedy skarbowe oraz urzedy kontroli skarbowej;

- organy Policji i Prokuratury, innych stuzb — w zakresie prowadzonych postepowan.

Dane moga by¢ réwniez udostepniane innym podmiotom, z ktérymi Administrator ma zawarte umowy powierzenia danych,
w szczegolnosci:

- Zakfadowi Informatyki Laséw Panstwowych - w zakresie utrzymania baz danych systemow informatycznych;

- radcom prawnym $wiadczgcym obstuge prawng (wytgcznie w zakresie niezbednym do prowadzenia sprawy);

- doradcom podatkowym $wiadczgcym obstuge w zakresie podatkowym (j.w.);

- firmom $wiadczgcym ustugi zwigzane z prowadzeniem archiwum zaktadowego/sktadnicy akt;

POZYSKIWANIE DANYCH Z INNYCH ZRODEL

W uzasadnionych sytuacjach mozemy pozyskiwa¢ Pani/Pana dane z innych zrédet niz bezposrednio od Panstwa, np.
sporzadzenie oraz obstuga zamoéwien i uméw cywilno-prawnych — Administrator moze celem weryfikacji danych
korzysta¢ z ogoélinodostepnych zrodet — CEIDG, KRS, rejestr REGON itp.
organizacja stazu lesnego - dane mogg by¢ pozyskiwane od Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych, ktéra kieruje
osoby na staze do nadlesnictw;
postepowania windykacyjnego - dane mogg by¢ pozyskane od komornika;

organizacji praktyk studenckich lub uczniowskich - dane mogg by¢ pozyskane z uczelni lub szkoty, ktéra deleguje osobe

na praktyki;

organizacji zaje¢ edukacyjnych — dane mogg by¢ przekazane przez szkote lub instytucje zgtaszajgcg uczestnictwo w
zajeciach i konkursie (np. w formie listy uczestnikow);

nadzoru na lasami niepanstwowymi lub doradztwo — dane moga by¢ przekazane Administratorowi od starosty
powiatowych lub innych organéw;

realizacja zadan zwigzanych z fowiectwem - dane moga by¢ pozyskac¢ z kot towieckich, ktérego cztionkiem jest osoba;
realizacja prawa pierwokupu wynikajgca z art. 37a ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o lasach - dane moga by¢
pozyskane od notariuszy, u ktérych zawierana jest umowa przedwstepna kupna sprzedazy nieruchomosci,



