KOMENDA WOJEWODZKA Biatystok, 18 marca 2024 roku
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Bialymstoku
ul. Warszawska 3, 15-062 Biatystok

WL.2370.1.2024.PZ

Zapytanie ofertowe
Obstuga zaméwien publicznych

Komenda Wojewddzka Panhstwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku ma zamiar zlecic¢,
w trybie dla ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dn. 11.09.2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (zwanej dalej ustawg) — wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwota z art. 2 ust.
1 pkt 1 ustawy, obstuge zamoéwien publicznych, w szczegodlnosci polegajgcg na:
przeprowadzeniu w ramach petnomocnictwa w imieniu zamawiajgcego postepowan
przetargowych w oparciu o zapisy ustawy oraz obstudze specjalistycznej i doradztwie
w zakresie udzielania zamowien publicznych bez stosowania ustawy. Zlecenie dotyczy¢
bedzie w szczegdlnosci przeprowadzenia w imieniu i na rzecz KW PSP w Biatymstoku
5 postepowan przetargowych w okresie obowigzywania Umowy, w tym dostaw
przekraczajgcych progi unijne okreslone w ustawie. Nie przewiduje sie zlecania obstugi
postepowan na roboty budowlane powyzej progu unijnego okreslonego w ustawie.

Informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia

1. Zamawiajgcy: Komenda Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku
zaprasza do ztozenia oferty na: obstuge zaméwien publicznych.

2. Termin realizacji zamowienia: 12 miesiecy od dnia podpisania Umowy.

3. Warunki ogolne swiadczenia ustugi:

1) Gotowos¢ do udzielenia odpowiedzi na zapytania w przeciggu 1 dnia roboczego.

2) Podstawowy sposéb realizacji ustugi to praca zdalna (telefon, wideo rozmowy, poczta
elektroniczna). W wyjatkowych sytuacjach mozliwa koniecznos¢ bezposredniej wizyty
w siedzibie KW PSP w Biatymstoku (ul. Warszawska 3).

3) Umowa w zakresie obstugi postepowan przetargowych obejmuje swoim zakresem
dziatania poczgwszy od prac przygotowawczych do zrealizowania umowy z
wytonionym wykonawcg przedmiotu zaméwienia.

4) W ramach ustugi i oferowanej ceny wykonawca dodatkowo bedzie udzielat porad
i konsultacji w zakresie stosowania regulacji dotyczgcych udzielania zamodwienh
publicznych.

5) Ptatnos¢ za ustuge realizowana bedzie w formie wyptaty stawki zryczattowanej po
zakonczeniu obstugi danego postepowania przetargowego na podstawie wystawionej
faktury przelewem w ciggu 14 dni od jej otrzymania, w wysokosci 1/5 oferowanej stawki
za catos¢ zlecenia (brutto). Postepowania ponawiane, w wyniku wcze$niejszego ich
uniewazniania, bez zmiany przedmiotu zamoéwienia traktowane bedag jako jedno
postepowanie. Wysokos¢ stawki zryczattowanej stanowic bedzie czesc¢ ztozonej oferty
i jest wigzgca na caty okres obowigzywania umowy.

6) KW PSP zastrzega sobie mozliwosé zmiany liczby zlecanych postepowan z tym, ze
zwiekszenie ich sumarycznej liczby powyzej 5 lub ponizej 3 bedzie zwigzane z
uzyskaniem zgody oferenta.



4. Dodatkowe informacje i dokumenty okreslajgce szczegdtowe wymogi dotyczace
przedmiotu zaméwienia:

Opis przedmiotu zamoéwienia - wymagany zakres swiadczonych ustug:
Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowywania i przeprowadzenia procedury
przetargowej, w szczegolnosci zgodnie z ustawg Pzp wraz z aktami wykonawczymi.
Zakres prac Wykonawcy przy przygotowaniu i przeprowadzaniu postepowania obejmuje
m.in. czynnosci majgce w szczegodlnosci na celu wytonienie wykonawcy, w tym:

wybor trybu i okreslenie warunkéw udzielenia zamoéwienia dostosowany do
specyfiki danego zakupu,

przygotowanie harmonogramu dziatan zwigzanych z planowaniem
i udzielaniem zamdéwienia zawierajgcego, w szczegolnosci terminy
obowigzkowych czynnosci wynikajgcych z ustawy Pzp,

przygotowanie i aktualizacja planu zamowien oraz innego typu dokumentéw,
zgtoszen

i sprawozdan wymaganych przepisami ustawy Pzp,

przygotowanie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w zakresie sporzgdzenia ogtoszenia o zamdwieniu i umowy,
specyfikacji warunkéw zamowienia, przy uwzglednieniu opisu przedmiotu
zamowienia oraz uzupeinieh, zmian oraz wyjasnien tego opisu,
przekazywanych przez Zamawiajgcego

kompleksowe przeprowadzenie postepowania w oparciu 0 udzielone
petnomocnictwo,

prowadzenie postepowania, w tym korespondencji z wykonawcami oraz
wsparcie poprzez przygotowywanie odpowiedzi na ewentualne pytania
wykonawcow,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z publikowaniem dokumentéw zwigzanych
z procesem udzielania zamdwien publicznych, w szczegdlnosci w Biuletynie
Zamowien Publicznych i innych publikatorach zwigzanych z zamowieniami
publicznymi (np.: ezamowienia.gov.pl, miniportal.uzp.gov.pl) oraz w razie takiej
potrzeby w portalu eNotices/eNotices2.

weryfikacja formalna poprawnosci wnioskow i ofert, w tym dokonanie oceny
spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu,
prowadzenie protokotu postepowania,

kompleksowa obstuga procedur odwotawczych, w tym poprzez
reprezentowanie przed Krajowg Izbg Odwotawczg i sgdami powszechnymi,
kontrola dopuszczalnosci dokonywania zmian w umowie.

Dodatkowo wykonawca bedzie zobowigzany do udzielania porad i konsultacji
w zakresie zwigzanym z kwestiami formalno-prawnymi dotyczacymi zaméwienh
publicznych dokonywanych w oparciu o wewnetrzne procedury KW PSP.

Warunki udziatu i kryteria oceny ofert

5. Kryteria oceny ofert — opis kryteriéw i zasad przyznawania punktow:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow oceny

ofert:



1) kryterium 1 —,,Cena” —waga 80%,

Cena najnizsza * 100 punktoéw * znaczenie kryterium 80%

Punkty =
unkty Cena of erty badanej

2) kryterium 2 — ,,Doswiadczenie we wspotpracy z jednostkami PSP” — waga 20%.

Za kazde przeprowadzone w latach 2022-2023 w imieniu i na rzecz zamawiajgcego,
bedgcego jednostkg PSP, w ramach udzielonego przez kierownika zamawiajgcego
pefnomocnictwa, postepowanie przydzielone bedg 4 punkty lecz nie wiecej niz
20 punktéw w sumie.

6. Wymagania, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy w zakresie uprawnien, doswiadczenia
i kwalifikacji oséb oraz zgdane dokumenty i oswiadczenia, jakie powinni ztozy¢
wykonawcy na potwierdzenie spetnienia wymagan:

1) posiadanie wiedzy i  doswiadczenia: udokumentowane  doswiadczenie
w przeprowadzaniu w latach 2022-2023 co najmniej 5 postepowan o udzielenie
zamowien publicznych (w oparciu o zapisy ustawy Prawo Zaméwien Publicznych) na
potrzeby panstwowych jednostek budzetowych, w imieniu i na rzecz zamawiajgcego
w ramach udzielonego przez kierownika zamawiajgcego petnomocnictwa
obejmujgcego czynnosci tozsame z wymaganym zakresem swiadczonych ustug.
Dodatkowo punktowane bedzie doswiadczanie w tym obszarze we wspotpracy
z jednostkami organizacyjnymi Panstwowej Strazy Pozarnej (kryterium 2);

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku:

Wykaz wykonanych ustug z podaniem ich rodzaju, daty i miejsca wykonania oraz
jednostki na rzecz ktorej zostaty wykonane, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze
ustuga ta zostata wykonana nalezycie (referencje lub potwierdzenie otrzymania zaptaty
za zrealizowane ustugi). W celu uzyskania dodatkowych punktéw niezbedne
wskazanie postepowan zrealizowanych na rzecz jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarne;j.

2) dysponowanie odpowiednim osobami zdolnymi do wykonania zamowienia: posiadanie
w zespole co najmniej jednej osoby (specjalisty lub radcy prawnego) posiadajgcego
udokumentowang wiedze i doswiadczenie w zakresie stosowania przepiséow PZP oraz
procedur z nimi zwigzanych,;

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku:
Wykonawca potwierdza spetnienie tego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia.

3) sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewniajgca wykonanie zamowienia;
Zamawiajacy nie stawia szczegotowych wymagan w zakresie spetnienia tego warunku.

Sposoéb przygotowania i miejsce ztozenia oferty
7. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte z podaniem wartosci brutto za catos¢ przedmiotu zamowienia oraz zryczattowang
stawke brutto za obstuge jednego postepowania nalezy sporzgdzi¢ na zatgczonym druku
(Zatgcznik nr 1).



8. Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 25 marca 2024 r. w formie dokumentdéw elektronicznych
(skany dokumentéw podpisanych przez osoby uprawnione, bgdz dokumenty podpisane
elektronicznie przez uprawnione osoby) na adres poczty elektronicznej
kwpsp.wl@straz.bialystok.pl.

Zamawiajgcy skladajgc oferte potwierdza spetnienie wymagan okreslonych w zapytaniu
ofertowym oraz akceptuje wzor i zapisy umowy (Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Termin i wymogi zawigzane z zawarciem umowy

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania postepowania bez podania
przyczyny. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli cena oferty najwyzej ocenionej
przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy mogt lub moze przeznaczyé na realizacje
zamowienia lub nastgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego. O miejscu
i terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego
po zakonczeniu postepowania. Wykonawca zawrze umowe w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego. Niestawienie sie w wyznaczonym miejscu iterminie
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy moze zostac potraktowane jako odstgpienie
Wykonawcy od zawarcia umowy. W tym przypadku Zamawiajgcy moze wybrac¢ kolejnego
Wykonawce z rankingu punktowego bez koniecznosci przeprowadzenia nowego
postepowania.

Sposob porozumiewania sie z Wykonawca
10. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami:

W celu skrdcenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres kwpsp.wl@straz.bialystok.pl.

Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny
Wykonawca, bedzie przekazywana do konkretnego Wykonawcy.
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