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1. Stownik pojec

Pojecie lub skrot ‘ Znaczenie

Administrator konta Osoba zaktadajgca konto Grantobiorcy.

Grantobiorcy

Administrator systemu Osoba administrujgca LSI.
LSI
Autoryzacja Proces nadawania podmiotowi dostepu do zasobu. Celem autoryzacji

jest kontrola dostepu, ktéra potwierdza, czy dana osoba jest
uprawniona do korzystania z zgdanego zasobu. Dla okreslenia
uprawnien danego podmiotu konieczne jest najpierw stwierdzenie jego
tozsamosci, dlatego w typowym zastosowaniu autoryzacja nastepuje
dopiero po potwierdzeniu tozsamosci podmiotu za pomocy

identyfikacji i uwierzytelnienia.

CPPC Skrét nazwy Centrum Projektow Polska Cyfrowa.
NASK Skrét nazwy Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa — Panstwowy
Instytut Badawczy.
CST Skrét nazwy Centralny System Teleinformatyczny.
Domyslnie to wiadomos¢ tekstowa i/lub graficzna prezentowana na
Komunikat GUI systemu LSI. Pozostate komunikaty, nieprezentowane na GUI

posiadajg wyspecyfikowane nazwy typu: email, plik, itp.

) Funkcjonalnos$é¢ udostepniana dla Uzytkownika Konta Grantobiorcy
Konto Grantobiorcy (KG) ] o _ o
w celu obstugi sktadania i procedowania Wnioskdw.

KWIE Skrét nazwy Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej, komponent

zapewniajgcy Srodek identyfikacji elektroniczne;j.

Proces uwierzytelnienia uzytkownika systemu informatycznego z
Logowanie uzyciem identyfikatora uzytkownika w celu uzyskania dostepu do czesci

lub catosci okreslonego systemu informatycznego.

LSI Skrét nazwy Lokalny System Informatyczny.

Nabe Proces pozyskiwania wnioskdw o przyznanie grantu od Grantobiorcow
abor
w trybie konkursowym lub pozakonkursowym.

Uzytkownik systemu LSI, niebedacy uzytkownikiem Konta Grantobiorcy
Operator systemu LSI
oraz niebedacy administratorem systemu LSI.

Rol Posiadajacy nazwe okreslony zbiér uprawnien w zakresie obstugi lub
ola
korzystania z systemu LS| (para: uprawnienie, zakres uprawnien).
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Definicja Roli jest przechowywaniaiudostepniana przez modut

uprawnien.

Uprawnienie Mozliwos¢ wykonania okreslonej operacji w systemie LSI.

Proces polegajacy na potwierdzeniu zadeklarowanej tozsamosci
. - uzytkownika systemu. Celem uwierzytelniania jest uzyskanie
Uwierzytelnianie ) i o ; T
okreslonego poziomu pewnosci, ze dany uzytkownik jest

w rzeczywistosci tym, za ktérego sie podaje.

Uzytkownik konta Osoba fizyczna uwierzytelniona Profilem Zaufanym, e-dowodem lub

Grantobiorcy przez mojelD, powigzana z Kontem Grantobiorcy.
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2. Wstep

Organizatorem projektu grantowego , Cyberbezpieczny Samorzad” jest Centrum Projektéw Polska
Cyfrowa (CPPC) realizujaca projekt w Partnerstwie z Naukowg i Akademickg Sieciag Komputerowg -
Panstwowym Instytutem Badawczym (NASK). Nabdr wnioskéw grantowych realizowany bedzie w
ramach otwartego naboru grantowego na postawie regulaminu dostepnego na stronie:
Cyberbezpieczny Samorzad
Sktadanie wnioskdw grantowych w projekcie ,,Cyberbezpieczny Samorzgd” odbywa sie w formie
elektronicznej przez Lokalny System Informatyczny (LSI), ktéry dostepny jest pod adresem: LS|
W ramach konkursu grantowego zaplanowany zostat nabdr dla JST. CPPC oraz NASK przeprowadzg
dziatania promocyjne, celem dotarcia do potencjalnych Wnioskodawcéw.
Whnioskodawca wypetnia¢ bedzie za posrednictwem LSI:

e Dane rejestracyjne (przekazanie niezbednych danych kontaktowych)

e Formularz aplikacyjny o grant (Opisanie koncepcji realizacji grantu, wskazanie planowanych

wydatkéw w ramach grantu).

Celem budowy Lokalnego Systemu Informatycznego jest obstuga proceséw gtéwnych CPPC m.in.
whnioskowania o srodki na dofinansowanie projektéw i procedur oceniajgcych, sprawozdawczosci

i raportowania, czyli ma by¢ szczegétowa baza danych umozliwiajgcy state i biezgce raportowanie do
Ministra Cyfryzacji o postepie prac w realizowanych w procesie obstugi naboréw i oceny wnioskéw
0 przyznanie grantu w zakresie prac prowadzonych w CPPC. Biezgcy dostep do szczegdtowych
informacji - raportow z systemu — umozliwi krzyzowe weryfikacje, lepsze i szybsze reagowanie

w zakresie naboréw wnioskéw. Da rowniez podstawe do lepszego planowania dziatan w obszarze
cyfryzacji. LSI ma by¢ systemem modutowym, ktéry w zaleznosci od potrzeb, bedzie sie rozrastat

o kolejne funkcjonalnosci.

W niniejszej instrukcji zostaty przedstawione zasady obstugi Konta Grantobiorcy, sposéb sktadania
whniosku o przyznanie grantu, z ktérych Grantobiorca moze w systemie skorzystac.
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3. Wyglad LSI

Lokalny System Informatyczny uruchamia sie w przegladarce internetowej po wpisaniu
odpowiedniego adresu i wykonaniu niezbednych czynnosci zwigzanych z autoryzacjg. Nie wymaga
oddzielnej instalacji na komputerze. Uzywa zewnetrznego komponentu do podpisywania, ktéry
nalezy pobraé oraz zainstalowaé na lokalnym komputerze uzytkownika. Szczegdty znajdujg sie tutaj.
Wszelkie operacje zmiany danych lub dostepu do danych uzytkownik wykonuje w LSl za
posrednictwem przegladarki internetowej.

Cata zawartosc rejestru jest dostepna on-line. Sposéb obstugi konta opisany jest w rozdziale 4.

Okna systemu sg podzielone na 3 czesci:

e Nagtowek
e (Czesc gtowna

e Menu boczne.

19-07-2023 10:00

KPOD.S 02 W.06-001/23 4245703411 * Zakoiczony 040720231030 04082023 16:59 Q szczegély

]
z

Rysunek 1 Widok strony gtéwnej aplikacji LSI

3.1. Nagtéwek

Nagtowek to stata czesc systemu, ktdra zawiera:
e dane osoby zalogowane;:

o Nazwe kontekstu
o Adres e-mail
e (Czas ktory pozostat do konca sesji (kazde dziatanie na stronie automatycznie wydtuza czas)

e Przycisk przedtuzajacy sesje

Mdj pierwszy kontekst

Do konca sesji pozostato: 00h 29m 33s G Przediuz sesje ® e ey

Rysunek 2 Wyglad nagtéwka okna w systemie LSI
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Po kliknieciu przycisku po prawej stronie nazwy kontekstu, rozwinie sie wiecej opcji:

e Nazwa kontekstu (po kliknieciu trzy pionowe kropki masz mozliwos¢ edycji lub usuniecia

kontekstu)
e Dodaj kontekst
e Usun konto
e  Wyloguj

r
® M¢j pierwszy kontekst | v
beneficjent@col.gov.pl

3\
..'I amm ==

® MGéj pierwszy kontekst

beneficjent@coi.gov.pl I
\ =
° Dodaj kontekst

Datar AT
[:] Usun konto

[:—» Wyloguj

Rysunek 3 Wyglad panelu w nagtéwku

3.2. Czes$c gtéwna

Czes¢ gtéwna dostepna jest od razu po zalogowaniu na stronie startowe] systemu. Zawiera

informacje dotyczace Listy naboréw.

Przy pomocy wyszukiwarek z komunikatem Szukaj i/lub filtréw mozna wyszukaé konkretny nabér,

wpisujac dane. Aby skorzystac z filtréw kliknij ikone tréjkata lub kalendarza.

Fundusze Europejskie na

FERC.02.02-CS.01-001/23 1838 293 568 . R 19-07-202310:00

Razwé) Cyfrowy (FERC) 5

Krajowy Plan Odbudowy |

N A KPOD.05.02:W.06-001/23 4245703 411 * Zakoficzony 04-07-202310:30
Zwigkszania Odpomosci

Do korica sesfl pozostalo: 00h29m 33 (3 Proediat sesiq @ Miplewszyhomekst
Lista naboréw
. e ML o e e v Dta 20k ST
Y o - ) 0 J - €
[ S S— ‘. aa et

04-08-2023 16:59 Q, Szczegoly

Rysunek 4 Wyglad wyszukiwarek

W czesci gtdwnej dodatkowo dostepne sg kolumny:

e Program —informacje na temat opublikowanego programu
e Nr naboru — numer naboru dostepny

e Alokacja — fundusze przeznaczone na dany nabér

e Status —informacja o aktualnym statusie naboru
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e Data rozpoczecia — data i godzina rozpoczecia naboru

Dofinansowane priez e
Unig Europejska SR

e Data zakoniczenia — data i godzina zakonczenia naboru
e Operacje — czynnosci dodatkowe, ktére moze wykonac Grantobiorca.

Lista naboréw

P
Program
Vomw

PIES =~
B Nrneboru
- -

P
Alokacja Il Status
- - -

Do kofica sesji pozostalo: 00h 27m 58s v

(@ Prasdiut sesie @ Melplenwszy kontekst

jankowalski@gmail.com

--- .= q
Data razpaczecia | Data zakonczenial
- .

Saukal ] [Lmk;‘ ] [:Auks. ] [.

[:Auks. 2] ] [ Sauka) a

Fundusze Europejskie na
X FERC.02.02-CS.01-001/23 1838293 568
Rozwdj Cyfrowy (FERC)

Krajowy Plan Odbudowy i
) KPOD.05.02-W.06-001/23 4245703 411
Zwigkszania Odpornosci

® Rozpaczety

o Zakoficzony

19-07-2023 10:00 30-09-2023 16:00 Z16z wniosek

04-07-2023 10:30 04-08-2023 16:59 Q, Szozegoly

Strona 121

Rysunek 5 Wyglad dostepnych filtrow.

Z poziomu kolumny Operacje uzytkownik ma dostep do opcji Szczegdty oraz Zt6z wniosek. Dostep do
powyzszych opcji jest mozliwy po kliknieciu w Bezposredni odnosnik lub po wybraniu go z

Rozwijalnego menu (trzy pionowe kropki).

Do korica sesji pozostalo: 00h 27m 58s

(@ Przediuz sesje

@

Status Data rozpoczecia Data zakoriczenia
- ] [‘ = ] [-“M a]
* Rozpoczety 19-07-2023 10:00 30-09-2023 16:00
& Zakonczony 04-07-2023 10:30 04-08-2023 16:59
Strona1z1

Mé] pierwszy kontekst - @ MG6j pierwszy kontekst o
jankowalski@gmail com jankowalski@gmail.com
P
=R Operacje
- ---
- mE=-
1 r=
§  Zi62 wniosek 0 Ziézwniosek  © §
-
] 1 -
1 Q Szczegoly ] Q = Ziézwniosek I
- - 1 L
4 § szczegly B
---

Rysunek 6 Kolumna Operacje - Szczegoty.

Po kliknieciu w dostepna opcje Szczegoty lub po wybraniu jej z Rozwijalnej listy, dostepne sg szczegdty

naboru oraz opis naboru.

Z tego miejsca mozesz
e Wrdcic do Listy naboréw
e Ztozy¢ wniosek.

Lista nabordw / #662823fa-9b04-492b-aBa2-d416b6ff1bb4

Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy (FERC)

Szcezegoly naboru

Projekt ,Cyberbezpieczny Samorzad” jako projekt wspierajgey Jednostki Samorzadu Terytorialnego (JST) w zakresie

'------'------

n f
I & Wréc dolisty - B Zi6z wniosek [
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Lista nabordw / #116

KW12/2022-01

Szczegdty naboru

testowanie

& Wr6é do listy B> 2162 wniosek

Rysunek 7 Widok szczegétédw naboru

W kolumnie Operacje mozesz takze klikngé w trzy pionowe kropki, ktdre wyswietlajg

Szczegoty oraz opcje Zt6z wniosek.

Lista naborow

Nr naboru Alokacja Status Data rozpoczecia

- — =
|

Data zakoficzenla Operacje

Szukaj ‘ ‘ Szukaj. ‘ | Wybierz - ‘ Szukaj

m]

Szukaj B ‘

45frfrfr5454frf 150 e Rozpoczety 17-12-2022 11:55

31-01-2023 11:33 Szczegély ¢ I

l Szezegoly
—-_— -
Zi62 wniosel
—_—

Rysunek 8 Kolumna Operacje - dodatkowe opcje

3.3. Menu boczne

Menu boczne jest rozwiniete od momentu zalogowania, ale mozesz je ukry¢ klikajac w ikonke strzatki

<

>

. Jesli chcesz ponownie rozwing¢ menu boczne kliknij ikone

Jesli klikniesz w zaktadke Twoje wnioski, pokazg sie sekcje. Klikajac w sekcje, wyswietla sie

odpowiednia lista na czesci gtdwne;j.

CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

Lista naboréw

Twoje wnioski

Rysunek 9 Widok Menu bocznego

Menu boczne zawiera pola:
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e Lista naboréow — podstawowy widok dla Grantobiorcy. Jest to zbidr wszystkich naboréw
utworzonych i uruchomionych przez CPPC. Po kliknieciu kursorem myszy kieruje do dostepne;j
listy nabordw.

e Twoje wnioski, ktéry po kliknieciu kursorem myszy dzieli sie na sekcje:

o Robocze, gdzie znajdujg sie czesciowo uzupetnione wnioski, ale jeszcze nieprzestane
o Ztozone, gdzie znajdujg sie podpisane i przestane wnioski oraz ich historia.

NTRUM
OJEKTOW
KA

Lista naborow

Twoje wnioski

Rysunek 10 Widok Menu bocznego Twoje wnioski

W kazdej chwili mozesz zapoznac sie z Historig wniosku. Jest to miejsce komunikacji Grantobiorcy z
pracownikiem CPPC lub NASK. Tutaj zawarte sg statusy wniosku — aktualne i poprzednie.
Aby poznac status wniosku w Menu bocznym wybierz Twoje wnioski a nastepnie Ztozone. Kliknij

w Trzy pionowe kropki a nastepnie w Historia operacji.

Data dodania wniosku Operacje
B

04-11-2022 15:22 2. Edytuj L |
Edytuj

astrone: 50 = Strona1z1
Podglad
== =
IHistoria operacji |
- o o -
Wydrukuj wniosek
Usun

Rysunek 11 Widok Historii operacji

Widok formularza wniosku o przyznanie grantu zostat podzielony na 3 grupy:

e Formularz — caty widok
e Grupa — zaktadki na gérze
e Sekcja — zaktadki ponizej, ktére zawierajg ewentualne podsekcje (z opcjg rozszerzenia).

Strona 11 z 62



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Zni
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejska 5 4

Do kofica sesji pozostalo: 00h26m 535 () Przediuz sesje ® Ma] plarvrezy kontekst v

jankowalski@gmail. com

Twoje wnioski / Robocze / Utwdrz wniosek

Tyll.l} projek‘lu ¥ Pobierz pdf wniosku [ @ sprawdz poprawnosé sekcji * ]
{= Lista naboréw <4 Wyslij wniosek

E Twoje wnioski Informacje ogéine o i Zakres Czesé Oswiadczenia i
Grantobiorca

projekcie rzZeczowy budzetowa zatgczniki I

FORMULARZ rlnfcn-name ogolne o projekcie Miejsce realizacji projektu h SEKC'E
ol

| S W NN

~ Program
Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy (FERC) ‘

Rysunek 12 Widok formularza z podziatem na grupy i sekcje

Podczas wypetniania formularza wniosku o przyznanie grantu pomocne s ponizsze
funkcjonalnosci:

e Pobierz pdf wniosku — na kazdym etapie mozesz pobrac plik pdf i sprawdzi¢ poprawnosé

wypetnianego wniosku. Plik pdf wniosku jest generowany z biezgcego stanu wypetnienia danymi,

do podgladu wniosku sg dofgczane tresci zatgcznikéw, dlatego warto zadbac o czytelnosé tresci
zatacznikéw podczas ich dotgczania do wniosku o przyznanie grantu.

¥ Pobierz pdf wniosku

Rysunek 13 Widok przycisku Pobierz pdf wniosku

e Sprawdz poprawnosc sekcji, Sprawdz poprawnos¢ formularza, Sprawdz poprawnos¢ grupy —
sprawdzenie poprawnosci uzupetnianego formularza, czyli poszczegdlnych pdél, sekgcji, grup.
To bardzo przydatna funkcjonalnos¢ pozwalajgca na weryfikacje poprawnosci danych
wprowadzonych do wniosku o przyznanie grantu w kazdym momencie. Warto z niej korzystaé,
aby juz w momencie sktadania wniosku wszystkie dane byty zwalidowane (poprawnie
zweryfikowane) - tylko wtedy uda sie ztozy¢ wniosek w naborze.

@ sprawdz poprawnosc sekcji ¥

Rysunek 14 Widok przycisku Sprawdz poprawnos¢ sekc;ji

e Wyslij wniosek — wystanie wniosku generuje plik pdf, ktory wymaga podpisu elektronicznego.
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<A Wyslij wniosek

Rysunek 15 Widok przycisku Wyslij wniosek

e Wyjdz z formularza — przycisk dostepny na dole ekranu, po kliknieciu w przycisk opusci¢ widok
formularza bez zapisania wprowadzonych informacji

5 Wyjdz z formularza

Rysunek 16 Widok przycisku Wyjdz z formularza

e Zapisz wniosek — przycisk dostepny na dole ekranu. Na kazdym etapie mozna zapisa¢ wniosek.
Wodweczas jest on zapisany i dostepny w Menu bocznym w sekcji Twoje wnioski jako wniosek

a Zapisz zmiany

Rysunek 17 Widok przycisku Zapisz zmiany

roboczy.

Uzupetnij pola i zaktadki we wniosku. Kliknij przycisk Zapisz zmiany.

Jesli wniosek wymaga dalszego uzupetnienia pojawi sie komunikat Formularz zawiera btedy. Popraw
je. Na gorze wniosku pojawi sie lista bteddw, ktére wymagajg poprawy. Dodatkowo, Grupy, Sekcje i
Pola, ktére wymagajg poprawy, zostang oznaczone czerwonym kolorem.

Do korica sesji pozostalo: 00h17m 13s (2} Przellu
]
1
Twoje wnioski / Robocze / Utwérz wiosek 1
Cyberbezpieczny ¥ Pobierz pdf wniosku © sprawds poprawnosé sekcji -
Samorzad
= Listanaboréw
A E o E E O EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEmEEmEE®®mEm=m==®
1 ]
B Twoje wnioski g Przed wyslaniem wniosku popraw nastepujace bledy L
] + Koncepcja realizacji: Pole Koncepcja realizacji: jest wymagane 1
1 Pole Obszar realizacji projektu (TERYT): jest wymagane 1
] + Forma Prawna Gre Pole Forma Prawna Grantobiorcy: jest wymagane 1
¥ - Forma Prawna Forma Prawna Grantobiorcy (PANSTWOWE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE) nie jest dla tego nabory, L
1 =+ Osoby up: do repi jiLG Minimalna liczba eséb upowaznionych do Grantobiorcy wynosi 1
¥ + Zadanie Przed kontynuowaniem popraw r wiersze. I
+ Nazwa zadania: Pole Nazwa zadania: jest wymagane L]
1 + Wydatki rzeczywidcie ponoszone: Popraw koszty w subsekeii ‘Wydatki rzeczywiécie ponoszone! ]
1 « Dokumenty prawo do Pole wymagane 1
1 o OSwi dot. VAT: Pole wymagane 1
0 ]
JEEEEEEEEEEEEEEEEEEES SEE S S EEEEEEEEEEEEEER
LN informacje ogéine o projekcie Grantobiorca Zakres rzeczowy Cze4¢ budzetowa Oswiadczenia i zataczniki I 1
] 1
1 1
1 ) - 1
Informacje ogélne o projekcie Miejsce realizacji projektu
l- -------------------------------I
Program
(Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy (FERC) \
~ Priorytet
‘ | Zaawansowane ustugi cyfrowe

Rysunek 18 Niepoprawne uzupetnienie formularza

Jesli wniosek jest poprawnie uzupetniony System wyswietli komunikat Sukces. Wniosek zostat
pomysinie zapisany.
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Do korica sesji pozostato: 00h27m36s (3 FrzeFv gy Mppiemmsyiontekst m— =

1l v Sukces x

Formularz wypelniony poprawnie

- -

Twoje wnioski / Robocze / Utwérz wniosek

Tytut projektu ¥ Pobierz pdf wniosku @ sprawdz poprawnos¢ sekeji - A Wylij wniosek
= Listanabor6w
Informacje og6ine o projekcie Grantobiorca Zakres rzeczowy Czesé budzetowa O$wiadczenia i zatgezniki

B Twoje wnioski

Informacie ogéine o projekcie Miejsce realizacii projektu

Program
(Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy (FERC) ‘

Priorytet
(H Zaawansowane uslugi cyfrowe ‘

Rysunek 19 Prawidtowe uzupetnienie formularza

Z Menu bocznego po lewej stronie kliknij Twoje wnioski, a nastepnie Robocze. System wyswietli Liste
whnioskdéw roboczych. Na liscie znajduje sie wniosek, ktory uzupetnites. Wybierz 3 pionowe kropki, a
nastepnie Podglad. System wyswietli podgladu wniosku.

Pamietaj!
Whniosek moze zostaé przygotowany i zapisany jako roboczy, natomiast wystanie formularza
musi nastgpi¢ w przedziale czasowym, gdy nabdr jest rozpoczety.

Napisy podswietlone na niebiesko sg aktywnymi linkami. Ich klikniecie powoduje wywotanie okna ze
szczegodtowq informacja.

Lista wnioskéw ztozonych

Wrioski ztozone Wrioski wycofane
Nazwa naboru Nr naboru Nr wniosku o dofinansowanie Tytul projektu Data ziozenia wniosku Status wniosku Operacje

souke) ] [ ] [‘ ] [‘ ] [‘ [3) ] [ ~ ]
Daniel test 3 29013 29013/0002 KW Test 1 30-01-2023 11:55 ® Ziozony q Podglad

Wiersze na strone; Strona 121

Rysunek 20 Widok linkéw/napiséw podswietlonych na niebiesko

4. Obstuga konta Grantobiorcy

Pamietaj!
Do zarejestrowania uzytkownika potrzebna jest autoryzacja przez Krajowy Wezet Identyfikacji
Elektroniczne;.
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4.1. Zaktadanie konta w systemie — pierwsze logowanie

Aby zarejestrowac uzytkownika w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI) wejdZ na strone
https://lsi.cppc.gov.pl. System wyswietla strone logowania systemu LSI.

Wybierz opcje Utwadrz konto

CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

o

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Zaloguj sie lub utworz konto przez login.gov.pl, zeby ztozy¢ wniosek
lub sprawdzi¢ status swoich wnioskéw.

!

o o -

Fundusze i Unia Europejska
i Euceesie  py FISROPONT e
ska Cyfroma orwoju Regionalnego

Wersja: 1.83.0

Rysunek 21 Widok strony logowania

System wyswietla strone gtdwng Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej. Dostepne sg
nastepujgce sposoby logowania:

e Profil Zaufany

e Aplikacja mObywatel

e Bankowosc elektroniczna
e e-dowodd

e USEelD

Na potrzeby instrukcji oméwimy proces logowania za pomocg opcji Profil Zaufany (rézne sposoby
logowania mogg sie miedzy sobg delikatnie rdznic).

Kliknij kursorem myszy na przyktad w Profil Zaufany.
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-

£J govp! @ poiski
Zaloguj sie do ustugi
Wybierz bezpieczny sposéb logowania
e ————— -
1 R Profilzaufany 1
I Uzyj loginu i hasta lub bankawosci elektroniczngj > !
——— i ——
D Aplikacja mObywatel N
Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel
. Bankowosc elektroniczna 5
pini Zaloguj sie 2a pomoca bankowosci elektroniczne
e-Dowéd N
> Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem
. USEelD
o >

Use your National elD to access online services

Pobierz aplikacje mObywatel 2.0

Uzywaj cyfrowych dokumentéw i zatatwiaj sprawy urzedowe od reki.
Bezpiecznie, szybko, wygodnie.

Poznaj mObywatela

£ pobiars u
@ App Store

POBIERZ 2
® Google Play

Rysunek 22 Wybodr sposobu logowania - Profil Zaufany

Wyswietla sie strona logowania przez Profil Zaufany. Zaloguj sie za pomoca:

e Nazwy uzytkownika lub adresu e-mail Profilu Zaufanego

e oraz Hasta.

Kliknij przycisk Zaloguij sie.

-
g Nezwa uzytkownika lub adres e-mail

Hasto

Zaloguj sie za pomocga nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

I Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

PL | UA

\

I
\ ‘ Wpisz hasto

|
|
Nie pamietam nazwy uzytkownika |
|
|

N e e e e e e = -

D

= TiePamietam Tas@

Rysunek 23 Widok strony logowania przez Profil Zaufany

Nastepnie wyswietli sie strona systemu LS| oraz opcja Akceptuje tresc¢ regulaminu. Z regulaminem
mozesz zapoznac sie klikajgc w aktywny link Regulamin.
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CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Regulamin

mkcﬂptu e tresc regula minu.
—-—

— W

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Eéf;f;“s'm“ta Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Wersja:

Rysunek 24 Aktywny link odsytajacy do tresci regulaminu
Po zapoznaniu sie z regulaminem zaznacz pole Akceptuje tres¢ regulaminu i kliknij Akceptu;j.

Pamietaj!

Po aktualizacji regulaminu Grantobiorca zostanie ponownie poproszony o jego akceptacje.

CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Regulamin

N
‘JA ceptuje tres¢ regulaminu.

r_______

[ e M

Fundusze

ze Unia Europejska
Eurapejskie Ezle::pospollla Ewopeiski Fundusz
Polska Cyows || ot hegionsinegs

Wersja:

Rysunek 25 Strona systemu LSI - akceptacja regulaminu

Nastgpi przeniesienie na ekran Zaktualizuj dane konta.
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CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Zaktualizuj dane konta

— Twdj adres e-mail

— Imig

JAN

— Nazwisko

KOWALSKI

Fundusze f Unia Europejska
ﬂ Eurcpeskie Rzeczpospalita Eurcpsish Fundisa
ska Cfrones Rozwoju Regionzlnego

Rysunek 26 Opcja aktualizacji danych konta

Uzupetnij pola:

e Twdj adres e-mail — bedzie to e-mail stuzacy do odbierania komunikatéw z systemu LSI

e Powtdrz adres e-mail

Adres e-mail mozna w przysztosci aktualizowac. Pola Imie i Nazwisko sg juz uzupetnione (dane sg

pobrane z Krajowego Wezta ldentyfikacji Elektronicznej)

Po uzupetnieniu pdl kliknij przycisk Wyslij.
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CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Zaktualizuj dane konta

— Twéj adres e-mail

jankowalski@gmail.com

— Powtdrz e-mail

jankowalski@gmail.com

— Imie

JAN

— Nazwisko

KOWALSKI

P

-—e . e -

Fundusze i Unia Europejska
Europejskie g’ofsfap“s“l'ta Europelski Fundise
Polska Gfiows ||

uropej
Rorweju Regionalnego

Rysunek 27 Uzupetniony ekran aktualizacji danych konta

Po kliknieciu opcji Wyslij pojawi sie okno informujgce o wystaniu maila weryfikacyjnego.

CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Weryfikacja e-maila

Zostata wystana do Ciebie wiadomos¢ e-mail z instrukcjami jak zweryfikowac swoj
adres e-mail

Nie otrzymatem kodu weryfikacyjnego w wiadomosci e-mail?

Kliknij tutaj aby ponownie wysta¢ wiadomos¢ e-mail.

Fundusze Rzec i Unia Europejska
pej Eur
Pokka i R Pouke vl

Wersja:

Rysunek 28 Informacja o wystaniu maila weryfikacyjnego.

Otrzymasz link aktywacyjny, celem potwierdzenia adresu e-mail.
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Zatozenie konta w Lokalnym Systemie Informatycznym CPPC

noreply@cppe.gov.pl
W domnie «

Dziekujemy za zatozenie konta w Lokalnym Systemie Informatycznym CPPC.

Aby dokoniczy¢ proces rejestracji prosimy Kliknaé na link ponizej
— e -

\ Aktywacja konta ’
LB
https /isi cppc gov.pl/auth/realms/CPPC/login-actions/action-token?key=eyJhbGeiOQidIUzI 1NilsInR5cClgOiAiSIdUliwia2 IkliAGI CJhODFKZTBIMITINTK1LTRjOTEtQODU4NI1iMzM4MmM

IZNmYyYTgifQ.eyJleHAIOJE20TE1 NZEXN|MsImIhdCIBMTY 5SMTU2NzU2MywianRpljoiNDQzMDMzY TUtMmM5Z S 00Mzdil WE 3NG UtM]EXN|Y3MTNiODUwliwiaXNzljoiaHRO
cHM6Ly9sc2kuY 3BwYyS5nb3YucGwvYXV0aC9yZWFsbXMvQ1BQQylsimF1ZCI6Imh0dHBz OigvbHNpLmNwcGMuZ292LnBsL2F1dGgvemvhbG 1zLONQUEMILCJz

NDQzMDMzYTUtMmMMS5ZS00MzdiLWE3NGUEMJEXN]Y 3MTNIOD Uw liwiZVW 1 sljoid3NhbXJhemShamVkZW 5y Y XpAZ 21haWwuY29tliwiYXNpZCl6ImJhN2UxNjZj
LWRkODYtNGEOMi050GYzL ThmNTE3NzQzOGMOMC5WUXdGTnhFOTRIUS42MDdmMTViNy01NWU2L TQ5SMjctODISMy 1iY TExNWEzMzdmZTEiLCJhc2lkljoiYmES
ZTE2NmMIZGQANIO0YTQyLTk4Z|MIOGY 1MTc3NDM4AYzQwLIZRAOZ 0eEUSNENRL)YWN2YXNWISLTU1ZTYtNDkyNy04MjczL\WJhMTE1YTMZzN2ZIMSJ9
0dWTxd1YEXONsucTgbnz0VFMnJQKOySXvOks TSyx67s&client_id=cppc-app&tab_id=VQwFNxE94HQ

W przypadku, gdy powyzszy link nie jest aktywny, nalezy go skopiowac, a nastepnie wklei¢ do przegladarki internetowej lub bezposrednio wpisac

Link jest aktywny przez 1 godzing, jesli wygasnie nalezy ponownie zatozy¢ konto w systemie i uzyskac nowy link aktywacyjny.

Centrum Projektéw Polska Cyfrowa

Rysunek 29 Mail z linkiem aktywacyjnym

Po potwierdzeniu adresu e-mail mozesz zalogowac sie do systemu LSI (link aktywacyjny jest wazny
przez godzine - po uptywie tego czasu konieczne bedzie ponowne jego wygenerowanie). Nastepnie
wyswietli sie strona gtéwna systemu LS|, gdzie zobaczysz Liste naborow.

Do korica sesji pozostalo: 00h 29m 335 (J Przediut sesjg (3] 14 ey Bomikat £
Lista naboréw
o e Ackacia stats Data rozpacascia Data zakariczsnia Operacie
Lista nabordw
\ || : B o
Fundusze Europejskie na .
FERC 02.02.05 07-001/23 1838203 568 « Rozpoczety 19.07:2023 10,00 300920231600 Zozumiosek  §
Rozwoj Cyfrowy (FERC)
Krajowy Plan Odbudowy i o . o ~ _ ) .
KPOD.05.02-1W.06-001/23 424570341 » Zakoficzony 04-07-2023 10:30 04-08-2023 16:59 Q, Szczegsly H

Zwigkszania Odpomosei

Rysunek 30 Lista naboréw

4.2. Kolejne logowanie do konta

Aby zalogowac sie do systemu wejdz na strone https://lsi.cppc.gov.pl. System wyswietla strone

logowania systemu LSI. Kliknij przycisk Zaloguj.
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CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Zaloguj sie lub utwdrz konto przez login.gov.pl, zeby ztozy¢ wniosek
lub sprawdzi¢ status swoich wnioskéw.

o ——— —

\
| I | BTN

Fundusze

Europejskie
otz Gt |

Unia Europejska
Euro

Rzeczpospolita
Polska

Rysunek 31 Widok strony do logowania

System wyswietla strone gtéwna Krajowego Wezta ldentyfikacji Elektronicznej. Dostepne s3

nastepujgce sposoby logowania:

e Profil Zaufany

e Aplikacja mObywatel

e Bankowos$¢ elektroniczna
e e-dowod

e USEelD

Na potrzeby instrukcji omoéwimy proces logowania za pomocg opcji Profil Zaufany (rézne sposoby

logowania mogg sie miedzy sobg delikatnie réznic).

Kliknij na Profil Zaufany.
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wheniGion [ Pl

Eg gov.pl @ polski

Zaloguj sie do ustugi

Wybierz bezpieczny sposb logowania

o e - - -y Pobierz aplikacje mObywatel 2.0

' Erofilzeufeny > | Uzywaj cyfrowych dokumentéw i zatatwiaj sprawy urzedowe od reki.

Utyj loginu i hasta lub bankowosci elektroniczne] |

Bezpiecznie, szybko, wygodnie.

———————— -
D Aplikacja mObywatel N Poznaj mObywatela
Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel

& Bankowosc elektroniczna ), Fosez £ pobiars w
L e et iioesi BkAiroricae] > Google Play || @ App Store

e-Dowéd >
Uzyj aplikacji mobilne] lub komputera z czytnikiem

®

£ USEelD
+* Use your National elD to access online services

Rysunek 32 Wybodr sposobu logowania - Profil Zaufany
Wyswietla sie strona logowania przez Profil Zaufany. Zaloguj sie za pomoca:

e Nazwy uzytkownika lub adres e-mail
e oraz Hasta.
Kliknij przycisk Zaloguij sie.

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | UA
P el T TR
! Nazwa uzytkownika lub adres e-mail \
1
| Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail I
|
Nie pamietam nazwy uzytkownika |
I Hasto 1
\ ‘ Whpisz hasto |
N o e e e e e e o e o e
NieParmietar Fasfa
s S s aaaaaa \
I ZALOGU) SIE |

Rysunek 33 Widok strony logowania przez Profil Zaufany
Nastepnie system wyswietli strone gtéwng systemu LSI.

Jesli posiadasz wiecej niz jeden kontekst musisz wybrac ten, na ktérym chcesz rozpoczg¢ prace
klikajgc opcje Wybierz.

Wazne!
Kontekst jest rodzajem teczki z przypisanym adresem e-mail. Na twoim koncie mozesz mieé

wiele kontekstéw, kazdy ma swoj unikalny e-mail.
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- Polska

Fundusze Europejskie
na Rozwoj Cyfrowy

Definansowane przez
Unig Europejska

Przyktad: Jako pracownik XYZ mozesz zatozy¢ Konto Grantobiorcy wraz z nowym kontekstem.
Whniosek zostat ztozony w imieniu JST i jest procesowany. Po odejsciu z JST nikt poza dang osobg
nie moze dalej procesowac wniosku. Administrator w LSI (na wniosek np. JST) moze przepig¢
wybrany kontekst na inne Konto Grantobiorcy. Wtedy bedzie on posiadat swéj kontekst
(zaktadany domysinie wraz z kontem) oraz ten przepiety kontekst.

| CENTRUM
PROJEKTOW

POLSKA
CYFROWA

— Lista naboréw

Twoje wnioski

S/

Moj pierwszy kontekst
beneficjent@coi.gov.pl
—
Wybierz

- = -

test@tojesttest.pl

Rysunek 34 Wybdr kontekstu Grantobiorcy

Jesli posiadasz jeden kontekst nie musisz go wskazywad.

Po wyborze kontekstu przejdziesz na ekran startowy.

4.3. Dodawanie kontekstu

Bedac zalogowanym do LSI mozesz doda¢ dodatkowe konteksty. Aby to zrobic kliknij w swoje dane

w prawnym gornym rogu strony. Rozwinie sie menu konta uzytkownika.

Lista naboréw

Program

LBrE NA_0S8(-y88hEGSZU7=lqg, ub2cH#3INSSZ 92
LJ*SETErS4nLEOR INOL0CL 28 SNHXygN K LNBIn&koUSNIl sh-

plerwszy Kokt o
O
lo. I
I !
i ]

Rysunek 35 Widok menu konta uzytkownika

Nacisnij przycisk Dodaj kontekst.
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@ Méj pierwszy kontekst I" T

tereska@wp.p! s

® Méj pierwszy kontekst
tereska@wp.pl

ﬁ Usun konto

I:—) Wyloguj

Rysunek 36 Przycisk Dodaj kontekst
System otworzy okno Dodaj kontekst z polami do uzupetnienia:

e Nazwa kontekstu

e Wpisz adres email

e Powtdrz adres email (adresy email muszg by¢ identyczne i unikalne w ramach LSI, co oznacza, ze
kazdy kontekst ma inny adres email).

7 ~

I Nazwa kontekstu * \

I Pole wymagane

|
|
I
Wpisz adres email * |
|
|
I

Powtdrz adres email *

\ /

e e e e o Em Em Em Em o Em Em Em Em Em Em oEm owm

Anuluj

Rysunek 37 Widok Utworz nowy kontekst

Po uzupetnieniu pdl, kliknij przycisk Utworz. Przycisk Anuluj oznacza rezygnacje z utworzenia
kontekstu. Otrzymasz link aktywacyjny celem potwierdzenia adresu e-mail.

Utworz nowy kontekst
Nazwa kontekstu *

Whiosek1

Wpisz adres email *

jankowalski@wp.pl

Powtdrz adres email *

jankowalski@wp.pl

Rysunek 38 Potwierdzenie dodania nowego kontekstu
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Po poprawnym utworzeniu kontekstu, w prawym gérnym rogu ekranu, wyswietli sie komunikat

sukcesu.

/a Moi pierwszy kontekst

Sukces
Dodano kontekst

X

Rysunek 39 Komunikat prawidtowego dodania kontekstu

Na adres e-mail otrzymasz link z prosbg o potwierdzenie. Nastepnie w systemie pojawig sie

zaktualizowane informacje oraz dodany kontekst.
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Bedac zalogowanym do LSI mozesz edytowacd kontekst. Aby to zrobic kliknij w swoje dane

w prawnym gérnym rogu strony. Rozwinie sie menu konta uzytkownika.

Lista naboréw

Pragram

— Lista nabordw

K
cqEC1=RYZY(aeal?_mfqbQOUS W&

Nr naboru

U,x.tys. 1cZh s9E0ASZn?0rN-4THELINBEBWNIXAUR(#o-

Lv5G1Cdyrw?2JKgl%WCZjie)é#vs"u, VSnxyNNOHEaA7Y0_)Ofgzn?n

ST

| © EaETyem
| © e

| © votaomet

| O

\ [ wylogy

Rysunek 40 Widok menu konta uzytkownika

Nacisnij Trzy pionowe kropki przy odpowiednim kontekscie, nastepnie kliknij przycisk Edytu;j.

®

M6j pierwszy kontekst f' 555 |
Nimd

beneficjent@coi.gov.pl

@ Méj pierwszy kontekst

beneficjent@coi.gov.p!

@ Test

test@tojesttest.pl
0 Dodaj konte! LEdytu]
= Usun
g v k
E—) Wyloguj

Rysunek 41 Widok menu konta uzytkownika — edycja kontekstu

Wprowadz nowe dane dla nazwy kontekstu i/lub adresu email.

Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk Zapisz. Przycisk Anuluj oznacza rezygnacje z edycji kontekstu.

Otrzymasz link aktywacyjny celem potwierdzenia adresu e-mail.

Edytuj kontekst "Test"

Nowa nazwa konlekstu

test@test.test

test@test.test2

Powtorz adres email *

test@test.test?]

Anulyj

Rysunek 42 Widok okna edycji kontekstu — opcja zapisz

Po poprawnej edycji kontekstu, w prawym gérnym rogu ekranu, wyswietli sie komunikat sukcesu.
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7 MGi pierwszy kontekst . .

Sukces

v Edycja kontekstu udana X

Rysunek 43 Komunikat poprawnej edycji kontekstu

Na adres e-mail otrzymasz link z prosbg o potwierdzenie. Nastepnie w systemie pojawig sie
zaktualizowane informacje.

4.5. Usuwanie kontekstu

Pamietaj!

Mozesz usungc¢ kontekst w przypadku braku powigzania z jakimkolwiek dokumentem, co
oznacza, ze jesli ztozyte$ wniosek o przyznanie grantu — nie bedziesz mdgt usungé kontekstu, z
ktdrego zostat ztozony wniosek. Aby usungé kontekst z wnioskiem roboczym, najpierw trzeba
usung¢ wniosek roboczy, a dopiero potem kontekst.

Bedac zalogowanym do LSI mozesz usungc kontekst. Aby to zrobié kliknij w swoje dane w prawnym
gérnym rogu strony. Rozwinie sie menu konta uzytkownika.

I @ m;mmkm
Lista naboréw

Program Nr naboru Alokacja

I @ oodsi kontekst
| O

\ [ wylogui

U,x.tys.1cZh s960ASZn?0rN-4 THELIRBEBWNIxAUR( #02-
c4ECT1=RYZY(agal?_mfgbiQOUS_WE&
Lv5G1Cdyrw?2 K| %WCZjie)é #vs u, VShxyNNOHEaAT?0_)0fqin?i

“\

|

| © q
|

|

/

Rysunek 44 Widok menu konta uzytkownika

Nacisnij Trzy pionowe kropki przy odpowiednim kontekscie, nastepnie kliknij przycisk Usun.

® Méj pierwszy kontekst r v g
beneficjent@coi.gov.pl 1

® Méj pierwszy kontekst

beneficjent@coi.gov.p

@ test@test.test

test@test.test2

[
I...I

° Dodaj konte! Edytuj

frerheeh
atoll Usun

()

E—) Wyloguj

Rysunek 45 Widok menu konta uzytkownika — usun kontekst
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System wyswietli komunikat. Jesli chcesz nadal usungé kontekst kliknij przycisk Usun. Jesli chcesz
zrezygnowad, kliknij przycisk Anuluj. Otrzymasz na adres email informacje o usunieciu kontekstu.

SZORar... SZUKal...

Usun kontekst "test@test.test"

Czy jestes pewien, ze chcesz usuna¢ kontekst “test@test.test"?
Ta czynnosc jest nieodwracalna.

Rysunek 46 Widok komunikatu usun kontekst

Po poprawnym usunieciu kontekstu, w prawym gérnym rogu ekranu, wyswietli sie komunikat
sukcesu.

ra  Moij pierwszy kontekst .

Sukces
Usunigto kontekst

X

Rysunek 47 Komunikat o usunieciu kontekstu

4.6. Usuwanie konta

Pamietaj!
Mozesz usung¢ konto w przypadku braku powigzania z jakimkolwiek dokumentem.

Bedac zalogowanym do LSI mozesz usunac konto. Aby to zrobié kliknij w swoje dane w prawnym
gérnym rogu strony. Rozwinie sie menu konta uzytkownika.

@} NIOT prierWEzy kamtkat ==
Lista naboréow

Program e nisbory Alokacja
= Lista nabordw I @ Dodaj kontekst

K

- o
U.x.tys.1cZh s960ASZn?0rN-4THELINBEBWNOXAUR #oz- I
cqEC1=RYZY(ggal?_mfigbZQOUS_W& \ B> o
Lv5G1 Cayrw?2JKgl%WCZjie)&ivs u,_VSixyNNOHEaAT? 0_)Ofgini

"\

|

| © q
|

|

/

Rysunek 48 Widok menu konta uzytkownika

Nacisnij przycisk Usun konto.
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® Méj pierwszy kontekst 4 : )
tereska@wp.pl I
® M6j pierwszy kontekst

tereska@wp.pl

° Dodaj kontekst

[—-7 Wyloguj

Rysunek 49 Widok przycisku Usun konto

System wyswietli komunikat oraz przyciski Anuluj i Usun. Jesli chcesz usungé konto kliknij przycisk
Usun. Otrzymasz na adres email informacje o usunieciu kontekstu.

Usuni konto

Czy jestes pewien, ze chcesz usunac¢ swoje konto wraz ze wszystkimi przypisanymi
do niego kontekstami?
Ta czynnosé jest nieodwracalna.

= ——— ==

Rysunek 50 Widok z komunikatem Usun konto

Po usunieciu konta zostaniesz przeniesiony na strone logowania LSI, z oknem logowania.

CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA

Zaloguj sie lub utworz konto przez login.gov.pl, zeby ztozy¢ wniosek
lub sprawdzi¢ status swoich wnioskow.

Fundusze | " Unia Europejska
i Eircpeiie gy Breczpospollt oo
. e

Rysunek 51 Widok strony logowania systemu LSI.
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Administrator ma mozliwo$¢ przekazania kontekstu innemu uzytkownikowi konta Grantobiorcy.
Wodweczas po zalogowaniu na widoku wyboru kontekstu pojawi sie nowy kontekst z domysing nazwg
Przekazany kontekst.
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5. Obstuga wniosku o przyznanie grantu

Po zalogowaniu sie do LSI masz mozliwos¢ sktadania wnioskdw o przyznanie grantu, edycji,

sprostowania, usuniecia, wycofania tych wnioskdw oraz generowania ich PDF.

Wazne!

Podczas podpisywania i wysytania wniosku bedziesz potrzebowat aplikacji Podpis GOV. Instrukcja

jak nalezy jg pobrac znajduje sie tutaj.

5.1. Edycja wniosku

W systemie LS| masz mozliwos$¢ edycji wniosku roboczego i ztozonego (jesli w procesie oceny wniosku

NASK odesle wniosek do poprawy).

5.1.1. Edycja wniosku roboczego

Aby edytowaé zapisany wniosek roboczy, z menu bocznego po lewej stronie, wybierz zaktadke Twoje

whnioski, a nastepnie Robocze. System wyswietli Liste wnioskéw roboczych. Przy odpowiednim

whiosku kliknij przycisk Edytuj.

Lista wnioskéw roboczych

Mamvamabos  Henaen

Do korica sesji pozostalo: 00h29m 49s (3 Przedhut sesjg

Fundusze Europejskie na Rozwd] Cyfrowy (FERC) FERC.02.02-CS.01-001/23 Cyberbezpieczny Samorzad

11-08-2023 1147

Ms] plerwszy kontekst .
©® pniowaiskiggmi.om

e
o J

Rysunek 52 Widok edycji wniosku

Mozesz takze klikngc¢ trzy pionowe kropki.

System przejdzie do edycji wniosku.
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Do kofica sesii pozostalo: 00h27m 135 (3 Praediuz sesjg @) e =

Twe gkl [ Robocze / Utwérz waiosek
Tytut projektu # Pobierz pdf wniosku ‘ @ sprawd.

osé sekeji - o Wyslij wniosek

'7 Informacje ogéine o projekcie Grantobiorca Zakres rzeczowy Czgéé budzetowa Déwiadczenia i zalgczniki

E] Twoje wnicski

o Informacje ogélne o projekcie Misjsce realizaci projektu

‘ Fundusze Europejskic na Rozwdj Cyfrowy (FERC]

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR

 Numer naboru

FERC.0202-CS.01-001/23

( Projekt grantowy

Tak

55 wyidi 2 formulacza

Wersja: 1.83.0

Rysunek 53 Edycja wniosku

System wyswietli wniosek do uzupetnienia.

Pamietaj!

Podczas wypetniania formularza pomocne sg ponizsze funkcjonalnosci (sg one szczegétowo
opisane w punkcie 3.):

e Pobierz pdf wniosku

e Sprawdz poprawnos¢ sekcji, grupy, formularza

e Wyslij wniosek

e Wyjdz z formularza

e Zapisz wniosek/zmiany.

Uzupetnij wszystkie wymagane pola zaznaczone gwiazdka, przechodzac po kazdej zaktadce
w formularzu.

e Pola wyrdznione szarym kolorem sg wypetniane automatycznie (Grantobiorca nic z nimi nie musi
robic).

Forma Prawna Grantobiorey *

Wypetniane automatycznie

Rysunek 54 Pola w formularzu uzupetniane automatycznie

e Pola zaznaczone gwiazdka Grantobiorca musi wypetnié danymi
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Osoba upowazniona do kontaktu

Wpisz imie

~ Imie* — Nazwiska * — Stanowisko *
‘ Whpisz stanowisko

Wpisz nazwisko ‘

— Adres e-mail * Nr fax Nr tel *
Wpisz adres e-mail ‘ (+48 Whpisz numer fax ‘ (+48 Whpisz numer telefonu

Rysunek 55 Pola edycyjne w formularzu
e Pole zaznaczone plusem (Grantobiorca musi klikng¢ w pole, wtedy system wygeneruje dodatkowe
pola do wpisania)

Osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy

Prosimy o p © "Osobach h do
wnilosku pezy jego wyslaniu

> ji Grantoblorey” prryciskiem “Zapisz pozyciq®, aby zostata ona dolgczona do

4+ Dodaj osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy

Rysunek 56 Pola aktywne w formularzu

Osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy

Prosimy pamigtaé o potwierdzeniu informacii o "Oscbach upewainionych do reprecentacii Grantobiorcy” priyeiskiem "Zapisz pozycie”, aby zostala ona dolgczona do
wibosku przy jego wystaniu

Mazeisko * Stanowisho *

Podpis/kontrasygnata *
Podpis Kontrasygnata

Adres &-mail * M 1l *

sl i)

+ Dodaj osoby upowainione do reprezentacji Grantobiorey

Rysunek 57 Pola w formularzu do edycji

e Pola w formularzu wypetniane automatycznie po wyborze z listy rozwijanych danych dotyczacych
Grantobiorcy.

Po wybraniu nr TERYT w sekcji miejsce realizacji projektu system wyswietli dane dotyczace
maksymalnego poziomu dofinansowania grantu, minimalnego poziomu wktadu wtasnego oraz
maksymalnego poziomu dofinansowania UE i BP.
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/ Edycle

s / Reroczo
Tytut projektu & Pobierz pdf wniosku © sprawdi poprawnoét sekcjl A Wyilij wniosek
Informacje ogdine o projekcie Grantoblorca Zabres rzeczowy Czeel bud2etowa Ofwiadczenia | 2algcanikd
Informacie ogdine o peojekcie Megjsce realizacy projektu
projekt RYT

Rysunek 58 Pole Miejsce realizacji projektu

Informacie ogdine o projekcie Grantobiorca Zakres roecrowy Crese budbetowa Dswindcrenia | zakgcenik
Informacie ogoing o projekcie Migjsce realizacy projektu
szar realizac peojektu (TERYT)

1416072 -
Maksymaing kwota dofinansowania grantu dla Beneficjenta (liczona po wepdtczynni dochoddw Beneficienta (w PLN
850000

he k g0 (wyT "
0

Procent dofinansowania LE (w

82

Procent d ania BF

18

Wiwodrteo/ Powiaty Gring

wski/Ostriw Mazowiecka

MAZOWIECKIE/ o

Rysunek 59 Pola Miejsce realizacji projektu - uzupetnione automatycznie dane.

e Pola w formularzu wypetniane automatycznie po wpisaniu przez Grantobiorce danych w innym

polu.
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Informacie o Grantobiorcy

Rysunek 60 Pola uzupetniane automatycznie

Po wpisaniu numeru NIP w zaktadce Grantobiorca, cze$¢ pdl z informacjami o Grantobiorcy wypetni sie
automatycznie.

Podczas wypetniania formularza, poszczegdlne pola mozesz:

e wypetnic¢ znakami (system automatycznie liczy znaki)

— Koncepcja realizacji *
Whpisz koncepcje realizagji

Rysunek 61 Widok formularza — pole do wypetnienia
e wybraé propozycje z opcji jednokrotnego wyboru

Mozliwosc odzyskania VAT *

Rysunek 62 Widok formularza — opcja jednokrotnego wyboru

Po wypetnieniu wszystkich pdl, kliknij przycisk Zapisz zmiany.

Pamietaj!
Opcja Zapisz zmiany powoduje zapisanie formularza w wersji roboczej.
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Dokofica sesji pozostalo: 00h27m 13s (3 Praediu sesje () Py K

Twaje wivoski / Roboczs / Utwéer whiosek — e ——— o ————

Tytul projektu 1 & Pobierz pdf wniosku @ sprawds poprawnadé sekj M | o Viyélj wniosek
————— —— o ——

Cirry Informacie ogélne o projekcie Miejsce realizacii projekiu

B] Twoje wnioski

Fundusze Europeiskie na Rozwd; Cyfrowy (FERC)

1l Zaawansowane uslugi cyfrowe

2.2 Wzmoenienie kiajowego systemu cyberbezpieczenistwa

Europejski Fundusz Rozwoju Regionainega (EFRR)

r ] Wyidt 2 formularza
-

Rysunek 63 Widok wniosku z zaznaczonymi funkcjonalnosciami

Po kliknieciu przycisku Sprawdz poprawnos¢ formularza, jesli wniosek wymaga dalszego uzupetnienia,
pojawi sie komunikat. Pola, ktére wymagajg poprawy zaznaczone sg czerwonym kolorem.

Do korica sesji pozostalo: 00h17m 13s (3
cenTRUM
PROJEKTOW 1

EokRSwA 1

Twoje wnioski / Robocze / Utwérz wniosek | Ve I e )
Cyberbezpieczny ¥ Pobierz pdf wniosku © sprawdz poprawnosé sekcji - ]
Samorzad
Lista naboréw
S E E R EE R R e e EE e e R e e e e e R R e R E R e e R R R e E e T e .-
1 1
Bl Twoje wnioski g Przed wysfaniem wniosku popraw nastepujace bledy !
L] Koncencja realizagji: Pole Koncepcja realizaci: jest wymagane (]
] « Pole Obszar realizacii projektu (TERYT): jest wymagane 1
] + Forma Prawna G Pole Forma Prawna Grantobiorcy: jest wymagane ¥
1 Forma Prawna Grantobiorcy: Forma Prawna Grantobiorcy (PANSTWOWE JEDNOSTKI ORGANIZACY.INE) nie jest dozwolona dla tego naboru L
' - Osoby upowaznione do reprezentaii Minimalna liczba as6b upowaznienych do rantobiorcy wynosi 1
0 - Zadanie Przed kont popraw ¢ wiersze, g
+ Nazwa zadania: Pole Nazwa zadania: jest wymagane 1
1 + Wydatkir ie ponoszone: Popraw koszty w subsekcii 'Wydatki rzeczywiscie ponoszone 1
1 + Dokument jace prawo do antobiorcy: Pole wymagane 1
] i dot. VAT: Pole wymagane 1
1 ]
JEEEEEEEEEEEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER
1 Informacje ogélne o projekcie Grantebiorca | Zakres rzeczowy Oswiadczenia i zalgeaniki 1
1 1
L} 1
1 Informacje egéine o projekcie Miejsce realizaci projektu :
I- - O EE O W W O W W W W mow o
Program
’/Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy (FERC) }
~ Priorytet
‘ | Zaawansowane ustugi cyfrowe

Rysunek 64 Niepoprawne uzupetnienie formularza

Jesli wniosek jest poprawnie uzupetniony, kliknij przycisk Wyslij wniosek. System wyswietli
komunikat sukcesu.
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Do korica sesji pozostato: 00h 27m 36s @ Prze.'F7 Sz, =gy Méppiormezytmniohnt mm

I v Sukces b4

Formularz wypehniony poprawnie

L

Twoje wnioski / Robocze / Utwérz wniosek

Tytul pl'OjeklU ¥ Pobierz pdf wniosku @ sprawd?i poprawnosc sekcji <A Wyslij wniosek I
Informacje ogéine o projekcie Grantobiorca Zakres rzeczowy Czesé budzetowa Oswiadczenia i zataczniki

Informacje ogélne o projekcie Miejsce realizacji projektu

Program
(Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy (FERC) ‘

Priorytet
(II Zaawansowane ustugi cyfrowe ‘

Rysunek 65 Prawidtowe uzupetnienie formularza

Na kazdym etapie uzupetniania wniosku, mozesz sprawdzié¢ poprawnos¢ jego wypetnienia. Klikajac
przycisk Sprawdz poprawnos¢ sekcji wyswietlg sie dodatkowe opcje sprawdzenia poprawnosci grupy
oraz formularza.

Mdj pierwszy kontekst

jankowalski@gamil.com

Twoje wnioski / Robocze / Edycja wniosku #1ea3b7a0-9e7f-43fe-Odfa-3e20ad4aafieth wem wee s s o e - -
Cyberbezpieczny ¥ Pobierz pdf wniosku I I@ sprawdz poprawnosé sekeji - m

Samorzad | [
I

Do korica sesji pozostalo: 00h21m 15s (& Przedhuz sesje
CENTRUM

PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

sprawdz poprawnosc sekcji ]

sprawdZ poprawnosc grupy !
Informacje ogdlne o Z‘Iq $wiadczenia i
Grantobiorca
projekcie rzegz . . ~ I zatgczniki
i sprawdZ poprawnos¢ formularza !
— o — l

Informacje ogdlne o projekcie Migjsce realizacji projektu

i= Lista naboréw

E] Twoje wnioski

Robocze

Program
(Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy (FERC) \

Priorytet
(H Zaawansowane ushugi cyfrowe ‘

r Dzialanie ]

Rysunek 66 Widok edycji wniosku — Sprawdz poprawnosc sekcji, grupy, formularza

Jesli wniosek wymaga dalszej poprawy, wyswietli sie odpowiedni komunikat w prawym gérnym rogu
ekranu. Pola, ktére musisz poprawic¢ bedg oznaczone czerwonym kolorem.
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Przycisk Zapisz zmiany umozliwia zapisanie wniosku jako wniosek roboczy. Przycisk Wyjdz

z formularza umozliwia przejscie do Listy wnioskéw roboczych.

Do kofica sesji pozostalo: 00h15m 29s (3 Przediu L oy Moj pierwszy kontekst
CENTRUM
OJEKTC
A U x
CYFROWA Formularz zawiera bledy. Popraw je.

Cyberbezpieczny ¥ Pobierz pdf wniosku
Samorzad

Lista naboréw

Twoje wnioski Przed wystaniem wniosku popraw nastepujace bledy:

Twoje wnioski / Robocze / Edycja wniosku #1ea3b7a0-9e7f-43fe-9dfa-3e20ad4aaled

I @ sprawdZ poprawnosé grupy < l

Robocze « Pole Obszar realizacji projektu (TERYT): jest wymagane

Informacje ogéline o projekcie Grantobiorca Zakres rzeczowy

Wersja: 1.83.0

Rysunek 67 Edycja wniosku - Formularz zawierajgcy btedy

Zatwierdz zmiany, nastepnie mozesz przejs¢ do ztozenia wniosku.

Sposdb ztozenia wniosku zostat opisany w rozdziale 5.2.

Po wystaniu, edytowany wniosek zmieni status na Wystany.

Cresé budzetowa Oéwiadezenia i zatgczniki

Informacje ogélne o projekcie Miejsce realizacji projektu

[ Obszar realizacji projektu (TERYT) * ]

Pole Obszar realizacii projektu (TERYT): jest wymagane
- —— —— — —
I 5] Wyjdz z formularza B Zzapisz zmiany I
— - ]

Whiosek zostanie zarejestrowany na numerze systemowym, nastepnie dostanie docelowy numer

ztozonego wniosku, ktorym bedziesz sie juz postugiwat do korica procedowania wniosku.

Informacja o ztozeniu wniosku wraz z numerem ztozonego wniosku zostanie przekazana na email

wskazany w kontekscie pracy, z ktérego ztozytes wniosek.

5.1.2. Koncepcja realizacji projektu

Grantobiorca jest zobowigzany do wypetnienia pola opisowego koncepcja realizacji, ktére podlega

ocenie ekspertdéw zgodnie z Kryteriami Wyboru Grantobiorcéw, opisanych w Kryteriach Wyboru

Projektéw Grantowych.

W opisie koncepcji nalezy wskazaé:
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1. potrzebach Wnioskodawcy w zakresie cyfryzacji urzedu w tym zwiekszenia poziomu
bezpieczenstwa informacji urzedu, a takze jednostek podlegtych (z ograniczeniem do
jednostek sektora publicznego, z wytgczeniem placéwek ochrony zdrowia) - jesli dotyczy,

2. celeiefekty projektu, w tym odniesienie sie do celéw Funduszy Europejskich na Rozwdj
Cyfrowy 2021-2027, Dziatanie 2.2,

3. zapewnienie zgodnosci projektu z zasadami: rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami; rownosci kobiet i mezczyzn.

Oddzielnie dla kazdego zadania nalezy opisa¢ merytoryczne uzasadnienie zakresu wydatkdw i
inwestycji. Opis powinien zawiera¢ informacje dotyczace ponizszych zagadnien, tj.:

1. Odniesienie do wymagania, ktére ujmuje ,Cyberbezpieczny Samorzad — Poradnik” w
Rozdziale ,,Wykaz wymagan bezpieczenstwa dla podmiotéw publicznych”, wystarczajgce jest
odniesienie do numeru wymagania (od W 1 do W 34).

2. Opis stanu obecnego, ze szczegdlnym wskazaniem braku lub niedoskonatosci, na ktérych
poprawe wptynie realizacja pakietu (dla wskazanego wymagania).

3. Opis zakresu zadania oraz sposobu jego realizacji w celu podniesienia poziomu
cyberbezpieczenstwa w zakresie wskazanego wymagania.

4. Wskazanie podmiotéw, na rzecz ktdrych bedzie realizowane zadanie.

Przyktady wpisu:

WO07; Aktualnie pracownicy regularnie uczestniczg w szkoleniu z zakresu BHP i podpisujg deklaracje
zapoznania sie z regulaminem bezpieczenstwa Urzedu. Pracownicy nie sg objeci programem
cyklicznych szkolen z zakresu cyberbezpieczerstwa. Planujemy zlecenie opracowanie
kompleksowego programu szkoleniowego i zakup materiatéw szkoleniowych z zakresu
cyberbezpieczenstwa w celu zapewnienia regularnego podnoszenia poziomu swiadomosci
cyberbezpieczenstwa u wszystkich pracownikéw Urzedu.

W17; W organizacji zdefiniowano 3 kluczowe systemy bazodanowe (a, b i c). Regularne tworzenie
kopii zapasowych odbywa sie dla systemu a, ktéry ma wykupione wsparcie serwisowe do 04.2024.
Planujemy zakup systemow backupowych dla systemdw b i c oraz wykupienie wsparcia serwisowego
dlaa, bicdo12.2027.

Inspiracjg do opracowania zakresu zadan jest ,, Cyberbezpieczny Samorzad — Poradnik”, w
szczegolnosci rozdziat ,Wykaz wymagan bezpieczeristwa dla podmiotédw publicznych”, w sekcjach
»Rekomendowane dziatania — przyktady” (dla kazdego z wymagan) oraz rozdziat , Katalog wybranych
rozwigzan organizacyjnych i technicznych w obszarze cyberbezpieczerstwa”.

Dokumenty ,Cyberbezpieczny Samorzad — Poradnik” i Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Konkursu
Grantowego - Kryteria wyboru projektéw grantowych sg dostepne na stronie internetowej naboru
TUTAJ

Whioskodawca jest zobligowany do opisania w koncepcji projektu, w jaki sposéb zapewni zgodnos¢
projektu z zasadami: rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz réwnosci kobiet i mezczyzn.
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Przez zgodnos$¢ z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn nalezy rozumiec z jednej strony zaplanowanie
dziatan w projekcie, ktére wptyng na wyrdwnywanie szans danej ptci, bedgcej w gorszym potozeniu
(o ile takie nieréwnosci zostaty zdiagnozowane w projekcie). Zas z drugiej strony stworzenie
mechanizmdéw, aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminacji i
wykluczenia ze wzgledu na pte¢ (m.in. w przypadku organizacji szkolen, prowadzenia dziatan
informacyjno-promocyjnych, wspétpracy z ustugodawcami). Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci
projektu w stosunku do zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, gdy w projekcie nie ma mozliwosci
podjecia dziatan odnoszacych sie do tej zasady (np. zakup sprzetu informatycznego i urzadzen
bezpieczenstwa, licencji/subskrypcji na korzystanie z oprogramowania).

Nalezy opisac jak dziatania zaplanowane w projekcie bedg uwzglednia¢ potrzeby osdb z
niepetnosprawnosciami, w tym w zakresie dostepnosci.

Poprzez pozytywny wptyw nalezy rozumiec zapewnienie zaréwno dostepnosci infrastruktury, jak i
materiatow w standardach dostepnosci cyfrowej m.in. w przypadku organizacji spotkan, szkolen
stacjonarnych i online, prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych, wspdtpracy z
ustugodawcami. Zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityk spdjnosci 2021-2027, zakup
$rodkdw trwatych/dostaw, wartosci niematerialnych i prawnych (np. licencje / subskrypcje na
korzystanie z oprogramowania) to dziatania, ktére majg neutralny charakter w zakresie
uwzgledniania potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

W przypadku, gdy produkty/ustugi projektu nie majg swoich bezposrednich uzytkownikdw lub
uzytkowniczek, dopuszczalne jest uznanie, ze majg one charakter neutralny wobec zasady rownosci
szans i niedyskryminacji. Uznanie neutralnosci okreslonych produktéw (ustug) projektu nie zwalnia
jednak Wnioskodawcy ze stosowania standarddw dostepnosci dla realizacji pozostatej czesci
projektu, dla ktérej standardy dostepnosci majg zastosowanie. Nalezy wykaza¢, ze dostepnosc nie
dotyczy danego produktu lub ustugi.

5.1.3. Zakres finansowy

Grantobiorca powinien w punkcie Zakres rzeczowy projektu wskazac liste zadan tozsamg z obszarami
wsparcia opisanymi w Regulaminie Konkursu Grantowego, tj.:

1. Obszar organizacyjny
2. Obszar kompetencyjny
3. Obszar techniczny
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Twoje wrvosks / Robocze / <l 72 28
Tytut projektu & Poblerzpdfwniosks | © sprowdi poprawncdG sk~

Zakres rzeczowy projekty

Prosimy pamietat o 0 zadaniy “Zapisz pozycje”, aby zostalo ono dolgczone do wniosku przy jego wystaniu

Minkmaina liczba zadan: 2. Maksymaing bczba zadan 4

+ Dodaj kolejne zadanie

) Wyidz z formularza

Rysunek 68 Widok wniosku — edycja zakresy rzeczowego

Twojs wriiod / Robocae |
u

Tytut projekt: & Pobierz pdf wniasku @ sprawdt poprawnase seki - a

nformacie cgine o projekcie Grantobiorca Zakres rzeczowy Czedt budietown Odwiadczenia | zalgcznid

=z

2 O e

Zakros rzeczowy projoktu

Prosimy pamigtac o potwi i i ji o zadaniu iskiom “Zapisz pozycjy”, aby zostalo ono dolgezone do wniosku przy jego wystaniu

szba zadafv 2. Maksymalna kczba zadaf: 4

Twiirozwin wezystile zadania

Zadanie 1 - Obszar organizacyjny

Zadanie 2 - Obszar kompetencyjny v

Zadanie 3 - Obszar techniczny -

<+ Dodaj kolejne zadanie

Rysunek 69 Widok wniosku - przyktadowo uzupetniony zakres rzeczowy

Wopisane zadania — obszary nalezy zapisac i przejs¢ do sekcji zakres finansowy. Wpisane poprzednio
obszary zostang automatycznie przeniesione do sekcji Wydatki rzeczywiscie ponoszone.
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Zakres finansowy Montaz finansowy 2rodia finansowanla wydatkdw (w PLN)

Wydatki rzeczywiécie ponoszone ~

Zadanie 1 - Obszar organizacyjny

Lp.  Nazwa koaztu Wiydatid ogdlem

Zadanie 2 - Obszar kompetencyjny

. Narws koazty Wiydatid ogilem

+Dodaj kolojny koszt SUMA 000zl 0002 0,002z 0,002 000z

Zadanie 3 - Obszar techniczny

Lo, Narws kosziu Wydatil ogilem

+Dodaj kolejny koszt SUMA 000z 0002 0,00 2t 0,002 0002

Rysunek 70 Widok wniosku — Wydatki rzeczywiscie ponoszone

W ramach kazdego zadania nalezy dodac kolejne koszty, jakie Grantobiorca planuje ponies¢ w ramach
przyznanego Grantu. Koszty muszg by¢ zgodne z obszarami wsparcia i katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych
wskazanymi w Regulaminie Konkursu Grantowego.

Nalezy klikna¢ dodaj kolejny koszt. LSI wyswietli do wpisania pola dotyczace planowanego kosztu, tj. nazwe
kosztu, cene jednostkows i liczbe jednostek.

I Liczba jednostek *

Rysunek 71 Widok wniosku — Wydatki rzeczywiscie ponoszone, dodaj nowy koszt.

Po wpisaniu kolejnych kosztéw mozna je edytowac lub usunac. Nalezy klikngé na pozycje kosztu, ktéry
Grantobiorca chce edytowac lub usung¢, otworzy sie okno z mozliwoscia usuniecia catego kosztu lub edycji
nazwy kosztu, ceny jednostkowej i liczbie jednostek.
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Kiedy Grantobiorca wprowadzi nazwe kosztu, cene jednostkowsq i liczbe jednostek nalezy zapisac¢ koszt i przejs¢
do edycji pdl wydatki kwalifikowalne, wydatki niekwalifikowalne i wktad wtasny.

Informacje ogdine o projekcie Grantobiorca Zakres rzecaowy Czgéé budzetowa Ogwiadczena | zalgeand

Zskres finansowy Montat finansowy Frodha finansowania wydatiow (w PLN)

Wydatkl rzeczywiscie ponoszone -~
Zadanie 1 - Obszar organizacyjny
Lp Nazwskosu Wiydetel ogitem  Wydatid kwalfkowilee Weyatk] nlek sl e sine Dofinanowinie  Whind wasny

1 AudnSTBI 5 000,00 2 5000 El 0 # | 500000 0 o

+ Dodaj kolejoy koszi SUMA 5 000,00 5 000,00 24 0,00 z1 5 000,00 zi 0,004

Rysunek 72 Widok wniosku — zakres finansowy

Kolumna wydatki ogétem jest sumowana automatycznie po wpisaniu ceny jednostkowej kosztu i
liczby jednostek. Grantobiorca uzupetnia pola wydatki kwalifikowalne, wydatki niekwalifkowalne i
wktad witasny. Wpisywane wydatki nie mogg przekroczyé poziomu dofinansowania okreslonego w
Zat. 2 do Regulaminu Konkursu Grantowego - Lista podmiotdw uprawnionych do udziatu w naborze.

System automatycznie weryfikuje, czy poziom wpisanych wydatkéw nie przekracza maksymalnego
poziomu dofinansowania okreslonego indywidualnie dla kazdego Grantobiorcy. Maksymalny poziom
dofinansowania jest rowniez widoczny we wniosku o przyznanie grantu w sekcji Miejsce realizacji
projektu, po wybraniu przez Grantobiorce nr TERYT.

Pole wydatki kwalifikowalne musi byc¢ réznicg pél: "Wydatki ogétem" i "Wydatki niekwalifikowalne".
Po wpisaniu wszystkich kosztéw system automatycznie przeliczy dane w sekcji Ogétem wydatki
rzeczywiscie ponoszone i Podsumowanie budzetu.

Ogélem wydatki rzeczywiscie ponoszone

gl wydatkl resczywidcie ponoszone Wiydatid ogéler Waksd whszry

‘Wazyscy - ogdlem 18 000,00 = 18 000,00 z¢ 0,00 = 18 000,00 = 0,00 =4

Podsumowanie budzetu -

Wyatkl Dgokerm Wirdate: Kmahfaomaine Dofmansowanie

Razern w projekcie 18 000,00 18 000,00 18 000,00

Rysunek 73 Ogoétem wydatki rzeczywiscie ponoszone i Podsumowanie budzetu

Kiedy Grantobiorca uzupetni wszystkie pola w sekcji zakres finansowy i zapisze wprowadzone dane, w
sekcji Montaz finansowy system automatycznie uzupetni dane na podstawie wczesniej wpisanych
kosztéw.
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Zakres finansowy Mantaz finansowy Zréxfta finansowania wydatkiw (w PLN)
Wydatki ogblem Witk halifi e Defmansowanie Procent dofinansowseis Wiiad UE Proscant desfinansiwaria UE
18 000,00 1800000 18 000,00 100,00 476000 6200

Rysunek 74 Montaz finansowy
Sekcja zrédta finansowania wydatkéw (w PLN):

e Dofinansowanie — jest automatycznie zaciggane z poprzednio uzupetnionych danych w sekgji
zakres finansowy i montaz finansowy.

e Razem wktad wtasny - nalezy uzupetnic¢ tylko w przypadku, gdy Grantobiorca ponosi wktad
wtasny. Jesli wktad wtasny wynosi O zt nalezy wszystkie pola zostawié z wartosciami O zt.

Zakses finansorey Montai fnansowy 2rodia finansowania wydathde (w PLN)
Wydatil ogolem Wiydatil kwslikowaine

Dofinansowanie 18 000,00 18 000,00
Razem whisd wissny: 0,00 0,00
Budzet paistva 0. zl 0,00 b
Budzet Jednostek Samorzydu Terytoriainego 000 = 000 2t
Inne publiczne 0o =zl 0 i
Prywatne 00 zl 0 2t

SUMA 18 000,00 18 000,00

Rysunek 75 Zrddta finansowania wydatkdw (w PLN)

5.1.4. Oswiadczenia i zatgczniki

Grantobiorca zobowigzany jest to zaznaczenia za pomocy check box wszystkich oswiadczen
oznaczonych gwiazdka.

W przypadku niezaznaczenia ktéregos z oswiadczern w momencie klikniecia sprawdzenie poprawnosci
sekcji, system wskaze braki jako btedy. Grantobiorca bedzie musiat zaznaczy¢ wszystkie brakujgce
os$wiadczenia.
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Informacie ogolne o projekeie Grartebieeea Zakres rroczowy Cagé budtetows Odwiadezenia | Talacamiki

Oswiadczenia

P y(-a) o odp £

wsparcia
Odw
fund

Ofwisdczam, 3 20pOINaHm S/ 2apoznalam siy 2 Requiaminem nabor | Bkoeptuyg jego Zasady

D piluCzen liwee ot a3 dofinansowania ze srodkow UE

Déwisdezam, 2 podane preze mose dane w Formularzu Apliacyjrym o grant | ziozone odwisdezenia sq prawdziwe. *

Zobowigaie s, w preypadky pozytywnego razpatrzenia mojego whiosky, do preestania dokumentéw potwierdzajacych upowatrienie do reprezontacii dla os6b podpisuigcych umews grantowy *

Oéwisdezsm, 2e 2apoznalenyam sig | skeepuje warunki Komgletnago Schematy Grantowegs w projekiie “Cybarbezpiaczny Samorzad” | 2obowig2uj¢ 5ig do jego prrestrzegania. *
Oswisdczam, 1o preesiraegsm pezepistw dotyczacych zasad horyzontainyeh, o kideych mowa w art. § lub motywe 6 rozporzedzenia nr 202171060 *

Oéwisdezam, 2e nie podiegam pomocy publiczne rie otrzymatem/iam pomocy de minimis na przedsigwzigcie, na kidren reslizacis iozony zostsl wriosek o dofnansowsnie. *

Rysunek 76 Lista oswiadczen

Grantobiorca obowigzkowo do wniosku zatgcza:
e Dokumenty potwierdzajgce prawo do reprezentowania Grantobiorcy.
e Oswiadczenie Grantobiorcy dot. VAT (Zatacznik nr 7 do Regulaminu Konkursu Grantowego -
Oswiadczenie dotyczgce kwalifikowalnosci podatku VAT).
Oswiadczenie Grantobiorcy jest dostepne do pobrania na stronie internetowej naboru TUTAJ.
Grantobiorca ma mozliwos¢ zatgczy¢ dodatkowe dokumenty, ktére uzna za istotne lub zostanie
poproszony o przestanie dodatkowych dokumentdéw przez ekspertdw na etapie oceny wniosku.

Zatgczniki
prawo do ji G oy * Otwiadczenie Grantobiorcy dot. VAT *
+ Woraj piik + Vigra) plik
(do & plilodw, max. 100 ME) (do 2 plikdw, max. 100 ME’
2e strony
+Wgraj pik
(do 2 plidw, max. 100M8)

s

Rysunek 77 Zataczniki

W celu zatgczenia dokumentdw nalezy klikngé przycisk Wgraj plik i wybrac plik, ktéry Grantobiorca
chce zatgczyc¢ ze swojego komputera.

5.1.5. Wygenerowanie pdf wniosku roboczego

Po zalogowaniu do LSI mozesz wygenerowa¢ plik pdf wniosku roboczego. Aby to zrobi¢ w Menu
bocznym po lewej stronie kliknij Twoje wnioski, a nastepnie Robocze. System wyswietli Liste
whioskow. Nastepnie kliknij Pobierz pdf wniosku. Plik zostanie pobrany. Zawiera on wszystkie dane
z uzupetnionych sekgc;ji.
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Dokofica sesji pozostalo: 00h 13m 57s (3 Praediuz sesje @y MADineT Bvlat v
Toc weioskd/ Rsbocze/ g (= ———— -
Cyberbezpieczny Samorzad | & robierzpdrmniosss | @ spravaz poprownosé sek -
i )

Informacie ogine o projekcle Srantobiorca Zakres rzeczowy 264¢ budzetowa Oéwiadezenia i zalqezniki

Informacje ogéine o projekcie Miejsce realizacjl projektu

Rysunek 78 Wygenerowanie pliku pdf wniosku roboczego

5.1.6. Poprawa wniosku odestanego do edycji

Pamietaj!

Aby edytowad wniosek, ktdry zostat juz wystany, musisz otrzymac informacje od pracownika
CPPC lub NASK o mozliwosci edycji. Na twdj adres e-mail zostanie wystany odpowiedni
komunikat. Wniosek uzyska status Do edycji. W Historii wniosku dostaniesz szczegétowg
informacje z dalszymi krokami.

Po zalogowaniu do LSI, wybierz z Menu bocznego po lewej stronie zaktadke Twoje wnioski,
a nastepnie Ztozone.

() fo)comboti b

Lista wnioskéw ztozonych

Nenaboru Nr wniosku o dofinansowanie Tytul projektu Operacie

Daniel test 21.11 2111 2111/0002 Kamil test 21.11 211120221533 * Do edycji 2~ Edytj

Wiersze nastrong: 50~ Strona 121

Rysunek 79 Zaktadka Twoje wnioski - widok Ztozone

System wyswietli Liste wnioskéw ztozonych, na liscie znajduje sie wniosek ze statusem Do edycji.
Mozesz dokonad zmian we wniosku.

Pamietaj!
Whiosek odestany do edycji ma status Do edycji. Mozesz edytowac caty wniosek wraz z
zatgcznikami. Pracownik NASK wyraznie wskaze, ktére dane musisz zmienic.

Przy odpowiednim wniosku w kolumnie Operacje wybierz opcje Edytuj. Mozesz takze wybrac trzy
pionowe kropki.
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Rysunek 80 Lista wnioskdw ztozonych - opcja Edytuj

System przejdzie do edycji wniosku. Wniosek nalezy ztozy¢ zgodnie z punktem 4.1.

Przed wystaniem wniosku skierowanego do edycji pojawi sie komunikat z mozliwoscig wpisania

dodatkowego wyjasnienia.

Poprawiony i wystany wniosek znajduje sie w Menu bocznym w zaktadce Twoje wnioski, w sekgcji
Ztozone. Jego status zmienit sie na Poprawiony.

Strona 47 z 62




i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita

na Rozwdj Cyfrowy - Polska

5.2. Ztozenie wniosku o przyznanie grantu

Pamietaj!

Dofinansowane priez e
Unig Europejska "-.'L}m‘:,

Whniosek moze zostaé przygotowany i zapisany jako roboczy, natomiast wystanie formularza

musi nastgpi¢ w odpowiednim przedziale czasowym.

5.2.1. 1 sposéb sktadania wniosku o przyznanie grantu

Po zalogowaniu do LSI, wybierz z Menu bocznego zaktadke Lista naborow iwyszukaj odpowiedni

nabdr. Pomoga ci w tym pomac pola Szukaj lub Wybierz, ktére umozliwiajg filtrowanie po wartosciach

danej kolumny.

Profil 1 2
| CENTRUM @
PROJEKTOW
POLSKA
| CYFROWA
Lista naboréw
Program Alokacja Status Data roz
— Lista naboréw 3
Twoje wnioski
Nabor testowy 04.11 5 ® Rozpoczety 04-11-2
Rysunek 81 Widok Listy naboréw
W kolumnie Operacje kliknij przycisk Szczegoty.
Lista naboréw
Program Hr nabory Alokacja Data rozpoczecia Data zakanczenia Operacie

Nabér testowy 04.11 nan

- -
04-11-2022 13:37 29-11-202213:27 Q, Szezegoly 1
| S

Rysunek 82 Lista naboréw — Szczegdty

System wyswietli szczegdty naboru. Z tego miejsca mozesz wrdci¢ do Listy naboréw za pomoca

przycisku Wrdéc do listy. Przycisk Zt6z wniosek umozliwia ztozenie wniosku w danym naborze.

Lista naborow / #14
Nabér testowy 04.11

Szczegoly naboru

Brak opisu naboru

® Profil 1 o

R - |

—-_—e e e e e . -

Rysunek 83 Szczegdty naboru — opcja Zt6z wniosek
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5.2.2. Il sposdb sktadania wniosku o przyznanie grantu

Po zalogowaniu do LSI, wybierz z Menu bocznego zaktadke Lista naboréw i wyszukaj odpowiedni

nabor.

@ Profil 1 7
CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA
Lista naboréw
Program Nr naboru Alokacja Status Data roz
i= Lista naboréw
Twoje wnioski
Nabor testowy 04.11 0411 5 ® Rozpoczety 04-11-%

Rysunek 84 Widok Listy naboréw

W kolumnie Operacje kliknij Trzy pionowe kropki, nastepnie przycisk Zt6z wniosek.

@ M6j pierwszy kontekst

beneficjent@coi gov.pl

Lista naboréw

Nr naboru Alokacja Status Data rozpoczecia Data zakoficzenia Operacje

| & | b= 5) 5

- —
TAUN/2022-12- . . I
. 12- -12- H
07/12.54.00.76992800536 605204 637 718,34 Rozpoczety 07-12-2022 12:54 14-12-2022 12:54 Q Szczegoll H
—
Szczegoty

Zt6z wniosek
| ——

Rysunek 85 Przycisk trzech pionowych kropek i funkcjonalnosci Zt6z wniosek

System wyswietli wniosek do uzupetnienia.

Pamietaj!
Whiosek moze zostaé przygotowany i zapisany jako roboczy, natomiast wystanie formularza musi
nastgpi¢ w odpowiednim przedziale czasowym.

Uzupetnij wniosek i kliknij przycisk Wyslij wniosek.
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Twoje wnioski / Robocze / Utwérz wniosek.

Tytut projektu

Informacje ogéine o projekcie Grantobiorca

Oéwiadczenia i zalgeznik

Zakres rzeczowy Czes¢ budzetowa

Do kofica sesji pozostato: 00h 27m 13s

Dofinansowane przez Zni
Unig Europejska =

@ Przediuz sesie (@R Perseiont

= ———

« Wyslij wniosek

b —r———a—1

¥ Pobierz pdf wniosku @ sprawd? poprawnose sekcji - ]

Informacje ogélne o projekcie Miejsce realizacii projektu

Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy (FERC)

Priorytet

Il Zaawansowane uslugi cyfrowe

Fundusz

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR)

Numer naboru
FERC.02.02-C5.01-001/23

Dziatanie
(z 2. Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeristwa

Rysunek 86 Edycja wniosku - opcja Wyslij wniosek

Po nacisnieciu przycisku Wyslij wniosek system automatycznie sprawdzi poprawnos¢ catego
formularza wniosku, jesli wniosek bedzie zawierat btedy system wyswietli btedy i nie przejdzie do

kolejnego kroku.

Jesli weryfikacja catego wniosku przebiegnie poprawnie, system przejdzie do kolejnego kroku —
podpisywania. Uruchom aplikacje Podpis GOV. Przed wystaniem i podpisaniem mozesz zapisac
zmiany i pobrac pdf wniosku, aby mie¢ podglad podpisywanego dokumentu (w aplikacji podpis.gov

podglad jest niedostepny).

W aplikacji Podpis GOV kliknij przycisk Wybierz certyfikat.

Podpis GOV

Wybierz certyfikat z listy @ WROE

Podmiot Wystawea Numer seryjny

Monika Aneta Krzysztoh CenCert QTSP CA 01:724d:c05a667a:13

WYBIERZ CERTYFIKAT

Rysunek 87 Widok okna Podpis GOV — wybér certyfikatu

@ DODAJ NOWEGO WYSTAWCE

G ) opswiez

Rodzaj podpisu e

podpis kwalifikowany PKCS_11

Nastepnie Aplikacja Podpis GOV wyswietli okno, gdzie wprowadzasz PIN do podpisu.

W polu Podaj PIN wpisz PIN do podpisu kwalifikowanego. Kliknij przycisk Akceptuje.
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@) Podpis GOV

Podpis GOV

Podaj PIN

PIN zostal nadany przez Ciebie podczas aktywacji wybranego certyfikatu

| J

- ;
AKCEPTUJE
J

= = -

Rysunek 88 Widok okna Podpis GOV - Podaj PIN

Whiosek zostat pomyslinie podpisany i wystany. Wniosek zmieni status na Wystany.

Whiosek zostanie zarejestrowany na numerze systemowym, nastepnie dostanie docelowy numer

ztozonego wniosku, ktérym bedziesz sie juz postugiwat do konca procedowania wniosku.

Informacja o ztozeniu wniosku wraz z numerem ztozonego wniosku zostanie przekazana na email

wskazany w kontekscie pracy, z ktdrego ztozyte$ wniosek.

Podpisany wniosek znajdziesz w Menu bocznym w zaktadce Twoje wnioski oraz w widoku Ztozone.

Lista wnioskéw zlozonych

Whioski zlozone Whioski wycofane

Nazwa nabary e navony Nrwniosi o definansowsnie Tyt projekn

Daniel test 21.11 2m 2110002 Kamil test 21.11

Rysunek 89 Zaktadka Twoje wnioski - Ztozone

Po poprawnym podpisaniu wniosku, na wygenerowanym pliku pdf pojawi sie symbol dtugopisu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane proez
na Rozwdi Cyfrowy - Polska Unig Europejska

Systemowy identyfikator wiilosku bhaPE0d9-983f-4432-bb3d-Tecfafei54ds

Rysunek 90 Symbol podpisanego dokumentu

Pamietaj!
Po ztozeniu wniosku mozesz:

e podejrze¢ wniosek (bez mozliwosci nanoszenia zmian)
e pobra¢ plik pdf z wnioskiem

e wycofac wniosek, co wigze sie ze zmiang statusu i rezygnacja ztozenia wniosku
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e obejrzec historie operacji wniosku, w tej sekcji pojawiajg sie informacje otrzymywane od
NASK
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5.3. Sprostowanie wniosku

Jako Grantobiorca mozesz zosta¢ poproszony przez pracownika NASK o ztozenie sprostowania do
whniosku. Na twéj adres e-mail zostanie wystany odpowiedni komunikat. Komentarz pracownika
CPPC bedzie wskazywat doktadng tres¢ do wyjasnienia.

W Historii wniosku przeczytasz tres¢ komentarza. Mozesz odpowiedzie¢ na komentarz oraz

zobaczyé wszystkie wersje swoich ztozonych wnioskdw.

Pamietaj!
Nie masz mozliwosci edycji tresci wniosku ani jego zatgcznikéw, gdy ma on status Do
sprostowania.

Po zalogowaniu do LS|, wejdZ w Menu boczne, w zaktadke Twoje wnioski, a nastepnie w Ztozone.

@R

Lista wnioskéw zlozonych

Hozwa naboru e rabonu e sk o dofinansowanie Ty proekt Data Hosenia wriosku Status wikosku Operscio
3] Twoje wnioski "

Danleltest 2111 2m 2000 Kamiltest 21.11 2022153 « Dosprostowania 22 sprost

Rysunek 91 Widok Menu bocznego — wnioski ztozone

System wyswietli Liste wnioskéw ztozonych. Status wniosku zmienit sie z W ocenie na Do
sprostowania.

Lista wnioskéw zlozonych

Whnioski zlozone Wnioski wycofane

F__ﬁ

Nazwa naboru Nr naborus Mr wniosku o dofinansowanie Tytul projektu Data zlozenia wnicsky Status wniosku
~— — e
=B Vy
F
Daniel test 21.11 21m 2111/0002 Kamil test 21.11 21-11-2022 15:33 * Do sprostowania
L L
4 »
- Stronal 21
Rysunek 92 Widok Listy wnioskdw ztozonych — status Do sprostowania
W kolumnie Operacje kliknij przycisk Sprostuj.
Lista wnioskéw ztozonych
Wn i zhozon iosk
r -_— .
aru Nr wniosku o dofinansowanie Tytul projekiu Data zlozenka wnlosku Status wnkosku Diperacie I
(] - L
—_— —_—
2111/0002 Kamil test 21.11 21-11-2022 15:33 * Do sprostowania &~ Sprostuj IE
P - s -
B Slrong - wor 1

Rysunek 93 Widok Listy wnioskéw ztozonych - opcja Sprostuj
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System wyswietli strone Historia operacji wniosku. W polu tekstowym napisz sprostowanie,
wprowadz swoje uzasadnienie. Pojawi sie aktywny przycisk Odpowiedz.

Sprostowany wniosek zostanie wystany. Wniosek zmieni status na odpowiedni, w szczegélnych
przypadkach uwzglednionych w regulaminie naboru i bedzie widoczny dla Grantobiorcy.

Twoje wnioski [ wnioski ziozone [ Wniosek $128973

Historia operacji wniosku #128973 & Wroé

Pobierz  Status wniosku Data zmian Uzytkownik Komentarz

Whiosek wycofany, bo zauwazlismy brak waznego dokumentu Bardzo diugi komentarz

S Wi s .
08.02.2022 (max ile znakow?) Wniosek wycofany, bo zauwazlismy brak waznego dokumentu Bardzo

] W ocenie 0823 Pracownik CPPC dtugi komentarz Lorem Ipsum dolor... wiecej
D Nazwa_zatgczonego_pliku.pdf
Przesytam wniosek z uzupetnionym dokumentem
= 09.02.2022
| ] Do poprawienia 1945 Antoni Ciechanowski
Whiosek wycofany, bo zauwazlismy brak waznego dokumentu Bardzo diugi komentarz
(max ile znakdéw?) Wniosek wycofany, bo zauwazlismy brak waznego dokumentu Bardzo
— 08.02.2022
L Sprostowany 08:23 Pracownik CPPC dtugi komentarz Lorem Ipsum dolor... wigcej
D Nazwa_zatgczonego_pliku.pdf
Whiosek wycofany, bo zauwazlismy brak waznego dokumentu Bardzo diugi komentarz
o 08.02.2022 (max ile znakow?) Wniosek wycofany, bo zauwazlismy brak waznego dokumentu Bardzo
L] Zaakceptowany o0 Pracownik CPPC dhugi komentarz Lorem Ipsum dolor... wiecej
D Nazwa_zatgczonego_pliku.pdf
apisz sprostowanie lub zalgez w postaci pliku; o [ 3000

4 Odpowiedz

Rysunek 94 Historia operacji wniosku — wprowadzenie uzasadnienia

Jesli klikniesz przycisk Anuluj, system wyswietli komunikat o anulowaniu pisania sprostowania.
Potwierdz komunikat. Wrécisz na ekran wprowadzenia sprostowania.

2412022 naczelnik asas

Czy na pewno chcesz anulowac pisanie sprostowania?

Rysunek 95 Komunikat potwierdzajacy anulowanie pisania sprostowania

Mozesz takze przygotowac wersje roboczg sprostowania wniosku. Aby to zrobié, napisz sprostowanie
i kliknij przycisk Zapisz roboczo.
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Twoje wioskd / Wnioski ziodone / Winiosek #4

Historia operacji wniosku #4

Status wniosku Data zmiany statusy Uiythownik Komentarz
Twaoje wnioski Do sprostowania 24.11.2022 cPPC asas

Ziotony 21.11.2022 Bartosz Bareja

Robaczy 21.11.2022 Bartosz Barejs

MHapisz sprostewanie:

uzasadnienie

S

- o -

@ Méj pierwszy kontekst

£ Wrée

Rysunek 96 Widok Historii operacji wniosku i przycisku Zapisz roboczo

System wyswietli komunikat o zapisaniu wersji roboczej sprostowania. Potwierdz komunikat klikajgc

Tak.

24.11.2022 naczelnik asas

Czy na pewno chcesz zapisac wersje roboczg sprostowania?

= e e == = o

]

Rysunek 97 Widok z potwierdzeniem zapisania wersji roboczej sprostowania

Po poprawnym zapisaniu wersji roboczej sprostowania, w prawym gérnym rogu ekranu, wyswietli sie

komunikat sukcesu.

Sukces

ran  Moj pierwszy kontekst

Wersja robocza sprostowania zostata pomysinie zapisana.

-

Rysunek 98 Komunikat potwierdzajacy prawidtowe zapisanie wersji roboczej
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5.4. Usuniecie/wycofanie wniosku

Jesli chcesz zrezygnowad z aplikowania w naborze, a juz ztozytes swoj wniosek, mozesz go wycofaé.
Jest to operacja nieodwracalna, wniosek zostanie wycofany z procedury aplikacyjnej CPPC i NASK.

5.4.1. Usuniecie wniosku o statusie roboczym

Po zalogowaniu do LSI mozesz usungé wniosek o statusie roboczym. Z Menu bocznego po lewej
stronie wybierz Twoje wnioski, a nastepnie Robocze. System wyswietli Liste wnioskéw roboczych.
Wybierz odpowiedni wniosek.

Nastepnie kliknij w kolumnie Operacje Trzy pionowe kropki przy wniosku i kliknij przycisk Usun.

Lista wnioskéw roboczych
Mr nabaruy Tytul projektu Data dodania wiilosku Dperacje
= Lista nabordw
= &
@ Twaoje wnioski a
' 0411 Daniel test whiosku 04112022 15:22 A Edytyj © 3 l
Robocze —
Edytuj
1 - 1
Podglad
Historia operac)
Wydnukuj wniose
- J

Rysunek 99 Wycofanie wniosku w statusie roboczym

System wyswietli komunikat z pytaniem o usuniecie wniosku. Mozesz klikng¢ Zrezygnuj lub Usun
whniosek. PotwierdZ komunikat.

Usun wniosek

Czy na pewno cheesz usungc wniosek?
Tej operacji nie mozna cofngc.

Zrezygnuj Usun wniosek

Rysunek 100 Komunikat przy usuwaniu wniosku

Pamietaj!
Usunietego wniosku nie da sie juz przywrdcié.

Po poprawnym usunieciu wniosku, w prawym gornym rogu ekranu, wyswietli sie komunikat sukcesu.
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rm Moj pierwszy kontekst

Sukces

v Whiosek 826 zostal usuniety

X

Rysunek 101 Komunikat o usunieciu wniosku

5.4.2. Wycofanie wniosku o statusie ztozony

Po zalogowaniu do LSI mozesz wycofa¢ wniosek o statusie ztozony. Z Menu bocznego po lewej
stronie wybierz Twoje wnioski, a nastepnie Ztozone. System wyswietli Liste wnioskéw ztozonych.

Wybierz w kolumnie Operacje Trzy pionowe kropki przy wniosku, a nastepnie kliknij Wycofaj
whiosek.

® Méjpiuwuzy kontekst
Lista wnioskéw ztozonych

on Nr wniosku o dofinansowanie Tytul projektu Data zlozenia wniosku Status wniosku Operacje
B Twoje wnioski o
£

2111/0002 Kamil test 21.11 21-11-202215:33 Zlozony Q Podglad I
Ziozone el
Podglad

Historia operac

Pobierz pdf wniosku

Rysunek 102 Widok Listy wniosku ztozonych z opcjg wycofania wniosku

System wyswietli komunikat do potwierdzenia wycofania wniosku. Potwierdz komunikat klikajgc
przycisk Wycofaj wniosek.

Wycofaj wniosek

Czy na pewno chcesz wycofac wniosek 2111/00027
Tej operacji nie mozna cofnac.

——— e —— -

S —— |

Rysunek 103 Widok komunikatu z potwierdzeniem wycofania wniosku

Po poprawnym wycofaniu wniosku, w prawym gérnym rogu ekranu, wyswietli sie komunikat

sukcesu.

Strona 57 z 62



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Definansowane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unig Europejska

Pamietaj!

o s v
ok
"ktf.}?.i ;‘;

Wycofanie wniosku jest operacjg nieodwracalng. Twdj wniosek o przyznanie grantu zostanie
wycofany z naboru i nie bedzie brany pod uwage w obstudze wnioskéw ztozonych w CPPC.

= Mdj pierwszy kontekst

Sukces
X

v Whniosek 1209 zostat wycofany

Rysunek 104 Komunikat o wycofaniu wniosku

Wycofane wnioski bedg widoczne na liscie wnioskéw ztozonych w zaktadce Wnioski wycofane. Nie
mozesz ich usungac. Operacja jest widoczna po stronie CPPC i NASK. Po wycofaniu wniosku status

Ztozony, zmieni sie na Wycofany.

Lista wnioskéw ztozonych
- = - l

Nazwa naboru Mr nabory Nr wriosku o dofinansowanie Tytsl projekty

Wnioski zlozon

i= Lista nabortw

Bl Twoje wnioski

Brak wnioskéw do wyéwietlenia

Ziokone

Data zlodenia wniosku

@ M&j pierwszy kontekst

Operacje
nnnnnnn e

Rysunek 105 Widok zaktadki Wnioski wycofane
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Spis rysunkow
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