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I. Nazwa i adres Zamawiającego. 

Urząd Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej  

ul. Hoża 76/78, 00-682 Warszawa 

NIP: 5262883664, REGON: 140264957 

https://www.gov.pl/web/prokuratoria 

Adres poczty elektronicznej: kancelaria@prokuratoria.gov.pl 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

https://zamowienia-prokuratoria.ezamawiajacy.pl/ 

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia. 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia, zwanego dalej także „postępowaniem”, 

będą udostępniane na stronie internetowej:  

https://zamowienia-prokuratoria.ezamawiajacy.pl/   
 

III. Tryb udzielenia zamówienia. 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym 

bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 t. j.), zwanej dalej  „Ustawą PZP”. 

IV. Informacja czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

V. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowego sprzątania pomieszczeń  

w budynku przy ul. Hożej 76/78 i pomieszczeń w budynku przy ul. E. Plater 18  

w Warszawie, stanowiących siedzibę Urzędu Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej 

Polskiej, o łącznej powierzchni: 4.242,84 m², której opis stanowi Załącznik nr 1 do SWZ.  

2. Wspólny Słownik Zamówień CPV 90919200-4 – usługi sprzątania biur; 90911300-9 – 

usługi czyszczenia okien;  

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz nie dokonał podziału 

zamówienia na części. 

Uzasadnienie braku podziału:  

Przedmiot zamówienia nie jest podzielny, obejmuje on usługę kompleksowego sprzątania 

pomieszczeń w budynku, mieszczącym się przy ul. Hożej 76/78 i pomieszczeń w budynku 

przy ul. E. Plater 18 w Warszawie, stanowiących siedzibę Urzędu Prokuratorii Generalnej 

Rzeczypospolitej Polskiej. Podział na części nie jest zasadny z powodów organizacyjnych 

(konieczność nadzoru i koordynacji prac więcej niż jednego podmiotu wykonujących 

usługi tego samego rodzaju, w tym samym czasie i miejscu) i ekonomicznych (podział 

zamówienia na części wiązałby się ze zwiększeniem kosztów dla Zamawiającego – efekt 

skali). Brak podziału zamówienia na części nie naruszy konkurencji poprzez ograniczenie 
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możliwości ubiegania się o zamówienie mniejszym podmiotom, w szczególności małym  

i średnim przedsiębiorstwom. Z rozeznania rynku wynika, że usługi kompleksowego 

sprzątania powierzchni biurowych, w tym czyszczenie i mycie okien z możliwością 

wykonania usługi od wewnątrz budynku są realizowane przez wiele podmiotów, co nie 

ogranicza możliwości udziału w postępowaniu mniejszym podmiotom. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych w rozumieniu Ustawy PZP.  

5. Zamawiający nie przewiduję udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust.1 pkt. 7 

Ustawy PZP. 

6. Na wniosek Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza wizję lokalną, w godzinach pracy 

Zamawiającego, tj. od poniedziałku do piątku, w godz. 8:15 – 16:15, z wyłączeniem dni 

ustawowo wolnych od pracy (wizja lokalna ma charakter fakultatywny), po wcześniejszym 

uzgodnieniu terminu telefonicznie pod numerem: 22 392 33 80 

VI. Podwykonawstwo. 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie Części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom). 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych Części zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia Części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie Części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) 

nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

4. Powierzenie wykonania Części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie umowy. 
 

VII. Termin wykonania zamówienia. 

Wykonawca zobowiązany jest realizować przedmiot zamówienia w okresie od 1.07.2025 r. 

do 30.06.2026 r . 

VIII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy. 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną  

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w Załączniku nr 4 do SWZ. Umowa 

zostanie uzupełniona o dane wynikające ze złożonej oferty.  

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 

art. 577 Ustawy PZP, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia 

o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przekazane w inny sposób. 

Formalności, które należy dopełnić przed zawarciem umowy zostały opisane w rozdziale 

XXII.  

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 2, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę. 

 
 



IX. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 

będzie komunikował się z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych 

i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej, 

oraz wyjaśnienia do treści SWZ. 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana 

informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym 

a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w Ustawie PZP, odbywa się przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej 

rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 

2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513). 

2. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 PZP, podmiotowe środki 

dowodowe, pełnomocnictwa sporządza się w postaci elektronicznej, w ogólnie 

dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. 

Ofertę, a także aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o braku podstaw 

do wykluczenia z postępowania składa się, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, 

zaufanym lub podpisem osobistym. Złożenie oferty wraz z załącznikami wymaga 

od Wykonawcy posiadania:  

1) kwalifikowanego podpisu elektronicznego w rozumieniu art. 3 pkt 12 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające dyrektywę  1999/93/WE, lub  

2) podpisu zaufanego w rozumieniu art. 3 pkt 14a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2024 

r. poz. 1557), lub 

3) podpisu osobistego w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 

o dowodach osobistych (DZ. U. z 2022 r. poz. 671).     

3. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazują poprzez 

Platformę E-Zamawiający, zwaną dalej „Platformą“, dostępną pod adresem:  

https://zamowienia-prokuratoria.ezamawiajacy.pl . 

4. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, 

wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej 

za pośrednictwem Platformy w zakładce „Pytania/Informacje”. Za datę wpływu 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich wczytania na 

Platformę. 

5. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca obsługi Platformy znajduje się pod 

powyższym adresem w zakładce „Regulacje i procedury procesu zakupowego”. 

Wykonawca zainteresowany przystąpieniem do postępowania powinien zapoznać się 

z aktualnie obowiązującymi regulacjami. 

6. Rejestracja i korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 

7. Zgodnie z art. 67 Ustawy PZP, Zamawiający podaje wymagania techniczne związane 

z korzystaniem z Platformy: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s; 
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2) komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min 2GB RAM, 

procesor Intel IV 2GHZ, jeden z systemów operacyjnych – MS Windows 7, Mac Os X 

10.4, Linux, lub ich nowsze wersje; 

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10.0; 

4) włączona obsługa JavaScript; 

5) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie pdf. 

8. Zamawiający informuje, że w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych 

z zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktować się z dostawcą 

rozwiązania teleinformatycznego MarketPlanet Otwarty Rynek Elektroniczny S.A., tel. 

+48 22 576 87 90 (infolinia dostępna w dni robocze, w godzinach 9:00-17:00),  

e-mail: oneplace@marketplanet.pl . 

9. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

10. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż  

na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek 

o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 

upływem terminu składania ofert. 

11. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 10, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 

mowa w ust. 10, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

12. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 11, nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

X. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami. 

1. W sprawach dotyczących ofert:  

Pani Dominika Weremko 

tel. 22 392 31 27, e- mail: Dominika.Weremko@prokuratoria.gov.pl  

XI. Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia  

20.06.2025r., przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień,  

w którym upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofert określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofert zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofert, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

XII. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty. 

1. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ. Treść oferty musi 

odpowiadać treści SWZ. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
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2. Do  przygotowania  oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór 

stanowi Załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta 

z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić 

wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym. 

3. Do oferty należy dołączyć: 
 

1) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy 

odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy), 

2) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania  – wzór 

oświadczenia składany na podstawie  art.125 ust.1 ustawy PZP stanowi - Załącznik 

nr 3 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez 

Wykonawców, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu składa każdy 

z Wykonawców; 
 

Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy.  

4. Zamawiający wymaga, aby oferta była przygotowana w języku polskim. Dokumenty 

stanowiące załącznik do oferty, sporządzone w języku obcym, przekazuje się wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 

5. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami składa się pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem kwalifikowanym,  

zaufanym lub podpisem osobistym.  

6. Oferta winna być złożona pod rygorem nieważności za pośrednictwem Platformy 

dostępnej pod adresem: https://zamowienia-prokuratoria.ezamawiajacy.pl W celu 

złożenia oferty należy zarejestrować (zalogować) się na Platformie i postępować zgodnie 

z instrukcjami dostępnymi u dostawcy rozwiązania teleinformatycznego (dane dostawcy 

wskazano w pkt. IX ust. 8 SWZ).  

7. Korzystanie z Platformy jest bezpłatne. Wszelkie inne koszty związane z uczestnictwem 

w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi 

Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału 

w postępowaniu. 

8. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 1233), Wykonawca może nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie 

mogą one być udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Zastrzeżone informacje należy złożyć w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku (Wykonawca oznacza plik jako „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”). 

W przypadku gdy dany dokument tylko w części zawiera tajemnicę przedsiębiorstwa, 

Wykonawca podzieli ten dokument na dwa pliki. Brak jednoznacznego wskazania, które 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie 

oświadczenia albo zaświadczenia oraz treści zawarte w dokumencie niepodzielonym, 

składane w związku z niniejszym zamówieniem są jawne bez zastrzeżeń. 

9. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany 

do złożonej oferty lub wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie Platformy kliknąć 
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przycisk „Wycofaj ofertę". Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej 

ponowne złożenie. 

10. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ, do oświadczeń i dokumentów składanych 

przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 

Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający 

od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

(Dz. U. z 2020 r. poz.2452). 

XIII. Sposób oraz termin składania ofert. 

1. Oferty należy składać nie później niż do 22.05.2025 r. do godz. 10:00 poprzez Platformę 

zakupową Market Planet:  

https://zamowienia-prokuratoria.ezamawiajacy.pl/app/login 

2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transmisji 

na Platformie. 

XIV. Termin otwarcia ofert. 

1. Otwarcie ofert nastąpi 22.05.2025 r. o godzinie 11:00. 

2. Zamawiający, tuż przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia. 

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

4. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

XV. Podstawy wykluczenia z postępowania. 

1. W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający wykluczy Wykonawcę zgodnie z art. 108 

ust. 1 ustawy PZP, tj.:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 

258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488) lub w art. 

54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 
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spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz.930), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 

pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2024 r. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270 

-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano 

za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek  

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1616), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty 

lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 PZP, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż 

przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 



2. Wykluczenie Wykonawcy dokonuje się na okresy wskazane w art. 111 ustawy PZP. 

3. Zamawiający nie przewiduje podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 

ustawy PZP. 

4. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy 

PZP, może na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy PZP udowodnić Zamawiającemu, że spełnił 

łącznie przesłanki przewidziane w tym przepisie i nie podlega wykluczeniu jeżeli 

Zamawiający uzna podjęte czynności za wystarczające. 

5. Z postępowania Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz. U. 2025 poz. 514)1. 
 

XVI. Warunki udziału w postępowaniu. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na zasadach określonych w rozdziale XV SWZ. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Określenie warunków: 

Zamawiający nie określił wymagań w zakresie powyższego warunku; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Określenie warunków: 

Zamawiający nie określił wymagań w zakresie powyższego warunku; 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Określenie warunków: 

Zamawiający nie określił wymagań w zakresie powyższego warunku; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Określenie warunków: 

Zamawiający nie określił wymagań w zakresie powyższego warunku. 
 

XVII. Informacja dla wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(spółki cywilne/konsorcjum). 

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

 
1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 
prowadzonego na podstawie ustawy PZP wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014  albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i  rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji  
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 



2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania (wzór oświadczenia 

o niepodleganiu wykluczeniu stanowi Załącznik nr 3 do SWZ) składa każdy  

z Wykonawców.  

3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia  

z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
 

XVIII. Wymagania dotyczące wadium.  

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu. 

XIX. Wykaz podmiotowych środków dowodowych. 

1. Zamawiający nie wymaga złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

2. Wykonawca składa aktualne na dzień składania ofert, oświadczenie o braku podstaw  

do wykluczenia z postępowania, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do SWZ, 

przygotowane w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

kwalifikowanym, zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, 

o którym mowa w ust. 1., składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia z postępowania 

w zakresie w jakim każdy z Wykonawców musi je wykazać.  

XX. Wykaz przedmiotowych środków dowodowych. 

Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych 
 

XXI. Sposób obliczenia ceny. 

1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu ofertowym, sporządzonym według wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ jako Cena brutto z uwzględnieniem kwoty podatku 

od towarów i usług (VAT). 

2. Cena podana w Formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji 

oraz  wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane 

z realizacją przedmiotu zamówienia. 

3. Cena musi by wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 

4. Wykonawca poda w Formularzu ofertowym stawkę podatku od towarów i usług (VAT) 

właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień 

składania ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki 

podatku od towarów i usług (VAT) potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny 

i spowoduje odrzucenie oferty. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania 

złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia. 

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich 

(PLN). 

6. Prawidłowe ustalenie stawki należnego podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy 

zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie regulacjami prawnymi. Zastosowanie przez 

Wykonawcę stawki należnego podatku VAT od towarów i usług niezgodnej 

z obowiązującymi przepisami prawnymi spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 

226 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp. 



7. Zgodnie z art. 225 ust. 2 ustawy Pzp, jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku 

od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej 

w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 

przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty 

będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując 

nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić 

do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku i stawki podatku 

od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy będzie miała zastosowanie.  

W powyższym przypadku Wykonawca podaje w Formularzu oferty tylko wartość netto 

w odniesieniu do wskazanego zakresu przedmiotu zamówienia, zamieszczając w tabeli 

Formularza cenowego, w miejscu przeznaczonym na wskazanie ceny brutto przedmiotu 

zamówienia stosowną informację o powstaniu obowiązku podatkowego. 

8. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek wyszczególnionych w Formularzu 

Ofertowym, stanowiącym odpowiednio Załącznik nr 2 do SWZ. 

XXII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona na podstawie następujących 
kryteriów oceny ofert: 
 

                   najniższa cena oferty brutto  – waga kryterium 100 %  

 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty obliczone wg następującego wzoru:  

 

 

Najniższa oferowana 

cena brutto 
x 100 pkt x 100 % 

   

 =  liczba   

punktów 
Cena brutto badanej 

oferty 

 

Maksymalna ilość punktów -100, gdzie 1% = 1 pkt 

Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w związku  

z realizacją przedmiotu zamówienia.  

Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 

zgodnie z zasadami arytmetyki.  

Za najwyżej ocenioną uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.  

 

2. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty 

ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie 

mogą zaoferować  cen wyższych niż  zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich 

ofertach. 

3. W  toku  badania  i  oceny  ofert, Zamawiający  może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 



oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani  do  przedstawienia  wyjaśnień w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą  ofertę  w  terminie  związania  ofert określonym 

w SWZ. 

5. Jeżeli termin związania ofert upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do 

wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego 

oferty. 

6. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 5, oferta podlega odrzuceniu,  

a Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 

oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą  przesłanki do unieważnienia 

postępowania. 
 

XXIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze     oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

2. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, 

które stanowią Załącznik nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające 

ze złożonej oferty. 

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawi Zamawiającemu 

umowę regulującą współpracę tych Wykonawców. 

4. Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu informacje niezbędne  

do wpisania do treści umowy – np.: dane osób podpisujących umowę oraz osób 

upoważnionych do kontaktów w sprawach związanych z realizacją umowy.  

5. Wykonawca, przed zawarciem umowy, zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu: 

1) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu Przedmiotu Umowy; 

2) kopię polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej lub inny dokument 

potwierdzający, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie  

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia. 

6. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym 

niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

7. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 5, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę. 
 

XXIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

  Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXV. Klauzula społeczna. 

1. Zamawiający, stosownie do art. 95 ust. 1 Ustawy PZP, wymaga zatrudnienia przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę, na podstawie stosunku pracy, osób wykonujących 

czynności w ramach nawiązanego stosunku pracy w zakresie realizacji zamówienia.  



2. Osoby wykonujące niezbędne czynności w trakcie realizacji zamówienia, polegające  

na wykonywaniu prac porządkowo – sprzątających (nie dotyczy Koordynatora), 

Wykonawca zatrudni na cały okres realizacji zamówienia. 

3. W przypadku ustania zatrudnienia np. rozwiązania stosunku pracy przez osobę, osoby, 

pracodawcę lub z innych przyczyn, w trakcie realizacji zamówienia, Wykonawca 

zobowiązuje się w ich miejsce zatrudnić na pozostały okres realizacji zamówienia, licząc  

od dnia ustania zatrudnienia - inne osoby, na warunkach, o których mowa w ust. 1. 

4. W przypadku niezatrudnienia przy realizacji zamówienia osób na umowę o pracę lub  

nie przedstawienia Zamawiającemu na jego żądanie dokumentów potwierdzających 

zatrudnianie przez Wykonawcę na podstawie umów o pracę dokumentujących 

świadczenie pracy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

określonej w Projektowanych postanowieniach umowy (Załącznik nr 4 do SWZ).  

Kara będzie naliczana za każdy miesiąc, w którym Wykonawca nie wypełnił zobowiązania.  

5. Wykonawca, na każde żądanie Zamawiającego, zobowiązany jest do przedstawienia 

dokumentów potwierdzających zatrudnienie  osób wykonujących czynności sprzątania 

lub prace porządkowe, np. informacje o liczbie osób zatrudnionych wykonujących  

w ramach nawiązanego stosunku pracy czynności sprzątania lub oświadczenia tych osób, 

że są zatrudnione na podstawie stosunku pracy w rozumieniu przepisów ustawy Kodeks 

pracy a zakres ich czynności obejmuje sprzątanie – prace porządkowe ze wskazaniem 

wymiaru czasu pracy (pełny, niepełny etat). Zamawiający przewiduje możliwość 

powiadomienia inspekcji pracy w razie nabrania wątpliwości co do wypełnienia 

obowiązków związanych z  zatrudnianiem tych osób na podstawie stosunku  pracy. 

Wykonawca do realizacji zamówienia (najpóźniej przed zawarciem umowy) 

przedstawi  wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, którego 

wzór stanowi Załącznik nr 7 do Projektowanych postanowień umownych.  

XXVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy. 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 

miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego ustawy PZP.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym 

na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Ustawy PZP oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. Szczegółowe regulacje dot. środków ochrony prawnej zostały określone w Dziale IX 

Środki ochrony prawnej Ustawy PZP. 

XXVII. Klauzula informacyjna RODO. 

1. Z uwagi na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w związku z Postępowaniem 

informuje się, że: 

1) administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie jest Urząd  

Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, adres: 00-682 Warszawa,  

ul. Hoża 76/78, e-mail: kancelaria@prokuratoria.gov.pl; 

2) z powołanym przez administratora inspektorem ochrony danych można się 

skontaktować pocztą elektroniczną pod adres e-mail: iod@prokuratoria.gov.pl; 

3) dane osobowe są przetwarzane na podstawie: 

mailto:kancelaria@prokuratoria.gov.pl
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a) art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych zwanego 

dalej także „RODO” w celu wykonania obowiązku prawnego ciążącego 

na Urzędzie wynikającego z następujących przepisów: 

• ustawy z dnia 11 września 2019 Prawo zamówień publicznych, 

• rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.  

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, 

• przepisów księgowych i podatkowych, w szczególności ustawy o podatku 

dochodowym od osób fizycznych oraz ustawy o podatku od towarów i usług, 

• ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu wykonania umowy; 

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO w celach wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 

Urzędu, polegających na ewentualnym ustaleniu, dochodzeniu lub obronie przed 

roszczeniami mającymi związek z postępowaniem oraz realizacją umowy zawartej 

w wyniku rozstrzygnięcia postępowania; 

4) informuję, że przetwarzanie obejmuje następujące kategorie danych: imię, nazwisko, 

stanowisko, numer telefonu, numer faksu, adres e-mail, a w razie konieczności numer 

PESEL lub numer NIP; 

5) dane osobowe mogą zostać udostępnione: 

a) wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady 

postępowanie jest jawne. Ograniczenie dostępu do Pani/Pana danych, może 

wynikać w przypadkach określonych w ustawach w tym także w ustawie PZP; 

b) podmiotom, świadczącym usługi na rzecz Urzędu, w tym serwisującym 

oprogramowania, w których przetwarzane są dane osobowe a także podmiotom 

publicznym na podstawie przepisów prawa; 

6) dane osobowe nie są przekazywane do państw spoza Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego; 

7) dane osobowe będą przetwarzane: 

a) w odniesieniu do wszystkich danych – przez okres postępowania a następnie przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania, a jeżeli czas trwania umowy 

zawartej w wyniku rozstrzygnięcia postępowania będzie dłuższy to przez ten czas; 

b) w odniesieniu do danych dotyczących zawartej umowy w wyniku rozstrzygnięcia 

postępowania - przez okres wykonania umowy, następnie przez okres 

przedawnienia roszczeń wynikających z tej umowy oraz przez okres wynikający  

z przepisów księgowych i podatkowych, po czym będą przekazane do archiwum 

zakładowego. 

8) ma Pani/Pan prawo dostępu do swoich danych osobowych, sprostowania lub 

uzupełnienia swoich danych osobowych a także ograniczenia przetwarzania z tym,  

że prawo do sprostowania lub uzupełnienia danych nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP;  

9) ma Pani/Pan zgłoszenia żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych 

w postępowaniu jednakże żądanie takie nie ogranicza przetwarzania danych 

osobowych do czasu zakończenia tego postępowania; 

10) w zakresie, w jakim podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

przesłanka prawnie uzasadnionego interesu Urzędu, przysługuje prawo wniesienia 



sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych; informuje się, że nie 

będą  one przetwarzane na potrzeby marketingu bezpośredniego; 

11) w zakresie, w jakim podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

niezbędność do zawarcia lub wykonania Umowy przysługuje prawo do przenoszenia 

danych, o ile ich przetwarzanie będzie obywać się w sposób zautomatyzowany; 

12) podanie danych osobowych jest wymogiem wynikającym z przepisów ustawy PZP oraz 

wydanych na jej podstawie przepisów wykonawczych; 

13) dane osobowe nie będą wykorzystywanie do zautomatyzowanego podejmowania 

decyzji, w tym profilowania; 

14) ma Pani/Pan prawo wniesienia do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych skargi 

na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych; 

15) na każde żądanie administrator jest zobowiązany udzielić odpowiedzi a także ułatwić 

wykonywanie przysługujących Pani/Panu praw w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych. 

Wykonawca udostępnia powyższe informacje swoim współpracownikom i osobom 

uczestniczącym w postępowaniu z ramienia Wykonawcy. 
 

XXVIII. Załączniki do SWZ. 

1. Integralną część SWZ stanowią  Załączniki: 

1) Opis Przedmiotu Zamówienia; 

2) Formularz ofertowy; 

3) Wzór oświadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu w postępowaniu  

składany na podstawie  art.125 ust.1 ustawy PZP; 

4) Projektowane postanowienia umowy (PPU). 
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