ZARZADZENIE Nr 2/2025
Opolskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Opolu

z dnia 24 stycznia 2025 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatari
nastgpczych w Wojewédzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Opolu

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928)
oraz § 28 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Opolu, ustalonego zarzagdzeniem nr 15/2023 Opolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Opolu z dnia 12 pazdziernika 2023 r,, zatwierdzonego przez Wojewode
Opolskiego w dniu 8 listopada 2023 r., zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Ustala sie procedure przyjmowania przez Opolskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roélin
i Nasiennictwa w Opolu, zwanego dalej ,Wojewddzkim Inspektorem”, zgtoszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatar nastepczych, zwang dalej ,procedura zgltoszen zewnetrznych”, w Wojewddzkim
Inspektoracie Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Opolu, zwanym dalej ,Wojewddzkim Inspektoratem”,
ktéra stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

§2.

1. Za realizacjg procedury zgloszen zewnetrznych odpowiadajg upowaznieni przez Wojewddzkiego
Inspektora pracownicy Wojewddzkiego Inspektoratu, zwani dalej ,osobami upowaznionymi”, do
ktérych nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych oraz dokonywanie ich wstepnej weryfikacji;

2) podejmowanie dziatar nastepczych;

3) przetwarzanie danych osobowych zwigzanych ze zgtoszeniami;

4) kontakt z sygnalista;

5) prowadzenie rejestru zgtoszen zewnetrznych;

6) sporzadzanie sprawozdan rocznych dotyczacych zgtoszer zewnetrznych dla Rzecznika Praw

Obywatelskich;
7) przekazywanie zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen
zewnetrznych.
2. Osoby upowaznione realizujg zadania na podstawie pisemnych upowaznier Wojewddzkiego
Inspektora.

3. Osoby upowaznione s obowigzane do zachowania tajemnicy informacji i danych osobowych, ktore
uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych lub podejmowania dziatar
nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy.

4. Komorki organizacyjne Wojewddzkiego Inspektoratu sa obowigzane do wspofpracy z osobami
upowaznionymi w zakresie procedowania zgtoszeri zewnetrznych, adekwatnie do merytorycznego
zakresu zadan, ktéry odpowiada tematyce zgtoszenia.

§3.
Wojewddzki Inspektor jest administratorem w zakresie danych osobowych podanych w zgtoszeniach
zewnegtrznych, ktére zostaty przyjete w Wojewddzkim Inspektoracie.

§4.
6cg obowigzujacy od dnia 25 grudnia 2024 r.
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 1/2025 Opolskiego Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Opolu
z dnia 24 stycznia 2025 .

PROCEDURA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
W WOJEWODZKIM INSPEKTORACIE OCHRONY ROSLIN | NASIENNICTWA W OPOLU

Rozdziat 1
Przepisy ogoélne

§1.

Procedura zgtoszen zewnetrznych okresla:

1)

w M

)
)
)

B

sposéb dokonywania zgtoszen;

tryb procedowania zgtoszen, w tym podejmowania dziatan nastepczych;
srodki ochrony sygnalisty;

zasady przetwarzania danych osobowych.

§2.

1. Zgtoszeniom anonimowym, przekazanym rowniez zgodnie z wtasciwoscig przez inne organy
publiczne, nie nadaje sie dalszego biegu i pozostawia sie je bez rozpoznania z odpowiednig
adnotacja.

2. Za zgtoszenie anonimowe uwaza sie zgtoszenie, w tresci ktdrego nie wskazano imienia i nazwiska
sygnalisty.

§3.

llekro¢ w procedurze zgtoszen zewnetrznych jest mowa o:

1)

2)

5)

7)

dziataniu nastepczym — nalezy przez to rozumiel dziatanie podjete przez Wojewddzkiego
Inspektora w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgtoszenia, w szczegolnosci przez
postepowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego,
wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania srodkoéw finansowych lub
zamkniecie procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych lub procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych;

dziataniu odwetowym — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane zgtoszeniem i ktore
narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzgdza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong
szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

EZD — nalezy przez to rozumiec system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg;

informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumiec informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub
prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktdérym sygnalista uczestniczyt w procesie
rekrutacji lub negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym
podmiocie prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie
zwigzanym z praca, lub informacje dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;
informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliscie informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powoddw takich dziatan;

komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec dzialy, samodzielne stanowiska i oddziaty
Wojewddzkiego Inspektoratu;

kontekscie zwigzanym z praca — nalezy przez to rozumiec przeszte, obecne lub przyszte dziatania
zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w podmiocie
prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach



ktorych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz w ramach ktarych istnieje mozliwosé
doswiadczenia dziatan odwetowych;
8) naruszeniu prawa —nalezy przez to rozumiec dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub
majgce na celu obejscie prawa, dotyczace:
a) korupcji,
b) zaméwien publicznych,
c) ustug, produktow i rynkow finansowych,
d) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
e} bezpieczenstwa produktéw iich zgodnosci z wymogami,
f) bezpieczenstwa transportu,
g) ochrony $rodowiska,
h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,
i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
j} zdrowia i dobrostanu zwierzat,
k) zdrowia publicznego,
[) ochrony konsumentow,
m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,
n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,
0) interesow finansowych Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej,
p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych,
q) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela wystepujgcych w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzanych z dziedzinami, o ktérych mowa w
lit. a—p;
9) osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje zdolnos¢
prawng, wskazang w zgtoszeniu jako osoba, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako
osoba, z ktdrg osoba, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powiazana;
osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia — nalezy przez to rozumied osobe fizyczng, ktora
pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu w kontekscie zwigzanym z praca i ktdrej pomoc nie powinna
zostac ujawnionag;
osobie powigzanej z sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktéra moze
doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspotpracownika lub osobe najblizszg sygnalisty w
rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz.
1711228);
12) sygnaliscie — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, ktdra zgtasza uzyskang w kontekscie
zwiazanym z pracg informacje o naruszeniu prawa;
13) ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistdow;
14) zgtoszeniu — nalezy przez to rozumiec pisemne zgtoszenie zewnetrzne stanowigce przekazanie
Wojewddzkiemu Inspektorowi informacji o naruszeniu prawa.
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Rozdziat 2
Sposéb dokonywania zgtoszen

§4.
Zgtoszenia moga by¢ dokonywane pisemnie, poprzez ich przestanie w formie papierowej na adres
korespondencji siedziby Wojewodzkiego Inspektoratu z dopiskiem na kopercie ,Zgtoszenie
naruszenia prawa”.
Sygnalista dokonujac zgtoszenia, o ktorym mowa w ust. 1, moze wykorzystaé formularz zgtoszenia
zewnetrznego, ktdrego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do procedury zgtoszen zewnetrznych. Formularz
jest dostepny na stronie internetowej Wojewddzkiego Inspektoratu.



3. Przesytka pocztowa ze zgtoszeniem nie podlega otwarciu w sekretariacie Wojewddzkiego
Inspektoratu; jest rejestrowana w systemie EZD bez wskazywania danych osobowych
wnioskodawcy i przekazywana bezposrednio osobie upowaznionej, a w przypadku nieobecnosci
0s6b upowaznionych — Wojewdédzkiemu Inspektorowi — z zachowaniem integralnosci przesyfki.
Pracownik sekretariatu, po wptywie przesytki ze zgloszeniem, zobowigzany jest niezwlocznie
poinformowa¢ o tym fakcie osoby upowaznione oraz nie rozpowszechnia¢ informacji w tym
zakresie, w szczegdlnosci o danych osobowych nadawcy, jesli zostaty wskazane na kopercie.

§5.

1. Nie sg procedowane zgtoszenia dokonane za posrednictwem innego sposobu niz okreslony w § 4
ust. 1 oraz przekazane zgodnie z wtaéciwoscig przez inne organy publiczne, jezeli ich przekazanie
nastgpito za posrednictwem innych sposobdéw niz okresiony w § 4 ust. 1.

2. W przypadku wniesienia zgtoszenia albo jego przekazania przez organ publiczny za posrednictwem
innego sposobu niz okreslony w § 4 ust. 1, a takze proby jego wniesienia, w szczegdlnosci droga
telefoniczng, przekazuje sie informacje o ustalonych w Wojewddzkim Inspektoracie sposobie
dokonywania zgloszen oraz o tym, ze zgtoszenia dokonane za posrednictwem innych kanatéw nie
sa procedowane, a sygnaliscie nie przystuguje ochrona, o ktérej mowa w rozdziale 2 ustawy.

§6.
W celu zapewnienia integralnosci i ochrony danych, dostep do korespondencji wskazanej w § 4 ust. 1,
majg wyznaczeni pracownicy Wojewddzkiego Inspektoratu posiadajacy upowaznienie Wojewodzkiego
Inspektora, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do procedury zgtoszen zewnetrznych.

Rozdziat 3
Procedowanie zgtoszen

§7.

1. Kazde zgloszenie wptywajgce do Wojewddzkiego Inspektoratu podlega wstepnej weryfikacji, ktéra
polega na ustaleniu, czy dotyczy ono informacji o naruszeniu prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dziatania Wojewddzkiego Inspektora, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

2. lJezeli zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, odstepuje si¢ od jego przekazania,
informujac o tym sygnaliste oraz wskazujac mu — jezeli ma to zastosowanie — ze informacja objeta
zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych. Informacja
przekazana sygnaliscie w tym zakresie zawiera pouczenie, o ktérym mowa w art. 32 ust. 6 ustawy.

3. Jezeli ze zgtoszenia nie wynika wprost kontekst zwigzany z pracg, przekazuje sie sygnaliscie
informacje w tym zakresie, wskazujgc mu, iz do czasu wykazania kontekstu zwigzanego z pracg, nie
jest mozliwe podjecie dziatan zgodnych z procedurg zgtoszen zewnetrznych.

§ 8.
Procedowanie zgtoszenia dotyczacego naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
Wojewodzkiego Inspektora polega w szczegdlnosci na:

1) przekazaniu sygnaliscie informacji o przyjeciu zgloszenia niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w
terminie 7 dni od jego otrzymania, chyba Ze sygnalista wystgpit wyraznie z odmiennym
wnioskiem w tym zakresie albo istniejg uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty;

2} wpisaniu zgtoszenia do rejestru;

3) podjeciu dziatan nastepczych;

4) przekazaniu sygnaliscie informacji zwrotnej w terminie 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia,
aw sytuacji, o ktérej mowa w art. 41 ust. 2 ustawy, w terminie 6 miesiecy od dnia jego przyjecia,
a takie informacji o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych wszczetych na skutek
jego zgtoszenia.



§9,
Zgtoszenia podlegajg rejestracji w rejestrze zgtoszeni zewnetrznych, zwanym dalej ,rejestrem”.
Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 3 do procedury zgtoszen zewnetrznych.
Rejestr jest prowadzony poza EZD w sposob uniemozliwiajgcy dostep do niego osobom
nieupowaznionym przez Wojewddzkiego Inspektora.
Do rejestru nie wpisuje sie zgtoszen, o ktorych mowaw § 2 oraz § 7 ust. 21 3.
Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgtoszenn zewnetrznych sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdrym zakoriczono
dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 10.
Jezeli jest to niezbedne do prawidtowego rozpatrzenia zgtoszenia, osoby upowaznione moga
zwrocic sie do komorek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu o przedstawienie stanowisk
badz udzielenie odpowiedzi na zadane pytania w zakresach lezgcych w ich wtfasciwosci
merytorycznej.
Jezeli nie zagraza to ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby upowaznione mogg zwrocic
sie do sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu.
Przestanie zgdanych wyjasnien lub dodatkowych informacji jest dobrowolne, a sygnalista moze sie
temu sprzeciwic.
Osoby upowaznione okreslajg termin udzielenia odpowiedzi na wystapienia, o ktérych mowa w
ust. 1i2.

§11.

Osoby upowaznione, po zgromadzeniu materiatdw dotyczacych danego zgtoszenia, dokonuja jego
analizy oraz weryfikujg zasadnos¢ podjecia dalszych dziatan, w tym dokonuja ich wyboru.

Jezeli zgtoszenie dotyczace sprawy bedgcej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia przez tego
samego lub innego sygnaliste nie zawiera istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w
poréwnaniu z wezesniejszym zgtoszeniem, nie podejmuje sie dziatan nastepczych i informuje sie o
tym sygnaliste, podajac uzasadnienie, a w przypadku kolejnego zgtoszenia — pozostawia je bez
rozpoznania, bez informowania o tym sygnalisty.

§12.
W przypadku zgtoszen szczegdlnie skomplikowanych, Wojewaodzki Inspektor moze wyznaczy¢ do
prac osdb upowaznionych dodatkowe osoby, sposrdd pracownikéow komdrek organizacyjnych
Wojewadzkiego Inspektoratu, ktorych merytoryczny zakres zadan odpowiada tematyce zgtoszenia.
Osoby upowaznione podejmujg rozstrzygniecia kolegialnie, a w przypadku réwnej liczby gtosow, o
rozstrzygnieciu decyduje Wojewddzki Inspektor.

§13.

Zgtoszenie dotyczace naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania
Wojewddzkiego Inspektora niezwtfocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgtoszenia, 2 w uzasadnionych przypadkach — nie pdiniej niz w terminie 30 dni,
przekazuje sie do organu witasciwego do podjecia dziatan nastepczych, informujac o tym sygnaliste.
Zgtoszenie, o ktorym mowa w ust. 1, przekazuje sie na ustalony przez ten organ kanat dokonywania
zgtoszen, a w przypadku jego braku — na inny wykorzystywany przez ten organ sposéb wnoszenia
korespondencji, po uprzednim zaszyfrowaniu zgtoszenia.

§ 14.
Informacje, o ktérych mowaw § 5 ust. 2, § 7ust. 2i3,§8pkt1i4,§11 ust. 2, § 13 ust. 1, oraz
wystapienie, o ktérym mowa w § 10 ust. 2, a takie zaswiadczenie, o ktérym mowa w § 18,
przekazuje sie na adres poczty wskazany w zgtoszeniu.



2. Do informacji, o ktérych mowa w ust. 1, zatacza sie wtasciwg informacje o przetwarzaniu danych
osobowych.

Rozdziat 4
Ochrona sygnalisty

§ 15.
Sygnalista podlega ochronie, o ktérej mowa w rozdziale 2 ustawy, od chwili dokonania zgtoszenia, pod
warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia, i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

§ 16.

1. Procedowanie zgloszer, w tym przetwarzanie danych osobowych sygnalisty, osoby z nim
powiazanej lub pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia, a takze osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, w
zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastgpczego,
odbywa sie z zachowaniem nalezytej starannosci, w sposéb zapewniajacy integralnosc i ochrong
tych danych.

2. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu
osobom nieposiadajgcym upowaznienia Wojewddzkiego Inspektora, chyba ze:

1) odbywa sie to za jego wyrazna zgoda lub

2) ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa
w zwiazku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie, po
uprzednim przestaniu sygnaliscie pisma z wyjasnieniami powoddéw ujawnienia jego danych
osobowych, jezeli takie powiadomienie nie zagrozi postepowaniu wyjasniajgcemu,
przygotowawczemu lub sgdowemu.

§17.
Wobec sygnalisty, osoby z nim powigzanej lub pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia nie mogg byc
podejmowane dziatania odwetowe ani préby lub grozby zastosowania takich dziatan.

§18.

1. Sygnalista moze zgda¢ wydania zadwiadczenia, ktére potwierdza, ze podlega on ochronie, o ktorej
mowa w rozdziale 2 ustawy.

2. Zadanie w przedmiocie wydania zaswiadczenia wnosi sie pisemnie w sposob, o ktérym mowa w
§ 4 ust. 1.

3. Zaswiadczenie wydaje sie nie pozniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zgdania w
przedmiocie jego wydania.

4. Wzdr zadwiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do procedury zgtoszen zewnetrznych.

Rozdziat 5
Sprawozdanie

§19.
Za kazdy rok kalendarzowy osoby upowaznione sporzadzajg sprawozdanie dotyczgce zgtoszen
zewnetrznych, zawierajace dane statystyczne wskazane w ustawie. Sprawozdanie jest przekazywane
Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku, za jaki
sprawozdanie jest sporzadzane.



Zatacznik nr 1 do procedury zgioszen zewnetrznych
WZOR

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Dane sygnalisty

Imie i nazwisko

Adres

Informacje dotyczace naruszenia prawa

Zgtaszane naruszenia prawa, zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928) dotyczy*:

O korupcji;

[0 zamowien publicznych;

[1 ustug, produktow i rynkow finansowych;

U] przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

[J bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

L] bezpieczenstwa transportu;

O ochrony srodowiska;

[ ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego

[ bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

L1 zdrowia i dobrostanu zwierzat;

[ zdrowia publicznego;

[ ochrony konsumentéw;

[ ochrony prywatnosci i danych osobowych;

[ bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych;

[ interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

O rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych;

[J konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach jednostki
z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi powyzej.

Data naruszenia prawa

Miejsce naruszenia prawa




Oznaczenie wystepujacego
w sprawie kontekstu
zZwigzanego z praca
(zgodnie zart. 2 pkt 5
ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie
sygnalistow)

Oznaczenie osoby, ktdrej
dotyczy zgtoszenie (jezeli
znane sg jej/jego dane)

Szczegotowy opis
naruszenia prawa

Zataczniki

Wyrazam zgode na ujawnienie swojej tozsamosci*: I TAK O NIE

Jestem $wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024
r. o ochronie sygnalistow, zgodnie z ktérym kto dokonuje zgtoszenia, wiedzac, ze do naruszenia
prawa nie doszto podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

Data i podpis sygnalisty

*Zaznaczy¢ wiasciwa odpowiedz.




Zatgcznik nr 2 do procedury zgtoszen zewnetrznych

WZOR
Opole, dnia ..ccoooeieeeee
(oznaczenia organu)

UPOWAZNIENIE Nr ......
do przyjmowania i wstepnej weryfikacji zgtoszen zewnetrznych,
podejmowania dziatan nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 44 ust. 2 oraz art. 29 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. poz. 928)

upowazniam

(stanowisko / komorka organizacyjna)

do przyjmowania zgtoszern zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania
dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych; do kontaktu z sygnalista
w celu przekazywania informacji zwrotnych i — w razie potrzeby — zwracania sie o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu oraz do
przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen zewnetrznych — w
Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Opolu.

Upowaznienie jest wazne na okres od dnia ...... do dnia ...... (lub do odwotania).

(pieczed i podpis Wojewddzkiego Inspektora)

Zapoznatem/am sie z trescig przedmiotowego upowaznienia oraz przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistéw. Wiem, Ze jestem obowigzany/a do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktdre uzyskatem/am w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszer zewnetrznych lub podejmowania
dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy. Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa moga
by¢ wykorzystywane wytacznie w celu podjecia dziatan nastepczych.

(data i podpis osoby upowaznionej)
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Zatgcznik nr 3 do procedury zgtoszer zewnetrznych

WZOR

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Numer zgtoszenia

Przedmiot naruszenia prawa

Dane osobowe sygnalisty oraz
osoby, ktorej dotyczy
zgtoszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osdb

Data dokonania zgloszenia

Informacja o podjetych
dziataniach nastepczych

Informacja o wydaniu
zaswiadczenia, o ktdrym mowa
w art. 38 ustawy

Data zakonczenia sprawy

Informacje o niepodejmowaniu
dalszych dziatan w przypadku,
o ktérym mowa w art. 40 ust. 2
ustawy

Szacunkowa szkoda majatkowa,
jezeli zostata stwierdzona, oraz
kwoty odzyskane w wyniku
postepowan dotyczacych
naruszen prawa bedgcych
przedmiotem zgtoszenia — o ile
organ publiczny posiada te
dane

strona .../...




Zatacznik nr 4 do procedury zgtoszen zewnetrznych
WZOR

Opole; AN s
(oznaczenia organu)

ZASWIADCZENIE

Zaswiadeza: sig; 268 PAmifPan acusasersmmmrsmmms s s e e e s e e S
podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928) od dnia dokonania zgtoszenia zarejestrowanego pod numerem:
.......................... ,tcoddnia e 1

Przedmiotowa ochrona dotyczy zakazu podejmowania dziatarn odwetowych w zwigzku z dokonanym
zgtoszeniem, w tym takze préb lub grozb zastosowania takich dziatan.

Niniejsze zaswiadczenie wydane zostato na zgdanie sygnalisty, zgodnie z art. 217 § 1 i 2 ustawy z dnia

14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572) w zwigzku z
art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

(pieczed i podpis Wojewddzkiego Inspektora)



