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Warszawa, 14 lutego 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Biuro Rzecznika Praw Pacjenta zwraca się z prośbą o przedstawienie przez Państwa oferty cenowej 
z uwzględnieniem poniższych wymagań:

I Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi druku, oprawy i dostawy czterech numerów 
kwartalnika naukowego – Bezpieczeństwo Pacjenta – Journal of Patient Safety and Rights, 
wydawanego przez Rzecznika Praw Pacjenta. W ramach opracowania publikacji Wykonawca 
opracuje koncepcję graficznego rozkładu treści i materiału graficznego, dokona redakcji, korekty 
językowej, poprawek redakcyjnych polegających na usunięciu, dodaniu, zastąpieniu lub 
sformatowaniu tekstu. W ramach redakcji sprawdzona zostanie i zachowana jednolitość form 
zapisu w całym przekazanym materiale i układu tekstu publikacji wraz z treścią materiału 
graficznego (spójność ilustracji z tekstem w danych rozdziałach). Wykonawca przygotuje także 
wersję publikacji w formacie elektronicznym *pdf gotowym do druku oraz e-pdf do umieszczenia 
na stronie internetowej.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i jego realizacji opisany został 
w załączniku nr 1 – Opisie przedmiotu zamówienia.

3. Szczegółowy wykaz przewidywanej ilości usług opisany został w Formularzu ofertowo-cenowym, 
stanowiącym załącznik nr 2.

4. Zamawiający zastrzega, że nakład oraz ilość numerów kwartalnika, wyszczególnionych w 
Formularzu ofertowo-cenowym, może zmieniać się w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
Zamawiający nie jest zobowiązany do zrealizowania w 100 % usług, wskazanych w formularzu, 
jednak zobowiązany jest wykorzystać co najmniej 50 % wartości brutto zawartej umowy. 
Wykonawcy nie przysługują roszczenia z tytułu powyższych zmian w trakcie realizacji umowy.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia bądź zmniejszenia ilości nakładu oraz 
numerów kwartalnika będących przedmiotem zamówienia, pod warunkiem nie przekroczenia 
wartości umowy.

6. Termin wykonania zamówienia: nie wcześniej niż od dnia 27.02.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

II Warunki wymagane od Wykonawców

1. Posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności,
2. Dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia,
3. Wykonawca nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w jego imieniu czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru wykonawcy, w szczególności poprzez:

a) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej,
b) posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji,
c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta lub 

pełnomocnika,



d) pozostawanie z związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

III Kryterium wyboru oferty

     Cena stanowi 100% kryterium oceny

IV Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty zostanie podana przez wykonawcę w Formularzu ofertowo - cenowym, który 
stanowi załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego, na podstawie poz. „Razem Łączna Cena 
Oferty" tabeli znajdującej się w Formularzu ofertowo-cenowym, który stanowi załącznik nr 2 
do Zapytania ofertowego. W przypadku, gdy zaistnieją rozbieżności w kwotach wskazanych 
w przywołanych w zdaniu poprzednim formularzach, Zamawiający poprawi kwotę wskazaną 
w Formularzu ofertowo-cenowym zgodnie z łączną ceną obliczoną w Formularzu cenowym.

2. Oferta musi zawierać wartość brutto przedmiotu zamówienia, zwaną dalej „łączną ceną" lub 
także „ceną", w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o 
informowaniu o cenach towarów i usług, którą Zamawiający będzie obowiązany zapłacić 
wykonawcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz 
podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega 
obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym.

3. Cena podana w ofercie będzie obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia oraz 
wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, oraz wszelkie inne ewentualne 
obciążenia.

4. Wykonawca określi cenę w złotych polskich z dokładnością do setnych części złotego.
5. Łączną cenę, zgodnie z Formularzem ofertowo-cenowym, należy obliczyć w następujący 
6. Łączna cena będzie podstawą do porównania ofert. Na kalkulację ceny jednostkowej powinno 

składać się:
1) stworzenie koncepcji czytelnego i spójnego przeniesienia treści przekazanych przez 

Zamawiającego,
2) wykonanie szaty graficznej środka publikacji (m.in. dobór czcionki, interlinia, adiustacja) 

wg koncepcji zaproponowanej przez Wykonawcę,
3) strona tytułowa zaprojektowana przez Wykonawcę,
4) projekt graficzny okładki publikacji zaprojektowany przez Wykonawcę,
5) strony redakcyjne/edytorskie uzgodnione z Zamawiającym,
6) czytelny spis treści zaprojektowany przez Wykonawcę,
7) ujednolicona i ciągła numeracja stron graficznie,
8) korekta,
9) skład i łamanie,
10) przygotowanie materiałów do druku:

a) wnętrze opcje: 
 czarno-białe, 
 czarno-białe i kolorowe (do 10 stron w numerze),

b) okładka 4+1 CMYK
 format B5 (165x235), papier środka offset 80 g, okładka kreda 250 g, oprawa 

miękka, klejona, okładka laminowana, folia błysk, 
c) liczba stron opcje:

 do 100
 do 200



d) nakład 100 egz.
11) przygotowanie i dostarczenie wersji elektronicznej numeru czasopisma, w formacie 

elektronicznym *pdf gotowym do druku oraz e-pdf do umieszczenia na stronie 
internetowej.

V  Pozostałe informacje 

1. Osoba uprawniona do kontaktu: Pani Marta Puścion, tel. 664 083 302, adres email: 
m.puścion@rpp.gov.pl

2. Ofertę należy przekazać w terminie do dnia: 23 lutego 2023 roku, godzina: 10.00.
3. Ofertę można: 

a. przesłać pocztą lub kurierem na adres: Biuro Rzecznika Praw Pacjenta,
ul. Młynarska 46, 01-171 Warszawa, z dopiskiem: (wskazać: nazwę zamówienia, osobę 
uprawnioną do kontaktu);

b. przesłać e-mailem na adres: kancelaria@rpp.gov.pl  
c. dostarczyć osobiście do siedziby Biura (adres jw.).

                         Warszawa, 14.02.2023 r.                   Piotr Budzianowski

                                                                                                                        Miejscowość, data                                      podpis osoby sporządzającej  

Załączniki: 
1. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1
2. Formularz oferto-cenowy –  załącznik nr 2
3. Projekt umowy – załącznik nr 3
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