ZARZADZENIE NR 7
GLOWNEGO GEODETY KRAJU
z dnia 12 lutego 2025 r.

w sprawie odrebnej ewidencji ksiegowej dla projektu ,Real-time GNSS Monitoring
System for Poland (RTGMS)” zgloszonego w ramach Programu NAVISP - Element 3 -

Support for institutional projects prowadzonego przez Europejskg Agencje Kosmiczna

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 1 295 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) w zwigzku z § 19 ust. 1 pkt 3
rozporzadzenia Ministra Rozwoju iFinanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadza si¢, co
nastgpuje:

§ 1.1. W Glownym Urzedzie Geodezji i Kartografii ustala si¢ odr¢bng ewidencje ksiggowa
dla projektu ,,Real-time GNSS Monitoring System for Poland (RTGMS)”, realizowanego
w ramach Programu NAVISP - Element 3 - Support for institutional projects. Projekt
realizowany jest zgodnie z podpisana umowa o numerze 4000146015/24/NL/MP/dg na
finansowanie oraz realizacj¢ Projektu pomigdzy Instytutem Lacznosci — Panstwowym
Instytutem Badawczym a Europejska Agencjg Kosmiczng w dniu 18.10.2024 r. oraz umowg
[L/Z-8/23/2025 (GUGIK GK-OP.071.9.2024) podpisang pomiedzy Instytutem Lgcznosci —
Panstwowym Instytutem Badawczym a Gléwnym Urzedem Geodezji i Kartografii w dniu
4.02.2025 r.

2. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa, o ktérej mowa w ust. 1, bedzie prowadzona na zasadach
okreslonych w zatgczniku do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od dnia 10 lutego
2005
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UZASADNIENIE

Wprowadzenie odrgbnej ewidencji ksiegowej dla projektu ,,Real-time GNSS Monitoring
System for Poland (RTGMS)” realizowanego w ramach Programu NAVISP - Element 3 -
Support for institutional projects wynika z przepiséw zalgcznika Nr 3 do Zarzadzenia Nr 13
Gléwnego Geodety Kraju z dnia 10 sierpnia 2022 r. wsprawic zasad prowadzenia
rachunkowosci w Gtéwnym Urzgdzie Geodezji i Kartografii. Projekt realizowany jest zgodnie
z podpisang umowg o numerze 4000146015/24/NL/MP/dg pomigdzy Instytutem Egcznosdei —
Pafistwowym Instytutem Badawczym a ESA w dniu 18.10.2024 oraz umowg I£/Z-8/23/2025
(GUGIK GK-0OP.071.9.2024) podpisang pomigdzy Instytutem Egcznoséci — Pafistwowym
Instytutem Badawczym a Gldwnym Urzgdem Geodezji i Kartografii w dniu 4.02.2025 1.

Zarzadzenie wypelnia nastgpujace cele kontroli zarzadczej: zgodno$¢ dziatalnosci
z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi, ochrona zasobdéw, wiarygodnosé

sprawozdan, efektywnos¢ i skuteczno$é przeptywu informacji.



Zalgeznik do zarzgdzenia Nr 7
Glownego Geodety Krafu z dnia
12 lutego 2025 7.

ZASADY PROWADZENIA ODREBNEJ EWIDENCJI KSIEGOWEJ DLA
PROJEKTU ,,REAL-TIME GNSS MONITORING SYSTEM FOR POLAND
(RTGMS)” W RAMACH PROGRAMU NAVISP-ELEMENT 3 - SUPPORT

FOR INSTITUTIONAL PROJECTS.

1. Zasady ogoélne prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu ,,Real-
time GNSS Monitoring System for Poland (RTGMS)” zgloszonego w ramach

Programu NAVISP - Element 3 - Support for institutional projects prowadzonego przez
ESA.

Koniecznosé prowadzenia wyodrgbnione]j ewidencji ksiegowej dla projektu ,,Real-time
GNSS Monitoring System for Poland (RTGMS)” zgloszonego w ramach Programu
NAVISP - Element 3 - Support for institutional projects prowadzonego przez ESA
wynika z obowigzku naloZzonego na Gléwnego Geodete Kraju zawartym w polityce
rachunkowosci w zataczniku nr 3 do zarzadzenia nr 13 Gldéwnego Geodety Kraju z dnia
10 sierpnia 2022 r. pkt. 26 w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Gtownym

Urzedzie Geodezji i Kartografii.

Obsiuge bankowa dla wydatkéw projektu realizowal bedzie Narodowy Bank Polski

w ramach rachunku bankowego utworzonego dla projektu w walucie EURO.

Wydatki te ewidencjonuje sig na koncie 137 grupa 11 w korespondencji z odpowiednim

kontem zespohu 2 rozrachunki,

Konta syntetyczne (bilansowe oraz pozabilansowe) wraz z opisem stuzace do
ewidencji ksiegowej projektu sg ujete w Zakladowym Planie Kont stanowigcym
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr 13 Gléwnego Geodety Kraju z dnia 10 sierpnia 2022r.
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Glownym Urzedzie Geodezji
i Kartografii. Wyodrebnione konta pomocnicze stuza do identyfikacji majatku,

zrealizowanych wydatkéw, kosztéw, przychodéw, funduszu jednostki, wyniku
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finansowego a takze ewidencji prowadzonej na kontach pozabilansowych w zakresie

projektu.

Zapisy ksiggowe dotyczace realizacji projektu, tak jak wszystkie wydatki Urzedu,
podlegaja w¢ciu w ksiggach rachunkowych wedlug obowiazujacej jednostke
budzetows klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 1.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz Srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, 1571
12045, 2 2023 r. poz. 1347 oraz z 2024 r. poz. 1096 1 1872).

Sktadniki majgtkowe ewidencjonowane na kontach zespolu ,,0” sa ujmowane
w odrgbnej ksiedze inwentarzowej, prowadzonej w departamencie merytorycznym
realizujgcym projekt. Ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa oraz ewidencja umorzenia
srodkow trwalych, pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych prowadzona jest na koncie 011, 013, 020 oraz 071 i 072 w programie
Quorum ST, ktory jest elementem komputerowego systemu finansowo ksiegowego
stosowanego w Urzedzie od 1 stycznia 2010 r.

Licencja na prawo uzytkowania oprogramowania autorskiego Quorum F-K oraz
Quorum ST zostala zakupiona w 2009 r., na podstawie umowy zawartej w dniu
8 grudnia 2009 z firma ,,QNT Systemy Informatyczne” Spotka z o.0. z siedzibg
w Zabrzu 41-800, ul. Knurowska 19.

Ewidencja finansowo-ksiggowa w systemie komputerowym stosowana w Urzedzie od

1 stycznia 2010 r. prowadzona jest w systemie rejestrow.

W celu uyjmowania zdarzen gospodarczych Projektu ,,Real-time GNSS Monitoring

System for Poland (RTGMS)” stosuje sie rejestry ksiegowe o symbolu:

- WB-NAVISP WB NAVISP Element 3 RTGMS
- NAVISP Element 3 RTGMS

- BO Bilans otwarcia,

- BZ Bilans zamkniecia,

- DB dochody budzetowe,

- Plan finansowy wydatkow,



- Plan BZ Plan - Budzet zadaniowy,

- ST-WN S$rodki trwate i WNIP,

- WB-DB wyciagi bankowe dochodéw budzetowych,
- WB-WAD Wadia, gwarancje, depozyty

- PKWAD PK-Wadia i zabezpieczenia umowy.

Katalog rejestrow moze by¢ rozszerzony w zwigzku z potrzebami analitycznymi
projektow.

Ewidencja wydatkéw projektu ujmowana jest na kontach z oznaczonym rozdziatem,
statych liter oznaczajacych projekt (wedtug rejestru) oraz czterocyfrowej klasyfikacji

paragrafow,

Naliczanie wynagrodzen osobowych i bezosobowych osob zatrudnionych przy
realizacji projektéw odbywa sig za pomocg komputerowego systemu Quorum
zakupionego w firmie ,,QNT Systemy Informatyczne Sp. z o. 0.”, 41-800 Zabrze,
ul, Knurowska 19.

Wszelkie ulepszenia i aktualizacje udostgpniane sa przez tworcg oprogramowartia firme
»QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0. 0.” i instalowane sg przez stuzby informatyczne
Urzgdu za zgoda Dyrektora Biura Dyrektora Generalnego. Kazda z oséb uprawnionych
do dostgpu do systemu posiada indywidualny login i hasto, ktére jednoznacznie
identyfikujg uzytkownika. Kopie bezpieczenstwa systemu Quorum wykonywane sg

w cyklu codziennym i przechowywane na dedykowanej macierzy dyskowej.

Odrgbne listy wynagrodzen bezosobowych oraz zestawienia wynagrodzen osobowych
stanowia podstawe do ewidencji ksiggowe] kosztéw wynagrodzen oraz narzutéw na
wynagrodzenia zgodnie z przepisami obowigzujgcymi platnika skfadek na
ubezpieczenia spoleczne oraz platnika zaliczek podatku dochodowego od o0séb

fizycznych.
W celu umozliwienia identyfikacji operacji gospodarczych projektu prowadzi sig

réwniez odrebne rejestry pomocnicze w zakresie zawieranych uméw cywilnoprawnych

z kontrahentami. Odrgbny rejestr zawieranych uméw z kontrahentami prowadzony jest
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komputerowo przez pracownika ksiggowosci w systemie Excel. Rejestr pt. »Rejestr

umoéw —umowy NAVISP Element 3” rok ........ prowadzi si¢ w systemie rocznym.

Zapisy wynikajace z rejestru majg odzwierciedlenie w ewidencji prowadzonej na
kontach pozabilansowych w odniesieniu do wydatkéw z projektu ,,Real-time GNSS
Monitoring System for Poland (RTGMS)” na kontach: 998 — ,Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych roku biezacego™ 999 - ,Zaangazowanie wydatkdw
budzetowych przysztych lat” z czwartg cyfra ,,0” z grupa 11.

Numeracja dowodéw ksiggowych stanowigcych podstawe zapiséw w ksiegach
rachunkowych odbywa sig w systemie rejestrow. Dowodom ksiggowym nadawany jest
numer rok budzetowy, famany przez miesiac obrachunkowy, w cigzar ktérego ujeto
operacj¢ oraz tamany przez numer dowodu nadawany automatycznie przez system
komputerowy w danym rejestrze, np.: 2025/02/12..., co oznacza rok 2025, miesigc luty
oraz kolejny numer dowodu 12 wraz ze skrétem nazwy rejestru ksiggowego

utworzonego na potrzeby projektu.

Analogiczng strukture posiadaja konta pozabilansowe, uzywane do ewidencji miedzy

innymi planéw finansowych w zakresie projektu, zaangazowania Srodkow.

Do ewidencji wydatkow niekwalifikowanych stosuje sie konta pozabilansowe.

Sprawozdania budzetowe w zakresie projektdéw sporzadzane sa na podstawie

prawidtowej ewidencji finansowo - ksiggowej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Dla archiwizacji dowodow ksiggowych z zakresu finansowania projektu ,,Real-time
GNSS Monitoring System for Poland (RTGMS)” majg zastosowanie zasady okreslone
w ,Instrukcji kancelaryjnej Gtéwnego Urzgdu Geodezji i Kartografii”, wprowadzone]j
zarzadzeniem Nr 29 Gldwnego Geodety Kraju z dnia 30 listopada 2006 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej 1 rzeczowego wykazu akt Giéwnego Urzedu Geodezji

i Kartografii .

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiggach

rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie :



- faktycznie zastosowanym w tym dniu , wynikajacym z charakteru operacji —

w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowigzan,

- Srednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajgcego ten dziefi — w przypadku zapfaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli
nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa wyzej a takze w przypadku

pozostatych operacji.

IL. Opis zespoléw kont.

1. Zespol 0 — Majatek trwaly.

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:

o rzeczowego majgtku trwalego,

¢ wartosci niematerialnych i prawnych,

» finansowego majatku trwatego,

e umorzenia majatku,

* inwestycji.
W zespole majatkowym funkcjonuje takze konto 080 dla srodkéw trwatych w budowie
z wyrdznieniem zrddla finansowania, odpowiadajacego klasyfikacji paragrafowej

wydatkéw budzetowych.

Na kontach:

- 011, 020 ewidencjonuje si¢ odpowiednio érodki trwale oraz wartodci niematerialne
i prawne. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne ujmowane s z chwilg
wydania do uzytkowania na podstawie dokumentu OT opatrzonego numerem
inwentarzowym, wynikajacym z ewidencji szczegdlowe] srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych z systemu Quorum ST, po stronie Wn wraz ze

zwickszeniami ich wartosci.

Strona Ma stuzy do ewidencji zmniejszen ich wartoécei oraz likwidacji.



Typowe zapisy kont 011 i 020:

Wn Konta
przeciwstawne
1. Przyjecie do eksploatacji nowo zakupionych srodkéw trwatych 080
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
2. Przyjecie do eksploatacji otrzymanych nieodplatnie $rodkéw 800
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
3. Zwigkszenie warto$ci $rodkéw  trwatych oraz  wartosci 080

niematerialnych i prawnych - adaptacja, modernizacja, ulepszenie.

Ma

1. Wycofanie $rodka trwalego oraz wartodci niematerialnej i prawnej
z eksploatacji z tytutu postawienia w stan likwidacji:

a. wartoé¢ dotychczasowego umorzenia, 071

b. wartodé nieumorzona. 800

- 013 1 020 ewidencjonuje si¢ odpowiednio pozostate $rodki trwale oraz pozostate
wattosci niematerialne i prawne, nie podlegajg one ujeciu na kontach: 011 - $rodki
trwate oraz 020 - warto§ci niematerialne i prawne. Pozostate $rodki trwate oraz
pozostate wartosci niematerialne i prawne umarzane sa w pelnej wartosci w miesiacu

wydania do uzywania.

Na wskazanych kontach ujmowane sy skfadniki majgtku trwalego o wartodci
poczgtkowej nie przekraczajacej kwoty okreslonej w ustawie o podatku dochodowym
od osoéb prawnych, do wysoko$ci ktorej jednostki moga dokonywaé jednorazowych

odpisow amortyzacyjnych w ciezar kosztow.
Na koncie 013 ewidencjonuje sig meble i dywany bez wzgledu na ich wartosé.

Typowe zapisy kont 013 1 020:

Wn Konta
przeciwstawne
I. Przyjecie do ewidencji nowo zakupionych pozostatych 072
Srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych.
Ma
1. Rozchdéd pozostalych $rodkow trwatych oraz pozostatych 072
wartosci  niematerialnych i prawnych w  zwigzku
z wylaczeniem ich z ewidencii.




- 071 ewidencjonuje sie umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosdei niematerialnych
i prawnych, ktore ujmowane jest na wskazanym koncie poleceniem ksiggowania na
koniec roku obrotowego wedlug sumy standw miesigcznych umorzen, wynikajacych

z systemu Quorum ST.

- 072 ewidencjonuje si¢ umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore ksiegowane jest w pelnej wartosci

w miesigcu wydania do uzytkowania.

Typowe zapisy kont 071 i 072:

Wn Konta
przeciwstawne
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia Srodkow 011,013, 020

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacii.

Ma

1. Naliczone za okres umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci 400
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

Konto 080 inwestycje (Srodki trwate w budowie) - shuzy do ewidencji kosztdw

$rodkdw trwatych zakupionych oraz w budowie.

Typowe zapisy konta 080:
Wn Konta
przeciwstawne
1. Koszty poniesione na realizacje inwestycji. 201
Ma
l. Przyjecie do uzywania $rodkéw trwalych oraz wartosci 011,020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji.

2. Zespél 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe.

Konta zespotu 1 ,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:
- krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych przechowywanych w kasach,

- krétkoterminowych papierow wartosciowych,
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- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach

w bankach,
- udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach
pienieznych,

- innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.

Konto 137 rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
ZWIotowi:

Typowe zapisy konta:
Konta
Wn przeciwstawne
1. Wplyw srodkéw. 240
Ma
I. Wyciag bankowy potwierdzajacy sptate zobowigzania wobec 201
dostawcow.
2. Wyciag bankowy potwierdzajac wyplate wynagrodzefi. 231
3. Wycigg bankowy potwierdzajacy przekazanie skladek na
ubezpieczenia spoleczne i zaliczek podatek dochodowy od 225,229
0sob fizycznych.
4. Wyciag bankowy potwierdzajacy realizacje pozostatych 240
rozrachunkdéw.,

3. Zespél 2 - Rozrachunki i rozliczenia.

W ramach zespotu 2 funkcjonuja konta rozrachunkow z kontrahentami z tytutu dostaw
towardw i uslug na koncie syntetycznym 201, korespondujacym z kontem ksiggowym
rachunku bankowego (obrét bezgotéwkowy), kontami majatkowymi zespotu

0 i kosztowymi zespotu 4.

Konta rozrachunkowe dotycza réwniez:

225 —rozrachunki z budzetami,

229 — pozostate rozrachunki publicznoprawne,
231 —rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

234 — pozostate rozrachunki z pracownikami,



240 — pozostate rozrachunki,
245 — wplywy do wyjasnienia

4, Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie.

Struktura kont pomocniczych zespolu kosztéw jest analogiczna do struktury kont 137
grupa 11, wedtug klasyfikacji wydatkow (czterocyfrowa) ujetych w planie finansowym
Urzedu w zakresie projektu.

Zapisy na kontach zespolu 4 prowadzi sie w korespondencji z kontami rozrachunkéw
zespotu.
5. Zesp6t 7 - Przychody, dochody i koszty.

Konta zespotu 7 stuzg do ewidencji przychodow i kosztdéw ich osiggnigeia z tytulu
sprzedazy produktdw, towardw, przychoddw i kosztéw operacji finansowych oraz

pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych.

6. Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy.

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,

rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Do ewidencji kont pozabilansowych stosuje si¢ zasady okreslone w Zakladowym Planie

Kont Gléwnego Urzgdu Geodezji i Kartografii.
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