Data: 25 czerwca 2020

Znak sprawy:
MINISTER

ROZWOJU

Pan
dr Tadeusz Krawczak

Dyrektor
Archiwum Akt Nowych

Szanowny Panie Dyrektorze,

w zwigzku z przekazaniem zmienionego Wystgpienia pokontrolnego z kontroli przestrzegania w Ministerstwie
Przedsiebiorczosci i Technologii' przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach?, na podstawie art. 21c ust. 7 ww. ustawy, uprzejmie informuje o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych oraz dziataniach podjetych w celu usuniecia nieprawidtowosci lub przyczyny niepodjecia takich
dziatan.

I. Wykonanie zalecen pokontrolnych

1. Przekazanie z komdrek organizacyjnych do archiwum zaktadowego w stanie uporzgdkowanym i na
podstawie prawidfowo sporzadzonych spisow zdawczo-odbiorczych zakonczonych akt spraw
prowadzonych w bytym Ministerstwie Przedsiebiorczosci i Technologii.

Pracownicy archiwum Ministerstwa Rozwoju® na biezgco wspoipracujg z pracownikami komorek
organizacyjnych w zakresie prawidtowego przygotowania i przekazania akt spraw zakonczonych bytego
MPIT do archiwum zaktadowego MR.

2. Uporzgdkowanie materiatow archiwalnych zgromadzonych w archiwum zaktadowym bytego Ministerstwa
Przedsigbiorczosci i Technologii odziedziczonych po jego poprzednikach oraz zdeponowanych,
wytworzonych przez Polski Eksport Zelaza.

Materiaty archiwalne odziedziczone po MPIT i jego poprzednikach zgromadzone w archiwum zaktadowym
zostang uporzgdkowane przed przekazaniem ich do Archiwum Akt Nowych. Materialy wytworzone przez
Polski Eksport Zelaza zostang opracowane albo przekazane do Archiwum Panstwowego w Katowicach
w obecnej formie, w zaleznosci od ustalen z Archiwum Panstwowym w Katowicach.

3. Poprawa stanu uporzgdkowania pozostatej dokumentacji zgromadzonej w archiwum zakfadowym bytego
Ministerstwa Przedsiebiorczosci i Technologii - zmiana kwalifikacji archiwalnej w przypadku zaistnienia
przestanki nadania wyzszej kategorii archiwalnej na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt (jrwa),
uzupetnienie brakujgcych elementéw opisu teczek aktowych, poprawa brzmienia tytutbw teczek
w przypadku braku zgodnosci z obowigzujgcymi w danym momencie jrwa, wytgczenie informatycznych
nosnikbw danych z teczek z dokumentacjg aktowg, umieszczenie ich w wyodrebnionym miejscu
w magazynach archiwalnych, naniesienie stosownej informacji w ewidencji archiwum.

Dokumenty, ktérych kwalifikacja archiwalna zmieni sie po wprowadzeniu nowego jednolitego rzeczowego
wykazu akt, zostang przekwalifikowane do wiasciwej kategorii, a nastepnie uporzgdkowane zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. Materiaty archiwalne zostang przekazane do Archiwum Akt Nowych.
Porzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej, ktdrej czas przechowywania mingt bedzie wykonane
w zakresie umozliwiajgcym przygotowanie wniosku o zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,
ktérej czas przechowywania minat.

4. Przekazanie materiatbw archiwalnych wytworzonych przez kolejne ministerstwa, zgromadzonych
w archiwum zaktadowym kontrolowanego urzedu, w tym takze bytego Ministerstwa PrzedsiebiorczoSci
i Technologii do zasobu Archiwum Akt Nowych w trybie i na zasadach okreslonych w rozporzgadzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow Ministerstwo Rozwoju, Plac Trzech Krzyzy 3/5,
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00-507 Warszawa, tel. +48 22 262 90 00, www.gov.pl/rozwoj archiwalnych do archiwéw panstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246).

Materiaty archiwalne zostang przekazane do Archiwum Akt Nowych po ich przegladzie i uporzadkowaniu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Nadanie wfasSciwego uktadu dokumentacji w archiwum zaktadowym — wedlug poszczegolnych
aktotworcow z uwzglednieniem koniecznosSci wyodrebnienia materiatow archiwalnych od dokumentacji
niearchiwalnej.

Dokumenty, ktérych kwalifikacja archiwalna zmieni sie po wprowadzeniu nowego jednolitego rzeczowego
wykazu akt, zostang przekwalifikowane do wiasciwej kategorii i umieszczone w prawidtowym uktadzie,
a materiaty archiwalne zostaty wyodrebnione od dokumentacji niearchiwalnej i sg przechowywane
oddzielnie.

Zgromadzenie caftosci dokumentacji przejetej na stan archiwum zaktadowego w magazynach
archiwalnych.

Catos¢ dokumentacji przejetej na stan archiwum zakladowego zostata zgromadzona w magazynach
archiwalnych.

Il. Dzialania podjete w celu usunigcia nieprawidiowosci lub przyczyny niepodjecia takich dziatan

Nieuporzgdkowanie materiatow archiwalnych zgromadzonych w archiwum zaktadowym, wytworzonych
przez poprzednikow Ministerstwa Przedsigbiorczosci i Technologii oraz zdeponowanych materiatow
archiwalnych wytworzonych przez Polski Eksport Zelaza.

Materiaty archiwalne wytworzone przez poprzednikow MPIT sg czesciowo uporzadkowane. Pozostate
materiaty archiwalne zostang uporzadkowane przed przekazaniem ich do Archiwum Akt Nowych.
Archiwum Ministerstwa wystgpi do Archiwum Panhstwowego w Katowicach z zapytaniem o mozliwo$¢
przekazania dokumentaciji Polskiego Eksportu Zelaza oraz o wytyczne w zakresie uporzgdkowania.

Bfedne okredlenie kategorii archiwalnej dokumentacji, jak np. w przypadku dokumentacji wytworzonej
w Departamencie Goérnictwa (kat. B20, B30, B25) czy tez dokumentacji dotyczgcej restrukturyzacji
przemystu. Dokumenty departamentow zwigzanych z energig i restrukturyzacjg przemystu, na wyrazne
polecenie przetozonych, byly przyjmowane w formie, w jakiej przygotowali je pracownicy merytoryczni.

Przed brakowaniem dokumentacji niearchiwalnej dokumenty zostang ponownie przejrzane
i zakwalifikowane do prawidtowej kategorii zgodnie z JRWA.

Pozostawianie w dokumentacji przekazanej do archiwum zaktadowego informatycznych nosnikéw danych
(wewnatrz teczek z dokumentacjg aktowg), obecno$¢ w teczkach z materiatami archiwalnymi elementéw
metalowych oraz plastikowych okftadek, plastikowych elementow {gczgcych (bindowanie Kkartek),
podlegajgcych obowigzkowemu usunieciu przed przekazaniem dokumentacji do archiwum zaktadowego,
brak numeracji stron lub bfedna, odwrotna numeracja, jak réwniez nieprawidfowa, bo ciggta numeracja
wykonana dla kolejnych tomdéw akt, nieprawidtowe tytuty teczek niestanowigce haset wedtug jrwa (jak np.
korespondencja z...), odwrotny ukfad zawartosci teczek, umieszczenie czesci materiatow archiwalnych
w teczkach wykonanych ze zwyktej tektury, niespetniajgcej wymogow okre$lonych w przepisach
dotyczgcych postepowania z materiatami archiwalnymi. Powaznym problemem w zakresie wifasciwego
przygotowywania dokumentacji byta takze w MPIT kwestia uznania roli formularza spisu spraw jako
podstawowego narzedzia rejestracji spraw, bez wzgledu na stosowany model zarzgdzania dokumentacjg
(elektroniczny lub tradycyjny). Spis spraw powinien by¢ utworzony w przypadku pierwszej rejestracji
sprawy w danej klasie korncowej jednolitego rzeczowego wykazu akt, na biezgco uzupetniany wraz
z naptywem kolejnych spraw w tej klasie, niezaleznie od techniki, w ktorej powstaje, nastepnie odktadany
do teczki spraw, umieszczany na wierzchu teczki i numerowany w przypadku materiatéw archiwalnych.
Tworzenie spiséw spraw w innych okoliczno$ciach, w trakcie porzgdkowania dokumentacji, nalezy uznac¢
za sprzeczne z zasadami okreslonymi w bezdziennikowym systemie kancelaryjnym. W tych przypadkach,
gdzie spisy spraw pierwotnie nie zostaly sporzgdzone przez osoby rejestrujgce sprawy nie powinno sie ich
tworzy¢, zas dla utatwienia wyszukiwania dokumentacji w teczkach akt spraw mozna sporzgdzac¢ wykazy
spraw (takze objete obowigzkiem numeracji stron w przypadku, gdy zawarto$¢ teczki stanowi materiaty
archiwalne).

Materiaty archiwalne zostang prawidtowo uporzadkowane przed przekazaniem ich do Archiwum Akt
Nowych. Na stronie intranetowej ministerstwa zostaty udostepnione wytyczne dla pracownikéw dotyczace
prawidtowego uporzgdkowania dokumentéw. Przekazanie dokumentéw do archiwum poprzedzone jest
konsultacjami oraz przegladem akt. Ministerstwo Rozwoju, Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa, tel.
+48 22 262 90 00, www.gov.pl/rozwoj.
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Niezapewnienie prawidtowego sposobu gromadzenia dokumentacji w archiwum zaktadowym,
{j. z wyodrebnieniem dokumentacji poszczegdlnych aktotworcow, kategorii archiwalnych, form i rodzajow
dokumentacji (inne, pozaaktowe formy wytworzenia dokumentacji).

Dokumenty zgromadzone w archiwum zaktadowym podzielone sg na dokumentacje przekazang przez
zlikwidowane przedsiebiorstwa panstwowe (w podziale na aktotworcéw) oraz na dokumenty ministerstw
w podziale na materiaty archiwalne, a te na poszczegdélnych aktotwdrcow, oraz materiaty niearchiwalne.

Podczas planowanej wkrotce przeprowadzki archiwum na Plac Trzech Krzyzy dokumentom zostanie
nadany prawidtowy uktad.

Brak ujecia w ewidencji archiwum zaktadowego czes$ci dokumentacji (dokumentacja zdeponowana).

Istnienie niezewidencjonowanych dokumentéw Polskiego Eksportu Zelaza zostato stwierdzone w trakcie
przygotowan do przeprowadzki, ktére rozpoczety sie w maju 2017. Nieznane sg okolicznosci, w ktdrych
dokumenty te znalazty sie w magazynach archiwum. Materiaty zostaty wytworzone w latach 30 XX wieku,
Sg W czesci sporzadzone w jezykach obcych. Pracownicy archiwum wystgpig do Archiwum Panstwowego
w Katowicach z zapytaniem o mozliwos¢ przekazania ww. dokumentacji.

Stosowanie w latach 2006-2007 w ewidencji dokumentacji zlikwidowanych Wydziatbw Ekonomiczno-
Handlowych rozwigzan polegajgcych na btednej numeracji spisow zdawczo-odbiorczych przez
uzupetnianie cyfr arabskich literami, zamiast nadania ciggtych, kolejnych liczb spisom, braki w zakresie dat
sporzgdzenia spisu lub dat przejecia dokumentacji przez archiwum zaktadowe. Ocena dokonana przez
Archiwum Akt Nowych w przypadku stwierdzonych w tym przypadku nieprawidtowosci ma na celu
zwrocenie uwagi w przysztosci na sposob prowadzenia ewidencji oraz pofozenie nacisku na nadzor w tym
zakresie prowadzony przez archiwum zaktadowe wzgledem komorek organizacyjnych przekazujgcych
dokumentacje.

Opisana wyzej numeracja spisow byta stosowana w latach 2006-2007 wytgcznie przy ewidencji
dokumentow zlikwidowanych Wydziatéw Ekonomiczno-Handlowych i obecnie nie jest stosowana.

Nieprzekazanie odziedziczonych materiatbw archiwalnych do Archiwum Akt Nowych. Przekazanie
materiatow archiwalnych do Archiwum Akt Nowych nie byto mozliwe z powodu: przeprowadzki archiwum,
likwidacji 48 Wydziatow Promocji Handlu i Inwestycji i zaangazowania pracownikow archiwum w ten
proces, zmiany ustawy emerytalnej i zwigzanym z tym lawinowym wzrostem wnioskéw w sprawie
udostepnienia dokumentow zlikwidowanych zaktaddow, ktorych akta osobowe przechowywane sg
w archiwum, trzech powaznych zmian organizacyjnych na poziomie administracji panstwowej, a co za tym
idzie zmianami na poziomie ministerstwa i komorki organizacyjnej, a przede wszystkim znacznymi
brakami kadrowymi.

Wymienione powyzej okolicznosci powodowaly, ze archiwum byto zmuszone do wybierania
najpilniejszych dziatan i odktadania na pdzniejszy termin zadan, ktére nie spowodowatyby strat
finansowych wsréd obywateli i nie doprowadzityby do niewtasciwego postepowania z dokumentami
zlikwidowanych placéwek, ktore ze wzgledu na odlegtosé od siedziby ministerstwa byty bardziej narazone
na nieuprawnione zniszczenie, niz dokumenty znajdujgce sie w ministerstwie. Materiaty archiwalne, w tym
materiaty archiwalne zlikwidowanych WPHI, bedg sukcesywnie przekazywane Archiwum Akt Nowych po
ich opracowaniu.

Przechowywanie dokumentacji poza magazynami archiwalnymi, w szafach na korytarzu obok magazynéw
archiwum zaktadowego.

W lutym 2020 r. dokumentacja z szaf na korytarzu zostata przeniesiona do magazynéw archiwum
zaktadowego.

tacze wyrazy szacunku,

wz. dr Marek Nieduzak
Podsekretarz Stanu
w Ministerstwie Rozwoju

(podpisano elektronicznie)
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