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1.  Postanowienia ogolne.
1.1. Tlekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamoéwienia - zwanej dalej SIWZ i innych dokumentach
dotyczacych niniejszego postgpowania mowa jest o:
1) ustawie Prawo zamowien publicznych - zwanej dalej ustawa, nalezy przez to rozumieé ustawe

z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn.
zm.);

2) ofercie, nalezy przez to rozumie¢ ztozony u Zamawiajacego Formularz Ofertowy - zwany dalej
FO oraz wymaganymi przez Zamawiajacego dokumentami i o§wiadczeniami okre§lonymi w
SIWZ; oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej oraz podpisana przez osobg uprawniona;

3) osobie uprawnionej, nalezy przez to rozumie¢ osobg (osoby) uprawniong do reprezentowania
wykonawcy, ktorej uprawnienie wykonawca obowigzany jest udokumentowac¢ o ile nie wynika
ono z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta, upowaznienie musi by¢ dotaczone do oferty
w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie kopii;

4) rozporzadzeniu, nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).

1.2. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.
1.2.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia (w rozumieniu art. 23 ustawy) musza
spetnia¢ nastepujace wymogi:
1) wykonawcy wystgpujacy wspolnie sg obowigzani do ustanowienia petnomocnika do:
a) reprezentowania ich w postepowaniu albo,

b) reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie przedmiotowego
zamOwienia publicznego;

2) pelnomocnictwo — w postaci oryginatu albo kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza - powinno by¢ ztozone wraz z oferta i zawiera¢ takze wskazania:
a) przedmiotu zamoéwienia, ktorego dotyczy,
b) wszystkich wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, wymienionych
z nazwy wraz z okre$leniem adresu i siedziby.

3) pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez kazdego z wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie
o udzielenie zamoéwienia i podpisane przez osobg uprawniona.

1.2.2. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow.

1.2.3. Jezeli oferta wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

1.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

1.4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladnia ofert czesciowych.

1.5. Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ w pierwszej kolejnosci dokona¢ oceny ofert pod katem
przestanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy) oraz kryteridw oceny ofert opisanych w pkt 13
SIWZ, po czym dopiero wylacznie w odniesieniu do Wykonawcy, ktoérego oferta - zgodnie
z kryteriami oceny ofert okreslonymi w pkt 13 SIWZ — dokona¢ oceny podmiotowej wykonawcy.

1.6. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a wykonawca prowadzone bgdg w ztotych polskich.

1.7. Wszelkie zalaczniki do SIWZ stanowia jej integralng czesc.

1.8.  We wszelkiej korespondencji prowadzonej z Zamawiajacym, nalezy poshugiwac si¢ znakiem sprawy
— 1/DWF/PN/2019.

2.0Opis sposobu przygotowania oferty.

2.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona i ztozona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej SIWZ.

2.2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

2.3. Informacje dotyczace tajemnicy przedsigbiorstwa:

2.3.1. Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia jest jawne. Zgodnie z art. 96 ust. 3 w zwigzku z art. 8 ust. 3
ustawy, protokot postepowania wraz z zatacznikami jest jawny - zalaczniki do protokotu
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2.3.2.

udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania,
z tym, ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 419), jezeli wykonawca, nie p6zniej niz w terminie
skladania ofert zastrzegl, Ze nie moga byé udostepniane oraz wykazal, 7Ze zastrzeZone
informacje stanowia tajemnice¢ przedsi¢biorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Czgs¢ oferty stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa powinna by¢ zamieszczona w ofercie
W sposob umozliwiajagcy Zamawiajagcemu udostgpnienie jawnych elementow oferty innym
uczestnikom postgpowania (zaleca si¢ umieszczenie tej czgsci w oddzielnym opakowaniu, ktore
nalezy opisa¢ podajac na nim znak sprawy i nazwy dokumentéw, a nastgpnie umiesci¢ je wraz
z jawng cze$cig oferty w kopercie, o ktorej mowa w pkt 2.9 SIWZ).

2.4. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami i o§wiadczeniami nalezy sporzadzic:
2.4.1 w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim;
2.4.2 na druku FO lub wedlug wzoru tego druku stanowigcego zalacznik nr 1 do SIWZ, poprzez

odpowiednie jego wypetnienie;

2.4.3 skladajac wraz z ofertg aktualne na dzien sktadania ofert, dokumenty, o ktérych mowa w pkt

2.5.

2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.7.
2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

8.1 SIWZ.

Strony oferty (FO), a takze sktadanych wraz z nig dokumentéw i o$wiadczen — w miejscach
okreslonych przez Zamawiajacego — musza by¢ opatrzone podpisem osoby uprawnionej, o ktorej
mowa w pkt 1.1 ppkt 3 SIWZ (zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczecia imienng).

Dokumenty sktadane w postgpowaniu moga by¢ oryginatami albo kopiami poswiadczonymi za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce (osobe uprawniong), Z tym zastrzezeniem, ze:
Oswiadczenia, zadane zgodnie z rozporzadzeniem, dotyczace wykonawcy i innych podmiotow, na
ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy
oraz dotyczace podwykonawcow, skladane sg w oryginale;

Dokumenty, zadane zgodnie z rozporzadzeniem, inne niz o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 2.6.1,
skladane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem,;

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnos$ciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli wykonawca jest osoba fizyczna, winna ztozy¢ dokumenty, z ktorych wynikaé bedzie
reprezentacja wykonawcy (zgodnie z pkt 1.1 ppkt 3).

Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie zamknigtej 1 opieczgtowanej w sposOb uniemozliwiajacy jej
otwarcie bez naruszenia zastosowanych przez wykonawce zabezpieczen, oznaczonej nazwa,
adresem, nr telefonu i nr faksu wykonawcy, zaadresowanej do Zamawiajgcego na jego adres do
korespondencji i opisanej nastepujaco:

Oferta na:
»Uslugi doradztwa prawnego”

znak sprawy: 1/DWF/PN/2019

Nie otwiera¢ przed 30 stycznia 2019 r. godz. 13:00

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ofercie i innych dokumentach zlozonych wraz z oferta lub
wycofa¢ zlozong oferte pod warunkiem, Zze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert, okreslonym
w pkt 12.2 SIWZ. Powiadomienie to powinno by¢ sporzadzone stosownie do powyzszych
postanowien, a koperta, o ktorej mowa w pkt 2.9 SIWZ, dodatkowo oznaczona napisem
"ZMIANA”.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiagzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.



3.

3.2

3.3

4.2.

4.3.

4.4,

7.

7.1
711
7.12

7.13

7.1.3.

7.1.3.

7.1.3.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug doradztwa prawnego na potrzeby Departamentu
Wdrazania EFS w MRPiPS, ktory zobowigzany jest do prowadzenia pogl¢bionej weryfikacji
whnioskoéw o ptatnos$é oraz kontroli projektow w zakresie prawidtowosci postgpowan realizowanych
w trybie ustawy Pzp szczego6lnosci w zakresie przestrzegania zasady uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcow w rozumieniu przepisow krajowych i Unii Europejskiej przez
beneficjentow.

Szczegélowe informacje dotyczace opisu, zakresu i warunkow realizacji przedmiotu zamowienia
okresla wzor umowy stanowigcy zalgeznik nr 4 do SIWZ.

Nomenklatura wedlug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
Podwykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania przez wykonawce weryfikacji
prawidlowos$ci udzielania zamowien publicznych/kontroli postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego, przeprowadzonych zgodnie z procedurg ustawy Pzp i przepisami wspolnotowymi,
o wartosci ponizej kwoty okreslonej zgodnie z art. 11 ust. 8 ustawy.

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce cze$ci zamoOwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreSlonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spetniania
warunkow udzialu w postgpowaniu, wykonawca jest obowiazany wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktorego zasoby wykonawca powotywal si¢ w trakcie postepowania
o udzielenie zamowienia.

Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

Termin wykonania zamoéwienia.
Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia: do dnia 30 listopada 2019 r.

Informacja o zaméwieniach, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

O udzielenie zamowienia publicznego mogg ubiegac sic Wykonawcy, ktorzy:
nie podlegaja wykluczeniu z przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,

nie podlegaja wykluczeniu z przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy,
tj. wykonawcy w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
W postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje
jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia
15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz. U. 2017 poz. 1508) lub ktorego upadtos¢
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust.
1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (tj. Dz. U. z 2017 poz. 2344).

spelniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczgce:

1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres§lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrgbnych przepisow:

Zamawiajqcy nie okresla warunku w tym zakresie.
2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.

3 zdolnosci technicznej lub zawodowej — Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze posiada
doswiadczenie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie w:




7.1.3.3.1 weryfikacji prawidlowosci udzielania zamoéwien publicznych/kontroli co najmniej 20 postgpowan

0 udzielenie zaméwienia publicznego, przeprowadzonych zgodnie z procedura ustawy Pzp
1 przepisami wspolnotowymi, w tym co najmniej 5 postgpowan o wartosci przekraczajacej tzw.
progi unijne (zgodnie z art. 11 ust. 8 ustawy Pzp);

7.1.3.3.2 dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

a) co najmniej 1 osoba posiadajgcy tytut zawodowy radcy prawnego, w rozumieniu ustawy
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 637 z p6zn. zm.) lub
adwokata, w rozumie przepisow ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze (Dz. U.
z 2014 r. poz. 635 z pézn.zm.), przy czym kazda z osob musi posiada¢ co najmniej 5-letnie
doswiadczenie w wykonaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata w $wiadczeniu pomocy
prawnej i doradztwa prawnego w zakresie zamowien publicznych;

b) co najmniej 2 osobami, a kazda z nich tgcznie spetnia nastgpujace warunki:
e posiada wyksztalcenie wyzsze prawnicze;
e posiada co najmniej 3 - letnie doswiadczenie w =zakresie Pzp polegajace na
weryfikowaniu/kontroli co najmniej 10 postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
w oparciu o procedury okreslone w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.

Wymagane jest spelnienie warunkéw a) i b) lacznie. Zamawiajacy zastrzega, ze w ww.
warunku osoba z pkt a) nie moze by¢ wykazana w pkt b).

UWAGA:

Poprzez weryfikacje prawidiowosci udzielania zamowien publicznych nalezy rozumie¢ kontrole
ex-ante lub kontrolg ex-post postgpowan, do ktorych zastosowanie majq przepisy ustawy Pzp,
dokonywang na podstawie dokumentacji przekazanej do kontroli. Weryfikacja prawidtowosci
udzielania zamowien publicznych nie obejmuje ustug doradztwa w zakresie stosowania przepisow
ustawy Pzp swiadczonych na rzecz podmiotow zobowigzanych do jej stosowania oraz Wykonawcow.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw, o ktérych mowa powyzej,
w odniesieniu do przedmiotowego zamoéOwienia, lub jego czeSci, polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nim stosunkow prawnych.

W odniesieniu do warunkow dotyczgcych zdolnosci technicznej lub zawodowej okreslonej w pkt
7.1.3.3.1 SIWZ, Wykonawca moze polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotow — z zastrzezeniem
pkt 4.1. SIWZ, wylacznie wtedy gdy podmioty te zrealizujg ustuge, do realizacji ktorej te zdolnosci
$3 wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamodwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkow udziatu
w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy oraz ust. 5 pkt 1 ustawy.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w pkt 7.2 SIWZ, nie

potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkoéw udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec

tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie, ktory

okresli Zamawiajacy:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiazat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$¢ zamowienia, jezeli wykaze zdolno$¢
techniczng lub zawodowa.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy

w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje

zamoOwienia.



8.1.

8.1.1.

8.2.

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.3.

8.4.

8.5.

Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia.

Do oferty kazdy Wykonawca musi dotaczy aktualne na dzien skladania ofert oSwiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, sporzadzone
na druku lub wg wzoru druku stanowiacego zalgcznik nr 5 do SIWZ.

Informacje zawarte w ww. o$wiadczeniu stanowig potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcdéw oswiadczenie, o ktérym
mowa w pkt 8.1, sklada oddzielnie kazdy z wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
0 zamoéwienie. O$wiadczenie to ma potwierdzaé spetnianie warunkoéw udziatu w postgpowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje speianie
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Majgc na uwadze termin realizacji przedmiotu zaméwienia, opierajac si¢ na postanowieniach art. 26
ust. 2f ustawy, zgodnie z ktorym jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postgpowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwac
Wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentéw,
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu i spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy wzywa Wykonawcow do zlozenia WRAZ, z oferta:

odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, wystawionego
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

wykazu uslug spehniajacych wymogi okreslone w pkt 7.1.3.3.1 SIWZ, wraz z dowodami
potwierdzajagcymi ich nalezyte wykonanie/wykonywanie. W przypadku ustug w toku, dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie nie moga by¢ wystawione wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert. Wzor wykazu ustug stanowi zalgcznik nr 2 do SIWZ,

wykazu osob spehiajacych wymogi okreslone w pkt 7.1.3.3.2 SIWZ, skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia
publicznego wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzor wykazu stanowi
zalacznik nr 3 do SIWZ

- przy czym badania dokumentdéw ztozonych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu Zamawiajacy dokona tylko w stosunku do Wykonawcy, ktorego oferta - zgodnie
z kryteriami oceny ofert okreslonymi w pkt 13 SIWZ - zostata najwyzej oceniona.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow, Wykonawca
nie jest obowigzany do zlozenia dokumentu, o ktorym mowa w pkt 8.2.1, 8.2.2., 8.2.3.,, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w  szczegllnoSci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 .
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570)
— w takim przypadku Wykonawca obowiazany jest wskaza¢ dostgpno$¢ tego dokumentu w formie
elektronicznej pod okreslonym adresem internetowym.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowe;j
informacji, o ktéorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, tj. informacji z otwarcia ofert, przekaze
Zamawiajacemu odpowiednie dla danej cze§ci zaméwienia o§wiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Zze powigzania
z innym Wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia. Wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 6 do SIWZ.

W przypadku:

1) wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia lub wspdlnikéw spotki
cywilnej — kazdy podmiot wystepujgcy wspodlnie lub kazdy wspdlnik spotki cywilnej winien
ztozy¢ odrebnie dokument, o ktorym mowa w: pkt 8.1. oraz pkt 8.2.1;



8.6.

8.7.

9.1

9.2.

8.1.

9.3.

9.4.

2) wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia lub wspolnikow spotki
cywilnej — kazdy podmiot wystepujacy wspodlnie lub kazdy wspdlnik spotki cywilnej winien
ztozy¢ odrebnie oswiadczenie, o ktérym mowa w 8.4.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 8.2.1, sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z thumaczeniami na jezyk polski.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgacego z wykonawcami.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i1 informacje, Zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja
w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem pkt 9.2 SIWZ.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami i o§wiadczeniami, okre§lonymi w pkt 2.4 oraz 8 SIWZ
oraz dokumenty skladane przez wykonawcow w trybie art. 26 ust. 3 ustawy, musza by¢
przekazywane Zamawiajagcemu wylgcznie w formie pisemnej.

Adres Zamawiajacego do korespondencji, nr faksu oraz adres e-mailowy zawiera strona tytutowa
SIWZ.

W przypadku dokumentéow lub informacji przekazanych faksem lub droga elektroniczng kazda ze
Stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze si¢ zwroci¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego
nie p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

9.5.Tres¢ zapytan (bez ujawnienia zrodla) wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamie$ci na stronie

10.

10.1.

10.2.

internetowej Zamawiajacego — https://www.mpips.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne/postepowanie-o-
udzielenie-zamowienia-publicznego/rok-2019/.

Wymagania dotyczace wadium.

Przystepujac do postepowania wykonawca obowigzany jest wnie$¢ wadium w wysokosci 7.000 zt
(stownie: siedem tysigcy).

Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert w jednej lub kilku nastgpujacych
formach:

10.2.1. w pienigdzu — przelewem na rachunek bankowy: NBP 67 1010 1010 0088 4613 9120 0000

z dopiskiem ,wadium — znak sprawy: 1/DWF/PN/2019”;

10.2.2. w formach niepienieznych:

10.3.

10.4.

1) poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, jako poreczeniach pienieznych;

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2018 poz. 110).

Wadium wniesione w formach niepieni¢znych, o ktorych mowa w pkt 10.2.2 SIWZ, musi zawiera¢
zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do bezwarunkowej - na pierwsze zadanie zgloszone przez
Zamawiajgcego w terminie zwigzania oferta - wyplaty Zamawiajacemu pelnej kwoty wadium
w okoliczno$ciach okre$lonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy.

W przypadku wniesienia wadium w formach niepieni¢znych, oryginal dokumentu wadialnego nalezy
umiesci¢ w kopercie, o ktorej mowa w pkt 2.9 SIWZ, bez wpinania/wszywania go do oferty. Zaleca
si¢ dotaczenie do oferty kopii dokumentu wadialnego, potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawceg. W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu zaleca si¢, aby kopia dokumentu
potwierdzajacego wniesienie wadium, byta dolaczona do oferty.


https://www.mpips.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne/postepowanie-o-udzielenie-zamowienia-publicznego/rok-2019/
https://www.mpips.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne/postepowanie-o-udzielenie-zamowienia-publicznego/rok-2019/

10.5. Brak wniesienia wadium lub wadium wniesione w jednej z form, o ktérych mowa w pkt 10.2.2
SIWZ, niezawierajace zobowigzan, o ktorych mowa w pkt 10.3 SIWZ, spowoduje odrzucenie oferty
na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy.

11. Termin zwiazania oferta.

Wykonawca zwigzany bedzie oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

12.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

12.1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Recepcji w holu gtéwnym — parter budynku A,
ul. Nowogrodzka 1/3/5. 00-513 Warszawa.

12.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 30 stycznia 2019 r. o godz. 12:00.

12.3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, w sali C zlokalizowanej w holu wejscia
gtéwnego.

12.4. Termin otwarcia ofert: w dniu 30 stycznia 2019 r. o godz. 13:00.
12.5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowe;j

informacji z otwarcia ofert przekaze Zamawiajacemu oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorym mowa w pkt 8.4.

UWAGA: Oswiadczenia nie nalezy skladaé wraz z ofertq. Zamawiajgcy informuje, ze ww. oswiadczenie
zloZone wraz z ofertq , tj. na etapie postgpowania, gdy nie sq znane dane innych Wykonawcow, ktorzy zlozyli
odrebne oferty - nie bedzie uwzgledniane przez Zamawiajgcego.

13.  Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ Kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

13.1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanych kryteriow i przypisanego im
znaczenia (wagi).

13.2. Dla dokonania oceny ofert, waga w kryteriach oceny okreslona w procentach, zostanie przeliczona na
punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Ocenie podlega¢ bgda oferty niepodlegajace odrzuceniu.

L Krvterium Znaczenie Liczba mozliwych do
P y kryterium w % uzyskania punktéow
1 Cena oferty z VAT (Co) 60 60
2 Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0sob 40 40

bioracych udziat w realizacji zaméwienia (DKk)

13.2.1. Sposéb obliczenia punktéw w kryterium nr 1: Cena oferty z VAT — waga 60%.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma 60 pkt, pozostale oferty zostang ocenione z doktadnoscig do
dwodch miejsc po przecinku, wedtug nastepujacego wzoru:

Comin

gdzie:
Co - liczba uzyskanych punktow w kryterium nr 1,

Co min — cena oferty z najnizsza cena,
Co bad — cena oferty badanej.

13.2.2. Sposo6b obliczenia punktow w kryterium nr 2: Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb
bioracych udzial w realizacji zaméwienia — waga 40%o.

13.2.3. Zamawiajacy w niniejszym kryterium, na podstawie informacji zawartych w wykazie o0sob
okreslonym w pkt 8.2.3 SIWZ, przyznawal bedzie punkty w nastepujacy sposob:

Podkryterium A) - w przypadku o0soéb posiadajacych tytul zawodowy radcy prawnego lub
adwokata:

o powyzej 5 lat do$wiadczenia do 8 lat do$wiadczenia w wykonywaniu zawodu radcy
8



prawnego lub adwokata w $wiadczeniu pomocy prawnej i doradztwa prawnego w zakresie
zaméOwien publicznych - 10 pkt,
e powyzej 8 lat doswiadczenia w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata

w $wiadczeniu pomocy prawnej i doradztwa prawnego w zakresie zamowien publicznych -
20 pkt,

Zamawiajacy bedzie punktowa¢ doswiadczenie jednego radcy prawnego lub adwokata

wyznaczonego do realizacji zaméwienia, spelniajacego okreslone w pkt 7.1.3.3.2 lit. a

wymagania. Oferta moze uzyska¢ w tym podkryterium maksymalnie 20 pkt.

Podkryterium B) - w przypadku 0sob posiadajacych wyksztalcenie wyzsze prawnicze:

e doswiadczenie w weryfikacji od 11 do 15 postepowan udzielonych w oparciu o procedury-
okre$lone w ustawie Pzp - 10 pkt,

e doswiadczenie w weryfikacji powyzej 15 postgpowan udzielonych w oparciu o procedury
okreslone w ustawie Pzp - 20 pkt.

Ocena punktowa w ramach podkryterium B) zostanie dokonana zgodnie z nastgpujacym wzorem:

DkB=DkB1+DkB2+...DkBN/n

gdzie:

e DKB — oznacza kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob bioracych udzial w realizacji
zamOwienia w ramach kryterium B)

e DKBI....DkBN — oznacza kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie konkretnej osoby spelniajace;j
kryterium B)

e N —oznacza liczbe 0s6b wykazanych do realizacji zamowienia.

Zamawiajacy bedzie punktowa¢ doswiadczenie 0SOby posiadajacej wyksztalcenie wyzsze
wyznaczonej do realizacji zamdwienia, spelniajgcej wymagania okreslone w pkt 7.1.3.3.2 lit. b
Lacznie oferta moze uzyskaé¢ w tym podkryterium maksymalnie 20 pkt.

13.2.4. W kryterium nr 2 Wykonawca moze uzyskaé¢ max. 40 pkt wg wzoru:

DK=DkA+DkB
DK=suma dos$wiadczenia i kwalifikacji w ramach podkryterium A) i B)

UWAGA: Oferta w kryterium nr 2 otrzyma zero punktéw jezeli: wykonawca nie zataczy do oferty wykazu
0sob lub jesli wykonawca zlozy wykaz na podstawie wezwania, o ktorym mowa
w art. 26 ust. 3 ustawy.

13.2.5. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra — po zsumowaniu liczby punktow
uzyskanych we wskazanych wyzej dwoch kryteriach — uzyska najwyzsza liczbe punktow. Wszelkie
obliczenia dokonane bgda z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

14.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

14.1. Cena oferty musi zosta¢ podana na formularzu ofertowym (FO) stanowigcym zatacznik nr 1 do
SIWZ.

14.2. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia (wraz
z VAT), wynikajace z wymaganego przez Zamawiajacego zakresu, terminu i sposobu realizacji
przedmiotu zamowienia, w tym wynagrodzenie za przeniesienie na Zamawiajacego autorskich praw
majatkowych do utwordéw powstatych w wyniku realizacji umowy.

14.3. Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnos$cig do setnych czgsci ztotego (do jednego
grosza).

15. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przez wykonawce w celu
zawarcia umowy.

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia 0 wyborze jego oferty, niezwlocznie dostarczy
Zamawiajacemu informacje o osobach przewidzianych do podpisania umowy oraz pozostate,
niezbedne do zawarcia umowy dokumenty i dane, jezeli nie zostaly dotaczone do oferty.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranych umow.
Zamawiajacy zalgcza wzor umowy stanowigcy zalacznik nr 4 do SIWZ.



17.

18.
18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

18.7

18.8

18.9

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zgda od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajacego,
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotlujacego;

4) opisu przedmiotu zaméwienia;

5) wyboru oferty najkorzystniejszej.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca
si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie
oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej w postaci
papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzonej odpowiednio whasnorgcznym podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Odwotujacy przesyla kopi¢ odwolania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa si¢, iz zamawiajacy mogl zapoznac si¢ z treScig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia
przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie,
o ktérym mowa pkt 18.3.

Odwotanie w postgpowaniu wnosi si¢ w nastgpujacych terminach:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowigcej podstawe
jego whniesienia — jezeli zostaly przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie
ustawy lub 10 dni — jesli zostaty przestane w inny sposéb;

2) wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu lub tresci STIWZ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie
internetowe;j;

3) odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 1) i 2) wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powziagc
wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Szczegdlowe wymogi dotyczace wnoszenia odwotania okreslaja:

a) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19.12.2016 r. w sprawie wysokos$ci i sposobu
pobierania wpisu od odwotania oraz rodzajow kosztow w postepowaniu odwotawczym
i sposobu ich rozliczania (Dz. U. z 2017 r., poz. 47),

b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20.12.2016 r. w sprawie regulaminu
postepowania przy rozpoznawaniu odwotan (Dz. U. z 2017 r., poz. 14).

18.10 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania

19.

odwolawczego przystuguje skarga do sadu.
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j;
w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosz¢ kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt: iodo@mrpips.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Ustugi doradztwa
prawnego” — znak sprawy 1/DWF/PN/2019, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania

o0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatlgcznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Integralne cze$ci SIWZ:

Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 — Wz6ér Formularza Ofertowego (FO)

Zatacznik nr 2 — Wykaz ustug

Zatacznik nr 3 — Wykaz osob

Zatacznik nr 4 — Wzoér umowy wraz zalacznikami

Zatacznik nr 5 — Wzor o$§wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz speinianiu warunkow udziatu

postepowaniu

Zatacznik nr 6 — Wzor o§wiadczenia o przynalezno$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej
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