* r/ /% PROGRAN
k- PISESC

Skarbowa

UMOWANR....... Cz. | - Warszawa

zawarta w dniu ... 2019 r. w Warszawie pomiedzy Skarbem Parnstwa - Ministrem wiasciwym ds.
finansow publicznych reprezentowanym przez Magdalene Rzeczkowska, Dyrektora Departamentu
Cet w Ministerstwie Finanséw dziatajgcg na podstawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Finansoéw stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia z dnia 17 kwietnia 2019 r. Ministra Finanséw w
sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finanséw (Dz. Urz. Min. Fin. z dnia 26
kwietnia 2019 r., poz. 51)

zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”,

reprezentowana/-ym/ przez:

zwana/-ym/ dalej ,,Wykonawcg”
zwanych dalej tgcznie ,,Stronami”

dla Czesci zamowienia nr | Warszawa

Umowa niniejsza zostaje zawarta w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego przeprowadzonego
na zasadach okreSlonych w Dziale Il Rozdz. 6 pn. ,,Zamdwienia na ustugi spoteczne i inne
szczegbine ustugi” ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, ze zm.), zwanej dalej ,,Ustawg”, na podstawie art. 1380 ustawy, w
zwigzku z realizacjg Porozumienia o dofinansowanie projektu ,,Platforma Ustug Elektronicznych
Skarbowo - Celnych” (zwanego dalej ,,projektem PUESC”) w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa nr 2 ,E-administracja i otwarty rzad”

Dziatanie nr 2.1 ,,Wysoka dostepnos¢ i jakos¢ e-ustug publicznych”.

Fundusze Unia Europejska |
Europejskie Europejski Fundusz f
Polska Cyfrowa Finansow Rozwoju Regionalnego
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DEFINCJE
Termin Definicja
Umowa Umowa w sprawie zamowienia publicznego

zawarta miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg
wraz ze wszystkimi aneksami i zatgcznikami do
Umowy.

Instytucja Kontrolujaca oznacza Instytucje PosSredniczacg, ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
Komisje Europejska, Europejski  Trybunat
Obrachunkowy, instytucje = audytowg w
rozumieniu art. 5 pkt. 4a ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, a takze inne podmioty upowaznione do
dokonywania kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

Instytucja Posredniczaca oznacza Centrum Projektéw Polska Cyfrowa z
siedzibg w Warszawie, adres do doreczen: 01-
044 Warszawa ul. Spokojna 13a, bedace strong
umowy z Zamawiajagcym o dofinansowanie
Projektu PUESC
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81
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem zamowienia dla lokalizacji Warszawa jest Swiadczenie ustug hotelarsko -
gastronomicznych polegajacych na zapewnieniu noclegéw wraz ze $niadaniami, obiadami,
wynajmie sali konferencyjnej i zapewnieniu ustugi cateringowej w jednym obiekcie hotelarsko

- gastronomicznym zlokalizowanym w granicach administracyjnych Warszawy w wymiarze:

Lokalizacja Maksymalny, Maksymalny, Maksymalny, Maksymalna planowana liczba dni
planowany wymiar planowany planowany wymiar wykorzystania sali konferencyjnej
wykorzystania ustugi wymiar wykorzystania ustugi
noclegu ze $niadaniem wykorzystania cateringowej
ustugi obiadu
Warszawa 425 600 600 20

2. Ustugi, o ktérych mowa w ust. 1 musza spetnia¢ ponizsze wymagania:
1) w zakresie noclegu wraz ze S$niadaniem, obiadem, wynajmu sali konferencyjnej i
zapewnienia ustugi cateringowej.

a)  Wykonawca zapewni wszystkie miejsca noclegowe w obiekcie hotelarskim o
standardzie nie nizszym niz 3-gwiazdkowym, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2017 r., poz. 2166, tekst jednolity) w spos6b zapewniajacy
samodzielny pobyt kazdej osoby w pokoju jednoosobowym. Zamawiajacy
dopuszcza zakwaterowanie samodzielne jednego uczestnika w pokoju
dwuosobowym, przy czym cena noclegu w pokoju dwuosobowym jest réwna cenie
za nocleg w pokoju jednoosobowym.

b) Kazdy pokoj powinien by¢ z oknem, wyposazony w pelny wezet sanitarny i
telewizor.

Wykonawca zapewni:
- dostep do zelazka,
- nieodptatne miejsce parkingowe (w przypadku posiadania przez obiekt hotelarski
miejsc parkingowych),
- bezptatny dostep do Internetu bezprzewodowego wi-fi.
c)  Sniadanie zapewnione przez Wykonawce musi by¢ podane w formie bufetu

szwedzkiego (minimum dwa rodzaje pieczywa, minimum trzy rodzaje wedlin,
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minimum trzy rodzaje sera, dzemy owocowe, jogurty, minimum dwa dania ciepte do
wyboru, wybdr warzyw krojonych, musli, ptatki kukurydziane, mleko, kawa i
herbata, Smietanka, cytryna, cukier, minimum trzy rodzaje sokow owocowych).

Wykonawca zapewni sale konferencyjng do wylacznej dyspozycji uczestnikéw
spotkania minimalnie dla 12 os6b, a maksymalnie dla 45 o0s6b, przy czym sala
konferencyjna powinna:

- by¢ przystosowana odpowiednio do liczby 0s6b uczestniczacych w spotkaniu,

- posiadaé miejsca siedzace dla kazdego uczestnika spotkania w ukfadzie przy

stotach, z miejscem umozliwiajagcym wykonywanie notatek oraz z mozliwoscig

swobodnego przejscia,

- by¢ klimatyzowana,

- mie¢ mozliwos$¢ regulacji natezenia oSwietlenia,

- mie¢ mozliwos$¢ otwierania okien,

- mie¢ dostep do bezptatnej szatni lub posiada¢ miejsca gdzie mozna zostawic okrycie

wierzchnie,

- mie¢ dostep do toalety, ktora bedzie potozona w bezposrednim sasiedztwie sali

konferencyjnej,

- petnié¢ wylkacznie role Sali konferencyjnej bez tgczeniajej z salg restauracyjna,

- posiada¢ nagtosnienie - nie mniej niz jeden mikrofon bezprzewodowy,

- posiada¢ rzutnik multimedialny, stolik pod rzutnik, ekran do projekcji lub biatg

$ciane odpowiedniej wielkosci,

- posiada¢ komputer przeno$ny umozliwiajgcy odtwarzanie prezentacji PowerPoint,

- posiada¢ mozliwo$¢ podiaczenia laptopdw do gniazd zasilajgcych dla wszystkich

uczestnikow spotkania,

- umozliwia¢ bezptatny dostep do Internetu bezprzewodowego wi-fi,

- posiada¢ flipchart z kompletem markeréw i zapasem papieru lub tablica sucho-

Scieralna z kompletem pisakdw.

Wykonawca zapewni, na czas catego spotkania, mozliwo$¢ korzystania z obstugi
technicznej sali konferencyjnej w przypadku jakichkolwiek usterek lub problemow
technicznych w sali konferencyjnej.
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f)

9)

h)

),
K)

Wykonawca w czasie spotkania zapewni (wskazanej w Zamdwieniu liczbie
uczestnikdéw) wyzywienie, w ktérego skiad wchodzi obiad oraz obstuga cateringowa
spotkania.

Obstuga cateringowa spotkania bedzie obejmowaé 2 przerwy kawowe (jedna przed
obiadem i jedna po obiedzie). W czasie tych przerw musi by¢ zapewniona $wiezo
parzona kawa, gorgca woda do herbaty, minimum dwa rodzaje herbaty w torebkach,
mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, woda gazowana i niegazowana w
butelkach 0,5 1 w iloSci 2 butelki na osobe, soki w ilosci 0,5 1 na osobe, 2 rodzaje
ciast/ciastek.

Dostep do wyzywienia zawartego w punkcie g) moze by¢ bezposrednio w sali
konferencyjnej lub w pomieszczeniu znajdujacym sie w bezposrednim sasiedztwie
sali konferencyjne;j.

Obiad powinien by¢ podany w wydzielonym pomieszczeniu i sktadac sie z zupy - co
najmniej 2 rodzaje (300 ml na osobe), dania gtdwnego - co najmniej 3 rodzaje (co
najmniej 450-500 g na osobe). Skiad dania gtdwnego to ziemniaki, makaron, ryz lub
frytki - 35% dania; mieso, ryba lub dodatek jarski - 30% dania; suréwka lub satatka
warzywna - 35% dania; owoce sezonowe (co najmniej trzy rodzaje - 150 g na
osobe).

Obiad powinien by¢ podany w godzinach 1200 - 1430.

Na kazdy dzien ustugi musi by¢ przygotowany inny jadtospis obiadowy.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ wykwaterowania si¢ w dniu wyjazdu, do godzimy
12.00.

2) w zakresie odlegtosci i potozenia obiektu hotelarsko - gastronomicznego:

3)

b)

Do lokalizacji obiektu hotelarsko - gastronomicznego lezacego na terenie granic
administracyjnych miasta Warszawa musi by¢ dojazd Srodkami komunikacji
publicznej dostepnymi w danej miejscowosci w obrebie: Dworzec Centralny, obiekt
hotelarsko - gastronomiczny.

Czas dojazdu Srodkami komunikacji publicznej na odcinku Dworzec Centralny -
obiekt hotelarsko - gastronomiczny nie moze przekracza¢ 40 minut - liczony w
przedziale godzin od godz. 14:00 do godz. 17:00 w dzien powszedni (tj. od
poniedziatku do pigtku). Czas dojazdu bedzie weryfikowany za pomocg aplikacji ,,jak
dojade”.
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C) Dla drogi z chodnikiem do 800 m pomiedzy Dworcem Centralnym, a obiektem
hotelarsko - gastronomicznym nie jest wymagane korzystanie ze srodkdw transportu
publicznego.

3. Zakres ustug tj. noclegu wraz ze $niadaniem, obiadem, wynajmem sali konferencyjnej i ustuga

cateringowa moze byc¢ zlecany w dowolnym czasie i w dowolnej konfiguracji np. same noclegi
wraz ze $niadaniami lub sama sala konferencyjna lub sala konferencyjna z ustugg cateringowg

lub sala konferencyjna z ustugg cateringowsa i obiadem.

1) W przypadku korzystania z ustugi noclegu wraz ze $niadaniem Wykonawca zapewni w
tym samym czasie powyzsze ustugi minimalnie dla 1 osoby, a maksymalnie dla 35 osob
jednoczesnie w tym samym obiekcie.

2) W przypadku korzystania z ustugi wynajmu sali konferencyjnej, obiadu lub/i ustugi
cateringowej Wykonawca zapewni mozliwo$¢ uczestnictwa w spotkaniu minimalnie dla

12 oséb, a maksymalnie dla 45 o0s6b jednoczes$nie w tym samym obiekcie.

82
Prawa i obowigzki Stron

Obowiazki informacyjne

L

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajacy, iz jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z Przedmiotem umowy na kwote (suma gwarancyjna w odniesieniu do
jednego lub wszystkich zdarzen) co najmniej na kwote 50 000,00 PLN i bedzie jg przedtuzat
przez caty okres realizacji Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wiedze fachowa i dysponuje wszelkimi niezbednymi
informacjami oraz pozwoleniami wymaganymi przez obowigzujgce przepisy prawa w
dziedzinach zwigzanych z wykonaniem Przedmiotu umowy, a takze dysponuje odpowiednim
personelem i odpowiednimi S$rodkami gwarantujgcymi profesjonalng realizacje Umowy.
Wykonawca zobowiazuje sie do dotozenia nalezytej staranno$ci wynikajacej z profesjonalnego
charakteru prowadzonej dziatalnosci przy wykonywaniu przedmiotu umowy okre$lonego w §
1 oraz do jego wykonywania z uwzglednieniem wskazéwek udzielanych przez
Zamawiajgcego.
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3. W przypadku, gdy w trakcie realizacji Umowy zajdzie potrzeba przetwarzania przez
Wykonawce danych osobowych w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000 ze zm.), Wykonawca
jest zobowigzany do zawarcia Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych, ktorej
wzOr stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy, w terminie do 7 dni od momentu poinformowania

Wykonawcy przez Zamawiajgcego o takiej koniecznosci, pisemnie lub za pomocg poczty

4. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania, na zadanie Zamawiajgcego lub Instytucji
Posredniczacej, informacji zwigzanych z realizacja Umowy, w szczego6lnosci informacji
dotyczacych postepéw prac, przyczyn opOznien lub przyczyn nienalezytego wykonywania
Umowy. W ramach tego obowigzku Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu lub Instytucji
Posredniczacej wszelkie dane i dokumenty zwigzane z realizacjg Umowy, a takze zapewni

udzielenie wyjasnien przez cztonkdw personelu Wykonawcy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowa¢ Zamawiajgcego o pojawieniu sie jakichkolwiek
okoliczno$ci zagrazajacych nalezytemu lub terminowemu wykonaniu Umowy, niezwiocznie

po ich rozpoznaniu.

6.  Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajacego i Instytucji Posredniczacej,

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, 0:

a) ztozeniu do sadu wniosku o ogtoszenie upadtosci Wykonawcy oraz kazdej zmianie w tym

zakresie;
b) otwarciu likwidacji oraz kazdej zmianie w tym zakresie;

c) toczacym sie wobec Wykonawcy jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym
skarbowym lub o zajeciu sktadnikéw majgtku Wykonawcy oraz kazdej zmianie w tym

zakresie.

7. Strony potwierdzaja, ze ilekro¢ Umowa przewiduje uprawnienie Zamawiajgcego do zadania

od Wykonawcy udzielenia informacji, uprawnienie to przystuguje takze Instytucji
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Kontrolujacej. Instytucja Kontrolujgca moze ponadto zadac udzielenia jej informacji, do ktorej

udzielenia Zamawiajgcemu Wykonawca jest zobowigzany bez uprzedniego zadania.

8.Wykonawca zobowigzuje sie do poddania kontrolom w zakresie sposobu, jakoSci i

10.

11.

12.

terminowosci realizacji Umowy, prowadzonym przez Instytucje Kontrolujgca - za
posrednictwem jej personelu lub z wykorzystaniem oséb trzecich. Wykonawca zobowigzuje

sie do niezwtocznego:

a) zaprezentowania i udostepnienia Instytucji Kontrolujgcej rezultatow prowadzonych prac

w ramach realizacji Umowy;

b) przedstawienia Instytucji Kontrolujacej wszelkich informacji i dokumentow zwigzanych z
realizacja Umowy, w szczeg6lnosci rachunkéw i faktur, uméw z podwykonawcami,

protokotdéw, o$wiadczen i raportow;
c) udzielenia Instytucji Kontrolujacej niezbednych wyjasnien.

Jesli Strony beda korzystaC z systemu teleinformatycznego stuzgcego do prowadzenia
komunikacji i rejestrowania decyzji w ramach realizacji Umowy, Instytucja Kontrolujgca
bedzie uprawniona do zgdania wgladu do takiego systemu, jak rowniez uzyskania kopii jego

zawartosci.

Wszelkie ustanowione w Umowie zobowigzania Stron do nieujawniania informacji poufnych
nie dotyczg Instytucji Kontrolujacej. Jest ona uprawniona do dostepu do wszelkich informacji

poufnych nalezacych do Zamawiajgcego lub Wykonawcy, zwigzanych z realizacjg Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest, na wezwanie Zamawiajgcego lub Instytucji Posredniczacej,
wzigé udziat w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych.

Wykonawca ma prawo do realizacji przedmiotu Umowy przy pomocy podwykonawcow,
z zastrzezeniem, iz Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcow jak za

wiasne dziatania i zaniechania.

do dnia 20 grudnia 2020 r. lub do wyczerpania Srodkow przewidzianych na realizacje ustug
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$wiadczonych w ramach realizacji zadan projektu PUESC w zaleznosci od tego, co pierwsze
nastapi.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Umowy w obiekcie hotelarsko - gastronomicznym:
0 NAZWIi€ ....cccccveverenne. mieszczacym sie w Warszawie przy ul...................... spetniajacym
wymagania, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

3. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Wykonawcy, Zamawiajgcy moze wyrazi¢
zgode na zmiane obiektu hotelarsko - gastronomicznego ze wskazanego w ofercie na inny

spetniajacy warunki, o ktérych mowaw § 1 ust. 2.

84
Sposob realizacji Umowy

1. Zamawiajacy wysyta Wykonawcy pocztg elektroniczng zapytanie o mozliwos¢ zrealizowania
okreslonej ustugi hotelarsko - gastronomicznej wskazujac zakres ustug, termin i liczbe oséb.
Przestanie zapytania nie moze nastgpi¢ pozniej niz na 5 dni roboczych przed planowanym
terminem rozpoczecia $wiadczenia ustugi.

2. Wykonawca najp6zniej w nastepnym dniu roboczym po otrzymaniu zapytania, o ktérym mowa
w ust. 1 potwierdza Zamawiajgcemu mozliwos¢ Swiadczenia ustugi  zgodnie
z zapotrzebowaniem okreslonym w zapytaniu.

3. Jesli Wykonawca potwierdzi mozliwos¢ zapewnienia ustugi okre$lonej w zapytaniu -
Zamawiajacy niezwtocznie wysyta Zlecenie ustugi, zwane dalej ,,Zleceniem”, wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do Umowy, wraz z imienng lista 0s6b korzystajacych z ustug
hotelarsko-gastronomicznych.

4. JesSli odpowiedZ na zapytanie, o ktorym mowa w ust. 1 przestana przez Wykonawce,
Zamawiajacemu jest negatywna - Wykonawca przedstawia Zamawiajgcemu dwa alternatywne
terminy wykonania ustugi w 10-dniowym przedziale czasowym zblizonym do terminu
wskazanego w zapytaniu przez Zamawiajgcego.

5. W przypadku koniecznosci zapewnienia ustugi w terminie krétszym, niz okres$lony w ust. 1,
Zamawiajacy ma prawo do ztozenia Wykonawcy Zlecenia ustugi, o ile Wykonawca potwierdzi
dostepnos¢ ustugi w wymaganym terminie bedacym przedmiotem zapytania.

6. W szczegélnym przypadku, Zamawiajagcy ma prawo do Zlecenia ustugi dla maksymalnej
liczby 5 osob, nawet jezeli Wykonawca odmowit realizacji ustugi w terminie okreslonym

w pierwszym zapytaniu. Wykonawca w tym przypadku musi zapewni¢ w ramach ceny noclegu
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ze $niadaniem, o ktorej mowa w § 5 ust. 1, inny obiekt hotelarsko - gastronomiczny zastepczy
odpowiadajacy wymaganiom, o ktérych mowaw § 1 ust. 2.

7. W przypadku trzykrotnej odpowiedzi negatywnej na zapytanie, o ktorym mowa w ust. 1,
Zamawiajacy, z wytgczeniem postanowien ust. 4, ma prawo do Zlecenia ustugi zgodnie z
jednym z trzech zapytan, a Wykonawca w ramach zakresu ustug okre$lonych w zapytaniu,
o ktorych mowa w § 5 ust. 1, musi zapewni¢ inny obiekt hotelarsko - gastronomiczny
zastepczy odpowiadajacy wymaganiom, o ktérych mowaw § 1 ust. 2.

8. W przypadku niezapewnienia przez Wykonawce obiektu hotelarsko - gastronomicznego
zastepczego, 0 ktérym mowa w ust. 6 i 7, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karami
umownymi, 0 ktérych mowa w § 8 ust. 1 lit. b.

9. W przypadku, kiedy Zamawiajacy dokona zmiany Zlecenia ustugi w zakresie zmniejszenia
liczby oséb korzystajacych z ustug Swiadczonych przez Wykonawce, Zamawiajgcy hie
zostanie obcigzony zadnymi kosztami zwigzanymi ze zmiang realizacji Zlecenia pod
warunkiem, ze zmiana Zlecenia zostanie przestana Wykonawcy na adres e-mail.....najpozniej
na 24 godziny przed zaplanowanym rozpoczeciem korzystania z ustugi. Jesli zmiana Zlecenia
bedzie dotyczyta zwiekszenia liczby osob korzystajacych z ustug S$wiadczonych przez
Wykonawce to zostanie dokonana w uzgodnieniu z Wykonawca.

10. W przypadku rezygnacji ze Zlecenia przez Zamawiajgcego, dokonywanego z wykorzystaniem
formularza Zlecenia w terminie do 3 dni kalendarzowych przed planowang datg $wiadczenia
ustug, Zamawiajacy nie zostanie obcigzony zadnymi kosztami zwigzanymi z brakiem realizacji
Zlecenia.

11. W przypadku czterokrotnego niezapewnienia przez Wykonawce w trakcie trwania Umowy
obiektow hotelarsko - gastronomicznych zastepczych, o ktérych mowa w ust. 6 i 7,
Zamawiajacy ma prawo do rozwigzania Umowy i obcigzenia Wykonawcy karami umownymi,
0 ktérych mowaw § 8 ust. 2.

12. Zamiana 0s6b korzystajacych z ustugi nie stanowi zmiany Zlecenia, o ktdérej mowa w ust. 9.

13. W przypadku kiedy Wykonawca otrzyma przyjecie Zlecenie ustugi, jego zmiane badz
rezygnacje powinien niezwtocznie wysta¢ do Zamawiajacego drogg elektroniczng na adres e-
mail podany w § 10 ust. 1 lit. a. informacje potwierdzajaca przyjecie Zlecenia, jego zmiany lub
rezygnacje ze Zlecenia.

14. Rozliczenie z Wykonawcg za zrealizowane ustugi odbywaé sie bedzie w trzymiesiecznych

okresach rozliczeniowych, liczac od dnia podpisania umowy.
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15. Do 5 (pigtego) dnia nowego okresu rozliczeniowego, Wykonawca ztozy Zamawiajgcemu
Szczegotowe Zestawienie Zlecen zwane dalej Zestawieniem, ktorego wzér stanowi Zatgcznik
nr 3 do Umowy. Zestawienie zawiera wszelkie Zlecenia, ktore Wykonawca Swiadczyt
i zrealizowat w cato$ci w poprzednim okresie rozliczeniowym, ktérego dotyczy rozliczenie,
z zastrzezeniem postanowien zdania nastepnego. Rozliczenie za ostatni okres rozliczeniowy
nie moze nastgpi¢ pdzniej niz na 5 dni przed koncem terminu realizacji umowy. Zamawiajacy
po otrzymaniu Zestawienia, zaakceptuje je lub przekaze uwagi do otrzymanego Zestawienia.
W odpowiedzi na uwagi Zamawiajgcego, Wykonawca, w terminie 2 dni roboczych od
otrzymania uwag, szczegotowo odniesie sie do uwag Zamawiajacego i odpowiednio skoryguje
Zestawienie lub przedstawi wyjasnienia.

16. Do Zestawienia Wykonawca dotgczy skany list obecnosci osob korzystajacych z ustug
hotelarsko - gastronomicznych w danym okresie rozliczeniowym, ktdérego wzor stanowi
Zakacznik nr 4 do Umowy. Zaakceptowane (w ciggu 5 dni roboczych) w zakresie ilosciowym
przez osobe wymieniong w § 10 ust. 5, Zestawienie oraz skan listy obecnosci stanowig
podstawe do ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy za dany okres rozliczeniowy. Po
zaakceptowaniu Zestawienia przez Zamawiajgcego, Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu
fakture.

85
Cena Umowy

1. Maksymalna #aczna warto$¢ Umowy bez prawa opcji za realizacje Przedmiotu Umowy
okreslonego w § 1 w okresie jej obowigzywania nie moze przekroczy¢ kwoty brutto .... zt
(stownie: ....), przy czym:
cenajednostkowa za nocleg ze $niadaniem dla 1 osoby wynosi... zt brutto (stownie: ... zi),
cena za wynajem sali konferencyjnej za | dzieh wynosi ... zt brutto (stownie: .... z}),
cenajednostkowa za catodniowg ustuge cateringowg dla 1 osoby wynosi ... zt brutto (... .z}),
cenajednostkowa za obiad dla 1 osoby wynosi... zt brutto (stownie: ... zi).

2. Maksymalna warto$¢ Umowy, o ktdrej mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu Umowy oraz wszelkie inne koszty Wykonawcy w szczeg6lnosci
opfaty i podatki, w tym podatek od towardw i ustug.

3. W przypadku koniecznosci podjecia dodatkowych dziatan, nie wskazanych bezposrednio
w Umowie, niezbednych dla prawidtowej realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca nie

bedzie z tego tytutu zagdat dodatkowego wynagrodzenia.
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4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo niewykorzystania do maksymalnej tgcznej wartosci
Umowy kwoty okreSlonej w ust. 1. Strony ustalajg, ze z tytutu niewykorzystania przez

Zamawiajacego kwoty, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia.

§6
Prawo opcji

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zwiekszenia zakresu zamoOwienia z zastosowaniem prawa
opcji. Zamawiajacy uzaleznia mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji od zaistnienia
szczegOlnych warunkéw jakie mogag mie¢ miejsce w trakcie obowigzywania Umowy, tj. w
szczegollnosci posiadania $rodkoéw finansowych oraz uzasadnionej potrzeby zakupu. Prawo
opcji jest uprawnieniem Zamawiajgcego, z ktérego moze, ale nie musi skorzysta¢ w ramach
realizacji Umowy - w catosci lub w czesci.

2. W ramach prawa opcji Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skorzystania z ustug hotelarsko-
gastronomicznych opisanych w § 1 ust. 2 w obiektach hotelarsko-gastronomicznych
zlokalizowanych w Warszawie na warunkach okreSlonych w ofercie w maksymalnym

wymiarze okreSlonym ponizej:

Maksymalny wymiar Maksymalny wymiar Maksymalny wymiar Maksymalna ilo$¢ dni
wykorzystania ustugi noclegu wykorzystania ustugi wykorzystania ustugi wykorzystania sali
ze $niadaniem obiadu cateringowej konferencyjnej
100 100 100 5

3. Zamawiajacy hie jest zobowigzany do skorzystania z dodatkowych ustug okreslonych powyzej,
a ich uruchomienie nastgpi w drodze pisemnego poinformowania Wykonawcy 0 zamiarze
skorzystania z prawa opcji w powyzszym zakresie.

4.  Realizacja poszczegblnych zlecen w ramach prawa opcji bedzie sie odbywata w sposob
okreslony w § 4 dla realizacji Umowy.

5. Maksymalna tgczna warto$¢ prawa opcji nie moze przekroczy¢ kwoty brutto ... zt

(stownie: ....), przy czym:
cenajednostkowa za nocleg ze $niadaniem dla | osoby wynosi ... zt brutto (stownie: ... z}),
cena za wynajem sali konferencyjnej za 1 dzien wynosi ... zt brutto (stownie: .... z}),
cena jednostkowa za catodniowg ustuge cateringowg dla 1 osoby wynosi... zt brutto (.. ..z4),
cena jednostkowa za obiad dla 1 osoby wynosi... zt brutto (stownie: ... z}).
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5. Maksymalna  warto§¢ prawa opcji  obejmuje  wszystkie  koszty  zwigzane
z realizacjg przedmiotu w tym zakresie oraz wszelkie inne koszty Wykonawcy w
szczegOlnosci optaty i podatki, w tym podatek od towardw i ustug.

6. W przypadku koniecznosci podjecia dodatkowych dziatan, nie wskazanych bezpo$rednio
w Umowie, niezbednych dla prawidtowej realizacji przedmiotu prawa opcji, Wykonawca nie
bedzie z tego tytutu zadat dodatkowego wynagrodzenia.

7. W przypadku nie skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia z tego tytutu.

8. Zamawiajacy poinformuje o zamiarze skorzystania z opcji w terminie najpdzniej do
15.09.2020 r. wskazujac maksymalny wymiar okreslony w powyzszej tabeli.

87
Warunki ptatnosci

1. Wynagrodzenie za prawidtowg realizacje kazdego Zlecenia na ustugi hotelarsko-
gastronomiczne zostanie obliczone wg cen jednostkowych poszczeg6lnych ustug, o ktorych
mowaw § 5 ust. 1 iw § 6 ust. 5w oparciu o formularz ofertowy.

2. Woyptata wynagrodzenia Wykonawcy bedzie realizowana przez Zamawiajgcego po uptywie 3
miesiecznego okresu rozliczeniowego na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT
oraz zaakceptowanym przez Zamawiajagcego w zakresie iloSciowym Zestawienia, o ktérym
mowa w § 4 ust. 15. Na kazdej fakturze VAT Wykonawca wskaze numer Umowy, numer
okresu rozliczeniowego oraz numery Zlecen.

3. Platno$C nastgpi przelewem w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia do
Zamawiajacego przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury VAT na numer rachunku
bankowego Wykonawcy wskazanego na fakturze.

4. Dniem zaptaty wynagrodzeniajest dzief obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

5. Faktury beda wystawiane na Ministerstwo Finansow, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa,
NIP 526-025-02-74 i adresowane na Wydziat Wsparcia i Obstugi Projektow Systemow
Celnych w Departamencie Cet Ministerstwa Finansoéw, ul. Swietokrzyska 12, 00-916
Warszawa.

6. WierzytelnoSci wynikajgce z Umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie, bez

pisemnej zgody Zamawiajacego.
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88
Kary umowne

1. W razie nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy obcigzy

Wykonawce karg umowng za:

a) niezapewnienie w danym terminie wystarczajacego zakresu ustug, zgodnie ze ztozonym
przez Zamawiajacego Zleceniem i potwierdzonym przez Wykonawce - w wysokosci 25%
wartosci Zlecenia brutto.

b) niezapewnienie przez Wykonawce obiektu hotelarsko - gastronomicznego zastepczego
w sytuacji, o ktérej mowa w § 4 ust. 6 i 7, w wysokoSci 25% wartosci pierwszego
Zapytania 0 mozliwo$¢ zorganizowania okre$lonej ustugi hotelarsko - gastronomicznej
wystanego przez Zamawiajgcego.

c) brak umieszczenia w miejscu Swiadczenia ustugi cateringowej informacji na temat
wykorzystania do przygotowania serwisu kawowego w catosci kawy posiadajacej
certyfikat Fairtrade lub inny rownowazny certyfikat - w wysokosci 500 zi, jezeli
Wykonawca zobowigzat sie w ofercie do korzystania z tego rodzaju kawy.

2. Wykonawca zaptaci kare umowng za rozwigzanie Umowy z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy w wysokosci 20% maksymalnej tgcznej wartosci Umowy brutto, o ktorej mowa

w § 5 ust. 1.

3. W przypadku ztozenia przez osobe korzystajacg z ustugi: uzasadnionej, udokumentowanej

i potwierdzonej zdjeciami skargi do Zamawiajgcego dotyczacej niespetnienia wymagan,

0 ktorych mowa w § 1 ust. 2, Zamawiajacy ma prawo obnizy¢ wynagrodzenie Wykonawcy za

dane Zlecenie o0 15 % po uprzednim zbadaniu argumentow Wykonawcy.

4. Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 1, 2, 3 bedg naliczane niezaleznie od siebie.
5. Kary umowne bedg ptatne przez Wykonawce w terminie wskazanym w nocie obcigzeniowej
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego wskazany w nocie obcigzeniowej lub

w przypadku niedokonania zaptaty kary umownej, potrgcane z odsetkami ustawowymi

z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode i do czego

upowaznia Zamawiajgcego, bez potrzeby uzyskiwania pisemnego potwierdzenia.

6. Stronom przystuguje prawo dochodzenia na zasadach ogo6lnych odszkodowania
przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

7. Postanowienia dotyczace kar umownych obowigzujg pomimo wygasniecia lub rozwigzania

Umowy.
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89
Odstgpienie i rozwigzanie Umowy
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub
dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwu panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od
dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy
o0 tym fakcie. Wykonawca moze zada¢ wykgcznie wynagrodzenia za wykonanie czeSci Umowy
do chwili odstapienia.
2. Umowa moze by¢ w kazdym czasie rozwigzana za zgodnym porozumieniem Stron, za
uprzednim dokonaniem stosownego rozliczenia do momentu rozwigzania Umowy.
3. Zamawiajagcemu przystuguje prawo rozwigzania ze skutkiem natychmiastowym Umowy w
nastepujacych sytuacjach:
a) jezeli Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu Umowy bez uzasadnionych
przyczyn oraz nie kontynuuje dziatah pomimo pisemnego wezwania,
b) jezeli Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot Umowy w spos6b niezgodny
z postanowieniami Umowy lub naruszajacy interes Zamawiajacego i nie zmieni sposobu
jej wykonywania w terminie wyznaczonym w pisemnym wezwaniu wystosowanym przez
Zamawiajacego,
C) zaistnieje sytuacja, o ktérej mowaw § 4 ust. 11.

8§10
Zasady wspotpracy miedzy Stronami
1. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje niniejszej Umowy i upowaznionymi do
kontaktowania si¢ sg:

a) po stronie Zamawiajgcego

Bozena Mazur, nr tel. +48 22 694 42 08
adres e-mail: biuro.puesc @mf.gov.pl
Jakub Piotrowski, nr tel. +48 22 694 42 12

adres e-mail: biuro.puesc @mf.gov.pl
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b) po stronie Wykonawcy

2. Osobami uprawnionymi do przesyfania Zapytan sg: pracownicy Wydziatu Wsparcia i Obstugi
Projektow Systeméw Celnych, Kierownicy Projektow Programu PUESC oraz wyznaczone
przez nich osoby. Szczego6towa lista z danymi kontaktowymi ww. 0s6b zostanie przekazana
Wykonawcy niezwitocznie po podpisaniu Umowy.

3. Wszelkie uzgodnienia, formularze i inne dokumenty, ktérych dla ktérych w umowie nie
zastrzezono formy pisemnej powinny by¢ wysytane pocztg elektroniczng na adresy podane w
ust. 1 i bedg uznane za skutecznie dostarczone po mailowym potwierdzeniu odbioru.

4. W przypadku jakiejkolwiek zmiany oséb, adreséw pocztowych, adres e-mail lub numeréw
telefonicznych wskazanych w wust. 1 Strony zobowigzane sg do natychmiastowego
poinformowania o dokonanej zmianie. Zmiany sg skuteczne od momentu poinformowania o
niej drugiej Strony i nie stanowig zmiany Umowy.

5. Zamawiajacy upowaznia Dyrektora Departamentu Cet, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepce Dyrektora Departamentu Cet do nadzoru nad realizacjg Umowy oraz do dokonywania

wszelkich czynnosci zwigzanych z wykonaniem Umowy.

811
Zmiana Umowy

1. Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy w szczegdlnosci w przypadku:
1) zmian o0s6b po stronie Zamawiajacego lub Wykonawcy wyznaczonych do realizacji umowy,
2) zmiany w zakresie maksymalnej ilosci poszczego6lnych elementow sktadowych ustug tj.
1 noclegdw ze $niadaniem,
1 wynajmu sali konferencyjnej,
1 obiadoéw
1 ustug cateringowych

w ramach budzetu umowy.

2. Zmiana okre$lona w ust. 1 pkt 1, dokonana zostanie wylgcznie poprzez pisemne poinformowanie

Stron. Wszelkie pozostate zmiany wymagaja sporzadzenia aneksu pod rygorem niewaznosci.
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moze by¢ wykorzystane wobec drugiej Strony do dochodzenia roszczen, jesli przyczyng
niewykonania jest sita wyzsza.

2. Przez site wyzszag rozumie sie zdarzenia niemozliwe do przewidzenia w chwili zawierania
Umowy, na ktore Strony nie majg wptywu i sg przez Strony niemozliwe do pokonania,
a w szczegolnosdci: kleski zywiotowe, wojny, mobilizacje, zamknigcie granic, akty prawne
organéw wiadzy lub administracji publicznej uniemozliwiajgce wykonanie Umowy w catosci
lub czesci.

8§13
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Spory dotyczace wykonania Umowy rozstrzygane beda przez wiasciwy rzeczowo sad
powszechny wedtug siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowe wraz z zatgcznikami sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym
dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

4. Integralng czeS¢ Umowy stanowig zatgczniki:

Zakgcznik nr 1 - Umowa Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych
Zakgcznik nr 2 - Formularz Zlecenia ustugi dla czesci I, 11 111

Zakacznik nr 3 - Szczegdtowe Zestawienie Zlecen

Zakacznik nr 4 - Lista obecnosci 0s6b korzystajacych z ustug

Zakagcznik nr 5 - Oferta Wykonawcy

Wykonawca: Zamawiajacy:
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Zatacznik nr 1 do Umowy

Nr ... Cz. | —Warszawa Z dnia.........ccceeevevviiiiicerrcnenn

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

ZAWAITA W ONIU. .. w Warszawie
pomiedzy:
Ministrem Finanséw - Administratorem

reprezentowanym przez

a
............................... (nazwafirmy) z siedzibg W........ccccoocevveveee , Przy Ul
wpisang do rejestru przedsiebiorcow KRS pod numerem ..........ccccecevereenne przez Sad

............... , Wydziat..........................., posiadajgcg NIP:................., REGON
..................... reprezentowanym/g przez Pana/Panig...........cccoeeeeveervereniieseenesennenn (IMi€ 1

NAZWISKO, FUNKCJA).....eeeeieiiiiiiee e . dziatajacego na

podstawie petnomocnictwa z dnia.........ccccoeeverinnnns zwanym dalej Przyjmujacym”.

zwana dalej ,,Umowa powierzenia”

81

Powierzenie przetwarzania danych

1. W zwigzku z zawarciem W dniU........ccceeeieieneninesineene UMOWY.....oooviiiiiiien (numer
I nazwa pierwotnej umowy cywilnoprawnej), zwanej dalej ,,Umowg” pomiedzy Skarbem
Pafistwa - Ministrem Finansow z siedzibg w Warszawie ul. Swietokrzyska 12,

00-916 Warszawa, reprezentowanym przez Pana/Panig
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.......................................................................... (imie i nazwisko, funkcja)

a

................................................. (nazwafirmy, adres), wpisang do rejestru przedsiebiorcow KRS
pod numerem ............ przez Sad................ Wydziat .........cc..... , posiadajacg NIP: ................ :
REGON: ............. , reprezentowang przez Pana/Pania ...........eiiiiienns (imig i

nazwisko, funkcja)

Powierzajgcy, stosownie do art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem”,
powierza Przyjmujagcemu na podstawie niniejszej Umowy powierzenia przetwarzanie danych
osobowych niezbednych do realizacji Umowy..........cccccccevvveinnnns . zwanej dalej Umowa gtéwna.

(numer pierwotnej umowy cywilnoprawnej).
2. Powierzajacy jest Administratorem w rozumieniu Rozporzadzenia.
3. Powierzajacy jest administratorem danych bedacych przedmiotem niniejszego powierzenia.

4. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje nastepujgce kategorie danych

osobowych:

5. W celu wykonania Umowy, o ktérej mowa w ust. 1 Umowy powierzenia, Powierzajacy
powierza Przyjmujgcemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie ..o
.................................................... (np. umozliwienia $wiadczenia ustug utrzymania, rozwoju oraz

asysty technicznej systemu).

6. Powierzenie przetwarzania danych obejmuje nastepujace czynnosci realizowane wobec
przetwarzanych danych 0SODOWYCK:.........cociiiiiiiiiiere e (np.:
zbieranie danych, ich utrwalanie, przetwarzanie w celu realizacji pierwotnej umowy

cywilnoprawnej, przechowywanie, usuwanie, itp.).

7. Przyjmujacy przyjmuje do przetwarzania dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 4 oraz
zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylgcznie w zakresie i celu

przewidzianym w Umowie gtownej.
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8. Przyjmujacy oswiadcza, ze przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych bedzie

odbywato sie wylgcznie naterenie.........ccccovevieiie i,

9. Przyjmujacy przyjmuje do wiadomosci, iz w zakresie przestrzegania przepisow Rozporzadzenia

ponosi odpowiedzialno$¢ jak Administrator za swoje dziatania oraz dziatania 0s6b, ktdrym

przekazat dalsze przetwarzanie danych osobowych.

10. Przyjmujgcy oswiadcza, ze zgodnie z art. 28 ust. 1 Rozporzadzenia zapewnia wystarczajace

gwarancje  wdrozenia  odpowiednich  $rodkéw  technicznych i  organizacyjnych,

by przetwarzanie spetnialto wymogi Rozporzadzenia i chronito prawa osob, ktorych dane

dotycza.

11. Poprzez zawarcie Umowy powierzenia Powierzajgcy poleca przetwarzanie danych osobowych

przyjmujgcemu, co stanowi udokumentowane polecenie w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit a w

zwigzku z art. 29 Rozporzadzenia.

82
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Obowigzki Przyjmujgcego

1)

2)

3)

4)

5
Nk

Przyjmujacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z Umowag powierzenia, Rozporzadzeniem oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktore chronig prawa 0séb, ktérych dane dotycza.

Przyjmujacy jest zobowigzany do stosowania srodkow bezpieczenstwa spetniajgcych
wymogi Rozporzadzenia.

Przyjmujacy jest zobowigzany do dokonania wszelkich czynno$ci wynikajacych
z Umowy powierzenia, Rozporzadzenia oraz innych obowigzujacych przepisow prawa z
nalezyta starannoscia.

Przyjmujacy jest zobowigzany do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych przy
ich przetwarzaniu poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy
ryzyku zZwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie
z art. 32 Rozporzadzenia.

Przyjmujacy jest zobowigzany do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone mu dane osobowe w

celu i w zakresie okresSlonym w Umowie powierzenia.
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6)

7)

9)

10

Przyjmujacy  jest  zobowigzany do  zobowigzania  0s6b  upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych w celu i zakresie okreslonym w niniejszej Umowie
powierzenia do zachowania w tajemnicy (o ktéorej mowa w art. 28 ust.
3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych osobowych oraz sposobdéw ich
zabezpieczenia, zarowno w trakcie realizacji Umowy, jak i po zakonczeniu realizacji
Umowy, poprzez odebranie od tych os6b indywidualnych stosownych o$wiadczen.
Przyjmujacy jest zobowigzany do prowadzenia w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w
imieniu Powierzajgcego, zawierajacego informacje, o ktérych mowa w art. 30 ust. 2
Rozporzadzenia.

Przyjmujacy zobowigzuje sie wyznaczy¢ inspektora ochrony danych w przypadku, gdy

bedzie do tego zobowigzany na podstawie art. 37 Rozporzadzenia.

Przyjmujacy jest zobowigzany do niezwtocznego, nie pozniej niz w ciggu 24 godzin od
stwierdzenia naruszenia, zgtaszania Powierzajgcemu na adres
e -mail........cooiii kazdego przypadku naruszenia ochrony

powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych. Zgtoszenie powinno zawiera¢
informacje, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 Rozporzadzenia.

)Przyjmujacy nie moze dalej powierzy¢ przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych, o ktérych mowa w § 1 niniejszej Umowy powierzenia innym podmiotom
bez uprzedniej pisemnej zgody Powierzajgcego. Osoby fizyczne, za wyjatkiem o0séb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, wspdtpracujace z Przyjmujacym na podstawie
uméw cywilno-prawnych sg traktowane jak personel Przyjmujacego i nie stanowig
innych podmiotow - dalszych przetwarzajacych (podwykonawcoéw) w rozumieniu

Rozporzadzenia, w odniesieniu do niniejszej Umowy.

11) Powierzajac przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Przyjmujacy jest

obowigzany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spetnianie przez inny podmiot
wymogoéw w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim

samym, jak przewidziany w niniejszej Umowie powierzenia.

12) Przyjmujacy nie jest uprawniony do jakiegokolwiek dalszego wykorzystania

I udostepniania powierzonych mu danych osobowych.
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13) Przyjmujacy udostepnia Powierzajagcemu na kazde jego zadanie wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkdéw okreslonych
w Umowie powierzenia.

14) Przyjmujgcy w miare mozliwosci pomaga Powierzajgcemu poprzez odpowiednie srodki
techniczne i organizacyjne wywigzywa¢ sie z obowigzku odpowiadania
na zadania osoby, ktorej dane dotycza w zakresie wykonywania jej praw (zgodnie
z art. 28 ust. 3 pkt e Rozporzadzenia) oraz z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia (zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt fRozporzadzenia).

2. Prawa Powierzajgcego

1)

2)

3)

4)

Powierzajgcy moze uzalezni¢ udzielenie zgody na dalsze powierzenie przetwarzania danych
osobowych, o ktérych mowa w § 1 niniejszej Umowy powierzenia, od spetnienia innych
warunkow zwigzanych z przetwarzaniem lub ochrong powierzanych danych osobowych
Powierzajacy ma prawo przeprowadzenia kontroli przetwarzania powierzonych
Przyjmujgcemu danych osobowych, przestrzegania przez Przyjmujgcego wszelkich
obowigzkdw zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych mu danych osobowych.

O zamiarze przeprowadzenia kontroli Powierzajgcy powiadomi Przyjmujgcego
z wyprzedzeniem co najmniej 7 dni kalendarzowych ze wskazaniem oséb upowaznionych do
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w imieniu Powierzajgcego.

W przypadku powziecia przez Powierzajgcego wiadomosci 0 razgcym naruszeniu przez
Przyjmujacego zobowigzan wynikajacych z Umowy powierzenia, Rozporzadzenia oraz
innych przepisdbw prawa powszechnie obowigzujacego, Powierzajgcy moze przeprowadzic¢
kontrole, o ktorej mowa w pkt. 2, w kazdym czasie - bez uprzedniego powiadomienia
Przyjmujgcego.

Powierzajacy ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy powierzenia
przez Przyjmujgcego poprzez przeprowadzenie niezapowiedzianych, doraznych kontroli
sposobu przetwarzania i ochrony danych osobowych przeprowadzanych przez
Powierzajgcego w siedzibie Przyjmujacego oraz we wszelkich innych miejscach

stanowigcych obszar przetwarzania powierzonych danych osobowych.

W celu wykonania kontroli o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 2, 4 oraz 5 Powierzajgcy ma

prawo, w szczegolnosci do:
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a) wstepu do pomieszczen, w ktorych Przyjmujacy przetwarza powierzone mu dane
osobowe,

b) Zadania ztozenia przez Przyjmujacego pisemnych i ustnych wyjasnien w celu ustalenia
stanu faktycznego w wyznaczonym przez Powierzajgcego terminie,

c) przeprowadzenia ogledzin dokumentéw a takze urzadzen, nosnikow oraz systemow
informatycznych stuzacych do przetwarzania powierzonych danych osobowych.

7) Na zakonczenie kontroli, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 2, 4 oraz 5, przedstawiciel
Powierzajgcego sporzadza protokot, ktory podpisujg i otrzymuja przedstawiciele obu stron.

Przedstawiciel Przyjmujgcego moze wnie$¢ jednostronnie zastrzezenia do protokotu.

8) Po kontroli, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 2, 4 oraz 5, Powierzajgcy moze zredagowac i
zada¢ wykonania zalecen pokontrolnych przez Przyjmujacego, o ile sg one zgodne z Umowg

powierzenia i Rozporzadzeniem oraz okres$li¢ termin ich realizacji.

9) W przypadku stwierdzenia przez Powierzajacego uchybien w zakresie, o ktorym mowa w § 2
ust. 1, Powierzajgcemu przystuguje prawo do:
a) zadania natychmiastowego  wstrzymania przetwarzania danych  osobowych
i wyznaczenia Przyjmujgcemu terminu na usuniecie uchybien,
b) wypowiedzenia Umowy powierzenia w trybie natychmiastowym.
10) Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach i
nosnikach danych Przyjmujgcego, serwery i nosniki te nie mogg znajdowac sie poza

obszarem Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

83.
Wspotdziatanie Stron

Strony ustalajg, ze podczas realizacji niniejszej Umowy powierzenia bedg ze sobg SciSle
wspotpracowal, informujac sie wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majacych lub
mogacych mie¢ wplyw nawykonanie powierzenia, w szczeg6lnosci, Przyjmujacy bedzie
informowat Powierzajgcego o wszelkich przypadkach naruszenia zasad przetwarzania
i ochrony danych osobowych lub o ich niewasciwym uzyciu oraz o wszelkich czynno$ciach w
sprawach  dotyczacych ochrony danych osobowych podejmowanych w  zwigzku

z postepowaniem przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, zwanym dalej
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,PUODOQ?” oraz przed innymi organami i urzedami, w szczegélnosci: policja, sagdem, Najwyzszg

Izbg Kontroli, itp.

2. Przyjmujacy jest obowigzany niezwiocznie informowaC Powierzajgcego o wszelkich
zdarzeniach dotyczacych bezpieczenstwa przetwarzania powierzonych danych osobowych, w
szczegOlnosci  w  przypadkach: wystgpienia lub podejrzenia wystgpienia incydentu
bezpieczenstwa lub podjecia préby dokonania czynnosci w celu wywotania incydentu

bezpieczenstwa.

Przyjmujgcy informuje Powierzajgcego o0 naruszeniach poprzez wystanie wiadomosci
elektronicznej na wskazany przez Powierzajacego w § 2 ust. 1 pkt. 9) adres poczty
elektronicznej. Informacje o0 naruszeniu oraz 0 sposobie zapobiegniecia naruszeniu lub
ograniczeniu skutkdéw tego naruszenia Przyjmujacy przekazuje Powierzajgcemu niezwiocznie,

nie pozniej niz w ciggu 24 godzin od powziecia informacji o naruszeniu.

4. Ponadto, Przyjmujacy przekazuje Powierzajgcemu cyKlicznie..........cccccovviiiieninnnnnnnn (np. raz
W miesigcu) zestawienie ww. zdarzen wraz z informacjg o skutkach zdarzenia oraz sposobie
przeciwdziatania  naruszeniom albo tez  skutkom naruszen/incydentéw ...

....................................... (nalezy okresli¢ terminy poinformowania).

5. Powierzajgcy ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy powierzenia przez
Przyjmujacego poprzez przeprowadzenie kontroli sposobu przetwarzania i ochrony danych
osobowych o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 2, 4 oraz 5 Umowy powierzenia przeprowadzanych
przez Powierzajgcego w siedzibie Przyjmujacego oraz we wszelkich innych miejscach
stanowigcych obszar przetwarzania powierzonych danych osobowych, jak réwniez prawo

zadania ztozenia pisemnych wyjasnien przez Przyjmujacego.
84.
Czas obowigzywania Umowy powierzenia
1. Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas realizacji przez Przyjmujgcego
Umowy gtéwnej.

2. Przyjmujacy, po wygasnieciu niniejszej Umowy powierzenia, zobowiazuje sie niezwtocznie, nie
pozniej niz w terminie 3 dni, trwale usungé¢ wszelkie powierzone mu dane osobowe z wasnych
systeméw informatycznych oraz z wiasnych nosnikdw elektronicznych, a takze trwale zniszczy¢

wszelkie ich istniejace kopie pozostajgce w jego dyspozycji, w sposéb uniemozliwiajacy ich
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odtworzenie. Usuniecie dotyczy rowniez wszelkich tgczy oraz replikacji utworzonych przez
podmiot Przyjmujacy.

3. Wykonanie obowigzku, o ktorym mowa w ust. 2 zostanie przez Przyjmujacego przekazanym
Powierzajgcemu protokotem, uwzgledniajacym dalsze powierzenia, nie p6zniej niz w terminie 3
dni od dnia wykonania obowigzku.

4. Po zakonczeniu obowigzywania niniejszej Umowy powierzenia Przyjmujacy jest obowigzany do
niezwtocznego przekazania Powierzajgcemu pisemnego o$wiadczenia,
w ktérym potwierdzi, ze nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato

mu powierzone.
85.
Warunki wypowiedzenia powierzenia przetwarzania danych osobowych

1. Umowa powierzenia moze zostaC wypowiedziana przez Powierzajgcego ze skutkiem
natychmiastowym bez zachowania terminu wypowiedzenia w przypadku, gdy Umowa gtéwna,
0 ktorej mowa w § 1 ust. 1 niniejszej Umowy powierzenia zostanie rozwigzana przez

ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn i w terminie okreSlonym w Umowie gtownej.

2.  Umowa powierzenia moze zosta¢ wypowiedziana za 7 dniowym okresem wypowiedzenia w

przypadku, gdy:

a) kontrola PUODO wykaze, ze Przyjmujacy nie podjat $rodkdéw zabezpieczajacych,

0 ktérych mowa w Rozporzgdzeniu;

b) Przyjmujacy dopuszcza sie zwioki w dotrzymaniu terminu, okreSlonego w zaleceniach

pokontrolnych, o ktérych mowaw § 2 ust. 2 pkt. 8 niniejszej Umowy powierzenia;

c) Przyjmujacy wykorzystat dane w celu i w zakresie niezgodnym z niniejsza Umowg

powierzenia,

d) Przyjmujacy dalej powierzyt przetwarzanie danych osobowych podmiotowi trzeciemu

bez zgody Powierzajgceqo;

e) zostanie wszczete postepowanie sadowe przeciw Powierzajgcemu badz Przyjmujacemu
w zwigzku z naruszeniem ochrony danych osobowych, ktérych przetwarzanie powierzono

niniejszg Umowa powierzenia.
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3. Powierzajacy przetwarzanie danych moze rozwigzaé Umowe powierzenia z Przyjmujgcym

ze skutkiem natychmiastowym z winy Przyjmujgcego w przypadku gdy:

a) Przyjmujacy wykorzystat powierzone mu dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowg
powierzenia, Rozporzadzeniem oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,

b) Przyjmujacy dopuszcza sie zwioki w dotrzymaniu terminu, o ktérym mowa w § 2
ust. 1 pkt. 9 niniejszej Umowy powierzenia.

c) Zostanie wszczete postepowanie sgdowe przeciw Przyjmujgcemu w zwigzku z naruszeniem
ochrony danych osobowych, ktorych przetwarzanie powierzono niniejsza Umowa
powierzenia.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, Przyjmujacy zobowigzany jest niezwiocznie,
najpdzniej trzeciego dnia roboczego po otrzymaniu wypowiedzenia, zrealizowac zobowigzania,

o ktérych mowa w § 4 ust. 2-4.

§6.
Naruszenie ochrony danych osobowych

1. Przyjmujacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z niniejszg Umowa powierzenia, a w szczegolnosci za bezpodstawne udostepnienie
lub przekazywanie danych osobowych nieuprawnionym podmiotom lub osobom.

2. Przyjmujacy zobowigzuje sie do niezwilocznego poinformowania Powierzajgcego
0 jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym
przetwarzania przez Przyjmujacego danych osobowych okreslonych
w Umowie powierzenia, o0 jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania  tych danych, skierowanych do Przyjmujgcego, a takze
o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania u Przyjmujgcego tych danych osobowych.

3. Jezeli w zwigzku z niniejszym powierzeniem przetwarzania danych osobowych Powierzajgcy
bedacy Administratorem zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowigzany do wyptaty
odszkodowania, zado$¢uczynienia lub zostanie ukarany grzywna, Przyjmujacy zobowiazuje sie
zrekompensowac Powierzajgcemu udokumentowane straty z tego tytutu

do wysokosci poniesionego odszkodowania, zado$¢uczynienia lub grzywny.
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4. Zobowigzanie Przyjmujacego, o ktorym mowa w ust. 3 niniejszego §, powstanie pod warunkiem
pisemnego powiadomienia go o0 kazdym przypadku wystapienia z roszczeniem wobec
Powierzajgcego i jego podstawach prawnych i faktycznych, w celu umozliwienia
Przyjmujacemu zajecia stanowiska, odniesienia sie do podstaw takiej odpowiedzialnosSci
i ewentualnego wystgpienia do sprawy na etapie sgdowym.

5. Przyjmujacy ponosi  odpowiedzialno$¢  odszkodowawczg wzgledem  Powierzajgcego

w zakresie strat rzeczywiscie poniesionych przez Powierzajgcego.

8§7.

Zasady zachowania poufnosci

1. Przyjmujacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Powierzajgcego i od
wspotpracujacych z nim os6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

2. Przyjmujgcy oSwiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych o
ktorych mowa w ust. 1 niniejszego § nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane
bez pisemnej zgody Powierzajgcego w innym celu niz okre$lony w § 1 Umowy powierzenia,
chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z obowigzujacych przepiséw prawa.

3. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby Srodki facznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych gwarantowaty
zabezpieczenie danych w tym w szczegdlnosci danych osobowych powierzonych do
przetwarzania, przed dostepem 0s0b trzecich nieupowaznionych

do zapoznania sie z ich trescia.

88.
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa powierzenia zastosowanie bedg miaty przepisy
Rozporzadzenia oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego

w szczegolnosci przepisy ustawy Kodeksu cywilnego.
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2. Przyjmujacy odpowiada za wszelkie szkody wyrzadzone Powierzajgcemu lub osobom trzecim
wynikajace z niezgodnego z Umowg powierzenia, Rozporzgdzeniem oraz innymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego przetwarzania powierzonych mu danych osobowych, w

szczegOlnosci za udostepnienie danych osobom nieupowaznionym.

3. Po rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy niniejszej Umowy powierzenia Przyjmujacy
niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w terminie do 7 dni, zobowiazuje sie trwale usuna¢ wszelkie
powierzone mu dane osobowe z wiasnych systemow informatycznych oraz z wiasnych nosnikow
elektronicznych, a takze trwale zniszczy¢ wszelkie ich istniejace kopie pozostajagce w jego
dyspozycji, w sposob uniemozliwiajacy ich odtworzenie. Usuniecie dotyczy rowniez wszelkich
faczy oraz replikacji utworzonych przez podmiot Przyjmujacy. Wykonanie obowigzkéw zostanie
potwierdzone przez Przyjmujgcego przekazanym Powierzajgcemu protokotem, uwzgledniajgcym
dalsze powierzenia, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia wykonania obowiazku.

4. Zmiany Umowy powierzenia wymagajg zachowania formy pisemnej, w postaci Aneksu, pod

rygorem niewaznosci.

5. Wszelkie spory zwigzane z wykonaniem niniejszej Umowy powierzenia oraz wynikajace
Z przetwarzania w oparciu 0 Umowe rozstrzygane bedg przez sad wiasciwy dla siedziby

Powierzajgcego.
6. Niniejsza Umowa powierzenia wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.

7. Umowe powierzenia sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden dla

Przyjmujacego, dwa dla Powierzajgcego.

Powierzajacy Przyjmujacy

Akceptacja:

Wydziat Ochrony Danych Osobowych
Departament Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji
Ministerstwo Finansow
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Zatgcznik nr 2 do Umowy

Nr Cz. | - Warszawa zZ dnia.........cccceevvvvvveririeecnene

ZLECENIE USLUGI DLA CZESCI NR I Z DNIA
1. Zalozenia ogdlne:

Zlecajacy ustuge
Nazwa jednostki Ministerstwo Finanséw
Imie nazwisko
Kontakt - nr telefonu,
adres email
Miejsce

$wiadczenia ustugi

Nazwa i adres obiektu hotelarsko - gastronomicznego

Termin
Swiadczenia ustugi

Od ~ Dzien / Miesiac / Rok — Do " Dzieri / Miesiac / Rok

2. Zalozenia szczegdtowe:

Liczba Liczba Liczba
USEUGA wykorzystania  wykorzystania  wykorzystania taczna liczba Wartoéé
ustugi w dniu ustugi w dniu ustugi w dniu ustug ustug
Nocleg ze
$niadaniem
Obiad

Wynajmem sali
konferencyjnej
Ustuga cateringowa

Wartos¢ zlecenia

Zatwierdzenie Zlecenia

dzie/miesigc/rok/
Imie i Nazwisko/Podpis Dyrektora lub zastepcy Dyrektora
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Zatgcznik nr 3 do Umowy

Nr ... Cz. | -Warszawa zZ dnia.........ccceeevvvevrieiveiesiene,

SZCZEGOLOWE ZESTAWIENIE ZLECEN Z DNIA
ZA OKRES ROZLICZENIOWY. ...

1. Wykaz zleceh

L.p. Nr Zlecenia .... z dnia..... Warto$c¢ zlecenia
(zt brutto)

a ks e

RAZEM

2. Sumaryczne zestawienie ustug na podstawie wykazu Zlecen z pkt 1

Us’ruga Liczba Liczba Liczba . RAZEM
wykorzystania wykorzystania wykorzystania
ustug ustug ustug
Zlecenienr ... Zlecenie nr... Zlecenie nr ...

Nocleg ze $niadaniem
Obiad

Wynajmem sali
konferencyjnej
Ustuga cateringowa

Akceptacja

Data i podpis
(Dyrektora Departamentu lub
Zastepcy Dyrektora Departamentu)
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Zatgcznik nr 4 do Umowy

Nr ... Cz. .1 - Warszawa z dnia.

LISTA OBECNOSCI OSOB KORZYTSAJACYCH Z
USLtUGI HOTELARSKO-GASTRONOMICZNYCH

dot. Zlecenia ustugi Nr................ zdnia................
Termin Podpis osoby
Lp. Imie i nazwisko ustugi korzystajgcej
od... do... z ustug
1
2.
3.
4,
5.
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