ZARZADZENIE nr 42/2024
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA TRZCIANKA
z dnia 28 maja 2024 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu okreslajgcego ramowe procedury
udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
kwoty 130.000 ztotych netto.

SA.270.9.2024

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (t.j. Dz.
U. z 2024 r. poz. 530), §22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 roku w sprawie
nadania Statutu PGL LP oraz na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.),
zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam do stosowania procedury udzielania zamoéwien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych;

2. Zamowienia o ktérych mowa w ust. 1 udziela sie wedtug zasad i trybow
opisanych w ,Regulaminie okreslajgcym ramowe procedury udzielania zamdwien
o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 130.000 zt netto”, stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Do przestrzegania regulacji zawartych w zarzgdzeniu, zobowigzuje wszystkich
pracownikow Nadlesnictwa Trzcianka.

4. Za wiasciwg realizacje postanowien zarzgdzenia przez poszczegolne dziaty
Nadlesnictwa Trzcianka odpowiadajg ich Kierownicy.

§2

1. Kompetencje ,Kierownika Zamawiajgcego” w rozumieniu ustawy, wykonuje
Nadlesniczy Nadle$nictwa Trzcianka.

2. W przypadku nieobecnosci Nadle$niczego, kompetencje ,Kierownika
Zamawiajgcego” wykonuje osoba upowazniona przez Nadlesniczego.

3. Za przeprowadzenie oraz prawidtowoS¢ szacowania wartosci zamowienia
odpowiadajg osoby merytorycznie odpowiedzialne za zamowienie.

4. Za catos¢ spraw zwigzanych z:
1) prawidtowym przygotowaniem i prowadzaniem postepowan,
2) kompletowaniem i archiwizowaniem dokumentacji dotyczgcej zamowien,
3) prowadzeniem rejestru zamowien,
odpowiada Stanowisko ds. zaopatrzenia i zamdwien publicznych.

5. Za catos¢ spraw zwigzanych z realizacjg zamowien na potrzeby Nadlesnictwa
Trzcianka odpowiadajg dziaty merytoryczne.



§3

Pracownik dziatu wtasciwego do spraw zamodwien publicznych sporzadza

.,Roczny plan zaméwien”, wgwzoru z zatacznika nr 2 do niniejszego

zarzgdzenia, w terminie do 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok, ktérego bedzie

dotyczy¢ zamowienie, podlegajgcy akceptacji przez Gtownego Ksiegowego
oraz zatwierdzeniu przez Nadlesniczego.

2. Podstawg ,Rocznego planu zamowien” sg wnioski wedtug wzoru
z zalacznika nr3 do niniejszego zarzgdzenia, sporzgdzone z nalezytg
starannoscig przez pracownikow merytorycznych witasciwych ze wzgledu
na rodzaj zamowienia i zatwierdzone przez wtasciwych Kierownikow dziatow.

3. Whnioski, o ktérych mowa wyzej, sg skiadane u Sekretarza w terminie
do 30 listopada roku poprzedzajgcego rok, ktérego bedzie dotyczy¢ zamdwienie.
W przypadku braku potrzeby sporzgdzenia wniosku, Kierownik dziatu sktada
u Sekretarza informacje o braku potrzeby sporzadzenia wniosku.

4. Whnioski muszg by¢ zgodne z prowizorium planu finansowo-gospodarczego
Nadlesnictwa Trzcianka na dany rok.

=

§4
Pracownik dziatu wiasciwego do spraw zamowien publicznych
na biezgco prowadzi ewidencje udzielonych zamowien do 130.000 zt netto
zawierajgcg w szczegolnosci dane takie, jak: rodzaj, przedmiot zamdwienia, wartos¢
zamowienia, wynikajgcych z obowigzku sprawozdawczosci. Wzor ewidencji
udzielonych zamowien publicznych stanowi wydruk raportu z SILPWeb
~oprawozdanie z art. 4 PZP — Tabela Il. Szczegotowo”.

§5

Uchylam zarzgdzenie nr 13/2023 Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka z dnia
15.02.2023 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu okreslajgcego ramowe procedury
udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty
130.000 ztotych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28.05.2024 r.

Zatgczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — Regulamin okre$lajgcy ramowe procedury udzielania zaméwien

o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 130.000 ztotych netto.
2. Zatgcznik nr 2 — ,Roczny plan zaméwien”.
3. Zatgcznik nr 3 — Whnioski do ,Rocznego planu zamowien”.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 42/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka
z dnia 28.05.2024 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 ust. 1 pkt 1 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1. Zasady ogodlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien na ustugi, dostawy oraz

roboty budowlane, udzielanych przez Nadlesnictwo Trzcianka, do ktorych nie stosuje sie

przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.

Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 r. z p6zn. zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac¢ zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, rownego  traktowania  wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakfadéw.

W odniesieniu do zamoéwien wspétfinansowanych ze s$rodkdéw zewnetrznych

zastosowanie majg regulacje wtasciwe dla wydatkowania tych $rodkéw.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdéwienia wykonuje pracownik dziatu wtasciwego

do spraw zamowien publicznych oraz osoby merytoryczne, w sposoéb zapewniajgcy

bezstronnos¢ i obiektywizm z zachowaniem zasad okreslonych w ust.2.

Nie ma obowigzku stosowania postanowien regulaminu, w tym sporzgdzania wniosku

oraz szacowania wartosci zamowienia, w zakresie udzielania zamowien o wartos$ci

nieprzekraczajgcej progu stosowania ustawy, ktérych przedmiotem sa:

1) indywidualne formy podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.),

2) opfaty za udziat w konferencjach, zjazdach, szkoleniach zewnetrznych,

3) optaty za noclegi oraz positki podczas szkolenh, zjazdow, konferencji, narad, itp.,

4) opfaty za korzystanie z publicznych srodkéw transportu,

5) optaty za ustugi parkingowe i autostradowe,

6) optaty za noclegi i obstuge spotkahh z partnerami i gosémi wspétpracujgcymi

z Nadleénictwem,

7) optaty z tytutu refundowanego zakupu okularéw dla pracownikow,

8) bilety wstepu na wydarzenia o charakterze kulturalnym, sportowym i rekreacyjnym,

9) organizacja imprez o charakterze kulturalnym, sportowym i rekreacyjnym,

10) zamowienia finansowane lub wspoéifinansowane z Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych,

11) optaty za wytworzenie i przedtuzenie certyfikatu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego,

12) optaty za ustugi przegladow drukarki, kasy fiskalne;j,

13) opfaty za okresowe badania techniczne samochoddéw stuzbowych,

14) zamowienia realizowane w jednostkach organizacyjnych LP,

15) zamowienia udzielane przez inne jednostki LP na rzecz zamawiajgcego,



16) zakup czasopism specjalistycznych i publikacji (prenumeraty itp.),

17) wydatki dokonywane na podstawie postanowien zarzgdzen wewnetrznych lub uméw
zawartych z pracownikami wtasnymi jednostki,

18) opfaty notarialne, skarbowe, administracyjne i inne opfaty wymagane przepisami
prawa,

19) optaty zwigzane z TUW CUPRUM,

20) ustugi badawcze,

21) wspoitpraca z mediami lokalnymi, regionalnymi i ogélnokrajowymi,

22) ustugi medyczne,

23) ustugi ubezpieczenia,

24) vouchery podarunkowe i zywieniowe.

6. W przypadku zamowien o ktérych mowa w ust. 5, Zamawiajgcy moze dokonaé wyboru
wykonawcy w wyniku przeprowadzonej procedury zapytania ofertowego lub przetargu
publicznego.

7. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy
Nadlesnictwa Trzcianka.

§2. Progi udzielania zaméwien

Ustala sie nastepujgce progi oraz procedury udzielania zaméwien:
1) o wartosci szacunkowej do 30 000 zt netto,
2) o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 zt netto do 50 000 zt netto — procedura
zapytania ofertowego,
3) o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 zt netto, a ponizej 130 000 zt netto -
procedura przetargu publicznego z wykorzystaniem platformy zakupowej
Zamawiajgcego.

§3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia osoba merytorycznie odpowiedzialna
za zamOwienie szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosSci
w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowo — gospodarczym i planie zamoéwien;

3) wyboru odpowiedniego trybu udzielenia zamowienia.

2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

3. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych np. poprzez uzyskanie ofert cenowych z ogdlnie dostepnych
zrédet np. stron internetowych, katalogow producenta, prospektéw, cennikow itp.,

2) analizy wydatkoéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamoéwienia z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardéw i ustug,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych dotychczas przez
zamawiajgcego lub innych zamawiajgcych, a obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia,

4) uzyskanych odpowiedzi na zapytania cenowe/ofertowe skierowane do potencjalnych
wykonawcow.



D

W przypadku zamowien do 30 000 zt netto, ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia
moze odbyc sie w oparciu o wycene wynikajacg z rozeznania rynku, ktére nastepnie bedzie
podstawg do udzielenia zamowienia.

. Dla zaméwien na roboty budowlane powyzej 30 000 zt netto, szacunkowg wartosc

zamowienia ustala sie na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego)
rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoSci zaméwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

. Ustalona szacunkowa wartos¢ zamowienia dla dostaw i ustug zachowuje waznos¢ przez

okres 3 miesiecy, a w przypadku robot budowlanych 6 miesiecy.

. Za ustalenie oraz prawidtowos¢ szacunkowej warto$ci zamowienia odpowiada osoba

merytorycznie odpowiedzialna za zamdwienie.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§4. Wniosek o udzielenie zamoéwienia - dla zaméwien o wartosci do 30 000 zt netto

. Wniosek o udzielenie zamdwienia sporzgdza sie dla zamdwien, o wartosci do 30 000 zi

netto wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Podstawa do udzielenia zamowienia jest uzyskanie zatwierdzonego/podpisanego wniosku

przez:

1) Osobe merytorycznie odpowiedzialng za realizacje zamowienia,

2) Osobe odpowiedzialng za zamdwienia w jednostce,

3) Kierownika dziatu merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamodwienia,
4) Gtownego Ksiegowego,

5) Nadlesniczego lub osobe przez niego upowazniona.

. Po zatwierdzeniu/podpisaniu wniosku przez osoby wskazane w ust. 2, wniosek

przekazywany jest do dziatu wlasciwego do spraw zamoéwien publicznych, ktéra nadaje
numer oraz przekazuje sprawe do realizacji osobie merytorycznie odpowiedzialnej za
realizacje zamowienia — zakup bezposredni.

. Wykonawcy moze zosta¢ udzielone zamowienie/zlecenie pisemne lub zawarta umowa.
. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej do 30 000 zt netto dla dostaw, ustug, robét

budowlanych, Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru wykonawcy w wyniku przeprowadzonej
procedury zapytania ofertowego.

§5. Zapytanie ofertowe —
dla zaméwien o wartosci powyzej 30 000 zt netto do 50 000 zt netto

. Wniosek o udzielenie zamowienia sporzadza sie dla zamowien, o wartosci powyzej

30 000 zt netto do 50 000 zt netto wediug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

. Podstawg do udzielenia zamowienia jest uzyskanie zatwierdzonego/podpisanego wniosku

przez:

1) Osobe merytorycznie odpowiedzialng za realizacje zaméwienia,

2) Osobe odpowiedzialng za zamdwienia w jednostce,

3) Kierownika dziatu merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia,
4) Gtéwnego Ksiegowego,

5) Nadlesniczego lub osobe przez niego upowazniona.

. Po zatwierdzeniu/podpisaniu wniosku przez osoby wskazane w ust. 2, wniosek

przekazywany jest do dziatu wtasciwego do spraw zamoéwien publicznych, ktéry nadaje jej



numer oraz przystepuje do realizacji zamowienia.

. Realizacja zamodwienia poprzedzona jest procedurg zapytania ofertowego
za posrednictwem drogi e-mail lub pisemnej zapraszajgc do skfadania ofert takg liczbe
wykonawcow Swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem
zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wyboér najkorzystniejszej oferty, przy czym
zaproszenie do sktadania ofert kieruje sie, do co najmniej 3 wykonawcow lub poprzez
zamieszczenie na platformie przetargowej Zamawiajgcego. Uzyskanie tylko jednej oferty
nie wstrzymuje postepowania w trybie zapytania ofertowego.

. Z zapytania ofertowego pracownik dziatu wiasciwego do spraw zamowien publicznych
sporzadza protokot wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez sporzadzenie zamowienia/zlecenia lub poprzez
zawarcie umowy.

. Dla zaméwien na roboty budowlane o wartosci powyzej 30 000 zt netto do 50 000 zt netto
obowigzuje wynagrodzenie okreslone w Kodeksie cywilnym oparte na kalkulacji
uproszczonej lub kosztorysie szczegotowym.

. Jezeli uzyskane w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego kwoty sg wyzsze
od kwoty, ktérg dysponuje zamawiajgcy, zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie.

. W przypadku zamowieh o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 zt netto do 50 000 zt netto
dla dostaw, ustug, rob6t budowlanych, Zamawiajgcy moze dokonaé wyboru wykonawcy w
wyniku przeprowadzonej procedury przetargu publicznego.

§6. Przetarg publiczny —
dla zamoéwien o wartosci powyzej 50 000 zt netto, a ponizej 130 000 zt netto

. Wniosek o udzielenie zamowienia sporzadza sie dla zamowien, o wartosci powyzej
50 000 zt netto, a ponizej 130 000 zt netto wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

. Podstawa do udzielenia zamowienia jest uzyskanie zatwierdzonego/ podpisanego wniosku
przez:

1) Osobe merytorycznie odpowiedzialng za realizacje zamdwienia,

2) Osobe odpowiedzialng za zamowienia w jednostce,

3) Kierownika dziatu merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamowienia,

4) Giéwnego Ksiegowego,

5) Nadlesniczego lub osobe przez niego upowazniong.

. Po zatwierdzeniu wniosku przez osoby wskazane w ust. 2, wniosek przekazywany jest do
dziatu wtasciwego do spraw zamowien publicznych, ktéry nadaje jej numer oraz przystepuje
do realizacji zaméwienia.

. Dla zamowien powyzej 50 000 zt netto, a ponizej 130 000 zt netto przeprowadza sie
przetarg publiczny. Informacje o zamowieniu zamieszcza sie na stronie internetowej
Zamawiajgcego (platformie zakupowej). Uzyskanie tylko jednej oferty nie wstrzymuje
postepowania przetargowego.

. Przetarg prowadzi Komisja, ktérej sktad i zasady funkcjonowania zostaty zatwierdzone
odrebnym zarzgdzeniem.

. Z wykonanych czynnosci Komisja przetargowa sporzadza protokdt wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do Regulaminu.

. Dla zamowien powyzej 50 000 zt netto, a ponizej 130 000 zt netto zawiera sie
z wykonawcg umowe w formie pisemnej, okreslajgcg warunki realizacji zamdéwienia.

. Zawartg umowe pracownik dziatu wtasciwego ds. zamowien publicznych przekazuje
pracownikowi koordynujgcemu umowe i dziatowi ksiegowosci oraz dokonuje jej rejestracji



w SILP.

9. Przy zamowieniach na roboty budowlane o wartosci powyzej 50 000 zt netto, a ponizej
130 000 zt netto obowigzuje wynagrodzenie okreslone w Kodeksie cywilnym oparte na
kalkulacji uproszczonej lub kosztorysie szczegdtowym.

10. Do umoéw zawieranych w sprawach o zamoéwienie ponizej 130 000 zt netto stosuje
sie przepisy Kodeksu cywilnego.

11. Jezeli uzyskane w wyniku przeprowadzonego przetargu publicznego kwoty sg wyzsze
od kwoty, ktérg dysponuje zamawiajgcy, zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie.
Jesli uzyskana kwota przewyzsza prog 130 000 zt netto, zamawiajgcy uniewaznia
postepowanie.

§7. Procedura negocjacji z jednym wykonawca

1. Procedura negocjacji z jednym Wykonawca, po wyrazeniu zgody przez Kierownika

Zamawiajgcego, moze by¢ zastosowana tylko w uzasadnionych przypadkach, np. gdy:

1) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac
terminéw okreslonych dla procedur okreslonych w Regulaminie,

2) zamowienie jest zwigzane z kontynuacjg wczesniejszej umowy z tym samym
wykonawca,

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé swiadczone tylko przez jednego
wykonawce,

4) wwyniku przeprowadzonych dwdch postepowan o udzielenie zamowienia nie wptyneta
zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu (ze wzgledu na
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia), albo wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z postepowania lub nie spefili warunkéw udzialu w postepowaniu, pod
warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny spos6b zmienione.

2. Sktad komisji prowadzacej negocjacje cenowe oraz zasady pracy tej komisji zostaty
uregulowane odrebnym zarzadzeniem.

. Z przeprowadzonych negocjacji sporzgdzany jest protokét, ktory podlega zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajgcego. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

w

§8. Zamoéwienia udzielane w trybie awarii

=

. W przypadku nieprzewidzianej koniecznosci udzielenia zamowienia o wartosci
nieprzekraczajgcej 130 000 zt netto, w zwigzku z prowadzeniem akcji ratowniczej,
usuwaniem skutkéw awarii technicznej, zapobieganiem nastepstwom gwattownych
zdarzen wywotanych dziataniem sit natury, dopuszcza sie odstgpienie od procedur
okreslonych w niniejszym regulaminie, na podstawie polecenia Kierownika Zamawiajgcego,
wydanego w formie pisemnej lub elektronicznej, a w sytuacjach niecierpigcych zwtoki takze
ustnej.

2. Przez awarige techniczng, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy rozumie¢ w szczego6lnosci
gwaltowne, nieprzewidziane uszkodzenie Ilub zniszczenie obiektu budowlanego,
urzgdzenia technicznego lub systemu urzgdzen technicznych powodujgce przerwe w ich
uzywaniu lub utrate ich wtasciwosci, moggce spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowia
ludzi, bezpieczenstwa mienia lub sSrodowiska, ktére wymaga natychmiastowego
lub pilnego podjecia dziatan w celu usuniecia jego skutkow.

3. ZamoOwienie, w ftrybie okreSlonym w niniejszym paragrafie powinno by¢ udzielone

za posrednictwem wiasciwego dziatu merytorycznego.



. Pomimo zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, przy udzieleniu zamdwienia,

nalezy przestrzega¢ zasad celowego, racjonalnego i oszczednego gospodarowania
srodkami publicznymi.

. Nie stanowi usuniecia awarii zaplanowany przez Zamawiajgcego remont, konserwacja

lub przeglad, a takze usuwanie skutkow zdarzen, o ktérych mowa wust. 1 i 2, jezeli
w momencie ich zajscia nie wystepowata koniecznos¢ natychmiastowego lub pilnego
podjecia dziatan w tym celu.

. Wydatek poniesiony w trybie, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, udokumentowany

zostanie na podstawie faktury.

Zatgczniki:

1.
2.

» W

Whniosek na realizacje zamowienia o wartosci szacunkowej do 30 000 zt netto.
Whniosek na realizacje zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 zt netto
a ponizej 130 000 zt netto.

. Protokét zamowienia o wartosci powyzej 30 000 zt netto do 50 000 zt netto.

Protokdt zamowienia o wartosci powyzej 50 000 zt netto, a ponizej 130 000 zt netto.

. Protokdt z negocjacji



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK
na realizacje zaméwienia o wartosci szacunkowej

do 30 000 zt netto — dla dostaw lub ustug, robét budowlanych*

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

3. Zamowienie:

a. ujete/nie ujete* w planie finansowo-gospodarczym,

b. ujete/nie ujete* w planie zamdéwien na dzieh ztozenia wniosku,
4. Uzasadnienie wprowadzenia zakupu poza planem finansowo-gospodarczym i /lub planie
ZamOWIEN (0 118 WYSIEPUIE): .. o
Termin realizacji ZamOWIENIA: ........c.ocviiii i
Szacunkowa warto$¢ zamowienia: wartos¢ netto: ..................... zt
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu: ...........c.oooviiiiiiiiiii i,

Warto$¢ szacunkowg okreslono na podstawie: ..o

© ©® N o v

Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:

(data i podpis Kierownika komérki organizacyjnej)



potwierdzam/nie potwierdzam* zabezpieczenie srodkéw finansowych

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

WNIOSEK
na realizacje zaméwienia o wartosci szacunkowej

od 30 000 zt netto, a ponizej 130 000 zt netto — dla dostaw lub ustug, robét budowlanych*

=

. Nazwa przedmiotu zamowienia:

3. Zamowienie:
a. ujete/nie ujete™ w planie finansowo — gospodarczym,
b. ujete/nie ujete* planie zamowien na dzien ztozenia wniosku.
4. Uzasadnienie wprowadzenia zakupu poza planem finansowo - gospodarczym i/lub planie
zamowien (0 ile WYSTEPUJE): . ...
5. Wynagrodzenie wykonawcy w formie rozliczenia ryczattowego**/kosztorysowego/nie
dotyczy **
Termin realizacji ZamOWIENIA: ........c.ooeiiri i
Szacunkowa warto$¢ zamowienia: wartos¢ netto: ..................... zt

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano W dniu: ........oovvvieiiiiiiiiieiiannnns.

© © N o

Warto$¢ szacunkowg okreslono na podstawie: .........cccoviiiiiiiiiiii i

10. Proponowane kryteria oceny ofert wraz ze szczegétowym opisem wagi i sposobu oceny
................................................. (jezeli dotyczy)

11. Whniosek o odstgpienie od procedury zapytania ofertowego/przetargu publicznego* (o ile

WYSTEPUJE): e
12. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:

Bl e
D
13. Sktad komisji przetargowej:
B
D,
e e

(data i podpis osoby merytorycznie odpowiedzialnej za zamdwienie)



(data i podpis Kierownika komorki organizacyjnej)

Potwierdzam/nie potwierdzam* zabezpieczenie srodkéw finansowych

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢

** dotyczy robét budowlanych



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

(miejscowos¢), data..................
Znak sprawy: ..........cceenen.

PROTOKOL ZAMOWIENIA
o wartosci
od 30 000 zt netto do 50 000 zi netto

1. NazZWa ZamOWIENIA: .. .ottt
ktére jest dostawa/ustuga/robota budowlang*, przeprowadzono zapytanie
ofertowe/przetarg publiczny*.

2. Szacunkowa wartoS¢ zamowienia Wynosia: .........cccccceeiiiiiiiiiiciiinnne. zt netto.

Szacunkowa warto$s¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ......... roku.

3. W dniU...oeeeeiiiiiiiiii, zwrécono sie do nizej wymienionych Wykonawcow

z zapytaniem cenowym/zamieszczono na platformie zakupowej*:

D
G et
4. W terminie do dnia ............. uzyskano ponizsze oferty:
L. Nazwa i adres Wartos¢ | Wartos¢ | Inne kryteria UWAGI
Wykonawcy netto brutto oceny ofert
1
2

5. Proponuje przyjecie oferty firmy:

(data i podpis osoby
sporzadzajgcej protokot)




ZATWIERDZAM/NIE ZATWIERDZAM*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Trzcianka, data .................... r.
Znak sprawy: ........ooeieiiiiiiiienn.

PROTOKOL ZAMOWIENIA
o wartosci od 50 000 zt netto, a ponizej 130 000 zt netto

1. Komisja przetargowa w sktadzie:

ktére jest dostawa/ustugal/robota budowlana*, przeprowadzita przetarg publiczny.

2. Dokumentacja przetargowa zostata opracowana i zamieszczona w dniu ............... r.na
Platformie Zamawiajgcego e-Zamawiajgcy pod adreSem: .........ccovieiiieiiiiiiiiiieiaanns
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi: ............... zt netto.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalonaw dniu ........................ r.
Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia ..................... zt brutto.
4. Wterminiedodnia ......................... r.godz. ............... uzyskano ponizsze oferty:
Lp. | Nazwai adres Wykonawcy | Wartos¢ netto | Wartos¢ brutto Uwagi
1
2
6. Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnito .............. Wykonawcdw.

7. Informacja o wykonawcach wykluczonych:

10. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej*/ uniewaznienie postepowania*

opublikowano na Platformie Zamawiajgcego e-Zamawiajgcy pod adresem:

11. Komisja zakonczyta prace w dniu: ..................... r.

12. Podpisy komisiji:

= - przewodniczacy komisji przetargowe;,



B, - zastepca przewodniczgcego,

o - sekretarz komisiji,

Z trescia protokotu pracy komisji przetargowej zapoznatem sie i wykonane czynnosci
ZATWIERDZAM/NIE ZATWIERDZAM*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zatacznik nr 5
do Regulaminu

PROTOKOL Z NEGOCJACJI

przeprowadzonych w dniu .................... r. w siedzibie Nadlesnictwa
.................... /za posrednictwem srodkdéw komunikacji na odlegto$¢ - w przedmiocie
(= PAT 2= W= 1 41 11T ) R

W negocjacjach wzieli udziat:

1. Ze strony Zamawiajgcego (imie, nazwisko, funkcja):

Przedmiot negocjacji
Negocjacje prowadzone byty:

W zakresie przedmiotu zamoéwienia:

Ustalono dostarczenie/wykonanie ustugi*:

W zakresie terminu wykonania zamowienia:

Ustalono termin zawarcia umowy/realizacji zamowienia na okres:

W zakresie ceny:

W zakresie ceny wynegocjowano CEeNe .......cveevuennss zt brutto

dostarczenie/wykonanie ustugi *:



W zakresie kar umownych:

Ustalono ze obowigzujgcg formg odszkodowania za szkody zwigzane
Z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem/dostarczeniem* przedmiotu

zamowienia bedg kary umowne w formie:

4. \Wykonawca oswiadcza, ze:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci,

2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny,
3) dysponuje pracownikami zdolnymi do wykonania zamowienia

4) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamowienia.

Na tym negocjacje zakonczono i po odczytaniu podpisano:

Ze strony Zamawiajgcego:

ZATWIERDZAM* | NIE ZATWIERDZAM*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 42/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa
Trzcianka

z dnia 28.05.2024 .

ROCZNY PLAN ZAMOWIEN

Szacunkowa | Jednostka Planowany

st | menponcana | Procedradearia |t | uwncl
(w ztotych) | postepowania postepowania

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Sporzadzit/a sp. ds. zamoéwien publicznych:

Zatwierdzit/a: (Gtéwny Ksiegowy):

Zatwierdzit (Nadlesniczy):




Whiosek do planu zaméwien na ......... r.

Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 42/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa
Trzcianka

z dnia 28.05.2024 r.

Lp.

Przedmiot zamoéwienia

Szacowana ilosé

Szacowana wartos¢ netto

Planowany termin wszczecia
postepowania

Sporzadzit/a:
Zatwierdzit:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej merytorycznie)

(data i podpis Kierownika komérki organizacyjnej)
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