
 

 

 
   Załącznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego 

Nadleśnictwa Radom obowiązujacego od dnia  28.05.2021 

 zmieniony Zarządzeniem nr 1/2026 z dnia 05.01.2026 r.      

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

REGULAMIN ORGANIZACYJNY 

Leśnego Ośrodka Edukacyjnego  

im. red. Andrzeja Zalewskiego 

w Jedlni- Letnisku 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ROZDZIAŁ  I 

Postanowienia  ogólne 

 

Regulamin organizacyjny jednostki do zadań szczególnych Nadleśnictwa Radom– Leśnego Ośrodka 

Edukacyjnego im. red. Andrzeja Zalewskiego zwany dalej „regulaminem” , określa: 

1. Strukturę organizacyjną. 

2. Zasady działalności. 

3. Zasady funkcjonowania. 

4. Regulamin hotelowy. 

 

Leśny Ośrodek Edukacyjny w Jedlni- Letnisku im. red. Andrzeja Zalewskiego działa na podstawie: 

• regulaminu organizacyjnego Nadleśnictwa Radom 

• regulaminu organizacyjnego Leśnego Ośrodka Edukacyjnego im. red. Andrzeja Zalewskiego; 

• przepisów ogólnie obowiązujących. 

 

ROZDZIAŁ II 

Struktura organizacyjna 

 

§ 5 

1. Leśny Ośrodek Edukacyjny w Jedlni - Letnisku im. red. Andrzeja Zalewskiego jest jednostką do 

zadań szczególnych Nadleśnictwa Radom. 

2. Leśny Ośrodek Edukacyjny w Jedlni - Letnisku im. red. Andrzeja Zalewskiego został utworzony 

jako jednostka do zadań szczególnych Nadleśnictwa Radom w oparciu  

o Zarządzenie nr 27/2011 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasów Państwowych w Radomiu z dnia 

09.12.2011r. 

3. Leśnym Ośrodkiem Edukacyjnym w Jedlni - Letnisku im. red. Andrzeja Zalewskiego 

Nadleśnictwem kieruje kierownik wyznaczony przez Nadleśniczego Nadleśnictwa Radom.  

4. Kierownik prowadzi nadzór nad funkcjonowaniem Leśnego Ośrodka Edukacyjnego  

w Jedlni - Letnisku i kieruje jego pracami w sposób zapewniający terminową i prawidłową 

realizację zadań. 

5. Kierownikowi podlegają bezpośrednio pracownicy ds. administracji 

6. Kierownika, w czasie jego nieobecności, zastępuje pracownik ds. administracji. 

W przypadku jednoczesnej nieobecności Kierownika i pracownika ds. administracji, Kierownika 

zastępuje inny wyznaczony przez nadleśniczego pracownik. Zakres zastępstwa ustala nadleśniczy. 

7. Obsługa Leśnego Ośrodka Edukacyjnego im. red. Andrzeja Zalewskiego w zakresie wyżywienia, 

utrzymania czystości, portierowania, utrzymania zieleni i obsługa oczyszczalni ścieków, zlecana 

jest firmom zewnętrznym.  

 

ROZDZIAŁ III 

Zasady działalności 

 

Działalność Leśnego Ośrodka Edukacyjnego Lasów  w Jedlni - Letnisku obejmuje: 

1. Działalność edukacyjną jako działalność podstawową: 

a) prowadzenie działalności edukacyjnej w ramach Nadleśnictwa Radom oraz w ramach Leśnego 

Kompleksu Promocyjnego „Puszcza Kozienicka”, 

b) prowadzenie szkoleń i warsztatów dla liderów edukacji leśnej z nadleśnictw Regionalnej Dyrekcji 

Lasów Państwowych w Radomiu, 

c) organizacja spotkań dla liderów edukacji Lasów Państwowych, 

d) organizacja imprez o charakterze konferencyjno-wystawienniczym wytyczającej trendy w edukacji 

leśnej, 

e) udostępnianie ośrodka na potrzeby edukacji i promocji Lasów Państwowych, a także organizacji 

szkoleń i warsztatów w tym zakresie, 

f) organizowanie wystaw i innych imprez promujących leśnictwo, 

g) prowadzenie „Zielonej szkoły”, 

 

 

 

 

 



h) współpraca z władzami samorządowymi i innymi instytucjami o zasięgu regionalnym  

i lokalnym w zakresie imprez o charakterze ekologicznym organizowanych  

w sąsiedztwie Puszczy Kozienickiej. 

2. Działalność szkoleniowo – wypoczynkową jako działalność socjalno – bytową: 

a) udostępnianie sal wykładowych i części noclegowej na potrzeby szkoleń organizowanych przez 

jednostki i zakłady Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy Państwowe, 

b) wynajmowanie sal i części noclegowej na szkolenia, spotkania i konferencje organizowane przez 

podmioty zewnętrzne. 

 

ROZDZIAŁ IV 

Zasady funkcjonowania 

 

Leśny Ośrodek Edukacyjny im. red. Andrzeja Zalewskiego w Jedlni - Letnisku ma obowiązek zapewnić:  

1. Profesjonalną obsługę w zakresie wykupionych przez gości usług. 

2. Warunki do spokojnego i bezpiecznego pobytu oraz zachowanie tajemnicy informacji  

o gościu.  

Rezerwacje i płatności: 

1. Rezerwacje miejsc w Leśnym Ośrodku Edukacyjnym im. red. Andrzeja Zalewskiego  

w Jedlni - Letnisku mogą być dokonywane telefonicznie, na adres e-mail zamieszczony na stronach 

internetowych lub pisemnie na adres Nadleśnictwa Radom. 

2. Płatność za usługi świadczone przez Leśny Ośrodek Edukacyjny im. red. Andrzeja Zalewskiego  

w Jedlni - Letnisku może być dokonywana gotówką lub przy użyciu karty płatniczej w recepcji. 

Potrzebę wystawienia faktury VAT gość winien zgłosić z wyprzedzeniem w recepcji. 

3. Ceny na usługi świadczone przez Leśny Ośrodek Edukacyjny im. red. Andrzeja Zalewskiego  

w Jedlni - Letnisku wprowadzone są Zarządzeniem Nadleśniczego Nadleśnictwa Radom. 

 

ROZDZIAŁ IV 

Regulamin hotelowy 

 

1. Regulamin określa zasady świadczenia usług, odpowiedzialności oraz przebywania na terenie Leśnego 

Ośrodka Edukacyjnego im. red. Andrzeja Zalewskiego w Jedlni - Letnisku zwanym dalej „Ośrodkiem”. 

2. Regulamin obowiązuje wszystkich Gości przebywających na terenie Ośrodka. 

3. Regulamin jest dostępny do wglądu w Recepcji, w każdym pokoju. 

4. Pokój noclegowy wynajmowany jest na doby. 

5. Doba hotelowa rozpoczyna się o godzinie 14:00 w dniu przyjazdu, kończy o godzinie 12:00  

w dniu wyjazdu. 

6. Jeżeli Gość nie określi czasu pobytu wynajmując pokój, przyjmuje się, że pokój został wynajęty na 

jedną dobę 

7. Prośbę o przedłużenie doby hotelowej Gość powinien zgłosić w recepcji do godz. 10.00  

w którym upływa termin najmu pokoju. 

8. Ośrodek uwzględni życzenie przedłużenia pobytu w miarę posiadanych możliwości. 

9. Gość hotelowy nie może przekazywać pokoju osobom trzecim, nawet jeśli nie upłynął okres, za który 

uiścił należną opłatę za pobyt. 

10. Osoby niezameldowane w Ośrodku nie mogą przebywać w pokojach od godz. 22.00 do 7.00. 

11. W przypadku rezygnacji Gościa z pobytu w trakcie trwania doby hotelowej, Ośrodek nie zwraca opłaty 

za daną dobę hotelową. 

12. Osoby niepełnoletnie powinny znajdować się na terenie Ośrodka pod stałym nadzorem opiekunów 

prawnych. Opiekunowie prawni ponoszą odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody powstałe  

w wyniku działania osób niepełnoletnich. 

13. Gość hotelowy ponosi pełną odpowiedzialność materialną za wszelkiego rodzaju uszkodzenia lub 

zniszczenia wyposażenia i urządzeń technicznych Ośrodka, powstałe z jego winy lub z winy 

odwiedzających go osób. 

14.  W przypadku naruszenia postanowień Regulaminu, Ośrodek może odmówić świadczenia usług osobie, 

która je narusza. Osoba taka jest zobowiązana do niezwłocznego zastosowania się do żądań Ośrodka,  

 

 

 

 



uregulowania należności za dotychczasowe świadczenia, do zapłaty za ewentualne zniszczenia oraz do 

opuszczenia Ośrodka. 

15. Gość ma obowiązek należycie zabezpieczyć pokój, tak aby dostęp do niego osób trzecich nie był 

możliwy. W czasie nieobecności Gościa w pokoju, okna i drzwi muszą pozostać zamknięte. 

16.  Ze względu na bezpieczeństwo przeciwpożarowe, zabronione jest używanie w pokojach noclegowych 

grzałek, żelazek, czajników elektrycznych i innych podobnych urządzeń, niestanowiących wyposażenia 

pokoju. 

17. W całym budynku obowiązuje całkowity zakaz palenia tytoniu i e-papierosów. 

18. Odpowiedzialność Ośrodka za utratę lub uszkodzenie rzeczy wniesionych przez osoby korzystające  

z usług Ośrodka regulują przepisy art. 840-849 kodeksu cywilnego. 

19. Gość powinien zawiadomić Recepcję o wystąpieniu szkody niezwłocznie po jej stwierdzeniu. 

20. Hotel nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzenie lub utratę należącego do gościa samochodu lub 

innego pojazdu znajdującego się na parkingu Ośrodka. 

21. Przedmioty osobistego użytku, pozostawione w pokoju noclegowym przez wyjeżdżającego Gościa, 

będą odesłane na wskazany przez Gościa adres na jego koszt. 

22. W przypadku nie otrzymania od Gościa  dyspozycji odesłania pozostawionych rzeczy, Ośrodek 

przechowa powyższe przedmioty na koszt właściciela przez okres trzech miesięcy. 

23. W Ośrodku obowiązuje cisza nocna od godziny 22:00 do godziny 7:00 rano. 

24. Goście mają prawo do składania reklamacji w przypadku zauważenia uchybień w jakości świadczonych 

usług. 

25. Wszelkie reklamacje przyjmuje Recepcja. 

 

W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem mają zastosowanie przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego oraz uregulowania wewnętrzne ustanawiane przez Nadleśniczego Nadleśnictwa Radom.  
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