Zalacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego
Nadles$nictwa Radom obowigzujacego od dnia 28.05.2021
zmieniony Zarzadzeniem nr 1/2026 z dnia 05.01.2026 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Lesnego Osrodka Edukacyjnego
im. red. Andrzeja Zalewskiego
w Jedlni- Letnisku



ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne

Regulamin organizacyjny jednostki do zadan szczegdlnych Nadlesnictwa Radom— Les$nego Osrodka
Edukacyjnego im. red. Andrzeja Zalewskiego zwany dalej ,,regulaminem” , okresla:

1. Strukture organizacyjna.

Zasady dziatalno$ci.

2.
3. Zasady funkcjonowania.
4.

Regulamin hotelowy.

Lesny Osrodek Edukacyjny w Jedlni- Letnisku im. red. Andrzeja Zalewskiego dziata na podstawie:

regulaminu organizacyjnego Nadle$nictwa Radom
regulaminu organizacyjnego Le$nego Osrodka Edukacyjnego im. red. Andrzeja Zalewskiego;
przepisow ogdlnie obowiazujacych.

ROZDZIAL 11
Struktura organizacyjna
§5

1. Les$ny Osrodek Edukacyjny w Jedlni - Letnisku im. red. Andrzeja Zalewskiego jest jednostka do
zadan szczeg6lnych Nadle$nictwa Radom.

2. Les$ny O$rodek Edukacyjny w JedIni - Letnisku im. red. Andrzeja Zalewskiego zostal utworzony
jako  jednostka do zadan  szczegdlnych  Nadle$nictwa Radom w  oparciu
o0 Zarzadzenie nr 27/2011 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Radomiu z dnia
09.12.2011r.

3. Lesnym Osrodkiem Edukacyjnym w Jedlni - Letnisku im. red. Andrzeja Zalewskiego
Nadlesnictwem kieruje kierownik wyznaczony przez Nadlesniczego Nadle$nictwa Radom.

4. Kierownik prowadzi nadzoér nad funkcjonowaniem Lesnego Osrodka Edukacyjnego
w Jedlni - Letnisku i kieruje jego pracami w sposob zapewniajacy terminowsg i prawidtowa
realizacje zadan.

5. Kierownikowi podlegaja bezposrednio pracownicy ds. administracji

6. Kierownika, w czasie jego niecobecnosci, =zastepuje pracownik ds. administracji.
W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Kierownika i pracownika ds. administracji, Kierownika
zastepuje inny wyznaczony przez nadlesniczego pracownik. Zakres zastepstwa ustala nadlesniczy.

7. Obstuga Lesnego Osrodka Edukacyjnego im. red. Andrzeja Zalewskiego w zakresie wyzywienia,
utrzymania czystos$ci, portierowania, utrzymania zieleni i obsluga oczyszczalni $ciekow, zlecana
jest firmom zewnetrznym.

ROZDZIAL 111

Zasady dzialalno$ci

Dziatalnos¢ Le$nego Osrodka Edukacyjnego Lasow w Jedlni - Letnisku obejmuje:

L.
a)

b)

Dziatalno$¢ edukacyjng jako dziatalnos¢ podstawowa:

prowadzenie dziatalno$ci edukacyjnej w ramach Nadlesnictwa Radom oraz w ramach Le$nego
Kompleksu Promocyjnego ,,Puszcza Kozienicka”,

prowadzenie szkolen i warsztatow dla liderow edukacji lesnej z nadlesnictw Regionalnej Dyrekcji
Lasow Panstwowych w Radomiu,

organizacja spotkan dla liderow edukacji Lasow Panstwowych,

organizacja imprez o charakterze konferencyjno-wystawienniczym wytyczajacej trendy w edukacji
lesne;,

udostepnianie osrodka na potrzeby edukacji i promocji Lasow Panstwowych, a takze organizacji
szkolen i warsztatow w tym zakresie,

organizowanie wystaw i innych imprez promujacych lesnictwo,

prowadzenie ,,Zielonej szkoty”,



h)

wspoOtpraca z wladzami samorzgdowymi 1 innymi instytucjami o zasiggu regionalnym
i lokalnym w zakresie 1imprez o charakterze ekologicznym organizowanych
w sasiedztwie Puszczy Kozienickie;j.

2. Dazialalno$¢ szkoleniowo — wypoczynkowa jako dziatalno$¢ socjalno — bytowa:

a) udostepnianie sal wyktadowych i czgéci noclegowej na potrzeby szkolen organizowanych przez
jednostki i zaktady Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,

b) wynajmowanie sal i cze$ci noclegowej na szkolenia, spotkania i konferencje organizowane przez
podmioty zewngtrzne.

ROZDZIAL IV

Zasady funkcjonowania

Les$ny Osrodek Edukacyjny im. red. Andrzeja Zalewskiego w JedIni - Letnisku ma obowigzek zapewnic:

1.
2.

Profesjonalng obstuge w zakresie wykupionych przez gosci ustug.
Warunki do spokojnego i bezpiecznego pobytu oraz zachowanie tajemnicy informacji
0 gosciu.

Rezerwacje i ptatnosci:

1. Rezerwacje miejsc w Lesnym Os$rodku Edukacyjnym im. red. Andrzeja Zalewskiego
w JedlIni - Letnisku moga by¢ dokonywane telefonicznie, na adres e-mail zamieszczony na stronach
internetowych lub pisemnie na adres Nadle$nictwa Radom.

2. Platnos¢ za ustlugi swiadczone przez Lesny Osrodek Edukacyjny im. red. Andrzeja Zalewskiego
w Jedlni - Letnisku moze by¢ dokonywana gotéwka lub przy uzyciu karty platniczej w recepcji.
Potrzebe wystawienia faktury VAT go$¢ winien zglosi¢ z wyprzedzeniem w recepcji.

3. Ceny na ushugi $wiadczone przez Lesny Osrodek Edukacyjny im. red. Andrzeja Zalewskiego
w Jedlni - Letnisku wprowadzone sg Zarzadzeniem Nadle$niczego Nadlesnictwa Radom.

ROZDZIAL IV

Regulamin hotelowy

1. Regulamin okresla zasady $wiadczenia ushug, odpowiedzialnos$ci oraz przebywania na terenie Le$nego
Osrodka Edukacyjnego im. red. Andrzeja Zalewskiego w Jedlni - Letnisku zwanym dalej ,,O$rodkiem”.

2. Regulamin obowigzuje wszystkich Gosci przebywajacych na terenie Osrodka.

3. Regulamin jest dostgpny do wgladu w Recepcji, w kazdym pokoju.

4. Pokoj noclegowy wynajmowany jest na doby.

5. Doba hotelowa rozpoczyna si¢ o godzinie 14:00 w dniu przyjazdu, konczy o godzinie 12:00
w dniu wyjazdu.

6. Jezeli Go$¢ nie okresli czasu pobytu wynajmujac pokdj, przyjmuje si¢, ze pokdj zostat wynajety na
jedna dobe

7. Prosbe o przedtuzenie doby hotelowej Go$¢ powinien zglosi¢c w recepcji do godz. 10.00
w ktérym uptywa termin najmu pokoju.

8. Osrodek uwzgledni zyczenie przedtuzenia pobytu w miar¢ posiadanych mozliwosci.

9. Gos¢ hotelowy nie moze przekazywaé pokoju osobom trzecim, nawet jesli nie uptynat okres, za ktory
uiscit nalezng oplate za pobyt.

10. Osoby niezameldowane w Osrodku nie moga przebywac¢ w pokojach od godz. 22.00 do 7.00.

11. W przypadku rezygnacji Go$cia z pobytu w trakcie trwania doby hotelowej, Osrodek nie zwraca optaty
za dang dobe hotelowa.

12. Osoby niepelnoletnie powinny znajdowac si¢ na terenie Osrodka pod statym nadzorem opiekunow
prawnych. Opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie szkody powstate
w wyniku dziatania os6b niepetnoletnich.

13. Gos¢ hotelowy ponosi petna odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkiego rodzaju uszkodzenia lub
zniszczenia wyposazenia i urzadzen technicznych Os$rodka, powstate z jego winy lub z winy
odwiedzajacych go osob.

14. W przypadku naruszenia postanowien Regulaminu, Osrodek moze odmowic swiadczenia ushug osobie,

ktora je narusza. Osoba taka jest zobowigzana do niezwlocznego zastosowania si¢ do zagdan Osrodka,



uregulowania naleznos$ci za dotychczasowe $wiadczenia, do zaptaty za ewentualne zniszczenia oraz do
opuszczenia Osrodka.

15. Gos¢ ma obowigzek nalezycie zabezpieczy¢ pokoj, tak aby dostep do niego oséb trzecich nie byt
mozliwy. W czasie nicobecnosci Goscia w pokoju, okna i drzwi muszg pozosta¢ zamknigte.

16. Ze wzgledu na bezpieczenstwo przeciwpozarowe, zabronione jest uzywanie w pokojach noclegowych
grzatek, zelazek, czajnikow elektrycznych i innych podobnych urzadzen, niestanowigcych wyposazenia
pokoju.

17. W calym budynku obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu i e-papierosow.

18. Odpowiedzialno§¢ Osrodka za utratg lub uszkodzenie rzeczy wniesionych przez osoby korzystajace
z ustug O$rodka reguluja przepisy art. 840-849 kodeksu cywilnego.

19. Gos$¢ powinien zawiadomi¢ Recepcje o wystapieniu szkody niezwlocznie po jej stwierdzeniu.

20. Hotel nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenie lub utrate nalezacego do goscia samochodu lub
innego pojazdu znajdujacego si¢ na parkingu Osrodka.

21. Przedmioty osobistego uzytku, pozostawione w pokoju noclegowym przez wyjezdzajacego Goscia,
beda odestane na wskazany przez Goscia adres na jego koszt.

22. W przypadku nie otrzymania od Goscia dyspozycji odestania pozostawionych rzeczy, Osrodek
przechowa powyzsze przedmioty na koszt wtasciciela przez okres trzech miesiecy.

23. W Osrodku obowiazuje cisza nocna od godziny 22:00 do godziny 7:00 rano.

24. Goscie maja prawo do sktadania reklamacji w przypadku zauwazenia uchybien w jakosci §wiadczonych
ushug.

25. Wszelkie reklamacje przyjmuje Recepcja.

W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego oraz uregulowania wewngtrzne ustanawiane przez Nadle$niczego Nadlesnictwa Radom.

Zatwierdzam

Elektronicznie

Grzegorz podpisany przez
Grzegorz Robert Oz6g
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