ZARZADZENIE NR 1/2015
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie

z dnia 22 stycznia 2015 r

w sprawie powolania zastepcy przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego

Na podstawie:

1.

Art. 39 ust.] pkt 8 Ustawy o systemie o$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 roku
(j.t.Dz.11.2004.256.2572) z pozniejszymi zmianami.

§ 40 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkolach publicznych (Dz. U nr
83, poz. 562) z pdzniejszymi zmianami.

Zarzqdzam, co nastepuje
§1
Powoluje panig Emili¢ Palinska na zastgpcg przewodniczacego szkolnego zespohu

egzaminacyjnego w roku szkolnym 2014/15 w Szkole Podstawowej im. J. Korczaka
w Kleszezowie

§2
Zadania zastepcy przewodniczacego szkolnego zespohi egzaminacyjnego okreslaja

procedury Organizowania i przeprowadzania sprawdzianu w széstej klasic szkoly
podstawowej obowiazujgce w roku szkolnym 2014/2015 (OKE LédZ)

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

&K



Kleszezow, dnia 16.02.2015...r.

ZARZADZENIE NR /| 2015
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
zdnia 16.02.2015......r.

w sprawie: wprowadzenia Polityki _bezpieczenistwa danych osobowych i Instrukcji zarzqdzania
systemem informatycznym stuzacym do przelwarzania danych osobowych
w Szkole Podstawowe] im. Janusza Korczaka w Kleszczowie

Na podstawie: art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.0 ochronie danych osobowych (1j.) Dz.U. z
2002r Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne shizace
do przetwarzania danych osobowych (DZ.U. z 2004r. nr 100, poz. 1024).

Zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadzam w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie Polityke Bezpieczenstwa
danych osobowych, ktorej tres¢ stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia oraz Instrukcje Zarzadzania
systemem informatycznym, ktéra stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzania.
§2
Potwierdzenie o zapoznaniu si¢ z trescig powyzszych zalgcznikéw zaopatrzone w datg i podpis
pracownika stanowi zatacznik nr 2 do polityki bezpieczenistwa.

§3

Pracodawca zobowiazuje wszystkich pracownikéw do przestrzegania polityki bezpieczenstwa danych
osobowych oraz stosowania w pracy instrukeji zarzadzana systemem informatycznym pod grozba
konsekwencji stuzbowych przewidzianych prawem.

§5

Z dniem 16.02.2015 traci moc Polityka Bezpieczenstwa danych osobowych i instrukcja zarzadzania
wprowadzona zarzadzeniem nr 0661/5./2011 dyrekiora szkoly z dnia 14.03.2011. Zarzadzeniem nr
0161/13/2012 z dnia 20.06.2012r., Zarzadzeniem nr 0161/9/2013 z dnia 30.08.2013r. i Zarzadzeniem Nr
20/2014 z dnia 10.12.2014 w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa danych osobowych i
Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzaeym do przetwarzania danych osobowych

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzywania od 16.02.2015




ZARZADZENIE Nr 3/2015

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ
im. Janusza Korczaka w Kleszczowie

z dnia 16 lutego 2015 roku

w sprawie;_wprowadzenia zmian w dokumentacji przvjetvch zasad rachunkowosci

Na podstawie:

1. art4 i 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowodci ( tj. Dz. U. z 2013 r. Nr 330 z
péniejszymi zmianami)

2. art.17 i 42, 43, 53 ustawy z dnia 27sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( tj. Dz. U. z
2013r. poz. 885 z péZniejszymi zmianami)

3. & 111 12 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( tekst jednolity: Dz. U. 2013r. poz. 289 z
pOZniejszymi zmianami).

Zarzadzam, co nastgpuje:

& 1.

W Zarzadzeniu nr 0161/29/2010 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w
Kleszczowie z dnia 31 grudnia 2010r. — zalgcznik Nr 1 w sprawie Zasady ( Polityka)
Rachunkowosci w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie wprowadza sie
nowy zapis w & 5 pkt. 3, rozdzial III — Zasady wyceny aktywéw i pasywéw i ustalenie
wyniku finansowego nastepujacej tresci:

5.3. Pozostale srodki trwale o niskiej wartosci - wyposazenie,- przedmioty w okresie
uzyteczno$ci diuzszym niz 1 rok wycenia si¢ je wedlug cen brutto, tj. {acznie z podatkiem
VAT, Ustala sie dolng granice wartoéci pozostalych skladnikéw trwalych podlegajacych
ewidencji ilosciowo-warto§ciowe]j o wartosci przekraczajacej 500,00 zt, natomiast o wartoscei
nieprzekraczajacej kwoty 500,00 zt prowadzona jest kontrola ich stanu w iloSciowej
ewidencji pozaksiggowej w sposéb umozliwiajacy ustalenic micjsca ich uzywania oraz 0s6b
za nie odpowiedzialnych.

& 2.

W celu poprawnoéci funkcjonowania systemu rachunkowosci w szkole w Instrukeji obiegu i
kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych, stanowigcej — zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie Nr 0161/29/2010 z
dnia 31 stycznia 2010r. wprowadza si¢ nowy zapis w & 6 pkt.5,rozdzial IV — Dowody
bankowe, nast¢pujgcej tresei:



6.5.Polecenie przelewn — polega na udzieleniu przez jednostke dyspozycji obcigzenia jej
rachunku okreélona kwota oraz uznania na rachunku wierzyciela. Sluzy do regulowania
zobowiazan z tytutu wszelkich rozliczen, bez wzgledu na wysokos¢ zobowigzania.

Podstawa do wystawienia powinien by¢ oryginal dokumentu podlegajacy zaplacie lub
polecenie zaplaty. Polecenie przelewu wystawia gtowny ksiggowy lub specjalista ds. plac.
Polecenie przelewu dokonuje sig¢ droga elektroniczng w programie HOME BANKING,
ktorego opis funkcjonowania systemu stanowi zatacznik nr 9 do niniejszego Zarzadzenia.
Dopuszcza si¢ takze wystawianic przelewéw na drukach standardowych, komputerowo lub
recznie jak réwniez korzystanie z przelewéw wystawionych przez kontrahentéw —
dotaczonych do dokumentow stanowigcych podstawe zaplaty ( np. zaplata za energig
elekiryczng itp.)  ktére po podpisaniu przez upowaznione osoby skfada si¢ w banku. Po
zrealizowaniu przelewu jednostka otrzymuje wraz z wyciagiem jeden egzemplarz.

& 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia
2015 roku.




Zarzadzenie Nr 4/2015

3 46 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
Z dnia 27.02.20151.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu obowiazujacego przy naborze do Szkoly Podstawowej
im. Janusza Korczaka w Kleszczowie na rok szkolny 2015/2016 — zasady, tryb,
postepowanie, dokumentacja.

Na podstawie art. 39 ust. | pkt 1 Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty
(tekst jednolity Dz. U. z 2004 . Nr 256, poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami) oraz zapisow:

1. Rozdzialu 2 a ustawy z dnia 6 grudnia 2013r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz
niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2014r. poz.7),

2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz.U. Nr 61, poz.
624 z pézn. zm.)

3. Ustawy z dnia 9 grudnia 2001 r. o wspieraniu rodziny 1 systemie pieczy zastepczej (Dz.U.
z 2013r. poz. 135)

4. Statutu Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie.

Zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadzam do stosowania w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka
w Kleszczowie: ,,Regulamin obowigzujgcy przy naborze do Szkoty Podstawowej im. Janusza
Korczaka w Kleszezowie na rok szkolny 2015/2016 — zasady, tryb, postepowanie,
dokumentacja™, ktdry stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Regulamin obowigzujgey przy naborze do Szkoly Podstawowe] im. Janusza Korczaka
w Kleszezowie na rok szkolny 2015/16 — zasady, tryb, postepowanie, dokumentacja.
okreslony w § 1 obowigzuje w jednostce od 27 lutego 2015 1.,

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ankleszezow 27022000 5. 0000 Gesiibaisaiiens sessssasisssinieniin

(migjscowosc, data) (pieczec imienna i podpis dyrektora)



Zarzadzenie Nr 5/2015

. Z2X0ina .1
-, Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
B z dnia 27.02.2015r.

w sprawie: powolania Komisji Rekrutacyjnej do przeprowadzenia naboru na rok szkolny
2015/2016 oraz wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Rekrutacyjnej
w Szkole Podstawowe] im. Janusza Korczaka w Kleszczowie

Na podstawie:

1) art. 20 zb ust.1 ustawy z dnia 6 grudnia 2013r. o zmianie ustawy o systemie
o$wiaty oraz innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 7)

2) art. 20 zc ust.1 9 oraz art. 20 zd ust.1 — 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2013r. o zmianie
ustawy o systemie o$wiaty oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2014 r. poz. 7)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie Komisje
Rekrutacyjng do przeprowadzania naboru na rok szkolny 2015/2016 w skiadzie:

1) Katarzyna Syrowka,
2) Anna Stefaniak,
3) Barbara Gwozdzik.

§2

Wyznaczam na Przewodniczacego Komisji Rekrutacyjnej, o kiorej mowa w § 1 p. Katarzyng
Syrowke.

§3

Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Rekrutacyjnej w Szkole Podstawowej
im. Janusza Korczaka w Kleszezowie, okre$lajacy zadania komisji rekrutacyjnej, ktory
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Rekrutacyjnej do zapoznania czlonkow komisji
z . Regulaminem obowigzujgcym przy naborze do Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka
w Kleszczowie na rok szkolny 2015/2016 — zasady, tryb, postgpowanie™ i ,,Regulaminem
Pracy Komisji Rekrutacyjnej” oraz do bezwzglednego przestrzegania zasad okreslonych
w powyzszych dokumentach.

§5

Wykonie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Rekrutacyjne;j.
§6

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do ezasu zakoficzenia
postepowania rekrutacyjnego na rok szkolny 2015/2016, tzn. nie pozniej niz do konca
sierpnia 20151, .Wykonie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji
Rekrutacyjnej.

...Kleszczéw 27.02.2015r.........

(miejscowosc, data)
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Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie

z dnia 05.03.2015r.

w sprawie: organizacji w dniach 18 - 20 marca 2015r. Rekolekcji Wielkopostnych

Dziatajac na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
14.04.1992r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania nauki religii w publicznych
przedszkolach i szkotach (Dz.U. Nr 36, poz. 155, zmiany: Dz. U. z 1993r,, Nr 83, poz. 390,
z1999r., Nr 67, poz. 753)

,

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Uczniowie uczeszczajgcy na nauke religii uzyskuja trzy dni zwolnienia z zajec¢
szkolnych w celu odbycia rekolekcji wielkopostnych.

Wyznaczeni nauczyciele peinig opieke nad uczniami podczas mszy
rekolekeyjnych - w érode (18.03.2015r.), czwartek (19.03.2015r.) oraz w pigtel:
(20.03.2015r).

Swietlica szkolna w tych dniach pracuje w godzinach pracy szkoty (tj. 6:30 -
16:30) uczniowie przebywajacy na éwietlicy réwniez uczestnicza w mszach
rekolekcyjnych pod opieka przydzielonego nauczyciela, zgodnie z deklaracjami
rodzicow.

Ustalam w dniach 18- 20 marca 2015r. szczegotowe zasady dotyczace opieki
nad uczniami wedtug podanego porzadku:

18 marca 2015r. (§roda)- uczniowie zostang dowiezieni pod koéci6t na godz.
9.00, a odwiezieni spod koéciota ok. godz. 10.20;

19 marca 2015r. (czwartek)- uczniowie zostana dowiezieni pod kosciot na
godz, 12.00, a zostang odwiezieni spod kosciota ok. godz. 13:30;

20 marca 2015r. (piatek)- uczniowie klas IlI- VI zostang dowiezieni pod koscioi
na godz. 8.30 (spowiedz), uczniowie Klas 1111 zostaja w tym dniu dowiezieni na
8:30 do szkoty, gdzie pozostajg pod opieka wychowawcow klas, wychodza wraz
z wychowawcg idg do ko$ciota na godz. 9:15; Uczniowie zostajg odwiezieni spod
koéciota ok. godz. 10.20.

§2

Ustalam opieke nad dziecmi uczestniczacymi w rekolekcjach wedlug nastepujacego
porzadku:

Klasa la- p. S. Wigclawska

Klasa Ib- p. E. Roczek



Klasa Ic- p. B. Stankiewicz

Klasa Id - p. E. Stawiak-Kotba

(dodatkowo do opieki nad uczniami klas I- p. E. Paliniska, p. A. Jasek - sroda, czwartek)
Klasa lla- p. A. Parada

Klasa Ilb- p. E. Antosiewicz

Klasa Ilc - p. A. Kusiak

Klasa Il1d - p. R. Zarzycka-Mastowska

(dodatkowo do opieki nad uczniami klas 1I- p. S. Szafranski, - $roda, piatek, M.
Gozdziewska- czwartek, piatek)

Klasa [1la- p. R. Cieslak

Klasa I1Ib- p. K. Bujacz

(dodatkowo do opieki nad uczniami klas 11I- p. A. Zycinska, p. M. Owczarek- $roda,
piatek)

Klasa IVa- p. E. Gajewska

Klasa IVb- p. Agn. Kusmierek

Klasa IVc- p. K. Skurkiewicz

(dodatkowo do opieki nad uczniami klas IV- p. J. Chrostowska, A. Jagusiak)
Klasa Va- p. P. Ochocka

Klasa Vb- p. ]. Klimczyk

(dodatkowo do opieki nad uczniami klas V- p. I. Chojnowska, p. 1. Paciorek)
Klasa Vla- p. D. Ptominska

Klasa Vlb- p. R. Frach

Klasa Vlc- p. K. Syréwka

(dodatkowo do opieki nad uczniami klas VI- p. W. Cybis, p. K. Jarzabek - $roda, czwartek,
p. B. Zatorska - piatek)

§3

W dniach 18 - 20 marca 2015r. uczniowie dojezdzajacy, ktorzy nie bedg korzystali
z zaje¢ opiekunczo- wychowawczych na terenie szkoty, zostang dowiezieni pod kosciot
i po mszy spod koéciota odwiezieni do domow.

§4

Uczniowie niekorzystajacy z dowozow spotykaja sie z wychowawcg/ nauczycielem
wyznaczonym do opieki przed koSciotem. Za bezpieczenstwo dziecka dochodzgcego



do koéciota oraz wracajacego po mszy do domu pieszo odpowiadaja rodzice/prawni
opiekunowie.

§5

Nauczyciele peinig opieke nad uczniami od momentu opuszczenia autobusu do chwili
odjazdu. Nalezy zwrdci¢ szczegdlna uwage na bezpieczenstwo uczniow podczas
wychodzenia z autobusu orazwchodzenia do autobusu, drogi z autobusu do ko$ciota i
powrotnej oraz podczas nabozenstwa.

§6

Wychowawcy badZ inni nauczyciele wyznaczeni do opieki s3 zobligowani do
sprawdzenia listy obecnoéci uczniow.

§7

1. Dyzur w $wietlicy szkolnej pelnia wychowawcy $wietlicy oraz wyznaczeni
nauczyciele.

2. Dla ucznidéw, ktérym rodzice nie zapewnig opieki w domu, na terenie szkotly
zostang zorganizowane zajecia opiekunczo- wychowawcze w godzinach pracy
szkoty, tj. od 6.30 do 16.30.

3. Wychowawcy klas do dnia 13 marca 2015r. (piatek) przekazujg dyrektorowi
szkoly liste uczniow, ktérzy w tych dniach skorzystaja z zaje¢ opiekunczo-
wychowaweczych zorganizowanych na terenie szkoty.

4. Szczegélowa organizacja w/w zaje¢ bedzie zawarta w harmonogramie
(w zaleznosci od zgtoszonych potrzeb).

§8

Do obowigzkéw nauczyciela pelnigcego dyzur w swietlicy nalezy roéwniez
odprowadzenie uczestnikow zaje¢ do autobusu, jak rowniez do kosciola (wedlug
sygnalizowanych potrzeb).

§9

Wychowawcy klas sa zobligowani do przekazania powyzszych informacji uczniom
oraz przekazania dyrektorowi szkoty listy uczniéw korzystajacych z zaje¢ opiekunczo-
wychowawczych na terenie szkoty, ze zwrdceniem szczegolnej uwagi na informacje
zwrotng od rodzicoéw dzieci, ktdre nie uczestnicza w zajeciach religii organizowanych na
terenie szkoty.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kleszczéw, 05.03. 2015r. _5 t‘f '
'\___._ y {



Zarzadzenie Nr 7/2015
Dyrektora Szkoly podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszezowie
Z dnia 18.03.2015 r

w sprawie wprowadzenia Wewnatrzszkolnej Procedury Awansu Zawodowego
nauczycieli w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191 ze
zm.).
2. Rozporzadzenie MEN z dnia 1 marea 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego (Dz.U.2013.393).

§1

Wprowadza si¢ ,, Wewnatrzszkolng Procedure Awansu Zawodowego nauczycieli w Szkole
Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie”, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Celem Procedury jest okreslenie trybu uzyskiwania przez nauczycieli i wychowawcow
zatrudnionych w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie wyzszego
stopnia awansu zawodowego, w tym szczegdlowe zasady realizacji i dokumentowania stazu.

§3
Zobowigzujg wszystkich czlonkow rady pedagogiczne] do zapoznania z wprowadzona

niniejszym zarzadzeniem . Wewnatrzszkolng Procedura Awansu Zawodowego nauczycieli
w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszezowie™.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Kleszczdw, dnia 18.03.2015r.



Zarzadzenie Nr 8 /2015

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
z dnia 18.03.2015r.

w sprawie: utworzenia zespoltu do planowania dziatan i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w roku szkolnym
dla ucznia klasy I1I, w roku szkolnym 2014/2015

Na podstawie art. 39 ust. 1 Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst
jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach. szkotach i placdwkach
(Dz. U. z 2013r. poz. 532)

Zarzadzam, co nastepuje:
§1

Powoluje zespot do planowania i pracy z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
dla ktérego wydane zostato orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, ucznia klasy I11.

§3

Skiad zespolu stanowia: wychowawca, zatrudnieni w szkole specjalisci/pedagodzy,
psycholog, logopeda/ oraz wszyscy nauczyciele prowadzacy zajecia z uczniem, dla ktorego
wydane zostato orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

§4
Powolany zespdt zobowiazany jest podezas planowania i koordynowania udzielania uczniowi
pomoey psychologiczno — pedagogicznej stosowaé wymiar godzin dla poszezegélnych form

udzielania uczniowi pomocy psychologiczno — pedagogicznej ustalonych przez dyrektora
szkoly, ktore zawarte sg w indywidualnym programie edukacyjno — terapeutycznym.

§5

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszefh w pokoju nauczycielskim oraz dostgpne
jest w pokoju administracji (nr 4).

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Kleszczow 18.03.2015r.



Zarzadzenie Nr  9/2015
= Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
z dnia 30.06.2015r.

w sprawie: uchylenia Zarzadzenia nr 0161/7/2013 z dnia 01.08.2013r.

Zarzadzam, co nastepuje:
§1

Uchylam Zarzadzenie Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
Nr 0161/7/2013 z dnia 01.08.2013r. w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej oraz
zasad przeprowadzenia likwidacji skladnikow w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka
w Kleszezowie.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniam podpisania z moca obowiazywania od dnia 1 lipca
2015r.

Kleszezdow 30.06.201 5r.




Zarzadzenie Nr - 10/2015

Dyrektora Szkoly Podstawowe) im. Janusza Korczaka w Kleszezowie
z dnia 01.07.2015r.

w sprawie: w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej oraz zasad przeprowadzenia
likwidacji skladnikéw w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszezowie.

Podstawa Prawna;

1.
2.
3,
4.

=7

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010r. (Dz.U, Nr 114, poz. 761)
Ustawa o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.)

Ustawa o odpadach z dnia 27.04.2001 r. (Dz.U. z 2010r. Nr 185 poz. 1243 z pozn.
Zm.)

Ustawa z dnia 29.07.2005r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (Dz.U.
nr 180, poz. 1495 z pozn. zm.)

Ustawa z dnia 27.04.2001. — prawo ochrony srodowiska (Dz.U. z 2008r. nr 25, poz.
150 z pozn. zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:

Ii:

a)
b)
¢)
d)

§1

Powoluje Komisje Likwidacyjna, zwang dalej Komisja celem dokonywania czynnosci
likwidacyjnych majatku rzeczowego w Szkole podstawowe] im. Janusza Korczaka w
Kleszezowie.

W sktad Komisji wchodza:

osoba zajmujaca stanowisko Wicedyrektora szkotly, jako przewodniczacy,

Renata Kepa jako zastepca przewodniczacego,

Anna Ciechalska jako cztonek,

Beata Stankiewicz jako czlonek.

Maijatek rzeczowy, zwany dalej sprzetem, stanowia srodki trwate ewidencjonowane na
koncie — ,.0117, pozostate $rodki trwale ewidencjonowane na koncie — ‘103™ oraz
wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane na koncie — ‘0207 jak réwniez
pozostale artykuly, wyposazenie, pomoce nie ujete w ewidencji iloSciowo
wartosciowej, jak np.: broszury podreczniki, czasopisma itp.

§2

Czynnosci likwidacyjne przeprowadza si¢ w okresie od 15 czerwca do 15
pazdziernika kazdego biezacego roku kalendarzowego.

§3

1. Zgloszenie skladnikéow do postgpowania likwidacyjnego dokonuje osoba
materialnie odpowiedzialna podajac uzasadnienie oraz Komisja Inwentaryzacyjna.

2. Wzor spisu sktadnikow stanowi zalgezninr nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

Komisja Likwidacyjna kwalifikuje do likwidacji sprzet, jezeli wystepuje jedna z

okolicznosci:

a) nastapito naturalne i catkowite jego techniczne zuzycie,

b) zostat uszkodzony lub zniszczony w toku eksploatacji w takim stopniu, ze nie
nadaje si¢ do dalszego uzytkowania — jego naprawa lub remontsg
ekonomicznie nieuzasadnione,

(]



¢) nie nadaje sie do wspolpracy z innymi skladnikami majatku, a jego
przystosowanie byloby techniczne i ekonomiczne nieuzasadnione,
d) zagraza bezpieczefistwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia.

4. Kazde urzadzenie techniczne musi posiada¢ ckspertyzy niezaleznego fachowca

potwierdzajace zuzycie, uszkodzenia skladnika majatku.

W przypadku przekazania likwidowanych sktadnikéw majatkowych na zlom, do

protokotu nalezy dolaczy¢ fakture za sprzedaz zlomu, a naleznos¢ z tego tytulu

podlega wplacie na rachunek dochodéw gminy.

6. Skladniki majatkowe, ktére zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
wymagaja utylizacji, beda skladowane w pomieszczeniu gospodarczym szkoly i
sukcesywnie ( po zgromadzeniu odpowiedniej ilosci) przekazywane do utylizacji
uprawnionej do tego firmie.

7. Kazdorazowe przekazanie skladnikow majatkowych na zlom lub do utylizacji
musi by¢ potwierdzone przez podmioty do tego uprawnione.

§4

W toku czynnosci likwidacyjnych Komisja ocenia zasadno$é kasacji.

Ln

§3

Zakres obowigzkow czlonkow Komisji:

1) Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za prawidlowe kwalifikowanie
sprzetu do kasacji oraz za caloksztalt czynnoéci dokonywanych przez Komisje,
witym za
a) przed kasacja usuna¢ numery inwentarzowe znajdujace sie na sprzecie,

b) nadzor na d fizyezng likwidacjg kasowanego sprzetu,

2) W razie nieobecnosei Przewodniczacegojego Komisji zakres jego czynnosci
przejmuje Zastepea Przewodniczeego Komisji,

3) Czlonkowie Komisji dokonuja odpowiednich czynnodci zwigzanych
z zakwalifikowaniem sprzetu danego rodzaju do kasacji oraz uzasadniaja swoje
stanowisko,

4) Po zakonczeniu postepowania likwidacyjnego, przewodniczacy Komisji
przedkiada protokot likwidacyjny, stanowigcy zalaeznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia, do zatwierdzenia dyrektorowi szkoly, a po jego zatwierdzeniu
oryginaql wraz z zatgcznikiem przekazuje do ksiggowosci.

§6
Decyzje o likwidacji podejmuje dyrektor szkoty.
§7
Protokét z przeprowadzonej kasacji wraz z odpowiednim zatgcznikiem sporzadza si¢
w dwach egrzemplarzach, po jednym dla:

a) ksiecgowosci tutejszej szkotly.
b) pracownika prowadzgcego ewidencje majatku w szkole.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniam podpisania z moca obowiazywania od dnia 1 lipca
2015r.

Kleszezow 01.07.2015r. mgr Maricla Swig



tel. 44

Zarzadzenie Nr  11/2015

i

rez .@S(r,fil_i'f"ra Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
ul. Szkifia 4 z dnia 01.09.2015r.

133 46

w sprawie: zapewnienia bezpieczenstwa uezniom klas I, Szkoly Podstawowej im. Janusza
Korczaka w Kleszezowie, w drodze z 1 do autobusow szkolnych.

Na podstawie art. 39 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami)

Zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Zobowigzuje wozna Szkoly podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
do przyprowadzania dzieci — uczniéw klas I z autobuséw do sztni.

§2

Informacje na temat powrotu dzieci ze szkoly zbiera od rodzicéw wychowawca klasy
i wychowawca Swietlicy, ktorzy sa zobowiazani do przekazania sobie oraz innym
nauczycielom w/w informacji.

§3
Zobowiazuje wychowawcow, nauczycieli wszystkich przedmiotow, wychowawecoéw

$wietlicowych oraz osoby pelniace zastepstwa w danym dniu w klasach pierwszych do opieki
od godziny 8.15 w szatni i odprowadzania dzieci do sal lekcyjnych.

§4

W celu zapewnienia bezpieczeristwa uczniom klas pierwszych wprowadzam obowigzek
odprowadzania w/w uczniow po skonczonych zajeciach do szatni, swietlicy, wiasciwych
autobuséw szkolnych zgodnie z informacja przekazana przez rodzicow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od dnia 01 wrzesnia
2015r. i obowiazuje do owotlania.

DYREKTOR SZKOLY
]

o
mgr Mariola Nwidersig-Kulka
Pb \_/’%\

\

Kleszezow 01.09.2015r1,



Zarzadzenie Nr  12/2015

: Dyrektoi’a Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
z dnia 01.09.2015r.

w sprawie: uchylenia Zarzadzenia nr 0161/13/2010 z dnia 01.09.2010r.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Uchylam Zarzgdzenie Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
Nr 0161/13/2010 z dnia 01.09.2010r. w sprawiewprowadzenia regulaminu korzystania ze
stotéwki Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie wraz z zalacznikiem nr 1
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniam podpisania z moca obowiazywania od dnia wrzesnia
2015r.

Kleszezow 01.09.201 5r.




Zarzadzenie Nr  13/2015

Dyrektora Szkoly Podstawowe] im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
z dnia 01.09.2015r.

w sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu korzystania ze stotéwki Szkoly Podstawowej
im. Janusza Korczaka w Kleszezowie”

Zarzadzam, co nast¢puje:
§1

Wprowadzam z dniem 01.09.2015r. do stosowania ,Regulamin korzystania ze stotowki
Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie™ stanowigcy zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wychowawey klas zobowiazani sg do zapoznania ucznioéw szkoly z w/w regulaminem.
§3

Regulamin dostepny jest w staléwee szkolnej oraz u intendenta.
§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Kleszczow 01.09.2015r,




ZARZADZENIE 14/2015

Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
z dnia 1 wrzesnia 2015 r.

w sprawie: wprowadzenia w Szkole Podstawowej im. J. Korczaka w Kleszczowie dziennika
elektronicznego.

Na podstawie: Rozporzadzenia MEN z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dziennik
Ustaw z dnia 2 wrzesnia 2014r. poz. 1170)

Zarzadzam, co nastepuje
§1

Z dniem 01 wrzeénia 2015 r. za zgoda Wojta Gminy Kleszczéw z dnia 01.09.2015r.
wprowadzam w szkole komputerowy (internetowy) .System Kkontroli frekwencji
i postepow w nauce” firmy VULCAN zwany dziennikiem elektronicznym UONET+, jako
jedyng forme prowadzenia w szkole ewidencji postepdw w nauce uczniow i kontroli ich
frekwencji oraz ewidencji zrealizowanych tematéw przez nauczycieli w ramach
obowiazkowych zaje¢ szkolnych.

§2

1. Wprowadzam z dniem 01.09.2015r. w szkole ,Regulamin funkcjonowania
i korzystania z dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej im. J. Korczaka
w Kleszczowie™, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin dostepny jest na stronie internetowe] oraz w sekretariacie szkoty.

§3

W zwiazku z § 1 z dniem 01.09.2015 r. przestaja w szkole obowiazywa¢ papierowe dzienniki
zaje¢, z wyjatkiem dziennikow zaje¢ pozalekcyjnych, zaje¢ specjalistycznych, dziennika
pedagoga. psychologa oraz logopedy.

§4

Zobowiazuje wszystkich nauczycieli i wychowawcow do:

a) zapoznania sie¢ 2z .Regulamin funkcjonowania i Kkorzystania 2z dziennika
elektronicznego w Szkole Podstawowej im. J. Korczaka™ oraz stosowania si¢ do tych
zasad w pracy szkolnej.

b) dbania o sprzet komputerowy pozostajacy w salach lekecyjnych, a przede wszystkim
niedopuszczania do sytuacji, w ktorych uczniowie zostaja w sali bez nadzoru
nauczyciela,



¢) biezacego isystematycznego prowadzenia dziennika elektronicznego UONET+, w
szczegdlnych przypadkach wpisy w dzienniku elektronicznym moga by¢ dokonane nie
pozniej niz w ciggu dwoch dni (48 godz.) od terminu ich biezacego wpisu.

d) nieudostepniania innym osobom loginow 1 haset umozliwiajacych dostep do dziennika
elektronicznego oraz taka prace z dziennikiem elektronicznym. ktdra uniemozliwia
dostep do zasobow dziennika elektronicznego osobom postronnym.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kleszezow 01.09.2015 r.




ul. Szkolna 4

in
97-410 Kleszc
woj. lodzkie

tel. 44 731 33 46 Zarzadzenie nr 0161/ ...42......./2015

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
z dnia 16.09.2015r

w sprawie : przeprowadzenia éwiczen ewakuacyjnych w budynku Szkoty Podstawowej im. Janusza
Korczaka w Kleszczowie przy ul. Szkolnej 4.

Na podstawie §17 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 czerwca 2010r Dz. U. nr 109 POZ. 719 z dnia 2010/11/25

Zarzadzam , co nastepuje:
§1

1. Wprowadzam, z dniem 15.09.2015r do stosowania Procedure Ewakuacji w budynku Szkoty
Podstawowe] im. Janusza Korczaka w Kleszczowie , stanowigcej zafacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Z dniem 15.09.2015r traci moc Procedura Ewakuacji w budynku Szkoly Podstawowej
im. Janusza Korczaka w Kleszczowie, stanowigca zatacznik do Zarzadzenia nr 0161/16/2014r
z dnia 15.09.2014r.

3. W terminie od 16.09.2015r do 23.09.2015r planowane jest przeprowadzenie ¢wiczen
ewakuacyjnych w budynku Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
przy ul. Szkolnej 4.

§2
1. Wszystkich pracownikéw szkoty zobowigzuje sie do zapoznania i stosowania procedury
ewakuacji.

2. Inspektora bhp do powiadomienia, listownie Powiatowego Komendanta Panstwowe]
Strazy Pozarnej w Beichatowie o terminie przeprowadzenia dziatar.

53

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

xa-Kulko




Zarzgdzenie Nr 16/2015
OWA

S DAl D};rlqlstgra Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
. z dnia 16.09.2015r.

w sprawie: utworzenia zespolu do planowania dzialan i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla ueznia klasy IV ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi na okres II
etapu edukacyjnego.

Na podstawie art. 39 ust. 1 Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie o$wiaty (tckst
jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie udzielania i organizacji

pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz. U. z 2013r. poz. 532)

Zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powotuje zespol do planowania i pracy z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
dla ktérego wydane zostalo orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, ucznia klasy I'V.
§3

1. Sklad zespolu stanowig: wychowawca, zatrudnieni w szkole specjalisci/pedagodzy,
psycholog, logopeda/ oraz wszyscy nauczyciele prowadzacy zajecia z uczniem, dla
ktorego wydane zostalo orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

2. Na koordynatora zespotu powoluje Pania Damiang Plomiriska.

§4
Powolany zespol zobowigzany jest podczas planowania i koordynowania udzielania uczniowi
pomocy psychologiczno — pedagogicznej stosowa¢ wymiar godzin dla poszezegdlnych form

udzielania uczniowi pomocy psychologiczno — pedagogicznej ustalonych przez dyrektora
szkoly, ktore zawarte sa w indywidualnym programie edukacyjno — terapeutycznym.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

\. E Y-
Kleszczow 16.09.2015r. (\j P
. =7\

: — |
mgr Marioia Sw {.-4‘---'%"i'-'l—f‘i"ufﬁ'ﬁ-



Zarzadzenie Nr 17/20135

71 - 4Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie
z dnia 16.09.2015r.

w sprawie: utworzenia zespotu do planowania dziatan i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla ucznia klasy II ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi na okres I etapu
edukacyjnego.

Na podstawie art. 39 ust. 1 Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst
jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013r, w sprawie udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz. U. z 2013r. poz. 532)

Zarzadzam, co nastgpuje:
§1

Powoluje zespot do planowania i pracy z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
dla ktérego wydane zostalo orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, ucznia klasy II.

§3

1. Sklad zespotlu stanowia: wychowawca, zatrudnieni w szkole specjalisci/pedagodzy,
psycholog, logopeda/ oraz wszyscy nauczyciele prowadzacy zajecia z uczniem, dla
ktorego wydane zostalo orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

2. Na koordynatora zespotu powotuje Paniag Damiane Plominska.

§4
Powolany zespot zobowiazany jest podczas planowania i koordynowania udzielania uczniowi
pomocy psychologiczno — pedagogicznej stosowa¢ wymiar godzin dla poszczegdlnych form

udzielania uczniowi pomocy psychologiczno — pedagogicznej ustalonych przez dyrektora
szkoly, ktore zawarte sa w indywidualnym programie edukacyjno — terapeutycznym.

§3

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

Kleszezow 16.09.2015r,



