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UMOWA NR OPO-F-2.2431.46.2026 

W dniu …..…………2026 roku w Poznaniu pomiędzy Skarbem Państwa - Generalnym 
Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, w imieniu którego działają na podstawie 
pełnomocnictwa: 
 

1. ………………….-  Dyrektor Oddziału 
 

2. …………………. -  Zastępca Dyrektora Oddziału 
 

Oddziału Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad w Poznaniu,                        

ul. Siemiradzkiego 5a, 60 – 763 Poznań, zwanym dalej „ Zamawiającym”, 

NIP 779 21 73 262 
a : 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

NIP 
reprezentowaną przez: 

 
……………………………………………….. 

zwaną dalej „ Wykonawcą”, została zawarta Umowa następującej treści: 
 

 
Niniejsza umowa została zawarta jako zamówienie dokonane poniżej progu stosowania 
ustawy Pzp z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. 
poz. 793). 
 

§ 1 
 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wymiana aluminiowych drzwi przeszklonych wejście 
główne do budynku WTiJBD Laboratorium Drogowe ul. Hawelańska 12 w Poznaniu. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi zgodnie z opisem przedmiotu 
zamówienia stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy oraz złożoną ofertą, która 
stanowi załącznik nr 1. 

§ 2 
 

1. Okres realizacji niniejszej Umowy ustala się do dnia 30.11.2026. 

 
§ 3 

 
1. Strony zgodnie ustalają, że wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonania niniejszej 

umowy wynosi …………………. zł. netto /słownie:……………………………. 00/100/ plus 23% VAT 
tj. ……………………… zł. /słownie:………………………. 00/100/. Kwota brutto ……………. zł. 
/słownie: ……………………………………………………….. 00/100/. 

 
§ 4 

 
1. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w § 3, rozliczone będzie na podstawie 

faktury VAT, której wystawienie jest możliwe wyłącznie po sporządzeniu i obustronnym 
podpisaniu protokołu odbioru częściowego, ostatecznego lub innego dokumentu 

równoważnego kwitującego realizację obowiązku umownego będącego podstawą 
rozliczenia Stron. 
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2. Należności z tytułu faktur VAT będą płatne przez Zamawiającego przelewem na konto 
Wykonawcy nr ……………………………………………………………………………………………………………….. 

3. Mając na uwadze zmiany ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów  

i usług, w tym zmiany wprowadzone ustawą z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy 
o podatku od towarów i usług oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku od towarów i 

usług oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. 2025 poz. 1203), wprowadzające obowiązek 
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) przy wystawianiu, przesyłaniu i 

odbiorze faktur ustrukturyzowanych, wraz z wydanymi na ich podstawie przepisami 
wykonawczymi;  

4. Strony ustalają, że od dnia wejścia w życie obowiązku wystawiania faktur 
ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) wystawianie  

i doręczanie faktur VAT następuje z wykorzystaniem Krajowego Systemu e-Faktur 
(KSeF) zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług oraz 
przepisami wykonawczymi oraz zgodnie z poniższymi regulacjami.  

5. Faktura ustrukturyzowana w postaci elektronicznej wystawiona przy użyciu KSeF musi 
zawierać następujące dane Zamawiającego w strukturze logicznej aktualnej  na dzień 

wystawienia faktury: 
     Podmiot 2 jako Nabywca:  Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad  

Oddział w Poznaniu 
ul. Siemiradzkiego 5a 

60-763 Poznań 
NIP: 779-21-73-262 

6. Wykonawca jest zobowiązany do wskazania na e-fakturze w polu „ Uwagi” lub „Opis” 
symbolu Odbiorcy: GDDKiA, symbol komórki organizacyjnej (F-2), imię i nazwisko 

pracownika merytorycznego do kontaktu, numer umowy. 
7. W przypadku gdy, zgodnie z Umową, do faktury VAT wymagane jest dołączenie 

załączników (np.: protokoły odbioru częściowego, ostatecznego, specyfikacja usług, 
kosztorysy, wykaz usterek i inne), załączniki te ze względu na strukturę pliku XML w 

systemie KSeF, nie później niż w dniu przesłania faktury VAT do Krajowego Systemu 
e-Faktur (KSeF) Wykonawca zobowiązany jest doręczyć Zamawiającemu drogą 
elektroniczną na adres e-mail sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl W treści takiej 

wiadomości Wykonawca jest zobowiązany podać dane: symbol komórki organizacyjnej  
GDDKiA, imię i nazwisko pracownika merytorycznego do kontaktu, numer umowy. 

8. Załączniki, których forma (papierowa) lub objętość nie pozwala na przesłanie do 
Zamawiającego w formie elektronicznej powinny być niezwłocznie przekazane w formie 

oryginalnej (papierowej lub na właściwych nośnikach) na adres Zamawiającego 
wskazany w Umowie z jednoczesnym powiadomieniem o tym fakcie Zamawiającego na 

adres e-mail sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl W treści takiej wiadomości Wykonawca 
jest zobowiązany podać dane: symbol komórki organizacyjnej  GDDKiA, imię i nazwisko 

pracownika merytorycznego do kontaktu, numer umowy oraz załączyć wizualizację 
załączników, które zostaną przekazane z formie innej niż elektroniczna (np. skan). 

9. W przypadku awarii w Krajowym Systemie e-Faktur  (KSeF) Strony stosują procedurę 
awaryjną zgodnie z przepisami prawa.  

10. W okresie awarii doręczenie faktury VAT następuje poprzez jej przesłanie drogą 
elektroniczną na adres e-mail sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl Faktura musi być 
opatrzona kodami QR umożliwiającymi jej późniejszą weryfikację w KSeF wraz z 

weryfikacją wystawcy faktury. W treści takiej wiadomości Wykonawca jest zobowiązany 
podać dane: symbol komórki organizacyjnej  GDDKiA, imię i nazwisko pracownika 

merytorycznego do kontaktu, numer umowy. Po przywróceniu dostępności systemu 
Wykonawca niezwłocznie wprowadzi fakturę do KSeF. 

11. W przypadku awarii całkowitej KSeF, ogłoszonej w środkach społecznego przekazu, 
faktury będą przesyłane na adres e-mail: sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl bez 
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konieczności oznaczenia ich kodami QR. W treści takiej wiadomości Wykonawca jest 
zobowiązany podać dane: symbol komórki organizacyjnej  GDDKiA, imię i nazwisko 

pracownika merytorycznego do kontaktu, numer umowy. 
12. Datę doręczenia faktury VAT określają przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r.  

o podatku od towarów i usług.  
13. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy (nr konta) wskazany w ust. 2 jest oraz 

będzie w dacie płatności, widniał w wykazie podmiotów prowadzonym w postaci 
elektronicznej, o którym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług (t.j. Dz.U. 2025 poz. 775 z późn. zm.), (tzw. „białej liście” 
podatników VAT). 

14. Zmiana numeru rachunku może nastąpić na pisemny wniosek Wykonawcy (podpisany 
przez umocowane osoby). Zmiana ta wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. W przypadku niepowiadomienia Zamawiającego o zmianie numeru konta 
najpóźniej w dniu złożenia przez Wykonawcę faktury VAT za dany okres rozliczeniowy, 
należność przekazana na dotychczasowy rachunek uważana będzie za skuteczną. W 
przypadku zmiany rachunku bankowego Wykonawca oświadczy, że rachunek ten 
widnieje w wykazie podmiotów, o których mowa w ust.8 

15. Zamawiający ma obowiązek zapłaty faktury w terminie do 14 dni licząc od daty jej 
otrzymania. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego.  

 
§ 5 

 
1. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić wykonanie usługi objętej umową przez 

osoby posiadające kwalifikacje konieczne do wykonania usługi. 
2. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, za których pomocą 

zobowiązanie wykonuje, jak również osób, którymi zobowiązanie powierza, jak za 
własne działania i zaniechania. 

 
§ 6 

 
1. W przypadku opóźnień w realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w §1, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2% wartości 
wynagrodzenia netto określonego w § 3 ust.1 niniejszej umowy, za każdy dzień 
opóźnienia. 

2. W przypadku odstąpienia od niniejszej Umowy przez jedną ze stron z przyczyn, za które 

ponosi odpowiedzialność Wykonawca, jest On zobowiązany zapłacić Zamawiającemu 
karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia netto, określonego w § 3 ust. 

1 niniejszej umowy. 
3. W przypadku odstąpienia od niniejszej Umowy przez jedną ze stron z przyczyn, za które 

ponosi odpowiedzialność Zamawiający, jest On zobowiązany zapłacić Wykonawcy karę 
umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia netto, określonego w § 3 ust. 1 

niniejszej umowy. 
4. Jeżeli wartość szkody przewyższa kwoty kar umownych Strony zastrzegają sobie prawo 

do dochodzenia od Wykonawcy oprócz kar umownych odszkodowania uzupełniającego 
do pełnej wysokości rzeczywistej szkody. 

 

§ 7 

Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy w przypadku gdy:  

    a) Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy pomimo pisemnego  
         wezwania przez Zamawiającego,  

    b) Wykonawca opóźnia się w stosunku do terminu realizacji przedmiotu Umowy  
     określonego w § 1 więcej niż 14 dni, chyba że przyczyny  tego Opóźnienia nie  

     leżą po stronie Wykonawcy. Za przyczyny nie leżące po stronie Wykonawcy nie 
     mogą być uznane zdarzenia, które były w sposób Obiektywny do przewidzenia  
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     bądź których Wykonawca miał lub mógł mieć świadomość mając na uwadze    
     zawodowy charakter swojej działalności,  

c)  Wykonawca realizuje przedmiot Umowy w sposób niezgodny z postanowieniami  
     Umowy i nie zmienia swego postępowania w wyznaczonym terminie, pomimo  
     pisemnego wezwania przez Zamawiającego;  
d) w inny sposób rażąco naruszy postanowienia Umowy.  
2. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno zostać złożone na piśmie pod 
    rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie. Zamawiający może odstąpić  
    od umowy w terminie 14 dni od daty zaistnienia podstawy Odstąpienia wskazanej w  
    ust. 1.    
3.Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy także w razie  
    zaistnienia okoliczności powodującej, Że wykonanie umowy nie leży w interesie 
    publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze  
    wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi  bezpieczeństwa państwa  
    lub bezpieczeństwu publicznemu — odstąpienie od Umowy w tym przypadku może  
    nastąpić w terminie 14 dni od powzięcia  wiadomości o powyższych okolicznościach. 
    W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu  
    z tytułu wykonania części umowy. 

 

 
§ 8 

 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy każda ze stron będzie 
samodzielnie i niezależnie od drugiej strony odpowiadać za przetwarzanie danych 

osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”).  

2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny 
Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad. Administratorem danych osobowych po 

stronie Wykonawcy jest …………………………………………………………………………………………… 
3. Wykonawca zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z 

realizacją niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność 
gospodarczą), których dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione 

przez Wykonawcę Zamawiającemu lub które Wykonawca pozyska, jako podmiot 
przetwarzający działający w imieniu Zamawiającego, o fakcie rozpoczęcia 
przetwarzania tych danych osobowych przez Zamawiającego. 

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 4, zostanie wykonany poprzez przekazanie. 
osobom, których dane osobowe przetwarza Zamawiający  aktualnej klauzuli 

informacyjnej dostępnej na stronie internetowej 
https://www.gddkia.gov.pl/frontend/web/userfiles/articles/i/informacje-

dotyczace-przetwarzan_40963/klauzla%20dla%20kontrahent%C3%B3w.pdf , oraz 
przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych do wykonania w imieniu 

Zamawiającego obowiązku informacyjnego określonego w RODO wobec tych osób. 
Zmiana przez Zamawiającego treści klauzuli informacyjnej dostępnej na ww. stronie 

internetowej nie wymaga zmiany Umowy. 
5. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej. 
6. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że w związku z realizacją zasady jawności 

gospodarowania środkami publicznymi informacje dotyczące niniejszej umowy, w 
tym w szczególności imię i nazwisko Wykonawcy, przedmiot umowy, jej wartość, 
okres obowiązywania oraz inne informacje wymagane przepisami prawa, mogą 

podlegać udostępnieniu w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów 
Publicznych zgodnie z art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
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publicznych. Zakres udostępnianych informacji jest ograniczony do danych 
wymaganych przez obowiązujące przepisy prawa. 

 
 

§ 9 
 

W razie wystąpienia istotnej okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. 

Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 14 dni od powzięcia wiadomości o 
powyższych okolicznościach. W takim Przypadku Wykonawca może żądać jedynie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy. 
 

§ 10 

 

Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy wszystkich informacji dotyczących 
działalności Zamawiającego, których dowie się w trakcie realizacji usług, jak również do 

pozostawienia w stanie nienaruszonym wszelkich materiałów, z którymi z racji 
wykonywania umowy mógłby się zetknąć. 
 

§ 11 
 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy aneksu, pod rygorem 
nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, mają 
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

3. Wszelkie spory między Stronami, których nie da się rozwiązać polubownie będą 
rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego w Poznaniu. 
 

§ 12 

 

1. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa 

egzemplarze otrzymuje Zamawiający a jeden egzemplarz Wykonawca. 
2. Umowa niniejsza zawiera pięć ponumerowanych stron. 
 

§ 13 

 

Załączniki stanowiące integralną część umowy: 
1. Oferta Wykonawcy z dnia ……………2026 r. 
2. Opis przedmiotu zamówienia. 

 

WYKONAWCA: ZAMAWIAJĄCY: 


