[image: logtyp rdoś]


Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Nazwa zamówienia: Usługa odbioru, transportu i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na odbiorze, transporcie i brakowaniu (zniszczeniu) dokumentów z siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Rzeszowie.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1. Usługa obejmuje odbiór dokumentacji niearchiwalnej kategorii B zawierającej dane osobowe, w tym dane wrażliwe (pakowanie do worków, plombowanie worków w obecności pracownika Zamawiającego), transport worków z dokumentacją do miejsca zniszczenia, zniszczenie dokumentów, wystawianie certyfikatów zniszczenia. Usługa zostanie wykonana w terminie 14 dni od podpisania umowy.
2. Wykonawca odbierze dokumentację od Zamawiającego własnym transportem i we własnych opakowaniach z siedziby Zamawiającego.
3. [bookmark: _Hlk208321139]Po spakowaniu dokumentów do pojemników i zaplombowaniu ich Wykonawca sporządzi protokół przyjęcia dokumentów zawierający numery plomb, ilość mb oraz datę przyjęcia dokumentów. Protokół potwierdzi pracownik Zamawiającego wydający dokumenty.
4. Dokumentacja papierowa do zniszczenia może zawierać elementy metalowe jak spinacze czy zszywki.
5. Wykonawca zobowiązuje się do odbioru dokumentów jednorazowo.
6. Koszt wszystkich wymienionych powyżej czynności należy wliczyć do ceny za zniszczenia 33 mb. dokumentów. Jest to wartość szacunkowa, dokładną ilość Wykonawca ustali w trakcie odbioru i obciąży Zamawiającego kwotą rzeczywistą. 
7. Wykonawca zobowiązany jest dokonać niezwłocznego zniszczenia przekazanej dokumentacji, a Certyfikat poświadczający fakt zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej stanowić będzie podstawę do podpisania protokołu odbioru.
8. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich danych, do których będzie miał dostęp w związku z wykonaniem niniejszego zamówienia.
9. Wykonawca winien wykonać usługę zgodnie z obowiązującymi przepisami:
1) rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
2) Normą DIN 66399 – standardy niszczenia dokumentów i nośników danych.
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