Umowa nr ……../BP/S/2026

[bookmark: _Hlk227063601]o przekazanie środków na dofinansowanie zadania w ramach Resortowego programu wsparcia w podnoszeniu jakości opieki nad dziećmi do lat 3 – „Aktywny Żłobek – sale sensoryczne”2026

zawarta w dniu               r. w Gdańsku pomiędzy:
Skarbem Państwa - Wojewodą Pomorskim, w imieniu którego działa na podstawie udzielonego pełnomocnictwa …………….. Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gdańsku - ………………………… – zwanym dalej „Wojewodą”,
a 
…………………
……………………………………………, przedsiębiorcą zarejestrowanym w CEIDG prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą/firmą: …………………………………………………………… ………...…………………………… z siedzibą przy ulicy …………………………………………… ………………….………….……, adres skrzynki e-Doręczenia: ………………, o numerze NIP: ……………………, REGON: …………….., 
lub
…………………………………………………………………, z siedzibą pod adresem: …………………… ………………………………………….………….……, adres skrzynki e-Doręczenia: ………………, 
wpisaną pod numerem KRS: ……………..…….. NIP: ……………………., REGON: ……………..., reprezentowaną przez ……………………………………….. (imię i nazwisko-stanowisko), 

przy kontrasygnacie …………………………………….. (w przypadku gmin)

zwaną/zwanym dalej „ostatecznym odbiorcą wsparcia lub OOW”

Na podstawie art. 63 c ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (tj. Dz.U.  z 2025 r. poz. 798 z późn. zm.), Resortowego programu wsparcia w podnoszeniu jakości opieki nad dziećmi do lat 3 „Aktywny Żłobek – sale sensoryczne” 2026, Regulaminu realizacji Resortowego programu wsparcia w podnoszeniu jakości opieki nad dziećmi do lat 3 – „Aktywny Żłobek – sale sensoryczne” 2026, zwanego dalej „Regulaminem”, rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie standardów opieki sprawowanej nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. poz. 1882), przy uwzględnieniu zasad określonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483), Wojewoda oraz OOW zawierają umowę w sprawie przekazania dofinansowania na wyposażenie pomieszczeń instytucji opieki, w których są albo będą prowadzone zajęcia senso-motoryczne.

§ 1 
Przedmiot umowy i wysokość dofinansowania

1. Wojewoda zobowiązuje się do przekazania OOW w 2026 r. środków finansowych z budżetu państwa w łącznej kwocie ………. zł (słownie: …….. złotych …/100), w tym:
· na wydatki majątkowe: …… zł (słownie: ……. złotych …./100)
· na wydatki bieżące: …… zł (słownie: ……. złotych …./100)

z przeznaczeniem na dofinansowanie wyposażenia pomieszczeń instytucji opieki nad dziećmi do lat 3, dalej „instytucja opieki” tj. ………………….(nazwa, adres, nr wpisu do rejestru  żłobków), w której są albo będą prowadzone zajęcia senso-motoryczne, prowadzonej przez OOW, zwane dalej „zadaniem,” określone w kalkulacji wydatków, stanowiącej załącznik nr 1 do umowy oraz opisie realizacji zadania, stanowiący załącznik nr 2 do umowy. 

OOW oświadcza, że przedmiotem finansowania nie jest:
a) wyposażenie instytucji opieki, w której miejsca opieki powstały w ramach Programu Aktywny Maluch 2022-2029,
b) wyposażenie instytucji opieki, w której miejsca opieki planowane są do utworzenia w ramach Programu Aktywny Maluch 2022-20291,
c) wyposażenie instytucji opieki, w której miejsca opieki powstały w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dziećmi do lat 3 Aktywny Maluch – Pierwszy dzienny opiekun w gminie 2024, Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dziećmi do lat 3 „Aktywny dzienny opiekun w gminie 2025”, Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dziećmi do lat 3 „Aktywny dzienny opiekun w gminie 2025 – edycja uzupełniająca”, 
d) wyposażenie instytucji opieki, w której miejsca opieki planowane są do utworzenia w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dziećmi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2026.
Środki finansowe, o których mowa w § 1 ust. 1  przeznaczone mogą być na wyposażenie pomieszczeń do zajęć sensoryczno - motorycznych i stanowią wydatki majątkowe lub wydatki bieżące. Wyposażenie służące stymulacji sfer sensorycznych musi pozostawać w bezpośrednim związku z odpowiednimi sferami wskazanymi w podrozdziale  4.3.1. Regulaminu.
OOW jest zobowiązany do wskazania w załączniku nr 2 do umowy nazwy planowanego do zakupu urządzenia głównego/akcesorium uzupełniającego oraz przypisania go do odpowiedniej pozycji w katalogu określonym w załączniku nr 1 do umowy. W przypadku ujęcia w załączniku nr 2 do umowy urządzenia głównego/akcesorium uzupełniającego niewskazanego w katalogu, OOW zobowiązany jest do przypisania go do właściwej sfery sensorycznej oraz określenia jego klasy jako urządzenia głównego albo akcesorium uzupełniającego.

§ 2
Warunki uruchomienia środków


1. Przyznane środki finansowe, o których mowa w ust. 1, zostaną przekazane na wyodrębniony na potrzeby zadania rachunek bankowy OOW nr …………………………….., prowadzony przez ………………………….. Rachunek ten będzie służył wyłącznie do gromadzenia środków dofinansowania oraz dochodów od tych środków, a także wykorzystywania środków dofinansowania w ramach zadania. Przez gromadzenie należy rozumieć pozostawanie środków dofinansowania przekazanych 
w ramach zadania na rachunku, tj. od dnia ich wpływu (zaksięgowania na rachunku bankowym) do dnia ich wykorzystania.
2. Dofinansowanie jest wypłacane w sposób umożliwiający terminową realizację płatności przez ostatecznego odbiorcę wsparcia za zrealizowane zadania. Wniosek o wypłatę dofinansowania zawierający wykaz faktur oraz harmonogram wydatków, stanowiący załącznik nr 5 do umowy, należy składać na bieżąco, nie częściej niż raz w miesiącu.  
Do wniosku należy dołączyć kserokopie faktur, rachunków i innych dokumentów księgowych 
o równoważnej wartości dowodowej (potwierdzone za zgodność z oryginałem), w tym potwierdzenia poniesienia wydatku (w przypadku refundacji wydatków).
3. Wojewoda wypłaca dofinansowanie niezwłocznie po złożeniu prawidłowo wypełnionego wniosku 
o wypłatę dofinansowania przez OOW. 
4. W przypadku wydatków dotyczących grudnia, Wojewoda, w uzgodnieniu z OOW przekazuje dofinansowanie zaliczkowo na pokrycie wydatków planowanych do zrealizowania do dnia 
31.12.2026 r. Wniosek nie może być złożony później niż do dnia 3 grudnia 2026 r. Wzór wniosku 
o zaliczkę stanowi załącznik nr 6 do umowy.
5. Wniosek o wypłatę dofinansowania, podpisany za pomocą bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym, OOW składa za pośrednictwem platformy 
e-Doręczenia.
6. Udział środków z budżetu państwa w wydatkach na realizację zadania może wynieść do 90 % wydatków na realizację zadania. 
7. Jest wymagany pieniężny wkład własny w wysokości co najmniej 10 % wydatków na realizację zadania.
8. Dofinansowanie dotyczy zadań realizowanych w okresie od 1 stycznia 2026 r. do dnia
31 grudnia 2026 r. 
9. Dopuszcza się realizację dostawy i/lub montażu wyposażenia w terminie do dnia 31 stycznia 2027 r., przy czym środki finansowe muszą zostać wykorzystane do dnia 31 grudnia 2026 r.

§ 3
Wydatki kwalifikowalne

1. Wydatkami kwalifikowalnymi zadania są wydatki związane z jego realizacją, zgodne z obowiązującymi przepisami prawa krajowego, zasadne, efektywne, racjonalne oraz udokumentowane, zapłacone od dnia 1 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r. Wydatkami kwalifikowalnymi są wydatki brutto, tj. koszty wraz z przypadającym na te koszty podatkiem VAT, z wyjątkiem przypadków, gdy podatek ten może być odliczony od podatku należnego lub zwrócony.
1. Przez wydatki związane z realizacją zadania należy rozumieć w szczególności wydatki określone w rozdziale 4, podrozdziale 4.5 pkt 2 Regulaminu.
1. Wydatki, o których mowa w rozdziale 4, podrozdziale 4.5 pkt 2  lit. b–d mogą stanowić do 30% łącznych kosztów realizacji zadania.
1. Wyposażenie musi być dostosowane do wieku dzieci objętych opieką w danej instytucji opieki.
1. OOW zobowiązuje się do pokrycia wszelkich wydatków niekwalifikowalnych w ramach zadania ze środków własnych. Do wydatków niekwalifikowanych zalicza się w szczególności wydatki wymienione w pkt. 4.5.6 Regulaminu. 
1. Wojewoda może zażądać przedstawienia wydatków w układzie paragrafowym od jednostek samorządu terytorialnego, podmioty inne niż jst ujmują wydatki w układzie pozycji kalkulacyjnych, z podziałem na wydatki bieżące i majątkowe. 
1. OOW jest zobowiązany do gromadzenia dowodów księgowych w celu udokumentowania każdego poniesionego wydatku. Każdy dokument księgowy lub inny dokument o równoważnej wartości dowodowej potwierdzający poniesienie wydatków na realizację zadania, powinien wskazywać kto poniósł wydatek, w jakiej wysokości i na jaki cel oraz zostać ujęty w ewidencji księgowej zgodnie z ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) oraz oznaczony następującą adnotacją „Wydatek objęty wsparciem ze środków Resortowego programu wsparcia w podnoszeniu jakości opieki nad dziećmi do lat 3 – „Aktywny Żłobek – sale sensoryczne”2026. Powinien również wskazywać wysokość udziału środków z budżetu państwa i środków własnych, a także zawierać adnotacje dotyczące:
1. sprawdzenia pod względem formalnym i rachunkowym,
1. sprawdzenia pod względem merytorycznym,
1. zatwierdzenia do wypłaty,
1. klasyfikacji budżetowej,
1. terminu i sposobu dokonania zapłaty (jeśli nastąpiła zapłata),
1. umowy (np. faktura dotyczy zadania realizowanego zgodnie z umową nr … z dnia …. zawartą pomiędzy Wojewodą Pomorskim a …..).
1. OOW jest zobowiązany do złożenia oświadczenia o kwalifikowalności podatku VAT, które stanowi załącznik nr 4 do umowy. Podatek VAT, który może zostać odzyskany lub odliczony na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775) oraz aktów wykonawczych do tej ustawy, stanowi wydatek niekwalifikowalny zadania.
1. Wyegzekwowanie kary umownej naliczonej wykonawcy przez OOW powoduje pomniejszenie wartości wydatków kwalifikowalnych udokumentowanych dowodem lub dowodami księgowymi, dotyczącymi umowy z wykonawcą, o wysokość wyegzekwowanej kary uwzględnioną proporcjonalnie do udziału tych wydatków w wydatkach wynikających z umowy zawartej przez OOW z wykonawcą. 
1. W razie wyegzekwowania kary umownej OOW jest zobowiązany do zwrotu kwoty stanowiącej równowartość pomniejszenia wydatków opłaconych ze środków dofinansowania w terminie 30 dni od dnia wyegzekwowania kary umownej na rachunek bankowy Wojewody.
1. Ostateczną decyzję o kwalifikowalności kosztów/wydatków podejmuje Wojewoda.

1. § 4
1. Zobowiązania i oświadczenia

1. OOW zobowiązuje się do wykorzystania przekazanych środków finansowych zgodnie z celem, na który je uzyskał, i na warunkach określonych niniejszą umową, Programem oraz Regulaminem. 
1. OOW oświadcza, że zapoznał się z treścią Regulaminu Resortowego Programu wsparcia w podnoszeniu jakości opieki nad dziećmi do lat 3 „Aktywny Żłobek- sale sensoryczne” 2026.
1. OOW oświadcza, że wydatki na realizację zadania nie są i nie będą jednocześnie finansowane z różnych wspólnotowych programów, instrumentów finansowych i funduszy, w tym z innych funduszy strukturalnych, Funduszu Spójności, Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiększania Odporności (RRF)  lub z krajowych środków publicznych, w tym ze środków Programu Aktywny Maluch 2022-2029. 
W sytuacji jednoczesnego finansowania z innych źródeł, środki Funduszu Pracy będą podlegać zwrotowi.
1. OOW oświadcza, że wskazane we wniosku o dofinansowanie – „Aktywny Żłobek – sale sensoryczne”  2026 instytucje opieki nad dziećmi do lat 3 są wpisane do rejestru żłobków i klubów dziecięcych i wpis ten został dokonany do dnia ogłoszenia Programu, a wysokość miesięcznej opłaty rodzica za pobyt dziecka w żłobku lub klubie dziecięcym, którego/których dotyczy wniosek złożony w ramach Programu i którą rodzic byłby zobowiązany ponosić, gdyby nie zostało mu przyznane prawo do świadczenia „aktywnie w żłobku” nie przekracza kwoty 1500 zł lub 1900 zł w przypadku dziecka legitymującego się orzeczeniem o niepełnosprawności łącznie ze wskazaniami: konieczności stałej lub długotrwałej opieki lub pomocy innej osoby w związku ze znacznie ograniczoną możliwością samodzielnej egzystencji oraz konieczności stałego współudziału na co dzień opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji.
1. OOW oświadcza ponadto, że wysokość miesięcznej opłaty, o której mowa w ust. 4, nie będzie przekraczać wskazanych wyżej kwot od dnia złożenia wniosku o dofinansowanie do końca 2026 r.
1. Przez zakończenie realizacji zadania rozumie się łącznie rzeczowe (materialne) zakończenie zadania oraz finansowe zakończenie zadania (wykorzystanie środków budżetu państwa). Wykorzystanie środków budżetu państwa oraz rzeczowe (materialne) zakończenie zadania, musi nastąpić do dnia 31 grudnia 2026 r. Przez wykorzystanie środków rozumie się dokonanie zapłaty za towar bądź usługę. Przez rzeczowe (materialne) zakończenie zadania należy rozumieć odbiór przedmiotu zamówienia na towary bądź usługi stwierdzony odpowiednio protokołem odbioru, certyfikatem lub innym równoważnym dokumentem albo fakturą bądź innym równoważnym dokumentem księgowym.
1. Za datę zapłaty przyjmuje się w przypadku wydatków pieniężnych zapłaconych przelewem lub obciążeniową kartą płatniczą – datę obciążenia rachunku bankowego OOW, tj. datę księgowania operacji. Przekazanie środków dofinansowania na rachunek OOW, o którym mowa w § 2 ust. 1, nie stanowi wykorzystania środków dofinansowania.
1. Ewentualny wzrost wydatków poniesionych na zadanie nie ma wpływu na wysokość dofinansowania, o której mowa w § 1 ust. 1. W przypadku obniżenia wysokości wydatków kwalifikowalnych zadania, wysokość dofinansowania, o której mowa w § 1 ust. 1, ulegnie zmniejszeniu do wysokości wydatków kwalifikowalnych.
1. OOW zobowiązuje się do informowania Wojewody o wszelkich zmianach związanych z funkcjonowaniem instytucji opieki, w zakresie kwestii regulowanych niniejszą umową, niezwłocznie po ich wystąpieniu, w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy e-Doręczenia z użyciem kwalifikowanego podpisu kierownika jednostki samorządu terytorialnego.

§ 5
Okres trwałości

0. OOW zobowiązuje się do zachowania okresu trwałości wynoszącego 3 lata, tj. do dnia 
31 grudnia 2029 r., niezależnie od daty zakończenia realizacji zadania, o której mowa 
w rozdziale 4, podrozdziale 4.4 pkt 2 Regulaminu. 
0. Okres trwałości jest rozumiany jako okres, w którym zostaną utrzymane osiągnięte efekty rzeczowe (tj. materialne rezultaty realizacji Programu), z wyjątkiem wyposażenia akcesoriów uzupełniających podatnych na szybkie zużycie w toku prawidłowego i zgodnego z przeznaczeniem użytkowania, w przypadku których utrudnione lub niemożliwe jest zachowanie ich w stanie zbliżonym do pierwotnego bądź jego odtworzenie., o których mowa w rozdziale 7, podrozdziale 7.4 pkt 4  Regulaminu.
0. OOW, który zrealizował zadanie ze środków Programu jest zobowiązany w okresie trwałości do prowadzenia instytucji opieki, co oznacza, że instytucja jest wpisana do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wykazu dziennych opiekunów i funkcjonuje (czyli jest co najmniej gotowa do przyjęcia dzieci). OOW prowadzący instytucję opieki w okresie trwałości nie może zawiesić prowadzonej działalności w aspekcie faktycznym jak i prawnym. W przypadku niespełnienia niniejszego warunku przez ostatecznego odbiorcę wsparcia, Wojewoda wzywa OOW do zaprzestania naruszenia wyznaczając termin do 30 dni.
0.  W przypadku wystąpienia siły wyższej, której definicję podano w przypisie 3 Regulaminu. Albo okoliczności niezależnych od OOW, których nie można było uniknąć pomimo zachowania należytej staranności i ostrożności, Wojewoda może odstąpić od egzekwowania zakazu zawieszenia działalności instytucji opieki w okresie trwałości.
0. W okresie trwałości OOW jest zobowiązany do spełnienia warunków, o których mowa w załączniku nr 1 do Programu - Wytycznych dotyczących pomieszczeń do zajęć sensoryczno-motorycznych znajdujących się w żłobkach i klubach dziecięcych lub w lokalach, w których opiekę sprawuje dzienny opiekun, stanowiących załącznik nr 12 do umowy. W przypadku niestosowania przez OOW Wytycznych dotyczących pomieszczeń do zajęć sensoryczno-motorycznych znajdujących się w żłobkach i klubach dziecięcych lub w lokalach, w których opiekę sprawuje dzienny opiekun, wojewoda wzywa ostatecznego odbiorcę wsparcia do wdrożenia ww. Wytycznych wyznaczając termin do 30 dni.
0. W przypadku niestosowania przez OOW wytycznej, o której mowa w rozdziale II pkt 3 ww. Wytycznych, oraz braku dostosowania się do niej pomimo wezwania Wojewody, OOW podlega rygorowi zwrotu całości otrzymanego dofinansowania.
0. Po zakończeniu realizacji zadania OOW składa oświadczenie o spełnianiu warunku, o którym mowa ust.7, zgodnie z załącznikiem nr 13 do umowy.



§ 6
Obowiązki OOW

1. OOW zobowiązuje się do prowadzenia:
a) odrębnego rachunku bankowego przeznaczonego wyłącznie dla środków dofinansowania zgodnie z § 2 ust. 1 umowy;
b) wyodrębnionej ewidencji księgowej wydatków w sposób przejrzysty, tak aby była możliwa identyfikacja poszczególnych operacji księgowych, związanych z niniejszą umową dla poszczególnych źródeł finansowania, pozwalająca na rozliczenie kosztu zadania ogółem.
2. Do zadań OOW należy:
0. zapewnienie kompletności, poprawności i aktualności danych wykazywanych
w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych;
0. realizacja zadań zgodnie z zawartą umową;
0. realizacja przez OOW Programu obowiązku informacyjnego, zgodnie z § 11 umowy;
0. rozliczenie otrzymanego dofinansowania, zgodnie z umową zawartą z Wojewodą
w sprawie przekazania dofinansowania, zgodnie z załącznikiem nr 7;
0. poddanie się kontroli, zgodnie z § 13 umowy;
0. przedstawienie na żądanie Wojewody wyjaśnień, informacji i dokumentów dotyczących realizacji zadania podlegającego dofinansowaniu, (Obowiązek, o którym mowa w zdaniu poprzednim, dotyczy każdego etapu realizacji zadania oraz okresu trwałości i obejmuje również dane dotyczące realizacji zadania podlegającego dofinansowaniu.);
0. przechowywanie dokumentacji związanej z realizacją zadania przez okres 5 lat od dnia zakończenia realizacji zadania;
0. kontrolowanie sposobu realizacji zadania przez inne podmioty w przypadku powierzenia realizacji zadania w drodze konkursu ogłaszanego na podstawie Ustawy  z dnia 24 kwietnia 2003r. o działalności pożytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338),
(Kontrola sposobu realizacji zadania przez inne podmioty, o której mowa w zdaniu poprzednim, obejmuje okres trwania Programu oraz okres trwałości.);
0. złożenie sprawozdania z realizacji Programu według wzoru określonego przez Wojewodę, stanowiącego załącznik nr 8 do umowy. 


§ 7
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy


1. Wojewoda udzielający dofinansowania dla OOW innych niż gmina wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w sprawie przekazania dofinasowania jako zabezpieczenia roszczenia Skarbu Państwa z tytułu niewykonania (niepełnego wykonania) zadania, we wskazanej przez siebie formie.
2. Zabezpieczenie, o którym mowa w ust. 1, należy wnieść w formie weksla in blanco.
3. Zabezpieczenie, o którym mowa w ust. 1, jest uruchamiane w przypadku, gdy OOW w wyniku nieprawidłowej realizacji zadania jest zobowiązany do zwrotu dofinansowania i nie wykonuje ciążącego na nim zobowiązania bądź nie może go wykonać (nie ma wystarczających środków).
4. Zwrot dokumentu stanowiącego zabezpieczenie umowy w sprawie przekazania dofinansowania, o którym mowa w ust. 1, następuje po upływie okresu trwałości oraz po dokonaniu rozliczenia dofinansowania i zwrotu ewentualnych należności wraz z odsetkami.

§ 8

Zmiany w umowie

1. Na każdym etapie Programu, tj. po złożeniu wniosku oraz w trakcie realizacji zadania oraz w okresie trwałości, możliwa jest zmiana nazwy zadania związana w szczególności ze zmianami:
a. nazw ulic, nazw geograficznych,
b. nazwy własnej instytucji opieki.
c. lokalizacji instytucji opieki,
d. podmiotu prowadzącego instytucję opieki.
2. Zmiana formy opieki nie może skutkować zwiększeniem wysokości przyznanego dofinansowania ani prowadzić do ponownego ustalenia jego wysokości według zasad właściwych dla nowej formy opieki.
3. W przypadku zmiany formy opieki na taką, dla której obowiązuje niższa maksymalna wysokość dofinansowania, wysokość przyznanego dofinansowania ulega obniżeniu do poziomu właściwego dla tej formy.
4. Jeżeli łączna wysokość dofinansowania właściwa dla nowej formy opieki przekracza wysokość przyznanego dofinansowania ostateczny odbiorca wsparcia jest zobowiązany do zwrotu nadwyżki (różnicy) środków na zasadach określonych w umowie o dofinansowanie.
5. Zmiana formy opieki nie może prowadzić do obejścia zasad przyznawania dofinansowania określonych w Regulaminie.
6. Postanowień ust.2-4 nie stosuje się do okresu trwałości.
7. O zmianach, o których mowa w ust. 1 lit. a i lit. b OOW informuje Wojewodę udzielającego dofinansowania. Warunkiem dokonania zmian, o których mowa w ust.1 lit. c i lit. d jest zgoda Wojewody.
8. Zmiana zakresu rzeczowego zadania jest możliwa pod warunkiem uzyskania zgody Wojewody, wynikającej z analizy jednostkowej przypadku. Zachowane muszą zostać zasady, o których mowa w podrozdziale 4.2 Regulaminu.
9. Jeżeli wartość kosztorysowa zadania została obniżona w czasie jego realizacji, to łączna kwota dofinansowania ustalona na dofinansowanie tego zadania zostaje zmniejszona o taki sam procent, o jaki była obniżona wartość kosztorysowa zadania. OOW wsparcia zawiadamia wojewodę o obniżeniu wartości kosztorysowej zadania.
10. Jeżeli w trakcie realizacji zadania wystąpią nieprzewidziane okoliczności uniemożliwiające dotrzymanie terminu zakończenia zadania, za które OOW nie ponosi odpowiedzialności, termin ten – na wniosek OOW i za zgodą wojewody – może zostać zmieniony w drodze aneksu do umowy. Zmiana powyższego terminu nie może wpłynąć na ostateczny termin wykorzystania środków budżetu państwa, tj. do dnia 31 grudnia 2026 r.

§ 9
Obowiązki rozliczeniowe 

1. Ostateczny odbiorca wsparcia zobowiązany jest do sporządzania oraz złożenia w Pomorskim Urzędzie Wojewódzkim w Gdańsku,  rozliczenia na formularzu stanowiącym załącznik nr 7 do umowy w terminie do dnia 31 stycznia 2027 r. 
 Do rozliczenia należy dołączyć wykaz wszystkich wydatków rozliczających zadanie, faktury 
 i rachunki dotyczące zaliczki grudniowej oraz wszystkie nieprzedstawione we wcześniejszych   wnioskach dowody księgowe potwierdzające poniesienie wydatków.
1. O dacie złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 1, zwanych dalej „dokumentami rozliczeniowymi”, decyduje data wpływu do Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gdańsku. 
1. Wojewoda ma prawo żądać, aby OOW w wyznaczonym terminie przedstawił dodatkowe informacje, wyjaśnienia oraz dowody do dokumentów rozliczeniowych. Żądanie to jest wiążące dla OOW.
1. Z zastrzeżeniem postanowień ust. 5, Wojewoda akceptuje rozliczenie, o którym mowa 
w ust. 1, w terminie 3 miesięcy od dnia jego otrzymania.
1. Stwierdzenie w rozliczeniu, o którym mowa w ust. 1 lub dokumentach, o których mowa 
w ust. 3, błędów mających wpływ na możliwość potwierdzenia, że dofinansowanie zostało wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem lub we właściwej wysokości, oznacza odmowę jego rozliczenia na podstawie przekazanych dokumentów. W takim przypadku OOW zobowiązany jest do ponownego przedłożenia rozliczenia, w wyznaczonym przez Wojewodę terminie, wolnego od błędów wraz z ewentualnymi wyjaśnieniami lub dodatkowymi dokumentami potwierdzającymi prawidłowość wykorzystania dofinansowania, zgodnie z wezwaniem skierowanym do OOW. Do akceptacji ponownie przedłożonego przez OOW rozliczenia oraz dokumentów, o których mowa w zdaniu wyżej, mają zastosowanie postanowienia ust. 4 w zakresie wskazanego w nim terminu.
1. [bookmark: _Hlk188617362]Dokumenty rozliczeniowe należy składać:
· za pośrednictwem platformy e-Doręczenia z podpisami osób uprawnionych 
do reprezentowania OOW, podpisane za pomocą bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego certyfikatem kwalifikowalnym oraz w wersji edytowalnej (załączniki w arkuszu kalkulacyjnym).
1. W przypadku nieprzedłożenia dokumentów rozliczeniowych w terminach wskazanych w ust. 1 i 3, Wojewoda wzywa do ich złożenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
1. Nieprzedstawienie w terminie jednego lub więcej wymaganych dokumentów sprawozdawczych, o których mowa w ust. 1 oraz 3, może stanowić podstawę do odmowy rozliczenia zadania i uznania dofinansowania za wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, oraz żądania jego zwrotu, wraz z należnymi odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych naliczonymi zgodnie z ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. 
1. Wojewoda weryfikuje trwałość realizacji zadania na podstawie sprawozdania z realizacji zadania, którego wzór stanowi załącznik nr 9 do Umowy. OOW jest zobowiązany złożyć sprawozdanie do Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gdańsku w terminie do dnia 15 stycznia 2028 r. za rok 2027, do dnia 15 stycznia 2029 r. za rok 2028 oraz do dnia 15 stycznia 2030 r. za rok 2029.


§ 10
Zwrot środków

1. OOW otrzymujący dofinansowanie zobowiązany jest do zwrotu niewykorzystanej części dofinansowania w terminie nie dłuższym niż 15 dni od dnia zakończenia zadania i nie później niż do dnia 15 stycznia 2027 r. oraz jego rozliczenia w sposób wskazany przez Wojewodę w § 9 niniejszej umowy.
2. W przypadku wystąpienia siły wyższej, która uniemożliwia bądź utrudnia realizację zadań wskazanych w rozdziale 3 Regulaminu, Wojewoda może podjąć decyzję o odstąpieniu od zwrotu środków z tytułu niewykonania zadania zgodnie z założeniami Regulaminu.
3. Nieprzedstawienie dokumentów, potwierdzających prawidłowość realizacji umowy, w okresie obowiązywania umowy, jak również w okresie trwałości, może stanowić podstawę do uznania dofinansowania albo jej części za wykorzystaną niezgodnie z przeznaczeniem i żądania jej zwrotu.
4. Niewykorzystane w 2026 r. środki dofinansowania, o których mowa w § 1 ust. 1, podlegają zwrotowi w ciągu 15 dni od terminu zakończenia zadania i nie później niż do 15 stycznia 2027 r. Po tym terminie niewykorzystane środki dofinansowania podlegają zwrotowi wraz z należnymi odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, naliczonymi począwszy od dnia następującego po dniu, w którym upłynął termin zwrotu.
5. Środki dofinansowania, o których mowa w § 1 ust. 1, wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienależnie albo w nadmiernej wysokości podlegają zwrotowi wraz z należnymi odsetkami określonymi jak dla zaległości podatkowych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. 
6. OOW zobowiązuje się do zwrotu w terminie 7 dni od dnia zakończenia realizacji zadania, dochodów od środków dofinansowania związanych z zadaniem, w szczególności z tytułu oprocentowania środków dofinansowania zgromadzonych na rachunku bankowym, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy, na rachunek bankowy Wojewody wskazany w ust. 7.
7. Zwrotu środków, o których mowa w ust. 1-5, należy dokonać na rachunek bankowy Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gdańsku, prowadzony w Narodowym Banku Polskim nr 29 1010 1140 0067 2513 9135 0000 (z informacją w treści przelewu, którego nr umowy dotyczy zwrot, kwoty należności głównej, kwoty odsetek). 

§ 11
Obowiązki informacyjne

1. OOW zobowiązany jest do realizacji obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 35a–35d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie określenia działań informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujące zadania finansowane lub dofinansowane z budżetu państwa lub z państwowych funduszy celowych oraz złożenie wojewodzie oświadczenia o realizacji tego obowiązku, wg wzoru określonego przez wojewodę i zamieszczonego na stronie internetowej urzędu wojewódzkiego. Na tablicy w polu „nazwa zadania” należy zamieścić skróconą nazwę Programu z dodatkiem: Program „Aktywny Żłobek – sale sensoryczne” 2026 finansowany w ramach instrumentu „Aktywny Rodzic”.
2. OOW zobowiązuje się do złożenia Wojewodzie w terminie 14 dni od podpisania umowy oświadczenia o realizacji obowiązku informacyjnego, według wzoru określonego przez Wojewodę stanowiącego załącznik nr 10 do umowy.
3. W przypadku niewykonania przez OOW obowiązku określonego w ust. 1 ustawy o finansach publicznych albo wykonania go niezgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów w sprawie określenia działań informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujące zadania finansowane lub dofinansowane z budżetu państwa lub z państwowych funduszy celowych, Wojewoda może naliczyć OOW karę umowną w wysokości 1% kwoty dofinansowania, o którym mowa w § 1 ust. 1 Umowy, za każdy miesiąc niewywiązywania się z tego obowiązku.

§ 12
Rozwiązanie umowy

1. Umowa może być rozwiązana w wyniku zgodnej woli stron lub w wyniku wystąpienia okoliczności, które uniemożliwiają dalsze wykonywanie obowiązków w niej określonych. 
2. W przypadku gdy OOW pozostają do zwrotu środki dofinansowania lub odsetki od tych środków, Wojewoda sporządza protokół, w którym określa termin zwrotu oraz numer rachunku bankowego, na który należy dokonać zwrotu. Od kwot niezwróconych w terminie nalicza się odsetki w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, począwszy od dnia następującego po dniu, w którym upłynął termin zwrotu.
3. Wojewoda może wypowiedzieć umowę w całości lub w części bez zachowania okresu wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym w przypadku: 
a. stwierdzenia wykorzystywania przez OOW udzielonego dofinansowania niezgodnie 
z przeznaczeniem określonym w umowie,
b. nie złożenie zabezpieczenia umowy, o którym mowa w § 7 ust.1 umowy;
c. pobrania przez OOW dofinansowania nienależnie albo w nadmiernej wysokości;
d. nieterminowego lub nienależytego wykonywania obowiązków wynikających z umowy
przez OOW lub ich wykonywania z naruszeniem przepisów prawa powszechnie obowiązującego;
e. niepoddania się przez OOW kontroli, o której mowa w § 13;
f. nieudzielania przez OOW informacji i wyjaśnień, o których mowa w § 9 ust. 7;
g. gdy realizacja zadania opóźnia się tak dalece, że w uzasadnionej ocenie Wojewody nie jest prawdopodobne zrealizowanie zadania.

§ 13
Kontrola realizacji zadania

1. Wojewoda sprawuje kontrolę prawidłowości wykonania zadania przez OOW, w tym wydatkowania środków finansowych przekazanych na realizację zadania, lub dochowania okresu trwałości. Kontrola prowadzona jest w trybie i na zasadach określonych w ustawie z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej (Dz. U. z 2026 r. poz. 158). Kontrola może być przeprowadzona przez upoważnionych przedstawicieli Wojewody w toku realizacji zadania oraz po jego zakończeniu, zarówno w siedzibie OOW, jak i w miejscu lokalizacji zrealizowanego zadania.
2. OOW zobowiązany jest do poddania się kontroli, dokonywanej przez Wojewodę oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia, w zakresie prawidłowości realizacji zadania.
3. Wojewoda monitoruje ciągłość realizacji zadań finansowanych z Programu przez OOW.
4. OOW jest zobowiązany do udzielania informacji oraz wyjaśnień dotyczących stanu realizacji zadania, w terminie wyznaczonym przez Wojewodę.

§ 14
RODO

1. Strony oświadczają, że dane kontaktowe pracowników, współpracowników i reprezentantów Stron udostępniane wzajemnie w niniejszej umowie lub udostępnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposób w okresie obowiązywania niniejszej umowy przekazywane są w związku z wykonywaniem umowy przez OOW lub prawnie uzasadnionego interesu Wojewody. Udostępniane dane kontaktowe mogą obejmować: imię i nazwisko, adres e-mail, stanowisko służbowe i numer telefonu służbowego. Każda ze Stron będzie administratorem danych kontaktowych, które zostały jej udostępnione w ramach umowy. 
2. OOW zobowiązuje się do przekazania wszystkim osobom, których dane udostępnił, informacji, o których mowa w art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), tj. klauzuli informacyjnej, stanowiącej załącznik nr 3 do umowy.

§ 15
Postanowienia końcowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi w postaci aneksu, pod rygorem nieważności. 
1. Osoby podpisujące umowę oświadczają, że są upoważnione do składania oświadczeń 
w imieniu strony, którą reprezentują. 
1. Wojewoda zastrzega sobie prawo do modyfikowania systemu płatności, monitorowania, sprawozdawczości, rozliczenia, zwrotu środków wraz z odsetkami oraz kontroli realizacji zadania uregulowanych w umowie.
1. [bookmark: _Hlk171322702]Wojewoda nie ponosi odpowiedzialności wobec osób trzecich za szkody powstałe w związku z realizacją zadania.
1. W przypadku rezygnacji z udziału w Programie, wnioskodawca jest zobowiązany 
do niezwłocznego złożenia do Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gdańsku pisemnej informacji o tym fakcie, według wzoru stanowiącego załącznik nr 11 do umowy.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w tym przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071), postanowienia Programu, Regulaminu oraz akty prawne i przepisy przywołane w umowie. 
1. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Wojewody.
1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez ostatnią ze Stron z mocą obowiązującą  od dnia 1 stycznia 2026 r.  
1. Umowę zawarto z zachowaniem elektronicznej formy czynności prawnej i opatrzono kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi. 



z up. Wojewody Pomorskiego	    	                 		       OOW
	
  	 	

           						          		       przy kontrasygnacie 


Załączniki:
· [bookmark: _Hlk227068964]nr 1 – Kalkulacja wydatków – Aktywny Żłobek – sale sensoryczne 2026 r.
· nr 2 – Opis realizacji zadania – Aktywny Żłobek – sale sensoryczne 2026 r.
· nr 3 – Klauzula informacyjna RODO
· nr 4 – Oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT.
· nr 5 – Wniosek o wypłatę dofinansowania wraz z harmonogramem wydatków
· nr 6 – Wniosek o zaliczkę dotyczącą m-ca grudnia
· nr 7 – Rozliczenie otrzymanego dofinansowania.
· nr 8 – Sprawozdanie z realizacji Programu
· nr 9 – Sprawozdanie z trwałości zadania;
· nr 10 - Oświadczenie o realizacji obowiązku informacyjnego
· nr 11 – Druk rezygnacji 
· nr 12 – Wytyczne dotyczące pomieszczeń do zajęć sensoryczno-motorycznych
· nr 13 - Oświadczenie o spełnianiu wytycznych dotyczące pomieszczeń do zajęć sensoryczno-motorycznych
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