Objasnienia do sprawozdania Z-14

Zakres zbieranych danych oraz metodologia badania w stosunku do poprzedniej edycji badania z 2022 r. nie
ulegly zmianie.

Dziat 1. Zatrudnienie i wynagrodzenia
Przecietne zatrudnienie (rubryka 1) obliczamy na takich samych zasadach jak w sprawozdaniu Z-03, Z-06.
Pracujacy ogdtem (w osobach) wszyscy zatrudnieni tgcznie z zatrudnionymi poza granicami kraju.

Wiersz 1 rubryka 1, 2 i 3 - dane dotyczace zatrudnienia i wynagrodzenia ogétem powinny by¢ zgodne z danymi
wykazanymi przez jednostke sprawozdawczg na formularzu Z-06 ,,Sprawozdanie o pracujgcych, wynagrodzeniu
i czasie pracy za 2022 r.”.

Dziat 1 wiersz 1 rubryka 1 Przecigtne zatrudnienie
Powinno byc¢ rowne z Z-06 dziat 1 wiersz 1 rubryka 1

Dziat 1 wiersz 1 rubryka 2 Zatrudnieni ogétem

Powinno byc¢ rowne z Z-06 dziat 4 wiersz 1 rubryka 1

Dziat 1 wiersz 1 rubryka 3 wynagrodzenie brutto
powinno by¢ réwne z Z-06 dziat 1 wiersz 1 rubryka 2

Wiersz 1 jest sumg wierszy od 2 do 5. (Wl=w2+w3+w4+w5).

Wiersz 2 (Wyzsze stanowiska w stuzbie cywilnej) - okreslone w ustawie o stuzbie cywilnej z 21 listopada
2008 r. (Dz.U. 2 2022 r. Poz. 1691)

Art. 52. Wyzszymi stanowiskami w stuzbie cywilnej sg stanowiska:

1) dyrektora generalnego urzedu;

2) kierujgcego departamentem lub komdrka rownorzedng w Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, urzedzie ministra,
urzedzie obstugujgcym przewodniczgcego komitetu wchodzgcego w sktad Rady Ministrow, urzedzie centralnego
organu administracji rzagdowej oraz kierujgcego wydziatem lub komorkg rownorzedng w urzedzie wojewoddzkim, a
takze zastepcy tych osob;

3) wojewddzkiego lekarza weterynarii i jego zastepcy;

3a) powiatowego lekarza weterynarii i jego zastepcy;

3b) wojewddzkiego inspektora jakosci handlowej artykutdow rolno -spozywczych i jego zastepcy;

4) kierujgcego komorkg organizacyjng w Biurze Nasiennictwa Lesnego, a takze zastepcy tych oséb

5) dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej; dyrektora izby administracji skarbowej, naczelnika urzedu
skarbowego, naczelnika urzedu celno-skarbowego, a takze zastepcy tych osob.

Wiersz 3 (Pozostali cztonkowie korpusu stuzby cywilnej) - pracownicy zatrudnieni na

podstawie ustawy o stuzbie cywilnej z 21 listopada 2008 r. z wylaczeniem os6b zatrudnionych na wyzszych
stanowiskach w stuzbie cywilnej (art. 52 ustawy).

1. Korpus stuzby cywilnej tworzg pracownicy zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych w:

- Kancelarii Prezesa Rady Ministréw,

- urzedach ministréw i przewodniczacych komitetéw wchodzgcych w sktad Rady Ministrow oraz urzedach
centralnych organéw administracji rzgdowej,

- urzedach wojewoddzkich oraz innych urzedach stanowigcych aparat pomocniczy terenowych organéw
administracji rzgdowej podlegtych ministrom lub centralnym organom administracji rzgdowe;j,

- Krajowej Informacji Skarbowej i izbach administracji skarbowej,

- komendach, inspektoratach i innych jednostkach organizacyjnych stanowigcych aparat pomocniczy
kierownikow zespolonych stuzb, inspekgji i strazy wojewddzkich oraz kierownikow powiatowych stuzb,
inspekdji i strazy, chyba ze odrebne ustawy stanowig inaczej,

- Centralnym Biurze Sledczym Poligj,

- Biurze Spraw Wewnetrznych Policji,

- Centralnym Biurze Zwalczania Cyberprzestepczosci,

- Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym Policji,

- Biurze Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej,

- Biurze Nasiennictwa Lesnego,

- jednostkach budzetowych obstugujgcych panstwowe fundusze celowe, ktérych dysponentami sg orany
administracji rzadowej.

2. Korpus stuzby cywilnej tworzg takze powiatowi i graniczni lekarze weterynarii oraz ich zastepcy.
3. Stanowiska urzednicze w urzedach moga zajmowac¢ takze osoby oddelegowane na podstawie odrebnych
przepiséw do wykonywania zadan poza jednostkg organizacyjng, w ktorej sg zatrudnione.



Wiersz 4 (Zotnierze i funkcjonariusze) - stuzba mundurowa np. zotnierze Wojska Polskiego, funkcjonariusze
Strazy

Granicznej, Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Wigziennej. Do funkcjonariuszy nie zaliczamy strazy
miejskiej, strazy gminnej.

Wiersz 5 (Pozostali) - zatrudnieni niezakwalifikowani do pozostatych grup np. pracownicy administracji
samorzadowej (m.in. urzedéw miast, gmin, starostw powiatowych), pomocy spotecznej, biur poselskich, strazy
miejskiej i gminnej, pracownicy cywilni Wojska Polskiego (niebedgcy cztonkami korpusu stuzby cywilnej),

Sktadniki wynagrodzen (wiersze od 6 do 8):
Wynagrodzenie osobowe ogétem (wiersz 6) - wynagrodzenie zasadnicze, dodatek za wystuge lat, dodatek stuzby
cywilnej, premie regulaminowe, nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe, ekwiwalent za
niewykorzystany urlop wypoczynkowy, premie, nagrody, dodatki przyznawane w zwigzku z wykonywaniem
okreslonego zakresu zadan tj. dodatek zadaniowy, dodatek specjalny, dodatek funkcyjny
w tym: nagrody i premie uznaniowe (wiersz 7) - premie i nagrody uznaniowe,
Wyptaty nagrod rocznych (wiersz 8) - dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacane w jednostkach sfery
budzetowej; wyptaty z tytutu udziatu w zysku lub nadwyzce bilansowej; nagrody roczne wyptacane w stuzbach
mundurowych.
Suma wierszy 6 i 8 musi da¢ wynagrodzenie ogétem dla poszczegdlnych grup zatrudnionych i tak:
» Wiersz 6a + 8a musi by¢ réwny wynagrodzeniom wykazanym dla oséb zajmujgcych wyzsze stanowiska
w stuzbie cywilnej w wierszu 2 - (zat. wba + w8a = w2r3 )
» Wiersz 6b + 8b musi by¢ réwny wynagrodzeniom wykazanym dla pozostatych cztonkdéw korpusu stuzby
cywilnej w wierszu 3 - (zat. wéb + w8b=w3r3)
» Wiersz 6¢ + 8c musi by¢ réwny wynagrodzeniom wykazanym dla zotnierzy i funkcjonariuszy w wierszu 4 -
(zal. wbc + w8c = w4r3)
» Wiersz 6d + 8d musi by¢ réwny wynagrodzeniom wykazanym dla pozostatych w wierszu 5 - (zat. wéd + w8d
=wb5r3)

Dane z wiersza 7 (nagrody i premie uznaniowe) wchodzg réwniez do danych w wierszu 6 (wynagrodzenie osobowe
ogotem)

Dziat 2 Zatrudnienie i wynagrodzenia wg wybranych zawodéw

Grupy zawodow zostaty okreslone na podstawie Klasyfikacji Zawodoéw i Specjalnosci (Rozporzadzenie
Ministra Pracy | Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodow i specjalnosci
na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz.U. z 2018 r. Poz. 227 z pézn. zm.).

Tres¢ klasyfikacji dostepna pod adresem:
https://psz.praca.gov.pl/rynek-pracy/bazy-danych/klasyfikacja-zawodow-i-specjalnosci

Wiersz 01a (ogétem) - musi by¢ zgodny z danymi wykazanymi w dziale 1 wiersz 1 rubryka 1

Wiersz 01b (cztonkowie korpusu stuzby cywilnej) - jest to suma pracownikow wykazanych w dziale 1 rubryka 1
wiersz (2 + 3) tzn. jest to suma os6b zajmujgcych wyzsze stanowiska w stuzbie cywilnej oraz pozostatych cztonkéw
stuzby cywilnej

Wiersz 01c (zolnierze i funkcjonariusze) - musi by¢ zgodny z danymi wykazanymi w dziale 1 wiersz 4

rubryka 1

Dane dotyczace wybranych zawodow w dziale 2:

W wierszach od 02 do 22 wykazujemy tylko i wytacznie pracownikow, ktorzy kwalifikujg sie do poszczegdinych grup
zawodow. Suma tych wierszy nie musi dawac¢ sumy wszystkich pracownikow zatrudnionych w jednostce, a wiec
suma wierszy 02 - 22 moze by¢ mniejsza od wiersza 01.

W wierszach od 02c do 22c wykazujemy Zotnierzy i funkcjonariuszy zatrudnionych na poszczegéinych
stanowiskach. Zotnierzy i funkcjonariuszy wykazujemy wedtug funkgji petnionych w jednostce sprawozdawczej np.
zomierza ktory petni funkcje ksiegowego wykazujemy w wierszu 18c (Ksiegowi), gdzie wiersz 18 okresla petniong
funkcje, a literka c, ze jest to zotnierz.

Pracownikdw, ktorzy petnig w jednostce sprawozdawczej wiecej niz jedng funkcje objetg badaniem, nalezy
wykazywac¢ w ramach zawodu/specjalnosci, w ramach, ktorych wykonujg wiekszo$¢ swoich zadan.


https://psz.praca.gov.pl/rynek-pracy/bazy-danych/klasyfikacja-zawodow-i-specjalnosci

