
1. Klikamy „ Pisma do urzędu” z katalogu Sprawy ogólne 

 
2. Rozwinie się dodatkowe okno z którego wybieramy „pismo ogólne do podmiotu 

publicznego” 

 
 



3. Otworzy się nowa strona na której klikamy „Załatw sprawę” 

 

4. Wypełniamy pola (w trakcie wpisywania system ogranicza liczbę wyników) 

 



 

5. Po wypełnieniu wszystkich wymaganych pól (oznaczonych czerwona gwiazdką) i dodaniu 

plików ze zgłoszeniem klikamy „Dalej” 

 

 



 

6. System pokaże utworzony dokument, który możemy podpisać używając podpisu 

kwalifikowanego lub wysłać bez podpisu (automatyczne użycie profilu zaufanego ePUAP) 

 

 


