Zarzadzenie nr 1
Nadlesniczego Nadlesnictwa Kwidzyn

z dnia 03.01.2025

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania darowizn przez Nadlesnictwo
Kwidzyn

zn. spr. KF.0210.3.2024

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, § 22 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia
18.05.1994 w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy
Panstwowe,

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam Regulamin przyznawania darowizn przez Nadlesnictwo Kwidzyn, ktory
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie gtéwnemu ksiegowemu.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od 1 stycznia
2025 roku.




Zalacznik nr 1
do Regulaminu przyznawania darowizn przez
Nadles$nictwo Kwidzyn

Nadle$nictwo Kwidzyn
ul. Braterstwa Narodow 67
82-500 Kwidzyn

Whiosek o przyznanie darowizny finansowej

Nazwa Wnioskodawcy

Adres

KRS: NIP: REGON:
Telefon do kontaktu

Adres e-mail do kontaktu @

Nr konta

Dane osoby/osdb upowaznionych
do podpisania umowy
darowizny/porozumienia

|

1.

. Cel pomocy finansowej

Prosz¢ wskaza¢ jeden wiodacy cel, na ktory ma zosta¢ przyznana pomoc finansowa.
Jakie dziatania zostang zrealizowane w ramach otrzymanej darowizny?

Oswiadczam, ze pomoc finansowa zostanie wykorzystana na cele pozytku publicznego,
okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie (Dz.U. 2003 nr 96 poz. 873 — z p6zniejszymi zmianami) — wchodzace w
zakres:

pomocy spolecznej;

dziatalnosci charytatywne;;

podtrzymywania tradycji narodowej;

pielegnowania polskosci oraz rozwoju swiadomosci narodowej, obywatelskiej;
dziatalnos$ci na rzecz mniejszo$ci narodowych;

ochrony promocji i zdrowia;

dziatania na rzecz osob niepetnosprawnych;

nauki, edukacji, kultury, sztuki oraz ochrony dobr kultury i tradycji;

N s By A B [ B

upowszechniania kultury fizycznej 1 sportu, ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony
dziedzictwa przyrodniczego;

U]

inne, okre$lone w przywolanej ustawie



Zalacznik nr 1
do Regulaminu przyznawania darowizn przez
Nadles$nictwo Kwidzyn

2. Jesli w pkt 1 wybrates ,inne, okreslone w przywotanej ustawie” — prosze
o wskazanie podstawy prawnej, tj. art. ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i wolontariacie

II. Cze$¢ opisowa wniosku — wskazanie:

3. Jakie dziatania zostang zrealizowane w ramach otrzymanej darowizny?

4. Na co zostang wydatkowane otrzymane $rodki finansowe?

5. Prosze opisa¢ odbiorcow dziatania (projektu)?

6. Prosze podac szacunkowa liczbe osob, ktéra skorzysta na realizacji projektu?

7. Oczekiwany wplyw podjetych dzialan na poziomie lokalnym?

8. Wnioskowana kwota darowizny w ztotych

9. Szacowana wartos$¢ calego dziatania (projektu).

10. Czy potwierdzacie Panstwo zapoznanie si¢ z ,,Regulaminem przyznawania darowizn
przez Nadlesnictwo Kwidzyn” oraz jego zatacznikami?

TAK/NIE*

11. Czy deklarujecie Panstwo wykorzystanie srodkow o ktérych uzyskanie si¢ ubiegacie, w
catosci na cele wskazane w niniejszym wniosku?

TAK/NIE*

12. Czy deklarujecie Panstwo gotowos$¢ sporzadzenia oswiadczenia lub sprawozdania z
rozliczenia otrzymanej darowizny — zgodnie z zatacznikiem nr 2 oraz nr 3 do Regulaminu
przyznawania darowizn przez Nadle$nictwo Kwidzyn?

TAK/NIE*

Za Wnioskodawce



%

- niepotrzebne skresli¢

Zalacznik nr 1
do Regulaminu przyznawania darowizn przez
Nadles$nictwo Kwidzyn

/data, podpis i piecze¢ osoby
uprawnionej do reprezentowania
wnioskodawcy/



1.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1 Nadles$niczego
Nadle$nictwa Kwidzyn
z dnia 03.01.2025 roku

REGULAMIN
przyznawania darowizn przez Nadlesnictwo Kwidzyn

§1

Postanowienia ogo6lne

Regulamin okres$la zasady przyznawania, udzielania i rozliczania darowizn pieni¢znych
przez Nadlesnictwo Kwidzyn jako jednostke organizacyjng Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a. DarowizZnie —nalezy przez to rozumie¢ bezptatne $wiadczenie pieni¢zne przekazywane
przez Nadlesnictwo na rzecz Wnioskodawcy w celu wsparcia Przedsiewzigcia, w
zakresie objetym celami statutowymi Wnioskodawcy.

b. Przedsiewzieciu — nalezy przez to rozumie¢ kazda dziatalno$¢ prowadzong przez lub
na rzecz oséb prawnych, osob fizycznych oraz innych jednostek organizacyjnych,
pozwalajaca Wnioskodawcy na realizacje jej celow, w tym celow statutowych;

c. Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie Darowizny
ze §rodkoéw Darczyncy, wydzielonych na te cele;

d. Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz.U. 2003 nr 96 poz. 873 — z pdzniejszymi zmianami) oraz inne osoby prawne lub
jednostki uzytecznosci publicznej 1 o§wiatowej sktadajace Wniosek;

Poszczegbdlne osoby fizyczne moga sklada¢ Wnioski o udzielenie darowizny
Whioskodawcy udzielajgcego im wsparcia (np. przedstawiciele ustawowi wystepujacy
w imieniu osob fizycznych zbierajacych $rodki na subkontach fundacji, na cele
zwigzane z leczeniem, rehabilitacjg itp.

W wypadku Przedsiewzigé¢, ktorych Beneficjentami maja by¢ osoby nieposiadajace
zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajace ograniczong zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, Wnioskodawcami mogg by¢ jedynie ich przedstawiciele ustawowi.

e. Obdarowanym — nalezy przez to rozumie¢ Wnioskodawce, ktdry otrzymal Darowizng
od Darczyncy;

f. Darczynce — nalezy przez to rozumie¢ Nadle$nictwo Kwidzyn, reprezentowane przez
Nadlesniczego;

g. Kierownictwie Darczyncy — nalezy przez to rozumie¢ Nadlesniczego.

§2

Cele udzielania darowizn

. Wnioskodawca moze ubiega¢ si¢ otrzymanie Darowizny na realizacj¢ przedsiewziec

wpisujacych  sie¢  w  cele pozytku publicznego  okreSlone w  ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i1 wolontariacie
(Dz.U. 2003 nr 96 poz. 873 — z pdzniejszymi zmianami) i bedg to miedzy innymi cele
wchodzace w zakres:
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Nadle$nictwa Kwidzyn
z dnia 03.01.2025 roku

pomocy spolecznej;
dziatalnosci charytatywnej;
podtrzymywania tradycji narodowej;

e o o

pielegnowania polskosci oraz rozwoju $wiadomosci narodowej, obywatelskiej
1 kulturowe;j;

dziatalnosci na rzecz mniejszosci narodowych;

ochrony i1 promocji zdrowia;

dzialania na rzecz 0sob niepetnosprawnych;

nauki, edukacji, kultury, sztuki oraz ochrony doébr kultury i tradycji;

upowszechniania kultury fizycznej i sportu, ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony
dziedzictwa przyrodniczego.

. Darowizny nie beda przyznawane, w szczegdlnosci na wymienione nizej cele:

a. wynagrodzenia pracownikéw Wnioskodawcy lub o0s6b nie bedacych jego
pracownikami lecz pozostajacych z Wnioskodawca w  stalym  stosunku

S0 o

—_-

cywilnoprawnym (np. poprzez zawarta na czas nieokreslony lub dlugoterminowy,
umowe o $wiadczenie ustug lub umowe zlecenie), tj. z tytulu wykonywania
obowigzkow stuzbowych, za wyjatkiem wynagrodzenia za czynno$ci podejmowane
przez te osoby bezposrednio w zwiazku z realizacjg Przedsi¢gwzigcia;

b. wydatki zwigzane z promocja dzialalno$ci Wnioskodawcy;

c. pokrycie kosztow administracyjnych Wnioskodawcy tj. kosztow zwiazanych z
dziatalnoscia Wnioskodawcy, a nie realizacjg Przedsiewziecia;
sptate zadtuzenia Wnioskodawcy;

e. refinansowanie Przedsigwzigcia;

f. inne koszty, wydatki i naleznos$ci niezwigzane z realizacjg Przedsigwzigcia.

§3

Tryb przyznawania Darowizny

Podstawa wubiegania si¢ o Darowizng jest spelnienie wymogoéw okreslonych
w §1 ust. 2 lit. d 1 § 2 ust. 1 Regulaminu oraz zlozenie prawidtowo wypetnionego Wniosku
(zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu), dostepnego w biurze Darczyncy
i udostepnionego na stronie internetowej Nadle$nictwa Kwidzyn
https://kwidzyn.gdansk.lasy.gov.pl.

Whiosek nalezy ztozy¢ w formie tradycyjnej lub w formie elektroniczne;.

Darczynca zastrzega sobie mozliwos$¢ do zwrdcenia si¢ do Wnioskodawcy o uzupetnienie
tresci Wniosku lub dostarczenie dodatkowych dokumentow, niezbednych do podjecia przez
Darczynce decyzji w przedmiocie rozpoznania Wniosku.

Ztozenie Wniosku jest rOwnoznaczne z akceptacja Regulaminu.

. Darczynca w wyjatkowej sytuacji moze przyzna¢ Darowizne z wiasnej inicjatywy lub
zwolni¢ Wnioskodawce z wymogu zlozenia Wniosku. W takim przypadku postanowienia
Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

. W nastepstwie podjetej decyzji Darczyncey o przyznaniu Darowizny zawierana jest Umowa,
ktorej wzor stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu lub Porozumienie
stanowigce zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1 Nadles$niczego
Nadle$nictwa Kwidzyn
z dnia 03.01.2025 roku

Zgodnie z §19 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 grudnia 1994 r.
w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe (Dz. U. 1994 nr 134 poz. 692), darowizny finansowe moga by¢
udzielane przez nadle$nictwa wytacznie z dodatniego wyniku finansowego, w wysokos$ci
nie przekraczajacej Srodkéw przeznaczonych na cele spolecznie uzyteczne, w tym
$wiadczenia na rzecz jednostek uzytecznosci publicznej i oswiatowej. Dlatego, ze wzgledu
na ograniczono$¢ $rodkow finansowych na cele spotecznie uzyteczne oraz racjonalnosé
gospodarowania $§rodkami Skarbu Panstwa, Darczynca okres$la sposéb podziatu puli
srodkow na cele wskazane we wnioskach wptywajacych bezposrednio do Darczyncey, przy
czym — ustala sie dwa progi kwotowe zwigzane z trybami rozliczenia darowizn,
tj. prog:

1) pierwszy — darowizny do trzech tysiecy ztotych, gdzie Darczynhca wymaga od
Obdarowanego ztozenia ,,O$wiadczenia dotyczacego sposobu wykorzystania
otrzymanej darowizny finansowe;j od nadle$nictwa” zgodnie
z wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Réwnocze$nie
Darczynca zastrzega sobie prawo do zadania zlozenia przez Obdarowanego
sprawozdania, o ktorym mowa ponizej zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu

2) drugi — darowizny w kwocie powyzej trzech tysiecy zlotych, gdzie Darczynca
wymaga od Obdarowanego ztozenia zobowigzania do obligatoryjnego przedtozenia
w terminie do 60 dni od daty zakonczenia przedsigwzigcia ,,Sprawozdania z
rozliczenia otrzymanej darowizny”, sporzadzonego zgodnie z wzorem stanowigcym
zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Na podstawie ostatecznych decyzji Darczyncy, dla Wnioskodawcoéw, ktorym przyznano
darowizne, Darczynca przesle do podpisu odpowiednio przygotowane umowy darowizny
lub porozumienia.

Nadlesnictwo nie jest zobowigzane do kontaktu z Wnioskodawcami, ktérym nie przyznano
darowizny, tzn. rozpatrzylo ich wniosek negatywnie. Tym samym ustala si¢, ze w
przypadku braku pisemnej decyzji Darczyncy w terminie do 30 (trzydziestu) dni od dnia
ztozenia wniosku, zgodnie z Regulaminem, wniosek uznaje si¢ za odrzucony.

W przypadku zlozenia przez Wnioskodawce, z ktorym w danym roku podpisano umowe
darowizny, kolejnego (nowego) wniosku o pomoc finansowa w danym roku
kalendarzowym dotyczaca tego samego celu szczegdtowego, wniosek ten pozostaje bez
dalszego rozpatrzenia, z zastrzezeniem § 3 ust. 5.

§4

Warunki przekazania darowizny

Warunkiem przekazania darowizny jest zawarcie pisemnej umowy darowizny (dalej:
,2umowa”) pomiedzy Obdarowanym a Darczyncg.

Darowizny udziela si¢ w formie pieni¢znej w zlotych polskich i przekazuje si¢ ja wylacznie
przelewem bankowym na rachunek wskazany przez Obdarowanego w umowie.
Darczynca nie ponosi zadnych oplat, kosztow i1 podatkow zwigzanych z przekazaniem
darowizny, za wyjatkiem kosztow administracyjnych darczyncy.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1 Nadles$niczego
Nadle$nictwa Kwidzyn
z dnia 03.01.2025 roku

Zmiana celu na jaki zostata przeznaczona darowizna mozliwa jest jedynie na podstawie

uzasadnionego wniosku Obdarowanego i wymaga zawarcia pisemnego aneksu do umowy.

Darowizng przyznana przez Darczynceg nalezy wykorzystaé w sposob celowy, gospodarny

i zgodnie z przeznaczeniem, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z

danych naktadéw, w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje przedsigwzigcia oraz

weryfikacje przeznaczenia darowizny.

W terminie do 60 dni od wykorzystania darowizny, w wysokosci o ktorej mowa

w §3 ust. 7 pkt 1) oraz pkt 2), Obdarowany zobowigzany jest przedstawi¢ Darczyncy:

a. Os$wiadczenie dotyczace sposobu wykorzystania otrzymanej od Nadlesnictwa
darowizny finansowej — sporzadzone zgodnie z wzorem stanowiacym zalgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu, lub:

b. Sprawozdanie z rozliczenia z wykorzystania otrzymanej od Nadle$nictwa darowizny
finansowej — sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 3. Ponadto
Obdarowany, na zadanie Darczyncy, zobowigzany bedzie do dostarczenia
uwierzytelnionych kopii dokumentéw (w tym w szczegolnosci finansowych)
pozwalajacych Darczyncy na przeprowadzenie weryfikacji kosztow 1 wydatkow
zwigzanych z wykorzystaniem darowizny.

W przypadku konieczno$ci przedtuzenia 60 dniowego terminu przekazania przez

Obdarowanego oswiadczenia lub sprawozdania, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 powyzej,

Obdarowany zobowiazany jest zwroci¢ si¢ do Darczyncy z pisemnym wnioskiem

zawierajagcym uzasadnienie zmiany terminu przekazania sprawozdania.

Decyzje w przedmiocie wydluzenia terminu przekazania o§wiadczenia lub sprawozdania,

podejmuje Darczynca, i jest ona przekazywana Obdarowanemu w drodze korespondencji

elektronicznej lub tradycyjne;.

W  przypadku nieztozenia os$wiadczenia lub sprawozdania, o ktéorych mowa

w § 4 ust. 6 Regulaminu, pomimo bezskutecznego wezwania Obdarowanego przez

Darczynce do wykonania tej czynno$ci, Obdarowany dokona zwrotu catej kwoty

otrzymanej darowizny w terminie do 14 dni od otrzymania przez Obdarowanego

wezwania do zwrotu darowizny. Zwrot darowizny nastapi wraz z ustawowymi odsetkami
za opoznienie liczonymi od dnia wskazanego w wezwaniu do dnia zaptaty.

Korzystajac z darowizny, Obdarowany powinien dziata¢ z najwyzsza starannoscig, w

szczegbdlnosci przestrzega¢ obowigzujacych przepisOw prawa oraz dbaé o uzyskiwanie

wymaganych zezwolen.

Darczynca nie ponosi odpowiedzialno$ci za korzystanie z darowizny w sposob niezgodny

z jej przeznaczeniem lub naruszeniem zasad i norm prawnych lub zasad wspotzycia

spotecznego.

W przypadku niewykorzystania, w tym czgSciowego (niepelnego) wykorzystania

otrzymanych $rodkoéw, Obdarowany dokona ich zwrotu w terminie do 14 dni od daty

rozliczenia przedsigwzigcia na rachunek bankowy Darczyncy. Niedotrzymanie wskazanego
terminu zwrotu darowizny lub jej czesci bedzie skutkowato koniecznoscia zaptaty przez

Obdarowanego ustawowych odsetek za opdznienie.

Za date rozliczenia przedsiewzigcia przyjmuje si¢ date sporzadzenia o$wiadczenia lub

sprawozdania, o ktorych mowa w § 4 ust. 6, nie pozniej jednak niz 60 dni od daty dokonania
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1 Nadles$niczego
Nadle$nictwa Kwidzyn
z dnia 03.01.2025 roku

przez Obdarowanego ostatniej czynnosci majacej skutek finansowy w odniesieniu do
danego przedsigwzigcia.

Wykorzystanie darowizny w innym celu niz okre$§lony w umowie lub w inny sposob
naruszajacy warunki okre§lone w Regulaminie lub umowie powoduje obowigzek zwrotu
darowizny wraz z ustawowymi odsetkami za opdznienie liczonymi od dnia, w ktérym
powinien nastgpi¢ zwrot darowizny, zgodnie z wezwaniem do zwrotu.

W przypadku braku zwrotu $rodkow w terminach, o ktérych mowa w § 4 ust. 8,
ust. 11 oraz ust. 13 Regulaminu, Darczynca podejmie niezb¢dne czynno$ci prawne
zmierzajace do odzyskania darowanej kwoty.

§5

Informowanie o otrzymanej Darowiznie

Obdarowany moze zamieszcza¢ nazwe oraz logo PGL LP i dane Darczyncy na swojej
stronie internetowej, liScie darczyncow, w broszurach itp. oraz wszelkich innych
materiatach po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Darczyncy (zastrzezonej pod rygorem
niewaznosci).

Darczynca informuje o mozliwosci udost¢pnienia danych dotyczacych spraw zwigzanych
realizacja celow spotecznie uzytecznych, w tym zwigzanych z udzieleniem darowizny.
Wykaz zawartych umow, na rzecz ktorych udzielona zostala darowizna, jej cel
1 wysoko$¢ przyznanej kwoty publikowana bedzie raz w miesigcu na stronie Biuletynu
Informacji Publiczne;.

§6

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Darczynca.

Darczyncy przystuguje mozliwo$¢ zmiany Regulaminu, poprzez jego ogloszenie na stronie
internetowe;.

Darczynca zastrzega sobie wylaczne prawo do ostatecznej interpretacji niniejszego
Regulaminu.

Zalaczniki — Integralna czes¢ niniejszego Regulaminu stanowia:

Nk W=

Whiosek o przyznanie darowizny finansowej — zatacznik nr 1.
Oswiadczenie dotyczace rozliczenia otrzymanej darowizny — zatacznik nr 2.
Sprawozdanie z rozliczenia otrzymanej darowizny — zalacznik nr 3.

Umowa darowizny — zatacznik nr 4.

Porozumienie — zalacznik nr 5.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1 Nadles$niczego
Nadle$nictwa Kwidzyn
z dnia 03.01.2025 roku



Zalacznik nr 2
do Regulaminu przyznawania darowizn przez
Nadles$nictwo Kwidzyn

Nadlesnictwo Kwidzyn
ul. Braterstwa Narodow 67
82-500 Kwidzyn

Dotyczy: Umowy darowizny 0r . ... ....cc.c.eeecees ZARIA oo aov e ..

Oswiadczenie dotyczgce sposobu wykorzystania otrzymanej
darowizny finansowej od Nadlesnictwa Kwidzyn

Nazwa Obdarowanego

Adres

Adres e-mail

KRS:
Reprezentacja:

NIP: REGON:

Kwota darowizny

Obdarowany oSwiadcza, ze:

1. Srodki finansowe w wysokosci ............. zt, przekazane w wykonaniu umowy darowizny nr

...................... zdnia ............... roku, zostaty przekazane i wykorzystane zgodnie z umowa

w cato$ci/czesci*, tj. na cele pozytku publicznego okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. 2003 nr 96 poz. 873 z po6zniejszymi
zmianami) - wchodzace w zakres:

Ny A B [y B

[

pomocy spolecznej;

dziatalnosci charytatywnej;

podtrzymywania tradycji narodowej;

pielegnowania polskosci oraz rozwoju §wiadomosci narodowej, obywatelskiej;
dziatalnos$ci na rzecz mniejszo$ci narodowych;

ochrony promocji i zdrowia;

dziatania na rzecz osob niepetnosprawnych;

nauki, edukacji, kultury, sztuki oraz ochrony dobr kultury i tradycji;
upowszechniania kultury fizycznej i sportu, ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony
dziedzictwa przyrodniczego;

inne, okreslone w przywolanej ustawie.

2. Jezeliw pkt 1 wybrates - ,inne, okre§lone w przywotanej ustawie” — prosze¢ o wskazanie
podstawy prawnej tj. art. ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie

3. Zgodnie z §4 Regulaminu, ostateczne rozliczenie przedsigwzigcia nastgpito z dniem



Zalacznik nr 2
do Regulaminu przyznawania darowizn przez
Nadles$nictwo Kwidzyn

4. W zwiazku z niewykorzystaniem przekazanych Obdarowanemu $rodkéw finansowych
W Wysoko$Ci  ...ecevciiiie (stownie: ..o ),
Obdarowany zwroci Darczyncy niewykorzystane srodki w terminie 14 dni od daty uptywu terminu
rozliczenia darowizny, o ktorym mowa w pkt 3.*

Za Obdarowanego

/data, podpis i pieczg¢ osoby
uprawnionej do reprezentowania

obdarowanego/

* - niepotrzebne skresli¢



Dotyczy: umowy darowizny nr .................

Zatacznik nr 3
do Regulaminu przyznawania darowizn przez
Nadlesnictwo Kwidzyn

Nadles$nictwo Kwidzyn
ul. Braterstwa Narodow 67
82-500 Kwidzyn

Sprawozdanie z rozliczenia otrzymanej darowizny

Nazwa Obdarowanego

Adres

KRS:
Reprezentacja:

NIP:

REGON:

Telefon do kontaktu

Adres e-mail do kontaktu

Kwota darowizny

I. Czes$¢ merytoryczna

1. Jakie dzialania zostaly zrealizowane w ramach otrzymanej darowizny?

2. Na co zostaly wydatkowane $rodki finansowe?

3. Prosze opisa¢ odbiorcow dziatania?

4.  Prosze¢ podaé ilo§¢ oséb, jaka skorzystata na realizacji projektu?

5. Jaki byt wptyw podjetych dziatan na poziomie lokalnym?

6.  Czy otrzymana darowizna wplyneta na rozwoj Panstwa organizacji oraz jej pracownikow?

A jesli TAK, to w jaki sposob?

7.  Czy zmiany byly trwale?

8. Jakie byly najwicksze wyzwania przy realizacji dzialania?

9.  Czy ktoregos z zaplanowanych dziatan nie udalo sie zrealizowaé?

Jezeli tak, to prosze wskaza¢ w jakich.

10. Czy informacja o dofinansowaniu dziatan przez Nadlesnictwo Kwidzyn byla prezentowana w mediach?




11.

Zatacznik nr 3
do Regulaminu przyznawania darowizn przez
Nadlesnictwo Kwidzyn

Czy w  materialach  umieszczali Panstwo informacjg, Ze realizacja  dzialania byla
sfinansowana/dofinansowana z Nadle$nictwa Kwidzyn?

12.

Czy umieszczali Panstwo logotyp PGL LP?

13.

Czy zastosowali si¢ Panstwo do wytycznych stosowania logo?

I1.

1)

2)

3)

Czes$é finansowa — sposob wykorzystania darowizny od Nadle$nictwa Kwidzyn:

Obdarowany oSwiadcza, ze:

Srodki finansowe przekazane w wykonaniu umowy darowizny nr ............... zostaty wykorzystane
zgodnie z umowg oraz ich wykorzystanie zostalo potwierdzone w sposob opisany w umowie oraz
udokumentowane w niniejszym o$wiadczeniu.

Srodki otrzymane w wykonaniu ww. umowy zostaly wykorzystane w cato$ci/czgsci*, na cele pozytku
publicznego okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i
wolontariacie (Dz.U. 2003 nr 96 poz. 873 z p6zniejszymi zmianami) — wchodzace w zakres:
pomocy spotecznej;

dziatalno$ci charytatywnej;

podtrzymywania tradycji narodowej;

pielggnowania polskosci oraz rozwoju $wiadomosci narodowej, obywatelskiej;

dziatalnosci na rzecz mniejszosci narodowych;

ochrony promocji i zdrowia;

dziatania na rzecz osob niepelnosprawnych;

nauki, edukacji, kultury, sztuki oraz ochrony dobr kultury i tradycji;

1 O O

upowszechniania kultury fizycznej i sportu, ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony
dziedzictwa przyrodniczego;
[ inne, okreslone w przywotanej ustawie.

Jezeli w pkt 2 wybrates - ,,inne, okreslone w przywotanej ustawie” — prosz¢ o wskazanie podstawy
prawnej tj. art. ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie .................c.eevenennn...

Tabela 1. Wykaz wydatkow sfinansowanych z otrzymanej darowizny

Lp. Numer Data Kwota Opis poniesionego wydatku Z darowizny Z innych
dokumentu wystawienia brutto od Zrodet
ksiggowego Nadles$nictwa

Lacznie:
4) Opis powyzej wymienionych dokumentéw ksiegowych zawiera informacje o wysokosci

5)

6)
7)

sfinansowania wydatku ze §rodkow Darczyncy tj. Nadlesnictwa Kwidzyn

W przypadku wezwania przez Darczynce, Obdarowany zobowigzuje si¢ do dotaczenia do rozliczenia:
a) Potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw wymienionych w tabeli 1.
b) Potwierdzenia zaplaty.

Zgodnie z §4 Regulaminu, dokonat ostatecznego rozliczenia przedsiewzigcia w dniu ..................
W  zwigzku z niewykorzystaniem przekazanych Obdarowanemu $rodkéw finansowych
W WYSOKOSCT  wevveeieieeeeeeee. (STOWIEGT o, ),




9)

Zatacznik nr 3
do Regulaminu przyznawania darowizn przez
Nadlesnictwo Kwidzyn

Obdarowany zwréci Darczyncy niewykorzystane srodki w terminie 14 dni od daty uplywu terminu
rozliczenia darowizny.

Przekazanie ww. srodkow finansowych podlega / nie podlega* opodatkowaniu podatkiem
(podatkiem dochodowym od 0s6b fizycznych lub podatkiem dochodowym od 0séb prawnych) oraz,
ze wszelkie podatki lub optaty, w tym zostaty/nie zostaty* uiszczone, co potwierdzajg odpisy
nastepujacych dokumentow stanowigcych zatacznik do niniejszego o§wiadczenia.

Zobowiazuje si¢ zachowa¢ wszelka dokumentacjc z wykorzystania ww. $rodkéw
(w tym dokumentacj¢ finansowo — ksiggowa) dla celow kontroli przez okres przewidziany
wlasciwymi przepisami prawa.

10) Zobowiazuje si¢ udostepniaé Darczyncy ww. dokumentacje na kazde jego zyczenie w ciagu 5 lat

liczac od konca kolejnego roku kalendarzowego, ktory nastapit po dacie rozliczenia darowizny.

Za Obdarowanego

/data, podpis i piecz¢¢ osoby uprawnionej

* - nie potrzebne skresli¢ do reprezentowania obdarowanego/



Zalacznik nr 4
do Regulaminu przyznawania darowizn przez Nadle$nictwo
Kwidzyn

UMOWA DAROWIZNY
N
zawartaw dniu ..................... rokuw..........oenel. pomiegdzy:

Skarbem Panstwa — Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe — Nadlesnictwem
Kwidzyn z siedzibg w Kwidzynie, 82-500 Kwidzyn, ul. Braterstwa Narodow 67, NIP 581-000-

65-11
reprezentowanym przez:

NadleSNICZY = o.veiit e
zwanym dalej ,,Darczynca”
a
...................................................................................... z siedzibg .............
KRS: o NIP o, REGON ......coooiiiiiiii,
reprezentowanym przez:
zwana/y dalej ,,Obdarowanym”
0 nastgpujacej tresci:

§1

Darczynca na podstawie wniosku Obdarowanego z dnia ........................ /z wlasnej
inicjatywy tj. w trybie okreslonym w § 3 ust. 5. Regulaminu przyznawania darowizn przekazuje
na rzecz Obdarowanego kwote .................... ztotych (stownie zt: ... ),

tytulem darowizny na realizacje przedsiewziecia okre§lonego we wniosku, stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2

Obdarowany darowizne przyjmuje i oswiadcza, ze:

1. wykorzysta ja w calo$ci na cele okreslone w § 1 niniejszej umowy oraz, ze $rodki finansowe
pochodzace z darowizny nie beda wykorzystane przez Obdarowanego, w szczegdlnosci na
wymienione ponizej cele:

a.

d.
e.
f.

wynagrodzenia pracownikow Obdarowanego lub 0s6b nie bedacych jego pracownikami
lecz pozostajacych z Obdarowanym w statym stosunku cywilnoprawnym (np. poprzez
zawartg na czas nieokreslony lub dlugoterminowy, umoweg o §wiadczenie ustug lub
umowg¢ zlecenie), tj. z tytulu wykonywania obowigzkéw stuzbowych, za wyjatkiem
wynagrodzenia za czynnos$ci podejmowane przez te osoby bezposrednio w zwigzku z
realizacjg przedsigwzigcia;

wydatki zwigzane z promocja dziatalno$ci Obdarowanego;

pokrycie kosztow administracyjnych Obdarowanego tj. kosztow zwigzanych
z dzialalno$ciag Obdarowanego, a nie realizacjg przedsiewzigcia;

sptat¢ zadtuzenia Obdarowanego;

refinansowanie przedsigwzigcia;

inne przedsiewzigcia lub inne koszty, wydatki 1 naleznosci niezwigzane
z realizacja przedsigwzigcia.

2. Z chwila przekazania §rodkoéw finansowych $wiadczenie zostaje spetnione, a darowizna
dokonana.

1



Zalacznik nr 4
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3. W terminie do 60 dni od wykorzystania darowizny, Obdarowany zobowigzuje si¢
przedstawi¢ Darczyncy:

a. Oswiadczenie dotyczace sposobu wykorzystania darowizny finansowej — sporzadzone
zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do Regulaminu przyznawania darowizn
lub

b. Sprawozdanie z rozliczenia z wykorzystania otrzymanej darowizny finansowej —
sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do Regulaminu
przyznawania darowizn.

4. Obdarowany ponadto na zadanie Darczyncy dostarczy uwierzytelnione kopie dokumentéw
(w tym w szczegolnosci finansowych) pozwalajacych Darczyncy na przeprowadzenie
weryfikacji kosztow 1 wydatkdw zwigzanych z wykorzystaniem darowizny.

5. W przypadku nieztozenia o§wiadczenia lub sprawozdania, o ktorych mowa ust. 3 pktaib
powyzej, pomimo dodatkowego wezwania Obdarowanego przez Darczynce do wykonania
tej czynnos$ci, Obdarowany dokona zwrotu calej kwoty otrzymanej darowizny w terminie
do 14 dni od otrzymania przez Obdarowanego wezwania do zwrotu darowizny. Zwrot
darowizny nastagpi wraz z ustawowymi odsetkami za opoOznienie liczonymi od dnia
wskazanego w wezwaniu do dnia zaptaty.

6. Obdarowany dokona zwrotu niewykorzystanych srodkow zgodnie z umowa, w terminie do
14 dni od daty rozliczenia przedsigwzigcia, o ktorym mowa w §1 niniejszej umowy, na
wskazany rachunek bankowy Darczyncy. Niedotrzymanie terminu zwrotu darowizny lub
jej czesci bedzie skutkowato konieczno$cig zaplaty przez Obdarowanego ustawowych
odsetek za opdznienie.

7. Za date rozliczenia $rodkow przyjmuje sie¢ dat¢ sporzadzenia oswiadczenia lub
sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 3 pkt a 1 b powyzej, nie po6zniej jednak niz 60 dni od
daty dokonania ostatniej czynnos$ci majacej skutek finansowy przez Obdarowanego w
odniesieniu do danego przedsiewzi¢cia.

8. Obdarowany dokona opisu dokumentéw ksiegowych (faktur lub rachunkoéw, ktore
sfinansowano z udzielonej przez Darczynce darowizny, w ten sposob, ze beda zawierac
informacje o wysokosci sfinansowania wydatku ze srodkéw Darczyncy.

9. Obdarowany udostepni Darczyncy dokumentacj¢ finansowo-ksiggowa na kazde jego
zyczenie w ciggu 5 lat liczac od konca kolejnego roku kalendarzowego, ktory nastgpit po
dacie rozliczenia darowizny.

§3

Zgodnie z wnioskiem Obdarowanego, kwota darowizny wynikajaca z niniejszej umowy

zostanie przekazana na rachunek bankowy Obdarowanego nr ................ccoevviviiiiinnnnn.n ,

w terminie ....... dni od dnia podpisania umowy badz otrzymania podpisanego przez

Obdarowanego egzemplarza umowy, przy czym w tytule przelewu zostanie wskazany w

szczegOlnosci nr umowy.

§4

1. Wykorzystanie darowizny w innym celu niz okre$lony w umowie lub w inny sposéb
naruszajacy warunki okre$lone w Regulaminie przyznawania darowizn lub umowie
powoduje obowigzek zwrotu darowizny wraz z ustawowymi odsetkami za opodznienie
liczonymi od dnia, w ktérym powinien nastapi¢ zwrot darowizny, zgodnie z wezwaniem do
zwrotu.

2. W przypadku braku zwrotu w okreslonym powyzej terminie, Darczynca podejmie
niezbedne czynnosci prawne zmierzajace do odzyskania $rodkow, o ktorych mowa w § 4
ust. 8, ust.11 oraz ust. 13 Regulaminu przyznawania darowizn.
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W kwestiach nieunormowanych niniejszg umowg maja zastosowanie witasciwe przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Sprawy sporne nieuregulowane w niniejszej umowie rozstrzyga¢ bedzie sad wtasciwy dla
siedziby Darczyncy.

§5

Darczynca informuje, iz zgodnie z Zarzadzeniem nr 29 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 23 kwietnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe obowiazku publikowania wykazu uméw darowizn,
informacja o zawarciu niniejszej umowy, obejmujaca wskazanie podmiotu otrzymujacego
srodki od Nadlesnictwa, cel oraz wysokos¢ kwoty przekazanej na rzecz Obdarowanego,
zostanie opublikowana na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Nadle$nictwa w wykazie
umow darowizny zawartych w danym miesigcu, tak aby zachowana byla transparentno$¢ i
rzeczowo$¢ wydatkéw ponoszonych przez Nadlesnictwo.

Integralna cze$¢ niniejszej umowy stanowia:

1.
2.
3.

Regulamin przyznawania darowizn przez Nadlesnictwo Kwidzyn

Whiosek, o ktorym mowa w § 1 niniejszej umowy.

Wzér Os$wiadczenia dotyczacego sposobu wykorzystania otrzymanej darowizny
finansowej

Wzér Sprawozdania z rozliczenia z wykorzystania otrzymanej od nadle$nictwa darowizny
finansowej

Darczynca Obdarowany



Zalacznik nr 5
do Regulaminu przyznawania darowizn
n przez Nadlesnictwo Kwidzyn

POROZUMIENIE nr
zawarte wdniu ................ roku pomig¢dzy

Skarbem Panstwa — Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe — Nadlesnictwem
Kwidzyn z siedzibg w Kwidzynie, 82-500 Kwidzyn, ul. Braterstwa Narodéw 67, NIP 581-000-
65-11
reprezentowanym przez:

NadICSNICZY = ottt e e
zwanym dalej ,,Darczyncg”

reprezentowanym przez:
zwanym tresci ,,Obdarowanym”,

§1
Przedmiotem niniejszego porozumienia jest przekazanie przez Darczync¢ — Nadle$nictwo
Kwidzyn na rzecz Obdarowanego - ....... srodkow pieni¢znych w wysokosci ................ zt
(stownie: ..o ztotych) z przeznaczeniem na ........................
§2

1. Srodki pieniezne, o ktorych mowa w §l1, zostana przekazane na rachunek
.............................. w terminie ....... dni od dnia podpisania porozumienia badz
otrzymania podpisanego przez Obdarowanego egzemplarza porozumienia, przy czym w
tytule przelewu zostanie wskazany w szczegdlnosci nr porozumienia.

2. Srodki pienigzne przekazane przez Darczyhce s3 przeznaczone na cele spolecznie
uzyteczne, tj. .......ooeeiennn...

§3

1. Przekazane $rodki Obdarowany wykorzysta zgodnie z ich przeznaczeniem w terminie do
dnia ... roku, a forma rozliczenia bedzie przekazanie do Darczyncy
kserokopii faktur/dokumentéw potwierdzajacych wydatkowanie.

2. Darczyncy przystuguje prawo kontroli sposobu wykorzystania przekazanych srodkow
finansowych. W tym celu Nadle$nictwo moze zadaé przedstawienia dokumentéw,
informacji 1 wyjasnien zwiazanych z wykorzystaniem przekazanych §rodkow finansowych.

§4

Srodki niewykorzystane w terminie podanym w § 3 ust. 1 powyzej lub wykorzystane na inny
cel niz okre§lony w niniejszym porozumieniu, podlegaja zwrotowi w terminie 7 dni od
ujawnienia powyzszej okolicznos$ci, wraz z ustawowymi odsetkami liczonymi od dnia
przekazania srodkéw do dnia zaplaty.
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§5
Wszelkie zmiany niniejszego porozumienia wymagajg dla swojej wazno$ci formy pisemne;.
§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieniem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz przepisy ustawy o finansach publicznych.

§7

Niniejsze porozumienie sporzadzone zostato w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

Darczynca Obdarowany



