SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SIWZ”

na
zakup ustug realizacji przekazéw pocztowych lub pienieznych ze Swiadczeniami
z zaopatrzenia emerytalnego oraz ewentualnych ich zwrotéw.

Numer sprawy: ZER-ZP-19/2015

INFORMACJE OGOLNE

I. Informacje o Zamawiajacym.

1.

00N LR W N

Zamawiajacym jest Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
zwany dalej ,.Zakladem”

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Adres elektroniczny: zer@zer.msw.gov.pl

Strona internetowa: http://www.zer.msw.gov.pl (ogloszenia, jak w rozdziale XX SIWZ)
Telefon: (0-22) 60-28-645, (0-22) 825-73-49

Faks: (0-22) 825-49-79

Godziny urzedowania: 82 — 1622

I1. Trvb i podstawa prawna udzielenia zamdwienia

1,

2.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego,
powyzej rownowartosci 134.000 EURO.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwiefi publicznych
(Dz. U, z 2013r. poz. 907, z pbézn. zm.), zwana dalej ,,ustawg".

III. Oferty czesciowe, wariantowe, zaméwienia uzupelniajace

1.

2.

3.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt. 6 oraz
art. 83 ust. 2 ustawy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt. 7
oraz art. 83 ust. 1 ustawy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosdci udzielenia zamdéwieni uzupehiajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy.

IV. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonaweami

1.

f)ﬂ

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
sprawy proceduralne:
1) Pani Maria SIEWIERA - tel. (22) 60-28-475, w dni robocze w godzinach: 82-16%
2) Pani Aneta STROJEK - tel. (22) 60-28-645, w dni robocze w godzinach: 82-16%

sprawy me;y_ra; yczne.!
1) Pani Renata SKOWRONSKA - tel. (22) 60-28-479, w dni robocze w godzinach: 8*-16%
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wyjasnienia dot. niniejszego
postgpowania Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng, z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych uzupelnienie oferty lub integralng
czgs¢ oferty, ktore musza by¢ skladane w formie pisemne;j.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje oraz wyjasnienia faksem lub droga elektroniczna, kazda ze Stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

V. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest: zakup uslug realizacji przekazéw pocztowych lub
pieni¢znych ze $wiadczeniami z zaopatrzenia emerytalnego oraz ewentualnych ich
ZWrotow.

Do opisu przedmiotu zamodwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspélnego Slownika
Zamowien CPV nr:

- 64110000-0 - ustugi pocztowe
- 66000000-0 - ustugi finansowe i ubezpieczeniowe

2. Zakres przedmiotu zamdwienia okreslono w zafgezniku nr 1 do niniejszej SIWZ.
3. Podstawowe definicje:

1) Nadanie — polecenie dorgczenia kwoty pienieznej okreslongj w przekazie.

2) Dorgezenie swiadczen — wyplacenie kwoty pienigznej okreslonej w przekazie.

3) Przekaz — pod stowem przekaz rozumie si¢ przekaz pocztowy lub przekaz pienigzny.

4) Przekaz pocztowy — polecenie dorgczenia odbiorcy swiadczenia okreslonej kwoty pienigzne;
przez operatora pocztowego,

5) Przekaz pienigzny — usluga platnicza polegajaca na przyjeciu $rodkéw pienigznych (gotowka)
przez podmiot do tego uprawniony i ich przekazaniu wskazanemu przez ptatnika odbiorcy.

6) Wyplata terminowa — wyplata $wiadczenia naleznego najpodzniej do 5 dnia kazdego miesigea.

7) Wyplata pozaterminowa-dzienna — wyplata $wiadczenia naleznego 2z okredlonym przez
Zamawiajgcego terminem platnosci.

8) Adres - oznaczenie miejsca dorgezenia kwoty pienigznej okreslonej w przekazie wskazanej przez
Zamawiajacego albo oznaczenie miejsca jej zwrotu do Zamawiajgcego.

9) Odbiorca $wiadczenia — podmiot wskazany przez Zamawiajgcego jako odbiorca kwoty pieniezne;j
okreslonej w przekazie.

10) Dzieh D — termin platnosci $wiadczenia.
11) Dni robocze — dni od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
12) Niewykonanie umowy ma migjsce wtedy, gdy przedmiot umowy w ogole nie zostaje spelniony.

13) Nienalezyte wykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy przedmiot umowy zostal spefniony, ale
interes Zamawiajacego nie zostal zaspokojony w sposdb odpowiadajgey tresci umowy.

14y .Sila wyZsza™ pojecie, ktére definiuje zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do
zapobiezenia i przewidzenia np. wszelkie katastrofy 1 kataklizmy, strajki. blokady drog.

15) Uprawniony — Zamawiajacy i upowaznieni pracownicy Zamawiajacego, odbiorey $wiadczen.

VI. Termin wykonania zaméwienia: do dnia 30 listepada 2019r., z zastrzeZzeniem ust. 1 i 2.

1. Rozpoczecie $wiadczenia ustug: w ciggu 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy,

2. Zakonczenie §wiadczenia ushug: 30 listopada 2019 r. z zastrzeZeniem rozdziatu XVIII SIWZ
ust. 11 pkt 2.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW, ZASADY WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO
WYKLUCZENIA, OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY WYMAGANE OD
WYKONAWCY

VII. Warunki udzialu w postepowaniu oraz zasady wykazania braku podstaw do wykluezenia.

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawey, ktérzy spelniaja nizej wymienione
warunki, okreélone w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie:

1) posiadania uprawnieni do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie $wiadczenia ushug
pocztowych w obrocie krajowym podlegajacych realizacji przekazéw pocztowych objetych
obowigzkiem wpisu do rejestru operatorow pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529), prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub posiadania uprawnien do wykonywania
ustug platniczych objetych przepisami ustawy z dnia 02 kwietnia 2014r. o ustugach
platniczych (Dz. U. z 2014r. poz. 873);

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonych do oferty:

a) o$wiadczenia Wykonawcy wynikajgcego z art. 44 ustawy; wzor oswiadczenia stanowi
zalgeznik nr 3 do niniejszej SIWZ;

b) potwierdzenia dokonania wpisu do rejestru operatorow pocztowych, o ktérym mowa w art.
6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529)
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne] lub zezwolenia
dotyczacego swiadczenia uslug platniczych zgodnie z ustawa z dnia 02 kwietnia 2014r.
o ustugach platniczych (Dz. U. z 2014r. poz. 873) dla podmiotu krajowego, a w przypadku
podmiotu zagranicznego innego dokumentu uprawniajagcego do Swiadczenia uslug
platniczych, wydanego na podstawie przepisow kraju wiasciwego dla siedziby Wykonawcy.

na zasadzie: spelnia-nie spelnia.

W przyvpadku ziozenia oferty przez komsorcjium — katdy z Wykonawecdw wystepujgeveh wspdlnie, kiory bedzie
wykomywal  zamdwienie w  zakresie ww., ushug,  ktdrych wykonanie wyinaga uprawnien wskazanych
wust. 1 pkt | musi wykazaé sie posiadaniem takich uprawnien.

2) posiadania wiedzy 1 do$wiadczenia tj. nalezytego wykonania lub wykonywania
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej dwéch ustug polegajacych
na dorgczaniu srodkow pienigznych w formie przekazow pocztowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529) lub
w formie przekazow pienigznych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
02 kwietnia 2014r. o uslugach platniczych (Dz. U. z 2014 r. poz. 873), realizowanej kazda
przez okres co najmniej 24 miesigcy o fgcznej wartodci przekazéw pocztowych lub
przekazéw pienigznych nie mniejszej niz 1 mld zlotych brutto (jeden miliard zlotyeh 00/100)
oraz o tacznej ilosci przekazow pocztowych lub przekazdéw pienigznych nie mniejszej niz
1 min sztuk (jeden milion sztuk);

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonych do oferty:
a) oswiadczenia Wykonawey wynikajgcego z art. 44 ustawy; wzor o$wiadczenia stanowi
zatqeznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

b) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczefi okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, co najmniej 2-ch glownych uslug odpowiadajacych wymaganiom
okreslonym w ust. 1 pkt 2, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz z zataczeniem dowodéw, czy
zostaly wykonane lub s wykonywane nalezycie; wzor wykazu ustug stanowi zalgcznik
nr 6 do niniejszej SIWZ,

na zasadzie: spelnia-nie spelnia.

3/25



3) posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje niniejszego
zamoOwienia, tj.:

a) posiadania przez Wykonawce ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie
prowadzone]j dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdéwienia na sum¢ gwarancyjng na
minimum 55.000.000,00 zt (pigcdziesigt pieé¢ milionéw zlotyeh 00/100) na jedno i wszystkie
zdarzenia;

b) posiadania przez Wykonawce $rodkéw finansowych lub zdolnoscei kredytowej w wysokosei
nie mniejszej niz 55.000.000,00 zt (pigédziesigt pie¢ milionow ziotych 00/100),

UWAGA!

Wartosé 55.000.000,00 zt (piecdziesigt pie¢ milionow zlotych 00/100) odpowiada kwocie
zblizonej do miesiecznej wysokosci srodkéw finansowych przekazywanych Wykonawey na
wyplate swiadczen z zaopatrzenia emertytalnego.

ocena spelnienia ww. warunku nastgpi na podstawie zalgczonych do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcy wynikajgcego z art. 44 ustawy; wzor oswiadczenia stanowi
zalgeznik nr 3 do niniejszej SIWZ,

b) oplaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnoéci zwigzanej z przedmiotem zamoOwienia na sume gwarancyjng minimum
55.000.000,00 zt (pigédziesigt pieé miliondéw zlotych 00/100) na jedno i wszystkie zdarzenia;

c¢) informacji banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe] potwierdzajgcej
wysokoé¢ drodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa, wystawione] nie wczesnie] niz
3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert, w wysokosci nie mniejszej niz
55.000.000,00 zi (pigédziesigt pigc milionow zlotych 00/100).

W proypadku zlozenia oferty przez konsorcjum — kazdy z Wykonawedw wystepujgeych wspdlnie, zobowigzany fest
posiadaé optacong polise zgodnie z warunkami okreslonymi w ust. 1 pkt 3 lit a.

na zasadzie: spelnia-nie spelnia

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
z niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 24 ust.
1 ustawy.

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedlozyc¢:

a) oswiadczenie Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa
w art. 24 ust. | ustawy; wzor o$wiadczenia stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszej SIWZ;

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wezesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania
ofert;

c) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawea nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zadwiadczenie, Ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosei lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesnie], niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert;

d) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
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platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione
nie wezesniej niz 3 miesigee przed uplywem terminu skladania ofert:

e) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu

skiadania ofert:

f) aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24

ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wczesnie] niz 6 miesigey przed uplywem terminu
sktadania ofert:

g) aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

3.0 udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sic Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 2 pkt
5 ustawy.

Do oferty nalezy dolgczyé nizej wymieniony dokument dotyczacy przynaleznoéci do grupy
kapitalowej, tj.:

liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo informacjg o tym, ze Wykonawca
nie nalezy do grupy kapitalowej; wzdr dokumentu stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

4. Jezeli Wykonawca, wykazujac spelienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
a podmioty te bedg braly udzial w realizacji czesci zamdéwienia, Zamawiajgcy zada od
Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych
wust. 21 3.

5. Dokumenty sg skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej .,za zgodnos¢ z oryginalem™ przez
Wykonawce.

6. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonaweca polega (na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawey
lub tych podmiotéw sg poswiadczone ,za zgodno$é z oryginalem” odpowiednio przez
Wykonawce lub te podmioty.

7. W przypadku niespelnienia jakiegokolwiek warunku udzialu w postgpowaniu Wykonawca
zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.

VIIIL. Oéwiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw udzialu w_postepowaniu,
w tym wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia.

1. Oswiadczenie Wykonawcey wynikajace z art. 44 ustawy. Wzdr o§wiadczenia stanowi zalgeznik
nr 3 do niniejszej SIWZ.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust.
1 ustawy. Wzor odwiadczenia stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

3. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych rowniez wykonywanych, co
najmniej dwoch ushig odpowiadajacych wymaganiom okreslonym w rozdziale VII ust. 1 pkt
2 SIWZ, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych
ustugi zostaly wykonane, oraz z zalgczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, wzor wykazu ustug stanowi zalgeznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

4. Optlaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca
Jest ubezpieczony od odpowiedzialnosei cywilne] w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwiazanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng minimum 55.000.000,00 zi
(pigcdziesigt pie¢ miliondw ztotych 00/100) na jedno i wszystkie zdarzenia.
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10.

11.

12.

13.

Informacji banku lub spoldzielczej kasy oszczednoéciowo-kredytowe] potwierdzajgcej wysokosé
$rodkéw finansowych lub zdolnosé kredytowa, wystawionej nie wezesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu skladania ofert. w wysokosci nie mniejszej niz 55.000.000,00 zt (pigédziesigt
piec milionow ztotych 00/100).

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawione
nie wezeéniej, niz 6 miesi rzed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze
Wykonawea nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zadwiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w

calodci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wezesniej, niz 3 miesigce przed
uplywem terminu skladania ofert.

Aktualne zadwiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajgce, ze Wykonawcea nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wezesdniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreélonym w art. 24 ust. 1 pkt
4-8 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9
ustawy, wystawiong nie wezedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust, 1 pkt
10 i 11 ustawy, wystawiona nie wczesdniei niz 6 miesigey przed uplywem terminu skiadania
ofert.

Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 101 11 ustawy, majg miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sklada w odniesieniu do nich zaswiadczenie
whadciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczace
niekaralnosci tych osdb w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy,
wystawione nie wczedniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skladania ofert, z tym ze
w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie takich zaswiadczen —
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie zlozone przed wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego miejsca
zamieszkania tych oséb lub przed notariuszem.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w:

1) ust. 6-8 i 10 sklada dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogloszono upadlosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skladek na ubezpieczenie spoleczne
i zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosei lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
whasciwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamoéwienie.

2) wust. 91 11 — sklada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8,10 1 11 ustawy.
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14.

15,

16.

17.

18.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 13 pkt 1 lit. a i ¢ oraz w pkt 2, powinny by¢ wystawione
nie wezesniej, niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert. Dokument. o ktérym
mowa w ust. 13 pkt 1 lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wczeéniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokument6éw, o ktérych mowa w ust. 13, zastgpuje si¢ je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktdrym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed wiasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem.

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej albo informacja o tym, Ze
Wykonawea nie nalezy do grupy kapitatowej.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sklada¢ wraz z thumaczeniem na jgzyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawcg.

Dokumenty nalezy sklada¢ w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej ,.za zgodnosc
z oryginalem” przez Wykonawcg, ustanowionego pelnomocnika lub notariusza.
W przypadku zlozenia kopii poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginalem” przez ustanowionego
pelnomocnika, nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone:

w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.
Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wylacznie wiedy, gdy zlozona przez Wykonawcee kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwodci.

IX. Wadium

1.

2;

Wykonawea  przystepujacy do  przetargu  zobowigzany  jest wnies¢  wadium
w wysokosci: 500.000,00 zl (pieéset tysiecy zlotych 00/100).
Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pieniadzu,
2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoéldzielczej kasy oszezednosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,
5) porgczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczodci (Dz. U. z 2014r. poz. 1804 oraz z 2015r. poz. 1240).
Wadium w formie pienigznej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSW w Narodowym Banku Polskim O/O Warszawa
Nr konta: 43 1010 1010 0051 5113 9120 0000

Z dopiskiem: Wadium w postgpowaniu na ,Zakup ustug realizacji przekazow pocztowych
lub pienigtnych ze Swiadczeniami 7 zaopatrzenia emerytalnego oraz ewentualnych ich
zwrotow”. Numer postepowania: ZER-ZP-19/2015.

Za_termin wniesienia wadium w_formie pienigznej przyjmuje sie termin uznania
rachunku Zamawiajacego.

Bankowy dowoéd wplaty nalezy przedstawi¢ w formie dolaczonej do oferty kserokopii
potwierdzonej przez Wykonawce ,,za zgodnosé z oryginatem”.

Wadium wnoszone w formie innej niz w pienigdzu musi spelnia¢é wymagania wynikajace
z ustawy, w szczegolnosei okresla¢ bezwarunkowy, nieodwolalny obowigzek zaptaty na
pierwsze zadanie Zamawiajacego, w przypadkach okre§lonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy oraz
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by¢ wazne przez okres zwigzania z ofertg, okreslony w niniejszej SIWZ. Dowodem wniesienia
wadium jest oryginalny dokument poreczenia lub gwarancji, zlozony wraz z ofertg. Wadium
nie moze mie¢ postanowien ograniczajacych obowigzek zaptaty wadium.

Oryginal dokumentu (poreczenie bankowe, poreczenie spoldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa,
poreczenie udzielone przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosei
(Dz. U. z 2014r. poz. 1804 oraz z 2015r. poz. 1240), nalezy dolgczy¢ do oferty w sposéb
umozliwiajacy jego zwrot, bez Kkonieczno$ci rozszywania (dekompletacji) oferty,
np. umiesdci¢ w oddzielnej kopercie opisujac ja .. WADIUM — ZER-ZP-19/2015 ,,Zakup ustug
realizacji przekazow pocztowych lub pieniginych ze Swiadczeniami z zaopatrzenia
emerytalnego oraz ewentualnych ich zwrotow”. Dokument wadialny musi identyfikowac
Wykonawce oraz zawiera¢ informacje, iz stanowi zabezpieczenie wadium na rzecz Zakladu
Emerytalno-Rentowego MSW, w przetargu nieograniczonym na ,Zakup ustug realizacji
przekazow pocztowych lub pieniginych ze Swiadczeniami z zaopatrzenia emerytalnego oraz
ewentualnych ich zwrotéow” — nr postgpowania: ZER-ZP-19/2015.

Nie wniesienie wadium w wymaganym terminie (takze na przediuzony okres zwigzania
z ofert), w wymagane] wysokoéei lub dopuszezonej formie skutkuje wykluczeniem
Wykonawcey z postepowania.

Wszelkie koszty zwigzane z wniesieniem wadium ponosi Wykonawca.

OFERTA

X. Sposob przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana jedna cena.

Oferte nalezy sporzadzi¢é w jezyku polskim, w formie pisemnej] w postaci wydruku
komputerowego, maszynopisu lub odrecznie, przy zachowaniu starannosci i czytelnosci.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ. Jezeli tre$¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ,
Zamawiajagcy odrzuca jg, zgodnie z postanowieniami art. 89 wust.l pkt 2 ustawy,
7z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

Wykonawey tworzacy konsorcjum i wspolnicy spotki cywilnej, ubiegajacy sie wspolnie
0 udzielenie zamoOwienia, zobowigzani sg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego.

Formularz ofertowy, wszystkie dokumenty wilasne i zalgczniki tworzace oferte musza byé
podpisane przez Wykonawce lub ustanowionego pelnomocnika Wykonawecy. W przypadku
podpisania dokumentoéw przez ustanowionego pelnomocnika nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo
okreslajace jego =zakres. Pelnomocnictwo musi byé zlozone: w oryginale lub kopii
poswiadczone notarialnie.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o wykonanie
zamoOwienia (w tym réwniez wspolnikow spétki cywilne] lub konsorcjum) oferta moze byé
podpisana przez nich wszystkich lub tylko przez pelnomocnika ustanowionego zgodnie
z art. 23 ustawy. Stosowne pelnomocnictwo winno by¢ podpisane przez wszystkich
Wykonawecow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie
z formg reprezentacji dla kazdego z nich.

Dokument pelnomocnictwa musi by¢ zalgczony do oferty i zawiera¢ w szczegblnodei
wskazanie: postepowania o zamoOwienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawcow
ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zamowienia, ustanowionego Pelnomocnika oraz zakres
jego umocowania, obejmujacy przede wszystkim:
1) reprezentowanie w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
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2) zacigganie zobowigzan,

3) zlozenia oferty,

4) prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowiazan zwigzanych z postepowaniem
o zamowienie publiczne.

Wszystkie dokumenty muszg by¢ aktualne w terminie skladania ofert oraz musza by¢
przedtozone w oryginale lub kopii podwiadczonej ,za zgodnos¢ z oryginalem” przez
Wykonawcg lub przez ustanowionego pelnomocnika.

Oferta musi zawierac:

1) formularz ofertowy — sporzadzony zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do SIWZ,

2) oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w rozdziale VIII STWZ,

3) oswiadczenie Wykonawey, ze dysponuje co najmniej jednym punktem odbioru
przekazéw niedoreczonych pod wskazany adres (awizowanych) znajdujagcym sie na
terenie kazdej gminy w kraju, wzor zalacznika stanowi zalgeznik nr 7 do SIWZ,

4) dowdd wniesienia wadium — potwierdzenie dokonania przelewu albo oryginal gwarancji
lub poreczenia, jezeli wadium wnoszone jest w innej formie niz pieniadz.

Oferta powinna by¢ zlozona w zaklejonej kopercie oznaczonej napisem: ,,Oferta na zakup
ustug realizacji przekazow pocztowych lub pieniginych ze swiadczeniami 7 zaopatrzenia
emerytalnego oraz ewentualnych ich zwrotéw” oraz winna by¢ opatrzona nazwg i adresem
Wykonawey. Na kopercie nalezy rowniez umiesci¢ nr sprawy: ZER-ZP-19/2015 oraz
nastepujgcy napis: ,,Nie otwieraé przed dniem )5 || .2015r., godz. 1297,

Wymagane jest:

1) parafowanie (wraz z imienng pieczatkg) przez Wykonawce lub umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy, wszystkich stron oferty, w tym stron wszystkich
zalgcznikow,

2) parafowanie (wraz z imienng pieczgtkg) przez osobe podpisujaca ofertg, wszystkich
miejsc, w ktorych poprawiono bledne zapisy.

Zalecane jest:

1) kolejne ponumerowanie wszystkich stron oferty;

2) zalgczenie pelnego spisu zawartosci oferty;

3) podanie nazwisk(a) osob(oby) upowaznionych(ej) do kontaktow z Zamawiajgcym
w czasie trwania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Czesci oferty stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa powinny byé zawarte w ofercie
w sposob umozliwiajacy Zamawiajagcemu udostgpnienie jawnych elementéw oferty
np. Wykonawca powinien zlozy¢ ja w odrgbnym opakowaniu oznakowanym zapisem
W~TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM
POSTEPOWANIA ™,

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawea.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte¢ nalezy zlozy¢ w: Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSW, 02-106 Warszawa,
ul. Pawifiskiego 17/21, pok. nr 468 (IV pietro — sekretariat Wydzialu Organizacyjnego).

Termin skladania ofert uplywa dnia: /Y /1 .2015r., 0 godz. 11%,

(UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajqcego przez biuro przepustek priy ul. Pawiriskiego 17/21.
Nie naleiy zostawial ofert w skrzynce korespondencyjnej na portierni).

Oferty zostang otwarte w dniu: _/Y A/ .2015r., o godz. 122 w Zakladzie Emerytalno-
Rentowym MSW z siedzibg w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 352

Zamawiajgcy przedhuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku ewentualnej(ych) modyfikacji
SIWZ niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
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XIII.
1.

O przediuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktdérym przekazana zostanie SIWZ, jak réwniez zamiesci te informacje na
stronie internetowe;j.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczgce cen i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Zamawiajacy, na pisemny wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert, przekaze
informacje, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszego rozdzialu SIWZ.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte,
Z tym ze:

1) zmiany nalezy zlozy¢ wg takich samych zasad, jak skladana oferta z opisem ,, ZMTANA”,

2) w przypadku zlozenia kilku zmian, koperte kazdej ,.zmiany” nalezy dodatkowo opatrzy¢
opisem ,.ZMIANA Nr ...”,

3) wycofanie zlozonej oferty nastgpuje poprzez =zlozenie pisemnego powiadomienia,
podpisanego przez Wykonawce lub umocowanego przedstawiciela Wykonawey.
Odpowiednio opisang koperte. zawierajgca powiadomienie, nalezy dodatkowo opatrzy¢
opisem ., WYCOFANIE™,

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku braku adresu na kopercie oznaczonej ,,oferta”, ktdra
wplynie do Zamawiajacego po terminie skladania ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwosé otwarcia koperty, celem ustalenia adresu Nadawcy.

Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy, protokdt wraz z zalgcznikami jest jawny. Zalgezniki do
protokotu udost¢pnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postgpowania, z tym, Ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

Nie zostang ujawnione informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie podzniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzeze, iz nie mogg by¢ one udostepnione. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Termin zwigzania oferta
Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 60 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nastepujgcych kryteriow oceny
ofert:

Znaczenie Maksymalna ilos¢ punktow,
Lp. Opis kryterium procentowe jakie moze otrzymacé oferta za
kryterium dane kryterium
1. | Cena oferty 90% 90 pkt
Ilo&¢ dostarc: zekaz N
5 0éé doqlgrczqnych pr?elj:a.etéw pod wskazany 10% 10 pt
adres w ciagu jednego miesigca

Uwaga: przez ceng nalety rozumied¢ wyratong w jednostkach pienieinych wartosé oferty 1 uwzglednieniem podatku
ad towardw i usfug (VAT).
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Zasady oceny w kryterium ,,Cena oferty”
W przypadku kryterium ,,Cena oferty” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku
ilo$¢ punktoéw wynikajacg z dziatania:
C i
— L min
C= C x 90
gdzie:

C — iloé¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena oferty”,

Cmin — Dajnizsza cena wirod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,

C; — cena oferty badane;j.

Zasady oceny w kryterium ilosé dostarczonych przekazow pod wskazany adres (I) w ciggu jednego
miesigca

W przypadku kryterium ilos¢ dostarczonych przekazow pod wskazany adres (I) w ciagu jednego
miesigca oferta zostanie oceniona w sposob nastepujacy:

Lp. Ilos¢ dostarczonych przekazow pod llos¢ punktow
wskazany adres (I) w ciagu jednego
miesigca
1. | powyzej 30.000 przekazow 10 pkt
2 28.000 — 29.999 przekazow 5 pkt
3; 26.000 — 27.999 przekazow 2 pkt
4, ponizej 25.999 przekazow 0 pkt

Ocena punktowa oferty ,,i” bedzie liczba wynikajaca ze zsumowania ilo$ci punktow, jakie
otrzyma oferta za poszczegdlne kryteria:

Pi= >Pi(C+]I)

gdzie:

»i”’ — numer oferty nadany przez Zamawiajacego,

P,,i” — ocena punktowa oferty ,,i",

2 Pi(C + I) — suma ilosci punktéw, jakie otrzyma oferta ,.i”” za poszczegdlne kryteria.

2. Ostateczna ocena.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana ta sposréd ofert, ktéra otrzyma najwyzszg ocene
punktows.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny i sposobu pézniejszych rozliczen

1. Wykonawca okresli ceng oferty brutto dla przedmiotu zaméwienia poprzez wskazanie
w formularzu ofertowym ceny jednostkowej netto i podatku od towaréw i ustug (VAT). Cene
oferty brutto Wykonawca poda w zapisie liczbowym i stownym. Wykonawea zobowiazany jest
podaé ceny z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

2. Ceng calkowita oferty brutto stanowi suma warto§ci poszezegdlnych pozycji formularza
ofertowego brutto (pozycja nr 1 oraz warto$¢ z pozycji nr 2).

3. Cena calkowita oferty brutto ma charakter ceny kosztorysowe;j.

4. Cena jednostkowa netto zaoferowanych ustlug bedzie podlegala zwigkszeniu w okresie
realizacji przedmiotu zaméwienia, na warunkach okreslonych w ust. 5.
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11.

12.

XV.

Cena jednostkowa netto moze zosta¢ zwiekszona raz w roku w przypadku zmiany wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg oraz w przypadku zmiany zasad
podlegania ubezpieczeniom spolecznym, zasad podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
zmiany wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te
bgdg mialy wplyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce. Wykonawca wystapi
do Zamawiajgcego z wnioskiem o uwzglednienie zmian, zalgczajac do wniosku szezegélowg
kalkulacje wplywu tych zmian na dotychczasowg wysoko$¢ cen okredlonych w formularzu
ofertowym i szczegdlowe wyliczenie proponowanej nowej wysokosci tych cen oraz dokumenty
poswiadczajace dokonane kalkulacje i wyliczenia. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy
przedstawienia dodatkowych wyliczen 1 dokumentéw, jezeli przedstawione przez Wykonawce
uzna za niewystarczajace. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do uwzgledniania tych zmian
i zawarcia stosownego aneksu do umowy, w terminie 60 dni od dnia otrzymania wniosku wraz
z kompletem dokumentéw zgdanych przez Zamawiajgcego. Zmiana ceny nastgpi od dnia
zawarcia aneksu do umowy.

W przypadku, gdy w trakcie obowigzywania niniejszej umowy nastgpi zmiana w zakresie
podatku od towaréw i ustug (VAT), Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty
powiekszonej o podatek od towaréw i ustug (VAT) wedlug stawki podatku obowigzujacej dla
tej czynnosci w momencie jej wykonania.

Cena catkowita oferty brutto musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zamOwienia jakie poniesic Wykonaweca w przypadku wyboru oferty, w tym koszty dorgczania
$wiadczen z zaopatrzenia emerytalnego pod wskazane adresy osobom uprawnionym, koszty
zwrotow, koszty ubezpieczenia oraz wszelkie nalezne cta i podatki.

W sytuacji, gdy badana oferta bedzie zawierata razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcey o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnienn dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokosé ceny. Wyjasnienia
Zamawiajgcy oceni zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, kidry nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnient wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawea beda prowadzone w zlotych polskich,
w formie platnosci z gory, ktore beda stanowié¢ iloczyn ilosci przekazéw oraz ceny
jednostkowej za jeden przekaz.

Wykonawca bedzie wystawiaé dla Zamawiajacego fakture VAT na kwote nalezng za realizacje
ustug w terminie 7 dni od zakoniczenia miesigca, w ktorym dokonano realizacji ushugi. Do
faktury dofaczone bedzie miesieczne ilosciowe zestawienie przekazow przyjetych do realizacji.

Faktury beda wystawiane i przesylane na adres Zamawiajgcego wskazany w preambule
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub na inny adres badZ adresy wskazany(e) przez
Zamawiajacego.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonaweow, ktérzy zlozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo

miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,
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3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, po ktérego uplywie umowa w sprawie zamodwienia publicznego moze zostac
zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamiedci informacje,
o ktorych mowa w ust. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w swojej siedzibie.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow, ktorzy wspdlnie ubiegali si¢ o udzielenie
zamOwienia, Zamawiajacy moze zgdaé, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspoiprace tych Wykonawcow.

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, wniosl zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 3% ceny
catkowitej oferty brutto.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy.

3. Wpykonawca wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie pozniej niz w dniu
zawarcia umowy.

4. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielcze) kasy oszczednosciowo-kredytowe,
z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) porgezeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczodei
(Dz. U. z 2014r. poz. 1804 oraz z 2015 r. poz. 1240).

5. Zabezpieczenie w formie pienigznej nalezy wnie$é przelewem na rachunek bankowy Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSW w Narodowym Banku Polskim O/O Warszawa
Nr konta: 43 1010 1010 0051 5113 9120 0000
z dopiskiem: Zabezpieczeniec umowy na ,,Zakup uslug realizacji przekazow pocztowych lub
pieniginych ze swiadczeniami z zaopatrzenia emerytalnego oraz ewentualnych ich zwrotow”.
Nr postepowania: ZER-ZP-19/2015.

6. Zamawiajgcy zwroci Wykonawcy zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamoOwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

XVII. Warunki ewentualnej zmiany umowy zawartej w wyniku udzielenia zamoéwienia
publicznego

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowienn zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawey, wynikajacych z:

1) zmiany(ach) przepiséw prawa, ktore bedg miaty wplyw na realizacje zawartej umowy;

2) zmiany siedziby Zakladu Emerytalno-Rentowego MSW.

POSTANOWIENIA KONCOWE

XVIII [stotne dla Stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre§ci umowy

l. Przedmiot umowy — jak w rozdziale V niniejszej STWZ.
k 2. Termin realizacji zaméwienia — jak w rozdziale VI niniejszej SIWZ.
LN 13/25
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Maksymalna wartos¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy ......
Aol (SIoWne: .....vwissivsisinisis ) — wartos¢, jak w ofercie Wykonawey. Kwota ta bedzie
wydatkowana sukcesywnie w miare realizacji umowy. Kwota ta moze, ale nie musi zostaé
wyczerpana w trakcie realizacji umowy. Powyzsza kwota zawiera dodatkowe 0,5% na wydatki
zwigzane z ewentualng zmiang stawki podatku od towaréw i ustug (VAT), wydatki zwigzane ze
zwigkszeniem ceny jednostkowej netto za przekaz. Obowigzek kontroli stanu wydatkowania
wynagrodzenia lezy po stronie Zamawiajgcego.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy zostanie okre$lone
zgodnie z realizacjg umowy.

5. Zasady uiszczania oplat i zasady rozliczen — jak w rozdziale XIV niniejszej SIWZ.

Kary umowne:

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien niniejszej umowy
Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare¢ umowng w wysokodci 2% wartodei
wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 3,
z zastrzezeniem pkt 2 -5,

2) w przypadku niedotrzymania terminu uruchomienia ushugi produkeyjnej, o ktérym mowa
w zalgezniku nr 1 do SIWZ pkt 3 z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcey,
Wykonawca zaplaci kare umowng w wysokosci 0,5% wartosei przedmiotu umowy,
z zastrzezeniem ust. 10 pkt. 3 rozdziatu XVIII SIWZ,

3) Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty Zamawiajgcemu kary umownej, w wysokosci
dwukrotnosci odsetek ustawowych, w nastepujgcych przypadkach:

a) niedotrzymania terminu wyplaty $wiadczen, z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego, od wysokosci opdznionego $wiadczenia za kazdy rozpoczety dzien
opdZnienia,

b) niedotrzymania terminu zwrotu $rodkéw finansowych na przekazy. z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajacego, od wysokosci swiadczenia za kazdy rozpoczety dzien
opdZnienia,

4) w przypadku niedoreczenia $wiadczenia 1 niezwrdcenia kwoty $wiadczenia
Zamawiajgcemu w terminie 30 dni roboczych od dnia D, Wykonawca zaplaci kare
umowng w wysokosdci 200% kwoty tego $wiadczenia,

5) w przypadku odstgpienia od umowy lub jej czesci przez Wykonawce lub Zamawiajgcego z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawey, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 20% wartosci przedmiotu umowy,

6) Wykonawea zobowigzuje si¢ do niezwlocznego pokrycia w pelnej wysokosci szkody
wyrzadzonej Zamawiajacemu przez niewykonanie postanowien umowy, w szezeg6lnoscei
niedorgczenie $wiadczen lub nienalezyte wykonanie postanowief umowy, w szczegdlnosci
nieterminowg realizacje doreczenia swiadczenia lub dorgezenie s$wiadczenia osobie
nieuprawnione;j,

7) w przypadku, gdy wysokos¢ poniesione] przez Zamawiajacego szkody przewyzszy
wysokos¢ kar umownych okreslonych w pkt 1-6, Zamawiajacemu przyshuguje prawo do
dochodzenia odszkodowania uzupehiajacego do rzeczywidcie poniesionej szkody, na
zasadach ogolnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

Wykonawca zobowiazuje si¢ posiadaé, przez caly okres realizacji umowy, aktualng polise
ubezpieczeniowa od odpowiedzialnodci cywilnej z tytulu prowadzonej dzialalnodci
gospodarczej na sumg gwarancyjng minimum 55.000.000,00 zt (pieédziesiqt pieé milionéw
zlotych 00/100) na jedno i wszystkie zdarzenia JeZzeli w trakcie obowiazywania umowy polisa
utraci waznos¢, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ nows polise, nie pdzniej niz na 7 dni
przed utratg waznosci dostarczonej polisy. W przypadku braku aktualnej polisy, Zamawiajacy
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moze wstrzymac realizacje przedmiotu umowy do czasu jej dostarczenia lub rozwigzaé umowe
z przyczyn, za ktére odpowiedzialny jest Wykonawca.

8. Warunki wspolpracy migdzy Wykonawcg a podwykonawcami:

D)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

zgodnie ze zlozong oferta Wykonawca wykona przedmiot umowy w pelni wlasnymi sitami
/z udziatem podwykonawey W ZaKTeSI€ ....ovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieniiiiiiieiiisnns <

zgodnie ze zlozong oferta, podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powolywal sig,
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, w celu wykazania spelniania warunkéw
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy jest ........ccoveenennannn. ,

w przypadku zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, o ktérym mowa w pkt 1,
Wykonawca jest zobowigzany wykazaé Zamawiajacemu, iz proponowany inny
podwykonawea lub Wykonawca samodzielnie spelnia warunki udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,

zapisy pkt 2 i 3 majg zastosowanie w przypadku wskazania w ofercie podwykonawcy, na
ktorego zasoby Wykonawca powolywal sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, w celu wykazania spetiania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy,

w przypadku zamiaru powierzenia realizacji przedmiotu umowy podwykonawcy(om)
Wykonawea jest zobowiazany poinformowaé Zamawiajacego, podajac nazwe(y)
podwykonawcy(ow) oraz czes$¢ przedmiotu umowy, ktdra bedzie przez niego(nich)
wykonywana wraz z zakresem realizowanych przez niego(nich) zadan,

powierzenie do realizacji zamdwienia dodatkowemu(ym) podwykonawcy(om), zmiana
podwykonawey(éw) lub zmiana zakresu prac powierzonych podwykonawcy(om), od dnia
zawarcia umowy, dopuszczalna jest wylacznie po uzyskaniu pisemne] zgody
Zamawiajgcego,

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia, ze podwykonawca(y) wskazany(i) przez
Wykonawce nie bedzie(a) powierzal(li) wykonania calosci lub czesci powierzonych
jemu(im) prac dalszym podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajgcego
zgode na takie powierzenie,

w przypadku realizacji umowy z udzialem podwykonawcéw, Wykonawea zobowiagzuje si¢
do koordynowania prac realizowanych przez podwykonawcow oraz do przestrzegania
przepiséw wynikajacych z Kodeksu cywilnego w zakresie prawidlowej realizacji umowy,

w kazdym przypadku korzystania ze $§wiadczefi podwykonawcy(6w) Wykonawca ponosi
pelng odpowiedzialnoéé za dzialania lub zaniechania podwykonawcy(éw), jak za wilasne
dziatania lub zaniechania, niezaleznie od osobistej odpowiedzialnosei podwykonawey
wobec Zamawiajgcego.

9. Poufnoéé informacji:

1)

2)

strony umowy zobowiazuja si¢ traktowaé wzajemnie jako poufne wszelkie informacje
powziete w trakcie realizacji uslug stanowigce tajemnice strony drugiej, w tym
w szczegolnosci informacji dotyczacych sposobu uzywanych zabezpieczen oraz ich
rozwigzan technicznych; Strony umowy nie wykorzystaja tych informacji do innych celow
niz zwigzanych z realizacja niniejszej umowy i nie ujawnig ich osobom trzecim, za
wyjatkiem osob reprezentujacych Zamawiajacego i Wykonawee w zakresie niezbednym
do prawidlowego wykonywania przedmiotu umowy; zasada poufnosci obowigzuje rowniez
pracownikow Zamawiajgcego i osoby skierowane do realizacji ustug przez Wykonawce,

strony umowy zobowigzane sg do przestrzegania ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U, z 2014r. poz. 1182, z pézn. zm.) oraz przepisow
wykonawezych do tej ustawy,

w przypadku przetwarzania danych z naruszeniem przepiséw w zakresie ochrony danych
osobowych lub niezgodnie z ustawy, a takze w przypadku przetwarzania innych informacji
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4)

prawnie chronionych Zamawiajgcego niezgodnie z ustawg, Wykonawca ponosi wylgczng
odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego i wobec o0sob, ktérych dotycza przetwarzane
dane osobowe,

za wszelkie szkody powstale po stronie Zamawiajacego na skutek niedotrzymania
zobowigzania, o ktérym mowa w pkt 1 zaréwno przez Wykonawceg, jak i przez osoby
skierowane przez Wykonawce do realizacji umowy — odpowiada Wykonawca.

10. Odstapienie od umowy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej umowy, jesli zajdzie istotna zmiana okolicznoéci
powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od niezrealizowanej cze$ci umowy
w przypadku nieotrzymania $rodkéw budzetowych koniecznych do realizacji umowy od
dysponenta odpowiedniego stopnia w terminie 30 dni od dnia uzyskania informacji
o powyzszych okolicznosciach,

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zawartej umowy, wowezas gdy, Wykonaweca w terminie
do dnia 08 stycznia 2016r. nie dokona uruchomienia produkcyjnego ushugi, o ktorym
mowa w zalgczniku nr 1 do SIWZ pkt 3,

prawo odstapienia Zamawiajgcy moze wykonaé w terminie 30 dni od powziecia
wiadomoéci o przyczynach odstgpienia z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy ze
skutkiem od dnia doreczenia oswiadczenia o odstapieniu Wykonawey, w szczegdlnosei
gdy:

— Wykonawca powierza realizacje zamowienia lub jego czesci podwykonawcy(om),
zatrudnia dodatkowego(ych) podwykonawce(ow) lub dokonuje zmiany zakresu prac
powierzonych podwykonawcy(om) bez zgody Zamawiajacego,

— Wykonaweca nienalezycie wykonuje umowe, w szczegdlnosei nie stosuje si¢ do uwag
Zamawiajgcego lub narusza postanowienia umowy i w przypadku gdy po uplywie
7 dni od wezwania przez Zamawiajacego do zaniechania przez Wykonawce naruszen
postanowien umowy i1 usuniecia ewentualnych skutkéw naruszen, Wykonawca nie
zastosuje sie do wezwania,

w przypadku odstapienia od umowy Wykonawca moze Zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czeéei umowy,

odstapienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
i wymaga okreslenia przyczyny odstapienia.

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania platnosci za czynnosci wynikajace z realizacji umowy:

1)

2)

3)

4)

w przypadku zmian uwarunkowan prawnych dotyczacych przedmiotu umowy,
w szczegblnosci zmiany przepisdw ustawy Prawo pocztowe, ustawy o ustugach
platniczych, w sposob wplywajacy na prawidlowa realizacje przedmiotu umowy,
Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym,

wskutek wyczerpania kwoty stanowigcej maksymalng warto$¢ wynagrodzenia za
wykonanie przedmiotu umowy, o ktore] mowa w rozdziale XVIII w ust. 3 niniejszej SIWZ,
w przypadku utraty przez Wykonawce uprawnienia do wykonywania dziatalnodei
w zakresie realizacji przedmiotu umowy Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania
umowy w trybie natychmiastowym,

w przypadku niedostarczenia Zamawiajagcemu nowej polisy ubezpieczeniowej wraz
z dokumentem potwierdzajgcym dokonanie oplaty, w ciggu 3 dni roboczych, liczonych od
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dnia utraty waznosci aktualnej polisy ubezpieczeniowej, o ktore] mowa w ust. 7,
z konsekwencjami okreslonymi w ust. 6 pkt 1.

12. Kontakty 1 zawiadomienia:
1) Wykonawca wyznaczy opiekuna, z ktérym upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego bedg
konsultowa¢ si¢ we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjg umowy,

2) wszelkie wnioski, zadania, zawiadomienia i inne informacje zwigzane z realizacja umowy
beda przekazywane pisemmnie, listem poleconym, faksem, pocztg elektroniczng lub beds
skladane bezposrednio w siedzibie Strony za pokwitowaniem odbioru zlozonym przez
upowazniong osobe,

3) kazda zmiana nazwy, adresu, numeru telefonu, faksu lub adresu poczty elektronicznej
wymaga natychmiastowego powiadomienia drugiej Strony w formie pisemnej, bez
koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy.

13. Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z zawartej umowy na
rzecz 0sob trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

14. Wazelkie zmiany i uzupelnienia zawarte] umowy wymagaja zgody obydwu Stron oraz
zachowania formy pisemnej w postaci aneksu do umowy, zastrzezonej pod rygorem
niewaznosci z zastrzezeniem przypadkow okreslonych w rozdziale XIV ust. 6.

15. W sprawach nieuregulowanych umows beda mialy zastosowanie obowiazujace przepisy prawa,
w szczegolnoscel:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014r. poz. 121, z p6zn. zm.),

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907,
z p6zn. zm.),

3) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1182,
Z pézn. zm.),

4) ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U, z 2012r. poz. 1529),

5) ustawa z dnia 2 kwietnia 2014r. o ustugach platniczych (Dz. U. z 2014r. poz. 873).

16. W razie ewentualnych sporow, moggcych wynikna¢ w trakcie realizacji umowy, Strony beda
dazyé do ich polubownego rozstrzygniecia. W przypadku braku porozumienia w terminie
30 dni od zaistnienia sporu, kazda ze Stron moze wystgpi¢ z powddztwem do sadu
powszechnego miejscowo wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

XIX. Srodki_ochrony prawnej przysiugujace Wykonawey w_toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia
Wykonawcom, a takze innym osobom, ktérych interes prawny w uzysku zaméwienia doznatl lub
moze dozna¢ uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy,
I;fzysh]guje prawo do wniesienia srodkéw ochrony prawnej na zasadach okreslonych w Dziale
I ustawy.

XX. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
2. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng.

Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone bedzie ogloszenie, SIWZ oraz inne

informacje wymagane przepisami ustawy — http://www.zer.bip.msw.gov.pl (zaméwienia
publiczne) - dostep do stron ze strony: http://www.zer.msw.gov.pl (ogloszenia).

4. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w przypadkach okreslonych w
art. 93 ustawy. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi réwnocze$nie
ws.zystkic_h Wykonaweow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku
uniewaznienia postgpowania przed uplywem terminu skladania ofert lub zlozyli oferty —
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w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania ofert - podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907, z pé#n.
Zm.).

Zatwierdzam:

;(padpl.}s Kieragnfkﬁ l‘iﬂ'awi'rjcjcega lub
asoby przésniégo upowaznionej)

Wykaz zalacznikow:

Zalgcznik nr 1 - Zakres przedmiotu zaméwienia.

Zalgcznik nr 2 -  Formularz ofertowy.

Zalgeznik nr3 - Wzér oéwiadezenia Wykonawey o spelnianiu przeslanek zawartych w art. 22 ust. 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz.
907, z pbéin. zm.).

Zalgcznik nr4 -  Wzér oéwiadezenia Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia z powodu
niespelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907, z pézn. zm.).

Zalgcznik nr5-  Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej / informacja o tym, ze
wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej.

Zalgeznik nr 6 -  Wykaz wykonanych, a w przypadku éwiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, co najmniej 2-ch gléwnyeh uslug odpowiadajgcych wymaganiom
okreslonym w rozdziale VII ust. 1 pkt 2 specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktérych uslugi zostaly wykonane, oraz z zalgczeniem dowodéw, czy zostaly
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.

Zalgeznik nr 7—  Wzér oswiadezenia Wykonawcey.
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z zaopatrzenia emerytalnego oraz ewentualnych ich zwrotow

Zalgeznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

na zakup ustug realizacji przekazéw pocztowych lub pienieznych ze Swiadczeniami

Nr zaméwienia: ZER-ZP-19/2015

Pelna nazwa Wykonawey:
Siedziba Wykonawcy:
NIP: REGON: Nr tel.: Nr fax.: E-mail (jesli wystepuje)
CENA CALKOWITA OFERTY:
Cena calkowita
Cenn Wartosé
Stawka Wartosé fi brutto
Hosé kazd ednostkawa % o erty
= sk oftpriclazin | F et | e80T | VAT | VAT* | (wartos¢ brutto)*
‘ fkolumna 347/
I S RS 4. 3 d. &
PRZEKAZ POCZTOWY
L LUB PIENIEZNY 1158 000
2. 0,5% wartoSci okreslonej w pozyeji nr 1 NI —
RAZEM (suma pozycji nr 1 + wartos¢ z pozycji nr 2):

A E R B E B R PRSI ISESI L E LRSI EET A E S

CENA CALKOWITA OFERTY BRUTTO -

SEOWNIE® (/i sinaiis R AT AN R T T T

B T I B P s ErEdEE e EtE A dEEEETEATIIEAITAIILIE LI A B AT T AT AT AR ARERA R R AR AR R AN

miesigea:

Hlos¢ dostarczonych przekazow pod wskazany adres w ciggu jednego

/prosze wskazad ilosé/
powyiej 30.000 preekazow; 28.000 — 29,999 prrekazéw
26.000 — 27,999 przekazdw, ponitej 25.999 przekazow

UWAGAI

* CENY NALEZY PODAC Z DOKEADNOSCIA DO DWOCH MIEJSC PO PRZECINKLU,
“WYKONAWCA ZOBOWIAZANY JEST PODAC PODSTAWE PRAWNA ZASTOSOWANIA STAWKI PODATKU VAT INNEJ NI2Z STAWKA

PODSTAWOWA LUB ZWOLNIENIA

Z WW. PODATKU.

“*ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE, W KTOREJ WYKONAWCA ZAOFERUJE CENE JEDNOSTKOWA NETTO O WARTOSCI ,,0" —
definicjg ceny zawiera ustawa z dnia 09 maja 2014 r. o Informowaniu o cenach fowaréw i ustug (Dz. U. z 2074 r. poz. 915).

1. Oferuje(emy) wykonanie niniejszego zamowienia w terminie do dnia 30 listopada 2019r.

2. Akceptuje(emy) warunki realizacji zamowienia z zachowaniem terminéw realizacji okreslonych w zalaczniku nr 1 do
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

3. Oswiadczam(y), ze zaoferowana cena brutto podana w niniejszym formularzu zawiera wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg zamo6wienia jakie poniesie Wykonawca w przypadku wyboru oferty, w tym koszty doreczania $wiadezef z
zaopatrzenia emerytalnego pod wskazane adresy osobom uprawnionym, koszty zwrotow, koszty ubezpieczenia oraz
wszelkie nalezne cla i podatki.

4. Oéwiadczam(y), ze akceptuje(emy) warunki platnosci okre§lone w rozdziale XIV specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

5. Okre$lone w kolumnie nr 3 mme_]szego formularza ofertowego ilosci przekazéw w ramach §wiadczonych us’mg 53
szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamamsuqcego na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie roscit sobie prawa do dochodzenia odszkodowania z tytulu zmian ilodci przekazow w trakcie realizacji
zamowienia (w szezegolnosci z tytulu mniejszej ilosci przekazéw, niz okreslona w formularzu ofertowym). Tlosé
przekazow zostala okreslona na czas obowigzywania umowy, tj. na okres 48-miesiecy.
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6. Oswiadczam(y), ze akceptuje(emy) inne warunki rozliczen okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.
7. Zaméwienie wykonam(y) samodzielnie / zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom (riepotrzebne skreslic).

8: Czest zambwienia (okreslie mRre s i i v S r R R R e R R R R R R R W R s
........................................................................................ zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom.

9. Nazwy (firmy) podwykonawcéw, na ktérych zasoby powoluje(emy) si¢ na zasadach okreélonych w art. 26 ust. 2b

10. Odwiadczam(y), ze zapoznatem(lismy) sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia i nie wnoszg(imy) do niej
zastrzezen oraz przyjmuje(emy) warunki w nigj zawarte.

11. W przypadku udzielenia zamowienia zobowiazuje(emy) si¢ do zawarcia umowy w miejseu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

12. O$wiadczam(y). ze jezeli w okresie zwiazania oferta nastgpia jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji przedstawionej
w naszych dokumentach zalgczonych do oferty, natychmiast poinformuje(emy) o nich Zamawiajgcego.

13, Odwiadczam(y), ze jestem($my) zwigzany(i) niniejsza oferta przez okres 60 dni od uplywu terminu skfadania ofert.
14. Oferta wraz z zalgcznikami zostala ztozonana ................. stronach,
15. Do oferty zataczam(y) nastepujace dokumenty:

T P T A LT L oWt T ARy g s R e e ety

Osobg(ami) upowazniong(nymi) do kontaktéw 2z Zamawiajgcym w eczasie trwania postepowania
o udzielenie zamdwienia publicZnego Jest (83): ..vuvirresirrnrinssssnrarsssssasrsssrssssssnrassssssanrssssrsnsersssssssssssssssssanses

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

(miejscowosé, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

1) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wlaciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnodci Gospodarczej RP) LUB

b pelmomocnictwem wchodzacym w skiad oferty.
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Zatgeznik Nr 3 do SIWZ

miejscowas?, data

Wzor oéwiadczenia Wykonawey o spelnianiu warunkéw udzialu okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907,
z poin, zm.).

NR SPRAWY: ZER-ZP-19/2015

Wykonawea(y):
(NAZWA 1 ADRES)

Oswiadczam(y), ze:

na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 907, z p6ézn. zm.), dzialajac w imieniu 1 na rzecz (nazwa/firma/i adres
BP P ROIWEY ) i souivnsuvs i siiiinsials a i Samsais e sintn 5 e 300 W 0 W G A 0 B PR R 0 Ha il e S i e
spelniam warunki okre§lone w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

PODPIS(Y):

LR LR L L L L L e L L T PP P T TR e Y

(miejscowosé, data, podpis(y))*

* Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawey

zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wlasciwym rejestrze
lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) LUB

b) pelmomocnictwem wchodzgeym w sktad oferty.
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Zalgeznik Nr 4 do SIWZ

miejscowasé, data

Wzér oswiadczenia Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia
warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust, 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907, z péZn. zm.).

NR SPRAWY: ZER-ZP-19/2015
Wykonawea(y):
(NAZWA 1 ADRES)
Oswiadczam(y), ze:
Dzialajagc w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/ i adres Wykonawey)........ovevvvviniiiiiniinnnannn

.....................................................................................................................

nie podlegam(y) wykluczeniu z niniejszego postepowania z powodu niespetnienia warunkéw,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz. U. z2013r. poz. 907, z p6ézn. zm.).

PODPIS(Y):

........................................................................................................

(miejscowosé, data, podpis(y))*

*Podpis(y) 1 pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawey (osoby wskazane we wiasciwym rejestrze
lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.

UWAGA! Niniejsze o§wiadczenie sklada kazdy z Wykonawcdw wspélnie ubiegajgcych sig o
udzielenie zamowienia.
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Zalgeznik Nr 5 do SIWZ

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej / informacja o tym, ze
wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej*.

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na ,, Zakup ustug realizacji przekazow
pocztowych lub pieniginych ze Swiadczeniami 7 zaopatrzenia emerytalnego oraz ewentualnych
ich zwrotéw” — nr postepowania: ZER-ZP-19/2015, zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt 2d ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907, z p6zn. zm.),

1) skladamy liste podmiotéw, razem z ktérymi nalezymy do tej samej grupy kapitalowe;j
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U, z 2015r. poz. 184)

Lp. Nazwa Adres

2) informujemy, Zze nie nalezymy do grupy kapitalowej., o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907, z pézn. zm.).

* nalezy wypelnic¢ pkt 1 lub pkt 2

PODPIS(Y):

........................................................................................................

(miejscowosé, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wladciwym rejestrze
lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnodci Gospodarezej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.

UWAGA!  Niniejszq informacj¢ sklada kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie
o0 udzielenie zamowienia.
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Zalgcznik Nr 6 do SIWZ

Wzér wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, co najmniej 2-ch gléwnych uslug odpowiadajgeych wymaganiom okreSlonym
w rozdziale VII ust. 1 pkt 2 specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych uslugi zostaly wykonane, oraz z

zalgczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

NR SPRAWY: ZER-ZP-19/2015

WYKONAWCA(Y):
(NAZWA | ADRES)

Nazwa i adres podmiotu na
L rzeez ktérego wykonano Opis przedmiotu umowy Termin(y) Wartos¢ przedmiotu umowy
o ustugi lub na rzecz ktérego sg (ustugi) wykonania (uslugi) z VAT-em
wykonywane uslugi
1.
2
PODPIS(Y):

---------------------------- NN NS NN NN RN E NSRRI N ISR AN NSRRI

(miejscowosc, data, podpis(y))

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(os6b) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawey zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z wladciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej) LUB
b) pelmomocnictwem wchodzacym w sklad oferty
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Zalgcznik Nr 7 do SIWZ

Wzoér oswiadezenia Wykonawcey

NR SPRAWY: ZER-ZP-19/2015

WYKONAWCA(Y):
(NAZWA 1 ADRES)

Oswiadczam(y), ze:

ze zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w pkt 36 i 37 zalgcznika nr 1 do SIWZ

dysponuje(my), co najmniej jednym punktem odbioru przekazow niedoreczonych pod wskazany

adres (awizowanych) znajdujacych sie na terenie kazdej gminy
w kraju.
PODPIS(Y):

D T T T T T T T sesssssssRaanEs sesssEssEanann SEsssEsRssssEEsaassnEaEEnE

(miejscowosé, data, podpis(y))

Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawey zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawey (osoby wskazane we wladciwym rejestrze
lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.
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Zalgcznik Nr 1do SIWZ

Zakres przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiot zamOwienia obejmuje doreczanie w formie gotowki §wiadczen pieni¢znych
z zaopatrzenia emerytalnego (tj. emerytur, rent inwalidzkich, rent rodzinnych, dodatkow
do emerytur lub rent, zasitkow pogrzebowych), zwanych dalej s$wiadczeniami,
nadawanych przez Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych,

zwany dalej Zamawiajacym, osobom uprawnionym pod wskazany adres zamieszkania.

2. Doreczanie $wiadczen nadawanych przez Zamawiajacego osobom uprawnionym pod
wskazany przez Zamawiajacego adres zamieszkania moze by¢ realizowane za
podrednictwem o0s6b prawnych prowadzacych dzialalno§¢ w zakresie dorgczania

swiadczen:

1) w formie przekazéw pocztowych, o ktérych mowa w ustawie 2z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 1, poz.1529),

2) w formie przekazow pienigznych, o ktérych mowa w art.3 ust. 3 ustawy z dnia 19

sierpnia 2011 r. o ustugach platniczych (Dz.U. z 2014 r., poz.873 z p6zn. zm.).

Przez dorgczanie swiadczen w formie przekazow Zamawiajacy rozumie wyplacenie

kwoty pienigznej okreslonej w przekazie.

3. Wykonawca uruchomi produkcyjnie ustuge najpézniej w dniu 04 stycznia 2016 r.
Zamawiajacy wymaga jednak, zeby:

1) Wykonawca do dnia 18 grudnia 2015 r. dokonal niezbgdnych zmian w swoich

systemach w zakresie :
a) obstugi pliku przekazow w formacie okreslonym w Zatgczniku Nr 1,
b) generowania raportéw z wezytania plikow okreslonych w Zataczniku Nr 2,
c) generowania i wydruku przekazow opisanych w Zataczniku Nr 3.

2) Do dnia 15 grudnia 2015 r. Wykonawea i Zamawiajgcy wygenerowali i wymienili

klucze kryptograficzne zgodnie z procedurg opisang w Zalaczniku nr 4.

3) W dniach od 21 grudnia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r. zostaly przeprowadzone
nastepujace testy sprawdzajace proces obstugi przekazow:
a) do dnia 21 grudnia 2015 r. Zamawiajacy przygotuje i przeéle do Wykonawcy

dwa pliki testowe (jeden poprawny. drugi z bledami i brakami danych).

Al
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b) do dnia 22 grudnia 2015 r. Wykonawca dokona deszyfryzacji plikéw
przekazow 1 ich wczytania oraz przesle do Zamawiajacego raporty z

wczytania opisane w Zalgezniku Nr 2,

c) do dnia 28 grudnia 2015 r. Wykonawca (bez przesylania do adresatow)
wygeneruje 1 wydrukuje przekazy, opisane w Zataczniku Nr 3, a nastepnie

przesle ich skany do Zamawiajgcego celem weryfikacji,

d) do dnia 30 grudnia 2015 r. Wykonawca i Zamawiajacy zatwierdza

poprawnos¢  dzialania systemu i sporzadza protokol odbioru stanowigcy
Zalgcznik Nr 6,

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przediuzenia terminéw, o ktérych mowa

w pkt 1-3 w przypadku zawarcia umowy po dniu 13 grudnia 2015 .
. Zamawiajacy nie przewiduje modyfikacji swojego oprogramowania obstugi wyplat.

Zamowienie obejmuje szacunkowo 1158000 przekazéw w okresie realizacji

zamowienia tj., od dnia 04 stycznia 2016 r. do dnia 30 listopada 2019 r.

Powyzsza ilo§¢ przekazow zaklada prognozowany spadek ilosci przekazéw na poziomie

4% w skali roku.

Szacunkowa ilo§¢ przekazow objetych zamowieniem to 26 275 przekazéw w miesigcu
sierpniu 2015 r. o lgcznej szacunkowej wartosei 52.741.936,74 zI (stownie: pigédziesiat
dwa miliony siedemset czterdziesci jeden tysigcy dziewiedset trzydziedei szesé zi
74/100).

Przecigtna kwota przekazu w miesigcu sierpniu 2015 r. wyniosta 2.007,30 zt (stownie:
dwa tysigce siedem zt 30/100). '

Podane dane, ilo4ci i wartosci sg informacjami szacunkowymi i moga ulec zmianie w
zaleznosci od liczby obstugiwanych $wiadczeniobiorcow oraz wskutek waloryzacji

$wiadezen.
Kwota przekazu nie moze by¢ ograniczana przez Wykonawce.

. Zamawiajacy realizuje wyplaty §wiadczen (terminowe i pozaterminowe - dzienne)

centralnie, dla oséb uprawnionych zamieszkatych na terenie calej Polski.

L. Doreczanie przekazow przez Wykonawce dla wyplat terminowych nastepuje cyklicznie,
co miesigc najpdzniej do 5 dnia kazdego miesigca (dzien D), z zastrzezeniem pkt 13.
Wyplaty terminowe obejmujg miesigeznie okoto 26 000 przekazéw.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Doreczanie przekazéw przez Wykonawee dla wyplat pozaterminowych - dziennych
nastepuje w terminie 4 dni roboczych od dnia zlecenia Wykonawey realizacji przekazow
(dziefi D), z zastrzezeniem pkt 13.

Wyplaty pozaterminowe - dzienne w miesigcu moga wystgpowac ok. 8 razy, w ilosci od

kilku do kilkudziesieciu sztuk przekazow przy jednej wyplacie.

Jezeli termin platnoéci przypada na dzien wolny od pracy, dorgczanie przekazow
nastepuje najpozniej w nastepnym dniu roboczym po dniu wolnym. Za dziefi roboczy
nalezy uznaé¢ dni od poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy.

Zamawiajacy dokonuje zlecenia realizacji przekazéw w terminie co najmmniej 4 dni
roboczych przed terminem platnodci przekazu (dzien D), drogg elektroniczng w formie

kompletnego pliku, ktérego zawartos¢ i format okredla Zatacznik Nr 1,

Szczegblowy tryb wymiany danych migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg okresla
Zatacznik Nr 5.

Plik, o ktérym mowa w pkt 14, Zamawiajacy przesyla na jeden adres wskazany przez

Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest - w ramach umowy - do archiwizowania danych
dotyczacych przekazéw zawartych w plikach przez okres 15 miesigcy, liczac od dnia ich
otrzymania od Zamawiajacego oraz udostgpniania kopii archiwalnej na kazde zadanie
Zamawiajgcego.

W przypadku wystapienia okolicznodei uniemozliwiajacych przestanie pliku droga
elektroniczng Zamawiajacy dostarczy za pokwitowaniem plik, o ktérym mowa w pkt 14

na ptycie CD-R lub DVD-R do Wykonawcy, nie péZniej niz w terminie 3 dni roboczych

przed terminem platnodcei przekazu.

W przypadku, gdy okolicznodei, o ktérych mowa w pkt 18, powstaly z przyczyn

lezacych po stronie Wykonawcey, koszty dostarczenia pliku ponosi Wykonawca.

Za zawarto$¢ merytoryczng danych w przesylanych plikach odpowiedzialnos¢ ponosi

Zamawiajacy.

Zamawiajgcy jest zobowigzany do przekazywania przelewem na wskazany rachunek

bankowy Wykonawcy $rodkéw pienigznych stanowiacych:

1) réownowartoéé przekazéw zawartyech w pliku,



22,

23

24,

25

26.

.48

28.

2) kwoty oplat za zlecone do realizacji przekazy.

Przelew, o ktérym mowa w pkt 21, dokonywany jest w systemie ELIXIR
(obstugiwanym przez Krajowa Izbe Rozliczeniowg S.A.) lub SORBNET (obstugiwanym
przez Departament Systemu Platniczego NBP) w terminie, co najmniej trzech dni

roboczych przed terminami platnoéci przekazu(dzien D).

. W tytule przelewu Zamawiajgcy podaje nazwe pliku. ktérego przelew dotyczy.

Przekazane $rodki pieniezne mogg by¢ wykorzystane wylacznie do realizacji przekazow
z tego pliku, chyba ze w wyniku wyjas$nien pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca
zostanie ustalone, w formie uzgodnionej przez Strony, Ze przelew dotyczy tego pliku

pomimo niezgodnosci nazwy pliku z tytulem przelewu.

W przypadku nieterminowego przekazania przez Zamawiajacego §rodkéw pienieznych
lub pliku, Wykonawca ma prawo do wydluzenia terminu realizacji przekazéw, jednak
nie dluzej niz to wynika z faktycznego op6znienia w dostarczeniu érodkow pienigznych
lub pliku.

. W przypadku nieprzekazania przez Zamawiajgcego $rodkéw pienigznych we

wskazanym terminie, Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajgcego o braku

lub niedoborze $rodkéw na realizacje przekazow.

Na podstawie danych zawartych w pliku, Wykonawca generuje i drukuje na wlasnych
blankietach przekazy zawierajace obowigzkowo informacje wskazane w Zalgczniku

Nr 3.

Wykonawca zapewni wyplate $wiadczen bezposrednio do rak $wiadczeniobiorcow,
za pokwitowaniem odbioru, pod wskazanym adresem zamieszkania. Odbior §wiadczenia

potwierdzony bgdzie wlasnorgeznym podpisem odbiorcy $wiadezenia na przekazie.
Wyptaty §wiadczen mozna rowniez dokonac:
1) przedstawicielowi ustawowemu $wiadczeniobiorey,

2) osobie upowaznionej pisemnie przez $wiadczeniobiorce do odbioru naleznego

Swiadczenia,

3) osobie pelnoletniej] zamieszkale) razem ze $wiadczeniobiorcg, jezeli
$wiadczeniobiorca nie zlozyl w placowce Wykonawcy lub Zamawiajacego
zastrzezenia w  zakresie dorgczenia $wiadezenia. W przypadku zlozenia
zastrzezenia Zamawiajgcemu, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o tym

Wykonawcg.



29.

30.

a1

32.

33.

34.

36.

St

Wykonawea zobowiazany jest przed przekazaniem pienigdzy ustalié na podstawie
dowodu tozsamosdci imie, nazwisko i adres osoby odbierajacej. Jesli osobg odbierajaca
jest osoba dziatajaca na podstawie pisemnego upowaznienia Swiadczeniobiorcy albo
osoba pelnoletnia zamieszkala razem ze §wiadczeniobiorca, Wykonawca zobowigzany
jest ma przekazie czytelnie wpisa¢ imie, nazwisko i numer dowodu tozsamofci

odbierajgcego.

Odbiorca $wiadczenia (lub osoba uprawniona) otrzymuje opisang w Zalgczniku Nr 3,
cze$é przekazu dla odbiorcy $wiadczenia, z ktérej wynika wysokos¢ swiadczenia i okres

ktérego dotyczy wyptata.
Za prawidlowoé¢ dorgcezenia odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonaweca.

W razie wyplacenia $wiadczenia osobie nieuprawnionej Wykonawca zobowiazuje si¢ do

niezwlocznego pokrycia w pehej wysokoéci szkody wyrzadzonej Zamawiajgcemu.

Wykonawea, w przypadku gdy doreczenie kwoty przekazu nie moglo nastapic
z powodu nieobecnosci odbiorcy §wiadczenia, zobowigzany jest pozostawi¢ awizo z

informacja:
1) data i godzina wizyty doreczyciela,

2) identyfikator doreczyciela umozliwiajacy na jednoznaczne ustalenie danych

osobowych doreczyciela (np.: w przypadku reklamacji),

3) adres i godziny urzedowania jednostki (najblizej miejsca zamieszkania odbiorcy

$wiadczenia), w ktérej mozna osobiéeie podjac kwote przekazu.

Awizo, o ktérym mowa w pkt 33, wazne jest 7 dni od jego wystawienia.

. W przypadku, gdy odbiorca $éwiadczenia nie stawi si¢ we wskazane] jednostce

Wykonawcy po odbiér kwoty przekazu, Wykonawca zobowigzany jest ponownie

awizowaé przekaz, z zachowaniem zasad okre§lonych w pkt 33 i 34.

Dla celow realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany jest dysponowaé co najmniej
jednym punktem odbioru przekazow niedorgczonych pod wskazany adres

(awizowanych) znajdujacym sig na terenie kazdej gminy w kraju.

Kazdy punkt odbioru przekazow niedoreczonych pod wskazany adres (awizowanych)

musi spelnia¢ nizej wymienione warunki:



38.

39.

40.

41.

42,

43.

44,

45.

1) by¢ czynny minimum trzy dni robocze w tygodniu oraz oznakowany w sposdb

widoczny nazwa badz logo Wykonawey,

2) gdy znajduje sig w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnoéé¢ gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrgbnione i oznakowane w sposéb widoczny nazwa lub logo

Wykonawey stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug platniczych.

Przekazy niedorgczone 2z powodu zgonu $wiadczeniobiorcy, niezamieszkiwania pod
wskazanym adresem lub pomimo podjetych prob, niezastania odbiorey $wiadezenia pod
wskazanym adresem, a takze w przypadku telefonicznego (potwierdzonego faksem
badZz poczty elektroniczng) lub pisemnego polecenia zwrotu $wiadczenia, wydanego
przez Zamawiajacego przed dorgezeniem $wiadczenn podlegaja zwrotowi do

Zamawiajacego nie pozniej niz w terminie 21 dni roboczych od dnia D.
Zamawiajacy ma prawo zglosi¢ wycotanie poprawnie nadanego przekazu.

Wykonawea w zaleznodci od etapu realizacji nadanego przekazu moze odmoéwié

dokonania wycofania przekazu.

Za zwrot przekazu do Zamawiajacego, po wyczerpaniu mozliwosci jego doreczenia

odbiorcy §wiadczenia, Wykonawca nie pobiera oplat.

W przypadku calkowitego wycofania pliku przez Zamawiajgcego, Wykonawca
niezwlocznie, tj. nie pdézniej niz w Kkolejnym dniu po zawiadomieniu przez
Zamawiajacego o wycofaniu pliku, przekazuje érodki do Zamawiajacego, podajac w

polu ,tytutem™ nazwe pliku wraz z dopiskiem ..Zwrot srodkow™.
Wykonawca zobowigzany jest do przesylania droga elektroniczng do Zamawiajgcego:

1) pliku z Ksigzka Nadawcza potwierdzajaca fakt przyjecia przekazéw do realizacji,
wedlug wzoru okre$lonego w Zalgcezniku Nr 2, niezwlocznie, tj. nie pdzniej niz

nastepnego dnia roboczego po dniu przyjecia przekazéw do realizacji,

2) zawiadomienia o zwrotach przekazéw (specyfikacja zwrotéw) wedlug wzoru

okreslonego w Zalgczniku Nr 2 w terminie do 21 dni roboczych od dnia D.

Wykonaweca zobowiazany jest niezwlocznie, tj. nie poZniej niz nastgpnego dnia
roboczego po dniu, o kiérym mowa w pkt 38 do przekazania na rachunek bankowy

Zamawiajacego kwoty zwroconych przekazdow.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za powierzone mu do wyplaty swiadczen $rodki

finansowe.



46. Zamawiajacy ma prawo do zgloszenia reklamacji dotyczacej dostarczenia przekazu w
formie pisemnej lub za poérednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany przez

Wykonawece. o ktérym mowa w pkt 16.

47. Odbiorca $wiadczenia ma prawo do zgloszenia reklamacji w kazdym punkcie odbioru
Wykonawcy przekazéw niedorgczonych pod wskazany adres (awizowanych) na

podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

48. Reklamacja winna zawierac:
1) dane Zamawiajgcego i dane odbiorcy §wiadczenia,
2) opis reklamacji,
3) date i miejsce nadania przekazu,
4) uzasadnienie reklamacji,
5) podpis reklamujacego — w przypadku reklamacji wnoszonej w postaci pisemnej,
6) date sporzadzenia reklamacji.

49. Wykonawca przyjmujacy reklamacje potwierdza przyjecie reklamacji.

50. Wykonawca rozpatruje reklamacje niezwlocznie i udziela odpowiedzi na reklamacje

w terminie nie dhuzszym niz 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

51. Zamawiajacy i odbiorca $wiadczenia maja prawo do zgloszenia reklamacji w terminie

nie dhuzszym niz 12 miesiecy od dnia zlecenia Wykonawcy realizacji przekazow.




Zalaczniki do Zakresu przedmiotu umowy

l. Zalgeznik nr 1 do Zakresu przedmiolu zamdwienia - Struktura pliku 2z danymi

o przekazach.

2. Zalgeznik nr 2 do Zakresu przedmiotu zamdwienia- Raporly wezytania pliku z przekazami i
specyfikacja zwrolow.

3. Zatacznik nr 3 do Zakresu przedmiotu zaméwienia - Przekazy.

4. Zalgeznik nr 4 do Zakresu przedmiotu zamdwienia - Procedury generowania i wymiany kluczy
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i postgpowania z blednymi danymi.

6. Zalgeznik nr 6 do Zakresu przedmiotu zamdéwienia — Protoko6! odbioru



Struktura pliku z danymi o prrekazach.

1. Ogélne zalozenia dotyczgce formatu pliku:
a) Format pliku ASCIL

Zalqeznik nr 1 do Zakresu przedmiotu zamowienia

b) Pojedyncza linia to pojedynczy dokument przekazu.

¢) Polaw wierszu sg separowane znakami srednika,

d) Poszczegélne wiersze w pliku sg separowane Carriage Return / Line Feed [CR/LF (ASCII 13 /

ASCII 10)].

¢) Dopuszczalne sa znaki ASCII od kodu dziesigtnego 32 do 126 oraz polskie znaki diakrytyczne

zapisywane w standardzie LATIN2 (strona kodowa 852).
f) Daty podawane sa w formacie RRRRMMDD.,

g) Znakiem dziesietnym jest kropka.

h) Wartoéci kwotowe podawane sg w formacie z dwoma miejscami po separatorze dziesigtnym

(kropce) np. kwota ,jeden grosz” bedzie przekazana jako ,.0.017,
2. Struktura plika

Plik zawiera trzy typy rekordow:

ID

Opis

1 |Rekord NAGLOWKOWY — zawiera ogélne informacje

2 | Rekord PRZEKAZU - zawiera dane o odbiorcach gwiadczen i szezegdlach dwiadezen

3 | Rekord STOPKI — zawiera dane kontrolne: ogdlna iloé¢ i kwota przekazow

2.1. Struktura rekordu Nagléwka

W przekazywanym pliku analitycznym istni¢je jeden i dokladnie jeden rekord Naglowka i jest on zawsze

pierwszym rekordem w zbiorze.

Jego struktura jest nastgpujaca:

Hos¢ | Wymagalno$
Nazwa pola Typ pola - . Opis pola

Identyfikator NUMERIC 1 T Identyfikator rekordu

Zawsze warto§c |
Wersja pliku ALFANUMERIC 1 g Nr wersji pliku

Zawsze wartosc |
Data utworzenia |DATE 8 T ‘Data generowania pliku
Identyfikator NUMERIC 2 T Numer identyfikacyjny jednostki

Zamawiajacego

organizacyjnej Zamawiajacego

Zawsze wartosc 01




Hos¢ | Wymagalno$
Nazwa pola Typ pola Opis pola
znakdw é

Nazwa ALFANUMERIC 35 b Nazwa Zamawiajacego
Zamawiajgcego
Termin DATE 8 T Data okreslajaca termin platnoéei
$wiadczenia
_RTodzaj wyplaty |ALFANUMERIC 1 "E Oznaczenie charakteru wyplat:

A —wyplaty terminowe,

B — wyplaty pozaterminowe - dzienne
Rodzaj NUMERIC 6 T 000100 — wyptaty terminowe
$wiadczenia 000101 — wyplaty pozaterminowe -

dzienne
Strona kodowa ALFANUMERIC 30 N Wartoé¢ stala LatinZ (852)

2.2, Struktura rekordu Przekazu

Liczba rekordéw o typie ,przekaz” jest zmienna. Rekordy sq umieszczane bezpodrednio po rekordzie

Naglowka.

Pojedynczy rekord Przekazu opisuje dokiadnie jedng wyplate.

Rekord Przekazu jest uzupeiniany separatorami pél do pelnej liczby pdl podanych w opisie struktury.

Struktura rekordu Przekazu jest nastepujgca:

Ilo§¢ | Wymagalnosé
Nazwa pola Typ pola Opis pola
znak.
Identyfikator NUMERIC 1 T Identyfikator rekordu
Zawsze wartosc¢ 2
Numer "Izolrsjny NUMERIC 9 T Numer kolejny przekazu w pliku
przekazu Kolejny numer rekordu typu 2
poczgwszy od 1.
Kwota przekazu NUMERIC T2 T Kwota przekazu wyrazona cyframi
Nazwisko i imig ALFANUMERIC | 65 T Nazwisko i imig¢ odbiorcy
$wiadczenia
Poczla ALFANUMERIC | 35 7 Adres odbiorcy $wiadczenia
» | Kod pocztowy ALFANUMERIC | 6 T Kod pocztowy w formacie 99-999
5, Q Miejscowosé ALFANUMERIC | 35 Wymagalnogé
g ::‘; Ulica ALFANUMERIC | 35 jednego z pal Pole wymagalne, gdy w polu ,Inf.
g % dodatkowa™ nie podano wartodci i
pole ., Miejscowosc” jest puste
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Ilo&¢ | Wymagalnosé :
Nazwa pola Typ pola o Opis pola
Nr domu ALFANUMERIC | 11 T Pole wymagalne, gdy w polu .Inf.
dodatkowa™ nie podano wartosci
Nr lokalu ALFANUMERIC | 11 N
Dodatkowa ALFANUMERIC | 25 N W tym polu moga wystgpowaé na
informacja o przyklad ponizsze teksty:
adresie SKRYTKA POCZTOWA 9999
(nr skrytki jest ciggiem od | do 4
cylr)
PRZEGRODKA_POCZTOWA_
9999 (nr przegrodki jest ciggiem od
1 do 4 cyfr)
POSTE_RESTANTE
Numer urzedu NUMERIC 3 N Dla $wiadczen przekazywanych do
oddawczego skrytki 1 przegrodki opcjonalnie
maksymalnie trzycyfrowy numer
urzedu pocztowego nie
poprzedzony zerami
Identyfikator odbiorcy | ALFANUMERIC | 11 T Numer identyfikujacy odbiorce
$wiadczenia
Identyfikator ALFANUMERIC | 20 E Numer $wiadezenia na podstawie,
$wiadczenia ktérego nastgpuje wyplata
Okres $wiadczenia ALFANUMERIC | 35 T Informacje o okresie przyznanego
swiadczenia
Dochod NUMERIC 7.2 N Kwota dochodu wyrazona cyframi
Zaliczka na podatek NUMERIC T2 N Kwota zaliczki na podatek
dochodowy wyrazona cyframi
Skiadka na NUMERIC T N Kwota skladki na ubezpieczenie
ubezpieczenie zdrowolne wyrazona cyframi
zdrowoltne
Informacje dodatkowe | ALFANUMERIC | 160 N Informacje dodatkowe o
§wiadczeniu
Numer oddzialu NFZ | ALFANUMERIC | 3 N

11




2.3. Struktura rekordu Stopki

W przekazywanym pliku istnieje jeden i dokladnie jeden rekord Stopki i jest on zawsze ostatnim rekordem w

zbiorze.

Jego struktura jest nastepujaca:

w pliku

Hos¢ | Wymaga
Lp. | Nazwa pola | Typ pola Opis pola Sposdéb wypelniania
znakow Inosé
1 |Identyfikator | NUMERIC 1 T Identyfikator rekordu | Zawsze wartosé 9
2| Suma NUMERIC | 10 T | Ogolna ilodé Liczba rekordéw typu 2
przekazow przekazow w pliku
3|Suma kwot | NUMERIC | 11.2 T | Ogolna kwota wyplat N

Suma kwot przekazow

wykazanych w rekordach typu 2

3. Nazewnictwo pliku z przekazami

Dla kazdego terminu i rodzaju $wiadczenia tworzony bedzie osobny zbior tekstowy

z przekazami do wyplaty, ktorego nazwa jest budowana wg formatu:
<PEE=TW_RRRRMMDD Z S <v=V.<LiczbaKontrolna>

gdzie:

T — Symbol nadawcy przekazow emerytalno-rentowych:

o M — Zamawiajacy;

W — rodzaj wyplaty:

* A - wyplaty lerminowe;

e B —wyplaty pozaterminowe — dzienne.

RRRRMMDD - data terminu platnosci;

Z — ustalonej dlugodei identyfikator jednostki Zamawiajacego = 01

S —rodzaj wyplacanych dwiadczen (kontrola co do wartosei):

e () - wyplaty terminowe;

* 1 -—wyplaty pozaterminowe — dzienne,

V — Wersja pliku:

e 1- obowigzujaca wersja pliku z danymi.

Liczba kontrolna — wyznaczona algorytmem CRC obejmujacym elementy nazwy pliku.
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Zalqeznik nr 2 do Zakresu przedmiotu zamdwienia

aporty wezviania pliku z przekazami i specyfikacja zwratow.

1. Ksigzka Nadawcza — potwierdzenie przyjecia przekazéw do realizacji (format txt iCSV)

Zakres danych Ksigzki Nadawczej.

1

2
3
4.
5

6.

Nazwa Zamawiajacego.
Dane adresowe Zamawiajgcego.
Nazwa pliku z przekazami.
Termin platnosei.
Dane o poszczegolnych przekazach:
a. dane odbiorcéw §wiadczen (nazwisko i imig oraz adres odbiorcy $wiadczenia),
b. numer kolejny przekazu w pliku,
c. kwota przekazu,
d. opfata za przekaz,
e. identyfikator — nadawany przez Wykonawee momencie odebrania przekazow,
zapewniajacy identyfikacje przekazu,
f. identyfikator $wiadczenia,
g. identyfikator odbiorcy.

Podsumowanie ilodci, kwoty przekazow, oplat.

2. Wykaz bledéw — raport stwierdzonych nieprawidlowoéci (format txt)

Zakres danych Wykazu bledéw w pliku.

1.

2
3
4.
3

Nazwa Zamawiajacego.

Dane adresowe Zamawiajgcego.

Nazwa pliku z przekazami,

Termin platnosei.

Dane o poszczegdlnych bledach - Nr linii, nr pozycji, kwota przekazu wraz ze wszystkimi
stwierdzonymi blgdami.

Podsumowanie ilodci biedow.,



3. Specyfikacja zwrotéw - wykaz niedoreczonych przekazow (format txt i CSV)

Zakres danych Specyfikacji zwrotow,

A

N e o s e

Nazwa Zamawiajacego.

Dane adresowe Zamawiajgcego.

Oznaczenie wplaty.

Konto wplaty.

Kwota wplaty.

Opis wplaty.

Dane o poszezegolnych zwracanych przekazach:

a.
b.
C.
d.
e.
f.

nazwisko i imig¢ odbiorcy §wiadczenia,

numer Kolejny przekazu w pliku, z ktérego pochodzi zwracany przekaz,
kwola zwracanego przekazu,

identyfikator $wiadczenia,

identylikator odbiorcy,

przyczyna zwrolu.

Posumowanie ilosci i kwoty zwracanyeh przekazéw,



Zalgeznik nr 3 do Zakresu przedmiotu zamowienia

Przekazy.

Czg4é przekazu dla odbiorcy $wiadczenia - wykaz danych umieszczanych na przekazie :

1) nazwa Zamawiajgcego,

2) imie i nazwisko odbiorcy $wiadczenia,
3) adres odbiorcy $wiadczenia,

4) identyfikator §wiadczenia,

5) termin platnosei,

6) okres $wiadczenia,

7) kwota przekazu,

8) dochdd,

9) zaliczka na podatek,

10) skladka na ubezpieczenie zdrowotne,
11) informacje dodatkowe,

12) data i podpis pracownika Wykonawcy.

Cze$é przekazu dla Wykonawey - wykaz danych umieszczanych na przekazie :

1) nazwa Zamawiajacego,

2) imieg i nazwisko odbiorcy §wiadezenia,
3) adres odbiorcy $wiadczenia,

4) identyfikator $wiadczenia,

5) termin platnosci

6) okres $wiadczenia,

7) kwota do wyplaty,

8) dowdd tozsamoéei odbiorcy §wiadezenia,
9) data odbioru,

10) podpis odbiorey swiadczenia,

11) data awizo I.

12) data awizo II,

13) data i podpis pracownika Wykonawcy.



Zalqcznik nr 4 do Zakresu przedmiotu zamdwienia

Procedury generowania i wymiany kluczy szyfrujgeych.

10.

11.

12;

13

14.

15.
16.

Do szyfrowania i deszyfrowania plikow bedzie uzyte oprogramowanie o nazwie PGP (Pretty Good
Privacy) dostepne m.in. na platforme Windows XP/7/2008.

Aby zapewni¢ kompatybilnos¢ kluczy w starszych wersjach PGP, przy generowaniu kluczy nalezy
zastosowac algorytm asymetryczny Diffie-Hellman/DSA o diugosei klucza 2048 bity.

Wykonawca oraz Zamawiajacy za pomoca PGP wygenerujg pare kluczy. Nazwy kluczy zostang
ustalone przez Strony.

Wykonawea i Zamawiajacy wzajemnie przekazg zapisany na plycie CD-R swéj klucz publiczny.
Plyta CD-R zawierajaca klucz publiczny bedzie umieszczona w kopercie w taki sposob. aby proba
otwarcia koperty przez osoby niepowolane byla kazdorazowo widoczna.

Przekazany klucz publiczny bedzie uzywany tylko i wylacznie, gdy koperta zawierajaca CD-R
zostanie przekazana w stanic nienaruszonym.

Klueze kryptograficzne beda przechowywane w miegjscu innym niz miejsce przetwarzania danych i
zabezpieczone przed przypadkowym dostepem os6b nieupowaznionych.

Dostep do kluczy kryptograficznych bedzie miala ciéle okreélona grupa oséb — maksimum 4 osoby
u Zamawiajgcego i 10 0s6b u Wykonawey.

Klueze kryptograficzne bgdg znajdowaé sig w systemie komputerowym tylko w czasie szyfrowania i
deszyfrowania plikow.

Postgpowanie i zarzadzanie kluczami kryptograficznymi odbywaé sie bedzie w oparciu
o procedury eksploatacyjne zgodnie z Politykami Bezpieczefistwa Informatycznego obowigzujacymi
odpowiednio u Wykonawcey i u Zamawiajacego.

Czas uzytkowania kluczy kryptograficznych bedzie ograniczony poprzez zdefiniowany okres
waznosci kluczy.

Wygenerowane pary kluczy bedq uzytkowane przez Wykonawee i Zamawiajgcego do chwili, gdy
zaistnigje podejrzenie kompromitacji ktoregokolwiek z kluczy, lub do uplywu okresu waznoéci
kluczy.

Okres waznosci kluczy kryptograficznych bedzie wynosil 2 lata.

. Kompromitacje ktéregokolwiek z kluczy kryptograficznych nalezy zglosi¢ natychmiast po

ujawnieniu tego faktu w sposob zapewniajgcy rozliczalnodé zglaszajacego.

Nowe pary kluczy bedg generowane w przypadku kompromitacji biezaco uzytkowanych kluczy lub
wygasniecia daty waznosci.

Zmiana klucza bedzie poprzedzona kazdorazowo pisemnym powiadomieniem.

Powyzsze klucze bedg uzytkowane tylko i wylacznie do przesylania plikéw objetych niniejsza

umowa.

l6



Zalqcznik nr 5 do Zakresu przedmiotu zamdwienia

Zasady wymiany danych i postegpowania g biednymi danymi.

Zasady wymiany danych:

I;

10.

Zamawiajacy przekazuje wszystkie dane przekazéw w posiaci elekironicznej — w formie
zaszyfrowanego, zgodnie z zasadami opisanymi w Zataczniku nr 4 , pliku opisanego w Zatgczniku
Nr 1.

Za dane przekazane w postaci elektronicznej oraz ich zgodnos¢ ze stanem fakiycznym w calosci
odpowiada Zamawiajgcy.

Dane przekazywane bedg poczta elektroniczng, w dniu roboczym do godziny 9:00.

Droga awaryjna: W przypadku wystapienia okolicznodei uniemozliwiajgcych przeslanie plikow
droga elektroniczna Zamawiajacy dostarczy plik na plycie CD-R lub DVD-R do Wykonawcy,
nie pozniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych przed terminem platnoéei przekazow (dziefi D).
Adres Wykonawcy, na ktéry dostarczane beda CD-R w przypadku wystapienia okolicznoéci
uniemozliwiajacych przestanie droga elektroniczna plikow z przekazami przez Zamawiajgcego:
W przypadku nie otrzymania danych o przekazach pocztowych w wyznaczonym terminie,
Zamawiajacy bedzie informowany drogg mailowa lub faxem (w przypadku awarii poczty
eleklronicznej).

W momencie lerminowego odebrania pliku z danymi i po stwierdzeniu jego poprawnosci,
Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu do godziny 12:00, drogg mailowg lub faxem, (w przypadku
awaril poczty elekironicznej) potwierdzenie przyjecia pliku.

W przypadku nie otrzymania powiadomienia, o ktérym mowa w pkt 6 Zamawiajgcy telefonicznie
kontaktuje sie z Wykonawea w celu ustalenia przyczyny jego niedostarczenia.

Wykonawca, po stwierdzeniu sparowania otrzymanych srodkow pienigznych przekazanych przez
Zamawiajacego na pokrycie wyplat przekazoéw i naleznych Wykonawcy oplat z przekazanymi
plikami z przekazami, przyjmuje do nadania przekazy.

Po dokonaniu przyjecia przekazéw przez Wykonawce, Zamawiajacy otrzymuje raport , Ksigzka
Nadaweza” (zgodnie z opisem w Zalaczniku Nr 2) w formie elekironicznej — niezwlocznie,
tj. w dniu przyjecia przekazéw, nie péZniej jednak niz nastgpnego dnia roboczego po dniu przyjecia
przekazow do realizacji.

W przypadku koniecznodei wycofania wyplaty, np.: w sytuacji powzigeia przez Zamawiajgcego
informacji o $mierci adresata, po wyslaniu pliku do Wykonawcy, Zamawiajacy zgtasza
telefonicznie, a nastepnie przesyla faksem lub mailowo bezpodrednio do Wykonawcy wniosek

o wycofanie danego przekazu.
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I1. Zamawiajacy ma prawo do sprawdzenia stanu realizacji przekazéw w nastepnym dniu po uplywie

terminu platnosci $wiadezen (dzien D). Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego udzielenia

informacji o stanie realizacji przekazow , nie pozZniej niz 1 dzien roboczy od daty zlozenia

zapytania.

12. Pracownicy Zamawiajacego musza mie¢ mozliwos¢ przez strong internetowa Wykonawey lub

lelefonicznie uzyska¢ informacje na temat stanu realizacji danego przekazu bezpodrednio u

wyznaczonych pracownikéw Wykonawcy.

Il. Zasady postepowania z blednymi danymi:

1. Czynnosci wykonywane przez Wykonawce:

a.

po deszyfryzacji przeslanego przez Zamawiajacego pliku, zawierajacego dane o przekazach
Wykonawca sprawdza jego poprawnosc,

w przypadku wystapienia jakiegokolwiek bledu Wykonawca sprawdza, po ktérej Stronie
zostal popelniony biad,

Jezeli blad uniemozliwiajacy przetworzenie pliku zostal popelniony przez Zamawiajacego—
Wykonawca wstrzymuje realizacje uslugi dotyczacq pliku zawierajacego bledy, nastepnie
informuje mailowo lub faxem Zamawiajacego o zaistnialej sytuacji podajgc przyczyne
bledu — przesyla raport . Wykaz bledéw” (zgodnie z opisem w Zalgczniku Nr  2) oraz
odrzuca bledny plik i czeka na przekazanie poprawionego pliku,

poprawno$¢ ponownie przestanego przez Zamawiajgcego pliku Wykonawca potwierdza
najpozniej do godziny 15:00 w dniu olrzymania poprawionego pliku,

w przypadku pliku poprawnego, plik zostaje wezytany do systemu i oczekuje na sparowanie
$rodkéw. Sparowanie érodkéw uruchamia proces przyjecia przekazow do realizacii,

proces przyjecia przekazow wydluza sie o czas dostarczenia przez Zamawiajacego pliku

z poprawnymi danymi.

2. Czynnosci wykonywane przez Zamawiajacego:

.

b.

po olrzymaniu informacji od Wykonawcy o wystgpieniu bledu w pliku, Zamawiajacy
sprawdza przyczyng wysiapienia bledu,

po zlokalizowaniu przyczyny bledu, Zamawiajgcy wprowadza zmiany/korekty, a nastepnie
uruchamia proces generowania pliku z prawidlowymi danymi,

nowy plik, z prawidlowymi danymi, otrzymuje takg sama nazwe jak plik pierwotny i jest

przesylany do Wykonawey w tym samym dniu. jednak nie péZniej niz do godziny 14:00.
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WZOR

Zalqcznik Nr 6 do Zakresu przedmiotu zamdwienia

............... sssssssasssas

migjscowosd, dafa
PROTOKOL ODBIORU

Miejsce dokonania odbioru:
Data dokonania odbioru:
Termin realizacji umowy:
Ze strony Wykonawcy:

(nazwa i adres)

(imig i nazwiska osoby upowaznionej)

Ze strony Zamawiajgcego:

(nazwa i adres)

1,
2.
3

Przedmiotem odbioru w ramach Umowy nr 7z dnia jest: zatwierdzenie poprawnoéci dzialania

systemu, zgodnie z obowiazujacymi ustaleniami wynikajacymi z ust. 3 zakresu przedmiotu zaméwienia, tj.:

Lp Nazwa etapu uruchomienia

i lizacji Uwagi:
produkeyjnego ustugi Tormuaeitizaci g

Potwierdzenie kompletnosci wykonanych pod wzgledem merytorycznym ushug:

o Tak*
o Nie* - zastrzeZenia
Koficowy wynik odbioru:
o Pozytywny*
o Negatywny" - zastrzezenia
Podpisy:
1.
2
3
(osohy upowaznione =e strony Zamawiajgeego) (Preedstenviciel Wykonawey)

* ntewladchwe skresiié
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