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ZARZADZENIE NR 16/2025

DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W RADOMIU

z dnia 23 wrzesnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Radomiu

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz.U. z 2024 r. poz. 416) oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej] w Radomiu, stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia Wojewody
Mazowicckiego z dnia 9 wrzesnia 2025 r. w sprawie nadania statutu Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Radomiu, zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Radomiu, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 7/2025 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Radomiu z dnia 13 lutego 2025 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

Organizacyjnego w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Radomiu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego.

mgr Jolanta Wolszczak



Zatacznik do

Zarzadzenia nr 16/2025 Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Radomiu

z dnia 23 wrzeénia 2025 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACIJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ

W RADOMIU
Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin  Organizacyjny Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej

w Radomiu, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla:

D
2)

3)
4)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

1)

strukture i zasady dziatania;
zasady podporzadkowania i kierowania pracg;
zadania wspolne dla komérek organizacyjnych;

zakres dzialania.

§ 2. Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Radomiu, dziata na podstawie:
ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz.
416);

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 450,
620, 6371 1211);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530,
z pozn. zm. V);

Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Radomiu;

niniejszego Regulaminu;

innych przepiséw obowiazujacych podmioty lecznicze niebedgce przedsigbiorcami

prowadzone w formie jednostek budzetowych.

§ 3. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacj¢ Sanitarno-

Epidemiologiczng w Radomiu;

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1572, 1717,1756 i

1907 oraz 2 2025 r. poz. 39 i 1180.



)

2) Panstwowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego w Radomiu,

3) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji;
4) Zastgpcg Panstwowego Inspektora - nalezy przez to rozumieé Zastgpcg Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Radomiu, bedacego Zastepcg Dyrektora;

5) Komodrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ oddzialy oraz sekcje w Powiatowej

Stacji.

§ 4. 1. Siedzibg Powiatowej Stacji jest miasto Radom.

2. Obszarem dziatania Oddziatu Nadzoru jest miasto na prawach powiatu Radom i powiat
radomski.

3. Obszarem dziatania Oddziatu Laboratoryjnego jest miasto na prawach powiatu Radom
i powiaty: radomski, bialobrzeski, grdjecki, kozienicki, lipski, przysuski, szydtowiecki,
zwolenski (zgodnie ze wskazaniem obszaru, dla ktérego Powiatowa Stacja wykonuje
nieodplatnie badania laboratoryjne i pomiary).

4. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotow wykonujgcych dziatalnos$é
lecznicza, prowadzonego przez Wojewode Mazowieckiego.

5. Powiatowa Stacja prowadzi dziatalno$¢ leczniczg polegajaca na udzielaniu
ambulatoryjnych §wiadczen zdrowotnych.

6. Dziatalno$¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaklad leczniczy
o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna.

7. W strukturze organizacyjnej zakladu leczniczego wyodrebnia sie jednostke
organizacyjng o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Radomiu oraz
przypisane do niej komdrki organizacyjne:

1)  Oddziat Nadzoru;
2) Oddziat Laboratoryjny;

3) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.
Rozdziat 2
Struktura i zasady dzialania

§5.1. W sklad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujace komoérki organizacyjne
i samodzielne stanowiska pracy:
1) Zastgpca Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego — Zastgpca Dyrektora

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Radomiu;



2) Oddziat Nadzoru:
a) Sekcja Nadzoru Higieny Komunalnej,
b) Sekcja Nadzoru Bezpieczefistwa Zywnosci i Zywienia,
c) Sekcja Nadzoru Higieny Pracy,
d) Sekcja Nadzoru Epidemiologii,
e) Sekcja Nadzoru Higieny Dzieci 1 Mtodziezy,
f)  Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
3) Oddzial Laboratoryjny:
a) Sekcja Laboratoryjna Higieny Komunalne;,
b) Sekcja Laboratoryjna Epidemiologii,
¢) Sekcja Laboratoryjna Bezpieczefistwa Zywnoéci i Zywienia,
d) Sekcja Laboratoryjna Higieny Pracy,
e) Sekcja Laboratoryjna Pozywek,
)  Sekcja Laboratoryjna Aparatury Specjalnej,
g) Sekcja Pobierania Probek;
4)  Sekcja O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
5)  Zastgpca Dyrektora do spraw ekonomiczno-administracyjnych;
6) Oddziat Administracyjny:
a) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza,
b) Sekcja Organizacji i Kadr;
7)  Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiggowego:
a) Sekcja Finansowo-Ksiegowa,
8) Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci;
9) Stanowiska Pracy do spraw Bezpieczenistwa i Higieny Pracy i Ochrony
Przeciwpozarowej;
10) Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Prawnej;
11) Stanowiska Pracy do spraw Obrony Cywilnej;
12) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych;
13) Stanowiska Pracy do spraw Informatycznych;
14) Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.
2, Struktur¢ organizacyjng Powiatowej Stacji stanowi zalgeznik do niniejszego

Regulaminu,



1)
2)

3)
4)

Rozdziat 3
Zasady podporzadkowania i kierowania praca

§ 6. 1. Panstwowy Inspektor jest jednoczesnie Dyrektorem.

2. Dyrektor:

kieruje Powiatows Stacja w sposéb zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie;
zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego funkcjonowania Powiatowe;j
Stacji;

reprezentuje Powialowg Stacje na zewnatrz;

wykonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Powiatowej Stacji.

3. Panstwowy Inspektor jako Dyrektor kieruje Powiatowa Stacja przy pomocy Zastgpcy

Panstwowego Inspektora, Zastgpcy Dyrektora do spraw ekonomiczno-administracyjnych,

Kierownika Oddziatu Laboratoryjnego, kierownikéw komodrek organizacyjnych Powiatowe;j

Stacji oraz Gléwnego Ksiegowego.

4. W czasie nieobecnosci Panstwowego Inspektora jego obowigzki wykonuje Zastepca

Panstwowego Inspektora, a w razie réwnoczesnej nieobecnosci Paristwowego Inspektora oraz

Zastegpey Panstwowego Inspektora wykonuje je Zastgpca Dyrektora do spraw ekonomiczno-

administracyjnych lub osoba wyznaczona.

5. Dyrektor kieruje dziatalnoscig Powiatowej Stacji oraz sprawuje bezpos$redni nadzoér

merytoryczny nad:

1
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

Sekejg O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;

Stanowiskiem Pracy Gtéwnego Ksiegowego;

Stanowiskiem Pracy Gléwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci;

Stanowiskami Pracy do spraw Bezpieczefistwa i Higieny Pracy i Ochrony
Przeciwpozarowe;j;

Stanowiskami Pracy do spraw Obstugi Prawnej;

Stanowiskami Pracy do spraw Obrony Cywilnej;

Stanowiskami Pracy Inspektora Ochrony Danych;

Stanowiskami Pracy do spraw Informatycznych;

Petnomocnikiem do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

6. Zastgpca Panstwowego Inspektora kieruje oraz sprawuje bezposredni nadzdr

merytoryczny nad:

D

Oddziatem Nadzoru;



2) Oddziatem Laboratoryjnym.

7. Zastgpca Dyrektora do spraw ekonomiczno-administracyjnych:

1) kieruje oraz sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad Oddziatem

Administracyjnym;

2)  sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad Sekcjg Finansowo-Ksiggowa.

8. Giéwny Ksiggowy Powiatowej Stacji kieruje oraz sprawuje nadzor merytoryczny nad
Sekcja Finansowo — Ksiegowa,

9. Kierownik Oddzialu Laboratoryjnego kieruje pracg Oddzialu Laboratoryjnego
i sprawuje bezposredni nadzor merytoryczny nad dzialalnoscig poszczegdlnych Sekcji
Laboratoryjnych.

10. Gtéwny Specjalista do spraw Systemu Jako$ci sprawuje w imieniu Dyrektora nadzor
nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu zarzadzania jakoscia w Powiatowej
Stacji.

§ 7. 1. Pafistwowy Inspektor moze upowaznia¢ pracownikéw Powiatowej Stacji, do
wystgpowania w jego imieniu w okreslonych sprawach oraz do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

2. Panstwowy Inspektor, w zakresie swoich kompetencji, moze udziela¢ petnomocnictw
osobom fizycznym i prawnym do dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych
W jego imieniu,

3. Udzielenie lub cofnigcie petnomocnictwa i upowaznienia przez Pafistwowego
Inspektora powinno zosta¢ wpisane do rejestru prowadzonego przez Sekcje Organizacji i Kadr.

4. Wniosek o udzielenie petnomocnictwa, upowaznienia lub odwotanie petnomocnictwa
lub upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje kierownika komérki organizacyjnej
Powiatowej Stacji, a w przypadku wnioskéw dotyczacych dysponowania $rodkami

finansowymi, réwniez akceptacje Glownego Ksiegowego.

§ 8. 1. Dzialalnoscig poszczegblnych komorek organizacyjnych kieruja kierownicy tych
komorek.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne,
wlasciwe i terminowe zatatwianie spraw.

3. W komoérkach organizacyjnych, w razie niemoznosci wykonywania funkcji przez

kierownika, zastgpuje go wyznaczony przez niego pracownik, w uzgodnieniu z Dyrektorem.
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4. Szczegdtowy  zakres obowigzkéow  kierownikdw  poszczegélnych — komdrek

organizacyjnych i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor,

a pozostalym pracownikom kierownicy podlegtych im komérek organizacyjnych.

§ 9. 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych odpowiadaja za catoksztalt pracy podleglej

komoérki.

1)
2)

)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

2. Kierownik komdrki organizacyjnej zapewnia sprawna i efektywng realizacje:

zadan komorki organizacyjnej;

decyzji i polecent Dyrektora i jego zastepcow.

3. Do obowiazkow kierownika komérki organizacyjnej nalezy:

okreslenie szczegbélowych zadan dla podleglych pracownikow;

wnioskowanie w sprawach:

a) zatrudnienia, awansowania oraz zwolnienia pracownika,

b) szkolen i wyjazdow stuzbowych,

¢) udzielania urlopow;

nadzér nad dyscypling pracy zatrudnionych w komoérce organizacyjnej pracownikow;
prowadzenie i koordynowanie kontaktow z mediami w zakresie dzialalnosci Sekcji;
udzielanie informacji mediom w zakresie dziatai prowadzonych przez Sekcje;
przygotowywanie 1 przekazywanie komunikatéw prasowych dotyczacych dziatalnosci
Sekeji;

wspdlpraca z Sekcja Os$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia w zakresie kontaktow

z mediami.

Rozdzial 4
Zadania wspélne dla komérek organizacyjnych

§10. Do zadan wspolnych komérek organizacyjnych i stanowisk pracy nalezy

w szczegollnosci:

1)

2)

wspbtdziatanie w zakresie sprawnego przeplywu informacji niezbednych do zapewnienia
prawidlowe;j i terminowej realizacji zadan Powiatowej Stacji;

wspdlpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komérkami
organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu
terytorialnego w zakresie okreslonym przepisami o Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej

zgodnie z zakresem dziatania;



3)

4)

1)

= T

wspolpraca z sgsiadujgcymi powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi w celu
wymiany informacji epidemiologicznych oraz opracowania metod i form wspotdziatania

zgodnie z zakresem dziatania,

opracowywanie sprawozdan, raportow i analiz zgodnie z zakresem dziatania.
Rozdziat 5
Zakres dzialania

§ 11. Do zadan Oddziatu Nadzoru nalezy, w szczegdlnosci:

sprawowanie zapobiegawczego i biezacego nadzoru sanitarnego nad warunkami:

a) higieny srodowiska,

b) higieny pracy w zakladach pracy,

¢) higieny proceséw nauczania i wychowania,

d) higieny wypoczynku i rekreaciji,

e) zdrowotnymi zywnofci, Zywienia oraz produkcji materiatéw i obrotu materiatami
przeznaczonymi do kontaktu z zywnodcig oraz innymi wyrobami mogacymi mieé¢
wplyw na zdrowie ludzi,

f)  higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz

pomieszczenia, w ktorych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne

~w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci

1 ucigzliwosci $rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym chor6b zakaznych

i zawodowych.

2)

zbieranie i opracowywanie materialéw statystycznych potrzebnych do sporzadzania
okresowych analiz sytuacji epidemiologicznej i stanu sanitarnego, oceny dzialalnosci
poszczegolnych komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji, sprawozdan z dziatalnoéci

represyjnej.

§ 12. Do zadan Sekcji Nadzoru Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru nalezy

w szczegoblnosci:

1)

kontrola przestrzegania przepiséw okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne,
w szezegoblnosei dotyczacych nadzoru nad higieng srodowiska, a zwlaszcza nad:

a) urzadzeniami shuzacymi do zaopatrzenia ludnosci w wode do spozycia przez ludzi,
b) jakoscig wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

¢) jakoscig wody w basenach, kapieliskach i miejscach wykorzystywanych do kapieli,



2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)
12)

~8-—

d) czystoscig powietrza atmosferycznego w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt
ludzi;

prowadzenie monitoringu:

a) jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz cieptej wody uzytkowej
w zakresie parametru Legionella sp.,

b) jakosci wody przeznaczonej do kapieli;

wydawanie ocen o jakosci wody do spozycia przez ludzi w oparciu o sprawozdania

z badan wody dla zarzadcéw wodociggdw oraz klientéw prywatnych;

wydawanie okresowych ocen o jakosci wody do spozycia przez ludzi,

wydawanie obszarowych ocen o jakosci wody do spozycia przez ludzi;

wydawanie komunikatow o jakosci wody do spozycia;

wydawanie komunikatéw o biezacej jakosci wody w kapieliskach i miejscach

wykorzystywanych do kapieli;

kontrola stanu sanitarno-higienicznego:

a) obiektdw uzytecznodci publicznej m.in. gabinetéw kosmetycznych, zaktadow
fryzjerskich, gabinetéw tatuazu, odnowy biologicznej, doméw opieki, obiektéw
noclegowych,  spoteczno-kulturalnych,  $rodkéw  transportu  drogowego
i kolejowego,

b) miejsc pochéwku zmartych i ekshumacji zwtok i szczatkéw;

wydawanie zezwolen na ekshumacje i sprowadzanie zwlok i szczatkéw oraz wywoéz
zwlok poza granice kraju;

opiniowanie pod wzgledem sanitarnym obiektéw, terenéw, w ktérych beda odbywag sie
imprezy masowe;

wdawanie opinii sanitarnych dla nowo powstajacych obiektéw uzytecznosci publicznej;
rozpatrywanie wszelkich skarg i interwencji zgodnie z zakresem dzialania,

§ 13. Do zadan w Sekcji Nadzoru Bezpieczenistwa Zywnoéci i Zywienia w Oddziale

Nadzoru, nalezy w szczegolnoscei:

1)

kontrola przestrzegania przepisow prawa zywno$ciowego i nadzor nad warunkami

produkcji, magazynowania, obrotu i transportu $rodkéw spozywczych, warunkéw

zdrowotnych produkeji materiatéw, obrotu materiatami i wyrobami przeznaczonymi do



2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

~9—

kontaktu z zywnoscig oraz innymi wyrobami mogacymi mieé wplyw na zdrowie ludzi,

a w szczegblnosci nad:

a) zakladami produkcji, przetwdrstwa, obrotu, magazynowania i transportu $rodkow
spozywczych,

b) zakladami Zywienia zbiorowego typu otwartego i zamknietego,

¢) miejscami wprowadzania do obrotu $rodkéw spozywczych, w tym suplementéw
diety;

podejmowanie odpowiednich czynno$ci dla zabezpieczenia $rodkéw spozywczych,

materialéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia, podejrzanych

o niewlasciwg jako$¢ zdrowotna;

opracowywanie decyzji o niedopuszczeniu lub wycofaniu z obrotu partii §rodkdw

spozywczych i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig o nieprawidtowej

jakosci zdrowotnej oraz nadzorowanie sposobu ich zagospodarowania;

przeprowadzanie  granicznych  kontroli  sanitarnych  zywnoéci  pochodzenia

niezwierzg¢cego oraz materiatdw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia

oraz przedmiotéw uzytku przywozonych z panstw trzecich; wydawanie $wiadectw

stwierdzajgcych spelnianie przez towary objete graniczng kontrola sanitarng wymagan

zdrowotnych;

opiniowanie technologii zakladow zywnosciowo-zywieniowych i przekazywanie tych

opinii do zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

analiza i ocena sposobu zywienia wybranych grup ludnosci oraz prowadzenie instruktazy

w zakresie racjonalnego zywienia;

kontrola i nadzér nad zywieniem zbiorowym w zaktadach dla dzieci i mtodziezy;

opracowywanie orzeczen o jakosci zdrowotnej zywnosci (w tym suplementéw diety

1 zywnosci dla okreslonych grup), materialéw oraz wyrobéw przeznaczonych do

kontaktéw z zywno$cia, oraz prowadzenie stosownej dokumentacji w tym zakresie;

ocena jakosci zdrowotnej probek $rodkéw spozywezych w oparciu o wyniki badan

laboratoryjnych;

ocena sposobu oznakowania opakowan jednostkowych prébek zywnosci (w tym

suplementéw diety i zywnosci dla okre$lonych grup), pobranych w ramach urzedowej

kontroli zywno$ci i monitoringu;

ocena oznakowania opakowan w zwigzku z biezacym nadzorem sanitarnym nad

zaktadami produkcji zywnosci;



12)

13)
14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)
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rejestracja i zatwierdzanie zakladéw produkujgcych lub wprowadzajacych do obrotu
zywno$¢ lub materialy i wyroby przeznaczone do kontaktu z zywnoscis;

wspblpraca w zakresie bezpieczefistwa zywnosci z innymi organami nadzoru;
zabezpieczenie probek srodowiskowych z obszaru produkcji i obrotu zywnoscia
w sytuacjach wyjatkowych;

wydawanie atestéw na grzyby swieze;

ocena wynikéw badari laboratoryjnych oraz znakowania $rodkéw spozywczych
pobranych do badafi w ramach urzgdowej kontroli zywnosci i monitoringu, zbadanych
w innych laboratoriach zewnetrznych;

opracowywanie ocen jakosci zdrowotnej, znakowania dla probek zywnosci pobranych do
badai w ramach wurz¢dowej kontroli zywno$ci i monitoringu zbadanych
w innych laboratoriach zewnetrznych;

ocena tresci internetowej prezentacji i reklamy srodkéw spozywczych, w tym
suplementéw diety w ramach urzedowej kontroli zywnosci oraz opracowywanie
stosownej dokumentacji w tym zakresie;

kontrola i nadz6r nad produkcja i zbywaniem zywnoéci w ramach rolniczego handlu
detalicznego;

rozpatrywanie skarg, wnioskéw 1 interwencji konsumentow;

wykonywanie zadan dotyczgcych powiadamiania o niebezpiecznej zywnosci w ramach

sieci systemu Wezesnego Ostrzegania o Niebezpiecznej Zywnosci i Paszach (RASFF).

§14. Do zadann Sekcji Nadzoru Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru nalezy

w szczegdlnosci:

1) kontrola przestrzegania przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne

w zakladach pracy;

2)

kontrola przestrzegania przepisow:

a) ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz.
U. 22022 r. poz. 1816),

b) ustawy z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o produktach biobdjczych (Dz. U. 22021 r. poz.
24),

¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 528/2012 z dnia 22 maja
2012 r. w sprawie udostepniania na rynku i stosowania produktow biobdjczych (Dz.

Urz. UE L 167 z 27.06.2012, str. 1, z pézn. zm.),
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4)

5)
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8)
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11)
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d) rozporzadzenia (WE) nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18
grudnia 2006 r. w sprawie rejestracji, oceny, udzielania zezwolen i stosowanych
ograniczenr w zakresie chemikaliow (REACH) i utworzenia Europejskiej Agencji
Chemikaliéw, zmieniajace dyrektywe 1999/45/WE oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (EWG) nr 793/93 i rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1488/94, jak réwniez
dyrektyw¢ Rady 76/769/EWG i dyrektywy Komisji 91/155/EWG, 93/67/EWG,
93/105/WE i 2000/21/WE (Dz. Urz. UE L 396 z 30.12.2006, str, 1, z pézn. zm.),

e) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1272/2008 z dnia 16
grudnia 2008 r. w sprawie klasyfikacji, oznakowania i pakowania substancji
i mieszanin, zmieniajace i uchylajace dyrektywy 67/548/EWG i 1999/45/WE oraz
zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 1907/2006 (Dz. U. UE L 353 z31.12. 2008,
str. 1, z pozn. zm.);

kontrola przestrzegania warunkow i ograniczefi wprowadzania do obrotu i stosowania

oraz wlasciwosci srodk6w powierzchniowo czynnych i detergentéw zawierajacych srodki

powierzchniowo czynne;

kontrola w zakresie przestrzegania obowiazkéw dotyczacych wywozu i przywozu

niebezpiecznych chemikaliow;

kontrola przestrzegania przez podmioty przepiséw dotyczacych wywozu i przywozu oraz

obrotu prekursorami kategorii 2 i 3;

kontrola zakladow pracy stosujacych w dzialalnosci zawodowej substancje, preparaty,

czynniki lub procesy technologiczne o dziataniu rakotwérczym, mutagennym lub

reprotoksycznym,;

kontrola stanowisk, na ktorych pracownicy narazeni sa na szkodliwe czynniki

biologiczne;

kontrola warunkéw zdrowotnych srodowiska pracy w celu zapobiegania w powstawaniu

chor6b zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy;

prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego w administracji;

uczestnictwo w ogdlnopolskim systemie powiadamiania o stwierdzonych naruszeniach

przepiséw prawnych dotyczacych obrotu chemikaliami;

ocena bezpieczenstwa sanitarnego powiatu;

prowadzenie postgpowania w sprawie choréb zawodowych:

a) prowadzenie dochodzen epidemiologicznych w sprawie choréb zawodowych,



13)

14)

15)

16)

17)
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b) sporzadzanic ocen narazenia zawodowego w zwiagzku z podejrzeniem choroby
zawodowej,

c) przygotowanie dokumentacji niezbgdnej do wydania decyzji o stwierdzeniu choroby
zawodowej lub o braku podstaw do jej stwierdzenia;

sprawowanie nadzoru nad zakazem wytwarzania lub wprowadzania do obrotu $rodka

zastgpczego, nowej substancji psychoaktywnej lub produktu, co do ktérego zachodzi

podejrzenie, ze jest on srodkiem zastgpczym lub nowg substancja psychoaktywng,

zgodnie z ustawg z dnia 29 lipca 2005 t. o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r.

poz. 1939);

kontrola i nadzo6r nad zaktadami i podmiotami produkujgcymi wyroby kosmetyczne oraz

nad podmiotami zajmujagcymi si¢ dystrybucja kosmetykéw oraz wydawanie orzecze

w tym zakresie;

czynnosci kontrolne w zaktadach pracy, w zakresie wywigzywania si¢ Pracodawcéw

z obowigzkéw wynikajacych z art. 23c ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. — Prawo

atomowe (Dz. U. 22024 r. poz. 1277, 1897 i 1907),

dziatania kontrolne oraz edukacyjne w zakresie przygotowania pracodawcéw pod katem

przestrzegania przepisOw i zasad bezpieczefistwa i higieny pracy (BHP) podczas prac

zwigzanych z usuwaniem badz zabezpieczeniem wyrobow zawierajacych azbest;

dzialania kontrolne w zakresie ochrony zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu

1 wyrobow tytoniowych - w zakladach pracy.

§15.Do zadan Sekcji Nadzoru Epidemiologii w Oddziale Nadzoru nalezy

w szezegolnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

kontrola przestrzegania przepiséw higieniczno-sanitarnych i nadzér sanitarny
w podmiotach leczniczych w dziedzinie zap(')biegania i zwalczania choréb zakaznych,
przestrzegania szczegétowych wymagan, jakim powinny odpowiadaé pomieszczenia
i urzgdzenia podmiotu wykonujacego dziatalno$é lecznicza;

sprawowanie nadzoru nad realizacja obowigzkowych szczepiefi ochronnych;

nadzor nad zglaszalno$cig przez podmioty lecznicze choréb zakaznych i biologicznych
czynnikéw chorobotworczych;

prowadzenie rejestréw zachorowan i podejrzefi zachorowan na choroby zakazne
podlegajace  zglaszaniu oraz dodatnich wynikéw biologicznych czynnikow
chorobotwérczych;

opracowywanie ognisk choréb zakaznych np. przenoszonych drogg pokarmowsa



6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
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1 prowadzenie dochodzen epidemiologicznych w tym zakresie;

przeprowadzanie wywiadéw epidemiologicznych na wybrane choroby zakazne
podlegajgce zbieraniu szczegdtowych danych epidemiologicznych;

obejmowanie nadzorem epidemiologicznym o0s6b ze stycznosci z chorym lub
nosicielem/osobg zakazona;

sporzgdzanie sprawozdan dotyczacych zakazen i chordb zakaznych, analiz stanu
sanitarnego nadzorowanych obiektow, raportéw o wystepujacych ogniskach szpitalnych,
raportdw z patogenéw alarmowych, sprawowanie nadzoru nad terminowos$cia
1 prawidlowoscig sporzadzania sprawozdan z nadzoru nad kartami uodpornienia i zuzycia
preparatéw szczepionkowych, sprawozdania Mz-54 oraz innych obowigzujgcych
raportéw i sprawozdan;

monitorowanie  zachorowant na choroby zakazne, sporzgdzanie meldunkéw
dwutygodniowych, kwartalnych i rocznych - Mz-56, Mz-57 i Mz-58;

dystrybucja szczepionek zgodnie z programem szczepien ochronnych i prowadzenie
szczegolowej dokumentacji w tym zakresie;

sprawowanie nadzoru nad zachowaniem tlafncucha chlodniczego przy wydawaniu
szczepionek $wiadczeniodawcom oraz nad warunkami ich przechowywania i sposobem
gospodarowania w placéwkach docelowych;

dokonywanie analiz i ocen sytuacji epidemiologicznej oraz analiz i ocen wykonawstwa
szczepiefi;

prowadzenie dziataii edukacyjno-informacyjnych wobec 0séb uchylajgcych sie od
obowigzkowych  szczepien ochronnych oraz prowadzenie postgpowania
administracyjnego i egzekucyjnego zgodnie z obowigzujagcymi przepisami;
prowadzenie rejestru oraz opracowywanie niepozadanych odczynéw poszczepiennych
z nadzorowanego terenu;

ocena podmiotow leczniczych pod katem zapobiegania zakazeniom szpitalnym oraz
opracowywanie ognisk zakazen szpitalnych;

kontrola i nadzér nad sterylizacja materialéw i wyrobéw medycznych oraz narzedzi
chirurgicznych wykorzystywanych podczas udzielania $wiadczen zdrowotnych;
kontrola i nadzér nad sposobem postgpowania z odpadami medycznymi w podmiotach

leczniczych.

§ 16. Do zadan Sekcji Nadzoru Higieny Dzieci i Modziezy w Oddziale Nadzoru nalezy
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w szczegolnosci:

1)

2)

3)

sprawowanie biezgcego nadzoru nad warunkami higieny proceséw nauczania,
wychowania, wypoczynku i rekreacji oraz nad przestrzeganiem przepisow okreslajacych
wymagania higieniczne i zdrowotne w szkotach i innych placéwkach oswiatowo-
wychowawczych, szkotach wyzszych oraz placowkach wypoczynku, a takze innych
obiektach edukacji, opieki i wychowania dla dzieci i mlodziezy, w szczegdlnosci
w zlobkach, klubach dzieci¢cych, placowkach wsparcia dziennego i instytucjonalnej
pieczy zastgpczej oraz innych placowkach z pobytem catodobowym i placéwkach
wychowania przedszkolnego; _

zbieranie i analiza danych dotyczacych spraw higieny dzieci i mlodziezy oraz
sporzadzanie odpowiednich opracowan i wnioskow;

wspélpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Stacji oraz innymi podmiotami

dotyczaca problematyki higieny dzieci i mtodziezy.

§ 17. Do zadan w Sekcji Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego w Oddziale Nadzoru

nalezy w szczegdlnoscei:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

uzgadnianie miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego;

uzgadnianie planéw ogoélnych gminy;

uzgadnianie zakresu i stopnia szczegblowosci informacji wymaganych w prognozie
oddzialywania na $rodowisko;

uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy oraz lokalizacji inwestycji celu
publicznego pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;

wydawanie opinii co do potrzeby przeprowadzania oceny oddziatywania przedsiewziecia
na srodowisko, a w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby - co do zakresu raportu
o oddzialywaniu przedsigwziecia na Srodowisko;

wydawanie opinii dotyczacych realizacji przedsiewzigé mogacych potencjalnie znaczaco
oddziatywa¢ na $rodowisko przed wydaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw
budowlanych;

kontrole budéw pod wzgledem zgodnosci budowanych obiektéw z wymaganiami

higienicznymi i zdrowotnymi;



9)

10)
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—15-

uczestniczenie w dopuszczaniu obiektéow budowlanych do uzytku oraz przyjmowania

do eksploatacji wybudowanych i przebudowywanych zakladéw lub ich czeci;

wydawanie opinii, co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okre$lonymi przepisami

Unii Europejskiej, przedsigwzigé i zrealizowanych inwestycji, ktérych realizacja jest

wspomagana przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze $rodkéw

pochodzgcych z funduszy Unii Europejskiej;

opracowywanie innych opinii dotyczacych projektéw technologicznych, opinii o lokalu;

udzielanie zgody na:

a) zalozenie lub rozszerzenie cmentarzy komunalnych i wyznaniowych,

b) zastosowanie recyrkulacji powietrza w budynkach opieki zdrowotnej,

¢) usytuowanie wyrzutni powietrza na poziomie terenu,

d) usytuowanie tymczasowych, nieskanalizowanych ustepéw publicznych na terenach
skanalizowanych,

¢) zastosowanie piecdw i trzonéw kuchennych na paliwo state w budynkach zaktadéw
opieki zdrowotnej, opieki spotecznej, przeznaczonych dla dzieci i mtodziezy;

udzial w ogledzinach i wizjach lokalnych;

ocena stanu sanitarnego powiatu.

§ 18. Do ogdlnych zadan Oddziatu Laboratoryjnego nalezy, w szczegdlnosei:
opracowanie rocznych plandw i harmonograméw pobierania prébek do badar, z terenu
objgtego zakresem dziatania, wykonywanych w Oddziale Laboratoryjnym Powiatowej
Stacji;

przygotowanie rocznych porozumien zawieranych pomigdzy Paistwowym Inspektorem
z innymi Panstwowymi Powiatowymi Inspektorami Sanitarnymi, dotyczacych
wykonywania badati w ranach nadzoru w Oddziale Laboratoryjnym Powiatowej Stacji;
pobieranie probek do badan;

sporzgdzanie sprawozdan z badan i wystawianie kalkulacji kosztéw wykonanych badan
na prosbe wlasciwego panistwowego powiatowego inspektora sanitarnego;

utrzymanie i doskonalenie systemu zarzadzania;

uaktualnienie oraz rozszerzanie zakresu akredytacji oraz dostosowywanie zakresu badafi
do aktualnych potrzeb;

opracowywanie procedur badawczych i instrukeji roboczych;

uczestnictwo w badaniach biegtosci (PT/ILC) krajowych i miedzynarodowych;
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10)
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opracowanie rocznych planéw szkolen merytorycznych oraz podnoszenie kwalifikacji
poprzez uczestnictwo w szkoleniach, kursach, sympozjach, konferencjach;
przeprowadzanie auditéw wewngtrznych oraz uczestnictwo w auditach wewnetrznych
i zewnetrznych;
opracowanie danych z dzialalnosci Oddziatu Laboratoryjnego zgodnie z wymogami
normy PN-EN ISO/IEC 17025 na przeglad zarzadzania i uczestnictwo w corocznych
przegladach zrzgdzania;
opracowywanie rocznych planéw i danych do przetargu na zakup odczynnikéw,
wyposazenia i materialdw eksploatacyjnych niezbgdnych do prowadzenia dziatalnosci
laboratoryjne;j;
sporzadzanie sprawozdan kwartalnych, rocznych, liczbowych i opisowych z zakresu
dziatalnodci laboratoryjnej;
do zadan poszczeg6inych sekcji w Oddziale Laboratoryjnym
w szczegblnosei nalezy:
a)  Sekcji Laboratoryjnej Higieny Komunalnej:
— wykonywanie badan fizykochemicznych i mikrobiologicznych wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz cieplej wody uzytkowej,
— wykonywanie mikrobiologicznych wody mineralnej, zrédlanej i stotowe;,
— wykonywanie badan  fizykochemicznych i mikrobiologicznych wody
z plywalni,
— Wwykonywanie  badan mikrobiologicznych wody z kapielisk i miejsc
okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli,
— wspdtpraca z Sekcja Laboratoryjng Pozywek,
— wspolpraca z Sekcjg Pobierania Probek,
— wspolpraca z Sekcja Laboratoryjng Aparatury Specjalnej;
b) Sekcji Laboratoryjnej Epidemiologii:
— wykonywanie badan mikrobiologicznych materiatu klinicznego od o0séb
chorych, zdrowych, ozdrowiencéw i nosicieli,
— wykonywanie badan serologicznych,
— wykonywanie badan parazytologicznych w kierunku pasozytéw ukladu
pokarmowego,

— wykonywanie badai metoda biologii molekularnej (PCR),



-17 -

wykonywanie badafi skutecznosci proceséw sterylizacji w autoklawach
i sterylizatorach na suche gorace powietrze,

pobieranie materiatu do badah niezbednych w zapobieganiu i zwalczaniu
chor6b zakaznych i pasozytniczych,

wspdtpraca z Sekcjg Laboratoryjng Bezpieczenistwa Zywnosci i Zywienia,

wspolpraca z Sekcja Laboratoryjng Pozywek;

¢) Sekcji Laboratoryjnej Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia:

wykonywanie badann mikrobiologicznych zywnosci w ramach urzedowej
kontroli i monitoringu,

badan prébek $rodowiskowych (wymazaw),

wspolpraca z Sekcja Laboratoryjng Epidemiologii,

wspolpraca z Sekcjg Laboratoryjng Pozywek,

wspolpraca z Sekcja Pobierania Probek;

d) Sekcji Laboratoryjnej Higieny Pracy:

wykonywanie badan szkodliwych czynnikéw fizycznych w $rodowisku pracy,
wykonywanie badan szkodliwych czynnikéw chemicznych i pylowych
w srodowisku pracy,

wykonywanie pomiaréw czynnikéw ucigzliwych w srodowisku pracy,
pobieranie prébek powietrza do oznaczania pytéw i czynnikéw chemicznych
w $rodowisku pracy,

pobieranie probek powietrza i wykonywanie badah czynnikéw chemicznych
w pomieszczeniach przeznaczonych na staty pobyt ludzi,

wspotpraca z Sekcjq Laboratoryjna Aparatury Specjalne;;

e) Sekeji Laboratoryjnej Pozywek:

przygotowanie pozywek mikrobiologicznych na potrzeby Oddziatu
Laboratoryjnego,

przeprowadzanie kontroli jakosci pozywek mikrobiologicznych stosowanych
w badaniach wody, zywnosci i badaniach diagnostycznych,

mycie i sterylizacja szkta laboratoryjnego, mycie wkladéw mrozacych

i termotoreb;
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f)  Sekcji Laboratoryjnej Aparatury Specjalne;j:

— wykonywanie badan oraz pomiaréw probek wody w kierunku oznaczania
wielopierscieniowych weglowodoréw aromatycznych, trihalometanow, lotnych
zwigzkow organicznych oraz metali,

— wykonywanie badan oraz pomiaréw powietrza w $rodowisku pracy w kierunku
zakresie oznaczania metali i rozpuszczalnikoéw organicznych,

— wykonywanie  badan  powietrza  (rozpuszczalnikéw  organicznych)
pomieszczeniach przeznaczonych na staly pobyt ludzi,

— wykonywanie badan $rodkéw zastepczych,

— wykonywanie badan suplementow diety,

— wspolpraca z Sekcja Laboratoryjng Higieny Komunalnej,

— wspdlpraca z Sekcja Laboratoryjng Higieny Pracy;

g) Sekcji Pobierania Probek:

— pobieranie probek zywnosci, materialdow i wyrobow przeznaczonych do
kontaktu z zywno$cig oraz kosmetykow,

~ pobieranie probek §rodowiskowych z obszaru produkc;ji i obrotu zywnoscia,

— pobieranie prébek wody do spozycia przez ludzi oraz z basendw i kapielisk,

~ opracowanie planéw 1 harmonograméw pobierania i dostarczania prébek
zywnosci i wody do badan,

- wspolpraca z Sekcjg Laboratoryjng Higieny Komunalne;j,

— wspolpraca z Sekcjg Laboratoryjng Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia,

— wspolpraca z Sekcja Nadzoru Higieny Komunalnej,

— wspolpraca z Sekcja Nadzoru Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia.

§ 19. Do zadan w Sekcji O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy w szczeg6lnoéci:
rozpoznawanie i okreslanie potrzeb zdrowotnych ludno$ci zamieszkujgcej na terenie
miasta Radomia i powiatu radomskiego;

opracowywanie i realizowanie programéw prozdrowotnych o charakterze
ogdlnokrajowym, wojewodzkim, powiatowym i lokalnym;

monitorowanie efektow i ocenianie dziatalnosci o§wiatowo — zdrowotnej prowadzonej
przez szkoly i inne placowki o§wiatowo — wychowawcze, szkoty wyzsze, zaklady opieki
zdrowotnej; inne zaktady, instytucje i organizacje — udzielanie im pomocy w prowadzeniu

tej dzialalnosci;
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organizowanie i prowadzenie szkolenn metodycznych, edukacji zwigzanej z realizacja
programéw prozdrowotnych oraz edukacji w zakresie profilaktyki i promocji zdrowia
w oparciu o zdiagnozowane potrzeby w srodowisku lokalnym;

realizacja zadan majgcych na celu pobudzenie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz
wiasnego zdrowia w ramach akcyjnosci;

wspolpraca migdzyinstytucjonalna z jednostkami samorzadowymi i pozarzadowymi
w zakresie promocji zdrowia;

Scista wspotpraca z redakcjami prasy, radia, telewizji i portali internetowych w zakresie
merytorycznych dzialan podejmowanych przez Sekcj¢ oraz urzedami i instytucjami na
obszarze dziatania Powiatowej Stacji;

organizacja konferencji i briefingéw prasowych na potrzeby Powiatowej Stacji;

obstuga medialna w ramach wydarzen organizowanych przez Powiatowg Stacje;
prowadzenie monitoringu publikacji prasowych, serwiséw internetowych dotyczacych
zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

§ 20. Do zadan Oddzialu Administracyjnego nalezy, w szczeg6lnoSci:

organizowanie ustug zewngtrznych w zakresie administracyjno-biurowym;

prowadzenie spraw zwigzanych z ruchem majatku Powiatowej Stacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z obiegiem dokumentéw Powiatowe] Stacji, w tym
prowadzenie rejestrow;

koordynowanie spraw zwigzanych ze sprawozdawczo$cia Powiatowej Stacji.

§ 21. Do zadan Sekcji Administracyjno-Gospodarczej w Oddziale Administracyjnym

nalezy w szczego6lno$ci:

)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

prowadzenie archiwum zaktadowego;

gospodarka Srodkami trwalymi i przedmiotami nietrwatymi i ich ewidencja oraz
zabezpieczenie mienia Powiatowej Stacji przed kradziezg lub zniszczeniem;
zapewnienie konserwacji, napraw, terminowych przegladéw, legalizacji i wzorcowania
sprzgtu i aparatury;

utrzymanie w nalezytym stanie technicznym obiektu budowlanego oraz prowadzenie
ksigzki obicktu budowlanego Powiatowej Stacji;

utrzymanie budynku, pomieszczen oraz otoczenia w nalezytej czystosci i porzadku;
gospodarka magazynowa;

gospodarka odpadami;



8)
9)
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zabezpieczenie i obstuga transportu samochodowego;

zapewnienie sprawno$ci dziatania wszelkiej instalacji znajdujgcej si¢ w budynku
Powiatowej Stacji.

§ 22. Do zadan Sekcji Organizacji i Kadr w Oddziale Administracyjnym nalezy

w szczegolnoscei:

1)

2)
3)
4)

6)
7)

8)
9

10)

11)

12)

13)
14)

15)
16)

obstuga spraw osobowych pracownikéw, w tym prowadzenie ewidencji pracownikéow,
akt osobowych, dokumentacji zwiazanej ze stosunkiem pracy, rejestru wydanych
legitymacji stuzbowych oraz zgdéd na wykonywanie dodatkowych zajeé zarobkowych;
ewidencja czasu pracy pracownikow;

prowadzenie ewidencji wyjazdéw stuzbowych;

prowadzenie centralnego rejestru upowaznien generalnych, upowazniefi do czynnosci
kontrolnych oraz upowaznien do naktadania mandatéw;

przygotowywanie dokumentéw dotyczacych awansowania pracownikéw, uprawniefi do
dodatkéw stazowych, dodatkéw kontrolerskich, odpraw emerytalnych oraz nagrod
jubileuszowych;

kontrola przestrzegania Regulaminéw w Powiatowej Stacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym pracownikow i czionkow
ich rodzin;

sporzadzanie zarzadzen, polecen i komunikatéw Dyrektora, prowadzenie rejestrow;
opracowywanie regulamin6w, instrukcji i innych dokumentéw zwigzanych z organizacja
Powiatowej Stacji;

wspolpraca z kierownikami komérek organizacyjnych i samodzielnymi stanowiskami
pracy;

obsluga spraw socjalno-bytowych w zakresie planowania i wydatkowania $rodkéw
z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socj alnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z doksztalcaniem i doskonaleniem zawodowym —
szkolenia dla pracownikéw;

prowadzenie spraw zwigzanych z praktykami studenckimi;

wspétpraca z Urzegdem Pracy w zakresie organizowania i prowadzenia stazy
zawodowych;

obstuga kancelarii oraz sekretariatu;

sporzgdzanie i realizacja zamowien oraz dokonywanie zakupow dla potrzeb Powiatowej

Stacji;



17)

18)
19)
20)

21)
23)
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nadzor nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych w Powiatowej Stacji;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z inwestycjami Powiatowej Stacji;

prowadzenie centralnego rejestru zawieranych umow;

sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz prowadzenie spraw
zwigzanych ze stosowaniem i przestrzeganiem przepisow dotyczacych zaméwien
publicznych;

realizacje zamowien nie podlegajgcych przepisom Prawo zaméwien publicznych;
przyjmowanie, rejestrowanie skarg, wnioskow, odwolaf, zazalen oraz interwencji
zgtaszanych przez klientéw 1 przekazywanie ich do odpowiedniej komorki

organizacyjnej.

§ 23. Do zadan Stanowiska Pracy Giéwnego Ksiggowego nalezy sprawowanie nadzoru

nad prawidlowg realizacja budzetu i gospodarki pozabudzetowej oraz:

y

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

10)
11)

nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci realizowanych przez podlegla
komorkg organizacyjng;

okreslanie obowigzujacych w Powiatowej Stacji zasad rachunkowosci oraz biezacy
nadzdr nad ich przestrzeganiem;

projektowanie i wdrazanie obiegu dokumentéw finansowych w Powiatowe]j Stacji,
gwarantujacy bezpieczenstwo przeplywow finansowych;

planowanie i analiza wykonania budzetu;

prowadzenie biezacej kontroli finanséw Powiatowej Stacji pod katem realizacji planu
finansowego, nadzér nad prawidlowoscia realizowanych dochodéw i wydatkéw;
dokonywanie wstepnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych pod wzgledem
zgodnosci z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi;

prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowiazujacymi zasadami;
sporzadzanie wynikajacych z przepiséw prawa sprawozdan do Gléwnego Urzedu
Statystycznego (GUS) i Ministerstwa Zdrowia (MZ);

sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych;

prowadzenie wewnetrznej kontroli finansowej w Powiatowej Stagji.
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§24. Do zadan Sekcji Finansowo-Ksiegowej podlegajacej Glownemu Ksiggowemu,

nalezy w szczegblnosei:

1))
2)

3)
4)

3)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)

13).

14)

15)

16)
17)
18)
19)
20)

sporzadzanie, przyjmowanie, obieg, archiwizowanie i kontrola dokumentéw;

biezgce prowadzenie ksiggowan wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych oraz innych
bedacych w dyspozyciji Powiatowej Stacii;

biezgce prowadzenie ksiggowan wszystkich dochodéw budzetowych;

rozpatrywanie i weryfikowanie wnioskéw dotyczacych nadplat oraz dokonywanie analizy
i zwrotéw nadptat dotyczacych dochodéw budzetowych;

dokonywanie innych czynnosci i operacji rachunkowych objetych odrebnymi przepisami;
egzekwowanie naleznoscei budzetowych i pozabudzetowych;

sporzgdzanie tytutéw wykonawczych;

prowadzenie windykacji naleznoéci budzetowych,; -

naliczanie wynagrodzen i zasitkdw pracownikéw;

sporzgdzanie - miesigcznych i rocznych deklaracji rozliczeniowych do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych (ZUS);

sporzadzanie rocznych deklaracji podatkowych do urzedéw skarbowych;

prowadzenie wszelkich spraw pracowniczych zwigzanych z wynagrodzeniami;
prowadzenie kasy;

raportowanie wprowadzonych przez Oddziat Nadzoru mandatéw do Krajowe;
Administracji Skarbowej (KAS);

obstuga wszystkich rachunkéw bankowych oraz dokonywanie wszelkich czynnosci
formalnych i organizacyjnych z Narodowym Bankiem Polskim (NBP) zwigzanych
z dziatalnoscig Powiatowej Stacji;

obstuga ksiggowa dotyczaca wszystkich funduszy pozabudzetowych;

comiesigczne sporzadzanie deklaracji VAT;

sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan budzetowych;
inwentaryzacja aktywow i pasywow Powiatowej Stacji;

przyjmowanie i rozpatrywanie zglaszanych przez klientéw wnioskéw.

§ 25. Do zadan Stanowiska Pracy Gléwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci nalezy

w szezegollnoscei:

)

nadzorowanie i koordynowanie dziatan w zakresie opracowania dokumentacji, wdrazania
1 utrzymania systeméw zarzadzania jakosciag wg norm PN-EN [SO/IEC 17025 (dotyczy
Oddziatu Laboratoryjnego) i PN-EN ISO/IEC 17020 (dotyczy Oddziatu Nadzoru);



2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9
10)
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organizowanie zespotéw roboczych do opracowania procedur, ksiag systemu zarzadzania,
instrukcji oraz nadzor nad sprawnym przebiegiem prac w zaplanowanych terminach;
systematyczne kontrolowanie proceséw zarzadzania jakoscig;

przedstawianie Dyrektorowi sprawozdan dotyczgeych funkcjonowania systemow
zarzadzania jako$cig w celu dokonywania przegladéw i ich doskonalenia;

planowanie i organizowanie przegladéw zarzgdzania;

planowanie i organizowanie auditow wewnetrznych;

organizowanie szkolen dotyczacych systeméw zarzadzania jakoscia;

koordynowanie prac nad systemem =zarzadzania jakoscia, réwniez miedzy
poszczeg6lnymi komdrkami organizacyjnymi Powiatowe] Stacji;

koordynowanie dziatar zwigzanych z procesem rozpatrywania skarg;

koordynowanie dziatan zwigzanych z kontrolg zarzadcza.

§ 26. Do zadan Stanowisk Pracy do spraw Bezpieczefistwa i Higieny Pracy i Ochrony

Przeciwpozarowej nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

3)

6)
7)

1
2)

prowadzenie spraw w zakresie kontroli i nadzoru nad warunkami bezpieczefistwa
i higieny pracy w Powiatowej Stacji oraz prowadzenie spraw zwigzanych z ochrona
przeciwpozarowa;

kierowanie pracownikow na badania lekarskie;

prowadzenie rejestru i wydawanie dokumentéw potwierdzajacych prace w warunkach
szkodliwych;

sporzadzanie oceny ryzyka zawodowego dla poszczegélnych stanowisk pracy;
przeprowadzanie wstgpnego szkolenia w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy nowo
zatrudnionych pracownikéw oraz nadzér nad okresowymi szkoleniami z zakresu
bezpieczefistwa i higieny pracy;

sporzadzanie protokotow z wypadkoéw przy pracy;

nadzo6r nad badaniami okresowymi pracownikéw.

§ 27. Do zadan Stanowisk Pracy do spraw Obstugi Prawnej nalezy w szczegdlnosci:
udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnieti w zakresie stosowania prawa,

informowanie komérek organizacyjnych o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym

w zakresie dziatania Powiatowej Stacji;

3)

informowanie Dyrektora o uchybieniach prawnych w dzialalnosci Powiatowej Stacji

i ewentualnych skutkach tych uchybien;



4)
5)

6)
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opiniowanie projektow uméw zawieranych przez Powiatowa Stacje;

wykonywanie zastepstwa prawnego i procesowego przed sadami powszechnymi,
administracyjnymi, Sagdem Najwyzszym, organami administracji publicznej;
uzgadnianie projektow aktéw wewnetrznych Powiatowej Stacji w zakresie prawno-
legislacyjnym.

§ 28. Do zadan Stanowisk Pracy do spraw Obrony Cywilnej nalezy w szczegdlnosei

realizacja postanowieri zawartych we wilasciwych przepisach ogolnokrajowych i resortowych

dotyczacych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w sprawach obronnosci oraz w przypadku

nadzwyczajnych zagrozen.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

)

2)

3)

4)

5)

§ 29. Do zadan Stanowisk Pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdlnosci:
informowanie administratora oraz pracownikow, ktorzy przetwarzajg dane osobowe,
obowigzkach spoczywajacych na nich;

monitorowanie przestrzegania przepiséw prawnych dotyczacych ochrony danych oraz
polityk administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych;

sporzadzanie polityk administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych;
wydawanie okreslonym pracownikom upowaznieri uprawniajagcych do przetwarzania
danych osobowych;

podejmowanie dziatan zwigkszajacych §wiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania danych osobowych oraz powigzane z tym audyty;
wspolpraca z organem nadzorczym - Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych

(PUODO).

§ 30. Do zadan Stanowisk do spraw Informatycznych nalezy w szczeg6lnosci;
administrowanie ogélem oprogramowania uzywanego w realizacji statutowych zadan
Powiatowej Stacji;

implementacja nowych technologii informatycznych zwiazanych z rozwojem
i bezpieczenstwem infrastruktury teleinformatyczne;j;

administrowanie i zarzadzanie serwerami, urzgdzeniami sieciowymi i sprzetem
komputerowym w Powiatowej Stacji;

zarzgdzanie i konfiguracja strony WWW oraz Biuletynu Informacji Publicznej (BIP)
Powiatowej Stacji;

biezace naprawy oraz serwis sprzetu komputerowego;



6)
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administrowanie systemem eclektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD) oraz

innych dziedzinowych systeméw uzywanych w Powiatowej Stacji.

§31. Do zadan Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy

w szczegdlnodci:

y

2)

3)

4)

3)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodk6w bezpieczefistwa
fizycznego;

zarzagdzanie ryzykiem bezpieczefistwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji;

opracowywanie, aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanie
jego realizacji;

prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowari
sprawdzajgcych;

prowadzenie aktualnego wykazu 0s6b zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnoéei zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do
dostgpu do informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto;

przekazywanie odpowiednio Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego (ABW) do
ewidencji danych 0s6b uprawnionych do dostgpu do informacji niejawnych, a takze osdb,
ktérym odméwiono wydania po$wiadczenia bezpieczefistwa lub wobec ktérych podjeto
decyzjg o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa na podstawie wykazu, o ktérym
mowa w pkt 7;

opracowywanie projektow aktéw normatywnych Dyrektora z zakresu dziatania
Stanowiska, a takze przygotowywanie niezbednych zmian tych aktéw;
przygotowywanie upowaznien i pelnomocnictw Dyrektora zzakresu dziatania
Stanowiska, oraz przekazywanie upowaznien i pelnomocnictw;

udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostgpnianie informacji publicznej,
przygotowywanie decyzji odmawiajacych i umarzajacych postgpowanie o udostepnienie

informacji publicznej w zakresie zadan Stanowiska.
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§ 32, Powiatowa Stacja wykonuje badania laboratoryjne z zakresu higieny Zzywnosci,

higieny komunalnej, higieny pracy, epidemiologii na rzecz innych powiatowych stacji.

§ 33. Powiatowa Stacja informuje organy samorzadu powiatowego o wynikach kontroli
obiektéw o podstawowym znaczeniu dla catego terenu oraz opracowuje i przedstawia wladzom

powiatu roczne informacje o stanie bezpieczenistwa sanitarnego.
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