Rybno, dnia 12.11.2026 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(Zn. spr. SA.270.2.16.2026)

Nadle$nictwo Zielona Goéra zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie Panstwa oferty
cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie ushugi sprzatania pomieszczen biurowych oraz
terenu przed budynkami zlokalizowanymi w Rybnie 31.

Szczegotowe informacje dotyczace realizacji zadania znajduja si¢ w zalaczniku nr 3 —
Opis Przedmiotu Zamoéwienia.

Klasyfikacja ustug projektowych wg stownika CPV

CPV 90910000-9 — Ustugi sprzatania

CPV 90919200-4 — Ustugi sprzatania biur

CPV 90919100-3 — Ustugi czyszczenia urzadzen biurowych
CPV 90911300-9 - Ustugi czyszczenia okien

CPV 90612000-0 — Ustugi zamiatania ulic

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracg — przez Wykonawce lub
podwykonawce 0sob wykonujacych czynnosci, ktérych wykonanie w ocenie Zamawiajacego
jest wykonywaniem pracy w rozumieniu przepisu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy, tj. wykonywaniem pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i1 pod jego
kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce: tj. wykonywanie
czynno$ci polegajacych na sprzataniu biura, w szczegolnos$ci czynnos$ci sprzatania pomieszczen.

W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajacego, w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu oswiadczenie Wykonawcy i/lub
podwykonawcy, o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg osoby wykonujacej powyzsze
czynnos$ci. O$§wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego oswiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, ze wymienione czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb
1 wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy
1/lub podwykonawcy.

W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci
kontrolnych wobec Wykonawcy odno$nie spetniania przez Wykonawce i/lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane powyzej
czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do:



- zadania o$wiadczen w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogéw i dokonywania ich
oceny,

- zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
Wymogow,

- przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

2. Wizja lokalna
Zamawiajacy dopuszcza i zaleca przeprowadzenie przez Wykonawce wizji lokalnej

pomieszczen do sprzatania objetych przedmiotem zamowienia w celu dokonania oceny
zakresu prac do wykonania i prawidtowego oszacowania ilo$ci srodkow czystosci 1 narzedzi
niezbe¢dnych do utrzymania czystosci oraz prawidlowej realizacji przedmiotu zamowienia,
a takze dokonania konfrontacji informacji przekazywanych w ramach niniejszego
postepowania.

Przeprowadzenie przez Wykonawce wizji lokalnej nie jest niezbedne do zlozenia oferty,
tym samym Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcow odbycia wizji lokalne;.

Zamawiajacy wyznacza na dzien 16 listopada 2026 r., na godz. 14:00 (spotkanie rozpocznie
si¢ w sali konferencyjnej), mozliwos¢ odbycia wizji lokalnej dla wszystkich
zainteresowanych wykonawcow.

3. Warunki wymagane od Wykonawcow:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania, zgodnie z informacjami wskazanymi w zat. nr 2 oraz spetniajg warunki udzialu
w postepowaniu dotyczace:

Zdolnosci technicznych i zawodowych:

Warunek ten w zakresie doswiadczenia zostanie uznany za spetniony:

Wykonawca spelni warunek, jesli wykaze, ze wykonal w okresie ostatnich 3 lat liczonych
wstecz od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnos$ci jest krotszy w tym okresie) wykonat w sposdb nalezyty co najmniej 2 (dwie)
odrebne ustugi polegajace na $wiadczeniu ustug sprzatania w obiektach uzytecznos$ci
publicznej o powierzchni nie mniejszej niz 400 m?2.

Przez jedna usluge Zamawiajacy rozumie wykonanie zaméwienia w ramach jednej umowy
odpftatnej, a nie sume pojedynczych pisemnych czy ustnych zlecen realizowanych na rzecz tego
samego podmiotu. Przez zamowienia wykonane nalezy rozumiec:

a) zamowienia rozpoczete 1 zakonczone w ww. okresie;
b) zamowienia zakonczone w ww. okresie, ktorych rozpoczecie mogto nastapi¢ wezesniej niz
w ww. okresie.

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ dowody okreslajace czy te zamdwienia zostaly
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa np. referencje badZ inne



dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaly wykonane np.
protokotly odbioru po$wiadczajace nalezyte wykonanie zamowienia.

Ocena spetniania warunku udzialu w postepowaniu dokonana na podstawie dotaczonych
do oferty referencji co najmniej 2 (dwie) odrebne ustugi polegajace na $§wiadczeniu ustug
sprzatania w obiektach uzytecznos$ci publicznej o powierzchni nie mniejszej niz 400 m2.

4. Termin realizacji zamowienia:

Termin realizacji zamowienia: od dnia 04.01.2027 r. do dnia
31.12.2027 r.

5. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami oceny ofert:
1) Cena — waga 60 %,
2) Samodzielna realizacja zamdwienia - waga 40%,

Sposéb obliczania punktow:
1) W ramach kryterium ,,Cena”, ocena oferty zostanie dokonana przy zastosowaniu

wzoru: C = (Cn/Co) x 100% x 60pkt

C — liczba punktow w ramach kryterium ,,Cena”,

Cn - cena brutto najtanszej sposrod ocenianych ofert
Co - cena brutto ocenianej oferty

Ocenie w ramach kryterium ,,Cena” podlega¢ bgdzie cena faczna brutto (wynagrodzenie
miesi¢czne brutto) podana w formularzu oferty. W kryterium ,,Cena” Wykonawca moze
uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

2) W ramach kryterium ,,Samodzielna realizacja zaméwienia” oceniane bedzie
przyjecie przez Wykonawce zobowigzania umownego do wykonywania zamowienia,
samodzielnie przez Wykonawce sktadajacego oferte, tj. bez udziatu podwykonawcow.
Wykonawca zamie$ci informacj¢ o przyjeciu na siebie zobowigzania umownego do
samodzielnej realizacji zamdwienia w Formularzu ofertowym. Brak wskazania w
Ofercie przyjecia przez Wykonawce zobowigzania, o ktorym mowa w zdaniu
poprzednim bedzie uznawane jako nieprzyjecie takiego zobowigzania, a Oferta
wykonawcy uzyska 0 pkt w ramach niniejszego kryterium oceny ofert. Oferta
Wykonawcy, ktory zaciagnie takie zobowiazanie otrzyma 40 pkt.

Za najkorzystniejszg ofert¢ uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe
punktow (maksymalnie 100 punktow).



Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaty zlozone
oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowa cene, nie wyzsza jednak niz cena wynikajaca z pierwszej oferty
Wykonawcy.

5. Osoba z Nadlesnictwa uprawniona do kontaktu:
Pan/Pani: Aldona Sachar

Telefon: 795 950 450

adres email: aldona.sachar(@zielonagora.lasy.gov.pl

6. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: 20.11.2026 r. godzina: 14:00

7. Oferte nalezy:
a) przesta¢ e-mailem na adres: zielonagora@zielonagora.lasy.gov.pl

Na oferte sklada sie:

- wypehiony i podpisany formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);

- os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zatacznik nr 2);

- poswiadczenia/referencje potwierdzajagce wykonanie co najmniej 2 ustug w zakresie
sprzatania w obiektach uzytecznosci publicznej o powierzchni nie mniejszej niz 400 m?2.

8. Termin platnos¢: do 21 dni od dostarczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej
faktury.

9. Zalaczniki:

1) Formularz ofertowy — zalacznik nr 1.

2) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — zatacznik nr 2.
3) Opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 3.

4) Wzbr umowy — zatacznik nr 4.

Klauzula informacyjna:

1.1.

1.2.

1.3.

Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych W zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)(Dz. Urz. UE L 119, str. 1
ze zm. — dalej ,,RODO”) Zamawiajagcy informuje, iz administratorem danych osobowych jest
Nadlesnictwo Zielona Gora z siedzibg: Rybno 31, 65-943 Rybno, tel. +48 68 326 53 52, adres e-mail
zielonagora@zielonagora.lasy.gov.pl. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac si¢ na adres
e-mail: iod@comp-net.pl

Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego w sposob gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
prowadzeniem niniejszego postepowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego
oraz jego rozstrzygni¢ciem, jak rowniez, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

w sprawie zamowienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postgpowania o
udzielenie zaméwienia i jego archiwizacji.

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja postepowania zostanie
udostepniona w oparciu o art. 3 ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego  postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego beda przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt obowigzujacym u Zamawiajgcego.

Niezaleznie od postanowien pkt 1.5. powyzej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, dane osobowe begda przetwarzane do uptywu okresu przedawnienia roszczen wynikajacych
Z UmMoOwy w sprawie zamowienia publicznego.

Dane osobowe pozyskane w zwiazku z prowadzeniem niniejszego  postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia mogg zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajacym dane
w imieniu administratora danych osobowych np. podmiotom $wiadczacym ustugi doradcze, w tym ustugi
prawne i konsultingowe, firmom zapewniajacym niszczenie materiatow itp.

Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczace danych osobowych nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.

Osoba, ktorej dotycza pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postgpowania dane osobowe,

ma prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO;

2) do sprostowania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO;

3) do zadania od Zamawiajacego — jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania

w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub  prawnej, lub
z uwagi na wazne wzglegdy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

4) whniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)
w przypadku wuznania, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz umownym; niepodanie

okreslonych danych bedzie skutkowato brakiem mozliwos$ci ubiegania si¢

0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcie Umowy.

Osobie, ktorej dane osobowe zostaly pozyskane przez Zamawiajacego w  zwigzku

z prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nie przystuguje:

1) prawo do usuni¢cia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d
Iub e RODO,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) okreslone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z
uwagi na fakt, ze podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

W niektorych sytuacjach, mozemy pozyskiwa¢ dane z innych zrédet niz bezposrednio od Panstwa. W
przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz od 0sob, ktorych dane dotycza, zrodtem
danych beda rejestry publiczne, m.in. CEIDG, REGON, KRS.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane do organdéw publicznych i urzgdéow panstwowych lub innych
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych zadania realizowane w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, w szczegolnosci do podmiotow
prowadzacych dziatalnoé¢ kontrolng wobec Zamawiajgcego.

Marta Wiler

Nadlesniczy

/podpisano elektronicznie/



Zamawiajacy informuje, ze postgpowanic o zamowienie prowadzone jest na podstawiec REGULAMINU
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE] KWOTY
WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, dostgpnego
w siedzibie Zamawiajacego.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich kryteriow oceny ofert.
Zamawiajacy ma mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na jego kazdym etapie bez podania przyczyny.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania NadleSnictwa Zielona Goéra do zawarcia umowy.
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