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PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 
NR ………………………
(zwana dalej „Umową”)

zawarta w Warszawie, 

pomiędzy:

Narodowym Centrum Badań i Rozwoju z siedzibą w Warszawie (00-801 Warszawa), 

ul. Chmielna 69, posiadającym REGON: 141032404 oraz NIP: 701-007-37-77, działającym na 

podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badań i Rozwoju (Dz. U. 

z 2024 r. poz. 1170 t.j.), zwanym dalej „Zamawiającym" lub „NCBR”, reprezentowanym 

przez:

……………………

(upoważnienie do reprezentowania Zamawiającego stanowi Załącznik nr 1 do Umowy) 

a

………………………………, z siedzibą w …………………… adres: ……………………, 

wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd 

Rejonowy ……………………, pod nr KRS ………………………, o kapitale zakładowym w 

wysokości …………………… zł, NIP ……………………, REGON ……………………, 

zwaną dalej „……………………….”, reprezentowaną przez:

……………………

zwaną dalej ,,Wykonawcą”,

albo 

<imię i nazwisko>,…………………, zamieszkały/a w ………… (kod pocztowy ………), przy ul.

……………., prowadzący/a działalność gospodarczą pod firmą …………… adres do

doręczeń: …………………… (kod pocztowy………), przy ul. ……………, miejscowość

………………. wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP
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…………, REGON …………, zwany/a dalej „Wykonawcą”, reprezentowany/a

przez:…………………..

zwaną/zwanym dalej „Wykonawcą” 

(wydruk informacji odpowiadającej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiębiorców KRS 

Wykonawcy albo wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 

stanowi Załącznik nr 2 do Umowy) 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a każda z osobna „Stroną.”

Strony okazały wzajemnie aktualne umocowanie do reprezentacji celem zawarcia Umowy. 

Osoba upoważniona przez Zamawiającego oświadcza, że udzielone mu upoważnienie nie 

wygasło, ani nie zostało odwołane, a jego treść nie uległa zmianie.

Umowa została zawarta w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie konkurencyjnym, na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793 t.j.) (dalej jako „uPzp”).

§ 1.

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 

marketingowych on-line, polegających na przygotowaniu, zaplanowaniu, 

przeprowadzaniu i ewaluacji kampanii reklamowych promujących działalność NCBR w 

Internecie, zarówno w wyszukiwarkach internetowych jak i na kanałach social media na 

zasadach określonych w Umowie oraz zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu 

Zamówienia (dalej jako: „SOPZ”), który stanowi Załącznik nr 3 do Umowy i ofertą 

Wykonawcy (dalej jako: „Oferta”), która stanowi Załącznik nr 4 do Umowy, (dalej jako: 

„Przedmiot Umowy”).

2. W ramach wykonania Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązuje się, w szczególności 

do:



3

K1-Informacja Opublikowana (Public)

1) przygotowania, zaplanowania, przeprowadzenia (w tym ew. optymalizacji) i 

ewaluacji kampanii z wykorzystaniem narzędzia Google Ads oraz Microsoft Ads;

2) przygotowania, zaplanowania, przeprowadzenia (w tym ew. optymalizacji) i 

ewaluacji kampanii reklamowych, z wykorzystaniem social media: Meta - Facebook 

(z wyłączeniem platformy Instagram), LinkedIn.

3. Strony zobowiązują się do należytego wykonywania obowiązków wynikających z 

Umowy, a także do działania w dobrej wierze i z poszanowaniem interesów drugiej 

Strony. Strony zobowiązują się do niezwłocznego informowania się o wszelkich 

okolicznościach mających istotne znaczenie dla wykonania Przedmiotu Umowy.

4. Zamawiający gwarantuje podczas trwania Umowy realizację Usług o łącznej wartości 

min. 50 % wartości brutto Umowy wskazanej w § 4 ust. 1 Umowy. Gwarantowany 

poziom, o którym mowa w zdaniu poprzednim, nie dotyczy sytuacji, gdy Zamawiający 

odstąpi od Umowy na zasadach określonych w § 8 Umowy.

§ 2.

Oświadczenia i zobowiązania Stron

1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie środki, uprawnienia, umiejętności 

i kwalifikacje niezbędne do należytego wykonania Umowy.

2. W ramach wykonania Przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do:

1) wykonania Przedmiotu Umowy zgodnie ze swoją najlepszą wiedzą oraz zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa polskiego i unijnego;

2) wykonania Przedmiotu Umowy z zachowaniem najwyższej staranności 

wynikającej z zawodowego charakteru prowadzonej działalności, jak również 

w oparciu o wytyczne NCBR;

3) zrealizowania Przedmiotu Umowy przy udziale wskazanego zespołu osób na 

warunkach określonych w § 15. Umowy;

4) zapewnienia niezbędnego sprzętu do wykonania Przedmiotu Umowy na własny 

koszt i ryzyko;
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5) zapewnienia profesjonalnego standardu wykonania Przedmiotu Umowy;

6) zwolnienia Zamawiającego od wszelkiej odpowiedzialności w przypadku 

jakichkolwiek roszczeń osób trzecich dotyczących Przedmiotu Umowy.

3. Wykonawca oświadcza, że nie są mu znane żadne przeszkody natury technicznej, 

prawnej, faktycznej ani finansowej, które mogą uniemożliwić bądź utrudnić zawarcie 

Umowy lub wykonanie obowiązków wynikających z Umowy.

4. Wykonawca ponosi pełną i wyłączną odpowiedzialność za prawidłową realizację 

Umowy, w tym za wysokie kwalifikacje osób kierowanych do jej wykonywania oraz 

dobór najlepszych środków i metod, mających na celu zagwarantowanie realizacji 

Przedmiotu Umowy wysokiej jakości.

5. Wykonawca ponosi pełną i wyłączną odpowiedzialność za nadzór nad osobami 

wyznaczonymi do realizacji Przedmiotu Umowy oraz dopełnienie wszelkich prawnych 

zobowiązań związanych z ich zatrudnieniem i wynagrodzeniem oraz za ogólną 

i techniczną kontrolę nad wykonaniem Przedmiotu Umowy.

6. Wykonawca ponosi pełną i wyłączną odpowiedzialność za działania lub zaniechania 

podmiotów, którym powierzył Przedmiot Umowy do realizacji w części oraz osób, 

którymi posługuje się przy realizacji Umowy, jak za własne działania lub zaniechania. 

7. Wykonawca oświadcza, że według jego najlepszej wiedzy nie zostało wszczęte, ani nie 

toczy się żadne postępowanie sądowe, w tym upadłościowe albo naprawcze, 

administracyjne lub egzekucyjne, które uniemożliwiałoby wykonanie w całości albo w 

części Umowy przez Wykonawcę, jak też nie zachodzą obiektywne przesłanki 

pozwalające stwierdzić możliwość wszczęcia takiego postępowania.

8. Zamawiający zobowiązuje się do współdziałania z Wykonawcą w zakresie niezbędnym 

do prawidłowego wykonania Umowy.

9. Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia Wykonawcy, drogą mailową na adres 

wskazany w § 16. ust. 2 pkt 2 Umowy, logotypów Zamawiającego niezbędnych do 

oznaczenia materiałów oraz elementów graficznych wykorzystywanych przez 

Wykonawcę w celu realizacji Przedmiotu Umowy. Zamawiający wyraża zgodę na 
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nieodpłatne wykorzystanie przez Wykonawcę logotypów, o których mowa w zdaniu 

poprzedzającym, wyłącznie przez czas obowiązywania Umowy i w zakresie niezbędnym 

do prawidłowej realizacji Przedmiotu Umowy.

10. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystywania logotypów udostępnionych przez 

NCBR, zgodnie z ust. 9 powyżej, wyłącznie na potrzeby realizacji Umowy. Dla 

uniknięcia wątpliwości, Strony zgodnie postanawiają, że zgoda, o której mowa w ust. 9 

powyżej w żadnym zakresie nie upoważnia Wykonawcy do dokonywania modyfikacji 

udostępnionych przez Zamawiającego logotypów w jakikolwiek sposób, ani 

wykorzystywania ww. logotypów do celów innych niż prawidłowa realizacja Umowy. 

Dostarczenie Wykonawcy przez NCBR logotypów nie skutkuje przeniesieniem na 

Wykonawcę w jakimkolwiek zakresie autorskich praw majątkowych do ww. logotypów 

lub udzieleniem Organizatorowi licencji do korzystania z nich w zakresie innym niż 

określony w niniejszym Umowie.

11. NCBR w celu prawidłowego wykonania Umowy przez Wykonawcę, udziela Wykonawcy 

w okresie wykonywania obowiązków wynikających z Umowy, nieodpłatnej licencji 

niewyłącznej do korzystania z logo NCBR (logotypów NCBR) oraz nazwy NCBR (dalej: 

„Logo") wyłącznie w zakresie niezbędnym do realizacji Przedmiotu Umowy oraz w 

zakresie niezbędnym do realizacji Przedmiotu Umowy na następujących polach 

eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Logo - wytwarzanie określoną techniką 

egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego 

oraz techniką cyfrową,

2) rozpowszechniania Logo poprzez publiczne udostępnianie, w taki sposób, aby każdy 

mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym 

wprowadzania do pamięci komputerów i serwerów sieci komputerowych, jak również 

w sieci Internet oraz na portalach społecznościowych (Facebook, LinkedIn itp.) w celu 

udostępniania ich użytkownikom takich sieci i portali, w okresie niezbędnym do 

realizacji Przedmiotu Umowy,

3) nadawania za pomocą wizji lub fonii wraz z prawem do retransmisji - w ramach 

nadawania za pomocą sieci Internet.
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12. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do korzystania ze wszystkich materiałów 

i utworów wykorzystywanych do realizacji Przedmiotu Umowy (m.in. zdjęć, 

grafik/infografik itp.), w tym do tworzenia layoutów materiałów, w zakresie koniecznym 

do wykonania Przedmiotu Umowy oraz że korzystanie z tych materiałów i utworów przez 

Wykonawcę nie narusza praw osób trzecich, w tym autorskich praw majątkowych lub 

osobistych ww. osób.

§ 3.

Sposób realizacji Umowy

1. Wykonawca zapewnia Zamawiającemu kompleksowe zrealizowanie Umowy, zgodnie ze 

szczegółowymi wymaganiami dotyczącymi Przedmiotu Umowy zawartymi w SOPZ i 

Ofercie. Szczegółowe kwestie dotyczące sposobu realizacji Przedmiotu Umowy będą 

uzgadniane w drodze bieżących ustaleń pomiędzy przedstawicielami Stron wskazanymi 

w § 16. ust. 2 Umowy.

2. Przed zamieszczeniem w Internecie elementów powstałych w ramach realizacji 

Przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia drogą e-mailową 

na adres wskazany w § 16. ust. 2 pkt 1 Umowy wszystkich ww. elementów do uprzedniej 

akceptacji Zamawiającego.

3. Zamawiający zobowiązuje się w terminie 3 (trzech) dni roboczych od otrzymania 

każdego z elementów powstałych w ramach realizacji Przedmiotu Umowy do ich 

akceptacji bądź zgłoszenia uwag lub zastrzeżeń na adres mailowy Wykonawcy wskazany 

w § 16. ust. 2 pkt 2 Umowy.

4. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag lub zastrzeżeń, o których mowa 

w ust. 3 powyżej, Wykonawca zobowiązuje się, bez prawa do naliczania dodatkowego 

wynagrodzenia z tego tytułu, uwzględnić ww. uwagi lub zastrzeżenia i poprawić 

elementy, o których mowa w ust. 3 powyżej, w terminie nie dłuższym niż 3 (trzy) dni 

robocze i przesłać poprawione projekty elementów do akceptacji przez Zamawiającego 

na adres mailowy wskazany w § 16. ust. 2 pkt 1 Umowy. W razie braku wykonania ww. 

obowiązków przez Wykonawcę, Zamawiający może od Umowy odstąpić w terminie 30 
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(trzydziestu) dni kalendarzowych od bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego 

w zdaniu poprzedzającym i żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej określonej w § 

7 ust. 4 Umowy.

5. Po przesłaniu przez Wykonawcę poprawionych projektów elementów wykonanych 

w ramach realizacji Przedmiotu Umowy, Zamawiający ma prawo do zgłaszania 

kolejnych uwag lub zastrzeżeń do ww. elementów, do momentu ich ostatecznej akceptacji 

przez Zamawiającego. Kolejne uwagi lub zastrzeżenia będą zgłaszane i uwzględniane 

w sposób wskazany w ust. 3 i 4 powyżej.

6. Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania Zamawiającemu, drogą e-mailową na 

adres wskazany w § 16. ust. 2 pkt 1 Umowy: 

1) raportu częściowego, zawierającego wykaz przeprowadzonych w danym 

miesiącu w wykonaniu Przedmiotu Umowy działań informacyjno-promocyjnych 

m.in. zdjęcia, PrintScreen ze stron internetowych, linki pod którymi opublikowane 

zostały materiały, statystyki dotyczące realizacji wskaźników wraz 

z potwierdzeniami zrealizowanych działań informacyjno-promocyjnych, 

wysokością kosztów udokumentowanych i faktycznie poniesionych przez 

Wykonawcę na działania informacyjno-promocyjne przeprowadzone w danym 

miesiącu, w ciągu 7 (siedmiu) dni roboczych od dnia zakończenia danego miesiąca 

(dalej jako: „Raport częściowy”). W zakresie statystyk Raport częściowy 

powinien zawierać w szczególności:

 Czas trwania poszczególnych działań;

 Grupy docelowe;

 Liczbę wyświetleń reklamy (dla każdego formatu osobno i łącznie);

 Liczbę wejść na strony www po kliknięciu w reklamę (dla każdego formatu 

osobno i łącznie);

 Wskazanie CPC i liczbę kliknięć dla poszczególnych kampanii 

reklamowych;

 Wskazanie CTR dla poszczególnych kampanii reklamowych;

 Współczynnik konwersji dla poszczególnych kampanii reklamowych;

 Rekomendację dalszych działań. 
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2) raportu końcowego, zawierającego wykaz przeprowadzonych w okresie 

obowiązywania Umowy w wykonaniu Przedmiotu Umowy działań informacyjno-

promocyjnych oraz wyniki osiągnięcia wskaźników wskazanych w SOPZ, w ciągu 

7 (siedmiu) dni roboczych od zakończenia okresu realizacji Przedmiotu Umowy 

(dalej jako: „Raport końcowy”).

3) tygodniowego raportu „na żądanie” zawierającego informacje wyszczególnione 

w Raporcie częściowym w ujęciu tygodniowym i przygotowywanego wyłącznie na 

żądanie Zamawiającego w terminie 2 dni roboczych od zgłoszenia żądania (dalej 

jako „Raport na żądanie”).

7. Zamawiający zobowiązuje się do akceptacji bądź zgłoszenia uwag lub zastrzeżeń do 

przekazywanych przez Wykonawcę Raportów częściowych lub Raportu końcowego 

oraz Raportu na żądanie, na zasadach wskazanych w ust. 3, 4 i 5 niniejszego paragrafu.

8. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub jego podwykonawcę, na 

podstawie umowy o pracę, minimum 1 (jednej) osoby wykonującej w trakcie realizacji 

Umowy czynności wskazane w Umowie i SOPZ, polegające na świadczeniu pracy w 

sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 

z 2025 r. poz. 277 t.j.). 

9. Zatrudnienie osoby/osób wskazanych w ust. 8 powyżej, musi trwać przez cały okres 

realizacji Umowy. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przez osobę zatrudnioną lub 

przez pracodawcę przed zakończeniem ww. okresu, Wykonawca będzie zobowiązany do 

zatrudnienia na to miejsce innej osoby wskazanej w ust. 8 niniejszego paragrafu.

10. W trakcie realizacji Umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy dotyczących spełniania przez Wykonawcę lub jego 

podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osoby/ osób 

wykonujących wskazane w ust. 8 powyżej czynności. Zamawiający będzie uprawniony 

w szczególności do:

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogu;

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości potwierdzenia ww. wymogu;
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3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia objętego Umową.

11. W trakcie realizacji Umowy, na każde wezwanie Zamawiającego, Wykonawca przedłoży 

Zamawiającemu w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę przez Wykonawcę lub jego podwykonawcę, osoby/osób wykonujących 

wskazane w ust. 8 powyżej czynności, w terminie do 2 (dwóch) dni roboczych od dnia 

przesłania przez Zamawiającego wezwania e-mailem, na adres wskazany w § 16. ust. 2 

pkt 1 Umowy, oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na 

podstawie umowy o pracę osoby/osób wykonujących czynności, których dotyczy 

wezwanie Zamawiającego.

12. W przypadku złożenia oświadczenia, o którym mowa w ust. 11 powyżej, niezgodnego z 

prawdą Zamawiający uprawniony jest do odstąpienia od Umowy w terminie 30 

(trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia powzięcia wiadomości o niezgodności z 

prawdą oświadczenia oraz naliczenia Wykonawcy kary umownej, na zasadach 

określonych w § 7 ust. 4 Umowy.

§ 4.

Wynagrodzenie

1. Strony zgodnie ustalają łączną maksymalną wartość wynagrodzenia należną Wykonawcy 

z tytułu należytego wykonania Przedmiotu Umowy na kwotę ……………….. zł 

(słownie: ………………..) złotych netto, powiększoną o należny podatek od towarów i 

usług, tj. na kwotę ……………….. zł (słownie:  ………………..) złotych brutto. 

2. Strony zgodnie postanawiają, że faktyczną kwotą miesięcznego wynagrodzenia 

przysługującą Wykonawcy z tytułu należytej realizacji Przedmiotu Umowy jest suma 

następujących elementów:

1) zwrot faktycznie poniesionych przez Wykonawcę,  udokumentowanych kosztów 

wg stawek cen jednostkowych działań marketingowych wskazanych w Ofercie 

(budżet reklamowy), potwierdzonych Raportem częściowym zaakceptowanym 

przez Zamawiającego zgodnie z § 3. ust. 7 Umowy, jednak w wysokości nie 
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większej niż ……………….. zł (słownie: ………………..) złotych brutto 

miesięcznie;

oraz 

2) stałe wynagrodzenie miesięczne w wysokości ……………….. zł (słownie: 
………………..) złotych brutto.

3. Strony zgodnie postanawiają, że kwota wynagrodzenia brutto określona w ust. 2 jest 

całkowitą kwotą wynagrodzenia należną Wykonawcy z tytułu należytego wykonania 

Umowy, w szczególności obejmuje wynagrodzenie za przeniesienie praw autorskich, 

praw własności egzemplarzy utworów, udzielenie zgód i zezwoleń, o których mowa w § 

6. Umowy, na zasadach tam opisanych oraz, że wynagrodzenie pokrywa wszelkie koszty, 

jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją Przedmiotu Umowy. 

4. Brak rachunku bankowego Wykonawcy, znajdującego się w wykazie podatników VAT 

udostępnianym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzędu 

obsługującego ministra właściwego do spraw finansów publicznych, uprawnia 

Zamawiającego do poinformowania o tym fakcie Wykonawcy drogą elektroniczną i 

wstrzymania płatności z faktury do czasu spełnienia przez Wykonawcę wymogu 

opisanego w ustępie poprzednim, a termin płatności z danej faktury ulega wydłużeniu o 

czas tej zwłoki. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują odsetki za nieterminową 

płatność ani uprawnienie do wstrzymania lub braku realizacji obowiązków wynikających 

z Umowy. 

5. W przypadku gdy termin zapłaty za fakturę, w związku z wydłużeniem terminu płatności, 

o którym mowa w ust. 3, przekroczyłby 30 (trzydzieści) dni kalendarzowych [do którego 

zachowania Zamawiający jest zobowiązany na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy o 

przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych z dnia 8 marca 

2013 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1790) t.j.], liczonych od dnia przydzielenia fakturze numeru 

identyfikującego w systemie KSeF, Zamawiający zrealizuje płatność na rachunek 

wskazany przez Wykonawcę i na podstawie art. 117 ba § 1 w związku z § 3 pkt 2 ustawy 

ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2026 r. poz. 622 t.j.) złoży 

zawiadomienie o zapłacie należności na ten rachunek do naczelnika urzędu skarbowego 
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właściwego dla Wykonawcy w terminie 7 (siedmiu) dni kalendarzowych od dnia zlecenia 

przelewu oraz poinformuje Wykonawcę drogą elektroniczną o płatności.

6. Wykonawca na fakturze, w której kwota należności ogółem stanowi kwotę, o której 

mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz.U. z 

2025 r. poz. 1480 t.j.), obejmującą świadczoną na rzecz Zamawiającego usługę, o której 

mowa w załączniku nr 15 do ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług (Dz.U. z 2025 r. poz. 775 t.j.) jednoznacznie zaznaczy/wskaże wyrazy „mechanizm 

podzielonej płatności” zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 18a ustawy o podatku od towarów i 

usług.

7. Nieprawidłowo wystawiona faktura nie będzie stanowiła podstawy do zapłaty 

wynagrodzenia. W takim przypadku termin zapłaty należnego Wykonawcy 

wynagrodzenia rozpoczyna bieg od dnia przydzielenia w systemie KSeF numeru 

identyfikującego fakturę korygującą.

8. W przypadku wystąpienia awarii lub niedostępności KSeF, ogłoszonej zgodnie z 

obowiązującymi przepisami, Wykonawca uprawniony jest do przesłania faktury poza 

KSeF, w formie elektronicznej, w trybie i terminach przewidzianych powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa. Strony ustalają, że w takiej sytuacji doręczenie 

nastąpi drogą mailową poprzez adres e-mail: ………………………… a termin zapłaty, 

o którym mowa powyżej, biegnie od daty jej doręczenia Zamawiającemu.

9. Za dzień zapłaty uważa się dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 

Zamawiającego.

§ 5.

Protokół odbioru

1. W terminie 14 (czternastu) dni roboczych od dnia zakończenia danego miesiąca 

obowiązywania Umowy, osoby, o których mowa w § 16 ust. 3 Umowy, podpiszą protokół 

odbioru (dalej jako: „Protokół odbioru”) potwierdzający należyte wykonanie 

Przedmiotu Umowy w danym miesiącu. Wzór Protokołu odbioru stanowi Załącznik nr 5 

do Umowy. Sporządzony i podpisany Protokół odbioru zostanie przesłany Wykonawcy 
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w formie elektronicznej, na adres mailowy wskazany w § 16 ust. 3 pkt 2 Umowy, 

następnie podpisany Protokół odbioru Wykonawca prześle zwrotnie NCBR, na adres 

mailowy wskazany w § 16 ust. 3 pkt 1 Umowy. 

2. Protokół odbioru zawiera w szczególności:

1) oznaczenie Zamawiającego i Wykonawcy;

2) wskazanie Umowy;

3) stwierdzenie należytego wykonania Umowy albo określenie, w jakim zakresie 

Umowa nie została wykonana lub została wykonana nienależycie wraz ze 

wskazaniem sposobu dalszego postępowania;

4) datę sporządzenia Protokołu odbioru;

5) podpisy osób upoważnionych do odbioru Przedmiotu Umowy.

3. Zastrzeżenia lub wady co do wykonania Przedmiotu Umowy w danym miesiącu 

obowiązywania Umowy NCBR zgłosi w Protokole odbioru, jeżeli stwierdzi, że 

Przedmiot Umowy albo jego część wykonano w sposób niezgodny z Umową, SOPZ, 

Ofertą Wykonawcy lub ustaleniami poczynionymi przez Strony.

4. W przypadku podpisania przez Zamawiającego Protokołu odbioru z uwagami lub 

zastrzeżeniami wskazującymi, w jakim zakresie Przedmiot Umowy nie został wykonany 

lub został wykonany nienależycie, NCBR wyznaczy Wykonawcy stosowny termin, nie 

dłuższy jednak niż 7 (siedem) dni kalendarzowych, do udzielenia stosownych wyjaśnień 

lub uwzględnienia zgłoszonych zastrzeżeń, bez prawa do odrębnego wynagrodzenia 

z tego tytułu. Termin, o którym mowa w zdaniu poprzednim, liczony będzie od dnia 

przekazania Protokołu odbioru z zastrzeżeniami na adres mailowy wskazany w § 16 ust. 

3 pkt 2 Umowy.

5. Stwierdzenie przez Zamawiającego usunięcia przez Wykonawcę wad w wykonaniu 

Przedmiotu Umowy, będzie stanowić podstawę do sporządzenia Protokołu odbioru bez 

zastrzeżeń.
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6. Protokół odbioru stwierdzający wykonanie Przedmiotu Umowy bez zastrzeżeń, stanowi 

każdorazowo podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury, o której mowa w § 4. 

ust. 5 Umowy.

7. W terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od bezskutecznego upływu terminu o 

którym mowa w ust. 4, NCBR może od Umowy odstąpić i jest uprawniony do naliczenia 

Wykonawcy kary umownej na zasadach określonych w § 7 ust. 4 Umowy.

8. Jeżeli Zamawiający, mimo zastrzeżeń zgłoszonych w Protokole odbioru, przyjmie 

Przedmiot Umowy, wówczas wynagrodzenie może ulec obniżeniu proporcjonalnie do 

zakresu wadliwości Przedmiotu Umowy.

9. Niezależnie od obniżenia wynagrodzenia w przypadku, o którym mowa w ust. 8, NCBR 

przysługuje prawo do naliczenia kary umownej, określonej w § 7 ust. 2 Umowy.

10. Strony postanawiają, że w razie uchylania się przez Wykonawcę od podpisania Protokołu 

odbioru w terminie określonym w ust. 1, NCBR może od Umowy odstąpić w terminie 30 

(trzydziestu) dni kalendarzowych od bezskutecznego upływu terminu o którym mowa w 

ust. 1 i naliczyć Wykonawcy karę umowną, określoną w § 7 ust. 4 Umowy albo 

sporządzić jednostronny Protokół odbioru.

§ 6.

Prawa autorskie

1. Na podstawie Umowy, w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 2 Umowy, 

Wykonawca przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do 

wszystkich utworów powstałych w wyniku realizacji Umowy (dalej jako: „Utwory”), 

w celu ich swobodnego wykorzystania, rozporządzania nimi i modyfikacji, bez żadnych 

ograniczeń czasowych, terytorialnych oraz liczby egzemplarzy, w zakresie i na wszelkich 

polach eksploatacji znanych w chwili zawarcia Umowy, w tym wskazanych w art. 50 

ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 24 t.j.) dalej jako „ustawa o prawie autorskim”, a w szczególności 

w zakresie:
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1) trwałego lub czasowego utrwalania lub zwielokrotniania w całości lub w części, 

jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu 

lub standardu, w tym techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką 

cyfrową lub przez wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe 

utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie kopii 

oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami;

2) obrotu oryginałem lub egzemplarzami - wprowadzenie do obrotu, użyczenia, najem 

oryginału lub egzemplarzy Utworów;

3) tworzenia nowych wersji i aktualizacji Utworów;

4) wprowadzania do obrotu nośników zapisów wszelkiego rodzaju, w tym np. CD, 

DVD, Blue-ray, a także publikacji wydawniczych realizowanych na podstawie 

Utworów lub z ich wykorzystaniem;

5) wykorzystywania w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju 

mediach audio-wizualnych i komputerowych,

6) wszelkiego rozpowszechniania, w tym publicznego wykonania, wystawienia, 

wyświetlenia, odtworzenia oraz nadawania i reemitowania, wprowadzania zapisów 

do pamięci komputerów i serwerów sieci komputerowych, w tym ogólnie 

dostępnych w rodzaju Internet i udostępniania ich użytkownikom takich sieci;

7) przekazywania lub przesyłania zapisów Utworów pomiędzy komputerami, 

serwerami i użytkownikami (korzystającymi), innymi odbiorcami, przy pomocy 

wszelkiego rodzaju środków i technik;

8) wykorzystanie Utworów lub ich dowolnych części do prezentacji;

9) korzystania z Utworów w całości lub w części oraz łączenia z innymi Utworami, 

opracowania przez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikację, 

tłumaczenie na różne języki, zmianę barw, okładek, wielkości i treści całości lub 

ich części;

10) wykorzystania Utworów do celów marketingowych lub promocji, w tym reklamy, 

sponsoringu, promocji sprzedaży, a także do oznaczania lub identyfikacji 



15

K1-Informacja Opublikowana (Public)

produktów i usług oraz innych przejawów działalności, przedmiotów jego 

własności, a także dla celów edukacyjnych i szkoleniowych;

11) publicznego udostępniania, zarówno odpłatnie, jak i nieodpłatnie, w tym w trakcie 

prezentacji, seminariów i konferencji oraz w taki sposób, aby każdy mógł mieć do 

niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym także w sieciach 

telekomunikacyjnych i komputerowych lub w związku ze świadczeniem usług 

telekomunikacyjnych, w tym również - z zastosowaniem w tym celu usług 

interaktywnych;

12) nieodpłatnego wypożyczenia lub udostępnienia zwielokrotnionych egzemplarzy, 

wprowadzanie w całości lub części do sieci komputerowej Internet w sposób 

umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika łącznie 

z utrwalaniem w pamięci w oryginalnej (polskiej) wersji językowej i w tłumaczeniu 

na języki obce;

13) korzystania z Utworów na własny użytek oraz użytek osób trzecich w celach 

związanych z realizacją zadań, w tym zadań publicznych Zamawiającego.

2. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworów obejmuje również prawo do 

korzystania, pobierania pożytków i rozporządzania wszelkimi opracowaniami Utworów 

wykonywanymi przez NCBR, na zlecenie NCBR lub za zgodą NCBR, bez konieczności 

uzyskania zgody Wykonawcy.

3. Wykonawca w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 2 Umowy upoważnia 

również Zamawiającego do rozporządzania oraz korzystania z utworów stanowiących 

opracowanie Utworów (wykonywanie zależnego prawa autorskiego), na polach 

eksploatacji określonych w ust. 1, z możliwością przenoszenia tego prawa na osoby 

trzecie bez zgody Wykonawcy oraz bez prawa domagania się dodatkowego 

wynagrodzenia. Ponadto, Wykonawca zezwala Zamawiającemu na dokonywanie zmian, 

przeróbek, adaptacji w Utworach bez konieczności uzyskiwania jego odrębnej zgody oraz 

bez prawa domagania się dodatkowego wynagrodzenia.

4. Wykonawca gwarantuje, że po nabyciu przez Zamawiającego majątkowych praw 

autorskich oraz zależnych praw do Utworów, osoby uprawnione z tytułu osobistych praw 
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autorskich w powyższym zakresie w żaden sposób nie będą wykonywały przysługujących 

im praw, w szczególności Wykonawca zagwarantuje, że Zamawiający może korzystać z 

Utworów bez wskazywania autorstwa twórców.

5. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że:

1) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy o prawie autorskim, jakimi będzie się 

posługiwał w toku realizacji Przedmiotu Umowy, a także powstałe w trakcie lub w 

wyniku realizacji Przedmiotu Umowy, będą oryginalne, bez niedozwolonych 

zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz nie będą naruszać praw przysługujących 

osobom trzecim, a w szczególności praw autorskich oraz dóbr osobistych tych 

osób;

2) w przypadku korzystania z cudzych utworów, nabędzie stosowne prawa (w tym 

autorskie prawa majątkowe lub prawa do korzystania z utworów - licencje) oraz 

wszelkie upoważnienia do wykonywania praw zależnych oraz zezwolenia na 

wykonywanie praw zależnych odnośnie ww. utworów od osób, z którymi będzie 

współpracować przy realizacji Przedmiotu Umowy, a także uzyska od tych osób 

nieodwołalne, bezwarunkowe zezwolenia na wprowadzanie zmian do utworów bez 

konieczności ich uzgadniania z osobami, którym mogłyby przysługiwać autorskie 

prawa osobiste do utworów. Wykonawca zapewnia, że żaden z twórców utworów 

nie wycofa ani nie ograniczy w jakikolwiek sposób udzielonych Zamawiającemu 

praw, zgód i zezwoleń, o których mowa w zdaniu poprzedzającym;

3) nie dokona rozporządzeń prawami, w tym autorskimi prawami majątkowymi do 

Utworów w zakresie, jaki uniemożliwiłby ich nabycie przez Zamawiającego i 

dysponowanie na zasadach wskazanych w niniejszym § 6 Umowy;

4) do dnia przeniesienia autorskich praw majątkowych do Utworów na 

Zamawiającego będzie wykonywał te prawa wyłącznie dla celów realizacji 

Przedmiotu Umowy;

5) Wykonawca zobowiązuje się, iż twórcy Utworów nie będą wykonywać wobec 

NCBR, jego następców prawnych oraz podmiotów, którym NCBR (następca 

prawny) udzieli licencji na korzystanie z Utworów lub w inny sposób udostępni lub 
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umożliwi korzystanie z Utworów, przysługujących im osobistych praw autorskich 

do Utworów.

6. W przypadku gdy do stworzenia Utworu będącego rezultatem Umowy, Wykonawca 

posłuży się cudzym utworem, Wykonawca oświadcza, iż posiada autorskie prawa 

majątkowe lub licencję uprawniającą do korzystania z tego utworu. Ponadto, Wykonawca 

przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe lub udzieli mu sublicencji do 

tego utworu na polach eksploatacji określonych w ust. 1 oraz w zakresie umożliwiającym 

korzystanie przez NCBR z Utworu na zasadach wskazanych w niniejszym § 6 Umowy. 

Za przeniesienie praw lub udzielenie sublicencji Wykonawcy nie należy się dodatkowe 

wynagrodzenie.

7. Przeniesienie autorskich praw majątkowych oraz udzielenie wszelkich zgód, zezwoleń i 

upoważnień, o których mowa w niniejszym § 6 Umowy, nastąpi z chwilą wydania NCBR 

egzemplarza Utworu w przewidzianej formie, w szczególności w formie elektronicznej 

lub papierowej, w zależności od tego, co nastąpi pierwsze. Przeniesienie autorskich 

majątkowych praw powoduje przejście na Zamawiającego własności egzemplarzy 

Utworów powstałych w ramach realizacji Umowy oraz nośników, na których zostały 

utrwalone.

8. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania i dostarczenia Utworów wolnych od wad 

fizycznych i prawnych i oświadcza, że przysługują mu wyłączne majątkowe prawa 

autorskie do Utworów w zakresie koniecznym do przeniesienia tych praw na NCBR oraz 

że prawa te nie są w żaden sposób ograniczone. Ponadto Wykonawca oświadcza, że 

korzystanie lub rozporządzanie Utworami nie narusza żadnych praw własności 

przemysłowej i intelektualnej, w szczególności praw patentowych, praw autorskich oraz 

praw do znaków towarowych osób trzecich.

9. Wykonawca zobowiązuje się do niepodnoszenia względem NCBR, jego następców 

prawnych, ani innych podmiotów, którym NCBR udostępniło Utwór, roszczeń, jakie 

mogłyby przysługiwać mu z tytułu ewentualnego naruszenia praw osobistych. 

Jednocześnie, Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wykonywania praw osobistych 

przysługujących Wykonawcy. Wykonawca zapewnia, iż żaden z twórców 

(współtwórców) Utworów nie będzie podnosił względem Zamawiającego, jego 
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następców prawnych, ani innych podmiotów, którym Zamawiający udostępnił Utwór, 

jakichkolwiek roszczeń z tytułu ewentualnego naruszenia jego praw osobistych, w 

szczególności osobistych praw autorskich w związku z wykorzystaniem, 

rozpowszechnianiem, opracowaniem lub inną modyfikacją takich Utworów. 

Jednocześnie, Wykonawca zapewnia, iż twórcy (współtwórcy) Utworów upoważniają 

NCBR do wykonywania przysługujących im autorskich praw osobistych do Utworów.

10. Wykonawca oświadcza, że korzystanie przez Zamawiającego z Przedmiotu Umowy nie 

narusza przepisów prawa, praw osób trzecich, w tym praw na dobrach niematerialnych, 

w szczególności praw autorskich. W przypadku wystąpienia przeciwko Zamawiającemu 

przez osobę trzecią z roszczeniami wynikającymi z naruszenia jej praw, Wykonawca 

zobowiązuje się do ich zaspokojenia i całkowitego zwolnienia Zamawiającego od 

obowiązku świadczeń z tego tytułu. Jednocześnie Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu 

na rzecz Zamawiającego wszystkich wydatków, w tym odszkodowań, opłat, 

wynagrodzeń, kosztów, w tym kosztów procesowych oraz kosztów zastępstwa 

procesowego, jeśli takowe zostały poniesione przez Zamawiającego.

11. W przypadku dochodzenia na drodze sądowej przez osoby trzecie roszczeń wynikających 

z powyższych tytułów przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązany jest do 

przystąpienia w postępowaniu do Zamawiającego i podjęcia wszelkich czynności w celu 

jego zwolnienia z udziału w postępowaniu.

12. W razie stwierdzenia nieprawdziwości oświadczeń lub zapewnień Wykonawcy 

zawartych w Umowie, w szczególności w niniejszym § 6 Umowy lub też wad prawnych 

Utworów lub braku wykonania zobowiązań wskazanych w § 6 lub w § 2  Umowy, 

Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od Umowy oraz żądania zapłaty przez 

Wykonawcę kary umownej, o której mowa w § 7 ust. 4 Umowy. W każdym wypadku 

określonym w niniejszym ustępie, Zamawiający będzie także uprawniony do 

dochodzenia naprawienia szkody w pełnym zakresie na zasadach ogólnych.

§ 7.

Kary umowne
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1. Zamawiający jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej w przypadkach 

wskazanych w pozostałych zapisach Umowy oraz w niniejszym § 7 Umowy. W razie 

niewykonania Przedmiotu Umowy NCBR może żądać od Wykonawcy zapłaty kary 

umownej w wysokości 20% kwoty wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 

Umowy. W razie niewykonania jakiejkolwiek części Przedmiotu Umowy, NCBR może 

żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości  10% kwoty wynagrodzenia 

brutto w § 4 ust. 2 Umowy.

2. W przypadku nienależytego wykonania jakiejkolwiek części Przedmiotu Umowy, innego 

niż wskazany w ust. 3 poniżej, NCBR może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej 

w wysokości 10% kwoty wynagrodzenia brutto wskazanej w § 4 ust. 2 Umowy, za każde 

naruszenie. 

3. Za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w stosunku do terminów wynikających z Umowy, 

SOPZ lub uzgodnień pomiędzy Stronami, NCBR ma prawo naliczyć Wykonawcy karę 

umowną – w wysokości 0,1 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 

Umowy.

4. W przypadku odstąpienia przez NCBR od Umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, o których w szczególności mowa m.in. w § 5 ust. 7 i 10 oraz § 8 ust. 1 i ust. 

2 pkt 3-6 Umowy, NCBR ma prawo naliczyć Wykonawcy karę umowną w wysokości 

20% kwoty wynagrodzenia brutto, o której mowa w § 4 ust. 1 Umowy.

5. Zamawiający może żądać zapłaty kary umownej w wysokości 15.000 (słownie: 

piętnaście tysięcy złotych) w przypadku braku zapłaty wynagrodzenia należnego 

podwykonawcy z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w § 14 ust. 2  

Umowy za każdy przypadek naruszenia.

6. Zamawiający może żądać zapłaty kary umownej w wysokości 500 zł  (słownie: pięćset 

złotych) w przypadku nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcy 

z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w §  14 ust. 2 Umowy za każdy 

rozpoczęty dzień zwłoki. 
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7. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, jaką Zamawiający może nałożyć na 

Wykonawcę nie może przekroczyć 50% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 

Umowy.

8. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie naliczonych kar umownych przez NCBR z 

kwoty przysługującego mu wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 4. ust. 2 Umowy, 

choćby którakolwiek z wierzytelności przedstawionych do potrącenia przez NCBR, była 

niewymagalna lub niezaskarżalna. W przypadku braku pokrycia nałożonych kar 

umownych w kwotach pozostałych do zapłaty, Wykonawca zobowiązuje się do 

uregulowania kary w terminie 14 (czternastu) dni kalendarzowych od dnia doręczenia mu 

wezwania do zapłaty.

9. NCBR może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli 

wysokość poniesionej przez NCBR szkody jest większa od naliczonych kar umownych.

10. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania Przedmiotu 

Umowy.

11. Za nienależyte wykonanie części Przedmiotu Umowy należy uznać w szczególności:

1) wykonanie części Przedmiotu Umowy z niezachowaniem terminów wynikających 

z Umowy lub SOPZ;

2) wykonanie części Przedmiotu Umowy w sposób niezgodny z Umową, SOPZ, 

Ofertą, w tym realizację części Przedmiotu Umowy odbiegającą jakościowo od 

ustalonych przez Strony standardów.

§ 8.

Odstąpienie od Umowy

1. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykonuje Umowy albo wykonuje Umowę w sposób 

nienależyty i mimo wezwania Wykonawcy przez NCBR do zmiany sposobu 

postępowania, Wykonawca w dodatkowym wyznaczonym terminie nie czyni tego, 

NCBR może od Umowy odstąpić w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia 

bezskutecznego upływu wyznaczonego w wezwaniu terminu.
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2. Ponadto, NCBR może odstąpić od Umowy w przypadkach wskazanych w treści Umowy 

jak i w wymienionych poniżej następujących przypadkach:

1) zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

Umowy lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu 

interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu – w terminie 

30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu 

istotnej zmiany okoliczności, zgodnie z art. 456 ust. 1 pkt 1) uPzp.;

2) wystąpienia niezależnej od którejkolwiek ze Stron siły wyższej 

uniemożliwiających wykonanie Umowy lub jej części przez Wykonawcę – 

w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia zaistnienia siły wyższej;

3) gdy w celu zawarcia Umowy Wykonawca przedstawił fałszywe oświadczenia lub 

dokumenty – w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od powzięcia 

wiadomości o tych okolicznościach;

4) w przypadku, gdy Wykonawca dokonał zmian organizacyjno-prawnych 

zagrażających realizacji Umowy lub nie poinformował NCBR o zamiarze 

dokonania zmian organizacyjno-prawnych, które mogą mieć wpływ na realizację 

Umowy – w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od dnia powzięcia 

wiadomości o powyższych okolicznościach;

5) gdy Wykonawca nie rozpoczął realizacji Umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz 

nie podejmuje jej realizacji, pomimo wezwania go do tego przez Zamawiającego – 

w terminie do 30 (trzydziestu) kalendarzowych dni od dnia upływu terminu 

wyznaczonego w wezwaniu;

6) gdy Wykonawca korzysta ze świadczeń podwykonawców niezgodnie z 

postanowieniami § 12 Umowy – w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych 

od dnia powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

3. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
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4. Odstąpienie od Umowy nie powoduje odpowiedzialności odszkodowawczej NCBR 

w związku ze skróceniem okresu obowiązywania Umowy.

5. Prawo do odstąpienia od Umowy przysługuje NCBR przez cały okres obowiązywania 

Umowy.

6. W przypadkach odstąpienia od Umowy przez NCBR, Wykonawca może żądać od NCBR 

wyłącznie wynagrodzenia z tytułu należytego wykonania części Przedmiotu Umowy do 

momentu złożenia przez NCBR oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. Pomimo 

odstąpienia od Umowy, NCBR zachowuje prawa do rezultatu świadczenia 

zrealizowanego przez Wykonawcę na podstawie Umowy do momentu złożenia przez 

NCBR oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. W przypadku, o którym mowa 

w niniejszym ustępie tj. gdy, pomimo odstąpienia od Umowy przez NCBR, Wykonawca 

zachowuje prawo do wynagrodzenia z tytułu należytego wykonania części Przedmiotu 

Umowy i NCBR zachowuje prawa do rezultatu świadczenia zrealizowanego przez 

Wykonawcę na podstawie Umowy, odstąpienie od Umowy ma skutek na przyszłość tj. 

nie obejmuje Umowy w części, w której Przedmiot Umowy został należycie wykonany 

i Wykonawcy przysługuje z tego tytułu wynagrodzenie. W przypadku powstania 

wątpliwości, po odstąpieniu od Umowy przez NCBR, Strony zgodnie podejmą działania, 

celem ustalenia zakresu świadczenia zrealizowanego przez Wykonawcę na podstawie 

Umowy do momentu złożenia przez NCBR oświadczenia o odstąpieniu od Umowy oraz 

wysokości wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy w powyższym zakresie.

7. Odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego nie powoduje utraty przez Zamawiającego 

prawa do dochodzenia kar umownych.

§ 9.

Okres obowiązywania Umowy

Umowa zawarta będzie na czas określony tj. na okres 18  (osiemnastu) miesięcy liczonych od 

dnia podpisania Umowy przez ostatnią ze Stron lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na 

realizację Umowy, o której mowa w § 4. ust. 1 Umowy, w zależności od tego, która z ww. 

okoliczności zaistnieje pierwsza. 
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§ 10 

Obowiązek zachowania poufności

1. Wykonawca zobowiązuje się zachować w poufności wszelkie informacje techniczne, 

technologiczne, ekonomiczne, finansowe, handlowe, prawne, organizacyjne, informacje 

zawierające dane osobowe i dotyczące sposobów zabezpieczania danych osobowych, a 

ponadto koncepcje biznesowe, strategie marketingowe, plany rozwoju działalności, 

know-how, raporty wymagane przepisami prawa, analizy, informacje dotyczące 

stosowanych systemów informatycznych w tym systemów bezpieczeństwa, własność 

intelektualną, informacje należące do podmiotów trzecich (np. wnioskodawców, 

beneficjentów), a także informacje na temat pracowników oraz współpracowników oraz 

inne dotyczące Zamawiającego posiadające ekonomiczną/gospodarczą wartość, które nie 

są powszechnie znane, niezależnie od sposobu lub formy pozyskania informacji, 

wyrażone za pomocą mowy, pisma, obrazu, rysunku, znaku, dźwięku albo zawarte w 

urządzeniu, przyrządzie lub innym przedmiocie, a także wyrażone w jakikolwiek inny 

sposób bez konieczności ich oznaczenia przez Zamawiającego jako poufne (dalej: 

„Informacje Poufne”). Obowiązek zachowania w poufności Informacji Poufnych 

obejmuje w szczególności wszelkie opracowania, analizy, kompilacje, studia oraz inne 

dokumenty w takim zakresie, w jakim zawierać będą one jakiekolwiek Informacje Poufne 

lub oparte będą na Informacjach Poufnych.

2. Wykonawca zobowiązuje się nie kopiować, nie powielać, ani w jakikolwiek inny sposób 

nie rozpowszechniać Informacji Poufnych lub ich części, za wyjątkiem przypadków, gdy 

jest to konieczne do realizacji celów ściśle związanych ze współpracą Stron wynikającą 

z postanowień Umowy oraz przypadków określonych w ust. 3-5 poniżej. 

3. Obowiązek zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1-2 nie ma zastosowania do 

danych i informacji: a) dostępnych publicznie, b) otrzymanych przez Wykonawcę, 

zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego bez obowiązku zachowania 

poufności, c) znanych Wykonawcy bez obowiązku zachowania poufności w momencie 

ich przekazania przez Zamawiającego, d) co do których Wykonawca uzyskał pisemną 

pod rygorem nieważności zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie. 
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4. W przypadku skierowania przez uprawniony organ żądania ujawnienia Informacji 

Poufnych, Wykonawca dokona natychmiastowego powiadomienia Zamawiającego o 

wystąpieniu takiego żądania i jego okolicznościach towarzyszących. 

5. Powyższe nie dotyczy ujawniania Informacji Poufnych pracownikom Stron, ich 

pełnomocnikom oraz osobom bezpośrednio związanym z realizacją Umowy, którym 

ujawnienie Informacji Poufnych będzie niezbędne do prawidłowego wykonania 

Przedmiotu Umowy oraz przypadków, gdy ujawnienie Informacji Poufnych będzie 

wymagane przez przepisy prawa.

6. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania osób, przy pomocy których wykonuje 

Umowę i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających z Umowy 

obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania i 

egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. Za 

naruszenie tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność 

jak za własne działania lub zaniechania.

 7. Informacje Poufne otrzymane od Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się 

wykorzystywać wyłącznie w celu realizacji Umowy. 

8. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązków dotyczących Informacji 

Poufnych, w tym danych osobowych, Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty 

kary umownej w wysokości 5000 (słownie: pięć tysięcy) złotych za każdy przypadek 

naruszenia. 

9. Zobowiązanie określone w niniejszym paragrafie pozostaje w mocy przez cały okres 

obowiązywania Umowy, jak również przez okres 4 (czterech lat) lat po wykonaniu, 

wygaśnięciu, rozwiązaniu lub odstąpieniu od Umowy, chyba, że przepisy powszechnie 

obowiązującego prawa przewidują dłuższy okres ochrony.

§ 11.

Ochrona danych osobowych
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1. Uregulowanie wzajemnych zobowiązań stron w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych, oraz sposób realizacji wymogów prawnych w szczególności Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), zostanie określony odrębną umową w sprawie 

powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowiącą załącznik nr 6 do Umowy.

2. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych dla osób reprezentujących stronę 

umowy zawartej z Centrum oraz osób wyznaczonych przez stronę umowy do kontaktu w 

zakresie obsługi umowy stanowi załącznik nr 7 do Umowy.

3. Zmiana klauzuli informacyjnej, która stanowi załącznik nr 7 do Umowy nie wymaga 

zmiany Umowy, Strony mogą ją aktualizować w formie dokumentowej. 

§ 12.

Podwykonawstwo

1. Wykonawca może korzystać w toku realizacji Umowy ze świadczeń podwykonawców 

wyłącznie na zasadach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Wykonawca wykona Przedmiot Umowy przy udziale następujących podwykonawców:

_______________- w zakresie _______________ ,

_______________- w zakresie _______________ .

3. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności o każdej zmianie danych dotyczących podwykonawców, jak 

również o ewentualnych nowych podwykonawcach, którym zamierza powierzyć prace 

w ramach realizacji Umowy.

4. Informacja o zmianie danych dotyczących podwykonawców powinna zostać przekazana 

Zamawiającemu w terminie 2 (dwóch) dni roboczych od daty zmiany danych, w celu 

zachowania niezakłóconej współpracy.

5. Informacja o zamiarze powierzenia prac nowemu podwykonawcy powinna zostać 

przekazana Zamawiającemu nie później niż na 2 (dwa) dni robocze przed planowanym 

powierzeniem mu realizacji prac. Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania uprzedniej 
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pisemnej zgody Zamawiającego, wyrażonej pod rygorem nieważności, na powierzenie 

prac nowemu podwykonawcy.

6. W przypadku niewykonania zobowiązania, o którym mowa w ust. 3 - 5 powyżej, 

Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 1000 zł 

(słownie: jeden tysiąc złotych) za każdy dzień zwłoki w przekazaniu informacji. 

7. Wykonawca zapewnia, że podwykonawcy, z których świadczeń będzie korzystał 

w trakcie wykonywania Umowy będą podmiotami profesjonalnie świadczącymi zlecone 

im przez Wykonawcę zadania oraz posiadającymi wszelkie niezbędne kwalifikacje 

do wykonywania zleconych im przez Wykonawcę zadań.

8. Korzystając w ramach wykonywania Umowy ze świadczeń podwykonawców, 

Wykonawca zobowiązany jest nałożyć na takiego podwykonawcę obowiązek 

przestrzegania wszelkich zasad, reguł i zobowiązań określonych w Umowie, w zakresie, 

w jakim odnosić się one będą do zakresu prac danego podwykonawcy.

9. Wykonawca pozostaje gwarantem wykonywania i przestrzegania przez podwykonawców 

wszelkich zasad, reguł i zobowiązań określonych w Umowie.

10. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 uPzp, w celu wykazania 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać 

Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie 

spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca 

powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

11. Zmiany, o których mowa w niniejszym paragrafie nie wymagają aneksu do Umowy.

12. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie Umowy. Wykonawca w pełni i wyłącznie 

odpowiada za działania lub zaniechania podwykonawców jak za działania własne.

13. Korzystanie ze świadczeń podwykonawców niezgodnie z postanowieniami niniejszego 

paragrafu traktowane będzie jako istotne naruszenie warunków Umowy oraz może 

stanowić przyczynę odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego w terminie 30 

(trzydziestu) dni od dnia powzięcia wiadomość o tych okolicznościach.
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§ 13.

Zmiany Umowy

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do Umowy, dokonywane są w formie pisemnej, pod

rygorem nieważności, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w Umowie, chyba

że przepisy odrębne wymagają formy szczególnej i muszą być zgodne z art. 454 i

455 ustawy uPzp.

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień Umowy w przypadkach

gdy:

1) nastąpi zmiana w obowiązujących przepisach prawa, powodujących konieczność 

dokonania zmian w Umowie, 

2) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych na 

skutek decyzji, zaleceń pokontrolnych podmiotów uprawnionych lub decyzji 

administracyjnych, związanych z Przedmiotem Umowy, których adresatem będzie 

Zamawiający, 

3) wynikną rozbieżności lub niejasności w Umowie, których nie można usunąć w inny 

sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie 

Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Strony,

4) wystąpi działania osób trzecich, za które żadna ze Stron nie ponosi 

odpowiedzialności, w tym w szczególności podmiotów zarządzających 

platformami typu LinkedIn, Facebook, etc, 

5) wystąpi działanie siły wyższej rozumianej jako zdarzenia pozostające poza kontrolą 

każdej ze stron, których strony nie mogły przewidzieć ani im zapobiec, i które 

zakłócają lub uniemożliwiają realizację Umowy, takie zdarzenia obejmują w 

szczególności: wojny, rewolucje, pożary, powodzie, działania terrorystyczne, 

zakłócenia spowodowane wprowadzeniem zabezpieczeń antyterrorystycznych, 

stany wyjątkowe, stany wojenne, katastrofy, stany zagrożenia, pandemie, epidemie, 

stany klęski żywiołowej, itp 

6) zaistnieją okoliczności związane z rozprzestrzenianiem się chorób zakaźnych, np. 

SARS-COV-2, które wpływają lub mogą wpłynąć na należyte wykonywanie 

Umowy,  
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7) zaistnieją uzasadnione przyczyny techniczne lub funkcjonalne lub organizacyjne 

lub związane z rozliczeniem Umowy powodujące konieczność zmiany sposobu lub 

terminu wykonania Umowy, 

8) wystąpi konieczność zmiany warunków i terminów płatności,

9) wystąpi konieczność zmiany terminu realizacji Przedmiotu Umowy w przypadku:

a) gdy w trakcie wykonywania Umowy okaże się, że zmiana terminu pozwoli wykonać 

Umowę w sposób bardziej efektywny lub zmiana terminu wykonania Umowy jest 

niezbędna do prawidłowej realizacji Przedmiotu Umowy, 

b) wystąpienia zmian w strukturze i organizacji Zamawiającego lub w procesach 

biznesowych w trakcie realizacji Umowy, jeżeli zmiany takie istotnie wpływają na 

zakres i termin prac Wykonawcy,

c) gdy zaistnieje przerwa w całości bądź części w realizacji Przedmiotu Umowy z 

przyczyn niezależnych od Wykonawcy lub Zamawiającego lub w przypadku zajścia 

okoliczności, które nie były znane w momencie zawarcia Umowy i nie można było 

ich przewidzieć w momencie zawarcia Umowy, przy czym wydłużenie terminu 

realizacji Przedmiotu Umowy nie może przekraczać zaistniałej przerwy,

10) zaistnieją nadzwyczajne okoliczności, których Zamawiający działając z należytą 

starannością nie mógł przewidzieć, powodujące że realizacja Przedmiotu Umowy 

w sposób i w zakresie określonym pierwotnie w Umowie nie leży w interesie 

publicznym;

3. Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień Umowy gdy nie była możliwa do 

przewidzenia na etapie podpisania Umowy,  ponadto jej dokonanie podyktowane jest 

zmianą stanu prawnego w zakresie mającym wpływ na realizację Umowy, tj. w 

szczególności:

1) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego;

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej

stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 

października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2024 r. poz. 

1773 t.j.);

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne;
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4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o 

których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 

kapitałowych (Dz.U. z 2026 r. poz. 192 t.j.).

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania Przedmiotu Umowy przez 

Wykonawcę, każda ze Stron Umowy, w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od 

dnia wejścia w życie przepisów dokonujących tych zmian, może zwrócić się do drugiej 

Strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wysokości 

wynagrodzenia.

§  14 

Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy (jego zwiększenia lub zmniejszenia), w przypadku gdy w okresie 

obowiązywania Umowy wystąpią zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z 

realizacją Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę, a zmiany te nie były możliwe do 

przewidzenia na etapie zawarcia Umowy, na następujących zasadach:

1) dla potrzeb wyliczenia zmiany wynagrodzenia Strony przyjmują ceny według

szybkiego szacunku wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych opublikowanego 

przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w miesiącu, w którym została podjęta 

decyzja o waloryzacji, w porównaniu z analogicznym miesiącem ub. roku;

2) zmiana wynagrodzenia może nastąpić pod warunkiem, że zmiana wskaźnika

GUS, o której mowa w pkt 3 i 4, ma rzeczywisty wpływ na zmianę cen materiałów lub 

kosztów wykonania zamówienia będącego Przedmiotem niniejszej Umowy;

3)  zmiana wynagrodzenia może nastąpić, jeśli wskaźnik GUS, o którym mowa w

pkt. 1, uprawniający do zwiększenia wynagrodzenia Wykonawcy, wzrośnie o

co najmniej 10% (inflacja);

4) zmiana wynagrodzenia może nastąpić, jeśli wskaźnik GUS, o którym mowa w

pkt 1, uprawniający do zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy, spadnie o co

najmniej 10% (deflacja);

5) w przypadku, o którym mowa w pkt. 3, Wykonawca składa do Zamawiającego

pisemny wniosek o zmianę wynagrodzenia, uzasadniając, że zaistniała zmiana
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wskaźnika, o której mowa w pkt 3, ma rzeczywisty wpływ na koszty wykonania

Przedmiotu Umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania przedstawienia 

przez Wykonawcę dokumentów potwierdzających zasadność zwrócenia się 

Wykonawcy o zmianę wynagrodzenia, w szczególności rzeczywistego zastosowania 

określonych materiałów lub poniesienie poszczególnych kosztów w ramach realizacji 

Przedmiotu Umowy. Zmiana wynagrodzenia nastąpi na podstawie aneksu do Umowy 

zawartego w formie pisemnej pod rygorem nieważności;

6) w przypadku, o którym mowa w pkt. 4, Zamawiający przekazuje do Wykonawcy

informację o uzasadnionym zmniejszeniu należnego mu wynagrodzenia wynikającym 

ze spadku wartości wskaźnika GUS, o której mowa w pkt. 4;

7) zmiana wynagrodzenia może być dokonana wyłącznie raz w okresie obowiązywania 

Umowy;

8) zwiększenie lub zmniejszenie wynagrodzenia przez Strony może być dokonane nie 

wcześniej niż od ósmego miesiąca realizacji Umowy;

9) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia nie może przekroczyć 10% całkowitego 

maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 Umowy.

2. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z postanowieniami ust. 

1, zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z 

którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub 

kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy.

§ 15. 

Osoby wskazane do realizacji Umowy

1. Usługi będą realizowane przez osoby wyznaczone przez Wykonawcę, wskazane w wykazie 
osób skierowanych do realizacji Zamówienia (dalej jako: „Wykaz osób/personelu”), 
stanowiącym Załącznik nr 8 do Umowy. Przedmiot Umowy będzie realizowany przez osoby 
posiadające co najmniej wiedzę i doświadczenie takie jakie zostało określone w 
dokumentacji postępowania. Bez uprzedniej zgody Zamawiającego, wyrażonej pod rygorem 
nieważności w formie dokumentowej, Wykonawca nie może powierzyć wykonania 
Przedmiotu Umowy innym osobom, niż wskazane w Wykazie osób.

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z zapytaniem w formie dokumentowej, 
o rozszerzenie Wykazu osób. Zamawiający w terminie do 14 (czternastu) dni 
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kalendarzowych od otrzymania zapytania może w formie dokumentowej wyrazić zgodę na 
rozszerzenie składu osobowego wskazanego w Wykazie osób. Zmiana składu osobowego 
wskazanego w Wykazie osób, stanowiącym Załącznik nr 8 do Umowy nie wymaga zawarcia 
aneksu do Umowy, ale konieczne jest potwierdzenie w formie dokumentowej. 

3. W razie konieczności powierzenia wykonania usług innym osobom niż wskazane w 
Wykazie osób, doświadczenie i kwalifikacje tych osób nie mogą być niższe niż wymagane 
doświadczenie i kwalifikacje osób, wskazanych w Wykazie osób. Osoby, które zostaną 
przedstawione przez Wykonawcę jako zastępujące inne osoby wskazane w Wykazie osób, 
zostaną zweryfikowane przez Zamawiającego zgodnie z warunkami udziału w 
postępowaniu, kryteriami oceny ofert, zawartymi w dokumentacji postępowania.

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania lub zaniechania w wykonaniu 
Przedmiotu Umowy, w tym za działania lub zaniechania osób, którymi posługuje się przy 
wykonywaniu Umowy (zarówno osób wskazanych, jak i niewskazanych w Wykazie osób), 
jak za własne działania lub zaniechania.

5. W przypadku niezależnej od Stron zmiany dotyczącej osób skierowanych do realizacji 
Umowy, zmiana osób w Wykazie osób musi być uzasadniona przez Wykonawcę 
i zaakceptowana przez Zamawiającego w formie dokumentowej, a kwalifikacje 
i doświadczenie wskazanych w zastępstwie osób muszą być co najmniej takie same jak osób, 
które uprzednio wskazane były w Wykazie osób i spełniać warunki, które określone zostały 
na etapie postępowania o udzielenie zamówienia (tj. określone przez Zamawiającego 
warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności zawodowej). Osoby, które zostaną 
przedstawione przez Wykonawcę jako zastępujące inne osoby wskazane w Wykazie osób, 
zostaną zweryfikowane przez Zamawiającego zgodnie z warunkami udziału w 
postępowaniu oraz kryteriami oceny ofert zawartymi w dokumentacji postępowania.

§ 16. 
Postanowienia końcowe

1. Prawa, obowiązki oraz wierzytelności Wykonawcy wobec NCBR wynikające z Umowy 

nie mogą być przenoszone na osoby trzecie, bez uprzedniej zgody NCBR, wyrażonej na 

piśmie pod rygorem nieważności.

2. Strony postanawiają, że do kontaktów pomiędzy Stronami oraz do podejmowania 

bieżących uzgodnień związanych z realizacją Umowy wyznaczeni są:

1) ze strony NCBR: 
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………………………………., tel.: +48 ……………………………….,

adres e-mail: ………………………………. 

2) ze strony Wykonawcy: 

………………………………., tel.: +48 ……………………………….,

adres e-mail: ………………………………. 

3. Strony postanawiają, że osobami upoważnionymi do odbioru Przedmiotu Umowy 

i podpisywania Protokołu odbioru, są:

1) ze strony NCBR: 

………………………………., tel.: +48 ………………………………., 

adres e-mail: ………………………………. 

2) ze strony Wykonawcy: 

………………………………., tel.: +48 ………………………………., 

adres e-mail: ………………………………. 

4. Uznaje się, iż dotarcie informacji do osób wskazanych w ust. 2 i 3, jest jednoznaczne 

z poinformowaniem Stron. Zmiana danych i osób, o których mowa w ust. 2 i 3, następuje 

poprzez powiadomienie drugiej Strony pisemnie na adres wskazany w komparycji 

Umowy lub za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej na odpowiednie 

adresy e-mail wskazane w ust. 2 i 3 drugiej Strony i nie stanowi zmiany Umowy.

5. Wszelkie spory wynikłe w związku z realizacją Umowy, Strony będą się starały 

rozwiązać polubownie. W przypadku braku możliwości dojścia do porozumienia 

w sposób wskazany w zdaniu poprzedzającym, spory te rozstrzygać będzie sąd 

powszechny właściwy miejscowo dla siedziby NCBR.

6. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez ostatnią ze Stron. / Umowa zostaje 

zawarta w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78¹ § 1 Kodeksu cywilnego, co 

oznacza, że do jej zawarcia dochodzi w momencie opatrzenia Umowy ostatnim 

wymaganym do jej zawarcia kwalifikowanym podpisem elektronicznym, każda ze Stron 

jest uprawniona do druku dowolnej liczby egzemplarzy Umowy.
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7. Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki:

1) Załącznik nr 1 – upoważnienie do wykonywania czynności zastrzeżonych dla 

Kierownika Zamawiającego;

2) Załącznik nr 2 – wydruk informacji odpowiadającej odpisowi aktualnemu 

z rejestru przedsiębiorców KRS albo CEIDG Wykonawcy, kopia dokumentu, który 

upoważnia przedstawiciela Wykonawcy do zawarcia Umowy;

3) Załącznik nr 3 – SOPZ;

4) Załącznik nr 4 – Oferta Wykonawcy;

5) Załącznik nr 5 – Wzór Protokołu odbioru;

6) Załącznik nr 6 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;

7) Załącznik nr 7 – Klauzula informacyjna;

8) Załącznik nr 8 – Wykaz osób.

ZAMAWIAJĄCY

…………………………..
…………………………..

/podpisano elektronicznie/
DATA: wynika ze złożonego KPE

WYKONAWCA

…………………………..
…………………………..

/podpisano elektronicznie/
DATA: wynika ze złożonego KPE
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Załącznik nr 5 do Umowy

PROTOKÓŁ ODBIORU OSTATECZNY/CZĘŚCIOWY* 

Zamawiający: ………………………………………………………………………..…….

Reprezentowany przez …………………………………………………………………

Wykonawca: ………………………………………………………………………………..

Przedmiot odbioru: ………………………………………………………………………

Data dokonania odbioru: ………………………………………………………………

Zakres wykonanych prac: 
……………………………………………………………………………………….………

………………………………………………………………..…………………………………

…………………………………………………………………………………………………
………………...………………………………………..

Przedstawiciele Zamawiającego: Przedstawiciele Wykonawcy:

1. ………………………………… 1. …………………………………

2. ………………………………… 2. …………………………………

3. ………………………………… 3. …………………………………

W wyniku czynności odbioru Zamawiający oraz Wykonawca stwierdzają, co następuje:

1. Zakres prac został wykonany zgodnie/niezgodnie* z umową/zleceniem* 

    nr …………………………… z dnia …………………………… 

2. Prace zostały rozpoczęte dnia ………………. i zakończone dnia …………………
Termin wykonania umowy został dotrzymany.

3. Jakość wykonanych prac ocenia się jako dobrą/niedobrą*

4. Niezgodności/braki 
…………………………………………………………………………………………….……
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…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………….……………

5. Termin usunięcia niezgodności/braków ustalono na 
………………………………………………………………………

6. Uwagi komisji 
………………………………………………………………….………………………………

…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………

7. Zakres prac został przyjęty/nieprzyjęty* na skutek 
…………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………

Podpisy/zatwierdzenie/akceptacja zgodnie z zapisami w umowie

Przedstawiciele Zamawiającego:  Przedstawiciele Wykonawcy:

1. ………………………………… 1. …………………………………

2. ………………………………… 2. …………………………………

3. ………………………………… 3. …………………………………

*niepotrzebne skreślić
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Załącznik nr 6

UMOWA

powierzenia przetwarzania danych osobowych

(zwana dalej: Umową)

zawarta pomiędzy:

……………………………………………….., reprezentowane przez:…………………. ..

zwanym dalej „Administratorem”, 

a

…………………………………………, NIP:…………………….., REGON: 
…………………… reprezentowaną przez: 

……………………………………………………..

zwaną dalej „Przetwarzającym”

zwanymi dalej: „Stronami”, osobno zaś: „Stroną”.

Mając na uwadze, że:

 Strony zawarły w dniu …………………. umowę nr ……………………. dotyczącą  
świadczenia usług marketingowych on-line, polegających na przygotowaniu, 
zaplanowaniu, przeprowadzaniu i ewaluacji kampanii reklamowych promujących 
działalność NCBR w Internecie, zarówno w wyszukiwarkach internetowych, jak i na 
kanałach social media (dalej: „Umowa główna”), w związku z wykonywaniem której 
Administrator powierza Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie 
określonym Umową;

 celem Umowy jest ustalenie warunków, na jakich Przetwarzający wykonuje operacje 
przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora;

 Strony – zawierając Umowę – dążą do takiego uregulowania zasad powierzenia 
przetwarzania danych osobowych, aby były one zgodne oraz spełniały wszelkie wymogi 
zawarte w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (Ogólne Rozporządzenie o Ochronie Danych dalej: „RODO”);
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 Przetwarzający w wyniku przeprowadzonej przez Administratora, w formie Ankiety, 
weryfikacji uzyskał pozytywną ocenę w zakresie spełnienia wymagań dotyczących ochrony 
danych osobowych wynikających z RODO, stanowiącej Załącznik nr 1 do Umowy;

Strony postanowiły zawrzeć Umowę o następującej treści:

§ 1

Opis przetwarzania

1. Na warunkach określonych Umową Administrator powierza Przetwarzającemu 
przetwarzanie danych osobowych, a w szczególności danych osobowych w zakresie 
niezbędnym do realizacji przedmiotu Umowy głównej (zwane dalej: „Danymi”), 
opisanych szczegółowo w ust. 3.

2. Dane przetwarzane będą w celu oraz w związku z realizacją Umowy głównej  i wskazanych 
w niej obowiązków Stron. Przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych 
mu Danych wyłącznie w zakresie i celu niezbędnym do realizacji obowiązków 
wynikających z Umowy głównej.

3. Przetwarzanie obejmować będzie następujące kategorie Danych: imię i nazwisko, 
wizerunek, stanowisko i miejsce pracy, nazwa firmy/instytucji, informacja o 
dofinansowaniu i inne dane przekazane do wykonania Umowy głównej.

4. Przetwarzanie Danych będzie dotyczyć następujących kategorii osób: pracownicy i 
współpracownicy Administratora, beneficjenci.

§ 2
Oświadczenia Stron

1. Administrator oświadcza, że jest Administratorem Danych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO 
oraz że jest uprawniony do ich przetwarzania w zakresie, w jakim powierzył je 
Przetwarzającemu.

2. Przetwarzający oświadcza, że:
1) wdrożył odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie 

powierzonych danych osobowych spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, 
których Dane dotyczą, a w szczególności, że spełnia wymagania określone w art. 28 
i art. 32 RODO.

2) dysponuje odpowiednimi kwalifikacjami, zespołem, sprzętem, rozwiązaniami 
informatycznymi, aby przetwarzać powierzone przez Administratora Dane.

3) nie toczy się obecnie jakiekolwiek postępowanie cywilne ani administracyjne 
dotyczące niewłaściwego przetwarzania przez niego Danych.
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§ 3

Obowiązki i Prawa Stron

1. Przetwarzający zobowiązuje się wykonać zobowiązania określone w niniejszej Umowie z 
należytą starannością.

2. Przetwarzający będzie przetwarzał dane osobowe powierzone mu do przetwarzania zgodnie 
z niniejszą Umową wyłącznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami 
Powierzającego, przy czym Strony wskazują, iż Umowa główna i pisma kierowane do 
Przetwarzającego na jej podstawie, są i będą traktowane, jako udokumentowane polecenia 
Powierzającego. Za udokumentowane polecenia Powierzającego będą uznawane również 
inne polecenia przekazywane przez Powierzającego drogą elektroniczną na ustalone w 
Umowie/Umowie głównej adresy e-mail lub na piśmie na adres siedziby Przetwarzającego. 

3. Przetwarzający oświadcza, że nie przekazuje danych osobowych powierzonych mu do 
przetwarzania zgodnie z niniejszą Umową do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej. 

4. Przetwarzający zobowiązany jest:
1) niezwłocznie informować Administratora o obowiązku prawnym udostępnienia 

Danych, chyba że powszechnie obowiązujące przepisy zabraniają udzielania takiej 
informacji z uwagi na ważny interes publiczny;

2) jeżeli Przetwarzający poweźmie wątpliwości co do zgodności z prawem wydanych 
przez Administratora poleceń lub instrukcji, Przetwarzający natychmiast informuje 
Administratora o stwierdzonej wątpliwości, pod rygorem utraty możliwości 
dochodzenia roszczeń przeciwko Administratorowi z tego tytułu;

3) podejmować wszelkie wymagane środki, zgodnie z art. 32 RODO, z uwzględnieniem 
stanu wiedzy technicznej, kosztów wdrażania oraz charakteru, zakresu, kontekstu i 
celów przetwarzania oraz ryzyka naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o 
różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia, poprzez wdrożenie 
odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających stopień 
bezpieczeństwa odpowiadający temu ryzyku, w szczególności:

a) stosować pseudonimujące lub szyfrowanie Danych;
b) zapewnić zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, 

dostępności i odporności systemów i usług przetwarzania;
c) zapewnić zdolność do szybkiego przywrócenia Danych i dostępu do nich w 

razie incydentu fizycznego lub technicznego;
d) zapewnić regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności środków 

technicznych i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo 
przetwarzania;

4) niezwłocznie informować Administratora o tym, iż osoba, której dane dotyczą, 
skierowała do Przetwarzającego korespondencję zawierającą żądanie w zakresie 
wykonywania praw osoby określonych w rozdziale III RODO, jak również 
udostępniać pełną treść tej korespondencji.

5. Przetwarzający zobowiązuje się do ograniczenia dostępu do Danych wyłącznie do osób, 
którym dostęp do Danych jest potrzebny do realizacji Umowy i posiadających stosowne 
upoważnienie. Do przetwarzania Danych mogą być dopuszczone wyłącznie osoby 
przeszkolone z zakresu przepisów dotyczących ochrony danych osobowych 
i odpowiedzialności za ich nieprzestrzeganie oraz posiadające upoważnienie, o którym 
mowa w art. 29 RODO, poprzedzone złożeniem oświadczenia o zachowaniu w tajemnicy 
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wszelkich informacji uzyskanych w związku z przetwarzaniem Danych, w tym sposobów 
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania Danych. W związku z tym Przetwarzający 
będzie prowadził też ewidencję osób zatrudnionych przez niego przy przetwarzaniu Danych 
(tj. upoważnionych).

6. Administrator jest uprawniony do kontrolowania wykonania powyższych obowiązków, 
w tym posiada prawo wglądu we wszelkie oświadczenia, ewidencje, upoważnienia oraz 
pozostałą dokumentację związaną z wykonaniem przez Przetwarzającego obowiązków 
wynikających z Umowy.

7. W razie potrzeby i na żądanie Administratora, Przetwarzający zobowiązuje się pomagać 
Administratorowi w wywiązywaniu się z obowiązków określonych art. 32-36 RODO.

8. Przetwarzający zobowiązany jest niezwłocznie przekazać Administratorowi wszelkie 
informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków w zakresie powierzenia 
przetwarzania Danych. Przetwarzający jest zobowiązany udostępnić wszelkie informacje 
i dokumenty w terminie 3 dni roboczych od przesłania żądania Administratora.

9. Przetwarzający zobowiązany jest do wdrożenia i stosowania procedur służących 
wykrywaniu naruszeń ochrony danych osobowych oraz wdrażania właściwych środków 
naprawczych. Przetwarzający zobowiązany jest do niezwłocznego udostępnienia procedur, 
o których mowa w zdaniu poprzedzającym, na żądanie Administratora. Przetwarzający 
zobowiązany jest do udzielenia odpowiedzi w terminie 2 dni roboczych od dnia przesłania 
przez Administratora żądania.

10. Jeżeli Przetwarzający wykorzystuje w celu realizacji Umowy zautomatyzowane 
przetwarzanie, w tym profilowanie, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, 
Przetwarzający informuje o tym Administratora w celu i w zakresie niezbędnym do 
wykonania przez Administratora obowiązku informacyjnego.

11. Przetwarzający nie będzie przekazywał danych osobowych do państwa nie należącego do 
Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub organizacji międzynarodowej bez 
udokumentowanego polecenia Administratora, chyba że obowiązek taki nakłada na niego 
prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega 
Przetwarzający.

§ 4

Naruszenie ochrony danych osobowych

1. W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek naruszenia ochrony Danych Przetwarzający bez 
zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu 48 godzin od powzięcia wiadomości 
o naruszeniu, zgłasza ten fakt Administratorowi, wskazując w zgłoszeniu informacje o:

1) dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia ochrony Danych;
2) charakterze i skali naruszenia, tj. w szczególności o kategoriach 

i przybliżonej liczbie osób, których dane dotyczą, oraz kategoriach 
i przybliżonej liczbie wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie, a w 
razie możliwości, także wskazania podmiotów danych, których dotyczyło 
naruszenie;

3) systemie informatycznym, w którym wystąpiło naruszenie (jeżeli naruszenie 
nastąpiło w związku z przetwarzaniem danych w systemie informatycznym);

4) przewidywanym czasie potrzebnym do naprawienia szkody spowodowanej 
naruszeniem;
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5) charakterze i zakresie Danych objętych naruszeniem;
6) możliwych konsekwencjach naruszenia, z uwzględnieniem konsekwencji dla osób, 

których dane dotyczą;
7) środkach podjętych w celu zminimalizowania konsekwencji naruszenia oraz 

proponowanych działaniach zapobiegawczych i naprawczych.
8) danych kontaktowych osoby mogącej udzielić dalszych informacji 

o naruszeniu.
2. Zgłoszenie naruszenia ochrony Danych następuje w formie korespondencji elektronicznej 

na adres e-mail: iod@ncbr.gov.pl
3. Jeśli w momencie przekazywania informacji, o których mowa powyżej, Przetwarzający nie 

posiada wszystkich informacji zobowiązuje się on uzupełnić je w terminie 48 godzin od 
przekazania informacji o naruszeniu.

4. Przetwarzający podejmuje bez zbędnej zwłoki wszelkie działania mające na celu 
ograniczenie i naprawienie negatywnych skutków naruszenia ochrony Danych.

5. Przetwarzający dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony powierzonych mu przez 
Administratora Danych, w tym okoliczności naruszenia ochrony danych osobowych, jego 
skutki oraz podjęte działania zaradcze, jak również udostępnia tę dokumentację 
Administratorowi na jego żądanie.

§ 5

Dalsze powierzenie Danych

1. Przetwarzający jest uprawniony do dokonania dalszego powierzenia (podpowierzenia) 
przetwarzania Danych innemu podmiotowi wyłącznie na podstawie uprzedniej, pisemnej 
pod rygorem nieważności, szczególnej zgody Administratora, której wzór stanowi 
Załącznik nr 2 do Umowy.

2. Jeśli do wykonania, w imieniu Administratora, konkretnych czynności przetwarzania 
Przetwarzający dokona dalszego powierzenia przetwarzania Danych, to Przetwarzający 
zapewnia, iż podmiot, któremu podpowierzono przetwarzanie Danych wypełnia te same 
obowiązki ochrony Danych, jakie zostały nałożone na Przetwarzającego w Umowie, 
w szczególności obowiązek zapewnienia wdrożenia odpowiednich środków technicznych 
i organizacyjnych, tak aby przetwarzanie przez niego Danych było zgodne z wymogami 
RODO. Przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność za wypełnienie obowiązków 
ochrony Danych przez podmiot, któremu Przetwarzający podpowierzył przetwarzanie 
Danych.

3. W przypadku, gdy Przetwarzający dokonał dalszego powierzenia Danych, Przetwarzający 
zapewnia, iż dany podmiot wypełniać będzie, bezpośrednio w stosunku do Administratora, 
obowiązki wymienione w Umowie.

4. Przetwarzający zapewni w umowie z podmiotem – któremu podpowierzył przetwarzanie 
Danych – możliwość realizacji przez Administratora bezpośredniej kontroli względem tego 
podmiotu przetwarzającego (w tym możliwość przeprowadzania audytów, o których mowa 
w § 6 Umowy). Przetwarzający jest zobowiązany poinformować podmiot – któremu 
podpowierzył przetwarzanie Danych – że informacje, w tym dane osobowe, na jego temat 
mogą być udostępnione Administratorowi w celu wykonania przez niego uprawnień, 
o których mowa w zdaniu poprzedzającym.
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§ 6

Kontrola

1. Przetwarzający udostępni Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania 
oraz kontroli spełnienia obowiązków spoczywających na Przetwarzającym – 
a wynikających z Umowy oraz z RODO – oraz umożliwi Administratorowi, audytorom 
lub innym podmiotom upoważnionym przez Administratora przeprowadzanie audytów, 
w tym inspekcji, współpracując przy działaniach sprawdzających i naprawczych, 
wyłącznie w zakresie Danych, których przetwarzanie powierzono w ramach Umowy, przy 
czym Administrator wyznaczy Przetwarzającemu termin co najmniej 3 dni na 
udostępnienie powyższych informacji.

2. Administrator jest uprawniony do przeprowadzania audytów zgodności przetwarzania 
Danych z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych (w tym RODO) oraz 
Umowy, polegających, w szczególności na przeprowadzaniu inspekcji, żądaniu udzielenia 
niezwłocznej informacji lub wyjaśnień, udostępnienia wszelkiej dokumentacji, wyłącznie 
w zakresie Danych, których przetwarzanie powierzono w ramach Umowy.

3. Informacja o planowanej kontroli lub audycie zostanie przekazana Przetwarzającemu co 
najmniej 5 dni przed jej rozpoczęciem, przy czym Przetwarzający zobowiązuje się 
zastosować do wyznaczonego terminu oraz umożliwić przeprowadzenie wszelkich działań 
w powyższym zakresie w sposób niezakłócony.

4. W następstwie przeprowadzonej kontroli lub audytu Administrator jest uprawniony do 
wydania Przetwarzającemu zaleceń pokontrolnych i kontroli sposobu ich wykonania, przy 
czym termin na wykonanie zaleceń pokontrolnych nie może być krótszy niż 7 dni. 
Przetwarzający zobowiązuje się wykonać otrzymanie zalecenia na własny koszt i ryzyko. 
W przypadku niewykonania zaleceń pokontrolnych Administrator może rozwiązać 
Umowę w trybie natychmiastowym.

5. Przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Administratora o:
1) zamiarze, przebiegu oraz wynikach kontroli zgodności przetwarzania 

powierzonych Danych z przepisami o ochronie danych osobowych 
przeprowadzonej przez właściwy organ nadzorczy u Przetwarzającego;

2) wydanych przez właściwy organ nadzorczy decyzjach i postanowieniach wobec 
Przetwarzającego;

3) skargach w sprawach wykonania przez Przetwarzającego przepisów 
o ochronie danych osobowych dotyczących przetwarzania powierzonych Danych.

§ 7

Wsparcie Administratora

Biorąc   pod   uwagę   charakter   przetwarzania, Przetwarzający w miarę możliwości pomaga 
Administratorowi poprzez odpowiednie   środki   techniczne i organizacyjne wywiązywać się 
z obowiązku odpowiadania na żądanie osoby, której Dane dotyczą, w zakresie wykonywania 
jej praw określonych w rozdziale III RODO.
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§ 8

Odpowiedzialność Przetwarzającego

1. Przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane swoim działaniem w związku 
z niedopełnieniem obowiązków, które RODO lub Umowa nakłada na Przetwarzającego, 
lub gdy działał poza zgodnymi z prawem instrukcjami lub zaleceniami Administratora lub 
wbrew tym instrukcjom lub zaleceniom. Przetwarzający odpowiada za szkody 
spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem właściwych środków 
bezpieczeństwa.

2. Przetwarzający odpowiada za działania i zaniechania osób, przy pomocy których będzie 
przetwarzał Dane oraz za podmioty, którym podpowierzył przetwarzanie Danych, jak za 
działania lub zaniechania własne.

3. W przypadku naruszenia przez Przetwarzającego lub podmiot, któremu Przetwarzający 
podpowierzył przetwarzanie Danych, zasad ochrony Danych lub obowiązków 
wynikających z RODO lub Umowy, Przetwarzający bezwarunkowo oraz niezwłocznie 
podejmie działania by zwolnić Administratora z odpowiedzialności za wyrządzone szkody, 
a gdyby te działania nie zostały podjęte lub nie mogły być prawnie skuteczne, zwróci 
Administratorowi na jego pierwsze żądanie:

1) uzasadnione koszty procesu, zastępstwa procesowego i odszkodowania zasądzone 
na rzecz osób, których Danych dotyczyło naruszenie;

2) nałożone przez uprawnione organy kary finansowe na Administratora w związku 
ze stwierdzonymi naruszeniami w zakresie zasad ochrony Danych wynikających z 
powszechnie obowiązujących przepisów prawa (w tym z RODO);

niezależnie od ich wysokości oraz daty wymagalności.

4. Jeżeli w wyniku zmiany stanu prawnego na Przetwarzającym będą ciążyć dalej idące 
obowiązki związane z przetwarzaniem Danych niż te, które wynikają z Umowy, 
Przetwarzający zobowiązuje się takie obowiązki wypełniać, bez potrzeby zmiany Umowy.

§ 9

Czas trwania powierzenia i wypowiedzenie Umowy

1. Powierzenie przetwarzania Danych trwa przez czas obowiązywania Umowy głównej. W 
celu uniknięcia wątpliwości, rozwiązanie Umowy głównej skutkuje rozwiązaniem 
Umowy. Jeżeli Umowa główna zostanie przedłużona uregulowanie ust. 2 stosuje się 
odpowiednio do zmienionego lub nowego okresu obowiązywania Umowy głównej. 

2. Po zakończeniu trwania Umowy, Przetwarzający ma obowiązek usunąć lub zwrócić 
Administratorowi – zależnie od decyzji Administratora – wszelkie Dane, które zostały mu 
powierzone, jak również usunąć wszelkie ich istniejące kopie, chyba że powszechnie 
obowiązujące przepisy nakazują przechowywanie tych danych osobowych.

3. Zwrot danych następuje na podstawie protokołu podpisanego przez Strony. 
4. W przypadku decyzji o usunięciu Danych, Przetwarzający przesyła Administratorowi 

pisemne potwierdzenie usunięcia lub zniszczenia Danych. 
5. W przypadku naruszenia przez Przetwarzającego któregokolwiek z postanowień Umowy, 

Administrator jest uprawniony do rozwiązania Umowy w trybie natychmiastowym.
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6. W przypadku podpowierzenia przetwarzania Danych innemu podmiotowi, Przetwarzający 
zobowiązuje się do zawarcia w umowach z tymi podmiotami postanowień, zgodnie z 
którymi umowy podpowierzenia przetwarzania Danych będą ulegały automatycznemu 
rozwiązaniu w razie wygaśnięcia Umowy.

§ 10

Kontakt w zakresie wykonania Umowy

1. Ze strony Administratora osobą wyznaczoną do kontaktu w związku z realizacją Umowy 
oraz wykonywaniem wskazanych w niej uprawnień i obowiązków jest:

a)  
2. Ze strony Przetwarzającego osobą wyznaczoną do kontaktu w związku z realizacją Umowy 

oraz wykonywaniem wskazanych w niej uprawnień i obowiązków jest:
a)

3. W przypadku zmiany osób lub ich danych wskazanych w ust. 1-2, Strona, u której doszło 
do zmiany, zobowiązuje się powiadomić drugą Stronę pisemnie w terminie 7 dni od dnia 
zmiany. Powyższa okoliczność nie wymaga zmiany treści Umowy

§ 11

Klauzula salwatoryjna

1. W przypadku, gdyby którekolwiek z postanowień Umowy było lub miało stać się 
nieważne, nie wpływa to na ważność całej Umowy, która w pozostałej części wiąże Strony.

2. W takim przypadku, Strony zobowiązują się do zastąpienia nieważnych postanowień 
Umowy nowymi postanowieniami, zbliżonymi celem do postanowień uznanych za 
nieważne, w terminie 7 dni od dnia stwierdzenia okoliczności wskazanych w ust. 1.

§ 12

Postanowienia końcowe

1. Niniejsza Umowa stanowi całość uzgodnień między Stronami w zakresie ochrony Danych 
oraz zastępuje wszelkie dotychczasowe regulacje powierzenia przetwarzania danych 
osobowych obowiązujące pomiędzy Stronami, niezależnie od sposobu ich poczynienia. 

2. Spory na tle realizacji Umowy Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego 
miejscowo dla siedziby Administratora.

3. Umowa wchodzi w życie z dniem jej zawarcia. 
4. Zmiany i uzupełnienia Umowy mogą być dokonane wyłącznie w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności.
5. Do wszystkich kwestii nieuregulowanych wprost w niniejszej Umowie zastosowanie ma 

prawo polskie oraz RODO i inne przepisy dotyczące ochrony danych osobowych, a także 
przepisy kodeksu cywilnego.

6. Umowę sporządzono i podpisano w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78¹ § 1 
Kodeksu cywilnego.

7. Każda ze Stron jest uprawniona do druku dowolnej liczby egzemplarzy Umowy. 
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8. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez ostatnią ze Stron.
9. Integralną część Umowy stanowią:

1) załącznik nr 1: Arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzającego;
2) załącznik nr 2: Wzór zgody.

Administrator                                                                                  Przetwarzający
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Załącznik nr 2

do UPPDO

Zgoda Administratora 
na dalsze powierzenie (podpowierzenie) przetwarzania danych osobowych

W wykonaniu § 5 ust. 1 umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych z dnia 
………………. zawartej pomiędzy ………………… a ……………………………, 
Administrator wyraża zgodę na korzystanie oraz dalsze powierzenie (podpowierzenie) 
przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzającego następującemu/następującym 
podmiotowi/podmiotom:

Lp. Nazwa Zakres świadczonych 
usług Dane kontaktowe

1.

2.

3.

 

…………………………………………………………………

(Podpis Administratora lub osoby upoważnionej)
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Załącznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzającego

Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), w skrócie RODO

Art. 28 ust. 1 RODO

„Jeżeli przetwarzanie ma być dokonywane w imieniu administratora, korzysta on wyłącznie z 
usług takich podmiotów przetwarzających, które zapewniają wystarczające gwarancje 
wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało 
wymogi niniejszego rozporządzenia i chroniło prawa osób, których dane dotyczą”.

Motyw 81 RODO

 „Aby zapewnić przestrzeganie wymogów niniejszego rozporządzenia w przypadku 
przetwarzania, którego w imieniu administratora ma dokonać podmiot przetwarzający, 
administrator powinien, powierzając podmiotowi przetwarzającemu czynności przetwarzania, 
korzystać z usług wyłącznie podmiotów przetwarzających, które zapewniają wystarczające 
gwarancje - w szczególności jeżeli chodzi o wiedzę fachową, wiarygodność i zasoby - 
wdrożenia środków technicznych i organizacyjnych odpowiadających wymogom niniejszego 
rozporządzenia, w tym wymogom bezpieczeństwa przetwarzania…”.

Wykaz środków organizacyjnych i technicznych stosowanych przez Podmiot 
przetwarzający

Dane (potencjalnego) podmiotu 
przetwarzającego (nazwa, siedziba, 
NIP, REGON, KRS)

Przedmiot umowy, zakres 
współpracy
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Lp.
PYTANIE ODPOWIEDŹ

1 Czy podmiot przetwarzający posiada opracowaną 
i zatwierdzoną politykę ochrony danych osobowych? 

Proszę o wskazanie nazwy ww. dokumentu wraz z datą 
zatwierdzenia oraz nadanym numerem wewnętrznym.

 

2 Czy podmiot przetwarzający zapewnia, że każdy  
nowo zatrudniony pracownik przed podjęciem 
czynności związanych z przetwarzaniem danych 
osobowych zostanie odpowiednio przeszkolony w tym 
zakresie i zapoznany z obowiązującymi przepisami 
prawa?

 

3 Czy podmiot przetwarzający dba o bieżące 
doskonalenie wiedzy swoich pracowników dzięki 
cyklicznym szkoleniom oraz innym działaniom 
mającym na celu uświadamianie pracowników 
w zakresie zagadnień dotyczących ochrony danych 
osobowych?

 

4 Czy przetwarzający zapewnia, że wszyscy jego 
pracownicy zaangażowani w operacje przetwarzania 
danych osobowych posiadają pisemne upoważnienia 
do przetwarzania danych osobowych?

5 Czy pracownicy podmiotu przetwarzającego, którzy 
uczestniczą w operacjach przetwarzania danych 
osobowych, zostali zobowiązani do zachowania ich w 
tajemnicy?

 

6 Czy podmiot realizując swoją działalność 
przeprowadza procesy przetwarzania danych w innych 
krajach? Jeśli tak,  proszę wskazać gdzie.

7 Czy w celu realizacji umowy niezbędne okaże się 
przekazanie danych administratora do innego kraju UE 
lub do państwa trzeciego?

Jeśli tak, proszę wskazać gdzie.
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8 Czy realizując przedmiotową umowę podmiot będzie 
korzystał z usług innych wykonawców?

Jeżeli tak, proszę wskazać te podmioty.

Dotyczy to również sytuacji związanych z hostingiem, 
serwisem technicznym.

9 Czy inni wykonawcy, z których usług korzysta 
podmiot, a przetwarzający dane administratora zostali 
przez niego sprawdzeni pod kątem bezpieczeństwa 
danych osobowych?

Jeśli tak, proszę wskazać sposób dokonania 
sprawdzenia.

10 Czy podmiot realizując swoją działalność obsługiwał 
lub obsługuje podmioty, z którymi ma zawarte umowy 
powierzenia przetwarzania danych?

 

11 Czy w ciągu dwóch ostatnich lat podmiot 
przetwarzający poddawał zewnętrznej kontroli 
niezależnych audytorów funkcjonujący w jego 
organizacji system ochrony danych osobowych?

 

12 Czy podmiot przetwarzający korzysta z usług tylko 
takich podmiotów zewnętrznych / podwykonawców, 
którzy zostali wcześniej przez niego sprawdzeni pod 
kątem zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony 
danych osobowych?

 

13 Czy przetwarzający opracował i wdrożył procedurę 
dotyczącą sposobu działania w przypadku wystąpienia 
incydentu naruszenia danych osobowych? Proszę o 
wskazanie nazwy ww. dokumentu wraz z datą 
zatwierdzenia oraz nadanym numerem wewnętrznym.

14 Czy podmiot przetwarzający zastosował środki 
kontroli dostępu fizycznego do budynku/budynków 
tylko dla autoryzowanego personelu?

 

15 Czy podmiot przetwarzający zapewnił fizyczne 
oddzielenie środków przetwarzania informacji 
zarządzanych przez jego organizację od tych, które 
należą do innych organizacji?
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16 Czy dostęp do pomieszczeń pozostających 
w dyspozycji podmiotu przetwarzającego po 
godzinach pracy nie jest możliwy dla osób trzecich 
(firma sprzątająca, ochrona) bądź dostęp ten jest 
szczegółowo nadzorowany?

 

17 Czy każdy pracownik podmiotu przetwarzającego 
otrzymuje imienny identyfikator do systemów 
informatycznych?

 

18 Czy systemy informatyczne zapewniają wymuszanie 
na użytkownikach okresowych zmian haseł oraz zmian 
w razie zaistniałej potrzeby?

 

19 Czy pracownicy podmiotu przetwarzającego zostali 
zobowiązani do zabezpieczania nieużywanych 
w danym momencie systemów przez blokadę ekranu 
lub w inny równoważny sposób?

 

20 Czy pracownicy podmiotu przetwarzającego zostali 
zobowiązani do niezwłocznego odbierania z drukarek 
wydruków zawierających dane osobowe lub inne 
poufne informacje? Czy wskazana zasada jest 
przestrzegana przez pracowników?

 

21 Czy w organizacji podmiotu przetwarzającego jest 
stosowana polityka czystego biurka?  

22 Czy dane osobowe gromadzone w formie papierowej 
są przechowywane, po godzinach pracy organizacji 
podmiotu przetwarzającego, w zamykanych 
szafach/szafkach/szufladach bez możliwości dostępu 
do nich osób nieupoważnionych?

 

23 Czy podmiot przetwarzający zapewnił 
oprogramowanie antywirusowe na wszystkich 
stacjach?

 

24 Czy oprogramowanie ma licencję i jest na bieżąco 
aktualizowane?  

25 Czy podmiot przetwarzający stosuje szyfrowanie 
dysków komputerów przenośnych?  

26 Czy urządzenia mobilne mają skonfigurowaną 
kontrolę dostępu?  
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27 Czy podmiot przetwarzający stosuje techniki 
kryptograficzne wobec urządzeń mobilnych?  

28 Czy na urządzeniach mobilnych zainstalowano 
oprogramowanie antywirusowe?  

29 Czy zapewniono zdolności do szybkiego przywrócenia 
dostępności danych osobowych i dostępu do nich w 
razie incydentu fizycznego lub technicznego?

 

30 Jaki przyjęto zakres oraz jaką częstotliwość tworzenia 
kopii zapasowych i gdzie są przechowywane?  

31 Czy podmiot przetwarzający posiada procedury 
odtwarzania systemu po awarii oraz ich testowania?  

32 Czy podmiot przetwarzający wdraża nowe rozwiązania 
zgodnie z zasadą privacy by design?  

33 Czy podmiot przetwarzający działa zgodnie z zasadą 
privacy by default?  

34 Czy podmiot przetwarzający prowadzi ocenę skutków 
dla ochrony danych?  

35 Czy przetwarzający opracował i wdrożył procedurę 
umożliwiającą realizację praw osób, których dane 
osobowe dotyczą? Proszę o wskazanie nazwy ww. 
dokumentu wraz z datą zatwierdzenia oraz nadanym 
numerem wewnętrznym.

36 Czy podmiot przetwarzający gwarantuje realizację 
praw osób, których dane dotyczą, tj. m.in. prawo do 
przenoszenia danych, prawo do ograniczenia 
przetwarzania, prawo do bycia zapomnianym?

 

…………………………………………………

Data i podpis osoby reprezentującej 

(potencjalny) podmiot przetwarzający
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Załącznik nr 7

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych osób reprezentujących Stronę 
umowy zawartej z Narodowym Centrum Badań i Rozwoju oraz/lub osób wyznaczonych przez 

Stronę umowy do kontaktu w zakresie obsługi umowy

Realizując obowiązek informacyjny w związku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 
i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), w skrócie RODO informujemy, że:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych w związku z zawartą umową 
jest Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (dalej: „NCBR”).

2. Z administratorem danych może Pan/Pani skontaktować się w następujący sposób:
a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, 

ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa;
b) telefonicznie pod numerem: 22 390 74 01;
c) za pośrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;
d) przez elektroniczną skrytkę podawczą ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP;
e) przez skrzynkę do e-Doręczeń: AE:PL-61978-60435-RHVSF-07

3. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pan/Pani 
skontaktować w następujący sposób: 
a) za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;
b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, 

ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa.
Z inspektorem ochrony danych może Pan/Pani kontaktować się we wszystkich sprawach 
związanych z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw 
przysługujących Panu/Pani na mocy RODO.

4. Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentującej Stronę umowy lub wyznaczonej do 
kontaktu będą przetwarzane przez NCBR w związku z obsługą i realizacją umowy zawartej 
między NCBR a podmiotem, który Pani/Pan reprezentuje. Dane te będą przetwarzane w celu:
 zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy,
 potwierdzenia uprawnień do działania w imieniu Strony,
 utrzymywania bieżącego kontaktu w sprawach związanych z realizacją umowy,
 zapewnienia jawności i przejrzystości finansów publicznych poprzez publikację informacji 

o umowach zawieranych przez podmiot w Centralnym Rejestrze Umów,
 prowadzenia ewidencji, kontroli oraz archiwizacji dokumentacji zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa.
Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:
 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na administratorze, 

wynikających m.in. z:  ustawy Prawo zamówień publicznych, ustawy o finansach 
publicznych, ustawy o rachunkowości, ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i 
archiwach,

 art. 6 ust. 1 lit. e RODO – wykonywanie zadań realizowanych w interesie publicznym 
określonych w ustawie o Narodowym Centrum Badań i Rozwoju.
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5. Odbiorcami do których mogą być przekazywane Pani/Pana dane osobowe są podmioty 
uprawnione do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej z 
Administratorem, w szczególności podmioty wspierające Administratora w wypełnianiu 
uprawnień i obowiązków oraz świadczeniu usług, m.in. NCBR+ Sp. z o.o., ul. Chmielna 69, 00-
801 Warszawa.

6. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres obowiązywania umowy. Dane będą 
następnie przechowywane wieczyście w celach archiwalnych, zgodnie z Jednolitym 
Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badań i Rozwoju.

7.  Na zasadach określonych przepisami RODO przysługuje Panu/Pani prawo żądania 
od Administratora:
a) dostępu do treści swoich danych osobowych; 
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych;
d) usunięcia swoich danych osobowych po upływie wskazanych okresów lub ograniczenia ich 

przetwarzania.
8. Gdy uzna Pan/Pani, że przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy 

o ochronie danych osobowych przysługuje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu 
nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych, 00-014 Warszawa, ul. Moniuszki 1a, tel. 22 531 03 00).

9. Podanie  danych osób reprezentujących Stronę umowy jest niezbędne do zawarcia umowy, 
a brak tych danych może spowodować niemożność zawarcia umowy. Podanie danych osób 
wyznaczonych do kontaktu w zakresie umowy jest dobrowolne.

10. Jeżeli  administrator  nie  uzyskał  danych  osobowych  bezpośrednio od Pana/Pani,  
informujemy,  że  dane  osobowe  zostały  uzyskane  od  Strony  umowy,  która wskazała 
Pana/Panią jako osobę kontaktową w celu obsługi zawartej z NCBR umowy. Dane osobowe, 
które zostały przekazane NCBR to: imię i nazwisko, stanowisko lub funkcja oraz służbowe dane 
kontaktowe (m.in. adres poczty elektronicznej, numer telefonu).
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