Warszawa, 2 kwiecien 2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

na: ustuge wdrozenia, wsparcia dla systemu informatycznego ,,generator wnioskéw” do
obstugi procedur dotacyjnych oraz licencje na jego uzytkowanie dla Instytutu Rozwoju Jezyka
Polskiego im. $w. Maksymiliana Marii Kolbe

Postepowanie prowadzone jest przez IRJP (Zamawiajgcy), na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwieh publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), tj. wartosé
zamowienia nie jest rowna ani nie przekracza kwoty 130 000 zt.

Zamawiajgcy przewiduje wybodr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacii.
W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie przeprowadzi negocjacji, dokona wyboru najkorzystniejszej oferty
sposrod niepodlegajgcych odrzuceniu ofert, ztozonych w odpowiedzi na zaproszenie do ziozenia oferty.

Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze zapytanie ma rowniez charakter szacowania wartosci zamowienia
i moze zakonczy¢ sie bez udzielenia zamowienia.

Osobg upowazniong do kontaktow ze strony IRJP w sprawie przedmiotowego postepowania jest:

Pani Marta Cieminska e-mail: marta.cieminska@irjp.gov.pl

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga wdrozenia oraz wsparcia dla systemu informatycznego
»generator wnioskow” do obstugi procedur dotacyjnych oraz licencja na jego uzytkowanie.
Generator wnioskéw winien zawiera¢ nastepujgce elementy:

1.1.0golIne wiasciwosci systemu:

a. Odwzorowanie w systemie struktury jednostki ogtaszajgcej konkursy (jednostka/
wydzialy (+ pracownicy) / konkursy) i mozliwos¢ roznicowania ustawien systemu
w zaleznosci od poziomu struktury.

b. Mozliwosé wtgczania dostepu do ustawien w zaleznosci od poziomu struktury (roli), do
ktérej przypisany jest uzytkownik.

c. Woyszukiwanie i przegladanie wszystkich konkurséw/naboréw wprowadzonych do
systemu przez inne podmioty.

1.2.Modut ogtaszania konkurséw:

a. Parametryzowanie i publikowanie ogtoszen o konkursach ofert.

Kreator konkursu umozliwiajagcy wprowadzenie parametréw naboru, w tym tytutu naboru,
termindw ogtoszenia, rozpoczecia i zakonczenia naboru, okres realizacji zadania, limity
wktadu wiasnego finansowego, osobowego i rzeczowego, limit Srodkéw na oferte, mozliwosé
wnoszenia wktadu osobowego, rzeczowego i finansowego, wymagalnosé¢ szczegoétowego
opisu rezultatéw zadania, kosztorysu, harmonogramu. Mozliwo$¢ wyboru zakresu pdl do
wyswietlenia w formularzu elektronicznym (zgodnie z wzorem formularza przedstawionym
do implementaciji).

b. Tworzenie (kopiowanie) konkursdw na podstawie wczesniej opublikowanych.

c. Mozliwos¢ dotgczania wzoréw zatgcznikéw i dokumentacji konkursowej do ogtoszenia
konkursowego.
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d. Mozliwos¢ szybkiego dostepu i przeglgdania konkurséw w kluczowych fazach tj. trwa
nabdr, trwa ocena, rozstrzygniete itp.

1.3. Modut przygotowywania ofert:

a. Mozliwos¢ implementacji w systemie dowolnego wzoru wniosku/oferty do wypetnienia
przez Wnioskodawcow/Oferentow.

b. Elektroniczny formularz oferty moze zawiera¢ rubryki niewidoczne na wydruku oferty,
stuzgce do wprowadzania danych pobieranych do umowy (np. nr konta organizaciji).

c. Autozapis i zapis manualny ofert bedgcych w fazie opracowania; mozliwosé edytowania
oferty (sprawozdania) na kazdym etapie, do czasu jej wystania.

d. Automatyczny kalkulator zaimplementowany na poziomie budzetu formularza
ofertowego obliczajgcy wartosci catkowite kosztdéw na podstawie informacji o cenie
jednostkowej, liczbie jednostek, wysokosci wktadu. Kalkulator oblicza zgodnos$é wysokosci
wktadoéw wiasnych (catkowitego, finansowego i osobowego) z oczekiwanymi przez
ogtaszajgcego konkurs, informuje oferenta o wprowadzeniu nieprawidtowych wartosci oraz
wartosciach oczekiwanych.

e. Blokada zlozenia btednie wypetnionej oferty, w tym uniemozliwiajgca ztozenie oferty w
przypadku braku wypetnienia wszystkich wymaganych pél, zawierajgcej nieprawidtowe
dane formalne, niezgodne z oczekiwanymi wysokosci wkfadéw lub catkowite koszty
zadania.

f. Mozliwos¢ dotgczania zatgcznikéw do oferty i blokada mozliwosci ztozenia oferty bez
wymaganych zatgcznikow.

g. Mozliwos¢ udostepniania ofert pomiedzy uzytkownikami (po stronie wtasciciela oferty)
m.in. do wgladu, edycji, ztozenia lub dalszego udostepniania, a takze udostepniania do
edycji sprawozdania.

h. Mozliwos$¢ eksportowania i importowania oferty z/do systemu w formacie .json.

i. Mozliwosé dysponowania przez Oferentéw baza i historig wiasnych ofert.

j- Generowanie potwierdzenia ztozenia wniosku/oferty.

k. Oznaczanie ofert unikatowg sumg kontrolna.

I.  Organizator konkursu ma mozliwos¢ podgladu liczby i tresci przygotowywanych ofert
(uzyskanie dostepu do tresci oferty moze wymagac podania uzasadnienia potrzeby wgladu
i jest odnotowywane w systemie) i ich podstawowych parametréw tj. podmiot sktadajacy,
catkowite koszty realizacji zadania, wysokos¢ kwoty wnioskowane;.

m. Filtrowanie ofert wg zadan zadeklarowanych w konkursie oraz na poszczegdlnych
etapach wg status oferty, status umowy.

n. Filtrowanie ofert wg krajéw.

o. Filtrowanie ofert po unikatowych numerach Beneficjenta (np. Numer ORPEG) .

p. Mozliwosé pobierania ofert ztozonych do konkursu (indywidualnie i seryjnie) w formacie
gotowym do wydruku (pdf).

g. Mozliwos¢ edycji nazwy oferenta z poziomu systemu (poprawienie np. literowek)
umozliwiajgce procedowanie wniosku/umowy/sprawozdania bez konieczno$ci zwracania
sie do oferenta o poprawe bfedu.

r. Automatyczne nadawanie statusu ofertom:

. oferty oczekujgce (edytowane przez oferentéw, przed ztozeniem do konkursu)
. oferty ztozone

o ocenione formalnie pozytywnie/negatywnie

. ocenione merytorycznie pozytywnie/negatywnie

. oferty dofinansowane

. oferty w trakcie poprawy
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. oferty poprawione

. oferty wycofane
s. Mozliwos¢ odblokowywania ofert do poprawy (pojedynczo i w pakietach) wraz
z mozliwoscig przekazania informacji o oczekiwanych zmianach, okreslaniem terminu
na wprowadzenie zmian, sekcjach wniosku odblokowywanych do edycji, ustalenia
mozliwych do wprowadzenia wartosci aktualizowanego budzetu.
t. Wyszukiwanie ztozonych ofert po: tytule oferty, nazwie Oferenta, okresie ztozenia
oferty, kraju ktérego dotyczy.
u. Mozliwos¢ poréwnywania wersji oferty.
v. Mozliwosé edycji nazwy Oferenta z poziomu systemu (poprawienie np. literéwek)
umozliwiajgce procedowanie wniosku/umowy/sprawozdania bez koniecznosci zwracania
sie do oferenta o poprawe btedu.

1.4.Modut oceny formalnej i merytorycznej ofert:

a. Ocena formalna i merytoryczna ofert on-line, mozliwa do wykonania przez wielu
uzytkownikéw jednoczesnie.

b. Mozliwosé wigczania wybranym uzytkownikom systemu podglgdu ofert bez mozliwosci
dokonywania oceny.

c. Mozliwos¢ skladania oswiadczen przez osoby oceniajgce, wydruk oswiadczenh.

d. Mozliwos¢ ustawienia liczby ekspertéw oceniajgcych jedng oferte.

e. Mozliwos¢ ustawienia maksymalnej liczby ofert przypadajgcych do oceny pojedynczej
osobie oceniajacej.

f.  Mozliwos¢ losowego i manualnego przydzielania ofert do oceny oraz filtrowania ofert
przypisywanych do oceny wg zadan wyodrebnionych w poszczegdélnych naborach.

g. Mozliwos¢ wprowadzania do systemu kryteriow oceny formalnej z odpowiedziami:
spetnia, nie spetnia, nie dotyczy, do poprawy.

h. Mozliwos¢ wprowadzania do systemu kryteribw oceny merytorycznej zgodnych
z procedurami przyjetymi w jednostce; mozliwos¢ grupowania kryteriéw merytorycznych w
bloki; mozliwo$¢ nadawania kryteriom wartosci punktowych (w tym na skali nieciggtej).

i. Mozliwos¢ wprowadzania réznorodnych parametrow oceny m.in. liczba o0s6b
oceniajgcych pojedynczg oferte, minimalna/maksymalna warto$¢ punktowa kryterium,
minimalna wymagana do uzyskania oceny pozytywnej warto$¢ punktowa oceny, warto$é
réznicy w ocenie skutkujgca koniecznoscig wprowadzenia oceny rozstrzygajacej i innych.
j-  Woyswietlanie ocenianej oferty i kryteriow oceny na jednym ekranie. Kryteria oceny sg
widoczne niezaleznie od przegladanego fragmentu oferty.

k. Mozliwosé podpisywania oferty podpisem elektronicznym.

I.  Mozliwos¢ wprowadzania przez osoby oceniajgce uzasadnien i komentarzy do oceny,
ktore sg wiaczane w tre$¢ karty oceny formalnej/merytoryczne;j.

m. Mozliwos¢é odblokowywania dokonanej oceny formalnej i merytorycznej przez
administratora instytuciji.

n. Mozliwosé edycji oceny przez administratora instytuciji.

0. Mozliwos¢ publikowania do wiadomosci oferentéw kart oceny formalnej
i merytorycznej.

p. Mozliwosé wprowadzania przez poszczegodlnych ekspertdw sugerowanej kwoty
dofinansowania.

g. Mozliwos¢ wymuszania statusu oceny niezaleznie od statusu oceny wynikajgcego
z ustalen komisji, oceny wnioskow.

r. Mozliwosé wydruku zestawien roboczych umozliwiajgcych konsultowanie wynikéw prac
komisji z organem decyzyjnym.
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s. Mozliwos¢é wyswietlania karty oceny merytorycznej w roéznych wariantach, m.in.
z wyszczegolnieniem sumy/$redniej oceny kazdego eksperta w danym kryterium,
z podaniem sumy/$redniej tacznej oceny w kryterium.

t. Mozliwos¢ publikowania informaciji o rozstrzygnieciu konkursu przy zachowaniu petnej
kontroli podmiotu organizujgcego konkurs, wraz z mozliwoscig indywidualnego i grupowego
komunikowania oferentom informacji nt. statusu oceny, decyzji o przyznaniu
dofinansowania itp.

u. Mozliwosé zwracania oferty (sprawozdania) zawierajgcej btedy wraz z mozliwoscig
wskazania zakresu i pél do modyfikacji (np. na skutek popeinienia btedu
formalnego z mozliwoscig poprawy lub koniecznosci wprowadzenia zmiany wysokosci
dofinansowania i zakresu rzeczowego zadania) w wyznaczonym czasie.

v. Mozliwos¢ implementacji dedykowanego wzoru karty oceny.

1.5.Modut przygotowywania umow:

a. Mozliwos¢ implementaciji w systemie dowolnego szablonu umowy.

b. Mozliwos¢ dostepu do szablonu dokumentéw dla administratora systemu po stronie
Instytutu, w celu dokonywania zmian w tre$ci umowy (w zaleznosci od konkursu).

c. Automatyczne, seryjne wypetnianie uméw na realizacje zadah na podstawie wstepnie
wprowadzonych danych operatora konkursu i pozgdanych parametréw umoéw (wszystkie
czesci umowy wymagajgce wypetnienia po stronie zleceniodawcy sg sparametryzowane —
tj. do seryjnego wypetniania uméw wystarczy wprowadzi¢ je tylko raz jako ustawienia
systemu)

d. Automatyczne, seryjne wypetnianie umoéw na realizacje zadan na podstawie danych
zawartych w ofertach (dane formalne i finansowe).

e. Mozliwosc¢ indywidualnej edycji umow.

f.  Mozliwos¢ przygotowania anekséw do umow.

g. Informowanie o statusie zleconego zadania:

na etapie negocjacji ostatecznego ksztattu uméw — tworzenie umow:

. przygotowane umowy
. umowy uzupetnione
. umowy do podpisu
. umowy podpisane
. umowy niepodpisane
na etapie realizacji zadan — aneksowanie uméw:
o wygenerowane aneksy
. aneksy do podpisu
. aneksy niepodpisane
. aneksy podpisane
h. Mozliwos¢ wigczenia funkcji sktadania wnioskéw o aneks przez oferentéw za pomocg
systemu.

1.6. Modut sprawozdawczosci:

a. Informowanie o statusie zleconego zadania:(na etapie sprawozdawczo$ci — tworzenie

sprawozdan):
. sprawozdania nieztozone (przygotowywane przez oferentéw, ale formalnie
nieztozone)
. sprawozdania zfozone
. sprawozdania do poprawy
. sprawozdania poprawione
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. sprawozdania odrzucone

. sprawozdania przyjete
b. Wstepne wypetnianie formularza sprawozdania :
. danymi formalnymi oferenta zweryfikowanymi na etapie skfadania oferty
i podpisywania umowy,
. danymi finansowymi z budzetu oferty

c. Automatyczne przeprowadzanie operacji matematycznych w sprawozdaniu w tabelach
z danymi finansowymi.
d. Weryfikacja rachunkowej czesci sprawozdania wzgledem zapiséw umowy:

. zaznaczanie i wskazywanie wartosci przekroczeh wzgledem zapiséw umowy
w pozycjach kosztorysu
. zaznaczanie niezgodnych z terminem realizacji zadania dat wystawienia

dokumentow ksiegowych i dokonania zaptaty
e. W przypadku ztozenia sprawozdania zawierajgcego btedy mozliwos¢ przekazania go
oferentowi do poprawy, wraz z informacja o oczekiwanych zmianach. Mozliwos¢
odblokowania wskazanych sekcji formularza przeznaczonych do poprawy. Mozliwos¢
ograniczenia czasu na korekte sprawozdania.
f. Poréwnywanie wersji sprawozdania.
g. Dotgczanie zestawien faktur i rachunkéw.
h. Ocena sprawozdan on-line, mozliwa do wykonania przez wielu uzytkownikow
jednoczesnie. Mozliwos¢ wigczenia dodatkowego etapu oceny.
i. Mozliwos¢ wigczania wybranym uzytkownikom systemu podgladu ofert bez mozliwosci
dokonywania oceny.
j- Mozliwosc¢ sktadania oswiadczen przez osoby oceniajgce, wydruk oswiadczen.
k. Mozliwos¢ ustawienia liczby ekspertéw oceniajgcych jedng oferte.
I.  Mozliwosé ustawienia maksymalnej liczby ofert przypadajgcych do oceny pojedynczej
osobie oceniajace;.
m. Mozliwosé losowego i manualnego przydzielania ofert do oceny oraz filtrowania ofert
przypisywanych do oceny wg obszaréw zadan wyodrebnionych w poszczegdlnych
naborach. Mozliwos¢ wprowadzania do systemu kryteriow oceny z odpowiedziami:
spetnia, nie spetnia, nie dotyczy, do poprawy.
n. Mozliwosé wprowadzania do systemu kryteriow oceny.

1.7.Modut statystyczny:

a. Agregowanie i wyswietlanie danych dot. przeprowadzanych konkurséw tj. liczba
i warto$¢ sktadanych ofert, catkowita warto§¢ wnioskowana ofert, liczba ofert ocenionych
pozytywnie formalnie/merytorycznie, wartos¢ catkowita/wnioskowana ofert ocenionych
pozytywnie, liczba przyznanych dotacji, wartos¢ wnioskowana/przyznana dotac;ji.

b. Mozliwos¢ pobrania z systemu danych w formie pliku do samodzielnego przetwarzania
w arkuszu kalkulacyjnym wg wzoru dostarczonego przez Instytut (w szczegdlnosci
okres$lajgcego zakres danych).

1.8. Modut komunikacyjny:

a. Mozliwos¢ wysytania korespondenc;ji seryjnej do uzytkownikéw systemu .
b. Mozliwos¢ wysytania korespondencji indywidulanej do poszczegdinych Oferentow.
c. Wysytanie automatycznych powiadomien o ziozeniu oferty, odblokowaniu jej do

poprawy.
1.9.Archiwizacja danych:
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a. Wszystkie dane dotyczgce konkursow, oferty, umowy, sprawozdania i pozostata
dokumentacja konkursowa jest caty czas dostepna w systemie .

b. Tworzenie kopii zapasowych min. jeden raz w ciggu doby.

c. Mozliwos¢ pobierania dokumentaciji w dowolnej ilosci, w dowolnym czasie.

1.10. Modut szablonéw dokumentow:

a. Mozliwosc¢ tworzenia dowolnej tre$ci dokumentéw zawierajgcych dane przechowywane
w systemie.

b. Mozliwosé generowania raportéw w formacie CSV zawierajgcych dane przechowywane
w systemie w celu ich dowolnego sortowania oraz opracowywania w zewnetrznych
aplikacjach typu Microsoft Excel, LibreOffice, itp.

2. Termin realizacji zamoéwienia:

12 miesiecy od daty zawarcia umowy.

3. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujgce kryteria i ich wagi:
Kryterium cena: 100 %

Opis sposobu oceny kryterium oraz obliczania wartosci punktowej kryterium:

Cn
P= x 100

Co
gdzie:
P - suma punktéw, jakie Wykonawca uzyskat w kryterium, z doktadnoscig do dwdoch
miejsc po przecinku;
Cn - najnizsza cena oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
Co - cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu.

Przy ocenie ofert warto$¢ wagowa wyrazona w procentach bedzie wyrazona w punktach (1% = 1 pkt).
Punkty w ramach kryterium oceny ofert przyznane zostang do 2 miejsca po przecinku (na zasadzie
wodciecia” kolejnych cyfr).

3. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgcg wszystkie wymagania oraz warunki udziatu w postepowaniu
(o ile zostaty okreslone w tresci zapytania) oraz taka, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw zgodnie
z wyzej przyjetymi kryteriami oceny ofert.

4. Termin i spos6b sktadania ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 8 kwietnia 2025 r. godz. 10.00

2) Okreslenie miejsca i sposobu sktadania ofert:

Oferty nalezy przesyta¢ drogg elektroniczng na adres e-mailowy: marta.cieminska@irjp.gov.pl

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w inny sposob niz wymienione powyzej.

5. Informacje dodatkowe:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego zataczniku nr 1 - formularzu
ofertowym i przekazaé¢ do Zamawiajgcego zgodnie ze sposobem okreslonym powyzej;
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2)

3)

4)

5)

W ofercie nalezy wskazac¢ cene brutto za okreslony w zapytaniu ofertowym przedmiot zamdwienia
oraz stawke podatku VAT (jesli dotyczy);

Wszystkie o$wiadczenia i dokumenty oraz oferte nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej,
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, osobistym lub
podpisanym skanem.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y uprawniong/e do sktadania oswiadczen woli, zgodnie z
formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie
wiasciwym dla formy organizacyjnej albo na podstawie stosownego petnomocnictwa, ktére powinno
zostac¢ zatgczone przez Wykonawce do oferty;

Uzupetnianie ofert oraz poprawianie omytek:

5.1. Zapytania i prosby o wyjasnienia: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadawania pytan
i celem uzyskania wyjasnien tresci ztozonej oferty.

5.2.Termin na uzupetnienia/wyjasnienia: Oferenci powinni odpowiedzie¢ na wszelkie pytania lub
prosby o uzupetnienie oferty w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

5.3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do poprawienia omytek w ziozonej ofercie, o czym
niezwtocznie zawiadomi Wykonawce.

6. Uwagi koncowe:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji z wybranymi wykonawcami oraz
prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania;
Zamawiajgcy zastrzega, ze jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych;

Zamawiajgcy zastrzega, ze moze podjg¢ negocjacje z wybranym Wykonawcg w zakresie ceny
oferty;

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, w szczegolnosci, jezeli:

a) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

b) Wykonawcy tak samo ocenieni, ztozg oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczes$niej
przewidziec,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz jej dostarczeniem ponosi Wykonawca;

Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
anulowania lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego;

Oferty zawierajgce zapisy niezgodne z postanowieniami zapytania lub wniesione po terminie
sktadania ofert pozostawia sie bez rozpatrzenia;
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8) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia oferty w przypadku brakéw lub btedéw w jej
tresci, z zastrzezeniem pozostawienia istotnych jej postanowieh bez zmian;

9) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

10) Administratorem Panstwa danych osobowych jest IRJP. Informacje dotyczace prawa do
ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych znajdujg sie na
stronie internetowej IRJP, w zaktadce "Informacje”;

11) W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny.

Zataczniki

1.
2.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 — Klauzula informacyjna RODO (wtasciwa tres¢ klauzuli zgodna z aktualnymi
wytycznymi Inspektora Ochrony Danych).

Zatgcznik nr 3 — Projekt Umowy.

akceptacja w EZD lub papierowo
/podpis pracownika odpowiedzialnego za
przeprowadzenie postepowania
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujgc do zaproszenia do ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym przez IRJP pn. ustuge
wdrozenia, wsparcia dla systemu informatycznego ,,generator wnioskéw” do obstugi procedur
dotacyjnych oraz licencje na jego uzytkowanie dla Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. sw.
Maksymiliana Marii Kolbe, Ja/My nizej podpisanyl/i, dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy:

1. Dane Wykonawcy:

Nazwa/lmie i nazwisko:

Adres:
NIP:

Numer telefonu:
Adres e-mail:

Osoba do kontaktu:
Numer telefonu:
Adres e-mail:

Osoba wyznaczona do
realizacji zamowienia:
Numer telefonu:
Adres e-mail:

1. Sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zakupu okreslonego w Zapytaniu Ofertowym.

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamodwieniazacene: ......................... zt. brutto, w tym podatek
VAT w WySOKOSCi........oeeeernnnen. %

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

4. Oswiadczam, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny
i finansowy konieczny do zrealizowania przedmiotu Umowy.

5. Oswiadczam, ze reprezentowany przez nas podmiot jest podatnikiem VAT czynnym/zwolnionym/nie
jest podatnikiem podatku VAT*.

6. Oswiadczam, ze jestesmy’/nie jestesmy" pracodawcy zatrudniajgcym osoby niepetnosprawne,
o ktorym mowa w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 44).

7. Nie bedziemy zgtasza¢ Zzadnych roszczen wobec Zamawiajgcego w przypadku uniewaznienia
postepowania.

Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o zakup na podstawie art. 7 ust. 9
w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz.507).
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9. Os$wiadczamy, ze zostaty spetnione obowigzki informacyjne okreslone w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia w niniejszym postepowaniu.

10. Oswiadczamy, ze bedziemy przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z przepisami RODO, innymi
powszechnie obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych.

11. W zataczeniu przedktadamy:

1) Aktualny dokument rejestrowy (jesli dotyczy) *
2) Petnomocnictwo (jesli dotyczy) *

podpis osoby/oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy

*) niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

DLA OSOB FIZYCZNYCH BEDACYCH WYKONAWCAMI ORAZ PRZEDSTAWICIELAMI
WYKONAWCOW W ROZUMIENIU USTAWY Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 R. - PRAWO

KLAUZULA INFORMACYJNA

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Kto jest
administratorem
moich danych

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Instytut Rozwoju
Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie z
siedzibg w Warszawie (00-695) ul. Nowogrodzka 50/54

osobowych?
Z kim moge sie W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moze
kontaktowac sie Pan/Pani kontaktowaé z Inspektorem Ochrony Danych

w sprawach zwigzanych
Z przetwarzaniem moich
danych osobowych?

wyznaczonym przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw.
Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie, wysytajgc korespondencje
na adres e-mail: iod | lub na podany wyzej adres siedziby
Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii
Kolbego w Warszawie

Jakie sg cele i podstawa
prawna przetwarzania
moich danych
osobowych?

Cele przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania

art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z
przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien
publicznych, tj. wypetnienie obowigzku
prawnego cigzgcego na
administratorze oraz art. 6 ust. 1 lit. b
RODO, tj. wykonanie umowy, ktdrej
strong jest osoba, ktérej dane dotycza,
lub podjecie dziatan na zadanie
osoby, ktérej dane dotyczg, przed

1) Przeprowadzenie 1
postepowania o
udzielenie zamdwienia
publicznego
w trybie przepiséow
Prawa zamoéwien
publicznych,

a takze zawarcie i
realizacja umowy w
sprawie zamoéwienia

~

publicznego; zawarciem umowy;

2) Cel archiwalny 2) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 5
realizowany ust. 1
w interesie i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca
publicznym. 1983 .

0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach, tj. wypetnienie obowigzku
prawnego cigzgcego na
administratorze;

3) art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zw. z
realizacjg przez administratora jego
uzasadnionego interesu w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych
przedstawicieli Wykonawcy oraz
ewentualnego ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.

Komu s3 przekazywane
(ujawniane) moje dane
osobowe?

Pana/Pani dane osobowe mogg zostac:

1) udostepnione osobom fizycznym lub innym podmiotom na
podstawie art. 18
oraz art. 74 ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) przekazane (ujawnione) podmiotom zewnetrznym $wiadczacym
ustugi na rzecz Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw.
Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie — w szczegdlnosci
informatyczne, telekomunikacyjne, pocztowe oraz prawne.

Czy moje dane osobowe
sa przekazywane poza
Europejski Obszar
Gospodarczy lub do
organizacji
miedzynarodowych?

Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ przekazane poza Europejski
Obszar Gospodarczy w przypadku ich udostepnienia w ramach
jawnosci postepowania.
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Przez jaki okres beda
przechowywane moje
dane osobowe?

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres
prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
realizacji umowy w sprawie zamowienia publicznego, a nastepnie
przez okres wynikajacy z kategorii archiwalnej nadanej materialom
zgromadzonym oraz wytworzonym w ramach tego zamowienia
publicznego.

Jakie prawa mi
przystuguja?

Przystuguje Panu/Pani prawo do:

1) dostepu do Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 15
RODO;

2) sprostowania Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 16
RODO;

3) ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, zgodnie
z art. 18 RODO;

4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w
zwigzku z uzasadnionym interesem administratora.

Nie przystuguje Panu/Pani prawo do:

1) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 21 RODO;

2) przenoszenia Pana/Pani danych osobowych, o ktorym mowa w art.
20 RODO;

3) usuniecia Pana/Pani danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3
lit. b oraz d RODO.

Gdzie moge wniesé
skarge na przetwarzanie
moich danych
osobowych?

Jezeli uwaza Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych
osobowych przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw.
Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie narusza przepisy prawa, to
moze Pan/Pani wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Zrédto pozyskania
danych osobowych

Dane osobowe s3g udostepnione przez podmioty uczestniczgce w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Czy podanie przeze
mnie danych
osobowych jest
obowigzkowe?

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych bezposrednio
Pana/Pani dotyczgcych

jest obowigzkowe jako wymdg ustawowy, okreslony w przepisach
Prawa zamoéwien publicznych i zwigzany z Pana/Pani udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Czy wobec mnie sa
podejmowane decyzje
za pomocg srodkéw
technicznych bez
udziatlu cztowieka?

Wobec Pana/Pani nie sg podejmowane decyzje za pomocg srodkow
technicznych

bez udziatu cztowieka (czyli decyzje opierajgce sie wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych). Nie jest
stosowane profilowanie.

“RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1).
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Projekt Umowy-zatozenia

UMOWA

zawarta w Warszawie, dnia ........................
pomiedzy:

Instytutem Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swigtego Maksymiliana Marii Kolbego — panstwowa
osobg prawng utworzong na podstawie ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju Jezyka
Polskiego im. $wigtego Maksymiliana Marii Kolbego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2463) z siedziba
w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 50/54, 00-695 Warszawa, o numerze REGON: 523960979;
NIP: 7011121596, zwanym dalej ,.Instytutem”, reprezentowanym przez:

Urszule Starakiewicz - Krawczyk — Dyrektor Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. $wigtego
Maksymiliana Marii Kolbego

zwanym dalej “Zamawiajacym”

A e

........................... z siedzibg W.........oooeveiienne, Ui, Wpisang do
Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS:.................. , posiadajaca nr REGON:
.................................... OTAZ...\evrerrenrannannannane.n.. ..o, Kapital zaktadowy: ...l 2d

zgodnie z informacja odpowiadajaca odpisowi aktualnemu z Rejestru Przedsigbiorcow KRS, ktorej
wydruk stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej Umowy,

w ktorej imieniu dziata:
........................ — Cztonek Zarzadu

zwang dalej “Wykonawcg”

§1.
OSWIADCZENIA STRON

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada:

1) wiedze, doswiadczenie oraz niezbedne zaplecze sprzetowe, materialowe oraz personalne w
zakresie obstugi informatycznej oraz nadzoru teleinformatycznego;

2) przystuguja mu autorskie prawa majatkowe do Systemu informatycznego ,,................
w szczegolnosci do programéw komputerowych bedacych czgscig Systemu, kodu
zrodtowego Systemu i1 kodow zrédlowych programéow komputerowych bedacych jego
cze$cia, interfejsu, zamieszczanych w Systemie utwordéw graficznych czy audiowizualnych
— na wszystkich polach eksploatacji;

3) Aplikacja....... stanowi program komputerowy w rozumieniu art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 4
lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U z 2025r. poz.24),
ktore usprawnia wspolprace urzgdéw z organizacjami pozarzadowymi, m.in. w zakresie
oglaszania konkursow, ofert, prowadzenia naboréw i dokonywania oceny wnioskow
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dotacyjnych, tworzenia uméw czy skladania i weryfikacji sprawozdan (dalej jako
»Aplikacja™);

4) Aplikacja jest wolna od wad prawnych i fizycznych, a korzystanie przez Zamawiajacego z
Aplikacji na podstawie niniejszej Umowy nie narusza zadnych praw wlasnosci
intelektualnej osob trzecich, a zwlaszcza nie wymaga uzyskiwania jakiegokolwick
zezwolenia osoby trzeciej;

5) jest podmiotem uprawnionym do udzielania licencji do Aplikacji na zasadach okreslonych
w Umowie;

6) realizacja przez Wykonawce zobowigzan bedacych przedmiotem niniejszej Umowy nie
narusza jakiegokolwiek uprawnienia, tajemnicy handlowej lub innych praw oséb trzecich;

7) nie istniejg zadne toczace si¢ postepowania sadowe, administracyjne lub inne, ktérych
wykonawca jest strong, a ktore moglyby mie¢ wplyw na wykonanie Umowy.

2. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest zainteresowany uzyskaniem prawa do korzystania z Systemu
informatycznego Wykonawcy na warunkach opisanych w niniejszej umowie, w tym do korzystania z
jego funkcjonalnos$ci i przeznaczenia w ramach uprawnien wynikajacych z niniejszej Umowy, oraz
tlhumaczenia, przystosowywania, zmiany ukladu lub jakichkolwiek innych zmian — w zakresie
wynikajacym z jego technicznych mozliwosci.

§2.
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest okreslenie praw i obowigzkoéw Zamawiajgcego i Wykonawcy
w zakresie §wiadczenia przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego usthug informatycznych
w ramach Aplikacji ,,................ ”?

2. Na podstawie niniejszej Umowy Wykonawca udziela Zamawiajagcemu odplatnej i niewytacznej
licencji na korzystanie z Aplikacji, w sposob i na zasadach okreslonych w § 5 Umowy, w zamian
za zaplate przez Zamawiajgcego wynagrodzenia, optaty licencyjnej o ktorych mowa § 6 Umowy.

3. Wdrozenie Aplikacji u Zamawiajacego odbywa si¢ na zasadach i w terminie wskazanym
w zamoOwieniu (dalej jako: ,,Zamowienie na Aplikacje¢”), stanowigcym Zalgcznik nr 1 do
Umowy.

4. Specyfikacja techniczna oraz wymagania techniczne do prawidlowego wdrozenia i dziatania
Aplikacji u Zamawiajacego okreslone zostaty w Zalgczniku nr 2 do Umowy.

5. W trakcie obowigzywania Licencji Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia na rzecz
Zamawiajacego ushug utrzymania dotyczacych poprawnego dziatania Aplikacji (dalej jako ,,Ustugi
Utrzymania”), na zasadach i w sposob okreslony w Zalaczniku nr 3 do Umowy. Rozszerzenie
pierwotnie ustalonych zasad $wiadczenia Uslug Utrzymania mozliwe jest na podstawie odrgbnego
uzgodnienia przez Strony, zgodnie z trescig §3 Umowy.

6. Ustugi Utrzymania §wiadczone sg przez Wykonawce w ramach oplaty licencyjnej, o ktorej mowa
w § 6 Umowy.

7. Przez form¢ pisemng okreslong w Umowie Strony przyjmujg réwniez forme elektroniczng
z podpisami elektronicznymi kwalifikowanymi.

§3.
USLUGI DODATKOWE
1. W ramach zawartej Umowy Wykonawca moze $wiadczy¢ na rzecz Zamawiajacego dodatkowe
ushugi, w tym takze informatyczne powigzane z Aplikacja, takie jak np. konfiguracja,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

wprowadzanie do niej modyfikacji lub zmian, eksport danych — na wniosek Zamawiajacego (dalej
jako ,,Uslugi Dodatkowe”).

Kazdorazowe $wiadczenie przez Wykonawce Uslug Dodatkowych wymaga¢ bedzie odrebnego
pisemnego ustalenia Stron, w szczegdlnosci w zakresie harmonogramu realizacji ustug
1 wynagrodzenia, przy czym taczne maksymalne wynagrodzenie za Uslugi Dodatkowe w catym
okresie trwania niniejszej Umowy nie przekroczy kwoty wskazanej w § 6 ust. 2. Umowy, a
rozliczane bedzie z zastosowaniem stawki za roboczogodzing w wysokosci .....zt brutto.
Kazdorazowe $wiadczenie przez Wykonawce Ustug Dodatkowych nastepowaé bedzie wylacznie
na podstawie odrgbnych zamoéwien, przekazywanych Wykonawcy przez Zamawiajacego,
potwierdzonych przez Wykonawce w formie pisemnej, ktére okresla¢ beda rodzaj i zakres tych
ustug w odniesieniu do Aplikacji, termin realizacji oraz wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tego
tytutu (zwane dalej ,,Zamowieniem”), rozliczane w ramach wynagrodzenia wskazanego w § 6 ust.
2. Umowy.

Wzor Zamédwienia stanowi Zalgcznik nr 4 do Umowy.

Strony zobowiazuja si¢ do prowadzenia biezacych ustalen roboczych zwigzanych z Uslugami
Dodatkowymi, w tym w zakresie ustalania szczegdétow i Zamowien, w formie korespondencji
e-mail na adresy wskazane w tresci §8 ust. 2. Umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ dostarczy¢ Wykonawcy informacje o oczekiwanym zakresie Ustug
Dodatkowych.

Za termin rozpoczgcia realizacji Ustug Dodatkowych uznaje si¢ dzien roboczy nastgpujacy po dniu
potwierdzenia przez Wykonawce przyjecia Zamowienia na realizacje Ustug Dodatkowych.

Po realizacji Zamowienia Wykonawca informuje Zamawiajacego o mozliwosci dokonania odbioru
zamowionych prac w serwisie testowym.

Zamawiajacy w terminie 10 dni roboczych ma prawo zglosi¢ uwagi do rezultatu wykonanego
Zamowienia. Brak uwag zgloszonych w tym terminie uznaje si¢ za odebranie zamowienia bez
uwag. Bledy pisarskie (m.in. literowki), ktore znajdowaly si¢ w dostarczonej dokumentacji nie
stanowig podstawy, by po uruchomieniu produkcyjnym traktowac¢ je jako btad dziatania Aplikacji.
Dokonanie odbioru Zamowienia przez Zamawiajacego uprawnia Wykonawce do rozliczenia
wynagrodzenia z tytulu §wiadczenia Ustug Dodatkowych.

Zamawiajacy zobowigzany jest zglosi¢ ewentualne uwagi, o ktérych mowa w ust. 9, na formularzu
stanowigcym Zalgcznik nr 5 do Umowy.

Dla unikniecia wszelkich watpliwosci Strony przyjmuja, ze uwagi Zamawiajacego wykraczajace
poza zakres ustalonego przez Strony Zamowienia nie majg znaczenia dla stwierdzenia dokonania
odbioru zamowionych prac. Uwagi wykraczajace poza zakres ustalonego przez Strony Zamdwienia
moga stanowi¢ podstawe do sformutowania odrebnego zamodwienia.

Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego z prosba o doprecyzowanie zakresu
Zamowienia przed przyjeciem ZamoOwienia oraz na kazdym etapie realizacji Zamoéwienia, a
Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielania wszelkich wyjasnien bez zbednej zwloki.

Publikacja modyfikacji w serwisie produkcyjnym Aplikacji odbywa si¢ kazdorazowo w terminie
uzgodnionym pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

W sytuacji, gdy proces wdrozeniowy przebiega etapami Wykonawca moze zastrzec, ze prace nad
kolejnym etapem rozpoczng si¢ po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego poprzedniego etapu.
Wykonawca ma prawo odméwic realizacji Zamoéwienia, jezeli stwierdzi, ze jego zakres moze
godzi¢ w integralnos¢ lub stabilno$¢ Aplikacji lub w inny sposob zaklocaé jej prawidtowe
funkcjonowanie, w szczegdlnosci doprowadzi¢ do powstania awarii lub zaktocaé korzystanie z
Aplikacji innym uzytkownikom.

Ustugi Dodatkowe, w tym modyfikacje wprowadzane do Aplikacji przez Wykonawce na wniosek
Zamawiajagcego w ramach Zamoéwien, nie mogg wplywaé na zatozenia informatyczne
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funkcjonowania Aplikacji, czego Zamawiajacy ma $wiadomos¢. W takim przypadku Wykonawca
ma prawo odmowi¢ wprowadzenia modyfikacji do Aplikacji.

W chwili opublikowania modyfikacji w Aplikacji w $rodowisku produkcyjnym, staje si¢ ona
Ustluga Utrzymania. Obstuga ewentualnych btedow zakresu modyfikacji realizowana jest zgodnie
z Zalacznikiem nr 3 do Umowy.

§4.

PRAWA I OBOWIAZKI STRON
Zamawiajacy jest zobowigzany do przestrzegania postanowien niniejszej Umowy, w tym w
szczegolnosci warunkdéw udzielonej Licencji, o ktorych mowa w § 5 Umowy, jak rowniez
zobowigzany jest do terminowego uiszczania optaty licencyjnej oraz wynagrodzenia na rzecz
Wykonawcy, zgodnie z postanowieniami § 2 oraz § 6 Umowy.
Wykonaweca jest obowigzany do udostepnienia Zamawiajacemu Aplikacji w sposob ustalony w
Zamowieniu na Aplikacje oraz zapewnienia jej dzialania przez caly okres trwania Umowy, zgodnie
z Ustugami Utrzymania.
W trakcie trwania Licencji, Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do samodzielnego dostarczania tresci,
dokumentoéw, danych, informacji lub materiatéw (dalej tacznie jako ,,Materialy”), ktore maja by¢
wykorzystane do wdrozenia Aplikacji lub w Aplikacji. Zamawiajacy przyjmuje do wiadomosci, ze
Wykonawca nie dokonuje korekt redakcyjnych, ani jakichkolwiek zmian merytorycznych w
Materiatach. Jednoczes$nie Zamawiajacy ponosi pelna odpowiedzialnos$¢ za dostarczane Materiaty,
zgodnie z trescig § 7 Umowy.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do biezacej wspolpracy z Wykonawca w trakcie trwania Umowy, w
tym w szczeg6lnosci na etapie wdrozenia Aplikacji, lub wprowadzania do niej modyfikacji na
podstawie Zamowien.
W przypadku, gdy do wykonania jakiejkolwiek ustugi, w tym Ustugi Dodatkowej potrzebne jest
wspotdziatanie Zamawiajgcego, w tym dostarczenie Materialow, a Zamawiajacy nie wywiazuje si¢
ze zobowigzania tej wspotpracy — realizacja ustug moze si¢ opozni¢, a okolicznos¢ ta nie bedzie
obcigzata w zaden sposob Wykonawcy.
Wykonawca zastrzega sobie mozliwo$¢ do wprowadzania zmian funkcjonalnos$ci Aplikacji
w dowolnej chwili, rozbudowujac ja o nowe funkcjonalno$ci, jak i zmiany w istniejgcych
funkcjonalnosciach.
Strony zastrzegaja, ze wszelkie zmiany funkcjonalnosci Aplikacji, o ktorych mowa w ust. 6,
wymagaja poinformowania Zamawiajacego.
Warunek, o ktérym mowa w ust. 7 nie musi by¢ zachowany w przypadku wprowadzania zmian,
ktorych celem jest poprawa funkcjonowania Aplikacji oraz rozbudowanie Aplikacji o nowe
funkcje i udogodnienia dla uzytkownikow.
Przerwy w dziataniu Aplikacji lub czasowa niedostepnos¢ niektdérych funkcjonalnosci
udostgpnionych w Aplikacji, spowodowane dziataniami, o ktérych mowa w ust. 6 - 8 powyzej,
niezaktocajace normalnego korzystania z Aplikacji w trakcie i po zakonczeniu tych dziatan, nie
stanowig nienalezytego wykonania Umowy ze strony Wykonawcy. W przypadku przerwy w
dziataniu Aplikacji przekraczajacej 3 dni robocze, Licencja na Aplikacj¢ ulega przedtuzeniu w
ramach uiszczonego przez Zamawiajacego wynagrodzenia o okres niedziatania Aplikacji.
Wykonaweca jest zobowigzany zapewni¢ zgodnos$¢ Aplikacji z przepisami prawa obowigzujgcymi
w Polsce, a moze zapewni¢ zgodno$¢ z przepisami prawa miejscowego, poprzez opracowywanie i
dostarczanie odpowiednich modyfikacji, jesli zmiany takie bgda mialy miejsce po zawarciu
Umowy. Wprowadzanie takich modyfikacji odbywac si¢ bedzie na zasadach opisanych w § 3
Umowy.
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§5s.
LICENCJA

Wykonawca udziela Zamawiajacego Licencji na Aplikacje ,,......oeevenn... , zgodnie

z Zatgcznikiem nr 1 do Umowy, na czas okreslony 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy tj. od

dnia.......... dodnia...............

Licencja zostaje udzielona z dniem okreSlonym w Zamoéwieniu na Aplikacje zgodnie z

Zalacznikiem nr 1, poprzez utworzenie przez Wykonawce konta administratora dla

Zamawiajacego oraz przekazanie danych do logowania, w zakresie umozliwiajagcym

Zamawiajacemu trwate lub czasowe uzytkowanie Aplikacji w catosci lub w czgsci, zgodnie z

Umowa.

Udzielenie Licencji nastgpuje na nastgpujacych polach eksploatacji:

a) w zakresie umozliwiajacym Zmawiajgcemu lub innym uzytkownikom wskazanym przez
Licencjobiorce uzyskanie dostepu do Aplikacji oraz pelne korzystanie ze wszystkich
funkcjonalnosci Aplikacji;

b) w zakresie umozliwiajgcym udostgpnienie Aplikacji za posrednictwem sieci komputerowych,
W tym Internetu oraz udostgpnienie w taki sposob, aby uzytkownik koncowy moégt mie¢ do
Aplikacji dostgp w miejscu i czasie przez siebie wybranym;

€) w zakresie umozliwiajacym wyswietlanie, rozpowszechnienie przez przegladarke (dostep
webowy);

d) tworzenia za pomoca Aplikacji baz danych, raportow, wydrukow, analiz oraz dokumentow
oraz wykorzystywanie takich efektow pracy programu w dowolny sposob.

W ramach udzielonej Licencji:

a) Zamawiajacy uzyskuje dostep do Aplikacji, moze korzysta¢ z funkcjonalnosci Aplikacji oraz
decyduje, w zakresie uzgodnionym odrebnie przez Strony, o wprowadzeniu do Aplikacji
okreslonych tresci, w tym dokonywania modyfikacji, o ktérych mowa w §3 Umowy;

b) Zamawiajacy moze swobodnie rozpowszechnia¢ Aplikacje wsrod uzytkownikéw koncowych
(osoby fizyczne uzytkujace udostgpniong Aplikacje w ramach udzielonej Licencji);

Udzielona Licencja nie obejmuje dostepu do kodu zrodtowego Aplikacji.

Ewentualne modyfikacje wprowadzone do Aplikacji, zgodnie z trescia § 3 Umowy objete sa

zakresem udzielonej Licencji.

Strony zgodnie postanawiaja, ze bez uprzedniej zgody Wykonawcy, udzielonej w formie pisemne;j

pod rygorem niewaznosci, Zamawiajacego nie moze:

a) odsprzedawaé, wynajmowaé, wydzierzawia¢, uzycza¢ lub w jakikolwiek inny sposob
rozpowszechnia¢ Aplikacji, w sposob inny niz wynikajacy z tresci niniejszej Umowy oraz

udzielonej Licenciji;

b) dokonywac jakichkolwiek ttumaczen Aplikacji;

€) udziela¢ sublicencji do Aplikacji;

d) udostepnia¢ Aplikacji osobom trzecim poza zakresem wynikajgcym z Licencji.

Strony zgodnie postanawiaja, ze Zamawiajacy nie jest w jakikolwiek sposdb uprawniony do:

a) dekompilowania, wprowadzania jakichkolwiek zmian lub usprawnien, przeprowadzania
inzynierii wstecznej lub jakiegokolwiek innego ingerowania w Aplikacje lub jej kod
zrodlowy;

b) wusuwania, ukrywania lub zastaniania jakichkolwiek znakéw towarowych Ilub not
copyrightowych umieszczonych w Aplikaciji;

c) kopiowania lub innego powielania Aplikacji;

d) tworzenia aplikacji pochodnych lub powigzanych z Aplikacja;

e) jakiegokolwiek kopiowania lub utrwalania kodu zroédtowego Aplikacji.
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§ 6.
WYNAGRODZENIE

Z tytulu udzielenia Licencji na Aplikacje przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego, w sposob i
na zasadach okreslonych w Umowie przystuguje wynagrodzenie w kwocie ............. zt brutto (w
tym 23% podatek VAT).

Z tytuhu §wiadczenia Ushug Dodatkowych przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego, w sposob i
na zasadach okreslonych w § 3. Umowy, Zamawiajacego zobowigzuje si¢ do zaptaty na rzecz
Wykonawcy optat dodatkowych w kwocie maksymalne;j ............. zt brutto (w tym 23% podatek
VAT). Zaplata wynagrodzenia objetego Umowag, w tym Ustugami Dodatkowymi nastgpowac
bedzie kazdorazowo w terminie 14 dni, na podstawie prawidlowo wystawionej faktury
wystawionej  przez  Licencjodawce  przelewem na  rachunek  bankowy  numer
.................................... w Banku..............., ktérego wlascicielem jest..........

Brak zaplaty wynagrodzenia w terminie 14 dni przez Zamawiajgcego jest podstawa wstrzymania
przez Wykonawce dostgpu do Aplikacji. Z prawa tego Wykonawca moze skorzysta¢ po uprzednim
wezwaniu Zamawiajacego do wykonania obowigzku ptatno$ci i wyznaczeniu mu dodatkowo 3
dniowego terminu jego realizacji.

Za date dokonania zaptaty jakiejkolwiek kwoty pienigznej na podstawie niniejszej Umowy uwaza
si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Zamawiajacego upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur VAT z tytutu Umowy bez podpisu
odbiorcy oraz na przesylanie tych faktur drogg elektroniczng na adres mailowy Zamawiajacego:
faktury@irjp.gov.pl.

Dane do wystawienia Faktury VAT: Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. §wigtego Maksymiliana
Marii Kolbego, ul. Nowogrodzka 50/54, 00-695 Warszawa, REGON: 523960979; NIP:

7011121596.
Zamawiajacy oswiadcza, iz bedzie realizowac platnos$¢ za fakture z zastosowaniem mechanizmu

podzielonej ptatnosci (tzw. split payment).

Podzielong ptatnos¢ tzw. split payment stosuje si¢ wylacznie przy ptatnosciach bezgotowkowych
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych
podatnikow VAT. Mechanizm podzielonej platnosci nie bedzie wykorzystywany do zaptaty za
czynnosci lub zdarzenia pozostajace poza zakresem VAT, a takze za §wiadczenia zwolnione z
VAT, opodatkowane stawka 0%.

Wykonawca o$wiadcza, iz wyraza zgod¢ na dokonywanie przez Zamawiajacego ptatnosci w
systemie podzielonej ptatnosci (tzw. split payment).

§7.
ODPOWIEDZIALNOSC

Z tytulu zawarcia oraz realizacji niniejszej Umowy, Wykonawca ponosi dodatkowo

odpowiedzialno$¢ wzgledem Zamawiajacego w przypadku:

1) wystapienia awarii Systemu,
2) braku wykonywania i zabezpieczenia codziennych oraz miesigcznych kopii zapasowych,
ktorych ma obowiazek przechowania zgodnie z ust. 4.

2. W przypadku wystapienia awarii o ktorej mowa w § 7 ust. | Wykonawca zobowigzuje si¢ usuna¢

je w terminie:

1) awaria krytyczna (awaria uniemozliwiajaca prace lub realizacj¢ najwazniejszych czynno$ci
w Systemie) — do 8 godzin roboczych od chwili zawiadomienia o wystapieniu awarii,
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2) awaria zwykta (awaria nie wptywajaca na funkcjonowanie Systemu jednak niezbedna do
usuniecia) — do 24 godzin roboczych od chwili zawiadomienia o wystapieniu awarii.

Przed podjgciem dzialan majgcych na celu usuniccie awarii  Wykonawca zobowigzuje si¢ do
poinformowania Zamawiajacego o przypadku usterki badz awarii, przy ktérej wystepuje
mozliwos$¢ utraty danych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania codziennie kopie zapasowej danych i przechowuje je
przez okres 31 dni oraz miesigcznych kopi zapasowych danych z kazdego 1 dnia miesigca
i przechowuje je przez okres 180 dni w celu odtworzenia na wypadek awarii serwerow. Kopie
zapasowe s przechowywane w sposob zapewniajacy bezpieczenstwo danych.

W przypadku opdznienia Wykonawcy, w usunieciu awarii, o ktorych mowa w ust.2 Wykonawca
zobowiagzany jest do uiszczenia kar umownych w wysokosci 0,03% tacznego wynagrodzenia
brutto, okreslonego w § 6. ust. 1 za kazda godzine opdznienia, liczong odrebnie dla kazdego
przypadku awarii.

Zastrzezone kary umowne nie wylaczajg uprawnien Zamawiajagcego do dochodzenia
odszkodowania na zasadach ogoélnych w kwocie przewyzszajacej zastrzezona karg umowna
i w przypadkach nieobjetych umowsa.

Zastrzezone kary umowne be¢da platne w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Strone

zobowigzang do zaplaty kary umownej pisemnego wezwania do zaptaty od drugiej Strony.

Wykonaweca nie ponosi odpowiedzialnosci wzglgdem Zamawiajacego za szkody powstate w trakcie

uzytkowania Aplikacji w sposob niewlasciwy, niezgodny z jej przeznaczeniem, sprzeczny z
dokumentacjg, udzielonymi instrukcjami lub wynikajacy z nieuprawnionej ingerencji
Zamawiajacego w Aplikacje.

W przypadku gdy do Aplikacji wprowadzane beda Materialy dostarczone przez Zamawiajacego,
Strony zgodnie postanawiajg, ze Zamawiajacego ponosi wzgledem Wykonawcy oraz wszelkich
0sob trzecich, pelna odpowiedzialno§¢ za zawartos¢ Materialow wprowadzonych do Aplikacji,
wylaczajac jednoczesnie catkowicie odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tego tytutu.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci w przypadku wystgpienia sily wyzszej
uniemozliwiajacej wykonanie Umowy.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za treSci udostepniane w Aplikacji przez
Zamawiajacego, ani za tresci udostgpniane przez innych uzytkownikow. W szczegdlnosci
Wykonawca nie odpowiada za tresci wprowadzajace innych uzytkownikow w btad, nieprawdziwe,
niestanowigce rzeczywistego ogloszenia konkursu czy umieszczane bez rzeczywistego zamiaru
przystapienia do ogtoszonych konkurséw.

Wykonawca nie jest strong umow czy innych stosunkéw prawnych pomiedzy Zamawiajacym
i innymi uzytkownikami Aplikacji i z tych tytuléw nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci. W
szczegblnosci nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci wobec Zamawiajacego C€zy innego
uzytkownika Aplikacji za przebieg i wyniki konkursow oglaszanych za posrednictwem Aplikacji,
ani za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan przez Zamawiajacego lub innego
uzytkownika Aplikacji powstatych w zwiagzku z korzystaniem przez nich z Aplikacji.

Wykonawca zastrzega sobie prawo wylaczenia Zamawiajacemu dostepu do Aplikacji, w przypadku
powziecia uzasadnionych watpliwosci co do legalnosci lub autentycznos$ci podejmowanych
za posrednictwem Aplikacji dziatan.

§8.
DANE STRON DO KONTAKTU

Wszelkie o$wiadczenia oraz zawiadomienia Stron sktadane w zwigzku z Umowa powinny by¢
sktadane w formie pisemnej, przesytanej za posrednictwem poleconej przesyiki listowej albo
przesytki kurierskiej, na adres drugiej Strony wskazany w komparycji Umowy, badz za
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posrednictwem poczty e-mail na adresy wskazane w ust. 2 ponizej, chyba Ze co innego wynika
wprost z treSci Umowy.

2. W zakresie biezacego kontaktu Stron w zwigzku z realizacja przedmiotu Umowy, w tym ustalenia
tresci Zamoéwien, o ktorych mowa w § 3 Umowy, Strony wyznaczaja nastgpujace osoby
koordynujace lub komorki organizacyjne, uprawnione do podejmowania w imieniu i na ryzyko
Strony wszelkich decyzji dotyczacych kwestii merytorycznych zwigzanych z realizacja przedmiotu
Umowy:

1) Dla Wykonawcy:
a) w sprawach dot. rozliczen i dokumentacji formalnej: Dziat Administracji e-mail:, tel.:,
b) w sprawach dot. wdrozenia i modyfikacji Systemu: Dziat Wdrozen, e-mail..., tel.:.....,
¢) w sprawach dot. ochrony danych osobowych: Inspektor Ochrony Danych Osobowych, e-

mail:....... Jtelo e, ,
2) dla Zamawiajacego:
mail:....... Jteloo oo ,

3. Kazda ze Stron moze dokona¢ zmiany osob odpowiedzialnych za koordynacje realizacji Umowy
lub danych kontaktowych wskazanych w komparycji Umowy poprzez powiadomienie drugiej
Strony w formie pisemnej.

§9.
OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na okres udzielenia Licencji, zgodnie z §5 ust. 1 Umowy,
z uwzglednieniem postanowien ponize;j.

2. Wykonawca uprawniony jest do rozwigzania Umowy w trybie natychmiastowym, bez
konieczno$ci wyznaczania dodatkowego terminu Zamawiajagcemu na usunig¢cie skutkow takiego
naruszenia, w przypadku:

1) opodznienia w platnosci chociazby jednego elementu wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
zgodnie z Umowa, przekraczajacego 30 dni z zastrzezeniem....§ 6 ust.4

2) lub wystgpienie co najmniej dwoch przypadkéw opoznienia platno$ci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy przekraczajacego kazdorazowo 30 dni w okresie obowigzywania
Umowy.

3. Rozwigzanie Umowy wraz z Licencja moze zosta¢ zlozone w formie pisemnej, na adres
Zamawiajacego wskazany w tresci § 8 ust. 2 Umowy.

§ 10.
POUFNOSC

1. Postanowienia niniejszego paragrafu nie znajduja zastosowania w przypadku koniecznosci
ujawnienia przez Wykonawce jakichkolwiek informacji objetych niniejsza Umowa w zwigzku ze
ztozonym zgodnie z prawem wnioskiem o ujawnienie informacji publicznej.

2. Kazda ze Stron zobowiazuje si¢ zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje poufne, w tym
tajemnice handlowe drugiej Strony poznane w wyniku zawarcia i realizacji niniejszej Umowy.
Odpowiedzialno$¢ Stron za dochowanie tajemnicy obejmuje takze zachowania ich pracownikow i
wspotpracownikow. Strony zobowigzujg si¢ takze do niewykorzystywania informacji poufnych do
celow nie zwigzanych z nalezytym wykonaniem Umowy.

3. Na potrzeby Umowy terminem ,,informacje poufne” okresla si¢ Umowg wraz z jej zatacznikami i
korespondencjg zwigzang z wykonywaniem Umowy, regulacje wewnetrzne stosowane przez
Strony jak rowniez tajemnic¢ przedsigbiorstwa Stron i wszelkie inne informacje, bez wzgledu na
ich charakter i forme, ktore nie zostaty przekazane do wiadomosci publicznej, co do ktorych Strony
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podjety stosowane dziatania majace na celu zabezpieczenie do nich dostgpu przed osobami

trzecimi.

4. W rozumieniu Umowy nie stanowia informacji poufnych informacje, ktore:

a) sa lub stang si¢ powszechnie dostepne w sposdb inny niz poprzez naruszenie zobowigzania do
zachowania poufnosci przez ktorakolwiek ze Stron,

b) zostaly opracowane w sposob niezalezny, bez dostgpu do lub korzystania z informacji
poufnych ujawnionych przez drugg Strong.

5. W sytuacji uzyskania przez Strone informacji poufnych dotyczacych drugiej Strony zobowiazuja
si¢ ona do:

a) wykorzystania wszystkich informacji poufnych wytacznie w celu realizacji Umowy, a tym
samym do niewykorzystywania ich w jakimkolwiek innym celu;

b) zachowania w tajemnicy wszystkich informacji poufnych;

C) nie ujawniania, bezposrednio lub posrednio, informacji poufnych w sposob inny niz zgodnie
z postanowieniami Umowy;

d) zrekompensowania Stronie ktorej informacje te dotycza wszelkich szkod, ktore Strona ta
moze ponie$¢ w wyniku naruszenia poufnosci przez Strong otrzymujaca.

6. Informacje poufne mogg zosta¢ ujawnione w niezbednym zakresie:

a) tym czlonkom kierownictwa, pracownikom, podwykonawcom, przedstawicielom lub
profesjonalnym doradcom Strony, ktoérzy maja uzasadniong potrzebg zapoznania si¢ i
wykorzystania informacji poufnych w celu realizacji Umowy;

b) osobom, co do ktorych dana Strona, ktorej informacje dotycza, wyrazita na pismie zgode na
otrzymywanie przez te osoby informacji poufnych, w zakresie ustalonym przez Strony;

C) na zgodne z prawem zadanie sadow i organéw administracji, w zakresie objetym tym
zadaniem.

7. Zobowiazania Stron wynikajace z niniejszego paragrafu beda wigzace rowniez po rozwigzaniu
Umowy, przez okres 3 (trzech) lat.

8. W przypadku naruszenia przez ktérgkolwiek ze Stron zobowigzania okre$lonego w niniejszym
paragrafie, druga Strona uprawniona jest do domagania si¢ od Strony naruszajacej zaptaty kary
umownej w wysokosci 10 000 zt za kazdy przypadek naruszenia. Zaptata kary umownej nastapi w
terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania w tym przedmiocie. Zaptata kary umownej nie
wylacza dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego te kare, na zasadach ogolnych.

§11.

POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy zawiera z Wykonawcag odrebng Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§12.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim winna by¢ interpretowana.

2. Do wszystkich spraw nie ujetych w Umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Wszelkie zmiany, uzupetnienia lub porozumienia Stron wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zalaczniki stanowig integralng czes¢ Umowy.

4. Ewentualne spory mogace wynikng¢ w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy bedg
rozstrzygane w drodze negocjacji, a w przypadku nie osiggnigcia porozumienia w terminie 14 dni
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od dnia rozpoczgcia tych negocjacji, beda poddane rozstrzygnigciu sadu wlasciwego dla siedziby
Licencjobiorcy.

5. Jesli poszczegolne postanowienia Umowy s3 badz stang si¢ niewazne, nie narusza to wazno$ci
pozostatych postanowien. W miejsce niewaznego postanowienia lub celem wypetnienia
ewentualnych luk w Umowie zostanie uzgodniona stosowna regulacja, najbardziej zblizona do
tego, co Strony zamierzaty osiggna¢ kierujac si¢ swoimi celami gospodarczymi.

6. Zamawiajacy nie moze dokona¢ przeniesienia ani obcigzenia jakichkolwiek praw lub obowigzkow
przewidzianych w niniejszej Umowie, w tym w szczegdlnosci praw lub obowiazkéw dotyczacych
udzielonej Licencji, na rzecz jakiejkolwiek osoby trzeciej bez uprzedniej zgody Wykonawcy
wyrazonej w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

7. Niniejsza Umowa zostata sporzadzona w 3 (trzech) jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Zalgczniki:

1. Wzor Zamowienia na Aplikacje;

2. Specyfikacja i wymagania techniczne dot. Aplikacji;

3. Zasady swiadczenia Ustug Utrzymania;

4.  Wzor Zamowienia na Ustugi Dodatkowe;

5. Wzor tabeli uwag po testach Zamawiajgcego,

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Podpis: Podpis:
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Zalacznik nr 1
Zamowienie na Aplikacje:

WYKONAWCA:

NIP:
REGON:
KRS:

1. Nazwa Aplikacji: ...........coevivinnnnn

2. Liczba licencji: 1
3. Cena jednostkowa:
a) netto:
b) VAT:
c) brutto:

4. Okres waznosci licencji: ................

5. Osoba kontaktowa po stronie Zamawiajgcego podczas realizacji ustugi (imie, nazwisko, e-mail,
nr telefonu):

6. Adres e-mail do przestania faktury:

7. Szczegoty dotyczace ptatnosci:

8. Warunki dodatkowe:
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Zalacznik nr 2

Specyfikacja i wymagania techniczne dot. Aplikacji;

Specyfikacja platformy ......

0. Ogolne wlasciwosci systemu:

a.

d.

Odwzorowanie w systemie struktury jednostki oglaszajacej konkursy (jednostka /
wydzialy (+ pracownicy) / konkursy) i mozliwo$¢ réznicowania ustawien systemu
w zaleznosci od poziomu struktury

Mozliwo$¢ wiaczania dostepu do ustawien w zaleznosci od poziomu struktury (roli), do
ktorej przypisany jest uzytkownik

Mozliwo$¢ przegladania bazy podmiotéw oglaszajacych konkursy i ogloszonych przez
nie konkursow na platformie; oferenci korzystaja z tych funkcjonalno$ci przy uzyciu
jednego konta w systemie

Wyszukiwanie 1 przegladanie wszystkich konkurséw/naboréw wprowadzonych do
systemu przez inne podmioty

1. Modut oglaszania konkursow:

a.
b.

Parametryzowanie i publikowanie ogloszen o konkursach ofert

Kreator konkursu umozliwiajacy wprowadzenie parametréw ofert wymaganych w
formularzu wniosku (m.in. termin ztozenia oferty, sfera pozytku publicznego, okres
realizacji zadania, limity wktadu wilasnego finansowego, osobowego i rzeczowego,
limit srodkoéw na ofertg, mozliwo§¢ wnoszenia wktadu w postaci §wiadczen odbiorcoOw
zadania 1 rzeczowego, wymagalno$¢ szczegdétowego opisu rezultatdw zadania)
Mozliwo$¢ dodawania konkursOw podzielonych na zadania 1 podzadania z ré6znymi
kwotami §rodkow do rozdysponowania, z mozliwosciag zabezpieczenia sktadania jedne;j
oferty na jedno zadanie

Mozliwos¢ dotagczania wzordw zatgcznikow 1 dokumentacji konkursowej do ogloszenia
konkursowego

Mozliwos$¢ publikowania informacji o konkursach w widokach publicznych poza
systemem (iframe; integracja z portalem Facebook)

Mozliwo$¢ publikowania informacji o wynikach konkurséw w widokach publicznych
poza systemem (iframe)

Mozliwos¢ szybkiego dostepu i przegladania konkurséw w kluczowych fazach tj. trwa
nabdr, trwa ocena, rozstrzygnigte itp.

Tworzenie (kopiowanie) konkurséw na podstawie wczesniej opublikowanych
Mozliwos¢ dostosowania kreatora konkursu/naboru (np. dodatkowe ustawienie, za
pomoca ktoérego mozna ograniczy¢ liczbe dodawanych dzialan w harmonogramie
oferty/wniosku, itp.) — na zamowienie.

2. Modul przygotowywania ofert:

a.

b.

Mozliwo$¢ implementacji w systemie dowolnego wzoru wniosku/oferty do wypetnienia
przez wnioskodawcow/oferentow

Elektroniczny formularz oferty moze zawiera¢ rubryki niewidoczne na wydruku oferty,
stuzace do wprowadzania danych pobieranych do umowy (np. nr konta organizacji).
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C. Autozapis 1 zapis manualny ofert bedacych w fazie opracowania; mozliwo$¢
edytowania oferty (sprawozdania) na kazdym etapie, do czasu jej wystania.

d. Automatyczny kalkulator zaimplementowany na poziomie budzetu formularza
ofertowego obliczajacy wartosci catkowite kosztow na podstawie informacji o cenie
jednostkowej, liczbie jednostek, wysokosci wkiadu; kalkulator oblicza zgodnos$é¢
wysokosci  wkladow wlasnych (catkowitego, finansowego 1 osobowego) =z
oczekiwanymi przez oglaszajacego konkurs, informuje oferenta o wprowadzeniu
nieprawidlowych warto$ci oraz warto$ciach oczekiwanych.

e. Blokada ztozenia biednie wypetnionej oferty, w tym uniemozliwiajaca ztozenie oferty
w przypadku braku wypetnienia wszystkich wymaganych pdl, zawierajacej
nieprawidlowe dane formalne, niezgodne z oczekiwanymi wysokos$ci wktadoéw lub
calkowite koszty zadania

f. Mozliwos¢ dotgczania zatgcznikow do oferty i blokada mozliwosci ztozenia oferty bez
wymaganych zalacznikow

g. Mozliwos$¢ udostepniania ofert pomiedzy uzytkownikami (po stronie wtasciciela oferty)

m.in. do wgladu, edycji, ztozenia lub dalszego udostepniania, a takze udostgpniania do

edycji sprawozdania.

Mozliwo$¢ eksportowania i importowania oferty z/do systemu w formacie .json.

Oferenci dysponujg baza 1 historig wtasnych ofert.

Oznaczanie ofert unikatowa suma kontrolng.

Generowanie potwierdzenia ztozenia wniosku/oferty.

Organizator konkursu ma mozliwo$¢ podgladu liczby i tresci przygotowywanych ofert

(uzyskanie dostepu do tresci oferty moze wymaga¢ podania uzasadnienia potrzeby

wgladu 1 jest odnotowywane w systemie) i ich podstawowych parametréw tj. podmiot

sktadajacy, catkowite koszty realizacji zadania, wysoko$¢ kwoty wnioskowane;.

m. Filtrowanie ofert wg zadan zadeklarowanych w konkursie oraz na poszczegdlnych
etapach wg status oferty, status umowy.

n. Mozliwo$¢ pobierania ofert zlozonych do konkursu (indywidualnie i seryjnie) w
formacie gotowym do wydruku (.pdf).

0. Mozliwos¢ edycji nazwy oferenta z poziomu systemu (poprawienie np. literowek)
umozliwiajace procedowanie wniosku/umowy/sprawozdania bez koniecznosci
zwracania si¢ do oferenta o poprawe btedu

p. Automatyczne nadawanie statusu ofertom:

i.  oferty oczekujace (edytowane przez oferentow, przed ztozeniem do konkursu)
ii. oferty zlozone
iii.  ocenione formalnie pozytywnie/negatywnie
iv.  ocenione merytorycznie pozytywnie/negatywnie
v.  oferty dofinansowane
vi.  oferty w trakcie poprawy
vii.  oferty poprawione
viii.  oferty wycofane

g. Mozliwos¢ odblokowywania ofert do poprawy (pojedynczo 1 w pakietach) wraz z
mozliwo$cig przekazania informacji o oczekiwanych zmianach, okreslaniem terminu
na wprowadzenie zmian, sekcjach wniosku odblokowywanych do edycji, ustalenia
mozliwych do wprowadzenia warto$ci aktualizowanego budzetu.

r. Wyszukiwanie zlozonych ofert po: Tytule oferty, Nazwie oferenta, okresie ztozenia
oferty.

—xXT oo

3. Modul oceny formalnej i merytorycznej ofert:
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Ocena formalna i merytoryczna ofert on-line, mozliwa do wykonania przez wielu
uzytkownikéw jednocze$nie

Mozliwos¢ wlgczania wybranym uzytkownikom systemu podgladu ofert bez
mozliwos$ci dokonywania oceny

Mozliwos¢ sktadania o§wiadczen przez osoby oceniajace, wydruk oswiadczen
Mozliwo$¢ ustawienia liczby ekspertow oceniajacych jedng oferte

Mozliwos$¢ ustawienia maksymalnej liczby ofert przypadajacych do oceny pojedynczej
osobie oceniajacej

Mozliwos¢ losowego 1 manualnego przydzielania ofert do oceny oraz filtrowania ofert
przypisywanych do oceny wg sfer pozytku publicznego i zadan wyodrgbnionych w
poszczegbdlnych naborach

Mozliwo$¢ wprowadzania do systemu kryteriow oceny formalnej z odpowiedziami:
spetnia, nie spetnia, nie dotyczy, do poprawy

Mozliwo$¢ wprowadzania do systemu kryteriow oceny merytorycznej zgodnych z
procedurami  przyjetymi  w  jednostce; mozliwo$§¢  grupowania  kryteriow
merytorycznych w bloki; mozliwos¢ nadawania kryteriom warto$ci punktowych (w tym
na skali nieciagtej)

Mozliwo$¢ wprowadzania réznorodnych parametrow oceny m.in. liczba o0séb
oceniajacych pojedyncza oferte, minimalna/maksymalna warto$¢ punktowa kryterium,
minimalna wymagana do uzyskania oceny pozytywnej warto$¢ punktowa oceny,
warto§¢ réznicy w ocenie skutkujagca konieczno$cia wprowadzenia oceny
rozstrzygajacej i innych

Wys$wietlanie ocenianej oferty i kryteriow oceny na jednym ekranie; kryteria oceny sa
widoczne niezaleznie od przegladanego fragmentu oferty

Mozliwo$¢ wprowadzania przez osoby oceniajace uzasadnien i komentarzy do oceny,
ktoére sa wiaczane w tre$¢ karty oceny formalnej/merytoryczne;j

Mozliwo$¢ odblokowywania dokonanej oceny formalnej 1 merytorycznej przez
administratora instytucji

. Mozliwos¢ edycji oceny przez administratora instytucji

Mozliwo§¢ wymuszania statusu oceny niezaleznie od statusu oceny wynikajacego z
ustalen komisji oceny wnioskoéw

Mozliwo$¢ publikowania do wiadomosci oferentow kart oceny formalnej 1
merytorycznej

Mozliwos¢ wprowadzania przez poszczegdlnych ekspertow sugerowanej kwoty
dofinansowania

Mozliwos¢ wydruku zestawien roboczych umozliwiajacych konsultowanie wynikow
prac komisji z organem decyzyjnym

Mozliwos¢ wyswietlania karty oceny merytorycznej w roznych wariantach, m.in. z
wyszczegolnieniem sumy/Sredniej oceny kazdego eksperta w danym kryterium, z
podaniem sumy/$redniej tacznej oceny w kryterium

Mozliwo$¢ publikowania informacji o rozstrzygnigciu konkursu przy zachowaniu
petnej kontroli podmiotu organizujacego konkurs, wraz z mozliwo$cig indywidualnego
I grupowego komunikowania oferentom informacji nt. statusu oceny, decyzji o
przyznaniu dofinansowania itp.

Mozliwo$¢ zwracania oferty (sprawozdania) zawierajacej btedy wraz z mozliwoscia
wskazania zakresu 1 p6l do modyfikacji (np. na skutek popetienia btedu formalnego z
mozliwo$cia poprawy lub konieczno$ci wprowadzenia zmiany wysokosci
dofinansowania i zakresu rzeczowego zadania) w wyznaczonym przez personel urzedu
czasie
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4. Modul przygotowywania umow:

a.

=

ShD OO

Automatyczne, seryjne wypelnianie umow na realizacj¢ zadan na podstawie wstepnie
wprowadzonych danych operatora konkursu i1 pozadanych parametrow umow
(wszystkie cze¢sci umowy wymagajace wypelnienia po stronie zleceniodawcy sa
sparametryzowane —tj. do seryjnego wypetniania umow wystarczy wprowadzic je tylko
raz jako ustawienia systemu)

Automatyczne, seryjne wypelnianie umow (sprawozdan) na realizacj¢ zadan na
podstawie danych zawartych w ofertach (dane formalne i finansowe)

Mozliwos¢ indywidualnej edycji umow

Mozliwo$¢ przygotowania aneksow do umow

Informowanie o statusie zleconego zadania:

(na etapie negocjacji ostatecznego ksztattu umow — tworzenie umow)

i. przygotowane umowy
ii. umowy uzupetnione
iii. umowy do podpisu
iv. umowy podpisane
V. umowy niepodpisane
(na etapie realizacji zadan — aneksowanie umow):
i. wygenerowane aneksy
ii. aneksy do podpisu
iii. aneksy niepodpisane
iv. aneksy podpisane
Mozliwo$¢ wiaczenia funkcji sktadania wnioskéw o aneks przez oferentow za pomocag
systemu (z uwzglednieniem systemu informowania o pojawieniu si¢ wniosku oraz jego
akceptacji lub odrzuceniu)

5. Modul sprawozdawczoSci:

a.
b.

Informowanie o statusie zleconego zadania:
(na etapie sprawozdawczosci — tworzenie sprawozdan):

I. sprawozdania niezloZzone (przygotowywane przez oferentow, ale
formalnie nieztozone)
ii. sprawozdania ztozone
iii. sprawozdania do poprawy
iv. sprawozdania poprawione
v. sprawozdania odrzucone
Vvi. sprawozdania przyjete
wstepne wypetnianie formularza sprawozdania
i. danymi formalnymi oferenta zweryfikowanymi na etapie sktadania
oferty i podpisywania umowy,
ii. danymi finansowymi z budzetu oferty
Automatyczne przeprowadzanie operacji matematycznych w sprawozdaniu w tabelach
z danymi finansowymi
W przypadku zlozenia sprawozdania zawierajacego bledy mozliwos$¢ przekazania go
oferentowi do poprawy, wraz z informacja o oczekiwanych zmianach; mozliwo$¢
odblokowania wskazanych sekcji formularza przeznaczonych do poprawy; mozliwo$¢
ograniczenia czasu na korekte sprawozdania.
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6. Modul szablonéw dokumentow

pozwala utworzy¢ nowy szablon dokumentu w systemie i wprowadzi¢ ustawienie, czy
szablon ma by¢ dodany dla catego urzedu, danej komorki organizacyjne;.

Moduly dodatkowe

Modul statystyczny

a. agregowanie 1 wyswietlanie danych dot. przeprowadzanych konkursow tj. liczba i
warto$¢ skladanych ofert, catkowita wartos¢ wnioskowana ofert, liczba ofert
ocenionych pozytywnie formalnie/merytorycznie, warto$§¢ catkowita/wnioskowana
ofert  ocenionych  pozytywnie, liczba  przyznanych  dotacji,  warto$¢
wnioskowana/przyznana dotacji — mozliwo$¢ zamdéwienia zmian

b. dane wy$wietlane w formie tabel i wykreséw, zgodnie z podzialem administracyjnym

Cc. mozliwos¢ pobrania z systemu danych w formie pliku do samodzielnego
przetwarzania w arkuszu kalkulacyjnym

Modul komunikacyjny
a. mozliwos¢ wysylania korespondencji seryjnej do uzytkownikow systemu
podzielonych na grupy urzedy/wydziaty/konkursy oraz wewnatrz grup w sposob
umozliwiajacy nadanie szybkiego komunikatu do dowolnej grupy uzytkownikow
systemu (m.in. administratorzy w urzedach, personel konkurséw, oferenci ze
ztozonymi/niezlozonymi ofertami, oferenci z ocena pozytywna/negatywna, do

poprawy itd.)

b. mozliwo$¢ wysytania korespondencji indywidulanej do poszczegdlnych oferentow

C. wysylanie automatycznych powiadomien o ztozeniu oferty, odblokowaniu jej do
poprawy, zmianie statusu umowy do Organizacji.

Archiwizacja danych
a. wszystkie dane dotyczace konkursow, oferty, umowy, sprawozdania 1 pozostata

dokumentacja konkursowa jest caly czas dostepna w systemie
b. tworzenie kopii zapasowych min. jeden raz w ciaggu doby
i. kopie zapasowe dokumentacji serwera tworzone sa W SposOb
zautomatyzowany w oparciu o wykorzystanie programowej funkcji serwera
ii.  kopie bezpieczenstwa sporzadzane sg takze dla dokumentacji gromadzone;j
na dyskach stacji roboczych uzytkownikéw w wybranym katalogu
iii.  kopie sporzadzane sg na wydzielonym twardym dysku wymiennym na
komputerze w specjalnie przeznaczonym do tego pomieszczeniu
iv.  kopie calosciowe przechowywane sg przez okres miesigca, natomiast kopia
z pierwszych dni miesigca przechowywana jest przez okres 3 miesigcy.
v.  Kopie przechowywane sg w specjalnie zabezpieczonym miejscu
vi.  Dostep do kopii maja tylko osoby upowaznione przez Administratora
c. mozliwos¢ pobierania dokumentacji w dowolnej ilosci, w dowolnym czasie
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Zalacznik nr 3

Zasady swiadczenia Ustug Utrzymania
Strony ustalaja nastepujace zasady swiadczenia Ustug Utrzymania w okresie obowigzywania Licenc;ji:

1. Wykonawca dokonywac bedzie na biezaco aktualizacji Aplikacji.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do usuwania awarii Aplikacji (nieprawidtowe funkcjonowanie
Aplikacji).

3. Zgloszenie awarii odbywa si¢ pocztg elektroniczng na adres..........c.c........

4. W przypadku wystapienia awarii Wykonawca zobowigzuje si¢ usung¢ je w terminie:

a) awaria krytyczna (awaria uniemozliwiajaca pracg lub realizacj¢ najwazniejszych
czynnos$ci w Aplikacji) — do 8 godzin roboczych od chwili zawiadomienia o wystapieniu
awarii;

b) awaria zwykla (awaria nie wptywajaca na funkcjonowanie Aplikacji jednak niezb¢dna do
usuniecia) — do 24 godzin roboczych od chwili zawiadomienia o wystapieniu awarii.

5. Przed podjeciem dziatan Wykonawca zobowigzuje si¢ do poinformowania Zamawiajacego o
przypadku awarii, przy ktorej wystepuje mozliwo$¢ utraty danych w Aplikacji.

6. W ramach opfaty licencyjnej Wykonawca zapewnia Zamawiajacemu wsparcie techniczne
specjalisty ds. obstugi Systemu telefonicznie pod nr: ................... oraz za posrednictwem
poczty e-mail................... w dni robocze, od poniedziatku do piatku, w godz. 8.00-16.00.

7. Obstuga wsparcia technicznego przystuguje wylacznie Zamawiajgcemu. Zamawiajacy
zobowigzany jest do nieudostgpniania danych Wykonawcy jakimkolwiek podmiotom Iub
osobom trzecim.

Strona | 29



Zalacznik nr 4

Wzor formularza Zamowienia na Ustugi Dodatkowe

Zamowienie nr ....

Wykonawca:

Zamawiajacy :

Przedmiot Zamodwienia

Zakres (skrocony opis
modyfikacji)

Okres realizacji
Zamowienia w wersji
testowej

Sposob realizacji
Zamowienia

Stawka netto

Postanowienia szczegdlne

ZAMAWIAJACY

Podpis:

Podpis:

WYKONAWCA
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INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

Zalacznik nr 5

Wzor tabeli uwag po testach Zamawiajgcego

Nazwa projektu / procedury:

Lp.

Obszar zmiany
(np. krok X, pole,
wydruk, tre$¢)

Klient

Jest

Powinno by¢

Uwagi / Pytania Klienta
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